ZATWIERDZAM

drn. med. Marih Jolanta Korniszulk

29 LIP. 2024

REGULAMIN ORGANIZACYINY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
w PARCZEWIE

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§1

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Parczewie, zwana dalej ,Powiatowg Stacjg”

dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r,,
poz. 416) wraz z aktami wykonawczymi;

2. Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2023 r., poz. 991,
z pdin. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

3. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270,
z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4. Ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
(Dz. U.z2023r., poz. 190);

5. Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Parczewie nadanego przez

Wojewode Lubelskiego.

§2
1. Powiatowa Stacja jest jednostkg budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym
z budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu tworzacego posiada

Wojewoda Lubelski.



2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Parczewie, zwany dalej ,Powiatowym
Inspektorem" jest dysponentem S$rodkéw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie
wykonywania budzetu panstwa.

3. Dziatalnoscig Powiatowej Stacji kieruje Powiatowy Inspektor, ktory jest jednoczeénie
Dyrektorem Powiatowej Stacji.

4. W okresie nieobecnoéci Powiatowego Inspektora, zastepstwo petni upowazniony przez
niego pracownik Powiatowej Stacji.

5. Powiatowy Inspektor jest organem rzgdowej administracji zespolonej w wojewddztwie.

6. Powiatowego Inspektora powotuje i odwotuje Lubelski Paristwowy Wojewddzki Inspektor

Sanitarny, po zasiggnieciu opinii Wojewody Lubelskiego, na okres 5 Iat.

§3

. Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie w Parczewie przy ulicy Piwonia 54.

N

. Obszarem dziatania Powiatowego Inspektora jest miasto Parczew i powiat parczewski.

§4
Do podstawowych zadar Powiatowej Stacji nalezg w szczegdlnoéci:
1. ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwoéci i ucigzliwosci
srodowiska;
2. zapobieganie powstawaniu chorob, w tym zakaznych i zawodowych;

3. ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowar zdrowotnych.

§5
1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Powiatowego Inspektora, do ktorych nalezy
w szczegoblnosci sprawowanie nadzoru nad warunkami:
1) higieny srodowiska;
2) higieny pracy w zaktadach pracy;
3) higieny procesdw nauczania i wychowania;
4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;
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6)

higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia, w ktérych sg udzielane swiadczenia zdrowotne;

wprowadzania do obrotu substancji i preparatéw chemicznych, prekursoréow narkotykow,
produktow biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci
zawodowej;

zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]
Srodkow zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii;

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci
i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chorob

zakaznych i zawodowych.

2. Zadania, o ktdrych mowa w ust. 1, Powiatowy Inspektor realizuje w szczegolnosci poprzez:

1)
2)

10)
11)
12)

13)

nadzerowanie oraz egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy;
prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowe;j
i przygotowywanie w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;

prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zaktadéw nauczania i wychowania
oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mfodziezy;

nadzorowanie warunkéw higieny $rodowiska, obiektow uzytecznosci publicznej
oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

nadzorowanie warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia i produktow kosmetycznych;
prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

opracowywanie ocen i analiz $rodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;
dziatalno$¢ zapobiegawczg i przeciwepidemiczng w zakresie choréb zakaznych i innych
choréb powodowanych warunkami srodowiska;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
nadzér nad przestrzeganiem zakresu i termindw szczepien ochronnych;

wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu administracyjnym
i postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

przygotowywanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;
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14) przygotowywanie spraw zwigzanych w wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug
odrebnych przepisow;

15) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci na
rzecz promocji zdrowia;

16) opracowywanie projektéw plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalnoéci Powiatowej
Stacji.

3. Do zadan Powiatowej Stacji nalezy:

1) prowadzenie spraw pracowniczych, administracyjnych, gospodarczych i finansowych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystykg publiczng;

3) wykonywanie zada z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej.i zarzadzania
kryzysowego;

4) prowadzenie archiwum zaktadowego.

§6

Powiatowa Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalno$é wykraczajaca
poza zakres dziatalnoéci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajaca miedzy innymi na

swiadczeniu ustug, a uzyskane z niej dochody stanowia dochody budzetu pafstwa.

§7

W Oddziale Nadzoru Sanitarnego Powiatowej Stacji wdrozony i realizowany jest System
Zarzadzania Jakoscia, ktérego podstawowym celem jest zagwarantowanie wysokiej jakosci

$wiadczonych ustug kontrolnych.

ROZDZIAL II

Zasady kierowania Powiatowg Stacja Sanitarno — Epidemiologiczng w Parczewie

§8
Wojewoda Lubelski posiada w stosunku do Powiatowej Stacji uprawnienia podmiotu tworzacego

w rozumieniu przepiséw ustawy o dziatalnosci leczniczej.
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§9

Powiatowy Inspektor:

1.

2 L S

Kieruje Powiatowg Stacja w sposob zapewniajacy jej prawidfowe funkcjonowanie.
Reprezentuje Powiatowg Stacje na zewngtrz.

Jest dysponentem $rodkéw budzetowych Ill stopnia — konsultacja Gtowny Ksiegowy.
Nadzoruje zatatwianie skarg i wnioskow od ludnosci.

Nadzoruje wykonanie plandw pracy tj. zasadniczych przedsigwzigc.

Nadzoruje sporzadzanie zbiorczych sprawozdan, wystgpien, ocen stanu sanitarnego
do WSSE w Lublinie i organéw samorzadu terytorialnego.

Okresla cele Systemu Zarzadzania Jakoscia.

Prowadzi kontrole nad ochrong danych osobowych.

Prowadzi kontrole nad ochrong informacji niejawnych.

§10
Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy Gtéwnego Ksiggowego, kierownikow
komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk.
Powiatowy Inspektor koordynuje i nadzoruje prace Oddziatu Nadzoru Sanitarnego.
Podczas nieobecnoéci Powiatowego Inspektora jego obowiazki petni Kierownik Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego lub inny upowazniony pracownik Powiatowej Stacji w zakresie
udzielonych upowaznien.

Zasady udzielania upowaznien, o ktérych mowa w ust. 3 reguluja odrgbne przepisy.

§11

Do zadar Powiatowego Inspektora jako Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) wydawanie zarzadzeh w sprawach dotyczacych organizacji i funkcjonowania Powiatowe]
Stacji.

2) zatwierdzanie programéw dziafania oraz szczegotowych planow pracy komorek
organizacyjnych Powiatowej Stacji.

3) wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy w rozumieniu art. 31 Kodeksu Pracy wobec
pracownikéw Powiatowej Stacji.

4) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie.
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5) wydatkowanie $rodkow budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

6) dysponowanie funduszami m.in. ptac, premii, nagréd,

7) koordynacja szkolen pracownikéw,

8) nadzor nad sporzadzaniem sprawozdan z dziatalnosci poszczegdlnych komérek
organizacyjnych,

9) prowadzenie dziatalnosci antykorupcyjnej,

10) zabezpieczenie skfadnikdw majatkowych Powiatowej Stacji przed kradzieza
i zniszczeniem,

11) realizacja zadar inwestycyjnych, remontéw oraz modernizacji Powiatowej Stacji,

12) gospodarka skfadnikami majgtkowymi Powiatowej Stacji oraz przestrzeganie zasad
oszczednego gospodarowania tymi sktadnikami,

13) nadzor nad realizacjg zakupdéw Powiatowej Stacji w ramach ustawy o zamodwieniach
publicznych,

14) zawieranie porozumieri z innymi organami administracji publicznej, jednostkami
organizacyjnymi nie posiadajagcymi osobowosci prawnej, dysponujgcymi majatkiem
Skarbu Paristwa lub innymi podmiotami,

15) kierowanie realizacjg zadar obronnych,

16) przeprowadzanie przeglagdéw zarzadzania dziatalnoéci Powiatowej Stacji.

ROZDZIAL 11l

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§12

atowa Stacja posiada w strukturze organizacyjnej nastepujace komdrki organizacyjne

nowiska pracy:

1. Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktérego wchodza:

Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego,
Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
Sekcja Higieny Komunalnej,

Stanowisko Higieny Dzieci i Mtodziezy,
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5) Stanowisko Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami,

6) Stanowisko Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

7) Stanowisko Promocji Zdrowia i Komunikacji Spoteczne;.
2. Sekcja Ekonomiczna i Administracyjna, w sktad ktérej wchodza:

1) Stanowisko ds. Ekonomicznych,

2) Stanowiska ds. Administracyjnych (referent-archiwista, konserwator, sprzataczka).
3. Stanowisko ds. Organizacji i Kadr.
4. Stanowisko ds. Informatyki

§13

1. Praca oddziatu i sekcji kierujg kierownicy, ktorzy wykonujg zadania w zakresie merytorycznego
dziatania oddziatu i sekcji.
2. Powiatowemu Inspektorowi podlegajg bezposrednio:
1) Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,
2) Gtéwny Ksiegowy — Kierownik Sekcji Ekonomicznej i Administracyjnej,
3) Stanowisko ds. Organizacji i Kadr.

4) Stanowisko ds. Informatyki,

ROZDZIAL IV

Zadania komdrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

§14

1. Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie i koordynowanie pracy sekcji i stanowisk pracy,

2) planowanie, realizowanie, analizowanie i nadzorowanie dziatalnosci  kontrolnej
Powiatowej Stacji,

3) realizacja Polityki Jakosci,

4) rozpatrywanie skarg i wnioskdw dotyczacych zagadnien zwigzanych z zakresem
dziatalnosci,

5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu higieniczno-

sanitarnego i sprawozdan z dziatalnosci sekcji i stanowisk pracy,
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6)

planowanie i organizowanie szkolen merytorycznych dla pracownikéw nadzoru

sanitarnego.

. Do zakresu dziatania Sekcji Nadzoru Przeciwepidemicznego nalezy w szczegolnosci:

1)

rozpoznawanie i monitorowanie sytuacji epidemiologicznej oraz udziat w systemach
wczesnego powiadamiania o zagrozeniu epidemicznym,

opiniowanie procedur zapewniajagcych ochrone przed zakazeniami oraz chorobami
zakaznymi,

koordynowanie dziatari zapobiegawczych w zakresie opracowywania programéw
zapobiegania chorobom zakaznym oraz plandw przeciwepidemicznych,

wspotpraca z zainteresowanymi stuzbami i jednostkami organizacyjnymi miasta
i powiatu w zakresie opracowywania i upowszechniania procedur zapobiegania
zakazeniom szpitalnym oraz postepowania w przypadku wystgpienia  szczegdlnie
niebezpiecznych chorodb zakaznych,

podejmowanie natychmiastowych dziatan przeciwepidemicznych w przypadku ataku
bioterrorystycznego lub  wystapienia chordb wysoce zakaznych i szczegdlnie
niebezpiecznych,

koordynowanie dziatan przygotowujacych struktury Inspekcji Sanitarnej na terenie miasta
Parczewa i powiatu parczewskiego do likwidacji skutkdéw ataku bioterrorystycznego oraz
wystgpienia epidemii choréb zakaznych i szczegélnie niebezpiecznych,

prowadzenie rejestru zakazen i zachorowan na choroby zakazne, podejrzen oraz
przypadkow stwierdzenia dodatniego wyniku badania laboratoryjnego,

przeprowadzanie dochodzer epidemiologicznych oraz podejmowanie czynnosci majgcych
na celu ograniczenie szerzenia sie zakazen i choréb zakaznych,

kierowanie na obowigzkowe badania sanitarno-epidemiologiczne o0séb podejrzanych
0 zakazenie lub chorobe zakazng a takze nosicieli ozdrowiericéw oraz 0séb narazonych na

zakazenie przez stycznosé,

10) ustalanie rocznych zapotrzebowan na szczepionki, przechowywanie szczepionek

i zaopatrywanie w nie swiadczeniodawcow prowadzacych szczepienia,

11) prowadzenie rejestru zgtoszen niepozadanych odczyndéw poszczepiennych,

12) sporzadzanie okresowych analiz stopnia uodpornienia dzieci i miodziez na terenie

dziatania Powiatowej Stacji,
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13) propagowanie szczepien zalecanych,

14) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wptywu czynnikdéw i zjawisk biologicznych na zdrowie ludnosci,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem ognisk zbiorowych zatru¢
pokarmowych,

16) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych,

17) opracowywanie programow i planow dziatalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej, przekazywanie ich do realizacji zaktfadom opieki zdrowotnej oraz
kontrola realizacji tych programéw i planow,

18) nadzdr i kontrola publicznych i niepublicznych zaktadow opieki zdrowotnej, gabinetow
lekarskich oraz innych obiektéw $wiadczacych ustugi medyczne w zakresie sanitarno-
higienicznym i przeciwepidemicznym,

19) reféstracja i przetwarzanie danych statystycznych dotyczacych zakazen i chordb
zakaznych,

20) rozpatrywanie i zatatwianie interwencji w zakresie wiasciwosci rzeczowej Sekcji,

21) prowadzenie dokumentacji dotyczacej merytorycznej dziatalnosci Sekji,

22) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru.

3. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy w szczegélnosci:

1) nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty dziatajgce na rynku spozywczym przepisow
prawa zywnosciowego poprzez przeprowadzanie urzedowej kontroli w zakresie
bezpieczeristwa zywnosci w odniesieniu do 2ywnosci pochodzenia niezwierzecego
produkowanej i wprowadzonej do obrotu oraz produktow pochodzenia zwierzecego
znajdujacych sie w handlu detalicznym,

2) ocena przestrzegania w zaktadach zywno$ciowo-zywieniowych zasad dobrej praktyki
higienicznej i produkcyjnej (GHP/GMP) oraz systemu HACCP,

3) nadzér nad suplementami diety, srodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia
zywieniowego i srodkami spozywczymi wzbogacanymi,

4) kontrola warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu materiatami i wyrobami

przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig oraz produktami kosmetycznymi,
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

kontrola wprowadzania do obrotu oraz stosowania do produkcji przetworéw grzybowych
oraz $rodkow spozywczych zawierajacych grzyby, grzybow uprawnych oraz grzybow
rosngcych w warunkach naturalnych, swiezych lub suszonych,

kontrola Zywnosci genetycznie zmodyfikowanej oraz organizméw genetycznie
zmodyfikowanych przeznaczonych do wykorzystania jako zywnos¢,

nadzor nad sezonowymi zakfadami zywnosci i zywienia ze szczegdinym uwzglednieniem
obiektow zlokalizowanych przy trasach turystycznych,

powiadamianie o niebezpiecznej zywnosci oraz materiatach i wyrobach przeznaczonych
do kontaktu z Zywnoscig w ramach sieci systemu wczesnego ostrzegania
o niebezpiecznej zywnosci i paszach (RASFF) oraz monitorowanie dziatah zmierzajacych
do wycofania niebezpiecznych produktow,

pobieranie do badan laboratoryjnych probek zywnosci, materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

prowadzenie dochodzen w przypadkach wystapienia ognisk zbiorowych zatrué
pokarmowych, opracowywanie i analiza dokumentacji,

rejestracja i zatwierdzanie zaktaddw podlegajacych nadzorowi Panstwowe]j Inspekcji
Sanitarnej w zakresie produkcji i wprowadzania do obrotu zywnoéci oraz materiatéw
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zzywnoscia,

nadzoér nad importem docelowym,

nadzor nad warunkami zywienia dzieci i miodziezy w placdwkach o$wiatowo-
wychowawczych, dokonywanie oceny sposobu zywienia,

podejmowanie dziatan w zwigzku z interwencjami konsumentdw dotyczacych
nieprawidtowosci w zakresie produkcji lub wprowadzania do obrotu érodkéw
spozywczych, materiatéw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia,
dokonywanie analiz w zakresie warunkéw produkcji, przetwarzania, magazynowania
i obrotu zywnoscig, materiatow i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zZywnoscig
oraz w zakresie bezpieczeristwa zdrowotnego produkowanej, przetwarzanej,
magazynowanej i wprowadzanej do obrotu zywnoéci oraz materiatdw i wyrobow

przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

16) sporzgdzanie sprawozdari z dziatalnoéci pionu Higieny Zywnoéci i Zywienia

oraz opracowywanie raportow, meldunkéw i informacji zgodnie z wytycznymi GIS,
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17) wspOtpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, Inspekcja Weterynaryjng

i innymi organami kontrolnymi w zakresie bezpieczenstwa zywnosci,

18) rozpatrywanie i zatatwianie interwencji w zakresie wtasciwosci rzeczowej Sekcji,

19) prowadzenie dokumentacji dotyczacej merytorycznej dziatalnosci Sekcji,

20)

prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru.

4. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Komunalnej nalezy w szczegélnosci:

1)

5)

10)

prowadzenie kontroli sanitarnych w zakresie zgodnosci istniejacego stanu sanitarnego
z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi higieny srodowiska ludzi, a zwtaszcza wody,
prowadzenie czynnosci kontrolnych w ramach nadzoru nad obiektami uzytecznosci
publicznej, w tym obiektami hotelarskimi, turystyczno-wczasowymi, zaktadami
kosmetycznymi, fryzjerskimi, pralniczymi, dworcami autobusowymi, kolejowymi,
érodkami transportu, urzadzeniami wodociggowymi, basenami kapielowymi,

prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
prowadzenie bazy danych urzadzern wodociggowych, basenow, miejsc okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli oraz kapielisk,

nadzorowanie jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz wody
w miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, kapieliskach i basenach
na terenie dziatania Powiatowej Stacji i dokonywanie ocen z tym zwigzanych,
uczestniczenie w postepowaniu dotyczacym zwiok i szczgtkow ludzkich zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami,

dokonywanie ocen stanu sanitarnego obiektéw uzytecznoéci publicznej oraz srodkow
transportu publicznego,

wykonywanie czynnoséci  kontrolnych dotyczacych innych elementow Srodowiska
i bytowania ludzi w zakresie ustalonym odrebnymi przepisami,

pobieranie do badan prébek ze szczegdlnym uwzglednieniem wody przeznaczonej
do spozycia oraz probek z basendw kapielowych, miejsc okazjonalnie wykorzystywanych
do kapieli, kapielisk,

przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzgdzanie sprawozdan okresowych

i wydawanie ocen,
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11) rozpatrywanie i zatatwianie interwencji w zakresie wiasciwoéci rzeczowej Sekcji,

12) prowadzenie dokumentacji dotyczacej merytorycznej dziatalnosci Sekcji,

13) prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru.

5. Do zakresu dziatania Stanowiska Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

kontrola  warunkéw  sanitarnohigienicznych  pomieszczen  placéwek  oéwiatowo-
wychowawczych oraz szkot wyzszych, w tym sal lekcyjnych, ciggéw komunikacyjnych,
pracowni i Swietlic szkblnych, swietlic, pomieszczeri higieniczno-sanitarnych, szatni,
sal gimnastycznych wraz z zapleczem, sal zaje¢ ruchowych,

nadzor nad bezpieczedstwem uzytkowania urzadzen stanowigcych wyposazenie
sal lekcyjnych, warsztatéw szkolnych praktycznej nauki zawodu, burs i internatow,
a takze mikroklimatem pomieszczen,

kontrola wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach i innych placéwkach
oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych, wraz z oceng ergonomii stanowisk pracy
ucznia,

prowadzenie kontroli w zakresie zabezpieczeri chronigcych przed urazami, dziataniem
substancji szkodliwych dla zdrowia oraz kontroli dokumentacji medycznej zatrudnionego
personelu,

nadzor sanitarny nad warunkami wypoczynku dzieci i mtodziezy, w tym kwalifikacja
techniczno-sanitarna obiektéw,

przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych
i wydawanie ocen,

wspotpraca z samorzadami i organizatorami wypoczynku dzieci i mtodziezy w zakresie
organizacji i przygotowania obiektdw,

rozpatrywanie i zafatwianie interwencji dotyczacych stanu sanitarno-higienicznego
placowek nauczania i wychowania,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej merytorycznej dziatalnosci  Stanowiska,

prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach Sprawowanego nadzoru.
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6. Do zakresu dziatania Stanowiska Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami nalezy

w szczegolnosci:

1)

10)

11)

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy, a zwtaszcza
zapobieganie powstawaniu choréb zawodowych i innych choréb zwigzanych
z warunkami pracy,

prowadzenie kontroli w zakresie warunkéw higienicznych i zdrowotnych Srodowiska
pracy oraz bezpieczeristwa i higieny pracy, a dotyczacymi substancji i preparatow
niebezpiecznych, prekursoréw narkotykowych, substancji i preparatow o dziataniu
rakotwérczym lub mutagennym, czynnikéw biologicznych, produktéw biobdjczych,
érodkdw ochrony roslin, detergentow,

prowadzenie postepowania administracyjnego dotyczacego choréb zawodowych,
administrowanie baza danych w zakresie choréb zawodowych z terenu dziatania
Powiatowe]j Stacji oraz baza danych dotyczacych substancji, preparatow lub procesow
technologicznych o dziataniu rakotwdrczym lub mutagennym,

identyfikacja czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystepujacych w Srodowisku pracy,
zapobieganie i eliminowanie negatywnego dla zdrowia wptywu czynnikdéw chemicznych,
fizycznych i biologicznych wystepujgcych w $rodowisku pracy,

nadzorowanie zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej $rodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych
W rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii;

sprawowanie nadzoru nad warunkami produkcji i wprowadzania do obrotu produktow
kosmetycznych,

powiadamianie oraz monitorowanie dziatari majacych na celu wycofanie z rynku
produktéw kosmetycznych nie spetniajacych wymagarn w ramach funkcjonowania
Europejskiego Systemu Szybkiej Wymiany Informacji o Produktach Niebezpiecznych -
RAPEX

wspotpraca z Pafistwowa Inspekcjg Pracy, Inspekcja Weterynaryjng i innymi inspekcjami,
Policja, Wojewddzkim Osérodkiem Medycyny Pracy i zaktadami opieki zdrowotnej
sprawujacymi opieke profilaktyczna nad pracownikami,

przygotowywanie harmonograméw kontroli, sporzadzanie sprawozdan okresowych

i wydawanie ocen,
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12)

13)
14)
15)

rozpatrywanie interwencji dotyczgcych spraw zwigzanych z warunkami zdrowotnymi
w srodowisku pracy oraz w zakresie produkcji i wprowadzania do obrotu produktow
kosmetycznych,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej merytorycznej dziatalnosci Stanowiska,
prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach Sprawowanego nadzoru,

pobieranie do badar laboratoryjnych prébek produktéw kosmetycznych.

7. Do zakresu dziatania Stanowiska Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegolnosci:

1)

udziat w procedurze uzgadniania dokumentéw wymagajgcych przeprowadzenia
strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko,

udziat w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach,

uzgadnianie projektéw miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,
kierunkow zagospodarowania przestrzennego oraz ustalanie warunkdw zabudowy
i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagarn higienicznych i zdrowotnych,

udziat w przekazywaniu do uzytkowania obiektdw budowlanych i zgtaszanie sprzeciwu
przeciwko uruchomieniu wybudowanego lub przebudowanego zaktadu pracy lub innego
obiektu budowlanego, jezeli w toku wykonywania czynnosci stwierdzona zostata
mozliwos¢ wystapienia zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi,

opiniowanie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposob uzytkowania obiektéw
budowlanych,

wydawanie zaswiadczer, opinii na podstawie przepisdw szczegdlnych,

wspoétpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organami nadzoru
budowlanego w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania,

rozpatrywanie i zatatwianie interwencji w zakresie wtaéciwosci rzeczowej Stanowiska.
prowadzenie dokumentacji dotyczgcej merytorycznej dziatalnosci Stanowiska,
prowadzenie postepowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru

zapobiegawczego.
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8. Do zakresu dziatania Stanowiska Promocji Zdrowia i Komunikacji Spotecznej nalezy

w szczegolnosci:

1) wytyczanie kierunkdéw oraz koordynowanie realizowanych dziatar z zakresu osSwiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia,

2) opracowywanie, realizowanie i monitorowanie programéw prozdrowotnych,

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatari na rzecz zdrowia poprzez organizowanie
akcji masowych imprez prozdrowotnych,

4) opracowywanie materiatow edukacyjnych, organizowanie i prowadzenie szkolen,
konferencji o tematyce prozdrowotnej,

5) wspdtpraca z administracja rzadowa, samorzadowga, organizacjami i stowarzyszeniami
oraz érodkami masowego przekazu w zakresie dziatan na rzecz zdrowia mieszkancow
powiatu,

6) gromadzenie i udostepnianie zainteresowanym instytucjom i osobom prywatnym
pomocy dydaktycznych, materiatéw informacyjnych o tematyce prozdrowotnej oraz
prowadzenie poradnictwa w tym zakresie,

7) ksztattowanie wiasciwych zachowan i postaw prozdrowotnych oraz pobudzanie
aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz zdrowia poprzez:

a) dobdr tematyki oddziatywar o$wiatowo-zdrowotnych,
b) wdrazanie programoéw edukacyjnych ogélnopolskich, wojewodzkich i powiatowych,
c) wypracowywanie metod i form oddziatywania,
d) monitorowanie przedsigwzie¢ prozdrowotnych,
e) promowanie programow edukacyjnych,
8) wspdtpraca ze $rodkami masowego przekazu w zakresie popularyzacji podejmowanych

przedsiewzie¢ prozdrowotnych.

§15

1. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego, bedacego jednoczesnie kierownikiem Sekcji Ekonomiczne;

i Administracyjnej nalezy:
1) prowadzenie rachunkowos$ci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
2) opracowywanie planéw finansowych Powiatowej Stacji,

3) wykonywanie dyspozycji srodkdw pienigznych,
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11)
12)
13)
14)
15)

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym Powiatowej Stacji,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

terminowe wdrazanie procedur postepowania egzekucyjnego wobec kontrahentdéw,
organizowanie i koordynowanie zasad obiegu dokumentéw finansowych w Powiatowej
Stacji,

podpisywanie dokumentéw dotyczacych poszczegdlnych operacji,

kierowanie pracg Sekcji Ekonomicznej i Administracyjne;j,

prowadzenie terminowych rozliczed z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych i innymi
instytucjami,

analiza wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu i érodkéw pozabudzetowych,
opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiza,
prowadzenie ksiag inwentarzowych majatku ruchomego Powiatowej Stacji,

obliczanie wynagrodzen oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

wykonywanie innych czynnosci okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych

i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Do zadan Stanowiska ds. Ekonomicznych nalezy w szczegdlnoéci:

1)

zapewnienie terminowego sciggania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan,

prowadzenie spraw dotyczgcych postepowania mandatowego,

prowadzehie spraw dotyczacych postepowania egzekucyjnego,

obstuga kasowo-bankowa.

- Do zadan Stanowisk ds. Administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:

1)

zaopatrywanie Powiatowej Stacji we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materiaty,
druki i inne przedmioty niezbedne do funkcjonowania Powiatowej Stacji,
nadzor nad prawidfowg eksploatacjg nieruchomosci, instalacji, sprzetu i aparatury wraz

z zapewnieniem niezbednych napraw i remontdw,
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nadzor nad $rodkami transportu i ich racjonalnym wykorzystaniem,

rejestrowanie i przekazywanie zgodnie z wiasciwoscig i kompetencjami skarg i zazalen
wptywajgcych do Powiatowej Stacji,

koordynowanie obiegu dokumentow,

prowadzenie spraw kancelaryjnych i archiwum,

prowadzenie rejestru i gospodarki pieczatek,

obstuga pocztowa.

§ 16

1. Do zadan Stanowiska ds. Organizacji i Kadr nalezy w szczegolnosci:

planowanie i bilansowanie pdtrzeb kadrowych, rekrutacja, dobdr i rozmieszczenie kadr,
prowadzenie spraw osobowych pracownikow Powiatowej Stacji, w tym przygotowywanie
spra@ rentowych i emerytalnych,

prowadzenie statystyki danych kadrowych w zakresie zwalnianych i zatrudnianych
pracownikow,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu zatrudnienia, czasu pracy, ruchu
kadrowego,

prowadzenie ewidencji urlopow pracowniczych: wypoczynkowych, szkoleniowych,
okolicznosciowych, bezptatnych, okreséw sktadkowych i niesktadkowych pracownikow,
badar profilaktycznych pracownikéw oraz innych wymaganych ewidenciji,

prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow Stacji,

sporzadzanie informacji o zatrudnianych w Stacji osobach niepetnosprawnych dla potrzeb
Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

obliczanie okresu zatrudnienia w celu przyznania dodatku za wieloletnig prace,
przyznania nagrody jubileuszowej, ustalenia wymiaru urlopu wypoczynkowego,
wydawanie upowaznien dla pracownikow Stacji oraz prowadzenie stosownych ewidenciji,
prowadzenie spraw dotyczacych podnoszenia kwalifikacji przez pracownikow,

wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zatrudniania w Powiatowej Stacji

pracownikéw w ramach prac interwencyjnych, przygotowania zawodowego i organizacji

stazy dla bezrobotnych,

12) wspdtpraca ze szkotami w zakresie organizacji praktyk dla ucznidw i studentow,
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13) prowadzenie spraw dotyczacych rozktadu czasu pracy oraz nadzér i kontrola nad
dyscypling pracy,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem, wyrdéznianiem i nagradzaniem
oraz odpowiedzialnoscig porzgdkowa pracownikéw Powiatowej Stacji,

15) opracowywanie dokumentow (statuty, regulaminy, zarzadzenia) regulujacych organizacje
wewnetrzng Powiatowej Stacji,

16) prowadzenie ksigg protokotéw i narad organizowanych przez Dyrektora Powiatowej
Stacji,

17) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Powiatowej Stacji.

§ 17

1. Do zadan Stanowiska ds. Informatyki nalezy w szczegdlnosci:

1) administrowanie i monitorowanie lokalnej sieci komputerowej,

2) instalowanie, aktualizacja i nadzér nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem
systemowym i specjalistycznym,

3) konfiguracja i instalacja sprzetu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych
z wytgczeniem aparatury specjalnej,

4) serwis sprzetu komputerowego w zakresie podstawowym,

5) modernizowanie i rozbudowa zestawdw komputerowych,

) monitorowanie wykorzystania sieci i ewentualnych zagrozen,

7) archiwizowanie danych udostepnionych w sieci,

8) nadzorowanie polityki bezpieczenstwa danych,

9) administrowanie kontami poczty internetowej,

10) wspomaganie uzytkownikdw,

11) redagowanie Biuletynu Informagji Publiczne;.

§18

W Powiatowej Stacji wykonywane sg czynnosci w zakresie Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz

Ochrony Przeciwpozarowej przez wyznaczonego pracownika na podstawie zakresu czynnosci

powierzonych pracownikowi, do ktérych nalezy:
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przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw  zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,

biezagce informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach  zawodowych,
wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen,

wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikow
zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej,

wnioskowanie i gromadzenie $rodkéw niezbednych do udzielania pierwszej pomocy,
gaszenia pozaréw i ewakuacji pracownikow,

zapewnienie tacznosci ze stuzbami zewnetrznymi wyspecjalizowanymi w szczegolnosci
w udzielaniu pomocy w nagtych wypadkach, ratownictwa medycznego oraz ochrony
przeciwpozarowej,

przygotowywanie i opiniowanie szczegdfowych instrukcji dotyczacych bezpieczerstwa
i higieny pracy na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

udziat w ustalaniu okolicznoéci i przyczyn wypadkdw przy pracy oraz opracowywaniu
whnioskdw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkoéw oraz zachorowan
na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow,

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, wigzacego sie z wykonywana praca.

§19

W Powiatowej Stacji wykonywane sa czynnoéci w_zakresie ochrony informacji niejawnych,

obrony cywilnej i spraw obronnych, przez wyznaczonego pracownika na podstawie zakresu

czynnosci powierzonych pracownikowi, do ktorych nalezy:

1.

© o N U R W

opracowywanie, wdrazanie oraz biezaca aktualizacja dokumentacji obronnosci i obrony
cywilnej,

nadzorowanie wykonywania planu obrony cywilnej,

planowanie i organizowanie szkolen pracownikéw z zakresu obrony cywilnej,

planowanie i zaopatrywanie w sprzet 0C,

prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci z zakresu spraw OC,

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

kontrola informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,
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10.
11.

opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 20

W Powiatowe] Stacji realizowane sg zadania w zakresie zamdwien publicznych, przez

wyznaczonego pracownika na podstawie zakresu czynnosci powierzonych pracownikowi,

do ktérych nalezy:

1.

10.
11.

12,
i3,

14.

udziat w opracowywaniu planu zamdwieri publicznych, koordynowanie i nadzér nad
zamowieniami publicznymi w Powiatowej Stacji,

udzielanie instruktazu pracownikom Powiatowej Stacji w zakresie procedur zamowien
publicznych,

sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamdwieniach publicznych,

analiza stosowanych procedur i wnioskowanie odpowiednich zmian,

Opracowywanie i opiniowanie materiatébw dotyczacych zamodwier publicznych (wybdr
procedury, konstrukcji specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ogtoszen, protokotéw
pdstepowania oraz innych materiatow dotyczacych zaméwier publicznych),

opracowywanie typowych projektéow uméw dotyczacych zamoéwien publicznych
i wspotpraca w tym zakresie z radca prawnym,

kontrola poprawnosci ogtoszen kierowanych przez Powiatowa Stacje do Biuletynu Zaméwieh
Publicznych a takze zamieszczanych na tablicy ogtoszer i na stronie internetowej,
sporzadzanie rocznych wartoéciowych plandw zaméwien publicznych,

wybor trybu postepowania o udzielenie zaméwienia i opracowanie stosownej dokumentacji,
udziat w pracach Komisji Przetargowe;j,

dpracowywanie wnioskow do Prezesa Urzedu Zaméwier Publicznych i prowadzenie
postepowan zwigzanych z protestami i odwotaniami,

analizowanie rynku oferentdw w zakresie dostaw i ustug,

prowadzenie rejestru zamdwier publicznych oraz przechowywanie dokumentacji dotyczacej
udzielonych zamowien,

wspé’fpraca z komoérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji w zakresie udzielanych

zamowien.
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§ 21

W Powiatowej Stacji wykonywane sg czynnosci z zakresu obstugi zaktadowego archiwum,

przez wyznaczonego pracownika na podstawie zakresu czynnosci powierzonych pracownikowi,

do ktorych nalezy:

1.

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie opieki nad
dokumentacjg i wiasciwego nig zarzadzania,

przejmowanie wiasciwie opracowanej dokumentacji spraw zakoriczonych z komorek
organizacyjnych Powiatowej Stacji do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych,

przechowywanie i zabezpieczanie przejetej dokumentacji oraz prowadzenie jej pefnej
ewidencji,

porzadkowan‘i:e przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzgdkowanym,

udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

wycofywanie akt z ewidencji archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy
w komaorce organizacyjnej,

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej brakowaniu,
przygotowanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu
do Archiwum Paristwowego w Lublinie Oddziat w Radzyniu Podlaskim,

sporzadzanie rocznych sprawozdar z dziafalnosci archiwum zaktadowego i stanu

dokumentacji w archiwum zaktadowym,

10. wykonywanie innych zadan wynikajacych w przepisdw Instrukeji Archiwalnej.

§ 22

Obstuga prawna Powiatowej Stacji prowadzona jest przez radce prawnego w formie umowy

zlecenia, do jej zadan nalezy w szczegdlnosci:

1. opiniowanie decyzji i innych aktow admin‘istracyjnych' wydawanych przez Powiatowego

Inspektora,

2. opiniowanie projektow umdw cywilnoprawnych zawieranych przez Dyrektora Powiatowej

Stacji,
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3. udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych zwigzanych z biezaca
dziatalnoscig Powiatowej Stacji,

4. zastepstwo prawne i procesowe Powiatowego Inspektora w postepowaniu sgdowym
i administracyjnym,

5. opracowywanie dokumentow (statuty, regulaminy, zarzadzenia) regulujgcych organizacje

wewnetrzng Powiatowej Stacji.

§ 23
W Powiatowej Stacji realizowane s3 obowigzki wynikajgce z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE Nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/WE (Dz. \Urz. UE Nr L 119/1).

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, ktéry ponosi odpowiedzialnoéé¢ za wdrozenie

i nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.

§24
Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.
§ 25
Zmiany postanowien niniejszego regulaminu wymagaja formy wtasciwej dla jego nadania.
§ 26
Traci moc regulamin organizacyjny z dnia 6 listopada 2020 r.
§ 27
Regulamin organizacyjny wchodzi w 2ycie z dniem zatwierdzenia przez Lubelskiego Paristwowego

Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie.

Wiceprzewodniczacy
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