Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Gostyninie

ORG.2613.4.2025.AU
Gostynin, 17 pazdziernika 2025r.

Dotyczy: Zapytanie ofertowe

1) Opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug informatycznych w 2025 r. narzecz
Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Gostyninie w wysokosci nie wiekszej
niz 3-5 h miesiecznie.

2) Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamoéwienia: 01.01.2026 - 31.12.2026 .

3) Warunki realizacji zamowienia

1. Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje ustugi z Wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Ptatno$¢ za wykonanie czynnosci bedacych przedmiotem zamédwienia nastapi w ciggu
14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionego rachunku i miesiecznego
sprawozdania z przeprowadzonych dziatan po podpisaniu umowy. Ptatno$¢ bedzie
dokonywana raz na miesiac.

4) Osoba do kontaktéw

1. W sprawie przedmiotu zaméwienia: Aneta Ulinska

email: sekretariat.psse.gostynin@sanepid.gov.pl

5) Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2.0ferte prosze ztozy¢ na adres mailowy: sekretariat.psse.gostynin@sanepid.gov.pl

lub w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Gostyninie

przy ul. Bierzewickiej 67 do dnia 15.11.2025 do godz. 12:00

3. Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

6. Wykonawca musi spetnia¢ wszystkie wymagania przedstawione w przedmiocie
zamoéwienia.

7. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany

do ztozonej oferty lub jg wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert.

6) Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O zaméwienie moze ubiegad sie Wykonawca, ktory:

1. Posiada przynajmniej 3-letnie doswiadczenie w obstudze informatycznej
dokumentami potwierdzajacymi (np. referencje, kopie umow poswiadczone przez
wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem).

2. Jako podmiot przetwarzajacy gwarantuje wdrozenie adekwatnych Srodkéw
technicznych i organizacyjnych. W przypadku niespetnienia wymogdéw bezpieczeristwa
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z oferentem, ktéry zajat kolejne
miejsce podczas rozstrzygania ofert.
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7) Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Nadzér informatyczny oraz cyberbezpieczenstwo systemoéw informatycznych Stacji,
2. Usuwanie usterek i awarii wewnetrznej sieci informatycznej Stacji,

3. Konserwacja sprzetu komputerowego, drukarek i oprogramowania, oraz usuwanie
danych ze sprzetu wycofanego z uzytkowania,

3. Kontrola bezpieczenstwa sieci komputerowej oraz zgtaszanie naruszen zabezpieczen
w systemie,

4. Wykonanie raz na rok wewnetrznego audytu bezpieczenstwa;

5. Instalacja oprogramowania systemowego oraz aplikacyjnego na komputerach,

6. Biezace szkolenie pracownikéw w zakresie obstugi nowego sprzetu informatycznego

i nowo instalowanych programéw,

7. Archiwizacja baz danych programoéw: Ptatnik, Finanse i Ksiegowos¢ Wolters Kluwer,
Kadry i Ptace Mini Papirus SoftHard, NBE NBP, udziat w ocenie ich przydatnosci

i niszczeniu oraz wgrywanie certyfikatow niezbednych o obstudze w informatycznych
systemach dziedzinowych,

7. Petnienie funkcji Administratora Systemu Informatycznego (ASl),

8. Swiadczenie ustug doradczych m.in. poprzez udziat w pracach zwigzanych z zakupami
sprzetu komputerowego oraz oprogramowania,

9. Wspdtpraca z Inspektorem Ochrony Danych.

8) Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Cena ofertowa jest ceng brutto za jedna roboczogodzine swiadczenia ustug, obejmujaca
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym podatek VAT,
podatek dochodowy oraz sktadki ZUS naliczane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. Cena ofertowa za jedna roboczogodzine musi zawierac¢ wszystkie elementy niezbedne
do prawidtowego i petnego wykonania ustug okreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia,
w szczegolnosci koszty pracy, dojazdu, uzycia sprzetu i materiatéw pomocniczych.

3. Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i zaokraglona do dwéch
miejsc po przecinku.

9) Kryteria oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert:

1) Cena za jedna roboczogodzine brutto (80%)

2)Minimum 3-letnie do$wiadczenie osoby $wiadczacej ustugi informatyczne w zakresie
przedmiotu zamdwienia, poswiadczone na pismie (20%)

Punktacja:
1) Cena (maksymalnie 80 pkt)
Punkty beda obliczane wedtug wzoru:

Najnizsza stawka za 1 roboczogodzine brutto spoéréd ofert
Stawka za 1 roboczogodzine brutto danej oferty

Punkty za cene = ( ) % 100 % 0,8

2) W kryterium drugim za poswiadczone na pismie minimum 3 letnie doswiadczenie mozna
uzyskac 20 pkt. Brak poswiadczenia lub doswiadczenie mniejsze niz 3 lata - O pkt.

3. Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba
punktéw jaka mozna uzyskac - 100.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

10) Sktadanie ofert dodatkowych

1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

2. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogga zaoferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



11) Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w postepowaniu.

12) Podstawa nieudzielenia zaméwienia

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy
moze zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

13) Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert
wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcoéw informacji zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcoéw, do ktorych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezZmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych
niezgodnych z prawda.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Z wyrazami szacunku

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Gostyninie
Matgorzata Eichel

/dokument podpisany elektronicznie/

Zataczniki:

1.Formularz cenowy (zat. Nr 1 do zapytania ofertowego).

2.Wzér umowy (zat. Nr 2 do zapytania ofertowego)

3.Wzér umowy powierzenia danych (zat. nr 3 do zapytania ofertowego)

4 Klauzula informacyjna dla Oferentéow (zat. nr 4 do zapytania ofertowego
5.0s8wiadczenie wykonawcy.
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