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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

Informaqe 0 jednostce kontrolowanej

’ Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Qlsztynie

: Nazwa jednostki

Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn

Adres kontrolowanej jednostki

Uwagi
Informaqe 0 pl’ZEpl’OWEleOﬂE‘J kontroll
Kontrole przeprowadzit
E Imig i nazwisko kontralera Stanowisko stuz bowe kontrolera
Data kontroli
2017-02-24 2017-02-24
Data rozpoczgeia kontroli Data zakorczenia kontroli

Archiwum zaktadowe: zasob, ewidencja, lokal, personel

Zakres i przedmiot kontroli
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Jednostka organizacyjna funkcjonuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami kancelaryjno - archiwalnymi. Przekazywanie akt do archiwum :
zaktadowego przebiega prawidtowo, ewidencja zasobu archiwum zaktadowego prowadzona jest na odpowiednich formularzach,
obejmuje caty zasob archiwum zaktadowego. Warunki lokalowe sa dobre i spetniaja wymogi obowiazujacej instrukcii archiwalnej. Obawy :
budzi¢ moze jedynie stabilnos¢ niekidrych regatéw oraz niewielka rezerwa magazynowa. Akta znajdujg sie w dobrym stanie fizycznym,

nie stwierdzono ich zagrzybienia ani zawilgocenia. Sposéb uporzgdkowania zasobu jest poprawny, sporadycznie zdarza)3 sie btedy w
postaci braku sygnatury archiwalnej na teczce aktowe] (w przypadku akt osobowych).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stvwerdzone meprawdtowoscr

1. Niestabilnosc¢ regatow z aktami. 2. Niewielka rezerwa magazynowa (w zestawieniu ze znacznym przyrostem dokumentacji na stanie
archiwum zaktadowego) utrudniac moze, w niedalekie) przysztosci, swobodne dysponowanie zasobem. 3. Brak sygnatury archiwalnej na
niektorych teczkach akt esobowych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Ustabilizowac regaty (np. przytwierdzic do scian lub/i potgczyc regaty ze soba przy pomocy 2017-08-31 i
ptaskownikow/katownikaw)

Ustali¢ plan postepowania w zakresie zwiekszenia rezerwy magazyinowe| (np. mozliwosc wyznaczenia kolejnego 2017-12-31
pomieszczenia magazynowego lub /| mozliwosc zastapienia regatow stacjonarnych - kormpaktowymi/suwnymi)

Nanie$¢ sygnature archiwalng na teczki akt osobowych 2017-12-31

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawié
dodatkowa dokumentacje.
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Wystapleme sporzadzono w 2 egz

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana





