Informacje o jednostce organizacyjnej LP:

Nazwa: Nadlesnictwo Brzozéw
Adres biura: ul. Moniuszki 25, 36-200 Brzozéw

Regon 370014484 NIP 686-000-18-70

Stanowiska i nr telefonéw pracownikow biura Nadlesnictwa Brzozow

ISTANOWISKO

ISYMBOL

nr pok.

imie i nazwisko, nr tel., adres e-mail

ul. Moniuszki 25, tel ( 013) 434-15-24, 728 550 212, IP 3404100,

St. spec. S.L. ds. uzytkowania lasu,

Sekretariat NS 2 fax(013) 430-90-53 brzozow@krosno.lasy.gov.pl
Sudot Robert, tel.664731804, 13 4309071 IP 3404219
robert.sudol@krosno.lasy.gov.pl
Inzynier Nadzoru NN 16 Dziuba Grzegorz, tel. 602385372, 13 4309071 IP 3404219

grzegorz.dziuba@krosno.lasy.gov.pl

Kobiatka Pawet, 602365751, 13 4309055, 1P3404315

administrator SILP 26 4 pawel.kobialka@krosno.lasy.gov.pl
Spec. S.L. ds. marketingu 7G 4 Agata Pytlowana - Debiec, tel. 6Q0827233, 13 4309067 IP 3404314
agata.pytlowany-debiec@krosno.lasy.gov.pl
. . . tel. 660448314, 13 4309051 IP 3404313 w zastepstwie:
Stanowisko ds. stanu posiadania ZG 4

katarzyna.wojcik@krosno.lasy.qov.pl

Spec. S.L. ds. zagospodarowania lasu

G

Katarzyna Wojcik, 602413178,13 4309060 IP 3404312
katarzyna.wojcik@krosno.lasy.qov.pl

Elzbieta Dydek 660661451,13 4309054, IP 3404615

Spec. ds. edukacji le$nej i administracji

SA

Spec.ds. finansowo-ksiegowych KF 6 elzbieta.dydek@krosno.lasy.gov.pl

St. referent ds. finansowo — ksiegowych KE 6 Dorota Pietrasz 530195456,13 4309058 IP 3404614
dorota.pietrasz@krosno.lasy.qov.pl

Spec. ds. rozliczer KF 10 Kazimierz Skotnicki, 668144219, 134309068 IP 3404600

kazimierz.skotnicki@krosno.lasy.gov.pl
si KF 5 Izabela Zieba, 604204306, 13 4309056 IP3404612
SIGEOWY izabela.zieba@krosno.lasy.gov.pl
. Agnieszka Kuliga 13 4309064 IP 3404613
Ksiegowy KF 5

agnieszka.kuliga@krosno.lasy.gov.pl

Anna Sabat 600826663, 13 4341524 1P3404674
anna.sabat@krosno.lasy.qov.pl

Spec. ds. inwestycji i remontow

SA

Barbara Machowska 602413189, 13 4309057 IP 3404673
barbara.machowska@krosno.lasy.qov.pl

Straznik lesny

NS

14

Piotr Gbur 602389274 13 4309063 IP 3404221

piotr.gbur@krosno,lasy.gov.pl




Zakres kompetencji poszczegdlinych stanowisk i dziatéw w Nadlesnictwie Brzozéw:

Symbol

Nazwa

Zakres

N

Nadlesniczy

Nadlesniczy kieruje catoksztattem dziatalnosci nadlesnictwa na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa i ponosi za nig petng odpowiedzialnos¢,
atakie reprezentuje nadlesnictwo na zewnatrz. Nadlesniczy wydaje
zarzadzenia i decyzje obowigzujgce na obszarze nadlesnictwa, sprawuje
nadzor nad funkcjonowaniem kontroli wewnetrznej oraz zatrudnia
i zwalnia pracownikéw nadlesnictwa, odpowiada za organizacje ochrony
mienia i zwalczania szkodnictwa lesnego,

NN

Inzynier Nadzoru

Inzynierowie Nadzoru prowadza kontrole funkcjonalng w nadlesnictwie
w zakresie ustalonym przez Nadlesniczego. Wspétpracujg z Zastepca
Nadlesniczego oraz Sekretarzem nadlesnictwa w sprawach dotyczgcych
planowania gospodarczego, koordynacji i realizacji prac gospodarczych
w powierzonych obrebach. Prowadza sprawy zwigzane z inicjowaniem lub
wdrazaniem innowacji.

Inzynierowie nadzoru przeprowadzajg kontrole:

e prawidtowosci planowania i wykonywania czynnosci
gospodarczych w lesnictwach (w tym kontrole szacunkow
brakarskich na wszystkich pozycjach rebnych oraz wszystkich
pozycjach na ktérych szacunek brakarski wykonany zostat metoda
przez poréwnanie),

e przestrzegania obowigzujacych przepisow i instrukcji bhp przez
pracownikéw nadlesnictwa oraz podmioty wykonujgce ustugi
zwigzane bezposrednio z prowadzeniem gospodarki lesnej.

Opracowujg roczne plany kontroli komdrek organizacyjnych nadlesnictwa
oraz je kontroluja. Przeprowadzone kontrole dokumentujag w sposéb
ustalony przez Nadlesniczego. Uczestniczg wizytacjach wykonania zalesien
w ramach PROW.

G

Dziat Gospodarki
Lesnej

Kierowany jest przez Zastepce Nadlesniczego (Z). Dziat ten realizuje
w szczegblnosci zadania z zakresu zagospodarowania i uzytkowania lasu
w tym: nasiennictwa, selekgji, szkdtkarstwa, hodowli i ochrony lasu oraz
ochrony przeciwpozarowej. Prowadzi sprawy dotyczace towiectwa
i urzadzania lasu. Zastepca Nadlesniczego przy pomocy podlegtych
pracownikéw dziatu (ZG): nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane
ze sprzedazg drewna, obrotem materiatowym, stanem posiadania,
ewidencjg laséw i gruntéw oraz ich udostepnieniem. Nadzoruje realizacje
zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki lesnej w lasach
niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa (w zakresie powierzonym
przez Staroste). Sprawuje nadzor nad realizacjg zagadnien Systemu
Informacji Przestrzennej (SIP), projektow dofinansowanych ze srodkéw
zewnetrznych krajowych i Unii Europejskiej.

KF

Dziat Finansowo-
ksiegowy

Kierowany jest przez Gtdwnego Ksiegowego (K). Do zakresu dziatan dziatu
nalezy w szczegdlnosci wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem
spraw dotyczgcych gospodarki finansowej nadlesnictwa (rachunkowosci).
Gtowny Ksiegowy przy pomocy pracownikéw podlegtego mu dziatu (KF)
wykonuje zadania w zakresie ksiegowosci, finanséw, planowania
finansowo — ekonomicznego, analiz i sprawozdawczosci. Dokonuje
kontroli poprawnosci ewidencji ksiegowej prowadzonej w ramach kontroli
wewnetrznej, dokumentéw finansowo — ksiegowych nadlesnictwa oraz
windykacji wszystkich naleznosci. Sporzadza analizy, sprawozdania
i rozliczenia finansowe.




SA

Dziat
Administracyjny

Kierowany jest przez Sekretarza (S). Do dziatu nalezy w szczegdlnosci
realizacja zadan wynikajacych z catoksztattu zagadnienn obejmujgcych
petng obstuge administracyjng nadlesnictwa oraz tematyka edukacji
lesnej. Sekretarz nadlesnictwa wraz z podlegtymi mu pracownikami dziatu
(SA): prowadzi sprawy zwigzane z sekretariatem, administrowaniem
obiektéw nadlesnictwa, zaopatrzeniem, remontami oraz budowa
i modernizacjg  srodkéw  trwatych  infrastruktury  nadles$nictwa,
transportem i jego ewidencjg, umowami dzierzaw i najmu mieszkan,
budynkéw i budowli. Sporzadza deklaracje podatkowe do podatku
od nieruchomosci. Organizuje, koordynuje i realizuje zadania wynikajace
z Ustawy Prawo Zamodwien Publicznych (PZP). Prowadzi sprawy zwigzane
zinwentaryzacjg sktadnikdw majatkowych nadlesnictwa, a takze
koordynacja spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej i archiwizacyjne;j.

NS

Posterunek Strazy
Lesnej

Kierowany jest przez Komendanta. Do zadan Posterunku nalezy
w szczegblnosci: prowadzenie spraw zwigzanych z analizg stanu
zagrozenia szkodnictwem lesnym, zapobieganiem i zwalczaniem
przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa lesnego.

Komendant Posterunku Strazy Lesnej (NS) nadzoruje prace podlegtych
Straznikéw Lesnych, koordynuje wspotprace pracownikow terenowych
Stuzby Lesnej w zakresie zwalczania szkodnictwa lesnego. Sporzadza
sprawozdania z dziatalnosci Posterunku oraz prowadzi magazyn broni,
sprawy zwigzane z obronnoscia i ochrong informacji niejawnych.

NK

Stanowisko ds.
pracowniczych

Prowadzi catoksztatt spraw pracowniczych w rozumieniu Kodeksu Pracy,
PUZP dla pracownikéw PGL LP oraz innych unormowan prawnych
obowigzujagcych w tym zakresie. W szczegdlnosci zobowigzany jest
do prowadzenia ewidencji osobowej, spraw zwigzanych
z ubezpieczeniami, naliczania ptac, rozliczania ZUS, ochrong zdrowia oraz
szkoleniami pracownikdéw.




