Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Janowie Lubelskim

ZARZADZENIE Nr 12/2020

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Janowie Lubelskim
z dnia 16 wrzes$nia 2020 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim

Na podstawie § 8 ust. 2 Statutu Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Janowie
Lubelskim

zarzadzam,co nastepuje:

§1.

Ustala sic Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Janowie
Lubelskim, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2009 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne]
w Janowie Lubelskim z dnia 30 listopada 2009 roku, w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim™.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.

I. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Janowie
Lubelskim, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla jej szczegbdlowq organizacje wewnetrzng, w tym
zasady kierowania oraz zadania poszczegdlnych komérek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy.

2. Podstawy dotyczace funkcjonowania Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Janowie Lubelskim okreslajg przepisy prawa, w szczegdlnosci ustawa o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej oraz statut nadany przez Wojewode Lubelskiego bedacego podmiotem tworzgcym.

§ 2.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o :

1) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumieé Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Janowie Lubelskim;

2) Dyrektorze-nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Janowie Lubelskim;

3) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumieé Powiatowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng
w Janowie Lubelskim;

4) Ustawie o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia
14 marca 1985 roku o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej;

.y 5) Samodzielnym stanowisku - nalezy przez to rozumieé stanowisko pracy bezposrednio podlegte
Dyrektorowi;

6) Koméree organizacyjnej- nalezy przez to rozumieé oddziat, sekeje, pracownie.

§ 3.
1. Siedziba Powiatowej Stacji znajduje si¢ w Janowie Lubelskim, przy ul. Wojska Polskiego Nr 28.
2. Obszarem dziatalno$ci Powiatowego Inspektora jest teren powiatu janowskiego i miasta Janow
Lubelski.
Powiatowy Inspektor realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, w szczegélnosci
w zakresie okreslonym w ustawie o Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej, przepisach szczegolnych
oraz na podstawie nadanego statutu Powiatowej Stacji.
4. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym finansowanym
z budzetu panstwa.
5. Panstwowy Powiatowy Inspektor sanitarny w Janowie Lubelskim jest dysponentem $rodkéw
budzetowych III stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa.
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6. W celu sprawnego wykonywania zadan oraz usprawnienia postgpowan 1 dziatan podejmowanych

przez Powiatowego Inspektora, a takze zagwarantowania najwyzszej jako$ci ustug badawczych
1 ezynnikow kontrolnych w Powiatowej Stacji realizowana jest Polityka Jakosci.

Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie oséb fizycznych, oséb prawnych i jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan laboratoryjnych
i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa. Srodki finansowe uzyskane w wyniku
realizacji badan stanowia dochod budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

Rozdzial 2

Zasady kierowania Powiatowa Stacjg

§ 4.

Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podleglej mu Powiatowej Stacji.

Powiatowy Inspektor kieruje dziatalnoscia Powiatowej Stacji w sposéb zapewniajacy
Jjej prawidlowe funkcjonowanie oraz reprezentuje ja na zewnatrz.

Powiatowa Stacja jest pracodawcg w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku,
Kodeks pracy, a czynnosci z zakresu prawa pracy wykonuje Dyrektor Powiatowej Stacji
Powiatowy Inspektor kieruje Powiatowa Stacja przy pomocy Gléwnego Ksiegowego oraz
kierownikéw komorek organizacyjnych i osob zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy.

W przypadku nieobecnosci Powiatowego Inspektora, zadania i kompetencje Powiatowego
Inspektora wykonuja upowaznieni Kierownicy Oddziatu Nadzoru Sanitarnego lub Oddziatu
Laboratoryjnego, w zakresie okreslonym w upowaznieniu. Zasady udzielania upowaznien reguluja
odrebne przepisy.

W Powiatowej Stacji funkcjonuje system zarzadzania jakoscia oraz system kontroli zarzadczej,
w tym zarzadzania ryzykiem.

§ 5.

Do zadaf i kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego nalezy w szezegdlnosci:
1. Reprezentowanie Powiatowej Stacji na zewnatrz,
Dysponowanie $rodkami budzetowymi III stopnia,
Nadzorowanie zatatwiania skarg i wnioskéw od ludnosci,
Nadzorowanie wykonania planéw pracy tj. zasadniczych przedsiewzie¢,
Nadzorowanie sporzadzania zbiorczych sprawozdan, wystgpieni, ocen stanu sanitarnego do
WSSE w Lublinie i organéw samorzadu terytorialnego,
Okreslanie celow Polityki Jakosci.
Kontrola nad ochrong danych osobowych,
Kontrola nad ochrong informacji niejawnych.
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2. Do zadan Powiatowego Inspektora jako Dyrektora nalezy w szczegélnosci:

1. kierowanie Powiatowa Stacja w sposéb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie,

2. wydawanie zarzgdzen w sprawach dotyczacych organizacji i funkcjonowania
Powiatowej Stacji,

3. zatwierdzanie programéw dziatania oraz szczegbtowych planéw pracy komérek
organizacyjnych Powiatowej Stacji,
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4. wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w rozumieniu art. 3' Kodeksu Pracy
wobec pracownikéw Powiatowe;j Stacji,

5. prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej oraz podejmowanie decyzji w tym zakresie,
wydatkowanie srodkéw budzetowych i pozabudzetowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

~

dysponowanie funduszami m.in. ptac, premii, nagrod,
koordynacja szkolen pracownikéw,

nadzor nad sporzadzaniem sprawozdan z dziatalnodci poszczegélnych komorek
organizacyjnych,

10. prowadzenie dzialalnogci antykorupcyjnej,

1. zabezpieczenie skladnikéw majatkowych Powiatowej  Stacji
1 zniszczeniem,

=2 =

przed kradziezg

12. realizacja zadan inwestycyjnych, remontéw oraz modernizacji Powiatowej Stacji,

13. gospodarka skladnikami majatkowymi Powiatowej Stacji oraz przestrzeganie zasad
oszezednego gospodarowania tymi skladnikami,

14. nadzér nad realizacja zakupéw Powiatowej Stacji w ramach ustawy o zaméwieniach
publicznych,

I5. zawieranie porozumien z innymi organami administracji publicznej, jednostkami
organizacyjnymi nieposiadajagcymi osobowosci prawnej, dysponujacymi majgtkiem
Skarbu Panstwa lub innymi podmiotami,

16. kierowanie realizacja zadan obronnych,

17. przeprowadzanie przegladéw zarzadzenia dzialalnosci Powiatowej Stacji.

Rozdzial 3
Zadania wspolne

§7.

Do zadan wspdlnych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy
w szezegdlnosei:

Ls

1
2)
3)

4)

5)

wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidtowej i terminowej realizacji zadan Powiatowego Inspektora,

wykonywanie innych niz wynikajace z zakresu dziatania zadan zleconych przez Powiatowego
Inspektora,

prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentéw,

wspolpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji, jednostkami
organizacyjnymi, stuzbami, organami administracji publicznej, jednostkami samorzgdu
terytorialnego oraz organizacjami pozarzadowymi w zakresie wynikaj acym z realizacji zadan,
udzial w rozpatrywaniu odwotan, skarg, wnioskéw, interwencji oraz petycji,

Rozdzial 4
Organizacja wewnetrzna Powiatowej Stacji

§8.

W skiad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
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1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
)
9

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim

Oddziat Nadzoru Sanitarnego, w sktad ktérego wehodza :

a) Sekcja Nadzoru Przeciw Epidemicznego,

b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych,
¢) Sekcja Higieny Komunalne;j,

d) Sekcja Higieny Pracy,

¢) Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Miodziezy,

f) Stanowisko ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

Oddziat Laboratoryjny, w sktad ktérego wchodza :

a) Punkt Przyjmowania Probek i Obstugi Klienta,

b) Pracownia Badan Fizyko — Chemicznych Wody,

¢) Pracownia Badan Mikrobiologicznych Wody,

d) Pracownia Badan Mikrobiologicznych Zywnosci,

e) Pracownia Diagnostyki Schorzen Bakteryjnych,

f) Pracownia Pozywek,

g) Zmywalnia,

h) Punkt Przyjmowania Probek dla Pracowni Diagnostyki Schorzen Bakteryjnych,

Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktérego wehodza:
a) Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu,
b) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza,

¢) Gtéwny ksiegowy,

d) Stanowisko ds. Ekonomicznych;
Stanowisko ds. Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,
Stanowisko ds. Pracowniczych i Socjalnych,

Stanowisko Petnomocnika ds. Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych i Zarzadzania
Kryzysowego,

Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych,
Stanowisko ds. Obstugi Prawnej,

Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej,

10) Stanowisko ds. Informatyki,

11) Stanowisko ds. Informacji Niejawnych,

12) Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji, stanowi Zatgcznik do Regulaminu.

1. Do zadan wspolnych stanowisk wehodzacych w sktad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

Rozdzial 5
Zadania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

ODDZIAL NADZORU SANITARNEGO
§ 9.
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3)
4)
3)

6)
7)

8)

9)
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realizacja zadafn wynikajacych z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i przepisow
odrebnych w zakresie dziatalnosci Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,

realizacja zadan wynikajacych ze wspolpracy Powiatowego Inspektora z innymi inspekcjami,
instytucjami oraz organami i jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej,
prowadzenie postgpowan administracyjnych i egzekucyjnych zgodnie z wiasciwoscia,
prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych,

wydawanie decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postgpowaniu administracyjnym
1 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

przygotowywanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia,

rozpatrywanie skarg i wnioskow wplywajacych do Powiatowej Stacji w zakresie nadzoru
sanitarnego,

opracowywanie analiz, ocen i sprawozdan w zakresie sprawowanego przez Powiatowego
Inspektora nadzoru sanitarnego, w tym okresowe raportowanie na temat stanu bezpieczenstwa
sanitarnego powiatu janowskiego,

doskonalenie obowigzujacego w Oddziale Nadzoru Sanitarnego systemu zarzadzania,

10) realizacja polityki jakosci,
1'1) identyfikacja ryzyka i postgpowanie z ryzykiem w dziatalnosci kontrolne;j.

Do zadan Kierownika Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:

D
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9)

zapewnienie realizacji zadaf Oddziatu Nadzoru Sanitarnego zgodnie z ustawa o Pafstwowej
Inspekeji Sanitarnej i przepisami odrebnymi,

zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, w tym
takze wykonywania decyzji i polecen Powiatowego Inspektora,

organizowanie i koordynowanie pracy Oddzialu Nadzoru Sanitarnego oraz wspdlpracy
z innymi komoérkami Powiatowej Stacii,

koordynacja i nadzér w zakresie spraw merytorycznych i organizacyjnych Oddzialu Nadzoru
Sanitarnego,

planowanie oraz koordynacja i realizacja programéw szkolen,

zatwierdzanie analiz, ocen i sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,
okreslanie zakresu obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego,

nadzor nad dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi dotyczacymi dziatalnosei kontrolnej,

koordynacja prac zwiazanych z opracowywaniem i wdrazaniem dokumentacji techniczne;j
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,

10) identyfikacja i ocena ryzyka oraz postepowanie z ryzykiem w dzialalnosci kontrolnej,
11) uczestniczenie w pracy zespotu ds. kontroli zarzadcze;.

Do zadan Sekeji Nadzoru Przeciw Epidemicznego nalezy w szczegdlnosci:

D

2)

prowadzenie biezacej dziatalno$ci przeciwepidemicznej oraz nadzér epidemiologiczny
w zakresie zapobiegania, a takze zwalczania zakazen i chordéb zakaznych wymienionych
W ustawie z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazef i choréb
zakaznych u ludzi.

podejmowanie dziatan majacych na celu egzekwowanie ustawowego obowigzku zglaszania
zakazen, zachorowan na chorobe zakazna lub zgonu z powodu zakazenia lub choroby
zakaznej albo ich podejrzenia, a takze obowiazkéw zgtaszania dodatniego wyniku badania
w kierunku biologicznych czynnikdw chorobotwérezych, ktére wywohija zakazenie lub
chorobg w celu zapewnienia kompletnosci systemu nadzoru epidemiologicznego nad
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zakazeniami i chorobami zakaznymi oraz wiarygodnosci danych epidemiologicznych
uzyskiwanych w ramach tego nadzoru,

3) prowadzenie rejestréw choréb zakaznych,

4) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem warunkéw higieniczno — sanitarnych, jakie
powinien spefnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszcezenia, w ktorych sa udzielane
$Swiadczenia zdrowotne,

5) na biezaco aktualizowanie zestawienia podmiotow objetych nadzorem przez Powiatowa
Stacje, zweryfikowanych wedlug rejestru Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego,

6) sporzadzenie rocznej oceny stanu sanitarno — higienicznego placéwek stuzby zdrowia,

7) wspolpracowanie z zespotami kontroli zakazen szpitalnych przy monitorowaniu ognisk
zakazen szpitalnych, czynnikéw  alarmowych  oraz  doskonalenie  dziatan
przeciwepidemicznych ~ w zakresie nadzoru nad opracowywaniem ognisk przenoszonych
drogg pokarmowa, oddechowa, kontaktowa w podmiotach wykonujacych dziatalnos¢
lecznicza,

8) wspolpracowanie z WSSE w Lublinie i NIZP — PZH w Warszawie w ramach elektronicznego
systemu ROE oraz dazenie do identyfikacji czynnika zakaznego, bedacego przyczyna ognisk
zbiorowych zatru¢ / zakazen pokarmowych,

9) kontynuowanie dziatan zwiazanych z funkcjonowaniem systemu nadzoru epidemiologicznego
i wirusologicznego nad grypa Sentinel, zwlaszcza w obszarze diagnostyki mikrobiologicznej,

10) sporzadzanie sprawozdafi o zachorowaniach i podejrzeniach zachorowaf na wybrane
jednostki chorobowe w raportach MZ — 56 i MZ — 57,

11) wspdtpraca z WSSE w Lublinie i NIZP — PZH w Warszawie w ramach elektronicznego
systemu zglaszania zachorowafi na WZW A, B i C, salmonellozy, boreliozg, chorobg
meningokokowa, Gardioze, Kampylobakterioze, inwazyjna chorobg pneumokokowa,
Jersinioze, Krzstusiec, Malarie, neuroinfekcje i potrzebe szczepien przeciwko wsciekliznie.
Wprowadzaé dane do Systemu Rejestracji Wywiadéw Elektronicznych (SRWE) na biezaco,

12) sporzadzanie rocznej oceny sytuacji epidemiologicznej powiatu, sktadajacej sig z czgsci
liczbowej (liczby bezwzgledne, wskazniki) oraz opisowej — ocena problemow i zagrozen
epidemiologicznych w powiecie,

13) prowadzenie dziatan w ramach realizacji programu eliminacji odry i rézyczki,

14) sporzadzanie na podstawie rocznych raportéw o zakazeniach zaktadowych i drobnoustrojach
alarmowych analizy wystgpowania alert patogendéw oraz sprawozdania z dziatalnosci
zespotow kontroli zakazen zaktadowych,

15) nadzér nad przestrzeganiem zakresu i terminéw szczepief ochronnych, oraz nad sposobem
przekazywania i  przechowywania szczepionek  stuzacych do  przeprowadzania
obowiazkowych szczepiefn ochronnych,

16) sprawowanie nadzoru nad speinianiem przez lekarzy obowigzku rzetelnego prowadzenia
dokumentacji medycznej dotyczacej obowiazkowych szczepien ochronnych, dokumentowanie
w protokotach kontroli,

17) sprawowanie nadzoru nad spelnianiem przez lekarzy obowigzku zgtaszania organom PIS
przypadkéw uchylania si¢ od obowiazku poddawania si¢ szczepieniom ochronnym przez
osoby prawnie do tego zobowiazane. Dokumentowanie w protokotach kontroli,

18) sprawowanie nadzoru nad spetnianiem przez lekarzy na podlegtym terenie obowigzku
zglaszania organom PIS niepozadanych odczynéw poszezepiennych. Dokumentowanie
w protokotach kontroli,

19) sprawowanie nadzoru nad racjonalna gospodarka preparatami szczepionkowymi,
przestrzegania terminowego wybierania zaméwionych szczepionek,
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20) wykonywanie rocznej inwentaryzacji szczepionek w powiecie tacznie z zapasami preparatow
szczepionkowych oraz iloscig zutylizowanych szczepionek w punktach szczepien,

21) sporzadzanie rocznej oceny stanu uodpornienia populacji w powiecie,

22) sporzgdzanie rocznego zapotrzebowania na preparaty szczepionkowe dla catego powiatu,

23) opracowywanie zbiorczych sprawozdan kwartalnych z przeprowadzonych obowigzkowych
szezepiefi ochronnych wedtug  informacji zawartych w kartach uodpornienia zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 18 sierpnia 2011 roku, w sprawie obowigzkowych
szezepien ochronnych, jak rowniez sporzadzanie sprawozdan w systemie ESNDS.

24) opracowywanie zbiorczych sprawozdan kwartalnych z przeprowadzonych obowigzkowych
szczepieni ochronnych, wg ilosci wykorzystanych szczepionek oraz ilogci zutylizowanych
szezepionek zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 18 sierpnia 2011 roku,
W sprawie obowigzkowych szczepieri ochronnych, jak réwniez sporzadzanie sprawozdan
w systemie ESNDS,

25) dokonywanie analizy dotyczacej wykorzystania ilosci preparatow zalecanych, zakupionych
przez rodzicow.

Do zadan Sekecji Higieny Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych nalezy

w szczegolnosci:

1) biezacy nadzér sanitarny nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy
zywnosci oraz warunkami zywienia zbiorowego, warunkami obrotu materiatami i wyrobami
do kontaktu z zywnoscia oraz produktami kosmetycznymi,

2) ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania zasad dobrej praktyki higieniczne;j
(GHP), dobrej praktyki produkcyjnej (GMP) oraz systemu analizy zagrozen i krytycznych
punktow kontroli (HACCP) w obiektach produkcji i obrotu Zywnoscia,

3) biezacy nadzor sanitarny nad warunkami zdrowotnymi produkeji zywnosci, Zywienia i obrotu
przedmiotami uzytku, materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia,
produktami kosmetycznymi oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi,

4) monitoring suplementow  diety, $rodkéw  spozywezych  specjalnego  przeznaczenia
zywieniowego oraz Srodkéw spozywezych wzbogaconych wprowadzanych po raz pierwszy
do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

5) zatwierdzanie i rejestrowanie zakladéw podlegajacych urzedowej kontroli organdw
Panstwowej Inspekeji Sanitarnej,

6) prowadzenie ewidencji nadzorowanych obiektéw i podejmowanych dziatan oraz catosci
dokumentacji zwigzanej ze sprawowanym nadzorem,

7) prowadzenie postgpowan w ramach systeméw szybkiego ostrzegania o niebezpiecznych
produktach zywnosciowych RASFF,

8) pobieranie probek do badan laboratoryjnych zywnosci, wyrobéw do kontaktu z zywnoscia
i kosmetykow oraz ocena ich jako$ci zdrowotne;j,

9) dziatania w ramach systemu RAPEX, w zakresie kosmetykdw,

10) rozpatrywanie ~interwencji w sprawie jakosci zdrowotnej $rodkéw  spozywczych
lub nieprawidtowosci w procesie produkeji i obrotu zywnoscia,

11) udziat w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w przypadkach wystapienia ognisk
zatru¢ pokarmowych,

12) przygotowywanie informacji o stanie sanitarnym zaktadow zywno$ciowo — zywieniowych
dla organéw administracji rzadowej i samorzgdowej,

13) wspolpraca z NZ w zakresie opiniowania projektow i odbioru obiektéw zywieniowo
—zywnosciowych pod wzgledem higieniczno — sanitarnym i technologicznym,
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14) prowadzenie i uaktualnianie elektronicznej bazy danych dotyczacej zaktadéw zywnosciowo
—zywieniowych,

15) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci kontrolnej,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych,

16) prowadzenie postepowan administracyjno — egzekucyjnych,

17) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci — planowanie kontroli, sporzadzanie planu
poboru prébek oraz sprawozdawczos$é z nadzoru nad bezpieczenstwem zywnosci, wyrobami
do kontaktu z zywnoscig i kosmetykami,

18) popularyzacja zasad higieny i racjonalnego zywienia,

19) uczestnictwo w szkoleniach i naradach,

20) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w sprawach dotyczacych
zapobiegania 1 zwalczania: choréb zakaznych 1 pasozytniczych, zbiorowych zatrué
pokarmowych, negatywnego wplywu czynnikéw chemicznych na zdrowie ludzi,

21) wspolpraca z innymi jednostkami inspekcyjnymi w ramach zawartych porozumien.

22) teoretyczna ocena jakosci zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego zamknietego,

23) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przepisdw dotyczacych zywnosci genetycznie
zmodyfikowanej,

24) prowadzenie dziatan doraznych na podstawie wytycznych Lubelskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie i Giéwnego Inspektora Sanitarnego,

25) prowadzenie prac problemowych, zlecanych przez Lubelskiego Pafistwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Lublinie i Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

Do zadan Sekeji Higieny Komunalnej nalezy w szczegdlnosci:
1) nadzoér nad jakoscia wody oraz nad obiektami stuzacymi do zaopatrzenia ludnosci w wode
przeznaczona do spozycia poprzez :

- prowadzenie nadzoru nad stanem sanitarnym obiektdéw i urzadzefi wodociggowych,

- prowadzenie monitoringu jakodci sanitarnej wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

- pobieranie probek wody do badan w ramach Zintegrowanego Systemu Badania Wody,

- prowadzenie powiatowej bazy danych jakosci wody (WODA — EXCEL),

- sporzadzanie ocen dotyczacych jakosci wody,

- wydawanie zgody na zastosowanie materialéw, wyrobow, preparatéw w instalacjach
1 urzadzeniach stuzacych do uzdatniania i dystrybucji wody,

- prowadzenie nadzoru nad jakodcia cieptej wody uzytkowej i wspdlpraca przy
opracowywaniu strategii nadzoru nad zagrozeniami powodowanymi przez bakterie z rodzaju
Legionella.

2) nadzor nad jakoscia wody w basenach kapielowych i kapieliskach, miejscach okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli :
3) - przekazywanie danych do Internetowego Serwisu Kapieliskowego i przygotowywanie oceny

o jakosci wody w kapielisku lub miejscu okazjonalnie wykorzystywanym do kapieli,

- przygotowywanie oceny o jakosci wody w basenach kapielowych krytych i odkrytych,

catorocznych i letnich.

4) Sprawowanie nadzoru nad obiektami uzyteczno$ci publicznej:

- zaktady opieki zdrowotnej,

- zaklady fryzjerskie, kosmetyczne, tatuazu i odnowy biologicznej,

- dworce autobusowe,

- obiekty noclegowe,

- ustepy publiczne,

- apteki,
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- obiekty kulturalne (kina),

- obiekty sportowe,

- cmentarze,

- pralnie,

- stacje paliw,

- srodki transportu osobowego, sanitarnego i pogrzebowego.

5) nadzér nad zagadnieniami dotyczacymi postepowania ze zwiokami/szczatkami ludzkimi
oraz kontrola stanu sanitarno — higienicznego podmiotéw swiadczacych ustugi transportu
zwlok/ szczatkéw ludzkich oraz ustugi pogrzebowe,

6) wydawanie decyzji i prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego,

7) wydawanie zezwolen na ekshumacje, wywoz oraz sprowadzenie zwiok i szczatkdw ludzkich,

8) wydawanie opinii w sprawach organizacji imprez masowych, czuwanie nad wilasciwym
zabezpieczeniem sanitarnym ich przebiegu,

9) opracowywanie okresowych ocen i analiz wybranych zagadnief z prowadzonego nadzoru,

10) rozpatrywanie wptywajacych do Sekeji interwencji i wnioskéw,

11) wspétpraca z WSSE w Lublinie, samorzadami lokalnymi, innymi instytucjami i jednostkami
organizacyjnymi o pokrewnym zakresie zadaniowym,

12) nadz6r nad przestrzeganiem przepiséw okreslonych w art. 23 r. ust. 3 i 4 ustawy z dnia 10
kwietnia 1997 roku, Prawo energetyczne.

Do zadafi Stanowiska ds. Higieny Dzieci i Milodziezy nalezy w szczegdlnosci:

1) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajgcych wymagania higieniczne 1 zdrowotne
w publicznych i niepublicznych placéwkach oswiatowo-wychowawczych oraz osrodkami
wypoczynku dzieci i mtodziezy,

2) nadzor nad higieng proceséw nauczania i wychowania oraz wypoczynku, w szczegdlnosci
w zakresie dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii, higienicznego rozktadu
zaje¢ lekeyjnych, warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych, w szkolnych
warsztatach  praktycznej nauki zawodu oraz oceny warunkéw prowadzenia zajed
z wychowania fizycznego i rekreacji,

3) kontrola s$rodowiska szkolnego pod katem zapewnienia odpowiedniego mikroklimatu,
temperatury pomieszczen i oswietlenia sal dydaktycznych,

4) kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie przechowywania i stosowania niebezpiecznych
substancji i ich mieszaniny w pracowniach, klasopracowniach i warsztatach szkolnych,

5) nadzor nad przebiegiem wypoczynku zimowego i letniego dzieci i mtlodziezy,

6) wspdipraca z przedstawicielami organdéw prowadzacych placéwki oswiatowo — wychowawcze
w zakresie :

a) wymiany informacji dotyczacej stanu sanitarnego w/w placéwek,
b) przygotowania szkét do rozpoczecia roku szkolnego,
¢) aktualizacji wykazu nadzorowanych placowek.

7. Do zadan Sekeja Higieny Pracy nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor oraz egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy,

2) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej
i wydawanie w tych sprawach decyzji administracyjnych,

3) nadzor nad przestrzeganiem przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajace do obrotu,
stosujace lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 25 lutego 2011 roku o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
obowiazkoéw wynikajgcych z tej ustawy oraz z rozporzadzen Wspélnot Europejskich w niej
wymienionych,
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nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowej,

nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii
2 1 3 obowiazkoéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku, o przeciwdziataniu
narkomanii, rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004
z dnia 11 lutego 2004 roku, w sprawie prekursordéw narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE)
Rady nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 roku, okre§lajacego zasady nadzorowania handlu
prekursorami narkotykéw pomiedzy Wspolnota a panstwami trzecimi,

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu detergentdw,
kontrola w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobdw
zawierajacych azbest,

nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 22 czerwca 2001 roku
o mikroorganizmach i organizmach genetycznie w zakresie warunkéw dotyczacych higieny
pracy w zaktadach inzynierii genetycznej,

nadzér nad ustawowym zakazem wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej srodkéw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii,

10) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, dotyczgcych

prowadzenia przez przedsiebiorcéw dziatalno$ci w zakresie wytwarzania, przetwarzania,
przerabiania, przywozu, WYWOZL, wewnatrzwspolnotowej dostawy lub
wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji
psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie,

11) prowadzenie rejestru przypadkow zatru¢ srodkami zastepczymi lub nowymi

substancjami psychoaktywnymi, w tym zgonoéw oraz wprowadzanie danych do rejestru
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego,

12) przestanie do Gtownego Inspektora Sanitarnego za pomocg Systemu Monitorowania

Informacji o Dopalaczach (SMIOD) na biezgco wszystkich informacji i dokumentow
dotyczacych realizacji zadan w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw zakazu
wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu ,,nowych narkotykow”,

13) wspotpraca z Policja, Krajowa Administracjg Skarbowa, prokuratorami i instytucjami

badawczym w zakresie przeciwdziatania narkomanii,

14) wspdlpraca z Biurem ds. Substancji Chemicznych, Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi,

Instytutem Medycyny Pracy i Zdrowia Srodowiskowego w Sosnoweu, Wojewddzkim
Osrodkiem Medycyny Pracy w Lublinie, Instytutem Medycyny Wsi w Lublinie, Panstwowa
Inspekcja Pracy — Okregowym Inspektoratem Pracy w Lublinie w zakresie wystepujacych
zagrozen w $rodowisku pracy i choréb zawodowych.

8. Do zadan Stanowiska ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegolnosci:
1) dokonywanie uzgodnien i wydawanie opinii pod wzgledem wymagan higienicznych

2)

1 zdrowotnych projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz studiéw uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego wraz z prognoza
oddziatywania na $rodowisko,

udziat w postgpowaniu administracyjnym w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko
planowanych przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko:

-wydawanie opinii w sprawie przeprowadzenia oceny oddziatywania na $rodowisko

i okreslenie zakresu raportu dla planowanych przedsiewzie¢  moggcych znaczaco
oddziatywaé na $rodowisko,
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-wydawanie opinii w sprawie warunkéw realizacji przedsigwzig¢  mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na Srodowisko.
uzgadnianie dokumentacji projektowej budowy, rozbudowy, modernizacji, zmiany sposobu
uzytkowania obiektéw budowlanych w zakresie wymagan higienicznych i zdrowotnych,
kontrola obiektow w trakcie realizacji w zakresie zgodnoci wykonywanych prac
budowlanych z dokumentacjg projektows oraz wymaganiami higienicznymi i zdrowotnymi,
uczestniczenie w przekazywaniu do uzytkowania obiektow budowlanych, wyrazanie
stanowiska w sprawie zgodnosci wykonywanych prac budowlanych z dokumentacjg
projektowa w zakresie wymagan higienicznych i zdrowotnych,
udzielanie informacji i konsultacji z zakresu dziatania zapobiegawczego nadzoru sanitarnego,
wydawanie na wniosek Strony opinii o spetnieniu wymagan higienicznych i zdrowotnych
obowigzujacych przepiséw w obiektach i lokalach ustugowych,
wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami okreslonymi przepisami Unii Europejskiej
przedsigwzigC i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest wspomagana przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z funduszy
Unii Europejskiej.

ODDZIAL. LABORATORYJNY
§ 10.

Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego, w tym odpowiednio do wchodzacych w jego sktad
Pracowni wskazanych w § 8 ust. 2 Regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

D

)
L

3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

obshuga klienta,

wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych,

udziat w akcjach zwiazanych z zagrozeniami nadzwyczajnymi,

realizacja postanowiefi zawartych w dokumentach systemu zarzadzania,
opracowywanie dokumentéw systemu zarzadzania oraz nadzér nad dokumentami,
doskonalenie systemu zarzadzania,

organizowanie narad i szkolen dla pracownikéw,

opracowywanie sprawozdaf dotyczacych dzialalnoéci laboratoryjne;j,
identyfikacja ryzyka i postepowanie z ryzykiem w dziatalnosci laboratoryjnej,

10) udziat w pracach zespoléw reagowania kryzysowego.

Do zadan Kierownika Oddziatlu Laboratoryjnego nalezy w szczegolnosci:

D

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9

zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan Oddziatu Laboratoryjnego, w tym takze
wykonywania decyzji i polecen Powiatowego Inspektora,

koordynacja i nadzér w zakresie spraw merytorycznych i organizacyjnych Oddzialu
Laboratoryjnego,

planowanie dziatalnosci Oddziatu Laboratoryjnego i nadzér nad realizacja planu,

nadzor nad realizacja polityki jakosci w Oddziale Laboratoryjnym i doskonalenie skutecznosci
systemu zarzgdzania,

nadzor nad organizacja i wykonywaniem pracy pracownikéw Oddziatu Laboratoryjnego,
okreslanie zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnoéci podleglego personelu,

nadzor nad wspotpracy z klientem wewnetrznym i zewnetrznym,

zapewnienie skutecznosci postgpowania zwigzanego ze skargami,

nadzor nad wyposazeniem pomiarowym w zakresie ustalania priorytetow zakupu
i wykorzystania wyposazenia,

10) zarzagdzanie i zatwierdzanie dokumentacji technicznej oraz zatwierdzanie dokumentacji

systemowej Oddziatu Laboratoryjnego,
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11) zatwierdzanie sprawozdan z badan,

12) zatwierdzanie analiz, ocen 1 sprawozdan z dziatalnosci Oddzialu Laboratoryjnego,

13) planowanie i koordynowanie procesu szkolen w Oddziale Laboratoryjnym,

14) uczestnictwo w auditach wewnetrznych i zewnetrznych oraz przegladach zarzadzania,
15) identyfikacja i ocena ryzyka oraz postepowanie z ryzykiem w dziatalnosci laboratoryjne;j,
16) uczestniczenie w pracy zespotu ds. kontroli zarzadczej.

ODDZIAL EKONOMICZNY I ADMINISTRACYJNY
§11.

1. Do zadan Kierownika Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

D

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan Oddziatu, w tym takze wykonywania
decyzji i polecen Powiatowego Inspektora,

nadzor nad zapewnieniem bezpieczenstwa i prawidlowego funkcjonowania infrastruktury
Powiatowej Stacji, w tym m. in. obiektéw, urzadzen, transportu, systeméw tacznosci oraz
gospodarki mieniem i utrzymania porzadku,

nadzér nad organizacja i wykonywaniem pracy pracownikow Oddziatu,

przygotowywanie analiz, ocen i sprawozdan z dziatalnosci Oddziatu,

okreslanie zakresu obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw Oddziatu,
planowanie dziatalnosci Oddziatu i nadzér nad jej realizacja,

identyfikacja i ocena ryzyka oraz postepowanie z ryzykiem w dziatalnosci administracyjnej,
uczestniczenie w pracy zespotu ds. kontroli zarzadcze;.

2. Do zadan Sekeji Administracyjno — Gospodarczej nalezy w szczegolnoscei:

)
2)

3)
4)

zabezpieczenie Powiatowej Stacji w media niezbgdne do prawidtowego jej funkcjonowania,

zapewnienie bezpieczenstwa 1 prawidtowej eksploatacji w zakresie funkcjonowania

infrastruktury Powiatowej Stacji oraz w zakresie ruchomosci, nieruchomosci, w tym
obiektow, instalacji elektrycznej, instalacji wodno — kanalizacyjnej, gazowej, centralnego
ogrzewania, instalacji telefonicznej, klimatyzacyjnej, chtodniczej i aparatury m. in. poprzez :

a) planowanie i przeprowadzanie okresowych przegladéow nieruchomosci i urzadzen zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

b) ustalanie zasad, programdéw i plandéw zapobiegawczo — konserwacyjnych oraz napraw
instalacji centralnego ogrzewania, wodno — kanalizacyjnych, elektrycznych i gazowych,

c) zapewnienie niezbednej konserwacji, przegladow okresowych, napraw i remontdw
urzadzen, wyposazenia, sprzetu i aparatury specjalistycznej, w tym poprzez
zabezpieczenie serwisu specjalistycznego,

d) zapewnienie legalizacji, wzorcowania oraz orzeczen technicznych dla urzadzen
wykorzystywanych w Powiatowej Stacji,

nadzér nad gospodarka odpadami wytwarzanymi w Powiatowej Stacji,

organizacja i nadzor nad $rodkami transportu oraz ich bezpieczenstwem i racjonalnym

wykorzystaniem,

Ponadto do zadan Sekeji Administracyjno — Gospodarczej nalezy w szczegolnosei:

D

2)
3)
4)

realizacja zakupow w zakresie zamdéwien doraznych oraz zaméwien miesigcznych zgodnie
z zawartymi umowami — w tym w szczegolnosci w zakresie zaopatrywania Powiatowej Stacji
w materiaty niezbgdne do prawidtowego jej funkcjonowania,

prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania,

dokonywanie kontroli faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym,

zapewnienie czystosci otoczenia Powiatowej Stacji i utrzymanie wszystkich pomieszczen
Powiatowe]j Stacji w nalezytym stanie higieniczno — sanitarnym,
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5) ekspedycja przesylek i przyjmowanie przesylek przychodzacych do Powiatowej Stacji
1 przekazywanie ich wlasciwym komérkom organizacyjnyim,

6) nadzér nad terminowa realizacja dostaw/ustug oraz zgodnoscia realizacji dostaw/ustug
z zamOwieniami miesigcznymi/doraznymi,

7) wypisywanie zamowien w oparciu o zamdwienia zgodnie z zawartymi umowami,

8) zapewnienie prawidlowego wyposazenia wszelkich pomieszczen gospodarczych i sanitarnych
Powiatowej Stacji,

9) prowadzenie ewidencji i gospodarki pieczatek i pieczeci.

Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Sekretariatu nalezy, w szczego6lnosei :

1) zabezpieczenie prawidlowego funkcjonowania sekretariatu, dbalosé o przestrzeganie
instrukeji kancelaryjne;j,

2) zapewnienie stalej i systematycznej lacznosci Powiatowego Inspektora z organami wiadzy
administracyjnej i samorzadowej,

3) prowadzenie rejestru korespondencji wychodzgcej i przychodzacej oraz dbatos¢ o jej
prawidlowy obieg, dbatos¢ o terminowe wysytanie odpowiedzi,

4) obstuga kasowa jednostki,

5) prowadzenie zaktadowej skfadnicy akt,

6) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych, wystawianie i rozliczanie delegacji stuzbowych,
wystawianie i rozliczanie kart drogowych,

7) prowadzenie rejestru upomnien,

8) prowadzenie rejestru pieczeci i pieczatek uzywanych w Powiatowej Stacji,

9) monitorowanie mass mediéw i prasy w zakresie dziatalnosci Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,

10) zabezpieczenie prawidlowej facznosci pomiedzy komérkami organizacyjnymi Powiatowe;j
Stacji a Powiatowym Inspektorem.

Do zadafh Gléwnego Ksiegowego, bedacego jednocze$nie Kierownikiem Oddzialu

Ekonomiczno- Administracyjnego nalezy w szezegdlnosei:

1) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zasadami,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnodci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Powiatowej Stacji,

4) dokonywanie wstegpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5) analizowanie wykorzystania $rodkéw budzetowych,

6) sporzadzanie i sprawdzanie sprawozdan finansowych oraz wszystkich dokumentéw
obejmujacych informacje finansowe,

7) sporzadzanie rocznego planu finansowego dla Powiatowej Stacji,

8) sporzadzanie bilansu i sprawozdawczosci budzetowej oraz statystki,

9) sporzadzanie analiz ekonomicznych na potrzeby Powiatowego Inspektora,

10) obstuga rachunkéw bankowych,

11) ustalanie naleznosci i zobowigzan, dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym,

12) nadzdr nad obstuga kasowa jednostki,

13) nadzor nad przeprowadzaniem okresowej inwentaryzacji,

14) prowadzenie dokumentacji zarobkowej pracownikéw Powiatowej Stacji,

15) wysytanie do odbiorcéw wezwan do zaptaty i upomnien,

16) prowadzenie windykacji naleznosci,

17) obstuga budzetu Powiatowej Stacji w systemie TREZOR.
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Do zadan Stanowiska ds. Ekonomicznych, nalezy w szczegoélnosci :

1) obstuga sktadek na ubezpieczenia spoteczne i innych obowiazujacych obcigzen wynagrodzen,
sporzadzanie stosownych deklaracji,

2) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zasitkéw 1 przeprowadzanie rozliczen z Zakladem
Ubezpieczen Spotecznych,

3) naliczanie i odprowadzanie do budzetu zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych
oraz sporzadzanie deklaracji podatkowe;,

4) naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

5) windykacja naleznosci,
6) prowadzenie gospodarki finansowej tj. wydatkéw i dochodéw budzetowych,
7) prowadzenie wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym.

SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

§ 12.

Do zadan Stanowiska ds. O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczegdlnosci:

D

2)

3)

4)
3)

6)

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i przepiséw odrebnych
w zakresie dziatalnosci o§wiatowo — zdrowotnej,
inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci o$wiatowo
— zdrowotnej w celu uksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych, w tym
wspieranie realizacji zadan wynikajacych z biezacych potrzeb zdrowotnych w $rodowiskach
lokalnych,
wdrazanie, koordynacja i ocena programéw oraz akcji edukacyjno — zdrowotnych o zasiegu
krajowym i lokalnym skierowanych do wybranych grup spotecznych,
inicjowanie dziataf informacyjno — edukacyjnych w dziedzinie promocji zdrowia,
pozyskiwanie partneréow (wtadze lokalne i organizacje pozarzadowe) do realizacji programdow
i akcji prozdrowotnych, wspétpraca z mediami,
organizowanie i prowadzenie dzialan zapobiegawczych w zakresie przeciwdziatania narkomanii
w obszarze $rodkow zastgpczych, w tym oraz organizowanie i prowadzenie szkolen
w przedmiotowym zakresie.

§ 13.

Do zadan Stanowiska ds. Zamowien Publicznych nalezy w szczegdlnoscei:

1) organizacja i prowadzenie zamdwiefl, w tym postepowan przetargowych i zakupdw,

2) opracowywanie rocznego planu zaméwien publicznych,

3) prowadzenie nadzoru i ewidencji zakupdw realizowanych w Powiatowej Stacji,

4) opracowywanie zestawien zapotrzebowan (rocznych) na dostawy, ustugi i roboty budowlane
na podstawie otrzymanych wnioskéw z komoérek organizacyjnych,

5) wybor trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia i opracowanie dokumentacji przetargowej,

6) opracowywanie projektow uméw,

7) udzial w pracach komisji przetargowej,

8) przygotowanie i przestanie sprawozdan rocznych do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych,

9) publikacja ogtoszen zgodnie z Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych

10) uczestnictwo w postgpowaniach odwotawczych przed Krajowa Izbg Odwotawcza,

11) przygotowanie i opracowanie zapytan ofertowych do postgpowan wylgezonych spod
stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
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12) analizowanie rynku oferentéw w zakresie dostaw i ustug,

13) wypisywanie zamoéwienn zewnetrznych w oparciu 0 zamdéwienia miesieczne zgodnie

z zawartymi umowami,

14) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych oraz przechowywanie dokumentacji dotyczacej

udzielonych zamowien,

15) prowadzenie rejestru faktur, opis faktur,
16) zatatwianie spraw zwigzanych z reklamacjami zakupionych produktéw,
17) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w zakresie zakupu dostaw

1 ustug zgodnie z procedura ogélng systemu zarzadzania jakoscia.

§ 14.

Do zadan Stanowiska ds. Informatyki nalezy zarzadzanie zasobami sprz¢towymi i programowymi
Powiatowej Stacji (z wylaczeniem aparatury specjalnej) a w szczegdlnosci:

D
2)

9

administrowanie i monitorowanie sieci komputerowe;,

instalowanie, aktualizacja i nadzér nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem
systemowym 1 specjalistycznym, konfiguracja i instalacja sprzetu komputerowego oraz
urzgdzen peryferyjnych, z wylgczeniem aparatury specjalnej,

serwis sprzgtu komputerowego w zakresie podstawowym,

modernizowanie i rozbudowa zestawdw komputerowych,

monitorowanie wykorzystania sieci i ewentualnych zagrozen,

archiwizowanie danych udostepnionych w sieci,

nadzorowanie polityki bezpieczefistwa danych,

administrowanie kontami poczty internetowej, strong WWW i strong FB,

wspomaganie uzytkownikow,

10) redagowanie Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 15.

Do zadan Stanowiska Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:

L.
2.

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania $rodkow bezpieczenstwa,
kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych,

prowadzenie aktualnego wykazu pracownikéw Powiatowej Stacji, ktérzy posiadajg
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych,

zawiadamianie Powiatowego Inspektora o przypadkach naruszenia przepiséw o ochronie
przepisow informacji niejawnych oraz podejmowanie niezwlocznych dziatan zmierzajacych
do wyjasnienia okolicznoéci tego naruszenia, a takze maksymalnego ograniczenia jego
negatywnych skutkow.

§ 16.

Do zadan Stanowiska ds. Bezpieczefistwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej
nalezy w szczego6lnosci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy,
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2) wystepowania do 0s6b kierujacych pracownikéw z zaleceniami usunigcia stwierdzonych zagrozen
wypadkowych i szkodliwosci zawodowych oraz uchybiefi w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy,

3) biezace informowanie Powiatowego Inspektora o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajgcymi do usuwania tych zagrozen,

4) udzial w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowanych obiektow
budowlanych lub ich czeéci, w ktérych przewiduje si¢ pomieszczenia pracy, urzadzen majacych
wplyw na warunki pracy i bezpieczenstwo pracownikéw,

5) opiniowanie szczegdtowych instrukeji - dotyczacych bezpieczenistwa i higieny pracy
na poszczegblnych stanowiskach pracy,

6) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz opracowywaniu wnioskow
wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw oraz zachorowan na choroby
zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow,

7) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz stanu
bezpieczenistwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzie¢ technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow oraz
poprawe warunkow pracy,

8) udzial w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju zakladu pracy oraz przedstawianie
propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzan techniczno — organizacyjnych
zapewniajacych poprawe stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

9) przedstawianie pracodawcy wnioskéw dotyczacych ~zachowania wymagan —ergonomii
na stanowiskach pracy,

10) udzial w opracowywaniu zakladowych ukladéw zbiorowych pracy, wewnegtrznych zarzadzen,
regulaminéw i instrukcji ogélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w ustalaniu
zadaf 0s6b kierujgcych pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

11) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow
przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby, a takze
przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku
pracy,

12) doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

13) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wiaze si¢ z wykonywana praca,

14) doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktérych wystepuja
czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki wucigzliwe oraz doboru
najwlasciwszych srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualne;j,

15) wspolpraca z whasciwymi komérkami organizacyjnymi lub osobami, w szezegdlnosci w zakresie
organizowania i zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczefistwa
i higieny pracy oraz zapewnienia wiasciwej adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych
pracownikow,

16) wspoldziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami,
a w szczegblnosei przy organizowaniu okresowych badan lekarskich pracownikéw,

17) wykonywanie czynno$ci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw,
zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej.

§17.

Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Prawnej nalezy w szczegdlnosci:
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1) opiniowanie decyzji i innych aktow administracyjnych wydawanych przez Powiatowego
Inspektora,

2) opiniowanie projektéw uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Powiatowa Stacje
oraz Powiatowego Inspektora,

3) udzielanie porad prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych zwigzanych z biezacg dziatalnoscia
Powiatowej Stacji,

4) zastepstwo prawne i procesowe Powiatowego Inspektora i Powiatowej Stacji w postepowaniu
sadowym i sadowo — administracyjnym,

5) realizowanie innych zadan przez radce prawnego w zakresie $wiadczenia pomocy prawnej
na rzecz Powiatowej Stacji zgodnie z ustawa o radcach prawnych.

§ 18.

Do zadan Stanowiska ds. Pracowniczych i Socjalnych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji pracownikéw, akt osobowych, wydawanie legitymacji stuzbowych,
oraz zaswiadczen potwierdzajacych status pracownikow,

2) prowadzenie ewidencji czasu pracy, rozliczanie czasu pracy oraz utrzymywanie dyscypliny
pracy,

3) przygotowywanie dokumentow zwigzanych z zawieraniem i rozwigzywaniem umow o prace
oraz innych dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy,

4) opracowywanie i nadzor nad dokumentami i aktami dotyczgcymi unormowan z zakresu prawa
pracy,

5) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych regulaciji plac, awansowania pracownikow, nabycia
uprawnien do dodatkéw stazowych, dodatkéw specjalnych, nagrod jubileuszowych i premii,

6) przygotowywanie dokumentéw dotyczacych nawigzywania, zmiany i ustania stosunku pracy,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikdw,

8) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej kadr,

9) sporzadzanie i gromadzenie dokumentacji dotyczacej dziatan antykorupcyjnych,

10) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Powiatowej Stacji oraz dokumentacji dotyczacej
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z regulaminem ZFSS,

I'1) opracowywanie projektow dokumentéw regulujacych organizacje wewnetrzng Powiatowej Stacji,

12) nadzér nad sprawozdawczoscia statystyczna Powiatowej Stacji, w tym przesytanie zbiorczych
sprawozdan do Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

13) przygotowywanie upowaznien dla pracownikéw Powiatowej Stacji do wykonywania czynnoéci
kontrolnych i do naktadania mandatéw karnych oraz prowadzenie ich rejestru,

14) prowadzenie rejestru zarzadzen Powiatowego Inspektora,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem Powiatowej Stacji do rejestru podmiotdw
wykonujacych dziatalnosé leczniczg prowadzonego przez Wojewode Lubelskiego,

16) nadzor nad organizacja praktyk studenckich w Powiatowej Stacji i stazy z Urzgdu Pracy,

17) prowadzenie rejestru upowaznien, pelnomocnictw i porozumier,

18) prowadzenie spraw dotyczacych kontroli zarzadcze;.

§ 19.

Do zadan Stanowiska ds. Ochrony Danych Osobowych nalezy w szczeg6lnosei:

1) informowanie administratora oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych, i doradzanie im w tej sprawie,



2)

3)
4)
5)
6)

7)
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monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub pafstw czlonkowskich
o ochronie danych oraz polityk administratora danych lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, przeprowadzania systematycznych audytow,

szkolenie pracownikdw uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych,

opracowywanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych, wdrazanie ich i aktualizacja,
wspotdziatanie z administratorem danych w zakresie wdrozenia odpowiednich i skutecznych
srodkow technicznych jak réwniez organizacyjnych majacych zabezpieczy¢ dane osobowe,
identyfikowanie ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych, jego ocena oraz podejmowanie
dziatan minimalizujgcych ryzyko, danych osobowych.

prowadzenie punktu kontaktowego dla o0s6b zwracajagcych sie o informacje na temat
przetwarzanych danych dotyczacych osoby wnioskujacej o informacje.

§ 20.

Do zadan Stanowiska ds. Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego
nalezy w szczegdlnosci:

1))
2)

3)

4)
5)

6)

opracowanie 1 wdrozenie planow Obrony Cywilnej,

zapewnienie wiasciwej realizacji zadan Obrony Cywilnej i spraw obronnych w czasie pokoju
i w czasie wojny,

stworzenie sprawnego mechanizmu przejScia systemu ochrony ludnosci ze struktur
funkcjonujacych w okresie pokojowym do struktur przewidzianych do funkcjonowania w stanach
nadzwyczajnych, konflikcie zbrojnym i w czasie wojny,

zapewnienie funkcjonowania Systemu Wykrywania i Alarmowania /SWA/ oraz Systemu
Wezesnego Ostrzegania /SWO/,

opracowanie i wdrozenie Planu Zarzadzania Kryzysowego Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim,
zapewnienie funkcjonowania systemu zarzadzania kryzysowego.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§21.

Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji stanowi Zalacznik do Regulaminu.

§22.

Zmiany Regulaminu wymagaja trybu i formy wiasciwej dla jego nadania.

§ 23.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Lubelskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego w Lublinie.

mgr Elzbieta K réyna
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ZARZADZENIE Nr 8 /2021
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim
z dnia 11 czerwca 2021 r.
zmieniajace Zarzadzenie Nr 12/2020 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 195 ) oraz § 8 ust. 2 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno
— Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim zarzadzam, co nastepuje:

§1
W zatgezniku do Zarzadzenia Nr 12/2020 Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Janowie Lubelskim z dnia 16 wrzesnia 2020 r., stanowigcym Regulamin Organizacyjny

Powiatowe]j Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Janowie Lubelskim wprowadza sie
nastgpujgce zmiany:

1. w § 8 ust.1 pkt.1 lit. b i d otrzymuja brzmienie:

»» b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia”
»» d) Sekcja Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami

2. w § 9 ust. 4 pkt. 17 otrzymuje brzmienie:

»ust. 4. Do zadan Sekeji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy w szczegdlnosci:”

,»pkt.9) skresla sie”
»pkt.17) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczos$é — planowanie kontroli,
. sporzadzanie planu poboru probek oraz sprawozdawczo$ci z nadzoru nad

bezpieczenstwem zywnosci, wyrobami do kontaktu z zywnoscig”

3.w § 9 ust. 7 pkt.15 1 16 otrzymuje brzmienie:

,»ust.7. Do zadan Sekcji Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami nalezy:”

»Pkt.15) nadzér nad warunkami produkcji i obrotu oraz bezpieczenstwem zdrowotnym
produktéw kosmetycznych”

»» pkt.16) nadzér nad produktami kosmetycznymi w oparciu o obowiazujgce przepisy prawne,
powiadamianie w ramach RAPEX”
4. w§ 11 ust. 3. pkt.5 otrzymuje brzmienie:

» 9) prowadzenie archiwum zaktadowego”

5. Zalacznik do Regulaminu — schemat struktury organizacyjnej Stacji otrzymuje brzmienie
okreslone Zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
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§2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Lubelskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

Powiatowej Stacji Upiflemiologicznej
wdan

mgr Elzbieta Kuzyna

VRN
AD ﬁ! A
?»llalﬁ./rﬂfza 5 Wiglgus



Zakaeznik do Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Janowie Lubelskim z dnia 11.06.2021 roku

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY W JANOWIE LUBELSKIM

ODDZIAL NADZORU
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