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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
(002)

Organizacja i przeprowadzenie szkolen on-line dla beneficjentow i
pracownikow Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukaciji
Narodowej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow i przygotowywania
whioskéw o ptatnosé w SL w ramach PO WER

Postepowanie DE-WZP.261.13.2020.AZ prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

Nazwa oraz adres
Zamawiajacego

Minister Edukaciji i Nauki
Al. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Tryb udzielenia
zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 1380 ustawy.

Opis przedmiotu
zamoéwienia
Informacja dot.
wspoifinansowania
zamoéwienia ze
srodkéw EFS
Oferta wspoina

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi polegajgcej na organizacji
i przeprowadzeniu 4 dwudniowych szkolen (on-line) specjalistycznych
z zakresu kwalifikowalnosci wydatkow i przygotowywania wnioskow
o ptatnos¢ w SL w ramach PO WER dla beneficjentow i pracownikow
Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukacji Narodowej. Szczegotowy
opis przedmiotu zamowienia zostat przedstawiony w Zatgczniku nr 5 do
00Z (Istotne postanowienia umowy z zatgcznikami).

Zamowienie bedzie wspoffinansowane ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu Pomocy Technicznej PO
WER.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wspdlnego ztozenia oferty przez
Wykonawcéw, na zasadach opisanych w art. 23 ustawy. Wykonawcy,
oktéorych mowa w art. 23 wust. 1 wustawy ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Wykonawcy skladajgcy oferte wspdlnie majg prawo ztozyé¢ tylko jedng
oferte na zamowienie.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

Termin wykonania
zamowienia

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie zostato zrealizowane w terminie
nie dtuzszym niz 30 (trzydziesci) dni kalendarzowych od daty zawarcia
umowy.

0O0Z - postepowanie nr DE-WZP.261.13.2020.AZ

Strona 1z 43




Warunki udziatu
w postepowaniu

Zamawiajgcy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu
w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1. w zakresie doswiadczenia Wykonawcy — Wykonawca wykaze sie
nalezytym wykonaniem, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réowniez wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie, organizacji co najmniej 4
szkolen lub warsztatow (stacjonarnych lub on-line) dla co najmniej 15
os6b (kazde ze szkoleh/warsztatéw). Poprzez zorganizowanie
szkolenia lub warsztatu Zamawiajgcy rozumie co najmniej rekrutacje
uczestnikow oraz zapewnienie trenera/éw podczas
szkolenia/warsztatu. Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie warunku
zarowno na podstawie jednej, jak i kilku umow.

2. w zakresie doswiadczenia oséb — Wykonawca wskaze odpowiednio
wykwalifikowany personel do realizacji zamoéwienia, tj. 1 trenera, ktory
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
przeprowadzit szkolenia Iub warsztaty grupowe 2z zakresu
kwalifikowalnosci wydatkéw i/lub przygotowywania wnioskéw o
ptatnos¢ w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej na tgczng liczbe co najmniej 200 godzin szkoleniowych
(1 h szkolenia = 45 minut).

Na potrzeby niniejszego zaméwienia szkolenie lub warsztaty rozumiane

sg jako forma podnoszenia kwalifikacji w danym obszarze tematycznym

(-w.).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie sktadajgcych oferte powyzsze

warunki Wykonawcy winni spetniac tgcznie.

Nie jest dopuszczalne poleganie na zasobach podmiotoéw trzecich w celu
wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Wymagania,

o ktérych mowa
w art. 29 ust. 4
ustawy

1. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania w ramach
realizacji przedmiotowego zamdwienia aspekidow spotecznych.
Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku zawarcia umowy z
Zamawiajgcym, przez caty okres od dnia podpisania umowy do dnia
podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy co najmniej jedna
osoba realizujgca zamdwienie w zakresie jego organizaciji,
przygotowania lub obstugi szkoleh stanowigcych przedmiot umowy
(nie dotyczy trenera) niezaleznie od tego, czy bedzie zatrudniona
przez Wykonawce bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce:
a) bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z ustawg

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz.
1320)

lub
b) bedzie nalezata do jednej z dwdch kategorii 0séb:

— 0soby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 426,
ze zm.),

— osoby bezrobotne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
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pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1409, ze zm.).

Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie os6b wskazanych w lit. b w oparciu
0 umowe cywilnoprawng lub umowe o prace.

Na potrzeby spetnienia powyzszego wymogu nie jest wymagane
zatrudnienie dodatkowej osoby, jezeli Wykonawca wczesniej zatrudnit
osobe spetniajgcg ww. warunek i osoba ta nadal jest (i bedzie przez
wymagany w OOZ okres) zatrudniona przez Wykonawce/podwykonawce.

2.

Wykonawca ztozy pisemne oswiadczenie w zakresie realizaciji
aspektow spotecznych zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Istotnych
postanowien umowy (IPU) nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych
od daty zawarcia umowy, a Zamawiajgcy bedzie moégt je
zweryfikowa¢ na kazdym etapie realizacji zamowienia (zgodnie
Z zapisami umowy).

Wzoér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do IPU. W przypadku
osoby prowadzacej indywidualng dziatalno$¢  gospodarcza,
realizujgcej zakres zamowienia osobiscie, bez angazowania do tego
innych oséb, obowigzek dotyczgcy aspektdow spotecznych nie ma
zastosowania. W powyzszej sytuacji, Wykonawca nie pozniej niz w
terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy ziozy
oswiadczenie, ze organizacje, przygotowanie i obstuge szkolen
realizuje osobiscie, bez angazowania do tego innych osob.

Podstawy
wykluczenia

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow,
wobec ktérych zachodzg przestanki wykluczenia okreslone w art. 24
ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z zastrzezeniem art. 24
ust. 7-10 ustawy.

Wykaz oswiadczen
lub dokumentoéw,
potwierdzajacych
spetnianie
warunkoéw udziatu
w postepowaniu
oraz braku podstaw
wykluczenia
(sktadane wraz

z oferta)

1.

Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, wg wzoru
stanowigcego Zafacznik nr 3 do 00Z W przypadku, gdy
o0 zaméwienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie, ww.
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenie potwierdza
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oswiadczenie potwierdza rowniez brak podstaw
do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

. Zamawiajgcy pobierze samodzielnie aktualny odpis z wtasciwego

rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy. W przypadku oferty wspdlnej, pobierze dokument
dotyczgcy kazdego z Wykonawcow. W przypadku utrudnien z
samodzielnym pobraniem dokumentu, Zamawiajgcy zwrdci sie do
Wykonawcy o dostarczenie dokumentu w wyznaczonym terminie.

. Aktualny na dzien ztozenia wykaz ustug wykonanych, w okresie

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane, a takze oswiadczeniem Wykonawcy,
ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (wedtug wzoru stanowigcego
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Zalgcznik nr 4 do O02Z).

4. Oswiadczenie zawarte w Formularzu oferty wskazujgce imie
i nazwisko 1 trenera oraz potwierdzajgce posiadanie przez niego
wymaganego doswiadczenia (zgodnie ze wzorem zawartym
w Zatgczniku nr 1 do OO2Z).

Wymienione w ust. 1 i 4 oswiadczenie nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

Wykaz wymieniony w ust. 3 nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Natomiast dokument, o ktérym

mowa wust. 2 nalezy ztozy¢ (jezeli Wykonawca zostanie do tego

wezwany) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez Wykonawce.

Informacje

o sposobie
porozumiewania
sie Zamawiajacego

Oferte i zataczniki do oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Odpis z wlasciwego rejestru (jezeli nie zostanie
przez Wykonawce zatgczony do oferty) zostanie przez Zamawiajgcego
pobrany samodzielnie, a w przypadku utrudnien z samodzielnym
pobraniem dokumentu Zamawiajgcy zwréci sie do Wykonawcy
o dostarczenie dokumentu. Wszelkie pozostate o$wiadczenia, wnioski,
zapytania, zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz
Wykonawcami bedg przekazywane:
1) pisemnie na adres: Ministerstwo
al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa lub

Edukacji Narodowej,

% | 2 Wykonawcami 2) drogg elektroniczng na adres e-mail: agnieszka.ziolek@men.gov.pl
oraz przekazywania
oswiadczen lub L . L. .
dokumentéw Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca bedg przekazywac oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng,
kazda ze stron na Zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich
otrzymania.
Postepowanie oznaczone jest znakiem: DE-WZP.261.13.2020.AZ
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé
sie na wyzej podane oznaczenie.
Osoba uprawniona | Osoba uprawnig przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie
10.| do porozumiewania | z WWykonawcami jest:
sie z Wykonawcami ) .
— Agnieszka Zidtek, tel. 22 34 74 680
1. 60 dni liczac od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas
) . ) niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek
Ifenga;n zwigzania Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej
11.| Przedtuzenie na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie
terminu zwigzania do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
oferta 0 oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
3. Nie wyrazenie zgody, o ktérej mowa w pkt 2, na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg skutkuje odrzuceniem oferty.
12.| Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wykonawca ma
prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz jednej
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9.

w

11.

oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci OOZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno
ponumerowane i ztgczone w sposéb uniemozliwiajgcy jej dekompletacje.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg biurowg i ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg byé parafowane
i datowane przez osobe / osoby upowaznione do podpisywania oferty.

Oferta i oswiadczenia muszg byé podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania i sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe odpowiednio
umocowang (na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, odwiadczen, reprezentowania Wykonawcy lub
Wykonawcdw w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe lub
osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru, oraz dotgczone do oferty.
Wszystkie petnomocnictwa musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Wymagane w OOZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

10.Zamawiajgcy zaleca, aby wszystkie strony oferty oraz wszystkie zatgczone o$wiadczenia,

ttumaczenia i inne dokumenty byly parafowane przynajmniej przez jedng osobe
upowazniong do podpisania oferty.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykaze,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie dotyczgce
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w sposob wyraznie
okreslajgcy wole ich utajnienia, np. ztozy¢ utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej
kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa” lub spig¢ (zszy¢) oddzielnie
od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Jednoczesnie Wykonawca zatgcza do oferty
oswiadczenie o tresci ,informacje zawarte na stronach od nr ... do nr ... stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w zrozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.
Wraz z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca
do oferty zatgczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych oraz
wykazanie spetnienia podstaw normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia.
W przypadku braku wskazania w sposéb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg
ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia, Zamawiajgcy moze nie uznaé prawidtowosci
dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa, bez obowigzku Zgdania
dodatkowych wyjasnien od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy zwolniony
bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate
w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim. Zastrzezenie
informacji, danych, dokumentéw Ilub os$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie.
Przez ,tajemnice przedsiebiorstwa” - rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
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organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza,
ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnoéci art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.).
12.0Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki oraz oswiadczenia wymienione
w niniejszym OOZ.
13.0Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sporzadzi¢c wg wzoru formularza
ofertowego stanowigcego Zafacznik nr 1 do 0OOZ, badz zgodnie z jego trescia.
Wykonawca nie powinien dokonywaé Zzadnych istotnych zmian (merytorycznych) we
wzorze druku formularza ofertowego, opracowanego przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zaleca umieszczenie niniejszego zatgcznika na poczatku sktadanej oferty. Niezastosowanie
wzoru okreslonego w Zafgczniku nr 1 nie spowoduje odrzucenia oferty, jezeli w ztozonej
ofercie znajdg sie wszystkie oswiadczenia zawarte we wzorze formularza ofertowego.
14.0Oferta musi ponadto zawierag:
— wypetniony formularz cenowy oferowanego przedmiotu zamoéwienia — zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 2 do OOZ,
— wypetniony wykaz ustug sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zafgcznik
nr 4 do 00Z, probke szkoleniowg zapisang na nosniku CD/DVD lub pendrive wraz
z oswiadczeniem trenera zgodnym ze wzorem stanowigcy Zatacznik nr 3a do OOZ,
— wymagane oswiadczenia i dokumenty,
— petnomocnictwo (jezeli dotyczy).
15.0ferte w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu nalezy ztozy¢ w Ministerstwie Edukac;i
Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, w sekretariacie Departamentu
Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353).
16.Opakowanie (koperta) z ofertg musi by¢é oznakowane w ponizszy sposob:
— opis zawartosci koperty:
,Oferta na organizacje i przeprowadzenie szkolen on-line dla beneficjentow
i pracownikéw Instytucji Posredniczacej MEN w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw i przygotowania wnioskéw o ptatnosé w SL w ramach PO WER -
postepowanie DE-WZP.261.13.2020.AZ”

— adresat: ,Ministerstwo Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa, sekretariat Departamentu Ekonomicznego (lll pietro, pok. 353)”,
— nadawca: nazwa, dokladny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie
odcisk pieczeci).”
17.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku
nieprawidiowego oznaczenia koperty.
18.Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty przed ostatecznym terminem
skfadania ofert nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajgcego.
19.Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,ZMIANA”. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny byé podpisane przez osobe
do tego upowazniong oraz przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb
co oferta.
20.Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty lub wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie
ostatecznego terminu skfadania ofert.

13.

Miejsce oraz termin Ministerstwo Edukacji Narodowej,
sktadania ofert al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa
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sekretariat Departamentu Ekonomicznego pok. 353 (lll pietro)
termin: 25.11.2020 r. do godz. 11:00
Liczy sie data wptywu oferty a nie data nadania poczts.

Ztozenie oferty w miejscu innym, niz wyzej podane moze skutkowac nie
wptynieciem oferty do komisji przetargowej w terminie wyznaczonym na
otwarcie ofert z winy Wykonawcy. Oferta taka nie bedzie brata udziatu
w postepowaniu.

Ministerstwo Edukacji Narodowej
00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25, pokéj nr 350.
Termin otwarcia ofert — 25.11.2020 r. o godz. 11:30

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz inne zainteresowane osoby
majg prawo by¢ obecni podczas otwarcia ofert.

14 Miejsce oraz termin | Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg
otwarcia ofert zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Niezwitocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej BIP informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny ofert.

15.| Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca przedstawi maksymalng cene brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia
zwang dalej ,ceng ofertowg” obejmujgcg wszystkie koszty i naktady zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia w zakresie wynikajgcym wprost z dokumentacji postepowania jak
réwniez nieujete w tej dokumentacji, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zamodwienia
zgodnie z umowag, normami i obowigzujacymi przepisami. Maksymalna cena brutto oferty
musi zosta¢ wyliczona na podstawie cen jednostkowych podanych w Formularzu cenowym
(kosztorysie) stanowigcym Zatgcznik nr 2 do OOZ.

2. Cene ofertowg (brutto=netto) nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym

Zatgcznik nr 1 do OOZ, przy czym Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 43 ust. 1

pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz.U. z 2020 r.

poz.106, ze zm.) przedmiotowa ustuga jest zwolniona z podatku VAT.

Zaoferowane w Formularzu cenowym ceny muszg by¢ realne.

4. Cena jednostkowa wskazana w formularzu cenowym i obliczona na jej podstawie cena
ofertowa powinny obejmowaé wszystkie elementy cenotworcze realizacji zamowienia,
w tym warunki i obowigzki umowne okreslone w Istotnych postanowieniach umowy
(Zatgczniku nr 5 do 0O0OZ), w szczegolno$ci koszty: zapewnienia trenera, programu
(platformy szkoleniowej) umozliwiajgcego komunikacje pomiedzy uczestnikami spotkania w
czasie rzeczywistym, materialy szkoleniowe, certyfikaty, inne ustugi zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia, etc. i musi zosta¢ obliczona na podstawie ceny
jednostkowej podanej w Formularzu cenowym (kosztorysie) stanowigcym Zafgcznik nr 2
do OOZ.

5. Cena podana w Formularzu ofertowym bedzie stanowita podstawe do oceny ofert. Cena
podana w Formularzu cenowym bedzie podstawg dokonywania rozliczen pomiedzy
Zamawiajgcym, a wybranym Wykonawcg. Zasady rozliczen i ustalenia faktycznego
wynagrodzenia Wykonawcy zawarte sg w Zafgczniku nr 5 do 0OOZ - |Istotne
postanowienia umowy.

6. Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w Formularzu cenowym bedzie stata przez

w
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okres realizacji umowy i nie bedzie mogta podlega¢ zmianie (z zastrzezeniem postanowien
zawartych w Istotnych postanowieniach umowy IPU) oraz bedzie podstawg rozliczen
pomiedzy Zamawiajgcym a wybranym Wykonawca.

7. Brak wypetnienia i okre$lenia ceny jednostkowej w Formularzu cenowym (kosztorysie),
spowoduje odrzucenie oferty.

8. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

9. Rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym beda dokonywane w ztotych polskich.

10. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe
w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

11. Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia wykonawcy zaliczek
na poczet wykonania zaméwienia.

12. W przypadku, gdy cena catkowita oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci, gdy jest nizsza o co najmniej 30% od sSredniej
arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajgcy przeprowadzi procedure
opisang w Rozdziale 17 ust. 5 OOZ, chyba Ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

13. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem

16 wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przed poréwnaniem cen ofert, Zamawiajgcy poprawi w ofertach oczywiste omyiki pisarskie,
oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z OOZ nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

2. Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujacych

kryteriow:
a)cena —waga 50 %
b)jakos¢ —waga 50 %

Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa przyzna punkty we wskazany nizej sposéb:

a)dla kryterium ,cena” punkty zostang przyznane wg wzoru:

C=C,/C, x 100 pkt x 50%

gdzie:

C = przyznane punkty

C. = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
C, = cena oferty oceniangj

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymacé maksymalnie 50 pkt

b)dla kryterium ,,jako$¢” punkty zostang przyznane zgodnie z zasadami:

W  kryterium ,jakos¢” Zamawiajgcy oceni wszystkich Wykonawcow, z wytgczeniem
wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw do wykluczenia, lub ktorych oferty zostang odrzucone zgodnie z OOZ lub ktérzy z
przyczyn wskazanych w OOZ nie podlegajg ocenie.

Jakos¢ bedzie badana na podstawie prébki szkolenia. Probka szkolenia musi byé
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dostarczona wraz z formularzem ofertowym i stanowi element oferty. Prébka szkolenia musi
by¢ zapisana na nosniku CD/DVD (Zamawiajgcy dopuszcza rowniez nosnik w postaci
pendrive). Do probki Wykonawca musi zalgczyé oswiadczenie ftrenera zgodne z
Zatgcznikiem nr 3a do OOZ sporzgdzone w formie pisemnej lub elektronicznej (zapisane na
nosniku CD, DVD lub pendrive) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod
rygorem niewaznosci. Nieztozenie z ofertg prébki szkolenia wraz z wymaganym
oswiadczeniem trenera powoduje odrzucenie oferty.

Prezentacja musi by¢é w formacie interoperacyjnym, lub na no$niku powinno znajdowac sie
oprogramowanie umozliwiajgce odtworzenie prébki wraz 2z bezptatng licencjg
bezterminowg na uzytkowanie.

Prébka szkolenia musi dotyczy¢ tematu pt. ,Zmiany wprowadzone w ustawie z dnia 3
kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r.”. Trener moze podczas
prezentacji uzywaé narzedzi elektronicznych. Prébke szkolenia musi przeprowadzic¢ trener
wskazany w Formularzu oferty.

Probka szkolenia powinna trwa¢ 25 minut (+/- 5 minut), jezeli bedzie dtuzsza zostanie
ocenione tylko pierwsze 30 minut. Do prowadzenia szkolen, w trakcie realizacji umowy,
moze zosta¢ wyznaczony wytgcznie trener biorgcy udziat w prébce szkolenia.

Ocena probki szkolenia zostanie przeprowadzona przez cztonkéw Komisji Przetargowej
zgodnie z kartami oceny prezentacji. Karty oceny prezentacji bedg jawne.

W ramach przedmiotowego kryterium ocenie podlegac¢ bedg nastepujace elementy:
1) umiejetnos¢ zainteresowania odbiorcow tematem, utrzymania ich uwagi na meritum

prezentacji przez caly czas jej trwania oraz przeprowadzenie prezentacji w sposob
interesujgcy dla odbiorcéow, waga 0-5 pkt;

2) skutecznos$¢ i zrozumiato$¢ przekazu — czy sposob przekazywania informacji przez
trenera umozliwia ich zrozumienie na poziomie merytorycznym, a struktura wypowiedzi
pozwala na dostrzezenie logicznych zaleznosci pomiedzy przekazywanymi informacjami,
czy przekaz nie jest chaotyczny i nie powoduje zgubienia watku prezentacji, czy
wypowiedzi trenera nie zawierajg sprzecznosci, czy nie pozostawiajg watpliwosci jakie
jest stanowisko trenera na dane zagadnienia, waga 0-5 pkt;

3) rytm pracy — zarzgdzanie czasem prezentacji, czy trener wykorzystuje czas oraz tempo
prowadzenia prezentacji, czy nie jest zbyt monotonne, powodujgce znuzenie u
odbiorcéw, a jednoczednie nie nazbyt szybkie, zapewniajgce mozliwosé Sledzenia i
rozumienia na poziomie jezykowym wypowiedzi trenera, waga 0-5 pkt;

4) ogdblne wrazenie na temat przedstawionej prezentacji szkoleniowej, waga 0-5 pkt;

5) zawarto$¢ merytoryczna — czy trener prowadzi prezentacje na zadany temat, czy nie
popetnia btedoéw merytorycznych, waga 0-5 pkt

Czionkowie Komisji Przetargowej oceniajgc prezentacje bedg przyznawali punkty za
elementy wskazane w punktach 1-5 powyzej Kierujgc sie, w kazdym przypadku,
wskazanymi nizej zasadami:

e 0 punktow — prezentacja catkowicie nieudana, nie mozna wskaza¢ jakichkolwiek
pozytywnych aspektow;

1 punkt — prezentacja staba, ale mozna wskazac nieliczne pozytywne aspekty;

2 punkty — prezentacja przecietna, zawierata zaréwno aspekty pozytywne jak i
negatywne;

3 punkty — prezentacja powyzej przecietnej, aspekty pozytywne przewazaty nad
negatywnymi;

4 punkty — prezentacja bardzo dobra, aspekty negatywne, jezeli w ogdle zauwazalne,
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byly bardzo nieliczne;

e 5 punktow — znakomita prezentacja, wyrdzniajgca sie na tle innych prezentacji, trener

prowadzgcy wykazat sie wyjatkowymi umiejetnosciami.

Zamawiajgcy zwraca Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,

ztozone przez nich probki.

Punkty zostang przyznane wg. wzoru:
P=Po/Pm x 100 pkt x 50%
gdzie:
P = liczba przyznanych punktow
Pm = maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania (25 x liczba oceniajgcych),
Po = suma punktéw przyznanych ofercie ocenianej przez cztonkéw Komisji Przetargowe;j.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 50 pkt

W przypadku gdy oferta nie uzyska w ramach kryterium ,jako$ci” minimum 20 punktéw
oferta podlega odrzuceniu, jako niespetniajgca minimalnych wymagan jakosciowych.

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig

4.

do dwdch miejsc po przecinku.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktow

uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwiekszg liczbe punktéw — S

S=C+P

gdzie:

S - suma punktéw przyznana ofercie,

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena brutto oferty”,
P - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,jakos¢”.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie zaoferowanej ceny.

Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

17.

Badanie i ocena ofert oraz rozstrzygniecie postepowania

1.

3.

Nie beda podlegaty ocenie oferty, ktére nie odpowiadajg wymogom niniejszego
ogtoszenia (w szczegdlnosci: oferty Wykonawcéw, ktorzy podlegajg wykluczeniu,
tj. Wykonawcy, ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
braku podstaw do wykluczenia, oferty ktére podlegajg odrzuceniu, oferty, ktére zawierajg
btedy w obliczeniu ceny (z zastrzezeniem oczywistych omytek, o ktérych mowa w ust. 4),
oferty, ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, oferty zlozone po
wyznaczonym terminie lub w niewlasciwej formie, oferty ktérych tres¢ nie odpowiada
tredci ogtoszenia, oferty niewazne na podstawie odrebnych przepiséw). Oferte
wykonawcy wykluczonego oraz oferte niepodlegajgca ocenie uznaje sie za odrzucong.
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawce do udzielenia
wyjasnien dot. ztozonych dokumentéw Ilub tresci oferty lub wezwa¢ Wykonawce
do ztozenia dodatkowych dokumentéw.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy, zbada czy:
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a) oferty wraz z probkg szkoleniowg oraz z wymaganym oswiadczeniem trenera zostaty

ztozone w wyznaczonym terminie,

b) oferty zostaty ztozone w formie pisemnej,

c) tres¢ ofert odpowiada tresci OOZ,

d) oferty nie zawierajg btedéw w obliczeniu ceny z zastrzezeniem ust. 4

€) cena nie jest razgco niska,

f) oferty nie sg niewazne na postawie odrebnych przepiséw prawa,

g) ztozenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

h) do oferty zostaty zatgczone wymagane petnomocnictwa (a jezeli nie czy Wykonawca
uzupetnit je na wezwanie Zamawiajgcego). Jezeli Wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg
wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce w wyznaczonym przez siebie terminie do ich ztozenia, chyba, ze oferta nie
spetnia innych wymagan okreslonych w pkt a — g.

3a. Niespetnienie wymagan, ktéregokolwiek z punktow a — h w ust. 3 powoduje odrzucenie
oferty.

4. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z OOZ, nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

i niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona, chyba, ze

oferta i tak podlegataby odrzuceniu.

W przypadku wystgpienia sytuacji opisanej w pkt ¢ Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie

na poprawienie omyiki przekazujgc Zamawiajgcemu, w terminie 3 dni od otrzymania

zawiadomienia, o ktérym mowa powyzej, stosowne oswiadczenie. Jezeli Wykonawca nie
zgodzi sie na poprawienie omyiki oferta nie bedzie podlegata dalszej ocenie i zostanie
odrzucona.

5. Zamawiajgcy w przypadku, gdy cena catkowita oferty wydaje sie razaco niska
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajagcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
w szczegdllnosci, gdy jest nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, zwréci sie (chyba Zze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia) o udzielenie wyjasnien do Wykonawcow,
ktérych oferty zostaly pozytywnie ocenione w procedurze opisanej powyzej, w celu
wykluczenia, czy zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe sg razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Jezeli Wykonawca nie udowodni, ze zaoferowana
cena lub jej istotne czesci skladowe nie sg razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci, gdy Wykonawca nie udowodni, iz uwzglednit
wysokosci minimalnego wynagrodzenia o prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej aktualnie obowigzujacej, oferta nie podlega dalszej ocenie.

6. Wykonawcy, ktérych oferty zostaty pozytywnie ocenione w procedurze opisanej w ust. 3 —
5 zostang poddane ocenie pod wzgledem braku podstaw do wykluczenia oraz spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu, w oparciu o przedtozone wraz z ofertg dokumenty
i oswiadczenia wymienione w Rozdziale 8 OOZ.

7. W przypadku gdy Wykonawca nie ziozy wymaganych w Rozdziale 8
oswiadczeh/dokumentow lub petnomocnictw lub oswiadczenia/dokumenty/
petnomocnictwa bedg zawieraty btedy oraz w_przypadku utrudniehh z samodzielnym
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pobraniem przez Zamawiajgcego dokumentu, o kitdrym mowa w rozdziale 8 ust. 2,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia  oswiadczen/dokumentéw/
petnomocnictw w wyznaczonym terminie. Procedura wezwania do uzupetnienia danego
oswiadczenia/dokumentu/petnomocnictwa jest jednorazowa. w przypadku
dokumentéw/oswiadczen, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, dla ktérych zgodnie z
00Z wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci, dopuszczalne jest rowniez
uzupetnienie dokumentu w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym).

W przypadku nieztozenia w Formularzu oferty oswiadczenia dotyczacego wskazania
trenera i jego doswiadczenia, probki szkoleniowej oraz oswiadczenia trenera zgodnego z
wymogami OOZ nie bedzie miata zastosowania procedura uzupetnienia. Niewskazanie w
Formularzu oferty trenera lub wskazanie trenera, ktory nie spetnia wymogéw OOZ dot.
wymaganego doswiadczenia bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania.

Nie jest dopuszczalne uzupetnienie Formularza Ofertowego lub Formularza Cenowego,
prébki szkoleniowej oraz oswiadczenia trenera. W przypadku nieztozenia Formularza
Cenowego lub Formularza Ofertowego lub préobki szkoleniowej lub oswiadczenia trenera
zgodnego z wymogami OOZ Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy bez wzywania do
uzupetnienia.

W przypadku watpliwosci dotyczacych wskazanego trenera lub Wykazu ustug (Zafgcznik
nr 4 do 00Z), Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie do Wykonawcy o przekazanie dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie trenera lub do$wiadczenie wykazane w przedmiotowym
wykazie, w szczegolnosci o program szkolenia / agendy szkolenia, materiaty szkoleniowy,
etc.

8. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o kryteria okreslone
w Rozdziale 16 O0Z, sposrod ofert pozytywnie ocenionych w ramach procedury opisane;j
w ust. 1-7 i zaprosi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
do podpisania umowy.

9. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje
oraz informacje o Wykonawcach, ktérych oferty nie zostaty ocenione i przyczynie z jakiej
oferta nie zostata oceniona.

10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza odmowi
podpisania umowy, Zamawiajgcy moze ponownie dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty w oparciu o kryteria okreslone w Rozdziale 16 OOZ sposréd pozostatych ofert
pozytywnie ocenionych w ramach procedury opisanej w ust. 1-7. Zamawiajgcy nie musi
wybiera¢ kolejnej oferty.

11. Procedura opisana w ust. 8 i 10 ma zastosowanie do kolejnych ofert.

12. Niezwtocznie po udzieleniu zamodwienia Zamawiajgcy zamiesSci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajgc nazwe albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

13. Zamawiajgcy nie udzieli zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania OOZ;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym Ilub w interesie
Zamawiajgcego;

d) postepowanie obarczone jest istotng wadg, ktérej usuniecie na danym etapie
postepowania jest niemozliwie, niezasadne lub niecelowe;

e) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza odmowit
podpisania umowy, a Zamawiajgcy zrezygnowat z dokonania wyboru oferty kolejnego
Wykonawcy, zgodnie ust. 8 i 10.

14. Zamawiajgcy moze réwniez nie udzieli¢ zamowienia w innych (niz wskazane w ust. 13)
uzasadnionych przypadkach.
15. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajgcy niezwitocznie zamiesci na stronie

Biuletynu Informaciji Publicznej MEN, informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

s umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajacy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

2. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Jezeli Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejnego Wykonawce, ktéry zitozyt oferte najwyzej oceniong
sposréd pozostatych ofert.

Wymagania

dotyczace

19.| zabezpieczenia Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.
nalezytego

wykonania umowy

Istotne postanowienia umowy wraz z zatgcznikami stanowig Zafgcznik

g nr 5 do niniejszego OOZ.

20.| postanowienia . S s s . .
Umowy Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy

na warunkach okreslonych w ,Istotnych postanowieniach umowy”.

Adres strony
21.| internetowej https://www.gov.pl/web/edukacja
Zamawiajgcego

Od chwili otwarcia ofert wszystkie oferty zlozone w niniejszym
postepowaniu w tym rowniez ztozone wraz z nimi dokumenty i probki
22.| Jawnos¢ ofert szkolenia sg jawne i moga by¢ udostepnianie podmiotom, ktére o to
zawnioskujg  (z wytaczeniem  skutecznie zastrzezonej tajemnicy
przedsiebiorstwa).

Zmiany tresci Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmian tresci niniejszego
2. ogloszenia ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert.
24 Zasady zwrotu Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu,
‘| kosztéow w tym kosztéw zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Spis zatgcznikéw do OOZ:

— Zatgcznik nr 1 — Wzér formularza oferty,

— Zatgcznik nr 2 — Wzér formularza cenowego (kosztorys),

— Zaflgcznik nr 3 — Wzor oswiadczen Wykonawcy,

— Zalgcznik nr 3a — Oswiadczenie trenera,

— Zatgcznik nr 4 — Wzér wykazu ustug,

— Zalgcznik nr 5 — Istotne postanowienia umowy (IPU) z zatgcznikami.
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych przez zamawiajacego w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukaciji i Nauki;
= dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji Narodowej: Ministerstwo Edukacji

Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, adres e-mail: inspektor@men.gov.pl;

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja postepowania
zostanie udostepniona w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdéwieh publicznych, dalej

Lustawa Pzp” osoby, ktére bedg obecne podczas otwarcia ofert oraz wszystkie osoby, ktére zapoznajg sie

z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej MEN na podstawie przepiséw ustawy Pzp. W

zakresie obstugi informatycznej zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez Centrum Informatyczne

Edukacji — jednostke podlegtg Ministrowi Edukacji i Nauki a w zakresie obstugi prawnej przez podmiot

Swiadczacy obstuge prawna.

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng Ministerstwa Edukacji

Narodowej przez okres 5 lat od dnia zakonczenia umowy;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych. W przypadku
gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Ministerstwo Edukacji Narodowej moze zgdac¢ wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie Zzgdania, w szczegodlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; Wystgpienie z takim
zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikéw.

“ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztionkowskiego.
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**

Zatacznik nr 1 do O0Z

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA

Minister Edukacji i Nauki
al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamowieniu w postepowaniu prowadzonym na postawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwieh publicznych na organizacje
i przeprowadzenie szkolen on-line dla beneficjentow i pracownikéw Instytucji
Posredniczacej Ministerstwa Edukacji Narodowej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
i przygotowywania wnioskow o ptatnos¢ w SL w ramach PO WER - postepowanie
nr DE-WZP.261.13.2020.AZ skfadamy oferte w przedmiotowym postepowaniu.

A. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/6w i podpisujgca oferte (imie i nazwisko):

Nazwa Wykonawcy / Wykonawcéw (w przypadku oferty sktadanej wspdlnie ze wskazaniem Petnomocnika

LA L2 = 7 1T
o =
T = R T = 1 SRR
NP e REGON ...t
Osoba odpowiedzialna za kontakty Z ZamawiajgCymi:.......ciuiuiuiii i

B. MAKSYMALNA CENA CALKOWITA ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA W Zt. BRUTTO(=Netto)
Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zamoéwienia za cene:

MAKSYMALNA CENA CALKOWITA ZA
REALIZACJE ZAMOWIENIA W PLN BRUTTO
(z formularza cenowego) (stownie:

MAKSYMALNA CENA CALKOWITA ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA obliczona jest zgodnie z zatgczonym Formularzem cenowym
(kosztorysem).

Czes¢ zamébwienia, ktdrej wykonanie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcy/com obejmuje (jezeli dotyczy)*:

(*Brak wpisu powyzej rozumiany jest, iz przedmiotowe zamoéwienie realizowane bedzie bez udziatu podwykonawcow)
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Podwykonawcg bedzie:

(Wpisac nazwe i dane adresowe)
Oswiadczam, ze wszystkie szkolenia stanowigce przedmiot zamoéwienia przeprowadzi 1 trener
.......................................................... (poda¢ IMIE i NAZWISKO),

ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit szkolenia lub
warsztaty grupowe z zakresu kwalifikowalnosci wydatkow i/lub przygotowywania wnioskéw o ptatno$¢ w
ramach projektéw wspoitfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej na tgczng liczbe co najmniej 200 godzin
szkoleniowych (1 h — szkoleniowa = 45 min.).

Oswiadczam, ze:

- ww. trener zostat poinformowany o ztozeniu w niniejszym postepowaniu probki z jego udziatem i wyrazit na
to zgode,

- Wykonawca uzyskat i przenosi na Zamawiajgcego odpowiednie prawa do prébki i Zamawiajgcy tym samym
jest uprawniony do przechowywania probki, wielokrotnego jej odtwarzania, zwielokrotniania dowolng
technikg, udostepniania probki oraz przekazywania egzemplarzy czionkom komisji, udostepniania prébki
oraz przekazywania egzemplarzy innym podmiotom (w tym wszelkim osobom wnioskujgcym o
udostepnienie/przekazanie) i innym wykorzystaniem przez Zamawiajgcego zwigzanym z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

- w przypadku jakichkolwiek roszczen trenera lub podmiotéw trzecich (w tym dot. naruszenia praw do
wizerunku, praw autorskich lub innych praw) pozostajgcych w zwigzku ze ztozeniem proébki lub pozostajgcych
w zwigzku z dziataniami Zamawiajgcego dotyczgcymi probki polegajgcymi w szczegdlnosci na jej
przechowywaniu, wielokrotnym odtwarzaniu, zwielokrotnianiu, udostepnianiu probki oraz przekazywaniu
egzemplarzy cztonkom komisji, udostepnianiu probki oraz przekazywaniu egzemplarzy innym podmiotom (w
tym wszelkim osobom wnioskujgcym o udostepnienie/przekazanie) i innym wykorzystaniem zwigzanym
prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, Wykonawca przejmie
odpowiedzialno$¢, podejmie dziatania majgce na celu zazegnanie sporu i poniesie w zwigzku z tym wszelkie
koszty, w tym koszty zastepstwa procesowego od chwili zgtoszenia roszczenia a takze pokryje koszty
odszkodowan i zados¢uczynienia.

OSWIADCZAM, ZE:

1) zamodwienie zostanie zrealizowane w terminach i na warunkach okreslonych w OOZ oraz we wzorze
umowy;

2) w cenach wskazanych w Formularzu cenowym i obliczonej na ich podstawie cenie oferty zostatly
uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia, rowniez te wprost niewymienione;

3) zapoznatem sie z Ogloszeniem o Zamdéwieniu oraz wzorem umowy i nie wnosze do nich zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nich zawarte;

4) uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 60 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wtgcznie z tym

dniem);
5) akceptuje, iz zaptata za zrealizowanie zamowienia nastgpi na zasadach opisanych we wzorze umowy;
6) Oferta zawiera tajemnice przedsigbiorstwa, zawartg na stronach ........... w nastepujgcym zakresie:

.................................................. (oswiadczenie z uzasadnieniem podstaw do zastrzezenia
tajemnicy przedsiebiorstwa w zatgczeniu). Brak wypetnienia oznacza, ze oferta nie zawiera tajemnicy
przedsiebiorstwa;

7) jestem swiadomy, ze brak wskazania w sposéb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg ochronie jako
tajemnica przedsiebiorstwa lub brak uzasadnienia zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych
wraz z wykazaniem spetnienia podstaw normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia (nie
pézniej niz w chwili sktadania informacji Zamawiajgcemu), moze spowodowac nie uznanie przez
Zamawiajgcego prawidtowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez obowigzku
zagdania dodatkowych wyjasnien od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy zwolniony bedzie od
wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstale w zwigzku z ujawnieniem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa osobom trzecim;

8) Zobowigzuje sie, na warunkach okreslonych w IPU, ze w przypadku zawarcia umowy z Zamawiajgcym
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przez caty okres od dnia podpisania umowy do dnia podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy co
najmniej jedna osoba realizujgca zamdwienie w zakresie jego organizacji, przygotowania lub obstugi
szkoleh stanowigcych przedmiot umowy (nie dotyczy trenera) niezaleznie od tego, czy bedzie
zatrudniona przez Wykonawce bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce:

a) bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320)
lub
b) bedzie nalezata do jednej z dwdch kategorii 0séb:
- osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitac;ji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 426, ze
zm.)

- osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1409, ze zm.).
9) umozliwie Zamawiajgcemu zweryfikowanie faktéw opisanych w pkt 8 na kazdym etapie realizacji
zaméwienia, zgodnie ze wzorem umowy,

10) wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO" wobec oséb fizycznych,

od ktérych dane osobowe bezposrednio i/lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

C. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;
2) osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest

......................................................... e-mail: ... telfAX

D. KATEGORIA PRZEDSIEBIORSTWA WYKONAWCY?*):

(*wpisa¢: mikro, mate, $rednie lub duze przedsiebiorstwo, w przypadku konsorcjum prosze wpisa¢ dla kazdego z konsorcjantéw
odrebnie)

Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i $rednich przedsigbiorstw
(Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, str. 36):

mikroprzedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 min. EUR;

mate przedsiebiorstwo — to przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 osob i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 min. EUR;

Srednie przedsiebiorstwa — to przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg
mniej niz 250 0sob i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min. EUR.

W przypadku, gdy przedsiebiorstwo Wykonawcy nie zalicza sie do zadnej z powyzszych kategorii nalezy wpisac ,duze”.

E. SPIS TRESCI:
Integralng czes¢ Oferty stanowig nastepujgce dokumenty:
1) Formularz cenowy (kosztorys),

2)Oswiadczenia Wykonawcy sktadane w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia,

3) Wykaz ustug,

4)Prdbka szkoleniowa dostarczonana ........

5)Oswiadczenie ztozone przez trenera zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3a do OOZ.
)
)

Oferta zostata ztozona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 2 do 00Z

FORMULARZ CENOWY (KOSZTORYS)

Ubiegajgc sie o zamowienie publiczne prowadzone na postawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych na organizacje i przeprowadzenie szkolen on-line dla
beneficjentow i pracownikéw Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukacji Narodowej w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow i przygotowywania wnioskéw o ptatnosé¢ w SL w ramach
PO WER - postepowanie nr DE-WZP.261.13.2020.AZ, zobowigzuje sie do zrealizowania zamdéwienia
wedtug cen podanych w ponizszej tabeli:

A B C D
Maksymalna Maksymalna wartos¢
Lp. ZADANIE liczba Cena jednostkowa brutto zamoéwienia
uczestnikow brutto w PLN) w PLN
(BXC)
1 Szkolenie 1 uczestnika on-line

(zawiera catkowity koszt
przeszkolenia 1 uczestnika
— w tym miedzy innymi:
zapewnienie trenera,

program (platforme 80
szkoleniowg) umozliwiajgcy
komunikacje pomiedzy
uczestnikami i trenerem w
czasie rzeczywistym,
materiaty szkoleniowe,
certyfikaty)

W cenie jednostkowej wskazanej w Formularzu cenowym i obliczonej na jej podstawie cenie oferty zostaty
uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia, rowniez te wprost niewymienione.

UWAGA
Ceny nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami
zaokraglania, tj.:

a) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dot,

b) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gore.

Podana cena musi obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z ustugg opisang w szczegotowym opisie przedmiotu
zamowienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow. Cena musi by¢ podana w ziotych polskich. Cena
jednostkowa brutto zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy inie bedzie podlegaé zmianom.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone na podstawie ww. cen za faktyczny zakres realizacji
przedmiotu umowy.

(migjscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do OOZ

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajacy:

Minister Edukacji i Nauki
al. J. Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na organizacje i przeprowadzenie
szkolen on-line dla beneficjentéw i pracownikow Instytucji Posredniczacej Ministerstwa
Edukacji Narodowej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw i przygotowywania wnioskéw o
ptatnosé¢ w SL w ramach PO WER - postepowanie nr DE-WZP.261.13.2020.AZ prowadzonego
przez Zamawiajgcego: Ministra Edukacji i Nauki , oSwiadczam, co nastepuje:

A. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY W ZAKRESIE PRZESLANEK WYKLUCZENIA:

1.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

Oswiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze po otwarciu ofert zweryfikuje czy nie naleze do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
z pozostatymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty.

W przypadku, gdy bede nalezat do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, z jakimkolwiek Wykonawcg, ktéry ztozyt
odrebng oferte, niezwiocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu trzech dni) poinformuje, o tym
Zamawiajgcego sktadajgc pisemne oswiadczenie.

W przypadku gdy przed zawarciem umowy dojdzie do zmiany aktualnosci ww. o$wiadczen
(tj. zaistniejg podstawy do wykluczenia Wykonawcy z postepowania), niezwiocznie (jednak nie
pozniej niz w ciggu trzech dni od zaistnienia podstawy do wykluczenia) poinformuje o tym
Zamawiajgcego sktadajgc pisemne oswiadczenie.

(miejscowo$c¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .......... ustawy Pzp (poda¢ majgcag zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24
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ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjgtem nastepujace srodki naprawcze:

(miejscowosc, data) (imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

Uwagal!

Oswiadczenie w zakresie pkt 1 - 5 zobligowany jest wypetni¢ kazdy Wykonawca, oswiadczenie
w zakresie pkt 6 wypetnia Wykonawca wylgcznie w sytuacji spetnienia wskazanych w tym
oswiadczeniu przestanek.

B. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY W ZAKRESIE SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w czesci
5 Ogtoszeniu o zaméwieniu (OOZ) ,Warunki udziatu w postepowaniu”.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

* _ niepotrzebne skresli¢

C. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne na dzien
ztozenia oferty i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

(miejscowo$¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

* _ niepotrzebne skreslié
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Zalgcznik nr 3a do 00Z

OSWIADCZENIA TRENERA
Zamawiajacy:

Minister Edukacji i Nauki
al. J. Ch. Szucha 25
00-918 Warszawa

Dane Trenera

(Imie i Nazwisko):

T.dJa (imie i nazwisko trenera) wyrazam zgode na zlozenie przez
.................................................... (poda¢ nazwe wykonawcy) prébki szkoleniowej z moim udziatem na
temat ,Zmiany wprowadzone w ustawie z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdélnych rozwigzaniach
wspierajgcych realizacje programoéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r.” (zwanej
dalej: ,prébkg”) w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na organizacje i
przeprowadzenie szkolen on-line dla beneficjentow i pracownikow Instytucji Posredniczgcej Ministerstwa
Edukacji Narodowej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw i przygotowywania wnioskéw o ptatnos¢ w SL w
ramach PO WER - postepowanie nr DE-WZP.261.13.2020.AZ, prowadzonym przez Zamawiajgcego:
Ministra Edukacji i Nauki.

2. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na nieodptatne:

utrwalanie oraz wielokrotne rozpowszechnianie mojego wizerunku przez Zamawiajgcego poprzez
przechowywanie probki, wielokrotne jej odtwarzanie, zwielokrotnianie, udostepnianie prébki oraz
przekazywanie egzemplarzy czionkom komisji, udostepnianie probki oraz przekazywanie egzemplarzy
innym podmiotom (w tym wszelkim osobom wnioskujgcym o udostepnienie/przekazanie) i poprzez inne
wykorzystanie przez Zamawiajgcego zwigzane z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego.

3. W przypadku gdyby prébka lub jej elementy byty chronione jako utwdr, udzielam Zamawiajgcemu bezptatnie
licencji bezterminowej na korzystanie z utworu w zakresie wskazanym w pkt 2.

4. Odwiadczam, ze materiat na prébce z moim udziatem i wykorzystanie zgodne z powyzszymi oswiadczeniami
nie narusza moich débr osobistych ani praw autorskich moich lub podmiotéw trzecich.

5. Oswiadczam, ze powyzsze zgody i oswiadczenia w tym udzielenie licencji nie sg ograniczone czasowo ani
terytorialnie.

6. Wyrazam zgode* na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska oraz wizerunku
dla potrzeb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w tym oceny proébki
szkoleniowej, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r. poz.
1781) oraz zgodnie z klauzulg informacyjng zawartg na stronie 14 Ogtoszenia o zaméwieniu (OOZ) dot.
postepowania nr DE-WZP.261.13.2020.AZ.

7. Odwiadczam, ze zapoznatem sie z klauzulg informacyjng dotyczgce przetwarzania danych przez
zamawiajgcego w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego umieszczong na
stronie 14 Ogtoszenia o zamowieniu.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTALENY PODPIS TRENERA **

*Podanie przez Panig/Pana danych osobowych oraz zgoda na ich przetwarzanie i rozpowszechnianie jest dobrowolne, a w przypadku
odmowy nie bedzie mozliwa ocena trenera i oferta zostanie odrzucona.

**Oswiadczenie wypetnia Trener, ktérego imie i nazwisko zostato podane w Formularzu oferty.

Oswiadczenie stanowi integralng czes¢ oferty.
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Zatacznik nr 4 do OOZ

WYKAZ USLUG

w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia publicznego na organizacje i przeprowadzenie szkolen
on-line dla beneficjentéw i pracownikéw Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukacji
Narodowej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw i przygotowywania wnioskéw o ptatnosé
w SL w ramach PO WER - postepowanie nr DE-WZP.261.13.2020.AZ

Zleceniodawca

szkolenia/Zamawiajacy
(nazwa, adres)**

Data realizacji
(dd.mm.rr-dd.mm.rr)

Opis

L-p- wykonanych/wykonywanych ustug*

Nazwa (temat) szkolenia lub warsztatu:

Liczba uczestnikow: .................o..l.

1. | W ramach ww. szkolenia lub warsztatu Wykonawca | [ e Teeeee
zapewnit co najmniej:

- rekrutacje uczestnikow - TAK/ NIE*
- trenera/ow - TAK/ NIE*
Nazwa (temat) szkolenia lub warsztatu:

Liczba uczestnikow: .....................l.
2. | Wramach ww. szkolenia lub warsztatu Wykonawca | [ T
zapewnit co najmniej:

- rekrutacje uczestnikow - TAK/ NIE*
- trenera/ow - TAK/ NIE*
Nazwa (temat) szkolenia lub warsztatu :

Liczba uczestnikow: .......................

3. | Wramach ww. szkolenia lub warsztatu Wykonaweca | [ e T
zapewnit co najmniej:

- rekrutacje uczestnikow - TAK/ NIE*
- trenera/ow - TAK/NIE*
Nazwa (temat) szkolenia lub warsztatu:

Liczba uczestnikow: ........................

4 W ramach ww. szkolenia lub warsztatu Wykonawca
zapewnit co najmniej:

- rekrutacje uczestnikow - TAK/ NIE*

- trenera/ow - TAK/NIE*

* - niepotrzebne skredli¢

** - jezeli szkolenie nie byto szkoleniem realizowanym dla konkretnego podmiotu/na zaméwienie konkretnego podmiotu, a byto
organizowanym przez Wykonawce szkoleniem ogélnodostepnym tj. dla wszystkich 0séb, ktére zgtosity swoj udziat, prosze wpisac —
»Szkolenie otwarte”

Oswiadczam, ze powyzsze ustugi zostaly wykonane nalezycie.

(migjscowosc, data) (imig i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do O0Z

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (IPU)

Zawartaw dniu ..o, r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji i Nauki, 00-918 Warszawa, al. J.Ch. Szucha 25, zwanym
dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowanym przez:

Pana ..., — Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu Funduszy
Strukturalnych w MEN,

a

.................................................................. z siedzibg w...............................,  NIP
............... ,REGON ............cieiiieeeene.. Zzwana/ym dalej ,Wykonawca” reprezentowanym przez:
Pana/Panig ..........ccccoviiiinnnns

Umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
publiczNego, ZNaK .....ccevveiiieieririreireaans , ha podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.).

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé ustuge polegajacg na organizacji
i przeprowadzeniu czterech dwudniowych szkolen on-line z zakresu kwalifikowalnosci wydatkow i
przygotowywania wnioskéw o pfatnos¢ w SL w ramach PO WER dla maksymalnie 80
(osiemdziesieciu) uczestnikow — beneficjentdéw konkursowych i pozakonkursowych realizujgcych
projekty w ramach POWER oraz pracownikow IP MEN, zgodnie ze Szczegdtowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia (dalej ,SOPZ”) stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy, w terminie nie
dtuzszym niz 30 (trzydziesci) dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste instytucji (beneficjentéw) uprawnionych do udziatu w
szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego w ciggu 2 (dwoch) dni roboczych od dnia
zawarcia umowy. Ww. lista bedzie aktualizowana w toku trwania umowy. Zamawiajgcy poda
liczbe pracownikow IP MEN, przewidzianych do wziecia udziatu w szkoleniach nie pdzniej niz w
ciggu 2 (dwéch) dni roboczych od dnia zawarcia umowy (podana liczba oséb moze zostaé
zaktualizowana w toku trwania umowy).

3. Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikdw szkolen, zgodnie z zapisami SOPZ, na
podstawie listy, o ktérej mowa w ust. 2.

4. Szkolenia zostang przeprowadzone w terminach ustalonych z Zamawiajgcym po zawarciu
umowy. Ustalajgc termin Wykonawca bedzie zobowigzany wzig¢ pod uwage potrzeby
Zamawiajgcego.

5. Szkolenia poprowadzi nastepujacy trener: Pani/Pan ................ccoooiiiiinnn. z zastrzezeniem
ust. 12.

6. Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcemu program szkolen nie pdzniej niz w ciggu
2 (dwoéch) dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy w terminie 2 (dwdch) dni
roboczych od jego otrzymania bedzie uprawniony do wniesienia uwag do programu. W przypadku
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zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag, Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania
poprawionego programu szkolenia uwzgledniajgcego uwagi Zamawiajgcego, w terminie 2
(dwéch) dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

7. Strony wyznaczajg osoby koordynujgce, odpowiedzialne za wymiane informacji na temat realizacji
zamowienia:
1) ze strony Zamawiajgcego:

- Panfi....o..oool ,e-mail o ytelr ,

— Panfi ...l se-mails o, Jtelr o, ,
2) ze strony Wykonawcy:

- Panfi.......ooo, se-mails oo Jtel: o, ,

- Panfi....oooooiiil ,e-mails .o Jtel o

8. Zmiana oséb lub danych, o ktérych mowa w ust. 7 powyzej moze nastgpi¢ po poinformowaniu
drugiej Strony na piSmie lub drogg elektroniczng bez koniecznosci sporzgdzania aneksu
do umowy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z zachowaniem najwyzszej starannosci
wymaganej od podmiotu profesjonalnie zajmujgcego sie realizacja przedmiotowych ustug
i z uwzglednieniem celu dla jakiego realizowany jest przedmiot umowy oraz potrzeb
Zamawiajgcego, a takze w wysokim standardzie i jakosci.

10. Wykonawca w trakcie realizacji umowy na wniosek Zamawiajgcego zobowigzuje sie niezwtocznie
udziela¢ wszelkich wyjasnien i przekazywa¢ materiaty zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym
dotyczgce postepdw prac, a takze uwzgledniaé zgtaszane przez Zamawiajgcego uwagi dot.
realizacji zamoéwienia.

11. Wykonawca os$wiadcza, ze do dnia podpisania umowy nie zaistniaty zadne okoliczno$ci mogace
skutkowac¢ wykluczeniem go z postepowania, ani nie istniejg zadne przeszkody do zawarcia
umowy.

12. Wykonawca moze dokonaé zmiany osoby (trenera), o ktorej mowa w ust. 5 jedynie
w uzasadnionych okoliczno$ciach, w szczegdlnosci w sytuacji gdy z przyczyn niezawinionych
przez Wykonawce nie jest mozliwe realizowanie umowy przy pomocy danej osoby wskazanej
w formularzu ofertowym. Warunkiem dokonania zmiany jest wczesniejsze uzgodnienie tego faktu
z Zamawiajgcym, uzyskanie pisemnej zgody Zamawiajgcego na takg zmiane i zawarcie
stosownego aneksu do umowy. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
imienia i nazwiska nowej osoby wraz z oswiadczeniem dotyczacym kwalifikacji i doswiadczenia
nowej osoby. Zamawiajgcy wyrazi zgode na takg zmiane wylgcznie wtedy, gdy kwalifikacje
i doswiadczenie proponowanej nowej osoby bedg takie same lub wyzsze od wymaganych
w warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, tj. pod warunkiem,
ze osoba ta spetnia wszystkie wymogi okreslone na potrzeby warunku udziatu w postepowaniu.
Dodatkowo, Zamawiajgcy przed wyrazeniem zgody przeprowadzi weryfikacje probki szkolenia
w formie prezentacji, na zasadach okreslonych w Ogtoszeniu o zamdéwieniu (Ooz). Powyzsza
procedura bedzie realizowana w celu zweryfikowania, czy nowa osoba (trener) otrzyma nie mnigj
punktéw w kryterium jako$¢” niz pierwotnie wskazany trener. Jezeli ocena wskazanej nowej
osoby (trenera) bedzie nizsza niz uzyskana przez trenera pierwotnie wskazanego w formularzu
ofertowym Zamawiajgcy nie wyrazi zgody na zawarcie aneksu i bedzie mogt wypowiedzie¢
umowe w trybie natychmiastowym lub naliczy¢ wykonawcy kare umowna.

§ 2

1. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania w ramach realizacji przedmiotowego
zamowienia aspektow spotecznych. Wykonawca zobowigzuje sie, ze przez caty okres od dnia
podpisania umowy do dnia podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy (z zastrzezeniem
ust. 4) conajmniej jedna osoba realizujgca zamodwienie w zakresie jego organizacji,
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przygotowania lub obstugi szkolen stanowigcych przedmiot umowy (nie dotyczy trenera),
niezaleznie od tego, czy bedzie zatrudniona przez Wykonawce bezposrednio czy tez przez jego
podwykonawce:
a) bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320)
lub
b) bedzie nalezata do jednej z dwdch kategorii oséb:

— 0soby niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2020 r. poz. 426, ze zm.),

— 0soby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1409, ze zm.).

Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie osob wskazanych w lit. b w oparciu o umowe
cywilnoprawng lub umowe o prace. Na potrzeby spetnienia powyzszego wymogu nie jest
wymagane zatrudnienie dodatkowej osoby, jezeli Wykonawca/podwykonawca wczesniej zatrudnit
osobe spetniajgcg ww. warunek i osoba ta nadal jest (i bedzie przez wymagany okres)
zatrudniona przez Wykonawce/podwykonawce.
. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 5 (pieciu) dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy
ztozy pisemne oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych, zgodnie z Zatgcznikiem
nr 4 do umowy oraz udokumentuje fakt uczestniczenia w realizacji ustugi osoby, o ktérej mowa
w ust. 1 przedkiadajgc do wglgdu kopie odpowiednich dokumentow, w szczegdlnosci kopie
umowy, na podstawie ktorej =zatrudnia te osobe i/lub oswiadczenie potwierdzajgce
niepetnosprawnosé zatrudnionej osoby lub dokumenty potwierdzajgce, ze zatrudniony byt osobg
bezrobotng. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w sposdb nienaruszajgcy przepisow
o ochronie danych osobowych tj. z ukrytymi danymi, ktére nie sg niezbedne do potwierdzenia
wymogoéw wskazanych w ust. 1.
. W przypadku, gdy dojdzie do zmiany wskazanej zgodnie z ust. 2 osoby, Wykonawca nie pdzniej
niz w terminie 5 (pieciu) dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany jest do
pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu wraz z podaniem zakresu wykonywanych
przez osobe zastepujacg czynnosci i ztozenia do wglgdu Zamawiajgcemu kopii dokumentow lub
oswiadczeh potwierdzajgcych wypetnianie aspektow spotecznych. Kopie dokumentow
Wykonawca przediozy w sposob nienaruszajgcy przepiséw o ochronie danych osobowych.
Zmiana osoby wskazanej zgodnie z ust. 2 jest mozliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany
Wykonawca nadal bedzie wypetniat wymagania zwigzane z aspektami spotecznymi okreslone w
ust. 1.
. W przypadku, gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg wskazang zgodnie z ust. 2,
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie pozniej
niz w terminie 3 (trzech) dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca nie pdzniej
niz wciggu 10 dni roboczych od rozwigzania umowy dopeini wymogoéw zwigzanych
z wypetnieniem aspektow spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 i niezwtocznie poinformuje o tym
w formie pisemnej Zamawiajgcego oraz przedtozy do wglgdu Zamawiajgcemu kopie dokumentéw
i oswiadczen potwierdzajgcych wypetnianie aspektéw spotecznych. Kopie dokumentow
Wykonawca przedtozy w sposob nienaruszajgcy przepiséw o ochronie danych osobowych.
. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 wymagajg pisemnego potwierdzenia przez Zamawiajgcego
w zakresie spetnienia aspektéw spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1.
. Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczgcych
aspektow spotecznych wskazanych w ust. 1 na kazdym etapie realizacji umowy. Na Zzadanie
Zamawiajgcego Wykonawca nie pézniej niz w ciggu 5 (pieciu) dni roboczych udokumentuje fakt
uczestniczenia w realizacji ustugi osoby, o ktérej mowa w ust. 1 i przediozy kopie odpowiednich
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10.

11.

dokumentéw, o ktére zawnioskuje Zamawiajgcy. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy w
sposob nienaruszajgcy przepiséw o ochronie danych osobowych.

W przypadku osoby prowadzacej indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg realizujgcej zakres
zamowienia okreslony w §1 osobiscie, bez angazowania do tego innych oséb, obowigzek
dotyczacy aspektow spotecznych, o ktorych mowa w ust. 1 nie ma zastosowania. W powyzszej
sytuacji, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej
umowy ztozy oswiadczenie, ze organizacje, przygotowanie i obstuge szkolen realizuje osobiscie
bez angazowania do tego innych oséb.

§3

. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalajg maksymalne wynagrodzenie

w wysokosci ........ zt brutto (stownie: ..................... .../100 ztotych brutto) zgodnie z
formularzem cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2B do umowy (zwanym dalej rowniez
.kosztorysem?”).

Za nalezycie wykonany przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie z dotu, ptatne po
przeprowadzeniu wszystkich szkolen. Wynagrodzenie zostanie obliczone na podstawie cen
zawartych w Kkosztorysie, z =zastrzezeniem, Zze wynagrodzenie bedzie zalezato od liczby
zarejestrowanych i faktycznie przeszkolonych uczestnikow szkolenia.

Koszt udziatu w szkoleniu jednego uczestnika wynosi ......... zt ..../100 brutto (stownie: ...........
...[100 ztotych brutto) zgodnie z kosztorysem. W przypadku wziecia udziatu w szkoleniach
mniejszej liczby uczestnikow niz okreslona w § 1 ust. 1, wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1,
ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu o iloczyn kosztu udziatu w szkoleniu jednego uczestnika
ustalony powyzej i liczby, o jakg zmniejszyta sie liczba uczestnikow.

W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 Wykonawca zamowienia zrzeka
sie wszelkich roszczen z tego tytutu.

Podstawg do wystawienia faktury/rachunku i wyptaty wynagrodzenia bedzie podpisany przez
Strony protokdt odbioru, kiérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy, potwierdzajgcy nalezyte
wykonanie ustug oraz potwierdzajgcy wysokos¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
Zamawiajgcy sporzadzi protokdt odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, po przekazaniu przez
Wykonawce w wersji papierowej prawidtowo sporzadzonej i zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego dokumentacji poszkoleniowej i raportu koncowego ze szkolen, o ktérych mowa w
pkt VIII ppkt 3 i 4 SOPZ.

Zapfata wynagrodzenia, obliczonego przy zastosowaniu zapiséw niniejszego paragrafu, nastgpi
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni od daty
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej/ego i w petni odzwierciedlajgcej/ego stan
faktyczny faktury VAT/rachunku.

Jako dzien zapfaty wynagrodzenia Strony ustalajg dzien obcigzenia przez bank rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy
bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

W dniu zawarcia niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ z Zamawiajgcym umowe
dotyczgcq powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktora stanowi zatgcznik nr 5 do umowy.
Z tytutu umowy dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.

Szkolenie jest wspotfinansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (projekt nr POWR.06.01.00-00-0201/18 pt. Pomoc techniczna PO WER
dla Instytucji Posredniczacej MEN na lata 2019-2020).
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12. Przedmiotowa ustuga jest finansowana w catosci ze $rodkdéw publicznych i jest zwolniona z
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

§4

1. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3, Wykonawca udziela Zamawiajgcemu
niewyfgcznej, bezterminowej licencji, bez ograniczen terytorialnych, na korzystanie z materiatow
szkoleniowych (dalej rowniez jako ,utwor”), o ktorych mowa w szczegolnosci w pkt VI, ppkt 2 i 6
oraz pkt VIII ppkt 1 i 3 ppkt d SOPZ na nastepujgcych polach eksploatacji: w zakresie utrwalania,
kopiowania i powielania w dowolnej formie i technice (w tym technikg druku i cyfrowa) oraz na
dowolnym nosniku, wprowadzania do pamieci komputerow, sieci Zamawiajgcego lub sieci
Internet, przekazywania lub udostepniania pracownikom Zamawiajgcego, a takze wszelkim innym
osobom i podmiotom oraz innego korzystania z materiatdw zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego,
a takze do modyfikacji materiatéw oraz wykonywania (réwniez z posrednictwem osoéb trzecich)
praw zaleznych do nich i korzystania z utworéw zaleznych na polach eksploatacji wyzej
wskazanych.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze zobowigzuje sie do zaspokojenia na wiasny koszt wszelkich
uzasadnionych roszczeh osob trzecich z tytutu naruszenia praw tych oséb wskutek korzystania
przez Zamawiajgcego z materiatdbw w sposéb wskazany ust. 1, a w razie zaspokojenia tych
roszczen przez Zamawiajgcego lub zasgdzenia ich od Zamawiajgcego — do zwrotu regresowo
na wezwanie Zamawiajgcego catosci pokrytych roszczen oraz wszelkich zwigzanych z tym
wydatkow, wtgczajgc w to koszty postepowania sgdowego i ugodowego.

3. Wykonawca bezterminowo i nieodwofalnie gwarantuje (i ponosi z tego tytutu odpowiedzialno$¢),
ze licencje udzielone w ramach umowy, nie zostang wypowiedziane przez podmioty do tego
uprawnione. W sytuacji gdy dojdzie do wypowiedzenia licencji i Zamawiajgcy nie bedzie mogt w
peini korzysta¢é z materiatdw szkoleniowych Wykonawca na swéj koszt uzyska dla
Zamawiajgcego prawa do kontynuowania korzystania materiatéw zgodnie z ust. 1. W przypadku,
jezeli powyzsze okaze sie niemozliwe, Wykonawca bedzie zobowigzany do naprawienia szkody
w petnej wysokosci.

§5

1. W przypadku niewykonania w catosci lub w czesci umowy lub jej wczesniejszego rozwigzania
przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz Zamawiajgcego W wysokosci 15% kwoty
wskazanej w § 3 ust. 1.

2. W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn niezawinionych
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz
Zamawiajgcego w wysokosci 15% kwoty wskazanej w § 3 ust. 1.

3. W przypadku zwtoki Wykonawcy w terminie wykonania ktérejkolwiek z czynnosci, wskazanych w:

a) § 1 ust. 6 umowy,

b) pkt VIl ppkt 1, SOPZ,

c) pkt VIl ppkt 4 SOPZ,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2% kwoty wskazanej w § 3
ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwioki za kazde naruszenie.

4. W przypadku nienalezytej jakosci przeprowadzonego szkolenia, w tym w szczegolnosci
nienalezytej jakosci merytorycznej, lub w przypadku niedotrzymania zobowigzan wymaganych
umowg w zakresie dostosowania do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami lub niewyswietlenia/
nieudostepnienia uczestnikom podczas szkolenia prezentacji multimedialnej lub przekazania/
udostepnienia uczestnikom prezentacji multimedialnej, ktéra nie zostata zaakceptowana przez
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Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w
wysokosci 10% kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 za kazde naruszenie.

5. W przypadku niewykonania przez Wykonawce wymaganego umowg oznaczenia obowigzujgcymi

logotypami zgodnie z wymogami okreslonymi w wytycznych w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020, Wykonawca zobowigzany jest
zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 10% kwoty wskazanej w § 3 ust. 1.
Kara w ww. wysokosci moze by¢ naliczona odrebnie odnosnie kazdego ze szkolen, w zwigzku z
ktérym Wykonawca naruszyt zobowigzanie dot. wymaganych oznaczen.

6. Wykonawca gwarantuje realizacje zamdwienia przez trenera wskazanego w § 1 ust. 5 i ponosi

odpowiedzialno$¢ z tego tytutu, nawet w przypadku zaistnienia okolicznosci niezaleznych
i niezawinionych przez Wykonawce. W przypadku, gdy wskazany w § 1 ust. 5 trener nie bedzie
mogt przeprowadzi¢ szkolenia, takze w sytuacji zaistnienia niedajgcych sie przewidzie¢
i udokumentowanych przyczyn losowych, za ktéore Wykonawca nie ponosi winy, Wykonawca
zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci 15% kwoty
okreslonej w § 3 ust. 1, chyba ze dojdzie do zmiany trenera zgodnie z § 1 ust. 12. Kara w ww.
wysokosci bedzie liczona odrebnie w stosunku do kazdego szkolenia, ktérego nie przeprowadzit
trener wskazany w § 1 ust. 5.

7. Za niedotrzymanie terminu wykonania przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych mowa w § 2

ust. 2-4 lub 6-7 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt
(stownie: sto ztotych) za kazdy rozpoczety dzien zwioki.

8. W przypadku niewykonania przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3 000 (stownie: trzy tysigce) zt.

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate z winy uczestnikow, w tym,

10.

11.

w szczegoblnosci za szkody spowodowane w wyniku nieprzestrzegania przez uczestnikéw zasad
bezpieczenstwa oraz niestosowania sie do zalecen i instrukcji Wykonawcy.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci przedmiotu umowy
powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng bgdz szkoda powstanie z innych
przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
do dochodzenia odszkodowan uzupetniajgcych na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy wartosci naliczonych kar umownych z zastrzezeniem ograniczeh wynikajgcych z art. 15 r1
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem covid-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 z p6zn. zm.), na co Wykonawca wyraza zgode, a
w przypadku niedokonania potrgcenia kara umowna jest ptatna w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej zaptaty.

§6

1. W kazdym przypadku korzystania ze swiadczeh podwykonawcy(éw), Wykonawca ponosi petng

odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce(éw), jak za wiasne
dziatania lub zaniechania.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za wykonanie przez podwykonawce umowy zgodnie z

warunkami okreslonymi w niniejszej umowie i SOPZ, w tym w zakresie obowigzkéw zwigzanych
z umozliwieniem przeprowadzenia przez Zamawiajgcego kontroli realizacji umowy,
zobowigzaniem do realizacji aspektow spotecznych zgodnie z § 2 oraz zasadami przetwarzania
danych, w tym ich odpowiednim zabezpieczeniem.

3. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze zmienia¢ lub wprowadza¢ podwykonawcow pod

warunkiem uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§7
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1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, tj. bez
wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu w tym zakresie w nastepujgcych okolicznosciach:
a)w przypadku niezapewnienia wymaganego umowg standardu Iub realizacji szkolenia

na niewtasciwym poziomie merytorycznym lub braku zapewnienia realizacji zamowienia przez
trenera wskazanego w§ 1 ust.5 lub niedotrzymania ktéregokolwiek terminu szkolenia
ustalonego na podstawie w § 1 ust. 4 lub w przypadku niedotrzymania warunkéw wskazanych
w § 1 ust. 12;

b)w przypadku zwtoki Wykonawcy o wiecej niz 1 (jeden) dzien roboczy w terminie przekazania do
akceptacji Zamawiajgcemu programu szkolenia lub zwtoki o wiecej niz 1 (jeden) dzieh roboczy
w przekazaniu poprawionego programu szkolenia (w przypadku zgtoszenia przez
Zamawiajgcego uwag);

c)w przypadku zwtoki Wykonawcy o wiecej niz 2 (dwa) dni robocze w terminach wykonania
innych czynnosci;

d)w przypadku razgcego naruszenia postanowien umowy;

e)w przypadku innego rodzaju nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy, czynigcego
dalsze jej realizowanie bezprzedmiotowym lub niecelowym;

f) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto z tatwoscig przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu lub bezpieczenstwu uczestnikéw szkolenia.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢é umowe na podstawie ust. 1 lit. a-f w terminie 15 dni od dnia
powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu przyczyny rozwigzania.

3. Termin jest liczony dla kazdego z naruszen z osobna, a przypadku gdy ten sam rodzaj naruszenia
jest powielony - od powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu ostatniego
Z naruszen.

4. Zamawiajgcy moze réwniez rozwigza¢ umowe w innych sytuacjach przewidzianych w Kodeksie
cywilnym lub innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.

5. Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemne;.

§8

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu Stron w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian w umowie w przypadkach wynikajgcych z przepisow
powszechnie obowigzujgcych oraz w przypadkach okreslonych w ust. 3. Wystgpienie okolicznosci
wskazanych w ust. 3 nie stanowi zobowigzania Stron do wprowadzenia zmiany.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany postanowien niniejszej umowy w
stosunku do tresci oferty w nastepujacych przypadkach:

a)w zakresie zmiany terminu wykonania, jezeli opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy
bedzie nastepowato z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce, w takiej sytuaciji
dopuszczalne jest przesuniecie terminu wykonania o czas trwania przeszkody,

b)zmiany trenera wskazanego w § 1 ust. 5 w przypadku i na warunkach okred$lonych w § 1
ust. 12;

c)w przypadku wystgpienia omytek pisarskich lub rachunkowych umowe mozna zmieni¢
w zakresie sprostowania omyiek,

d)w przypadku likwidacji Zamawiajgcego, lub zmiany jego struktury organizacyjnej, potaczenia z
innym ministerstwem lub innego przeksztatcenia, dopuszczalne sg wszelkie zmiany w
zakresie dostosowujgcym umowe do nowej sytuaciji,

e)zmiany obowigzujgcych przepisow prawa i wptywu tej zmiany na realizacje umowy lub
wynagrodzenie,  dopuszczalna jest zmiana w zakresie dostosowujgcym umowe do
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zmienionych przepisow.
4. Mozliwe sg réwniez inne zmiany niz wyzej wymienione, ktore sg dopuszczalne w Swietle art. 144
ustawy Prawo zaméwieh publicznych.

§9

We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci przepisy:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740),
2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, ze
zm.),
3) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1231, ze zm.).

§10

Strony bedg dazyly do polubownego rozstrzygania wszystkich sporow powstatych w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy. W przypadku nieosiggniecia porozumienia w drodze polubowne;,
wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozpoznawane przez sad
miejscowo wiasdciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§ 11

Niewaznos¢ lub bezskutecznosc ktdregokolwiek z postanowienn umowy nie powoduje niewaznosci lub
bezskutecznosci pozostatych jej postanowien. W przypadku niewaznosci lub bezskutecznoéci
ktéregokolwiek z postanowien umowy, postanowienie to stosuje sie z takimi modyfikacjami, aby zapis
byt wazny i skuteczny oraz jak najbardziej zblizony do zapisu zastepowanego, w tym w zakresie
zamierzonego celu zapisu oraz konsekwencji ekonomicznych, finansowych i gospodarczych dla
Stron.

§12

1. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czes¢.

2. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy. / Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych
podpiséw elektronicznych.**

*% . . - z . .
(zapis zostanie dostosowany w zalezno$ci od formy zawarcia umowy)

Osoby podpisujgce umowe oswiadczajg, ze sg umocowane do podpisywania i skladania oswiadczen
woli w imieniu strony, ktdrg reprezentujg ze skutkiem prawnym dla niej, a umocowanie to nie wygasto
w dniu podpisania umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgczniki do umowy:

1) Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia,

2) Zatacznik nr 2A — Formularz ofertowy (kopia),

3) Zatacznik 2B - Formularz cenowy (kopia),

4) Zatacznik nr 3 — Protokét odbioru ustugi szkoleniowe;j,

5) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych,
6) Zatgcznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Eﬂrr‘gug'zs?(ie Rzeczpospolita Unia Europejska [
PE€ - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LA

Wiedza Edukacja Rozwéj

Zatgcznik nr 1 do Umowy nr MEN/2020/DE/..............
zdnia .............. 2020 .
Opis przedmiotu zamoéwienia

Szkolenia dla beneficjentow i pracownikéw Instytucji Posredniczacej Ministerstwa Edukaciji
Narodowej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow i przygotowywania wnioskéw o ptatnos¢
w SL w ramach PO WER

| Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdéwienia jest realizacja ustugi polegajgcej na organizacji i przeprowadzeniu
4 dwudniowych szkolen (on-line) specjalistycznych z zakresu kwalifikowalnosci wydatkow
i przygotowywania wnioskéw o ptatnosé¢ w SL w ramach PO WER dla beneficjentow konkursowych
i pozakonkursowych realizujgcych projekty w ramach POWER oraz pracownikéw Instytucii
Posredniczacej MEN, dla maksymalnie 80 oséb w okresie 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.

Zamoéwienie bedzie wspoffinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
projektu Pomocy Technicznej POWER na lata 2019-2020.

Celem szkolen jest dostarczenie wiedzy nt. kwalifikowalnosci wydatkow i przygotowywania wnioskéw
o ptatnos¢ w ramach PO WER niezbednej do prawidiowego sporzadzania, realizowania oraz
rozliczania projektow unijnych.

Il Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

v" Ogolne warunki w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,

v" Warunki i procedury kwalifikowalnosci wydatkéw,

v Szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow dla EFS,

v Oméwienie zasad zawartych w wytycznych do kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020,

v Udzielanie zamoéwien ramach projektow,

v’ Zastosowanie reguly proporcjonalnosci,

v' Koszty posrednie,

v’ Zatrudnianie personelu,

v" Sporzgdzenie wniosku o ptatno$¢ w systemie SL, najczestsze btedy,

v' Zmiany wprowadzone w ustawie z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programow operacyjnych w zwigzku
z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (w szczegolnosci chodzi o art. 13)

lll Trenerzy:

Wykonawca ma obowigzek zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanego personelu do realizacji
zamowienia, tj. trenera posiadajgcego doswiadczenie w realizacji szkolen, obejmujgce
przeprowadzenie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert szkolen lub
warsztatdw grupowych z zakresu kwalifikowalno$ci wydatkéw i/lub przygotowywania wnioskéw
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o ptatnos¢ w ramach projektow wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej, na taczng liczbe
co najmniej 200 godzin szkoleniowych (1 h szkolenia = 45 minut).

Na potrzeby niniejszego zamoéwienia szkolenie rozumiane jest jako forma podnoszenia kwalifikaciji
w danym obszarze tematycznym (j.w.)

IV Harmonogram i organizacja szkolen:

1.

2.
3.

[eNé)!

Szkolenia (wraz ze sporzadzeniem raportu poszkoleniowego) zostang zrealizowane w terminie
nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

Szkolenia prowadzone bedg w formie wyktadow on-line.

Wszystkie szkolenia odbywac sie bedg wytgcznie w dni robocze w terminach zaproponowanych
przez Wykonawce i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

. Szkolenia bedg realizowane w nastepujacy sposoéb: zajecia rozpoczng sie nie wczesniej niz o

godz. 9:00, a jedno dwudniowe szkolenie powinno trwa¢ minimum 12 godzin szkoleniowych (2
dni po minimum 6 godzin wyktadowych — do czasu tego nie sg wliczane przerwy) (1h
szkoleniowa = 45 minut).

. Grupa szkoleniowa nie moze liczy¢ wiecej niz 20 uczestnikéw.
. Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ ostateczny program szkolenia do akceptacii

Zamawiajgcego w terminie nie pozZniejszym niz 2 dni robocze od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od jego otrzymania bedzie uprawniony do wniesienia
uwag do programu. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag, Wykonawca bedzie
zobowigzany do przekazania poprawionego programu szkolenia, uwzgledniajgcego uwagi
Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

V Grupa docelowa i rekrutacja:

W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do przeszkolenia maksymalnie 80 osdb.

1.Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikow szkolen wsrdéd beneficjentéw konkursowych

i pozakonkursowych realizujgcych projekty w ramach POWER na podstawie listy instytucji
przekazanych przez Zamawiajgcego. Lista beneficjentéw zostanie przekazana Wykonawcy
przez Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Ww. lista bedzie
aktualizowana w toku trwania umowy. Zamawiajgcy poda liczbe pracownikéw [P MEN,
przewidzianych do wziecia udzialu w szkoleniach nie pdzniej niz w ciggu 2 (dwoch) dni
roboczych od dnia zawarcia umowy (podana liczba os6b moze zosta¢ zaktualizowana w toku
trwania umowy). Lista pracownikow IP MEN, ktérzy wezmg udziat w danym szkoleniu
zostanie przekazana Wykonawcy nie pdézniej niz na 6 dni roboczych przed tym szkoleniem,
chyba, ze Wykonawca wyrazi zgode na jej pozniejsze przekazanie.

2.W ramach realizacji zamowienia Wykonawca w procesie rekrutacji, w szczegolnosci:

3.

a. przygotuje i wysle zaproszenia do uczestnikbw szkolen zapraszajgce do udziatu
w szkoleniu,
b. bedzie prowadzit monitoring zgtoszen,
c. poinformuje uczestnikow szkoleh odnosnie zakwalifikowania/niezakwalifikowania na dane
szkolenia nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed szkoleniem oraz przekaze im program
i harmonogram szkolenia oraz niezbedne informacje organizacyjne, m.in. dane techniczne
niezbedne do udzialu w szkoleniu on-line, okres waznosci linku umozliwiajgcego
uczestnictwo w szkoleniu on-line, itp.
Beneficjent realizujgcy dany projekt musi mie¢ zapewnione jedno miejsce na szkoleniu
(w ramach cyklu 4 szkolen). W przypadku zgtoszenia sie wiekszej liczby oséb z danej instytucji
(od danego beneficjenta), Wykonawca umiesci ich na liscie rezerwowej i zaproponuje udziat w
szkoleniach w przypadku pozostania wolnych miejsc w ostatnim etapie prowadzenia szkolen.

4.Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji liste uczestnikbw na dany termin

szkolenia w terminie 7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.
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5. Zamawiajgcy przyjmuje do wiadomosci, ze moze zostac przeszkolona mniejsza liczba oséb niz
wskazana w SOPZ w sytuacji, gdy Wykonawca nie otrzyma wystarczajgcej liczby zgtoszen od
uczestnikow. Na potwierdzenie powyzszej okolicznosci Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu
stosowng dokumentacje, skladajgcg sie z co najmniej dwukrotnie wystanych droga
elektroniczng zaproszenh do wtasciwych beneficjentéw konkursowych i pozakonkursowych.

VI Sposéb realizacji szkolenia:
1. Do realizacji szkoleh on-line live wykorzystany zostanie program umozliwiajgcy komunikacje
pomiedzy uczestnikami szkolenia w czasie rzeczywistym.

2. Szkolenia prowadzone sg w formie interaktywnej, podczas szkolenia uczestnik widzi na ekranie
swojego komputera prezentacje multimedialng, bedgcg podstawg wyktadu, oraz trenera,
omawiajgcego ujete w programie szkolenia zagadnienia.

3. Uczestnik ma mozliwos¢ zadawania pytan poprzez zintegrowany czat lub w trybie fgcznosci
audio / video.

4. Podczas szkolenia on-line uczestnicy bedg mieli zapewniong mozliwo$s¢ wyboru w zakresie
udostepniania swoich danych osobowych, w szczegolnosci uczestnik szkolenia:

- nie bedzie zobowigzany do udostepnienia swojego obrazu i gtosu,
- nie bedzie zobowigzany do uwidaczniania swojego imienia i nazwiska uczestnikom szkolenia.

5. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia petng informacje nt. mozliwosci prezentowania
danych osobowych podczas szkolenia on-line. Ostateczny zakres przetwarzanych danych zostanie
okreslony w umowie powierzenia przetwarzania danych i dostosowany do programu
umozliwiajgcego komunikacje pomiedzy uczestnikami szkolenia w czasie rzeczywistym.

6. Materialy do zaje¢, w tym prezentacje, dostepne bedg do pobrania podczas szkolenia
(wyktadowca udostepni karte z materiatami do zajeé) lub zostang przestane pocztg elektroniczng,
w celu umozliwienia rozwigzywania zadan online.

7. Dostep do szkolenia — uczestnik, najpézniej dzieh przed rozpoczeciem kursu, otrzyma link za
posrednictwem poczty elektronicznej. Zalecane jest uruchomienie przez Wykonawce aplikacji
przynajmniej 15 minut przed szkoleniem w celu umozliwienia uczestnikom zapoznanie sie z
narzedziem.

8. W trakcie szkolenia Wykonawca bedzie dokonywat sprawdzenia obecnosci przez sprawdzenie
os6b zalogowanych do szkolenia.

9. Wykonawca szkolenia musi zapewni¢ mozliwosé przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajgcych zakonczenie udziatu w szkoleniu (certyfikaty).

Wymagania techniczne udziatu w szkoleniach online live:

1. komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtoéniki i opcjonalnie kamere
internetowa,

2. monitor,

3. zainstalowana przegladarka internetowa z obstugg HTML 5 oraz WebRTC - =zalecane
przegladarki internetowe:

e Google Chrome w wersiji 29 lub wyzszej,
o FireFox w wersji 45 lub wyzszej,
¢ Opera w wersji 38 lub wyzszej,

4. szerokopasmowy dostep do sieci Internet, w przypadku potgczenia przez WiFi zalecane jest
uzywanie sieci WiFi dziatajgcych w pasmie 5GHz w celu wyeliminowania mikro przerw jakie mogg
wystgpi¢ podczas szkolenia przy zwyktym WiFi.
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VIl Wynagrodzenie

1. Za przeprowadzenie szkolen Wykonawca otrzyma wynagrodzenie liczone od jednego
zarejestrowanego i faktycznie przeszkolonego uczestnika szkolenia.

2. Zarejestrowany i faktycznie przeszkolony uczestnik szkolenia to osoba, ktéra zgtosita swoj
udziat w szkoleniu oraz byta na nim obecna, co potwierdza wygenerowana ze szkolenia on-line
lista obecnosci uczestnikéw.

3. Za nalezycie wykonany przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie z dotu, zgodnie
Z zapisami w umowie.

VIl Pozostate obowiazki Wykonawcy

1.Wykonawca ma obowigzek przekazaé do akceptacji Zamawiajgcemu prezentacje
multimedialng, bedgca podstawg wyktadu o ktérej mowa w pkt VI ppkt 2 najpdzniej na 5 dni
roboczych przed pierwszym szkoleniem.
2.Wykonawca przesle kazdemu uczestnikowi szkolenia certyfikat jego ukonczenia. Certyfikat
musi by¢ opatrzony obowigzujgcymi logotypami.
3.Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji w zakresie
przeprowadzonego szkolenia przed podpisaniem przez Zamawiajgcego protokotu odbioru.
Wykonawca jest zobowigzany przedstawic:
a. listy obecnosci wygenerowane z kazdego szkolenia on-line,
b. wypetnione ankiety ewaluacyjne opatrzone obowigzujgcymi logotypami zgodne ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajgcego,
c. kopie certyfikatdw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia (opatrzone obowigzujgcymi
logotypami),
d. prezentacje multimedialnag.
4.Po zakonczeniu catego cyklu szkolen Wykonawca sporzgdzi raport korcowy ze szkolen
(zawierajgcy w szczegolnosci: analize ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez uczestnikow
szkolen i podsumowanie przebiegu cyklu szkolen) i przekaze go Zamawiajgcemu w ciggu 5
dni roboczych od daty zakohczenia ostatniego szkolenia.

IX Dostosowanie szkolen do 0oséb z niepetnosprawnosciami

W przypadku zgtoszenia w formularzu rekrutacyjnym przez uczestnika szkolenia — osobe
Z niepetnosprawnosciami specjalnych potrzeb, obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie,
aby szkolenie bylo dla niej w petni dostepne - w tym w zakresie zapewnienia
programu/platformy szkoleniowej odpowiednio dostosowanej do potrzeb tej osoby. W
przypadku, gdy w szkoleniu bedzie brata udziat osoba z niepetnosprawnosciami i zgtosi w
formularzu rekrutacyjnym, Zze potrzebuje dostosowania materiatéw szkoleniowych do swoich
potrzeb, Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatéw, zgodnie z potrzebami
uczestnika [ odnotowania tego faktu w raporcie poszkoleniowym.
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Fundusze . . . . kw
icki Rzeczpospolita Unia Europejska e
H Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny e

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr3 do Umowy nr ..............
zdnia ....cocoee

PROTOKOL ODBIORU
USLUGI SZKOLENIOWEJ

dot. Umowy nr ..............

Zamawiajacy: Wykonawca:
Minister Edukacji i Nauki

1. Protokét sporzgdzonow dniu .....eeenninne. .
2. Protokot dotyczy odbioru ... .

3. Zakres zamowienia okreslonego w umowie: Wykonawca zorganizowat i przeprowadzit

4. Termin realizacji zamOWIenia: .........ccoiiiiii i .

5. Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi objetej umowg bez uwag i stwierdza, ze zamowienie
zostato zrealizowane zgodnie z zakresem i warunkami okreslonymi w umowie (TAK/NIE)*.
Uwagi ZamawiajgCego™ : ... .o .

6. Zamawiajgcy wyraza Wykonawcy zgode do wystawienia faktury VAT/rachunku za wykonane

zamowienie na kwote ...l (zgodnie z wyliczeniem zawartym w zatgczeniu).
Zamawiajacy Wykonawca
(data i podpis osoby upowaznionej) (data i podpis osoby upowaznionej)

Warszawa, dnia .......................

* niepotrzebne skreslic.

** - wypeti¢ wytgcznie przy zaznaczeniu opcji ,NIE”.
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icki Rzeczpospolita Unia Europejska e
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LI

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr4 do Umowy nr ..............
zdnia ...

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE REALIZACJI ASPEKTOW SPOLECZNYCH

Oswiadczam, ze osoba skierowana do wykonania zamowienia okreslonego w umowie nr .................
spetnia wymogi w zakresie realizacji aspektéw spotecznych, wskazane w § 2 Umowy.

Lp. Imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci
1 2

Uwaga

W przypadku gdy dojdzie do zmiany powyzej wskazanej osoby, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie 5 dni
roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu
Zamawiajgcemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez osobe zastepujacg czynnosci i ztozenia do
wgladu Zamawiajgcemu kopii dokumentéw potwierdzajgcych wypetnianie aspektéw spotecznych (kopie
dokumentéw Wykonawca przediozy w sposdb nienaruszajgcy przepiséw o ochronie danych osobowych).
Zmiana osoby jest mozliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany Wykonawca nadal bedzie wypetniat
wymagania zwigzane z aspektami spotecznymi, okreslone w § 2 ust. 1 umowy.

W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg powyzej wskazang, Wykonawca zobowigzany jest do
pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od zaistnienia ww.
okolicznosci. Wykonawca nie p6zniej niz w ciggu 10 dni roboczych od rozwigzania umowy dopetni wymogdéw
zwigzanych z wypetnieniem aspektéw spotecznych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 umowy i niezwtocznie
poinformuje o tym w formie pisemnej Zamawiajgcego, oraz przedtozy do wglgdu Zamawiajgcemu kopie
dokumentow potwierdzajgcych wypetnianie aspektow spotecznych. Kopie dokumentéow Wykonawca przedtozy
W sposo6b nienaruszajgcy przepiséw o ochronie danych osobowych.

(miejscowo$c¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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E Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LA

Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatgcznik nr5do Umowy nr ..............
zdnia ..............

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w Warszawie, wdniu .................oeoeeee. r. pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji i Nauki, 00-918 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 25,
zwanym dalej ,,Powierzajgcym”, w imieniu ktérego dziata:

Pan ..o — Dyrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu Funduszy
Strukturalnych w MEN

a

.................................................................. z siedzibgw ...............ocoieieeeeee, NIP
............... : REGON zwana/ym dalej ~Wykonawcg”
reprezentowanym przez Pana/Panig ...............cccoeeeienene.

W zwigzku z zawarciem w dniu ...................... r. pomiedzy powyzej wymienionymi
Stronami UmMowy Nr.......ccvevevnennn. , zZwanej dalej ,Umowg”, Strony zawierajg dodatkowo

umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwang dalej ,Umowg powierzenia”.

§1

Przedmiot umowy

1. Powierzajgcy, stosownie do art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,RODO”, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych wytgcznie w celu wykonania przedmiotu Umowy, a Wykonawca powierzenie
przetwarzania danych osobowych przyjmuje na warunkach okreslonych w Umowie
powierzenia.

2. Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane osobowe pracownikdéw
beneficjentow konkursowych i pozakonkursowych realizujgcych projekty w ramach
POWER oraz pracownikow IP MEN, takie jak:
Dane bedg przetwarzane wylgcznie w celu wykonania ustugi szkoleniowej opisanej
w Umowie.

3. Na powierzonych danych osobowych bedg wykonywane nastepujgce operacje

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wdrozenia odpowiednich $rodkdéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie powierzonych danych osobowych odbywato sie
zgodnie z przepisami RODO i innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Umowa powierzenia wygasa jednoczesnie z Umowg, poza ustaleniami Umowy
powierzenia, ktére wyraznie przewidujg obowigzywanie réwniez po zakonczeniu realizaciji
Umowy.
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W przypadku korzystania z ustug Podwykonawcy Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za dziatania Podwykonawcy, w szczegolnosci jezeli Podwykonawca
nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych osobowych,
petna odpowiedzialnos¢ wobec Powierzajgcego za wypetnienie obowigzkdow
Podwykonawcy spoczywa na Wykonawcy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢, w
szczegoblnosci stosujgc nalezyte zapisy w pisemnych umowach zawieranych z
Podwykonawca, iz Podwykonawca spetni wymagania okreslone w przepisach, o ktérych
mowa w art. 32 RODO. Jednoczesnie Wykonawca natozy na Podwykonawce obowigzek,
zgodnie z ktorym niezwtocznie — nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od wystgpienia —
Podwykonawca zgtosi Wykonawcy i Powierzajgcemu (jednoczesnie) stwierdzenie
naruszenia ochrony danych osobowych lub jego podejrzenie, zgodnie z art. 33 ust. 2
RODO.

Ani Wykonawca, ani Podwykonawca nie ma prawa przekazywania powierzonych danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

§ 2

Zobowiazania i oswiadczenia

. Wykonawca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
administratora. Za udokumentowane polecenie administratora uznaje sie Umowe
powierzenia.

. Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktore
umozliwiajg prawidliowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez
Powierzajgcego w zakresie przewidzianym Umowg powierzenia.

. Wykonawca realizujgc zadania wynikajgce z Umowy:

a) zastosuje Srodki zabezpieczenia okre$lone w art. 32 RODO, przy czym wdrozone
srodki zabezpieczenia muszg by¢ adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla zakresu
powierzonego przetwarzania danych,

b) udzieli pomocy Powierzajgcemu w zakresie:

—realizacji obowigzku odpowiadania na Zgdania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO,

—zapewnienia realizacji obowigzkéw wynikajgcych z art. 32 — 36 RODO,

C) niezwlocznie — nie podzniej niz w ciggu 24 godzin od jego wystgpienia — zglosi
Powierzajgcemu kazde naruszenie danych osobowych lub jego podejrzenie, ktérego
bedzie uczestnikiem lub o ktérym powezmie informacje,

d) udostepni Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO,

e) zobowigzuje sie niezwtocznie, na wniosek Powierzajgcego, udzieli¢ wszelkich
informacji lub okaza¢ wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane ze sposobami
zabezpieczenia danych osobowych, o ktérych mowa w lit. a powyzej, systemami
informatycznymi, w ktérych bedg przetwarzane dane osobowe iosobami
upowaznionymi,

f) zobowigzuje sie umozliwi¢ Powierzajgcemu przeprowadzenie kontroli, audytu lub
inspekcji Powierzajgcego, na kazde Zzgdanie, w zakresie zapewnienia wiasciwej
ochrony danych osobowych oraz aktywnie w nich uczestniczy¢; w tym celu
pracownicy Powierzajgcego majg prawo:

— wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe powierzone
Wykonawcy przez Powierzajgcego na podstawie Umowy powierzenia i
przeprowadzenie niezbednych czynnosci kontrolnych,

— zadania Zziozenia pisemnych i ustnych wyjasnien, w celu ustalenia stanu
faktycznego w zakresie przetwarzania danych osobowych powierzonych
Wykonawcy przez Powierzajgcego na podstawie Umowy powierzenia,
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— przeprowadzenia ogledzin urzgdzeh stuzgcych do przetwarzania danych
powierzonych Wykonawcy przez Powierzajgcego na podstawie Umowy
powierzenia;

Z powyzszych czynnosci Strony sporzadzg protokdt, ktérego jeden egzemplarz

otrzyma kazda ze Stron;

g) zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowaé Powierzajgcego, jezeli jego zdaniem
wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO Ilub innych obowigzujgcych
przepisow,

h) zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, W szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie
powierzenia, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych
kontrolach i audytach dotyczacych tych danych osobowych.

4. Kazda ze stron ponosi koszty kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 lit. f) we wtasnym zakresie.

5. Wykonawca upowazni osoby wykonujgce z jego ramienia ustugi na rzecz Powierzajgcego
do przetwarzania danych osobowych przekazanych na podstawie Umowy powierzenia
jedynie w zakresie i celu koniecznym dla prawidtowej realizacji Umowy powierzenia.
Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje wydanych upowaznien, o ktéorych mowa wyzej.
Na kazde zgdanie Powierzajgcego Wykonawca przedstawi liste osdb, ktérym udzielono
(cofnieto) upowaznienia, zawierajgcg ich imiona i nazwiska, zakres rzeczowy
upowaznienia oraz date rozpoczecia obowigzywania upowaznienia i jego zakohczenia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby upowaznione wykonujgce z jego ramienia ustugi
na rzecz Powierzajgcego zostang zapoznane z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie. Osoby te zobowigzane
sg do przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych oraz do zachowania w
tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobéw ich zabezpieczenia, rowniez
po rozwigzaniu stosunku prawnego z Wykonawca.

7. Do czasu wygasniecia Umowy powierzenia, Wykonawca zobowigzuje sie zwrocic lub,
w porozumieniu  z Powierzajgcym, usung¢ wszelkie dane osobowe, ktorych
przetwarzanie zostato mu powierzone, w tym skutecznie usungc je réwniez z nosnikow i
systemow elektronicznych pozostajgcych w jego dyspozycii, chyba ze przepisy prawa
nakazujg Wykonawcy przechowywanie danych osobowych.

§3

Wynagrodzenie

Wszelkie czynnosci zwigzane z wykonaniem Umowy powierzenia Wykonawca wykonuje
w ramach wynagrodzenia przystugujgcego mu zgodnie z Umowa. Powierzajgcy nie jest
zobowigzany do zwrotu Wykonawcy jakichkolwiek kosztow lub wydatkéw zwigzanych
z realizacjg przez niego Umowy powierzenia.

§4

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowg powierzenia, a w szczegodlnosci za udostepnienie osobom
nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia przepisow RODO, oraz innych obowigzujgcych przepisow
dotyczgcych ochrony danych osobowych lub Umowy powierzenia z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, w nastepstwie czego Powierzajacy, jako administrator danych
osobowych, zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg
pieniezng, Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Powierzajgcego z tak powstatych
zobowigzan, a w sytuacji gdyby nie byto to mozliwe, pokry¢ lub zwrdci¢ Powierzajgcemu
poniesione z tego tytutu straty i koszty.
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§5

Postanowienia koncowe

1. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Ministra Edukacji i Nauki lub
osOb trzecich w wyniku przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych
niezgodnego z Umowg powierzenia.

2. Strony bedg dazyly do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy powierzenia. W przypadku nieosiggniecia
porozumienia w drodze polubownej, wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sad
miejscowo wiasciwy dla siedziby Ministra Edukac;ji i Nauki.

3. Wszelkie zmiany Umowy powierzenia wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowa powierzenia zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,

jeden egzemplarz dla Wykonawcy, trzy egzemplarze dla Powierzajgcego. / Umowe

sporzadzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.**

** (zapis zostanie dostosowany w zaleznosci od formy zawarcia umowy)

4. Integralng czescig umowy sg nastepujgce zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
b) Zatgcznik nr 2: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Powierzajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 1 do UPDO:
Wzér upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE. L 127 z 23.05.2018, str. 2) (RODO),

upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych pracownikéw beneficjentéw konkursowych i pozakonkursowych realizujgcych projekty
w ramach POWER oraz pracownikéw IP MEN, takich jak............ w zakresie i celu niezbednym do
realizacji umowy nr ............... z dnia zawartej pomiedzy Skarbem Panstwa — Ministrem Edukacji i
NauKi @ ..o .

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania umowy nr [ ], ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ] lub odwotania niniejszego

upowaznienia.

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowo$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcym w opisem technicznych
i organizacyjnych $rodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.
Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am sie
oraz sposobow ich zabezpieczania, zarébwno w okresie trwania umowy, jak roéwniez po ustaniu stosunku
prawnego tgczgcego mnie z | 1.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do UPDO:
Wzér odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ],na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE. L 127 z23.05.2018, str. 2), odwotuje
upowaznienie Pana/ Pani* [ ] nr ] do przetwarzania danych osobowych
wydane w dniu [ ]

[ ]
Czytelny podpis osoby, upowaznionej
do wydawania i odwofywania upowaznien

[ ]

(miejscowosc, data)

*niepotrzebne skresli¢
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