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Kancelaria Prezesa
Rady Ministréow

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zapraszamy Panstwa do ztozenia oferty na realizacje ustugi dotyczacej
przeprowadzenia srédokresowej ewaluacji procesu realizacji Krajowego
Programu Dziatan na rzecz Réwnego Traktowania na lata 2022-2030,
obejmujacego okres od 2022 r.do 2026 r., wraz z opracowaniem

raportu koncowego.

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1.

1. Zamawiajacy
Kancelaria Prezesa Rady Ministrow
Departament do spraw Réwnego Traktowania
adres: Al. Ujazdowskie 1/3,00-583 Warszawa

2. Osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia
Piotr Rowicki

e tel.:+48788 141825
e e-mail: Piotr.Rowicki@kprm.gov.pl

3. Termin ztozenia oferty

Oferte nalezy przygotowacé w wersji elektronicznej i przestaé
w nieprzekraczalnym terminie do 15 wrzesnia (wtorek), do godz. 23:59 na adresy
e-mail:

e sekretariat.drt@kprm.gov.pl

e orazPiotr.Rowicki@kprm.gov.pl.

4. Sposob ztozenia oferty

Oferta powinna zostaé przygotowana na formularzu ofertowym - jego wzér
stanowi Zatacznik nr 2 - i zawierac co najmniej:

e syntetyczny opis koncepcji realizacji zaméwienia, obejmujacy rozumienie celu
ewaluacji, proponowane podejscie badawcze, sposéb zapewnienia
praktycznego i wdrozeniowego charakteru wnioskéw i rekomendaciji
oraz sposéb wspdtpracy z Zamawiajacym;

e proponowang metodologie ewaluacji, w tym matryce ewaluacji, zawierajaca
co najmniej: kryteria ewaluacyjne, pytania badawcze, Zrédta danych, metody
badawcze oraz sposdéb analizy danych;

Syntetyczny opis koncepcji realizacji zamoéwienia oraz opis proponowane;j
metodologii ewaluacji, w tym matrycy ewaluacji, powinny tagcznie miescic sie
na maksymalnie 3 stronach A4.
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e propozycje harmonogramu realizacji zaméwienia, z wyszczegdlnieniem
etapow: koncepcja i metodologia; analiza dokumentéw i materiatéw
zrodtowych; przygotowanie narzedzi badawczych i rekrutacja uczestnikéw;
realizacja spotkan warsztatowo-badawczych oraz indywidualnych wywiadéw
pogtebionych (IDI); analiza materiatu zebranego; projekt raportu,
wprowadzanie uwag i przygotowanie raportu koncowego;

Harmonogram realizacji zamowienia nie musi mie¢ charakteru liniowego.
Poszczegdlne elementy zamdéwienia mogg by¢ realizowane rownolegle, o ile
Wykonawca uzna taki sposéb organizacji prac za mozliwy i uzasadniony z punktu
widzenia efektywnej realizacji zamowienia. Ostateczny harmonogram zostanie
ustalony po zawarciu umowy, podczas pierwszego spotkania roboczego
Wykonawcy z Zamawiajacym, z uwzglednieniem zatozen przedstawionych

w ofercie oraz uzgodnien stron.

e proponowany sktad zespotu realizujgcego zamowienie;

e syntetyczny opis doswiadczenia oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia
(maksymalnie 1 strona A4);

e wykaz ustug potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

Syntetyczny opis doswiadczenia osdb przewidzianych do realizacji zaméwienia
oraz wykaz ustug potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
powinny tgcznie miescic sie na maksymalnie 1 stronie A4.

e informacje dotyczace podwykonawstwa;

e kosztorys z podziatem na poszczegdlne elementy zaméwienia wskazane
w sekcji 7a. ,Kryterium ceny” oraz wycene catego przedmiotu zaméwienia -
z podaniem kwot netto, stawki VAT, kwot VAT i kwot brutto, podanych
w polskich ztotych - a jezeli Wykonawca korzysta ze zwolnienia z VAT,
powinien wskazac¢ podstawe zwolnienia;

e date waznosci oferty, nie kréotsza niz 30 dni kalendarzowych od uptywu terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty w postaci skanéw dokumentéw podpisanych
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo dokumentéw
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy spetniaja
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

e wokresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zrealizowali
co najmniej 3 ustugi obejmujace ewaluacje, badanie spoteczne, analize polityki
publicznej, analize programu, strategii lub projektu/procesu, przy czym
co najmniej 1 ustuga byta realizowana na rzecz administracji publicznej,
instytucji publicznej lub organizacji realizujgcej zadanie publiczne narzecz
administracji publicznej lub instytucji publicznej;

e dysponujg co najmniej 2 osobami przewidzianymi do realizacji zaméwienia,
posiadajgcymi doswiadczenie i kwalifikacje niezbedne do prawidtowego



wykonania ustugi, w szczegdélnosci w zakresie prowadzenia badan
ewaluacyjnych, analizy danych, analizy dokumentéw strategicznych,
programowych i sprawozdawczych, opracowywania wnioskéw i rekomendacji
oraz przygotowywania raportéw ewaluacyjnych;

e zapoznali sie z trescig zaproszenia do sktadania ofert (wraz z zatacznikami)
i akceptujg warunki realizacji zamowienia;

e potwierdzaja, ze spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w zaproszeniu do sktadania ofert;

e nie podlegajg wykluczeniu na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa, w tym przepiséw dotyczacych przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine

e nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym w sposéb mogacy
budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci postepowania.

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca potwierdza

przez ztozenie oswiadczen - oswiadczenia stanowig element formularza
ofertowego, a podpisanie formularza przez oferenta jest réwnoznaczne

z potwierdzeniem spetniania powyzszych warunkow - oraz wykazu zrealizowanych
ustug wraz z krétkim opisem doswiadczenia oséb przewidzianych

do realizacji zaméwienia.

6. Informacje dotyczace podwykonawstwa

e Wykonawca moze powierzy¢ realizacje czesci ustugi podwykonawcom.

e Informacja o realizacji czesci ustug przez podwykonawcéw musi by¢ zawarta
w ofercie Wykonawcy, ze wskazaniem zakresu rzeczowego tej czesci.

e Powierzenie wykonania czesci umowy podwykonawcom nie zmienia
zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

e Podwykonawcy muszg spetnia¢ wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym
dla Wykonawcy w zakresie odpowiadajgcym powierzanej im czesci
zamowienia, w szczegdlnosci wymagania dotyczace doswiadczenia i poufnosci.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed dopuszczeniem
podwykonawcéw do realizacji zamdéwienia, dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie wymagan, w szczegélnosci CV oséb, wykazu zrealizowanych ustug,
referencji, oswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajacych doswiadczenie.

e Woykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania, zaniechania, jakos¢
oraz terminowos¢ pracy podwykonawcow - jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.

e Powierzenie czesci zaméwienia podwykonawcom nie powoduje powstania
jakiegokolwiek stosunku prawnego pomiedzy Zamawiajgcym
a podwykonawcami.

e  Wykonawca jest odpowiedzialny za zaptate wynagrodzenia podwykonawcom.



e  Wykonawca zobowiazuje sie zapewnié, ze podwykonawca bedzie przestrzegat
przepisow o ochronie danych osobowych, zasad poufnosci oraz wymogow
dostepnosci, na zasadach okreslonych szczegétowo w umowie.

7. Kryteria oceny ofert - wyb6r Wykonawcy

Ocenie poddane zostang wytacznie oferty spetniajgce wymagania formalne
okreslone w niniejszym zaproszeniu.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriéw.
Waga kryteriéw wyrazona w procentach odpowiada liczbie punktéw mozliwych
do uzyskania w danym kryterium.

Lp. Kryterium Znaczenie | Liczba mozliwych
kryterium punktow

1. Kryterium ceny (taczna cena 40% 40 pkt
oferty z VAT)

2. Koncepcja merytoryczna i metodyka | 30% 30 pkt
realizacji zaméwienia

3. Doswiadczenie 0sdéb realizujgcych 30% 30 pkt
zamowienie

a. Kryterium ceny (faczna cena oferty zVAT) - 40 %

Oferta z najnizsza ceng z VAT otrzyma 40 punktéw. Pozostate oferty zostang
ocenione z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
wedtug nastepujacego wzoru:

liczba punktdéw za kryterium cena = 40 pkt x (najnizsza cena oferty z VAT / cena
z VAT oferty badanej)

Cena oferty musi obejmowacd wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa
realizacjg zaméwienia.

Cena oferty musi by¢ przedstawiona w rozbiciu osobno na:

e opracowanie koncepcji i metodologii ewaluacji wraz z matrycg ewaluacji,
e analiza dokumentow i materiatéw zrédtowych,

e realizacja spotkan warsztatowo-badawczych, indywidualnych wywiadoéw
pogtebionych (IDI) oraz ankiet,

e opracowanie raportu koncowego wraz z tabelg rekomendacji,
e opracowanie tabeli rekomendacji i uwzglednienie uwag Zamawiajacego.

b. Koncepcja merytorycznai metodyka realizacji zamoéwienia - 30%

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie przedstawionej
przez Wykonawce koncepcji realizacji zaméwienia,
wedtug nastepujacych podkryteriow:



Podkryterium | Opis oceny Punkty
Rozumienie e trafne odczytanie celu sSrodokresowej ewaluacji | 0-6 pkt
celu KPDRT 2022-2030
i kontekstu e powigzanie ewaluacji z potrzebg usprawnienia
ewaluacji realizacji Programu
¢ uwzglednienie funkcji wdrozeniowej badania
Matryca e spéjnosé kryteridw, pytan, zrodet danych 0-4 pkt
ewaluacji i metod
i pytania e kompletnoséijakos$é pytan dotyczacych
badawcze poszczegdlnych kryteriow
Metody e adekwatnos¢ analizy dokumentéw, w tym 0-6 pkt
| narzedzia materiatéw zrédtowych
badawcze e opis zatozen spotkan warsztatowo-
badawczych, indywidualnych wywiadéw
pogtebionych (IDI), w tym jakos¢ scenariuszy i
narzedzi pracy grupowej, oraz ankiet
e sposOb zapewnienia triangulacji danych
Analiza, jakos¢ proponowanego sposobu: 0-6 pkt
whnioski . .
. . | o analizy materiatu,
i rekomendacje . s
e formutowania wnioskow,
e opracowania rekomendacji w formie mozliwej
do wdrozenia i monitorowania
Organizacja e realnos$¢ harmonogramu, 0-8 pkt
i harmonogram | ¢ podziat rol w zespole,
e sposob wspdtpracy z Zamawiajacym,
e identyfikacja ryzyk organizacyjnych i sposéb
ich ograniczenia

c. Doswiadczenie oséb realizujagcych zamoéwienie - 30%

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie informacji
o doswiadczeniu oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia, rozumianych
jako realizacja konkretnego rodzaju ustugi, wedtug nastepujacych podkryteriow:

Podkryterium

Sposob punktowania

Punkty

Doswiadczenie w ewaluacji dokumentéw
strategicznych, w tym programoéw, polityk,
strategii, lub projektéw/procesoéw,

lub prowadzenia badan jakosciowych

e 4 ustugi - 3 pkt

e 5 ustug - 6 pkt

e 6 ustug - 9 pkt

e 7 ustug - 12 pkt

¢ 8 lubwiecej ustug -
15 pkt

0-15 pkt




Doswiadczenie w realizacji ustug opisanych e 2 ustugi - 3 pkt 0-15 pkt
wyzej, realizowanych narzecz administracji | e 3 ustugi - 6 pkt

publicznej, instytucji publicznej lub e 4 ustugi - 9 pkt
organizacji realizujacej zadanie publicznena | e 5ustug - 12 pkt
rzecz administracji publicznej lub instytucji e 6 lub wiecej ustug -
publicznej 15 pkt

Punktowane beda ustugi zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy przyzna punkty wytacznie za ustugi opisane
w sposdb umozliwiajgcy ocene ich zgodnosci z wymaganiami, tj. zawierajacy

€O najmniej: nazwe zamawiajgcego/odbiorcy, termin realizacji, tematyke i zakres
ustugi, metody pracy lub produkty ustugi oraz role osoby w ramach tej ustugi.

8. Informacje dot. umowy i warunkoéw jej istotnych zmian

e Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoru przygotowanego
przez Zamawiajacego.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany oséb realizujgcych zaméwienie.
Nowa osoba musi posiadaé doswiadczenie co najmniej na poziomie
wymaganym w warunkach udziatu w postepowaniu. Zmiana osoby nie moze
obnizy¢ liczby ustug wskazanych w ofercie w ramach kryterium
,Doswiadczenie 0séb realizujgcych zamdwienie”. Zmiana ta wymaga
zgody Zamawiajacego.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany harmonogramu lub formy realizacji
poszczegdlnych elementéw zamédwienia, w szczegdlnosci w przypadku
okolicznosci niezaleznych od stron, zmian organizacyjnych po stronie
Zamawiajgcego, ograniczonej dostepnosci interesariuszy, awarii technicznych
albo potrzeby dostosowania terminu do procesu konsultacji wynikéw.

e Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie moga prowadzi¢ do zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy wyrazi na to zgode
w formie przewidzianej w umowie i posiada srodki na sfinansowanie zmiany.

e Woykonaweca bedzie zobowigzany do biezgcej wspdtpracy z Zamawiajgcym,
uwzgledniania uzasadnionych uwag Zamawiajgcego oraz zachowania poufnosci
informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg zamowienia.

e Woykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe
do materiatéw powstatych w wyniku realizacji zaméwienia, w zakresie
i na polach eksploatacji okreslonych w umowie, umozliwiajacych
wykorzystywanie, powielanie, publikowanie, modyfikowanie i udostepnianie
materiatéw przez Zamawiajacego.

e  Woynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury VAT, ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej albo rachunku, po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia i jego
akceptacji przez Zamawiajacego.

e Termin zaptaty wynosi do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT, ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej albo rachunku.



9. Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdéwienia prowadzone jest na podstawie
art. 2 ust. 1. punkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.z 2026 ., poz. 793 z pdzn. zm.), w oparciu o obowigzujaca

w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow procedure udzielania zamoéwien publicznych.

Szacunkowa wartos$¢ zamowienia: ponizej 170 000,00 zt (bez podatku VAT).

Zamowienie zostato ujete w planie zaméwien publicznych pod kodem
CPV 79419000-4 - Ustugi konsultacyjne w zakresie ewaluacji.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.

10. Dodatkowe informacje

e Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego
ani zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania
na kazdym jego etapie, w szczegdlnosci gdy wartosé najkorzystniejszej oferty
przekroczy $rodki zaplanowane na realizacje zaméwienia
albo gdy postepowanie nie doprowadzi do wyboru oferty odpowiadajace;j
potrzebom Zamawiajacego.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami,
ktorzy ztoza oferty, w szczegdlnosci w zakresie ceny, harmonogramu
i koncepcji realizacji zaméwienia.

e Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien
lub uzupetnienia dokumentow, jezeli nie bedzie to naruszato zasad
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw.

e Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny obejmujacej
wszystkie elementy kosztotwdércze ustugi. Koszty nieuwzglednione w ofercie
nie beda stanowity podstawy do zwiekszenia wynagrodzenia.

e Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji zamdéwienia zgodnie z zasadg
réwnego traktowania, w sposoéb niedyskryminujacy i dostepny dla oséb
uczestniczacych w spotkaniach realizowanych w ramach zaméwienia.



