Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

Komorka organizacyjna

Warszawa, 28 kwietnia 2025 roku

Sprawa: Nazwa sprawy
Znak sprawy: $znak sprawy
Kontakt: Kancelaria MF

tel.: +48 22 694 55 55
e-mail: kancelaria@mf.gov.pl

Imie i Nazwisko
Stanowisko/funkcja

Nazwa adresata

Dane teleadresowe adresata
NIP:

Zlecenienr ..... (wzor)

I Przedmiot zlecenia i sposob realizacji:

Przedmiotem zleceniajest........ccouueruneee.

1. Termin realizacji:

1. Warunki ptatnosci:

1. Zanalezyte wykonanie przedmiotu zlecenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w kwocie....................... Zt brutto (stownie: ......................... Z1).

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, optaty i zobowigzania pieniezne
wynikajace z realizacji przedmiotu zlecenia.

3. Zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zlecenia nastapi przelewem
bankowym z rachunku bankowego Zamawiajgcego na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajagcemu

prawidtowo wystawionej faktury VAT na dane: Ministerstwo Finanséw,

tel.: +48 22 694 55 55 ul. Swietokrzyska 12
fax: +48 22 694 36 84 00-916 Warszawa
gov.pl/finanse

e-mail: kancelaria@mf.gov.pl
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10.

ul. Swietokrzyska 12,00-916 Warszawa; NIP 526-025-02-74 REGON:
00002217.
Faktura powinna zosta¢ przestana drogg elektroniczng na adres e-mail:

kancelaria@mf.gov.pl albo pocztg na adres Ministerstwa Finanséw (mozliwy

jest wybor tylko jednej formy doreczenia: elektronicznie albo poczta).
Dniem ptatnosci jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie
Elektronicznego Fakturowania (dalej ,PEF”) prowadzonej przez brokera
konsorcjum PEFexpert pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj
adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawecy ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych.

W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest
zawrzec elementy wymagane ustawa o podatku od towaréw i ustug oraz
dodatkowo podac informacje dotyczaca odbiorcy ptatnosci oraz wskazaé
zlecenie (umowe) zamoéwienia publicznego, ktorego faktura dotyczy.

W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania zlecenia (umowy) zamdwienia publicznego lub
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, ktérych dokument dotyczy. Inny
ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spetnia¢ wymagania
umozliwiajace jego przesytanie za posrednictwem PEF.

Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z PEF, zobowigzany bedzie do podania
Zamawiajgcemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysytania
Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych (zwane dalej
,€ Dokumenty”).

Za date otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiajacego, uwaza sie date
wptywu e-Dokumentu na PEF.

Istotne postanowienia zlecenia:

Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany przez strony Protokot
odbioru bez zastrzezen, potwierdzajgcy wykonanie zlecenia.

Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia ewentualnych wad wykonanej
ustugi w terminie 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia wady przez
Zamawiajacego.

Wykonawca udziela, w ramach wynagrodzenia za zlecenie, gwarancji na
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przedmiot zlecenia na okres 12 miesiecy liczac od daty podpisania przez strony
Protokotu odbioru bez zastrzezen.

4. Woykonawca jest zobowigzany realizacji obowigzkdéw gwarancyjnych w
terminie 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za szkody wyrzadzone w zwigzku z
realizacja niniejszego zlecenia, w tym za szkody wobec os6b trzecich, i jest
zobowiazany do naprawienia tych szkéd.

6. Osobg upowazniong do kontaktéw:

1. ze strony Zamawiajacego jest Pan/Pani: .........., tel. +48 ....., e-mail: .......

2. ze strony Wykonawcy jest Pan/Pani: .........., tel. +48 ....., e-mail: .......

Z wyrazami szacunku

$Imie_i_Nazwisko_podpisujacego
$Stanowisko/Funkcja_podpisujacego
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Zatacznik nr 1 do Zlecenianr..............

Protokét odbioru (wzér)

sporzadzony w dniu 2025 roku

1. Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Ministerstwo Finansow
00-916Warszawa, ul. Swietokrzyska 12
2. Wykonawca:

3. Zlecenie nawykonanie prac polegajacych na...........cceeee.....

Komisja w sktadzie:

1. Przedstawiciel Zamawiajacego -

2. Przedstawiciel Wykonawcy -

W dniu 2025 r. Wykonawca zakonczyt prace.

Przedmiot zamdwienia zostat / nie zostat * wykonany zgodnie ze Zleceniem nr
e ZANIA e roku w terminie zgodnym / niezgodnym* ze
Zleceniem.

Stwierdzone wady/uszkodzenia mienia/nienalezyte wykonanie umowy zostaty

spisane oddzielnie i stanowig zatacznik do niniejszego protokotu*

Termin usuniecia wad/nalezytego wykonania umowy Komisja ustala do dnia

W zwiazku z powyzszym Komisja postanowita uznac Przedmiot zaméwienia za
odebrany / nieodebrany *.

Uwagi:

Protokot zostaje podpisany bez zastrzezen / z zastrzezeniami*.

Zastrzezenia (jesli dotyczy):

1. za Zamawiajgcego

2. za Wykonawce

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Zlecenianr..............

Wykaz magazyndéw archiwum zaktadowego oraz liczby regatéw przesuwnych

Lp. Numer magazynu Liczba regatow przesuwnych
1. 018 19
2. 011 12
3. 012 14
4, 014 6
5. 015 14
6. 016 14
7. 019 14
8. 0110 12
9. 025 6

10. 027 8

11. 0104 17

12. 008 12

RAZEM 148
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