Postepowanie nr DIRS-XX.0412.11.2025

Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert
— Projektowane Postanowienia Umowy

Umowa zlecenia nr [e]

[do dostosowania; kontrahent przedsiebiorca ALBO osoba nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej]
zawarta w [@] w dniu [e]* / w formie elektronicznej**, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministrem Sprawiedliwosci, adres do doreczen: Aleje Ujazdowskie 11, 00-567
Warszawa — dziatajgcym na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwosci, zwanego dalej ,Zleceniodawcy” — w
imieniu ktérego dziata:

[e] - [®], na podstawie [e],

[e], PESEL: [@], adres do doreczen: ul. [e], [®],, zwanym dale] , Zleceniobiorcy” /

[®] prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg [e], adres do doreczen: ul. [e], [e], NIP: [e],
zwanym dalej ,, Zleceniobiorcy” /

[@] spotka [e] z siedzibg w [e], ul. [e], [®], wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sagd Rejonowy [e], [e] Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS [e], NIP: [®], kapitat zaktadowy: [e] zt, dalej zwang ,Zleceniobiorcy”,
reprezentowang przez:

(o] —[e],
Zleceniodawca i Zleceniobiorca mogg by¢ tez zwani kazdy z osobna ,Strong” lub tgcznie ,Stronami”.

W wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamdéwienia nr DIRS-XX.0412.11.2025 na
,Operator do Zespotu Monitorowania Infrastruktury IT Wydziatu Utrzymania Infrastruktury — 2 osoby”,
do ktdrego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(z uwagi na jego wartos¢ ponizej 130 000 ztotych - art. 2 ust. 1 tej ustawy), Strony zawierajg Umowe o
nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie swiadczenia — na rzecz Departamentu
Informatyzacji i Rejestrow Sgdowych Ministerstwa Sprawiedliwosci, zwanego dalej ,,DIRS” — ustug,
ktorych szczegétowy zakres wskazano w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

2. Zleceniobiorca bedzie swiadczyt ustugi w siedzibie DIRS (aktualny adres: ul. Czerniakowska 100,
00-454 Warszawa).

3. Ustugi bedace przedmiotem Umowy s$wiadczone bedg przez Zleceniobiorce w $cistym
wspotdziataniu z personelem Ministerstwa Sprawiedliwosci, przy zachowaniu zasady petnej
wspotpracy i nalezytego dzielenia sie posiadang wiedzg i doswiadczeniem z cztonkami
odpowiednich komdrek organizacyjnych DIRS, przede wszystkim za$ z pozostatymi cztonkami
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Wydziatu Utrzymania Infrastruktury. [PRZEDSIEBIORCA Ustugi bedace przedmiotem Umowy
Swiadczone bedg przez osoby skierowane przez Zleceniobiorce do ich realizacji w scistym
wspotdziataniu z personelem Ministerstwa Sprawiedliwosci, przy zachowaniu zasady petnej
wspotpracy i nalezytego dzielenia sie posiadang wiedzg i doswiadczeniem z cztonkami
odpowiednich komdrek organizacyjnych DIRS, przede wszystkim za$ z pozostatymi cztonkami
Wydziatu Utrzymania Infrastruktury].

Zleceniobiorca nie moze odstgpi¢ od wskazanego przez Zleceniodawcy sposobu realizacji
przedmiotu Umowy, o ile nie uzyskat uprzedniej zgody Zleceniodawcy. Stosowanie artykutu 737
Kodeksu cywilnego wytacza sie.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do zapewnienia Zleceniobiorcy dostepu do pomieszczen
Zleceniodawcy oraz udostepnienia infrastruktury, w tym sprzetu, w zakresie niezbednym do
nalezytej realizacji przedmiotu Umowy.

§2
Termin realizacji przedmiotu Umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od 1 wrze$nia 2025 do 31 sierpnia 2026, z tym Zze nie dtuzej niz
do wyczerpania kwoty wskazanej w § 6 ust. 1.

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ skrécenia
okresu wypowiedzenia, za podaniem uzasadnionej przyczyny, do nie mniej niz 7 dni.

Przedmiot Umowy bedzie realizowany zgodnie z grafikiem ustalonym przez Zleceniobiorce w
uzgodnieniu ze Zleceniodawcg, przy czym — o ile Strony nie uzgodnig inaczej — ustugi Swiadczone
bedg przez Zleceniobiorce przez przecietnie 168 godzin miesiecznie, nie dtuzej jednak niz 12 godzin
dziennie.

(celowo pominieto)
(celowo pominieto)

W razie gdyby kwota wskazana w § 6 ust. 1 miata nie zosta¢ w petni wykorzystana w okresie
obowigzywania Umowy wskazanym w ust. 1 powyzej, Zleceniodawcy przystugiwaé bedzie
uprawnienie do wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu Umowy o okres nie dfuzszy niz do
catkowitego jej wyczerpania. Takie przediuzenie nastepuje poprzez samo powiadomienie
Zleceniobiorcy w formie pisemnej albo w formie elektronicznej i nie wymaga zawarcia aneksu.

Jezeli kwota wskazana w § 6 ust. 1 nie zostanie w petni wykorzystana w okresie obowigzywania
Umowy, Zleceniobiorcy nie beda przystugiwaé z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec
Zleceniodawcy.

Zleceniodawcy przystuguje uprawnienie do wypowiedzenia warunkéw Umowy za
jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. W
takim przypadku, Zleceniobiorca moze w terminie miesigca od otrzymania takiego wypowiedzenia,
ztozy¢ Zleceniodawcy oswiadczenie, ze tych nowych warunkéw Umowy nie przyjmuje — w takim
przypadku Umowa zakonczy sie z uptywem okresu wypowiedzenia warunkéw Umowy ztozonego
przez Zleceniodawcy. Zmiany wprowadzone w tym trybie nie wymagajg zawarcia aneksu do
Umowy.

§3

Oswiadczenia i zobowigzania Stron
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Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada niezbedne umiejetnosci, wiedze, srodki i narzedzia do
realizacji przedmiotu Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy rzetelnie, to jest oszczednie, wydajnie i
skutecznie, ze szczegdlng dbatoscig o interes i dobre imie Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie przy wykonywaniu Umowy przestrzegaé przepisdw prawa,
regulaminéw wewnetrznych Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz procedur obowigzujgcych w
obiektach Ministerstwa Sprawiedliwosci, o ile majg zastosowanie.

Zleceniobiorca odpowiada za jako$¢, terminowos¢ i wtasciwg organizacje swiadczonych ustug, z
tym zastrzezeniem, ze za $wiadczenia o charakterze dzieta Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢
jak za dzieto.

Zleceniobiorca moze powierzy¢ osobie trzeciej realizacje przedmiotu Umowy w catosci lub czesci
tylko za uprzednig zgodg Zleceniodawcy wyrazong w formie pisemnej albo w formie elektroniczne;j.

Zleceniobiorca Swiadczy ustugi osobiscie. [PRZEDSIEBIORCA Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze do
realizacji Swiadczonych ustug skieruje: [®]. Zastgpienie tej osoby inng wymaga uprzedniej zgody
Zleceniodawcy wyrazonej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej].

Zleceniobiorca nie moze zwolni¢ sie z odpowiedzialnosci poprzez powierzenie realizacji
przedmiotu Umowy osobie trzecie;.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania zwigzane z realizacjg Umowy,
chyba ze szkoda nastgpita wskutek sity wyzszej albo z wytacznej winy Zleceniodawcy.

Strony zobowigzujg sie wspotdziataé w zakresie koniecznym do sprawnej i skutecznej realizacji
przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci niezwtocznie informowaé sie wzajemnie o zdarzeniach
mogacych mieé¢ wpltyw na zakres ich praw lub obowigzkéw wynikajacy z Umowy. Kazda ze Stron
zobowigzana jest przy tym dziata¢ w dobrej wierze i zgodnie ze swojg najlepszg wiedza.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za mienie powierzone mu przez Zleceniodawce w zwigzku
z realizacja Umowy. Zleceniobiorca zwrdci powierzone mu mienie na pierwsze wezwanie
Zleceniodawcy, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym. Zleceniodawca upowazniony jest do
obcigzenia Zleceniobiorcy kosztami naprawy lub wymiany, jezeli uszkodzenie mienia wynikto z
dziatania lub zaniechania Zleceniobiorcy.

Jesli w ramach Umowy Zleceniobiorca opracowuje jakiekolwiek dokumenty dotyczace projektéw
unijnych, zobowigzany jest stosowa¢ do wymogdéw tego programu unijnego, w szczegdlnosci
umiesci¢ odpowiednie logotypy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest prowadzi¢ na biezgco rejestr czynnos$ci wykonywanych w ramach
Umowy. Rejestr powinien by¢ prowadzony w postaci elektronicznej (plik w formacie Excel),
zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 7 do Umowy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest przesyta¢ Zleceniodawcy rejestr czynnosci zaktualizowany o
czynnosci wykonane lub zlecone do wykonania w danym miesigcu kalendarzowym w terminie
tygodnia od zakonczenia kazdego miesigca kalendarzowego.

Zleceniobiorca zobowigzany jest przekazac Zleceniodawcy hasta do systemow teleinformatycznych
nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po zgtoszeniu przez Zleceniodawce takiego zgdania (o
ile dotyczy).

84

Przedstawiciele Stron
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Do biezgcej wspotpracy Stron w zakresie realizacji niniejszej Umowy (w tym podpisywania
protokotéw), Zleceniodawca upowaznia nastepujgce osoby, wskazujgc ich dane kontaktowe:
1) [e], tel. [@], e-mail [e];
2) [e], tel. [@], e-mail [e].
Na potrzeby biezgcej wspdtpracy Stron w zakresie realizacji niniejszej Umowy (w tym podpisywania
protokotéw), Zleceniobiorca wskazuje swoje dane kontaktowe:

[@], tel. [®], e-mail [e].
Osoby wymienione w ust. 1 upowaznione sg do wykonywania w imieniu mocodawcy czynnosci
okreslonych w niniejszej Umowie, z wytgczeniem zmiany postanowien tej Umowy, jej rozwigzania,
odstgpienia lub wypowiedzenia.

Zmiana danych kontaktowych wskazanych w ust. 1 lub ust. 2 nie bedzie stanowita zmiany Umowy
i bedzie skuteczna od dnia doreczenia Stronie zawiadomienia w formie pisemnej albo w formie
elektroniczne;j.

Wszelka korespondencja dotyczgca Umowy, prowadzona bedzie w postaci elektronicznej (zwykta
pocztg elektroniczng, tj. bez opatrywania jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), chyba ze
okreslone postanowienie Umowy wprost wskazuje na wymdg dochowania danej czynnosci w
okreslonej formie.

§5
Odbidér przedmiotu Umowy
Przedmiot Umowy podlega protokolarnemu odbiorowi przez Zleceniodawce.

Z czynnosci odbioru Strony sporzadzg co miesigc protokdt, ktérego wzér okresla Zatgcznik nr 2 do
Umowy. Protokoty sporzadzane bedg w formie pisemnej albo w formie elektronicznej, wedtug
wskazania Zleceniodawcy.

Do protokotu dotgcza sie wydruk z rejestru czynnosci, o ktérym mowa w § 3 ust. 12-13, zawierajgcy
zestawienie czynnos$ci wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym.

Protokdt stanowi podstawe do wystawienia przez Zleceniobiorce rachunku z tytutu ustug
Swiadczonych w miesigcu kalendarzowym, ktérego protokét dotyczy.

§6
Wynagrodzenie

Maksymalna wartos¢ nominalna zobowigzania Zleceniodawcy wynikajgcego z Umowy wynosi [e]
ztotych. [PRZEDSIEBIORCA: Maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania Zleceniodawcy
wynikajgcego z Umowy wynosi [e@] ztotych, w tym nalezny podatek od towardéw i ustug.]

Z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu Umowy, Zleceniodawca zobowigzuje sie zapfacié
Zleceniobiorcy wynagrodzenie stanowigce iloczyn liczby godzin $wiadczenia ustug oraz ceny
jednostkowej [®] ([®] i [®]/100) ztotych za 1 godzine $wiadczenia ustug, zgodnie z ofertg
Zleceniobiorcy dotgczong jako Zatgcznik nr 3 do Umowy. [PRZEDSIEBIORCA: Z tytutu nalezytej
realizacji przedmiotu Umowy, Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zleceniobiorcy
wynagrodzenie stanowigce iloczyn liczby godzin $wiadczenia ustug oraz ceny jednostkowej [@] ([®]
i [#]1/100) ztotych netto, tj. [®] ([®] i [#]/100) ztotych brutto za 1 godzine $wiadczenia ustug, zgodnie
z ofertg Zleceniobiorcy dotgczong jako Zatacznik nr 3 do Umowy.]

Wynagrodzenie uwzglednia wszelkie koszty i wydatki zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy, w
tym podatek dochodowy od 0sdb fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
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ktore od wynagrodzenia umownego Zleceniobiorcy optaca jako ich ptatnik Ministerstwo
Sprawiedliwosci oraz koszty ew. ubezpieczenia, dojazdu i zakwaterowania w miejscu swiadczenia
ustug, jak rowniez wynagrodzenie twdrcy oraz tytutem przeniesienia praw wiasnosci
intelektualnej. Stosowanie artykutéw 742 i 743 Kodeksu cywilnego wytacza sie. [PRZEDSIEBIORCA:
Wynagrodzenie uwzglednia wszelkie koszty i wydatki zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy, w
tym podatek od towardw i ustug oraz koszty ew. ubezpieczenia, dojazdu i zakwaterowania w
miejscu Swiadczenia ustug, jak réwniez wynagrodzenie tworcy oraz tytutem przeniesienia praw
wtasnosci intelektualnej. Stosowanie artykutéw 742 i 743 Kodeksu cywilnego wytgcza sie.]

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego, co do ktérego Zleceniobiorca nabyt prawo do
wynagrodzenia i odbiorze protokolarnym dokonanym stosownie do § 5 ust. 2-3, Zleceniobiorca
wystawi Zleceniodawcy rachunek obejmujgcy wynagrodzenie za godziny Swiadczenia ustug w
danym okresie rozliczeniowym (tj. iloczyn liczby godzin, w ktérych Zleceniobiorca faktycznie i
nalezycie $wiadczyt ustugi w danym miesigcu kalendarzowym oraz stawki godzinowej wskazanej w
ust. 2 powyzej). [PRZEDSIEBIORCA: Po zakoriczeniu kazdego okresu rozliczeniowego, co do ktérego
Zleceniobiorca nabyt prawo do wynagrodzenia i odbiorze protokolarnym dokonanym stosownie
do § 5 ust. 2-3, Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy fakture obejmujacg wynagrodzenie za
godziny $wiadczenia ustug w danym okresie rozliczeniowym (tj. iloczyn liczby godzin, w ktérych
Zleceniobiorca faktycznie i nalezycie swiadczyt ustugi w danym miesigcu kalendarzowym oraz
stawki godzinowej wskazanej w ust. 2 powyzej).]

Wynagrodzenie ptatne jest na podstawie rachunkdw wystawianych przez Zleceniobiorce
stosownie do ust. 5, kazdorazowo przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na
danym rachunku. Z wynagrodzenia umownego obliczonego stosownie do ustepéw
poprzedzajgcych, Zleceniodawca potraci zaliczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych i
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, ktére od wynagrodzenia umownego
Zleceniobiorcy optaca jako ich ptatnik Ministerstwo Sprawiedliwosci, stosownie do oswiadczenia
dla celéw podatkowych i sktadkowych ztozonego przez Zleceniobiorce. [PRZEDSIEBIORCA:
Wynagrodzenie ptatne jest na podstawie faktur wystawianych przez Zleceniobiorce stosownie do
ust. 5, kazdorazowo przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na danej fakturze.]

Dane ptatnika do rachunkéw: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Aleje Ujazdowskie 11, 00-567
Warszawa, NIP: 5261673166. Rachunki muszg by¢ zgodne z oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust.
6 zd. 2 i wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 8 do Umowy. [PRZEDSIEBIORCA: Faktury tytutem
naleznego mu wynagrodzenia Zleceniobiorca wystawi na ptatnika: Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Aleje Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa, NIP: 5261673166.]

Termin ptatnosci wynagrodzenia wynosi 30 dni od otrzymania przez Zleceniodawce dokumentéw
niezbednych do rozliczenia ptatnosci, tj. podpisanego przez Strony protokotu odbioru (wraz z
wydrukiem z rejestru czynnosci, o ktérym mowa w § 3 ust. 12-13) i prawidtowo wystawionego
rachunku, przy czym Strony zgodnie postanawiaja, ze Zleceniobiorca przesle te dokumenty poczty
elektroniczng na adres faktury.dirs@ms.gov.pl, wzglednie dostarczy je na adres: Departament
Informatyzacji i Rejestréw Sgdowych Ministerstwa Sprawiedliwosci, ul. Czerniakowska 100, 00-454
Warszawa. [PRZEDSIEBIORCA: Termin ptatnosci wynagrodzenia wynosi 30 dni od otrzymania przez
Zleceniodawce dokumentdw niezbednych do rozliczenia ptatnosci, tj. podpisanego przez Strony

protokotu odbioru (wraz z wydrukiem z rejestru czynnosci, o ktérym mowa w § 3 ust. 12-13) i
prawidtowo wystawionej faktury, przy czym Strony zgodnie postanawiajg, ze Zleceniobiorca
przesle te dokumenty poczta elektroniczng na adres faktury.dirs@ms.gov.pl, wzglednie dostarczy
je na adres: Departament Informatyzacji i Rejestréw Sgdowych Ministerstwa Sprawiedliwosci, ul.
Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa.]
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9. Za dotrzymanie terminu zaptaty uwaza sie ztozenie przez ptatnika w terminie ptatnosci polecenia
przelewu w banku obstugujgcym ptatnika.

§7
Kary umowne
1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy nastepujgce kary umowne:

1) w wysokosci 30% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1, w razie odstgpienia od Umowy lub
wypowiedzenia Umowy z powodu okolicznosci po stronie Zleceniobiorcy;

2) w wysokosci po 1% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek nieobecnosci
Zleceniobiorcy w miejscu Swiadczenia ustug w czasie, gdy powinien pozostawac w dyspozycji
Zleceniodawcy stosownie do § 2 ust. 3-4 z powodu okolicznosci po stronie Zleceniobiorcy [albo
celowo pominieto — jesli ustugi majg by¢ swiadczone tylko zdalnie i nie ma dyzuréw];

3) w wysokosci po 0,5% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1 za kazdy dziern zwtoki w realizacji danej
czynnosci zleconej w ramach Umowy;

4) w wysokosci po 0,5% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek
nienalezytego wykonania Umowy z powodu okolicznosci po stronie Zleceniobiorcy;

5) w wysokosci po 0,5% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1 za kazdy dziern zwioki w wykonaniu
Swiadczen gwarancyjnych;

6) w wysokosci po 1000 zt za kazdy dzien zwtoki w przekazaniu kodéw zrédtowych lub
dokumentacji wytworzonego oprogramowania;

7) w wysokosci po 1000 zt za kazdy dzien zwioki w przekazaniu haset do systeméw
teleinformatycznych;

8) w wysokosci po 15% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia zasad
poufnosci lub bezpieczenstwa informacji wskazanych w § 10, o ile skutkiem naruszenia byt
wyciek lub utrata informacji poufnych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym
Zleceniodawcy;

9) w wysokosci po 1,5% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia zasad
poufnosci lub bezpieczenstwa informacji nieobjety pkt 8 powyzej;

10) w wysokosci po 2500 ztotych za kazdy przypadek powierzenia przez Zleceniobiorce osobie
trzeciej realizacji przedmiotu Umowy w catosci lub choéby w czesci z naruszeniem § 3 ust. 5-6;

11) [PRZEDSIEBIORCA: w wysokosci po 2500 ztotych za kazdy przypadek postuzenia sie przy
realizacji przedmiotu Umowy osobg, co do ktdrej Wykonawca nie uzyskat zgody wymaganej §
3 ust. 6.

2. Kary umowne nalezg sie Zleceniodawcy, o ile uchybienie nie wynikato z okolicznosci sity wyzszej
lub z wytagcznej winy Zleceniodawcy, przy czym kazde uchybienie w terminowej realizacji
przedmiotu Umowy przez Zleceniobiorce bedzie traktowane przez Strony za zwtoke, chyba ze
Zleceniobiorca udowodni, ze opéznienie wynikato z okolicznosci sity wyzszej lub z wytgcznej winy
Zleceniodawcy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu, co oznacza, ze naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie
wyfacza mozliwosci naliczenia kary umownej z innego tytutu, jezeli istniejg ku temu podstawy.
Zastrzega sie zarazem, ze w przypadku gdyby za to samo zdarzenie miata by¢ naliczona wiecej niz
jedna kara umowna, na poczet kwotowo najwyzszej zalicza sie pozostate.

4. taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktorych Zleceniodawca moze dochodzi¢ od
Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej Umowy réwna jest 50% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1.
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5. Kary umowne Zleceniodawca moze potraci¢ z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia.

6. Niezaleznie od kar umownych, Zleceniodawca moze dochodzi¢ od Zleceniobiorcy réwniez
odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§8
Prawa wtasnosci intelektualnej

(celowo pominieto)

§9
Gwarancja i rekojmia

(celowo pominieto)

§10
Klauzula poufnosci i bezpieczenstwo informacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich Informacji, do ktdrych
uzyskat dostep lub zapoznat sie z nimi w zwigzku z realizacja Umowy lub choéby przy tej okazji.
Poufnoscia objete sg takie Informacje przekazane Zleceniobiorcy w toku postepowania
poprzedzajgcego zawarcie Umowy, oznaczone jako poufne lub co do ktérych Zleceniodawca w inny
sposdb poinformowat Zleceniobiorce, ze traktuje je jako poufne.

2. Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze:
1) poufnoscig objete sg Informacje bez wzgledu na ich postaé lub forme przekazania;
2) nie sg uwazane za poufne Informacje, ktére Zleceniodawca obowigzany jest na mocy ustawy
poda¢ do publicznej wiadomosci lub w inny sposdb ujawnié.
3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie:
1) nie ujawniaé¢innym podmiotom Informacji, co do ktérych Zleceniobiorca nie uzyskat uprzednio

stosownej zgody Zleceniodawcy wyrazonej formie pisemnej lub w formie elektronicznej pod
rygorem niewaznosci;

2) Informacje wykorzystywac wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy;

3) przetwarzaé Informacje wytgcznie w takiej formie, w jakiej uzyskat do nich dostep, chyba ze
Strony uzgodnig inaczej lub zmiana jest przewidziana przepisami prawa;

4) nie powiela¢ Informacji w zakresie szerszym, niz jest to potrzebne dla realizacji Umowy;

5) zabezpieczaé Informacje w stopniu niezbednym do zachowania ich poufnego charakteru,
a przynajmniej w takim samym stopniu, jak postepuje wobec wtasnej tajemnicy zawodowej /
przedsiebiorstwa;

6) przestrzega¢ Regulaminu uzytkownika systemdéw teleinformatycznych Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz innych wytycznych Zleceniodawcy o ochronie Informacji, w tym
zawartych w Polityce bezpieczenstwa informacji Ministerstwa Sprawiedliwosci lub w Polityce
bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do realizacji Umowy osobiscie (§ 3 ust. 6), dlatego nie moze
nikomu udostepniac Informacji. ALBO W zakresie niezbednym do realizacji Umowy, Zleceniobiorca
moze udostepniac Informacje swojemu personelowi, podwykonawcom oraz doradcom prawnym
z tym zastrzezeniem, ze przetwarzanie Informacji przez takie osoby i podmioty nie moze wykraczac
poza zakres, w ktdrym Zleceniobiorca moze je przetwarzad. Zleceniobiorca zobowigzany jest:
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1) zapewnic kontrole nad tym, jakie Informacje, kiedy, przez kogo oraz komu sg przekazywane;

2) zapewni¢, aby te osoby i podmioty zachowywaty w poufnosci informacje oraz sposoby
ich zabezpieczen, przestrzegajac przy tym zasad i warunkéw wynikajacych z ust. 3.

Zleceniobiorca odpowiedzialny jest za naruszenia spowodowane przez te osoby i podmioty jak za
wtasne dziatania i zaniechania.

Przed uzyskaniem dostepu do Informacji, Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o
zachowaniu poufnosci Informacji, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy. ALBO Przed
uzyskaniem przez osoby, o ktérej mowa w ust. 4 dostepu do Informacji, Zleceniobiorca
zobowigzany jest przekazaé Zleceniodawcy podpisane przez dang osobe oswiadczenie o
zachowaniu poufnosci Informacji, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy.

Na wniosek Zleceniodawcy ztozony w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, Zleceniobiorca
niezwtocznie zniszczy dokumenty lub materiaty zawierajace Informacje.

Z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy, Zleceniobiorca:

1) zwrdciZleceniodawcy wszelkie dokumenty i materiaty zawierajgce Informacje posiadane przez
Zleceniobiorce lub osoby i podmioty, o ktérym mowa w ust. 4;

2) Informacje przetwarzane w postaci elektronicznej usunie ze swoich zasobow i nosnikéw oraz
(o ile dotyczy) zapewni, ze osoby i podmioty, o ktédrych mowa w ust. 4 usung je ze swoich
zasobow i nosnikéw.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do natychmiastowego powiadamiania o kazdym nieuprawnionym
ujawnieniu lub udostepnieniu Informacji oraz o innym naruszeniu bezpieczenstwa Informacji,
a nastepnie raportowania Zleceniodawcy o podejmowanych dziataniach naprawczych:

1) telefonicznie, na numer telefonu [e];
2) pocztg elektroniczng, na adres e-mail [e];
3) poprzez wykorzystywany przez Zleceniodawce system zgtoszeniowy.

Powiadomienie dokonane telefonicznie musi zosta¢ potwierdzone poprzez jeden ze sposobdow
wskazanych w pkt 2-3 w terminie jednej godziny od dokonania powiadomienia.

W razie gdyby Zleceniobiorca miat w celu realizacji Umowy dokonywac¢ czynnosci przetwarzania
danych osobowych, do ktérych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg Umowy, Strony zawrg umowe
o powierzenie przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest Zleceniodawca lub
ktére zostaty powierzone Zleceniodawcy do przetwarzania, o tresci zasadniczo zgodnej ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Umowy. Ponadto (o ile dotyczy) Zleceniobiorca, w terminie 7 dni
od dnia zawarcia Umowy przekaze Zleceniodawcy imienng liste osdb skierowanych przez
Zleceniobiorce do sSwiadczenia ustug stanowigcych przedmiot Umowy, przy ktérych moze by¢
wymagane przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Zleceniodawce. Lista powinna
zawierac dane niezbedne do jednoznacznej identyfikacji kazdej z tych oséb oraz okresla¢ dla kazdej
z tych oséb zakres czynnosci powierzanych przez Zleceniobiorce w ramach realizacji Umowy. ALBO
(celowo pominieto).

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z Informacjg o przetwarzaniu danych osobowych
udostepniong na stronie internetowej pod adresem

https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/informacja-o-przetwarzaniu-danych-osobowych

oraz (o ile dotyczy) zobowigzuje sie zapoznac z nig swoich pracownikéw i inne osoby, ktorymi
postuguje sie przy realizacji Umowy, a ktdérych dane osobowe majg by¢ przetwarzane przez
Zleceniodawce jako administratora danych osobowych.
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(celowo pominieto) ALBO Niniejsza Umowa stanowi podstawe do wydania dla Zleceniobiorcy
stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych ze zbiorédw, w zakresie i celu
przetwarzania:
1) nazwa: [e]

a. rodzaj danych osobowych: [e];

b. kategorie oséb, ktérych dane dotycza: [e];
2) nazwa:

a. rodzaj danych osobowych: [e];

b. kategorie 0sdb, ktérych dane dotycza: [e];
3) nazwa:

a. rodzaj danych osobowych: [e];

b. kategorie 0sdb, ktérych dane dotycza: [e];
w zakresie: (np. pobieranie, przegladnie, ujawnianie poprzez przestanie, ... [®]).
(celowo pominieto) ALBO Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych, o
ktérych mowa w ust. 11 powyzej wytgcznie w zakresie i w celu tam przewidzianym, z najwyzszg
starannoscia, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisami prawa polskiego w zakresie danych

osobowych, przestrzegajgc przy tym Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

§11
Wypowiedzenie
Zleceniodawcy przystuguje uprawnienie do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku istotnego naruszenia Umowy przez Zleceniobiorce, a w
szczegblnosci w przypadku, gdy:
1) suma kar umownych naliczonych przez Zleceniodawce na podstawie § 7 ust. 1 pkt 2-5
przewyzszy 10% kwoty wskazanej w § 6 ust. 1;
2) Zleceniobiorca nie swiadczyt ustug przez okres nastepujgcych po sobie 3 dni roboczych;
3) Zleceniobiorca nie Swiadczyt ustug przez okres w sumie 5 dni roboczych;
4) Zleceniobiorca naruszyt okreslone w Umowie zasady ochrony informacji poufnych, lojalnosci
lub wspodtdziatania ze Zleceniodawca;

5) Zleceniobiorca bezpodstawnie odmoéwit zawarcia umowy o powierzenie przetwarzania danych
osobowych (§ 10 ust. 9) albo doszto do jej rozwigzania z powodu okolicznosci po stronie
Zleceniobiorcy ALBO Zleceniobiorca bezpodstawnie wykroczyt poza zakres upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w § 10 ust. 11.

Za istotne naruszenie uwaza sie takie naruszenie, ktére powoduje taki uszczerbek, ktéry w sposdb
zasadniczy pozbawia Strone tego, czego zgodnie z Umowg miata prawo oczekiwa¢ i co mogta
przewidzie¢ Strona dokonujgca istotnego naruszenia. Istotne naruszenie moze mieé¢ postaé
zaréwno dziatania, jak i zaniechania.

Zleceniodawcy przystuguje uprawnienie do odstgpienia od zgtoszonego do realizacji zadania o
charakterze dzieta, na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.
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§12
Postanowienia koficowe
Umowa wchodzi w zycie (obowigzuje) z chwilg zawarcia.
Prawo wtasciwe dla Umowy to prawo obowigzujgce w Rzeczpospolitej Polskiej.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego o
zleceniu, bez uszczerbku dla postanowienia § 3 ust. 4. Przez dzien roboczy rozumie sie dzien
niebedacy dniem wolnym od pracy ani sobota.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy, wypowiedzenie Umowy, wypowiedzenie
warunkéw Umowy przez Zleceniodawcy, oswiadczenie Zleceniobiorcy o braku zgody na nowe
warunki Umowy, jak réwniez rozwigzanie Umowy za zgodg obu Stron, wymaga dla swojej waznosci
zachowania formy pisemnej lub formy elektronicznej.

Zleceniobiorca nie moze obcigzy¢ zastawem swoich uprawnien, dokonaé cesji (przelewu)
przystugujgcych mu wierzytelnosci ani przenie$¢ na osobe trzecig jakichkolwiek zobowigzan
wynikajgcych z Umowy, bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrazonej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej pod rygorem niewaznosci.

Z chwilg wygasniecia Umowy, w mocy pozostajg postanowienia Umowy, ktore ze wzgledu na swoj
charakter, cel oraz znaczenie mogg by¢ stosowane takze po jej wygasnieciu.

Niewykonanie przez Zleceniodawce ktoéregokolwiek z uprawnien przystugujgcych mu na podstawie
Umowy nie moze by¢ uwazane za zrzeczenie sie tego uprawnienia, ani zrzeczenie sie innych
uprawnien wynikajgcych z postanowiet Umowy.

Wytacza sie mozliwosé potrgcen wierzytelnosci Zleceniobiorcy wzgledem Zleceniodawcy.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy i jeden dla
Zleceniobiorcy* / Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej, tj. podpisana kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi.**

Integralng cze$¢ Umowy stanowig zatgczniki wymienione w ponizszej liscie:
1) Zakres ustug;

2) Wozér protokotu miesiecznego odbioru;

3) Oferta Zleceniobiorcy;

4) (celowo pominieto);

5) Wzér oswiadczenia o zachowaniu poufnosci Informacji;

6) Wzdr umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych ALBO (celowo pominieto);
7) Wzbér rejestru czynnosci;

8) Wzér rachunku;

9) Wzdr oswiadczenia o ochronie sygnalistow;

10) Wz6r oswiadczenia dla celéw podatkowych i sktadkowych;

11) Odpis z KRS / CEIDG Wykonawcy [nie wymaga e-podpisul].

W przypadku sprzecznosci, postanowienia Umowy majg pierwszenstwo.

W trakcie obowigzywania Umowy, Zleceniodawca uprawniony jest zmieni¢ wzoér protokotu
miesiecznego odbioru (Zatacznik nr 2), wzér rejestru czynnosci (Zatacznik nr 7), wzér rachunku
(zatgcznik nr 8) lub wzér oswiadczenia o ochronie sygnalistow (Zatgcznik nr 9). Taka zmiana
nastepuje poprzez samo powiadomienie Zleceniobiorcy w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej i nie wymaga zawarcia aneksu.
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w imieniu ZLECENIOBIORCY: w imieniu ZLECENIODAWCY:
[imie i nazwisko osoby podpisujgce;j] [imie i nazwisko osoby podpisujgce;j]
[stanowisko] [stanowisko]

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/**  /podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/**

* wykresli¢, jezeli umowa ma by¢ podpisana w formie elektronicznej tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego

** wykresli¢, jezeli umowa ma by¢ podpisana w zwyktej formie pisemne;j
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