DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 13 kwietnia 2021 r.
Poz. 11
ZARZADZENIE NR 11/2021
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
7 dnia 13 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Glownym Inspektoracie

Transportu Drogowego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.

poz.217), art. 40 1 art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 2021 r. poz. 305) oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym

(Dz. U. 22019 r. poz. 2140 oraz z 2020 r. poz. 875 1 1087) zarzadza si¢, co nastepuje:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

§ 1. W Gltownym Inspektoracie Transportu Drogowego, zwanym dalej ,,GITD” ustala sig:

zasady organizacji rachunkowos$ci W GITD, stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

metody wyceny aktywOw 1 pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego w GITD, stanowigce
zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

zaktadowy plan kont w GITD, stanowigcy przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtoéwnej, stanowiacy
zalacznik nr 3 do zarzadzenia;

zasady rozliczania wydatkow ponoszonych przez GITD w ramach klasyfikacji zadaniowej,
stanowigce zalacznik nr 4 do zarzadzenia;

sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, opis systemu informatycznego zawierajgcego wykaz
programéw, procedur lub funkcji w GITD, stanowiacy zatacznik nr 5 do zarzadzenia;

zasady ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiagg rachunkowych
i innych dokumentoéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow w GITD, stanowigce

zalacznik nr 6 do zarzadzenia.
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§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 24/2020 Gtéwnego Inspektora Transportu Drogowego
zdnia 30 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Glownym

Inspektoracie Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 24).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 1 stycznia 2021 r.

Glowny Inspektor Transportu Drogowego: A. Gajadhur
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Zalgczniki do zarzadzenia nr 11/2021
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 13 kwietnia 2021 r. (poz. 11)

Zalacznik nr 1

ZASADY ORGANIZACJI RACHUNKOWOSCI

W GLOWNYM INSPEKTORACIE TRANSPORTU DROGOWEGO

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Glowny Inspektorat Transportu Drogowego, zwany dalej ,,GITD”, jest urzedem

administracji rzadowej obstugujacym Glownego Inspektora Transportu Drogowego, zwanego dalej

,Glownym Inspektorem”, dziatajacym pod jego bezposrednim kierownictwem.

2. Podstawg gospodarki finansowej GITD jest Plan dochodow 1 wydatkow.

§ 2. 1. Polityka rachunkowosci w GITD, zwana dalej ,,polityka rachunkowosci”, okresla zasady

prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Prowadzenie ksigg rachunkowych w GITD realizowane jest na podstawie przepisOw prawa,

w szczegblnosci:

)
2)
3)

1)
2)

3)

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021 r. poz. 305);
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzeSnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

§ 3. 1. W GITD prowadzona jest obsluga finansowo-ksiggowa w zakresie:

dysponenta $srodkoéw budzetu panstwa trzeciego stopnia, zwanego dalej ,,Dysponentem”;
Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej ,,KFD”, zgodnie z wlasciwoscig Gtownego
Inspektora;

Funduszu rozwoju przewozoéw autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej, zgodnie

z whasciwoscig Gtownego Inspektora.
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2. Ewidencje ksiegowa prowadzi, zgodnie z regulaminem organizacyjnym GITD, komorka
organizacyjna wlasciwa do spraw finansowo-ksiegowych, zwana dalej ,,komodrka whasciwa do spraw

finansowo-ksiggowych”.

§ 4. Wewngtrzne akty prawne obowiazujace w GITD reguluja odrgbnie w szczegdlnosci:
1) obieg i kontrol¢ dokumentow finansowych;
2) zasady obrotu gotowkowego;

3) zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji.

§ 5. Operacje gospodarcze dotyczace dochodoéw i wydatkoéw, ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych w zakresie faktycznych wpltywéw 1 wydatkéw dokonywanych na biezacych
rachunkach bankowych, ktére ewidencjonowane s3a zgodnie z zasadami okreslonymi
W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.Y).
Rozdziat 2
Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 6. 1. W GITD rokiem obrotowym jest rok budzetowy, rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia
I konczacy si¢ 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

2. Rok obrotowy dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze. Okresem sprawozdawczym jest okres,
za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym ustawg z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci lub inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksigg rachunkowych.

3. Okresami sprawozdawczymi s3:

1) kazdy miesiac kalendarzowy;

2) kazdy kwartat roku obrotowego;

3) pierwsze potrocze roku obrotowego;
4)  rok obrotowy.

4. Najkrétszym okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.

§ 7. 1. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, nie pozniej

niz do 15 stycznia danego roku.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1382 i 1952,

z2015r. poz. 931, 1470 i 1978, z 2016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 i 2294, z 2017 r. poz. 73, 162, 580, 1421 i 2231,
72018 r. poz. 767 i 1393, z 2019 r. poz. 257 i 1363, z 2020 r. poz. 1340 oraz z 2021 r. poz. 299.
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2. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, nie pdzniej niz do 31 marca
roku nastgpnego.
3. Zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wytaczenie mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.
4. Zamkniecie ksigg rachunkowych taczy si¢ z:
1) ustaleniem sald koncowych kont aktywow i pasywow;
2) pordéwnaniem sald z wynikami inwentaryzacji i dokonywaniem odpowiednich korekt;
3) przeksiggowaniem sald wynikowych;
4)  przeksiggowaniem sald kont pozabilansowych;
5) sporzadzeniem zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawien obrotow i sald
kont analitycznych i ich wewnetrznym uzgodnieniem;

6) ujeciem sald koncowych w bilansie zamknigcia.

§ 8. 1. Ksiegi rachunkowe danego miesigca zamyka si¢ nie pozniej niz w terminie zlozenia
sprawozdan budzetowych za dany miesiac.

2. Decyzja glownego ksieggowego zamknigcie ksigg danego miesigca moze nastgpi¢ w innym
terminie.

3. Operacje gospodarcze dotyczace danego miesigca zatwierdza si¢ w sposob trwaty do ksiegi
gtownej do 10 dnia nastgpnego miesigca, z zastrzezeniem ust. 2. Jezeli termin zatwierdzenia wypada
w dzien wolny od pracy, za dochowanie terminu uwaza si¢ dokonanie czynno$ci zatwierdzenia
W pierwszy dzien roboczy po terminie okreslonym w zdaniu pierwszym.

4. Operacje gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego zatwierdza si¢ w sposob trwaty
do ksiegi glownej najpozniej do 31 marca nastgpnego roku obrotowego, Z zastrzezeniem ust. 2. Jezeli
termin zatwierdzenia wypada w dzien wolny od pracy za dochowanie terminu uwaza si¢ dokonanie

czynnosci zatwierdzenia w pierwszy dzien roboczy po terminie okreslonym w zdaniu pierwszym.
§ 9. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie GITD.

§ 10. 1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskie;.

2. Ksiegi rachunkowe obejmujg wszystkie operacje gospodarcze i finansowe zachodzace w roku
obrotowym 1 prowadzone s3 w ujeciu wartosciowo-ilosciowym.

3. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi glownej spelnia zasade podwodjnego zapisu
ksiggowania.

4. Na kontach pozabilansowych stosuje sie zapisy jednostronne.
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5. Ewidencja ksiegowa projektow realizowanych przez GITD, a finansowanych ze srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej, prowadzona jest w ramach ksigg rachunkowych z zastosowaniem
odpowiedniego kodu ksiegowego (przekroju ksiag).

6. W ewidencji ksiggowej zdarzen gospodarczych przestrzegana jest:

1) zasada kasowa budzetu dla ewidencjonowania dochodow i wydatkoéw, wedtug ktorej do danego
okresu mozna zaliczy¢ wylacznie rzeczywiste wptywy 1 wydatki dokonane na biezacych
rachunkach bankowych dochodéw i wydatkéw budzetowych, tj. dochody i wydatki ujmowane sa
w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza;

2) zasada memoriatu dla ewidencjonowania przychodow i kosztow, wedtug ktorej w ksiegach
rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte przychody i zwigzane z nimi koszty

dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

§ 11. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢ prowadzone w sposob prawidlowy,
kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastgpujacych zasad:
1)  kompletno$ci dokumentow;
2)  chronologii zapisow;

3) ujecia operacji wedtug okresow sprawozdawczych, ktorych dotycza.

§ 12. 1. Dokumenty ksiggowe ewidencjonowane s3 na biezaco (zasady zaliczania zdarzen
gospodarczych (dowodow ksiggowych) do okresow sprawozdawczych). Zapisy w ksiggach
rachunkowych uwaza si¢ za dokonywane na biezaco, jezeli wszystkie zdarzenia gospodarcze za dany
okres sprawozdawczy zostaly wprowadzone do tego okresu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, | umozliwiajg
sporzadzenie w obowigzujacych GITD terminach sprawozdan finansowych, budzetowych, deklaracji
podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych.

2. Do ksiag rachunkowych danego miesiaca przyjmuje sig:

1) dokumenty ksiggowe podlegajace kontroli finansowej, w przypadku ktorych data pozytywnej
kontroli formalno-rachunkowej oraz zgodnosci z planem finansowym nie jest pozniejsza
niz 5 dzien kalendarzowy nast¢gpnego miesigca;

2) pozostale dokumenty, opatrzone data wptywu do komorki wiasciwej do spraw finansowo-
ksiegowych, nie pdzniej niz do 5 dnia kalendarzowego nastgpnego miesiaca;

3) dokumenty dotyczace przypisu naleznosci dochodéw budzetowych, opatrzone datg wplywu
do komorki wilasciwej do spraw finansowo-ksiegowych, nie poézniej niz do 5 dnia
kalendarzowego nastepnego miesigca.

3. Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego przyjmuje si¢:
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1)

2)

dokumenty ksiegowe podlegajace kontroli finansowej, w przypadku pozytywnej kontroli
formalno-rachunkowej do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego;

pozostate dokumenty, ktore wplyna do komorki wiasciwej do spraw finansowo-ksiggowych
do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego.

4. Decyzja gtownego ksiggowego w danym okresie sprawozdawczym mogg zostac¢ zaliczone

dokumenty ksiegowe, w przypadku ktorych nastgpito przekroczenie terminéw okreslonych w ust. 2

I3, a ktorych ujecie w ocenie glownego ksiggowego jest istotne dla rzetelnosci sporzadzanych

sprawozdan za dany okres. Prog istotnos$ci ustala si¢ na poziomie 2% sumy bilansowej wynikajacej

ze sprawozdania finansowego za rok poprzedni.

§ 13. 1. W rozumieniu polityki rachunkowo$ci ustala si¢ nast¢pujace rodzaje dat przyjmowanych

w ewidencji ksiggowe;j:

1)

2)

3)

data wystawienia — data wystawienia dokumentu ksiegowego zewnetrznego obcego,

zewnetrznego wlasnego, wewnetrznego, element formalny zapisu ksiggowego, zapisywana

W ksiggach rachunkowych przez osobg rejestrujacag dowdd ksiegowy;

data operacji gospodarczej — data zdarzenia gospodarczego (realizacji transakcji),

ktore wywotuje zmiany stanu sktadnikow aktywow i pasywow oraz wptywa na wynik finansowy

GITD, zapisywana w ksiegach rachunkowych przez osobe rejestrujaca dowod ksiggowy,

W szczegblnosci:

a) data sprzedazy, wykonania ustugi,

b) w przypadku ustug cigglych - ostatni dzien wykonania ustugi lub dostawy,

c) data wptywu Srodkow pieni¢znych na rachunek bankowy lub do kasy,

d) data wydatku srodkéw pienigznych z rachunku bankowego lub z kasy,

e) data wyptaty zaliczki,

f)  data pisma;

data ksiggowania — data zapisu ksiggowego, data ujecia w ksiegach rachunkowych, co do zasady

data technicznego wprowadzenia zapisu ksiegowego, przy czym:

a) dla dokumentow, ktore wplynety po zamknigciu okresu sprawozdawczego a dotycza tego
okresu — datg ksiegowania jest data biezacego ujecia w ksiegach,

b) dla dokumentdow wewnetrznych przyjmowana jest data wystawienia dowodu
ksiggowego/zrodtowego

- zapisywana w ksiegach rachunkowych przez osobg rejestrujaca dowod ksiggowy;
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4) data technicznego wprowadzenia zapisu ksiggowego — biezgca data dokonania zapisu
ksiggowego przez osoby dokonujgce zapisu - zapiSywana automatycznie przy uzyciu Systemu
informatycznego;

5) data wplywu — co do zasady data wptywu dowodu ksiegowego do kancelarii GITD,
w przypadku dowodoéw wewnetrznych - data wplywu do komorki wiasciwej do spraw
finansowo-ksi¢gowych; zapisywana w ksiegach rachunkowych przez osob¢ rejestrujgcg dowod
ksiggowy;

6) data przekazania — data przekazania dowodu ksiggowego sprawdzonego pod wzgledem

merytorycznym do komoérki whasciwej do spraw finansowo-ksiggowych.

§ 14. Dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego GITD, jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczajg 2% sumy bilansowej

wynikajacej ze sprawozdania finansowego za rok poprzedni.

§ 15. 1. Przy wyliczaniu wartosci, uzyskujac kwote z wicksza liczba miejsc po przecinku, kwoty
zaokraglane sg do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z nastgpujaca zasada: liczbe konczaca sie
cyframi w przedziale 0-4 zaokragla si¢ w dot, a w przedziale 5-9 w gore (zasada zaokraglen).

2. Zasady zaokraglen stosowaé nalezy:

1)  w wynagrodzeniach;

2) w delegacjach zagranicznych;

3) przy naliczaniu odsetek za zwloke w ptatnosci;
4)  przy przeliczaniu kwot w walucie.

3. Realizacja ptatnosci transgranicznych w walucie euro przeliczana jest z waluty polskiej
na euro po kursie z dnia zaptaty zastosowanym przez bank obstugujacy GITD. Wynik przeliczenia
na walute euro wykazuje si¢ z dokladnos$cia do dwodch miejsc po przecinku nie stosujac zasad

zaokraglen (czesci tysigczne 1 dalsze pomijane sg nie wplywajac na zaokraglenia).

§ 16. 1. Ksiegi rachunkowe ze stanem na koniec kazdego miesigca drukowane sa do pliku przez
naczelnika wydziatu wlasciwego do spraw finansowo-ksiggowych nie p6zniej niz w terminie do 5 dni
roboczych od dnia zamknigcia ksiagg danego miesigca iobejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotow (sum zapisow) i sald za dany okres sprawozdawczy, tj.:

1) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej (konta syntetyczne);
2) zestawienie obrotow i sald kont ksigg pomocniczych (konta analityczne);

3) dziennik obrotow.
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2. Ksiegi rachunkowe ze stanem na koniec roku obrotowego przenoszone sg na informatyczny
nosnik danych oraz zasob sieciowy GITD pod adresem wskazanym przez dyrektora komorki
wlasciwej do spraw finansowo-ksiggowych w porozumieniu z dyrektorem komoérki wiasciwe;j
do spraw teleinformatycznych, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia zlozenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy i obejmujg zbiory zapisoéw ksiegowych, obrotow
(sum zapisoéw) i sald za dany okres sprawozdawczy, tj.:

1)  zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdownej (konta syntetyczne);
2) zestawienie obrotow i sald kont ksiagg pomocniczych (konta analityczne);

3)  dziennik obrotéw (wydruk do pliku).

§ 17. 1. Obroét gotowkowy powinien by¢ ograniczony do niezb¢dnego minimum.
2. W przypadku zaliczek na pokrycie kosztow podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych
oraz zwigzanych z kwota do rozliczenia, obrot gotdéwkowy w walucie polskiej nie powinien

przekroczy¢ rownowartosci 5 000 ztotych.

§ 18. Srodki pienigzne w walutach obcych wykazuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalnej przeliczonej na walute polska, wedlug odpowiednich kursow walut. Przeliczenia dokonuje
si¢ na dowodach zrodtowych (dowod kasowy przychodowy - kasa przyjmie ,,KP” i dowdd kasowy

rozchodowy - kasa wyptaci ,,KW?) zatagczonych do raportéw kasowych.
Rozdziat 3
Dowody ksiegowe

§ 19. 1. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg oryginalne, zatwierdzone dowody
ksiegowe, stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, zwane
dalej rowniez ,,dowodami zrodlowymi” lub ,,dokumentami ksiggowymi”.

2. Dowod ksiggowy powinien by¢:

1) rzetelny — zgodny z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentuje;

2) kompletny — zawierajgcy co najmniej: okreSlenie rodzaju dowodu; numer identyfikacyjny
dowodu; okreslenie stron (nazwa, adres) dokonujacych operacji gospodarczej; opis tej operacji
oraz jej wartos¢ i dat¢ dokonania; w przypadku gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg —
takze dat¢ sporzadzenia dowodu; podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano 1ub
od ktorej przyjeto sktadniki majgtkowe; stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiagca ksiegowania oraz sposobu ujgcia

dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania;
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3) wolny od btedow rachunkowych — niedopuszczalne jest dokonywanie na dowodzie ksiegowym
wymazywania i przerobek.

3. Dowdd ksiegowy powinien by¢é wystawiony w sposob staranny, czytelny i trwaly,

z zachowaniem nastepujacych warunkow:

1)  wszystkie rubryki powinny by¢ wypelione zgodnie z ich przeznaczeniem, atramentem
lub dlugopisem, pismem maszynowym lub komputerowym, bez pozostawiania miejsc
pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany; niektore informacje, tj. nazwa jednostki i data,
moga by¢ nanoszone pieczeciami lub numeratorami;

2) podpisy na dowodzie ksiggowym powinny by¢ autentyczne i sktadane dlugopisem
lub z wykorzystaniem podpisu elektronicznego;

3) tres¢ dowodu powinna by¢ petna i zrozumiata.

4. Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce, poza wymogami, o ktérych mowa w ust. 1-3,
powinien zawiera¢ przeliczenie wartosci waluty obcej na walute polska z uwidocznionym wynikiem
tego przeliczenia, wedtug kursu tej waluty obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji

gospodarczej chyba, ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

§ 20. 1. Do ksigg rachunkowych przyjmuje si¢ dowody ksiegowe:

1) zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow, w szczegdlnosci faktury zakupu, rachunki, noty
ksiggowe;

2) zewngtrzne wilasne — przekazywane w oryginale kontrahentom, w szczegolno$ci noty ksiggowe,
rachunki, decyzje administracyjne;

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz GITD, w szczeg6lnosci listy ptac, dokumenty obrotu
magazynowego, dokumenty ewidencji majatku, wnioski o kwote do rozliczenia, jako wtasne
zrédtowe dowody kasowe.

2. Do ksiagg rachunkowych przyjmuje si¢ rowniez sporzadzone przez GITD dowody ksiggowe:

1) zbiorcze — wykorzystywane do lgcznego (sumarycznego) ksiegowania zbioru dowodow
ksiggowych. W dowodzie zbiorczym musza by¢ wymienione wszystkie pojedyncze dokumenty
zrédtowe, bedace podstawa sporzadzenia dokumentu zbiorczego. Zbiorcze dowody ksiggowe
stanowig w szczegolnosci:

a) zestawienie dotyczace przypisu naleznosci z tytulu grzywien natozonych w drodze mandatu
karnego,
b) zestawienie wptat naleznos$ci z tytutu grzywien natozonych w drodze mandatu karnego,

C) zestawienie wyptat wynagrodzenia,
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d) przypis nalezno$ci w uktadzie kanatéw ptatnosci,

e) zestawienie wplat wedtug kanalow ptatnosci;

2) korygujace — stosowane do dokonania korekty wczesniejszych, btednie dokonanych zapisow;

3) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych,
W szczegdlnosci:

a) przeksiggowanic otrzymanej wplaty o poczatkowo niezidentyfikowanym tytule -

na konkretne naleznosci,

b) wydatkoéw realizowanych w ramach projektéw finansowanych ze §rodkow unijnych;

4) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu ksiggowego. Dowdd
zastepczy powinien posiada¢ wszystkie typowe elementy charakterystyczne dla prawidlowego
dowodu ksiegowego. Na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg dowodow
ksiggowych zastepczych zgode wydaje Glowny Inspektor. Dowodd zastepczy powinien zawieraé
informacj¢ o akceptacji jego wystawienia przez Glownego Inspektora. Dowodow zastgpczych
nie wolno wystawia¢ w sytuacji, kiedy dokumentuje si¢ operacj¢ gospodarcza, ktorej
przedmiotem sg zakupy obtozone podatkiem od towardéw i ustug;

5) elektroniczne, cyfrowe dowody ksiggowe — faktura elektroniczna.

3. Za réwnowazne z dowodami zrédlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiegach rachunkowych,
wprowadzane automatycznie za posrednictwem systemow informatycznych, informatycznych
no$nikow danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych
juz W ksiegach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapisow zostang spetnione lgcznie
nastepujace warunki:

1) uzyskaja one trwale czytelng posta¢ zgodng z trescig odpowiednich dowodow ksiggowych;

2) mozliwe jest stwierdzenie zrodta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie;

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletno$ci i identycznosci zapisow;

4) dane zrodtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposob zapewniajacy
ich niezmienno$¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow
ksiegowych.

4. Kwoty do rozliczenia moga by¢ wyptacane na pokrycie kosztéw podrozy shuzbowych

lub wydatkéw o podobnym charakterze, np. noclegow.
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5. We wniosku o kwotg do rozliczenia nalezy poda¢ rodzaj dokonywanego zakupu oraz termin,
do ktorego kwota bedzie rozliczona, a takze zawrze¢ klauzule upowazniajacg do potrgcenia
nierozliczonej w terminie kwoty z najblizszego wynagrodzenia pracownika.

6. Kwoty do rozliczenia mogg by¢ wyptacane pracownikom GITD lub innym osobom za zgoda
Dyrektora Generalnego GITD lub osoby upowaznione;j.

7. Kwoty do rozliczenia powinny zosta¢ rozliczone niezwtocznie po wykonaniu zleconego
zadania, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni kalendarzowych od jego wykonania.

8. Kwoty do rozliczenia ze $rodkéw budzetowych udzielone pod koniec roku obrotowego
nalezy rozliczy¢ w terminie 14 dni kalendarzowych, nie pdzniej jednak niz do dnia 27 grudnia tego
roku, ktérego wydatki dotycza.

9. Wydatki dokonane z kwot do rozliczenia podlegaja rozliczeniu na podstawie oryginalnych
dokumentéw: faktur, rachunkéw lub w szczegélnych przypadkach — dla towaré6w i1 ushug
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT — o§wiadczen.

10. Do czasu rozliczenia przez pracownika GITD lub inng osobg poprzednio wyptaconej kwoty,
nie udziela si¢ mu dalszych kwot do rozliczenia.

11. W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia kwoty, kwoty nierozliczone podlegaja
potraceniu z najblizszego wynagrodzenia pracownika, ktéry pobral te kwote.

12. Terminowos$¢ rozliczania kwot do rozliczenia nadzoruja kasjerzy GITD prowadzacy
ewidencj¢ pracownikow, ktorym wyptacono kwoty do rozliczenia.

13. Saldo kwot do rozliczenia pozostajace na koniec miesigca ujmuje si¢ w sprawozdaniach

budzetowych jako wydatek w paragrafie 421.

§ 21. 1. Dowod ksiggowy podlega sprawdzeniu pod wzgledem:
1)  merytorycznym, oraz
2)  formalno-rachunkowym.

2. Stwierdzenie sprawdzenia i1 zakwalifikowania dowodu zrédtowego do ujecia w ksiggach
rachunkowych dokonywane jest na dokumencie zatwierdzonym pod wzglgdem merytorycznym,
zwanym ,Karta kontroli finansowej”. Dokument ten jest w sposob jednoznaczny powigzany
Z dokumentem ksiggowym.

3. Dokonanie:

1) wskazania miesigca ujecia w ksiggach rachunkowych,
2) wskazania sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczej wynikajacej

Z dowodu zrodlowego (dekretacja),
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3) podpisu osoby odpowiedzialnej za powyzsze wskazania
- co do zasady umieszczone sg na dokumencie pn. ,,Dokument ksiegowy”, stanowigcym wydruk
z systemu informatycznego.
4. Dokument ksiggowy, o ktorym mowa w ust. 3, jest w sposdb jednoznaczny powigzany
z dokumentem ksiggowym poprzez:
1) wskazanie w jego tresci lub nazwie systemowego numeru ewidencyjnego dokumentu
zrédtowego jakim zostal opisany dokument zrodlowy w rejestrze dokumentow zrodtowych;
2) opisaniec dokumentow zrodlowych systemowym numerem ewidencyjnym dokumentu
zrédtowego w rejestrze dokumentoéw zrodtowych.
5. W szczeg6lnych przypadkach informacje, o ktorych mowa w ust. 4, moga zosta¢ umieszczone

na ,,Karcie kontroli finansowej” lub bezposrednio na dowodzie ksiegowym.

§ 22. 1. Sprawdzanie (kontrola) pod wzglgdem merytorycznym dowodu ksiggowego polega
na ustaleniu, czy dokument odzwierciedla rzeczywisty stan rzeczy, czy zdarzenie gospodarcze
potwierdzone tym dokumentem dokonane zostato prawidtowo pod wzgledem celowosci, rzetelnosci
oraz zgodnosci z przepisami dotyczacymi merytorycznej strony tego zdarzenia.

2. Kontrola merytoryczna dokumentu ksiggowego powinna by¢ przeprowadzona
z uwzglednieniem, czy:

1)  dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot;

2) planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zalozeniach zatwierdzonego planu
finansowego;

3) operacja byla zaplanowana do realizacji w okresie, w ktorym zostata dokonana albo wykonanie
jej bylo niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania GITD;

4)  dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, np. czy dane dotyczace wykonania
rzeczowego faktycznie zostaly wykonane 1 czy zostaly wykonane w sposob rzetelny 1 zgodnie

Z obowigzujacymi normami;

5) dowdd zawiera wlasciwe oznaczenie stron biorgcych udzial w zdarzeniu gospodarczym
oraz czy osoby dziatajace w imieniu stron posiadaja umocowanie prawne do dziatania;
6) zastosowane ceny i terminy platnosSci sg zgodne z zawartymi umowami, zamoOwieniami,

a dokumenty bedace podstawg ztozenia zamdwienia posiadajg potwierdzenie dokonania kontroli

wstepnej przez gtdéwnego ksiegowego;

7)  zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie z przepisami prawa.
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3. Stwierdzone w dowodzie ksiegowym nieprawidtowosci merytoryczne, w tym niezgodnosé
tresci dokumentu ze stanem faktycznym, powinny by¢ szczegdétowo opisane. Opis nieprawidtowosci:
1) powinien by¢ zamieszczony w zalgczniku do dowodu ksiggowego, gdzie osoba odpowiedzialna

za opis zdarzenia gospodarczego umieszcza date stwierdzenia nieprawidtowosci, datg

sporzadzenia notatki i podpis;
2) zatwierdza kierujacy komorkg organizacyjng, ktorej dotyczy zdarzenie gospodarcze lub osoba
upowazniona.

4. Kontroli merytorycznej dowodu ksiggowego oraz opisu zdarzenia gospodarczego
wraz z podaniem odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowej dokonuje pracownik komorki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje¢ zdarzenia gospodarczego, sktadajac pod
opisem zdarzenia podpis wraz z datg dokonania opisu lub akceptujac dokument w Systemie
teleinformatycznym do elektronicznego zarzadzania dokumentacja EZD PUW, zwanym dalej
»Systemem EZD”. Dopuszcza si¢ elektroniczny opis dokumentu.

5. Zadaniem osoby dokonujacej kontroli merytorycznej dowodu ksiegowego jest zadbanie
0 wyczerpujacy opis operacji gospodarczej na tym dokumencie, umozliwiajacy prawidlows
klasyfikacj¢ zdarzenia do ujecia w ksiggach rachunkowych.

6. Na dowod przeprowadzenia kontroli merytorycznej dowodu ksiggowego, obok podpisu
pracownika, wymagany jest podpis kierujacego komorka organizacyjna, ktorej dotyczy zdarzenie

gospodarcze lub osoby upowaznione;.

§ 23. 1. Sprawdzenie (kontrola) pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodu ksiegowego
polega naustaleniu, czy dokument ten sSporzadzony zostal prawidtowo, legalnie, tj. zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa lub regulacjami wewnetrznymi, czy zawiera dane wymagane
dla danego dokumentu, czy odpowiada stawianym mu wymogom co do formy, czy zawiera
kompletne dane, nie wykazuje $§ladow poprawek, jest sporzadzony na odpowiednim formularzu oraz
czy dane liczbowe w nim wykazane nie zawieraja bledow rachunkowych.

2. Kontrola rachunkowa dokumentu ksiggowego powinna by¢ przeprowadzona
z uwzglednieniem kontroli formalnej, polegajacej na sprawdzeniu:

1) czy dokument zostal wystawiony w sposob technicznie prawidlowy i zgodny z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami lub regulacjami wewnetrznymi;

2) czy operacja gospodarcza, ktorej dokument dotyczy, poddana zostata kontroli merytorycznej;
3) w przypadku gdy dokument wyrazony jest w walucie obcej — czy posiada przeliczenie na walute

polska i1 czy przeliczenie zostalo dokonane w sposob prawidtowy.
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3. Zadaniem kontrolujgcego pod wzgledem formalno-rachunkowym jest:

1) niedopuszczenie do ujecia w ksiegach rachunkowych dowodu ksiegowego posiadajacego wady
formalne i merytoryczne;

2) zadbanie, aby dowod ksiegowy przed jego zatwierdzeniem posiadal prawidtowsg i pelng
dekretacje;

3) zadbanie, aby dowdd ksiggowy przed jego ujeciem w ksiegach rachunkowych zostal
zatwierdzony do ujecia w ksiegach rachunkowych przez osoby do tego upowaznione.

4. Kontrole dokumentu ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym wykonuja
pracownicy komorki wiasciwej do spraw finansowo-ksiegowych w formie podpisu lub akceptacji
w systemie EZD.

5. Dekretacji dokumentu ksiggowego dokonujg pracownicy prowadzacy ewidencj¢ ksiegowsa

w komorce whasciwej do spraw finansowo-ksiggowych.

§ 24. 1. Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowod ksiegowy
podlega zatwierdzeniu przez gtownego ksiggowego i Gtéwnego Inspektora lub osoby przez nich
upowaznione.

2. Ztozenie podpisu przez gldéwnego ksiggowego jest potwierdzeniem dokonania kontroli
wewnetrznej operacji gospodarczej 1 oznacza, ze gldowny ksiegowy:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wilasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidlowosci tej operacji i jej zgodnoS$ci z prawem,;

2) nie zglasza zastrzezen do kompletno$ci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci
dokumentow, dotyczacych tej operacji;

3) potwierdza, ze GITD posiada $rodki finansowe na pokrycie zobowigzan wynikajacych z operacji

gospodarczej oraz, ze operacja miesci si¢ w rocznym planie finansowym GITD.

§ 25. Stwierdzenie w dokumencie ksiggowym wad formalnych powinno spowodowa¢ wdrozenie
czynno$ci wyjasniajacych, a w uzasadnionych przypadkach, gdy operacja znajduje si¢ w realizacji,

powinno spowodowac jej wstrzymanie.

§ 26. 1. Poprawianie btedéw w dokumencie ksiggowym odbywa si¢ wedlug nastepujacych
zasad:
1) Dbledy zewnetrzne wlasne i obce mozna korygowaé jedynie poprzez sporzadzenie i wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie wraz ze Stosownym

uzasadnieniem, chyba Ze przepisy szczego6lne stanowig inaczej;
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2) Dbledy wewnetrzne mogg by¢ poprawiane przez skreSlenie blednej treSci lub kwoty,
Z utrzymaniem czytelnosci skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisanie treSci poprawnej i daty
poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrgbne przepisy
nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawiaé¢ pojedynczych liter lub cyfr.

2. Stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych poprawia si¢ przez wprowadzenie do ksiag
rachunkowych dowodu zawierajagcego korekty blednych zapiséw (storno czerwone) wraz z zapisem
prawidlowym dla zachowania poprawnos$ci wielkos$ci obrotow.

3. Nie dokonuje si¢ poprawek dowodu ksiegowego, gdy z odpowiednich przepisow wynika
zakaz dokonywania poprawek, np. na dowodach gotdéwkowych, czekach itp.; btedy w tych dowodach
moga by¢ poprawiane jedynie przez uniewaznienie dowodu zawierajgcego blad i wystawienie
nowego, wlasciwego dokumentu.

4. Na potrzeby obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych za podpis uznaje si¢ podpis
wlasnoreczny, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis z wykorzystaniem innych narzedzi

dajacych mozliwos$¢ zidentyfikowania osoby podpisujacej, np. systemu EZD.
Rozdziat 4
Stosowane przekroje ksiag rachunkowych

§ 27. 1. Operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych rownolegle ewidencjonowane sg
z uwzglednieniem nastgpujacych przekrojow analitycznych:

1)  Zrédia finansowania,
2)  budzetu tradycyjnego;
3) budzetu zadaniowego;
4)  programdw operacyjnych.

2. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w przekroju analitycznym wedlug Zrodet
finansowania pozwala na wyodrebnienie danych finansowych na poziomie zrodia finansowania
wydatkow, w szczegolnosci:

1)  budzet panstwa (BP), w tym cz¢$¢ budzetowa (CB), rezerwa celowa (RC), rezerwa og6lna (RO),

Krajowy Rejestr Elektroniczny Przedsigbiorcow Transportu Drogowego (KREPT);

2)  budzet srodkow europejskich (BU), w tym cze$¢ budzetowa (CB), rezerwa celowa (RC), rezerwa
ogo6lna (RO).

3. W ramach kazdej z rezerw, 0 ktorych mowa w ust. 2, sa wyodrgbniane pozycje rezerwy,

a W ramach kazdej pozycji numery rezerw.
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4. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w przekroju analitycznym wedlug budzetu
tradycyjnego pozwala na wyodrebnienie danych finansowych na poziomie dziatu, rozdziatu
| paragrafu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow oraz §rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych oraz analityki paragrafu.

5. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w przekroju analitycznym wedlug budzetu
zadaniowego pozwala na wyodrgbnienie danych finansowych na poziomie funkcji, zadan, podzadan
I dzialan oznaczajacych poszczegdlne obszary budzetu panstwa. Zagadnienia dotyczace ewidencji
W przekroju analitycznym budzetu zadaniowego oraz stosowanego klucza rozliczeniowego zostaly
uszczegotowione w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

6. Ewidencjonowanie operacji gospodarczych w przekroju analitycznym wedlug projektow
realizowanych z udzialem $rodkéw unijnych pozwala na wyodrebnienie danych finansowych
na poziomie projektu realizowanego z udziatem dofinansowania ze srodkdw unijnych ze wskazaniem
programu operacyjnego, w ramach ktorego jest realizowany dany projekt. Wyr6znik projekty unijne
umozliwia identyfikacj¢ wszystkich transakcji oraz operacji bankowych zwigzanych z danym
projektem, jak rowniez zapewnia pozyskanie z Systemu finansowo-ksiggowego danych niezbednych
dla sprawozdawczosci projektowe;:

1) projekty realizowane z udzialem $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko (POIS), w tym:

a) POIiS.001 - projekt ,,Wzmocnienie Potencjatu Inspekcji Transportu Drogowego”,

b) POIiS.002 - projekt ,,Zwickszenie skutecznosci i efektywnosci systemu automatycznego

nadzoru nad ruchem drogowym?”,

¢) POIiS.003 - projekt ,Utworzenie Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem

Drogowym”;

2) projekty realizowane z udzialem $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa (POPC), w tym POPC.001 - projekt ,,Utworzenie Krajowego Rejestru Elektronicznego
Przedsigbiorcow Transportu Drogowego™.

7. Znaczniki  ksiggowe stosowane w  ewidencji  ksiggowej] moga  podlegac
dostosowaniom/uzupetnieniom z uwzglednieniem potrzeb informacyjnych GITD. Decyzje w sprawie

dostosowan/uzupetnien w tym zakresie podejmuje gtowny ksiggowy.

§ 28. W GITD obowiazuje zasada ewidencji kosztoéw rodzajowych, ktéra prowadzona jest

na kontach Zespotu 4.
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Rozdzial 5

Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego, sprawozdan budzetowych, deklaracji
I informacji
§ 29. 1. Przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych, budzetowych, deklaracji i informacji
nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:
1) rzetelnosci — podstawe opracowania stanowig dane wynikajace z ksigg rachunkowych;
2) zupelnosci — sprawozdania nalezy sporzadza¢ na wszystkich obowigzujacych formularzach
sprawozdawczych;
3) szczegotowosci — sprawozdania powinny by¢ sporzadzane w uktadach wynikajacych ze wzorow
formularzy z uwzglgdnieniem wskazanych podziatek klasyfikacji budzetowe;;
4) prawidlowosci — zawarte w sprawozdaniach informacje powinny by¢ czytelne i trwale
oraz opracowane w sposob poprawny pod wzglegdem merytorycznym i formalno-rachunkowym;
5) terminowoS$ci — opracowane sprawozdania powinny by¢ sktadane w obowiazujacych terminach.
2. Sprawozdanie finansowe 1 budzetowe sporzadza si¢ w jezyku polskim 1 w walucie polskiej.

Dane liczbowe wykazuje si¢ w ztotych i groszach.

§ 30. 1. Podstawg przygotowania sprawozdania finansowego sa dane liczbowe wynikajace
z ewidencji ksiggowe;.

2. Podstawg sporzadzenia sprawozdania jest zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej,
ktore sporzadza pracownik komorki wlasciwej do spraw finansowo-ksiggowych, umieszczajac na nim
sw0j podpis, umozliwiajacy jego identyfikacje.

3. Sprawozdanie finansowe jest przekazywane do dysponenta wyzszego stopnia w terminach
I na zasadach zgodnych z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na dzien
31 grudnia, ktory jest dniem bilansowym.

5. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesi¢cy od dnia, na ktory zamyka si¢
ksiggi rachunkowe.

6. W sktad sprawozdania finansowego wchodza:

1) bilans jednostki budzetoweyj;
2) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy);
3) zestawienie zmian w funduszu jednostki;

4)  informacja dodatkowa obejmujaca dodatkowe informacje i objasnienia.



Dziennik Urzedowy
Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego -19- Poz. 11

7. Sprawozdanie finansowe podpisuje, podajac date podpisu, Glowny Inspektor oraz gtowny

ksiegowy.

8. Sprawozdanie finansowe nie podlega badaniu przez bieglego rewidenta oraz sktadaniu

do whasciwego rejestru sadowego oraz oglaszaniu. Sprawozdanie to jest publikowane w Biuletynie

Informacji Publicznej GITD.

1)
2)
3)

§ 31. 1. W GITD sa sporzadzane:
sprawozdania budzetowe;

sprawozdania w zakresie operacji finansowych;
sprawozdania z zakresu budzetu zadaniowego.

2. Podstawa przygotowania sprawozdan budzetowych, deklaracji i informacji sg dane liczbowe

wynikajace z ksigg rachunkowych.

3. Sprawozdania sporzadzane sg zgodnie z zasadami i w terminach okreslonych w przepisach

0 sprawozdawczo$ci, z uwzglednieniem odrebnych uregulowan wynikajacych z dyspozycji jednostki

nadrzgdnej, tj. jednostki obstugujacej ministra wtasciwego do spraw transportu.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)
9)

4. Za okresy miesigczne sporzadzane sg w szczegolnosci:

Sprawozdanie Rb-23 - Sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych;

Sprawozdanie Rb-27 - Sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych;

Sprawozdanie Rb-28 - Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa;
Sprawozdanie Rb - 28UE - Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu s$rodkéw
europejskich, z wylaczeniem wydatkow na realizacje¢ Wspolnej Polityki Rolnej;

Sprawozdanie Rb-28 Programy - Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
w zakresie programéw realizowanych ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, z wytaczeniem wydatkoéw na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej;
Sprawozdanie Rb-28NW — Sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw, ktore nie wygasty
z uptywem roku budzetowego;

Deklaracja ZUS (Zaktad Ubezpieczen Spotecznych);

Deklaracja PFRON (Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych);

Miesigczna zbiorcza informacja o zleceniach platniczych;
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10) Miesigczna zbiorcza informacja dotyczgca wykazu wplywow Inspekcji Transportu Drogowego
stanowigcych przychod Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznosci publiczne;.

5. Za okresy kwartalne sporzadzane s3 w szczegdlnosci:

1) Sprawozdanie Rb-N - Sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych;

2) Sprawozdanie Rb-Z - Sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych
oraz poreczen i gwarancji;

3) Sprawozdanie Rb-70 - Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

6. Za okresy roczne sporzadzane sg w szczegolnosci:

1) Sprawozdanie Rb-23;

2) Sprawozdanie Rb-27;

3) Sprawozdanie Rb-28;

4)  Sprawozdanie Rb-28NW;

5) Sprawozdanie Rb-28 Programy;

6) Sprawozdanie Rb-28UE;

7)  Sprawozdanie Rb-BZ-1;

8) Deklaracje podatkowe;

9) sprawozdania w zakresie Srodkow trwatych F-03;

10) inne sprawozdania Gtownego Urzgdu Statystycznego, wedtug przestanej informac;i.
Rozdziat 6

Zasady przechowywania i udostepniania dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych,

sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz okresy ich przechowywania

§ 32. 1. Dowody ksigegowe przechowuje si¢ w GITD w nastepujacy sposob:
1)  w oryginalnej postaci;
2)  w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych;
3) w podziale na okresy sprawozdawcze;
4)  w sposob pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

2. Roczne zbiory dowodéw ksiggowych oznacza si¢ nazwa ich rodzaju oraz symbolem
koncowych lat i koncowych numeré6w w zbiorze.

3. Dokumenty ksiggowe w GITD biezacego roku i poprzednich dwoéch lat przechowywane sa
w komorce wlasciwej do spraw finansowo-ksiggowych, a dotyczace wczesniejszych lat,

przekazywane sa do archiwum zaktadowego.
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4, W GITD uznaje si¢ elektroniczne, cyfrowe dowody ksiggowe sporzadzone zgodnie
Z przepisami prawa.

5. Kopie ksigg rachunkowych na informatycznych no$nikach danych sa przechowywane
przez komorke organizacyjng wtasciwg do spraw teleinformatycznych.

6. Ksiggi rachunkowe majace forme¢ zbiorow utrwalonych na informatycznych nosnikach danych
sg przechowywane W zasobie sieciowym GITD, dostgpnym dla pracownikéw komorki wiasciwej
do spraw finansowo-ksiggowych, pod adresem ustalonym przez dyrektora komorki wiasciwej do
spraw finansowo-ksiegowych oraz dyrektora komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw

teleinformatycznych.

§ 33. 1. Zbiory finansowo-ksiggowe przechowywane sg zgodnie z zasadami opisanymi
w instrukcji kancelaryjnej GITD.

2. Przez zbiory finansowo-ksiggowe rozumie si¢ w szczegolnosci:

1) dowody ksiggowe dotyczace operacji gospodarczych;

2)  ksiggi rachunkowe;

3) dokumentacj¢ ptacows;

4)  zatwierdzone sprawozdania.

3. Trwatemu przechowywaniu W GITD podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe.
Sprawozdanie finansowe sporzadzane w GITD okreslone jest kategorig archiwalng A zgodnie
z instrukcja kancelaryjng GITD.

4. W GITD obowigzuja nastgpujace okresy przechowywania zbiorow finansowo-ksiggowych,
z uwzglednieniem ust. 3 oraz § 341 35:

1)  ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego dostepu
do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,
nie krocej jednak niz 5 lat;

3) dowody ksiegowe dotyczace srodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postgpowaniem
karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujagcego po roku obrotowym,
w ktorym operacje, transakcje 1 postegpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone,
rozliczone lub przedawnione;

4) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowo$ci — przekazywana jest

do archiwum jako kategori¢ A;
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5) pozostate dowody ksiegowe — 5 lat.
5. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego

dane zbiory finansowo-ksiegowe (dokumenty) dotycza.

§ 34. 1. Kazda komorka organizacyjna GITD zaangazowana w proces realizacji projektow
finansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej, w ramach perspektywy finansowej 2014-2020,
zobowigzana jest do przechowywania 1 udostepniania na zadanie: Komisji Europejskie;j,
Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego, Instytucji Audytowej, Instytucji Zarzadzajacej danym
programem operacyjnym, Instytucji Posredniczacej dla danego programu operacyjnego oraz innych
podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli, wszelkich danych i dokumentow zwigzanych
z realizacja projektow.

2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, odnosi si¢ w szczegolnosci do:

1) dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym,

2) dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem merytorycznym,

3) dokumentacji zwigzanej z zarzagdzaniem technicznym,

4) dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem procesami zawierania umow z wykonawcami

- przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia nast¢pujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, o ktorym mowa w art. 137 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci
1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.), w ktorym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakonczonego projektu.

3. Dokumenty dotyczace zachowania trwatosci projektéw ze srodkow, o ktorych mowa w ust. 1,
przechowywane sg przez okres 5 lat od zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.

4. Instytucja Posredniczaca dla danego programu operacyjnego, finansowanego ze srodkow,
0 ktorych mowa w ust. 1, informuje GITD o:

1) dacie zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncows;

2) dacie rozpoczecia okresu przechowywania dokumentacji.
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5. Dokumentacja projektowa jest przechowywana w miejscu wilasciwym dla dziatalnosci
komorki organizacyjnej GITD uczestniczgcej w procesie realizacji projektu, zgodnie z wlasciwoscig
wynikajacg z regulaminu organizacyjnego GITD, przy czym:

1) przechowywana jest w formie oryginalow dokumentow;
2) przechowywana jest w segregatorach opisanych nazwg oraz oznaczonych logotypami programu

i Unii Europejskiej;

3) przechowywana jest w sposob zapewniajacy jej integralnos¢ i nienaruszalno$é;
4) dokumenty wystepujace w wersji elektronicznej przechowuje si¢ na dyskach sieciowych

dedykowanych wlasciwej komorce organizacyjnej GITD uczestniczacej w realizacji projektu.

§ 35. 1. Kazda komorka organizacyjna GITD, po zakonczeniu realizacji projektu, finansowanego
ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 (POIiS 2007-2013),
zobowigzana jest do archiwizowania dokumentacji projektu w wersji papierowej, a dokumenty
wystepujace w wersji elektronicznej — na dyskach sieciowych dedykowanych wlasciwej komorce
organizacyjnej GITD uczestniczacej w realizacji projektu.

2. Dokumentacj¢, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy przechowywaé¢ w sposob gwarantujacy
nalezyte bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych zwigzanych =z realizacja projektu,
W szczegblnosci:

1) dokumentacji zwigzanej z zarzgdzaniem finansowym,
2) dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem technicznym,
3) dokumentacji zwigzanej z zarzgdzaniem procedurami zawierania umow z wykonawcami
- przez okres 3 lat od daty zamknigcia Programu, o ktorym mowa w ust. 1.
3. Okres przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, rozpoczyna si¢

od dnia 28 grudnia 2018 r.

§ 36. 1. Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych
oraz innych dokumentow z zakresu rachunkowos$ci moze nastapic:
1) do wgladu na terenie GITD — po uzyskaniu zgody Gtéwnego Inspektora;
2) poza siedziba GITD — po uzyskaniu pisemnej zgody Glownego Inspektora i pozostawieniu
w GITD pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis przyjetych dokumentéw, chyba

Ze przepisy szczegllne stanowig inaczej.
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Rozdziat 7
Organizacja ksiag rachunkowych

§ 37. 1. Ksiggi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik;
2) ksiege gtdéwng (konta ksiegi gtownej, ewidencja syntetyczna);
3)  ksiggi pomocnicze (konta ksigg pomocniczych, ewidencja analityczna).

2. W GITD dodatkowo prowadzi si¢ ewidencj¢ ksiegowa przy uzyciu kont pozabilansowych.
Konta pozabilansowe pehlnig funkcje wyltgcznie informacyjno-kontrolng, a rejestrowane na nich
zdarzenia nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

3. Przez ksiggi rachunkowe prowadzone w systemie informatycznym rozumie si¢ dziennik i inne
zbiory sporzadzone i utrzymywane przez komputerowy system informatyczny, na podstawie danych

wprowadzonych do dziennika i uzgodnionych za pomocg zestawien obrotow i sald.

§ 38. 1. Dziennik stanowi chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym.

2. W GITD stosuje si¢ dzienniki czeSciowe (rejestry ksiggowe), grupujace zdarzenia
gospodarcze wedlug ich rodzaju, tj. dokumenty posiadajace wspdlne cechy, pochodzace z tego
samego zrodta podlegaja grupowaniu w dziennikach/rejestrach czesciowych.

3. Zapisy w poszczegolnych dziennikach dokonywane s3 w porzadku chronologicznym. Kazdy
z dokumentow wprowadzonych do wilasciwego dziennika czgsciowego otrzymuje numer kolejny
w danym dzienniku.

4. W danym dzienniku czeSciowym przyjmuje si¢, ze numeracja dowodow ksiegowych
prowadzona jest w ramach danego miesigca, co oznacza, ze w sktad numeru dokumentu ksiggowego
poza symbolem rejestru wchodza: rok, miesigc, numer kolejny dokumentu w danym miesigcu, zakres
pozycji ksiggowych w danym dokumencie.

5.Zmiana grupowania dokumentéw w odpowiednich dziennikach/rejestrach ksiggowych moze
nastgpi¢ od poczatku roku kalendarzowego.

6. Na potrzeby sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej, w szczegolnosci na przetomie roku
(np. ze wzgledu na korekty sprawozdan rocznych) dopuszcza si¢ tworzenie dodatkowych dziennikow
lub rejestrow, np. z dodatkiem numerycznym lub rozdzieleniem na zakres sprawy, np. ,,DOD BO 2 —
rejestr bilansu otwarcia w okresie przejsciowym dotyczacy sald po sporzadzeniu sprawozdania
rocznego utworzony w celu prawidtowego sporzadzenia sprawozdania za miesigc luty”.

7. Dzienniki oraz rejestry zaktada gtowny ksiggowy.
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8. Na dzien 1 stycznia 2021 r. w GITD obowigzujag w szczegdlnosci nastepujace dzienniki

| rejestry czesciowe.

Lp. | Symbol rejestru Nazwa rejestru/ dziennika
1 2 3
1/BO BILANS OTWARCIA
2/BZ BILANS ZAMKNIECIA
3| DELEGACJE DELEGACJE - krajowe i zagraniczne
4 | DOK-RP DOKUMENTY - rozliczenia pracownicze
5| DOK-RZAL DOKUMENTY - rozliczenia zaliczek
6 | DOK-SA DOKUMENTY - rozliczenia sadowe
7| DOK-ZFSS DOKUMENTY - Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8 |FA-POD REJESTR ZAKUPU - podstawowy
9 |FA-UE REJESTR ZAKUPU - projekty unijne
10 |LP-BEZO LISTY PLAC - wynagrodzenia bezosobowe
11 |LP-POD LISTY PLAC - podstawowy
12 | LP-UE LISTY PLAC - projekty unijne
13|NT NOTY KSIEGOWE
14 |PK PK - podstawowy
15 |PK-BKOE DPN |PK - Decyzje BKOE przed nowelizacja
16 | PK-BOE PK - brak optaty elektronicznej
17 |PK-DOCHODY |PK - dochody
PK — uprawnienia wydawane przez Biuro do spraw Transportu
18 |PK-MTD Miedzynarodowego
PK-MTD-
19 | PODST. PK - MTD PODSTAWOWY
20 |PK-MTD ROZR. |PK - MTD rozrachunki
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PL- ’ ’
21| DOCHODOW PLAN DOCHODOW
22 |PL-UE PLAN FINANSOWY projekty unijne

PL-
23| WYDATKOW |PLAN WYDATKOW
24 |RK-DOCHODY |RAPORT KASOWY - rachunek dochodow
25| RK-POMOCN RAPORT KASOWY - rachunek pomocniczy
26 | RK-WYDATKI |RAPORT KASOWY - rachunek wydatkow

’ RAPORT KASOWY — Zaktadowy Fundusz Swiadczen

27 |RK-ZFSS Socjalnych
28 | WB-DOCHODY |WYCIAG BANKOWY - dochody
29 |WB-PBOE WYCIAG BANKOWY - brak optaty elektroniczne;j

WB-
30 | PMANDATY WYCIAG BANKOWY - mandaty

WYCIAG BANKOWY - uprawnienia wydawane przez Biuro

31| WB-PMTD do spraw Transportu Miedzynarodowego
32| WB-UE WYCIAG BANKOWY - Srodki unijne - wynagrodzenia
33| WB-VAT WYCIAG BANKOWY - VAT
34 |WB-WYDATKI |WYCIAG BANKOWY - wydatki
35| WB-ZFSS WYCIAG BANKOWY - ZFSS
36 | WBP-UE WYCIAG BANKOWY - ptatnosci UE
37 |WPO-DKA Rachunek docelowy - kary administracyjne
38| WPO-RKPR Rachunek rozliczeniowy kar - przelewy
39 |ZA-POD ZAANGAZOWANIE - podstawowy
40 | ZA-UE ZAANGAZOWANIE - $rodkéw unijnych
41| ZF ZAPEWNIENIE FINANSOWANIA
42 | ZP-UE ZP-PLATNOSCI projekty unijne
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§ 39. 1. Ksigge gtowng stanowig syntetyczne konta ksiegowe (ewidencja syntetyczna).

2. Konta ksiggi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach gospodarczych w porzadku

systematycznym i chronologicznym.

1)
2)

§ 40. 1. Ksiggi pomocnicze stanowig:
analityczne konta ksiggowe (ewidencja analityczna);
teleinformatyczne zbiory danych.

2. Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupehieniem

zapisOw kont ksiegi gldwnej. Zapisy z ksigg pomocniczych podlegaja uzgodnieniu z saldami

i zapisami ksiggi glownej w terminach umozliwiajacych wlasciwe sporzadzenie sprawozdan

budzetowych oraz sprawozdania finansowego.

1)

2)

3)

4)
5)

3. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢, w szczeg6lnos$ci dla:

srodkéw trwatych, w tym takze $rodkéw trwalych w budowie, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych umorzeniowych,

oraz odpisow aktualizujacych z tytutu trwatej utraty ich wartosci, z zastrzezeniem, ze analityczna

ewidencja sktadnikow majatku prowadzona jest w systemie informatycznym;

rozrachunkow z kontrahentami z zastrzezeniem, ze ewidencja analityczna rozrachunkéw z tytulu

natozonej grzywny w drodze mandatu karnego prowadzona jest w centralnym systemie

informatycznym CPD CANARD oraz MK TBD;

rozrachunkoéw z pracownikami z zastrzezeniem, ze:

a) 1imienna ewidencja wynagrodzen, S$wiadczen pracownikOw zapewniajgca uzyskanie
informacji z catego okresu zatrudnienia, w tym karty wynagrodzen,

b) ewidencja analityczna dotyczaca naliczenia obowigzkowych obcigzen wynagrodzen

- prowadzona jest w systemie informatycznym;

kosztow;

operacji gotowkowych.
Rozdziat 8
Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej i kont ksiag pomocniczych

§ 41. 1. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej 1 kont ksigg pomocniczych sporzadzane

jest na podstawie zapisow na kontach ksiegi gldéwnej oraz kontach ksigg pomocniczych.

1)

2. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

symbole lub nazwy kont ksiggowych;
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2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
3) sumg¢ sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Rozdzial 9
Rejestry dokumentéw zrodlowych

§ 42. 1. W GITD stosuje si¢, poza dziennikami, rejestry dokumentéw zrédlowych, grupujace
dokumenty zrodtowe wedtug ich rodzaju, tj. dokumenty posiadajace wspdlne cechy, pochodzace
Z tego samego zrodla podlegaja grupowaniu w rejestrach zrodtowych.

2. Rejestracja dokumentéw zrodtowych w poszczegélnych rejestrach dokonywana jest
w porzadku chronologicznym, wedtug daty przekazania do komorki wiasciwej do spraw finansowo-
ksieggowych.

3. Kazdy z dokumentow wprowadzonych do wlasciwego rejestru otrzymuje unikatowy numer
systemowy, kolejny w danym rejestrze.

4. W danym rejestrze przyjmuje si¢, ze numeracja dokumentéw zrédlowych prowadzona jest
w ramach danego miesigca, co oznacza, ze w sktad numeru dokumentu Zrédtowego poza symbolem
rejestru wchodza: rok, miesigc, numer kolejny dokumentu w danym miesigcu.

5. Unikatowy numer systemowy umieszczany jest w sposob trwaty na oryginale dokumentu
zrodtowego 1 stanowi numer identyfikujacy zarowno dokument zrodtowy jak i dokument ksiegowy
(dekretacje). Numer ten pozwala na jednoznaczng identyfikacje w systemie informatycznym pozycji

dziennika, pod ktora dokument zostat zaewidencjonowany.
Rozdziat 10
Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow czynnych

§ 43. 1. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalne;j.

2. Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sg w szczegolnosci:

1) koszty ubezpieczen majatkowych;
2) podatek od nieruchomosci,
3) koszty optaconej z gory prenumeraty;

4)  wykupione z gory prawo do korzystania z elektronicznych serwis6w prawniczych.



Dziennik Urzedowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -29 - Poz. 11

Zalacznik nr 2

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO W GLOWNYM INSPEKTORACIE TRANSPORTU DROGOWEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Aktywa i pasywa w Gtownym Inspektoracie Transportu drogowego, zwanym dalej ,,GITD”,
wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2021r. poz.217) oraz w aktach wykonawczych wydanych napodstawie ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

Rozdziat 2
Zasady ewidencji Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§ 2. 1. Do s$rodkéw trwalych =zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale i zroOwnane z nimi

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku

1 przeznaczone na potrzeby GITD lub do oddania w uzywanie na podstawie najmu, dzierzawy

lub innej umowy o podobnym charakterze, sa to miedzy innymi:

1) nieruchomosci, w tym: grunty, budowle 1 budynki;

2) maszyny, urzadzenia, srodki transportu 1 inne rzeczy;

3) ulepszenia w obcych §rodkach trwatych.
2. Ewidencja sktadnikéw majatku trwalego prowadzona jest w ukladzie iloSciowo-

warto$ciowym, w podziale na:

1) S$rodki trwate - o wartosci poczatkowej powyzej 10.000 zt, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie
011 —,,Srodki trwate”;

2) pozostate $rodki trwate - o wartosci poczatkowej powyzej 1.000 zt do 10.000 zt oraz meble,
dywany, odziez i umundurowanie lub inne sktadniki majatku okreslone w odrgbnym zarzadzeniu
w sprawie ewidencji majatku, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 013 — , Pozostate S$rodki
trwale”. Na koncie 013 nie prowadzi si¢ ewidencji odziezy i umundurowania. Zakup odziezy
i umundurowania jest spisywany w koszty pod data zakupu, natomiast dla celow kontrolnych
jest prowadzona ewidencja w postaci imiennych kart wyposazenia w odziez i umundurowanie;

3) sktadniki majatku o niskiej jednostkowej wartos$ci poczatkowej od 500 zt do 1.000 zt podlegaja

ewidencji ilosciowej;
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4) telefony komorkowe oraz modemy 1 routery - bez wzgladu na ich wartos¢, podlegaja ewidencji
ilosciowej.

3. Sktadniki majatku trwalego speiniajace wszystkie kryteria zaliczenia do $rodkow trwatych,
przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej srodkow trwalych, rozrézniajac ich grupy i rodzaje, zgodnie
z klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych.

4. Do s$rodkéw trwatych nie zalicza si¢ sktadnikow majatkowych niekompletnych, z brakami,
nadajacych si¢ do uzywania dopiero po dokonaniu ich naprawy, remontu badz uzupehienia.

5. Ulepszenie istniejacych $rodkow trwatych polegajace na przebudowie, rozbudowie
modernizacji lub rekonstrukcji powodujace, ze wartos¢ takiego Srodka trwatego po zakonczeniu
ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa mierzong okresem
uzywania, zdolno$cig wytworcza, nizszymi kosztami eksploatacji, powicksza ich warto$¢ poczatkowa
o sumg¢ poniesionych kosztéw na ich ulepszenie w ciggu roku, w przypadku, gdy suma ta przekroczy
warto$¢ 10.000 zl. Ulepszenie do kwoty 10.000 zt nie zwigksza warto$ci $rodka trwatego 1 jest
kosztem danego roku.

6. Zmniejszenie stanu S$rodkow trwatych wedlug warto$ci poczatkowej moze nastgpic
w wyniku likwidacji, czyli wycofania z uzywania w zwiagzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym
lub technicznym (zwigzanym z postgpem technicznym), a takze w zwigzku ze sprzedaza,
nieodptatnym przekazaniem lub ujawnieniem niedoboréw i szkod w srodkach trwatych.

7. Wykreslenie $rodkow trwalych z ewidencji nastgpuje na podstawie protokotu likwidacji,
darowizny lub nieodptatnego przekazania, umowy sprzedazy lub innego dowodu sprzedazy (faktura,
rachunek), protokotu ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych. Wykreslenia srodka trwatego z ksiag
rachunkowych dokonuje si¢ z datg wskazang w tych dokumentach, czyli z dniem postawienia ich
w stan likwidacji, dniem wydania kupujagcemu lub otrzymujacemu je nieodptatnie badz z dniem
ujawnienia niedoboru lub szkody. Od dnia postawienia $rodka trwalego w stan likwidacji do czasu
jego catkowitej likwidacji srodek powinien by¢ zaewidencjonowany na koncie pozabilansowym —
srodki trwate w likwidacji.

8. Wycofane z uzytkowania $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci rynkowej, a jezeli tej
wartos$ci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza od ich wartosci ksiggowej netto (wartos¢
poczatkowa pomniejszona o odpisy umorzeniowe). Sprzedazy wycofanych $rodkow trwatych
dokonuje sie wedlug cen sprzedazy netto podobnych $rodkéw na rynku, a w przypadku braku

mozliwosci ich ustalenia, wedhug warto$ci godziwe;j.
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§ 3. 1. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez GITD - zaliczane
do aktywoéw trwalych - prawa majatkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania
na potrzeby GITD, a w szczego6lnosci autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje,
koncesije.

2. Modyfikacja oprogramowania, ktéra wigze si¢ zudzieleniem nowej licencji
lub przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytut wartos$ci niematerialnych i prawnych.

3. Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sig:

1) programow komputerowych (o okresie uzytkowania dluzszym niz rok), ktérych nabyciu
nie towarzyszyto przeniesienie autorskich praw majatkowych do takich programéw
lub udzielenie licencji na korzystanie z tych programows;

2) programOéw komputerowych (systemow operacyjnych) zakupionych wraz z komputerem,
bez ktorego komputer nie bytby urzadzeniem kompletnym i zdatnym do uzytkowania. Programy
te zwigkszajg warto$¢ poczatkowa komputera;

3) nabytych aktualizacji lub modyfikacji oprogramowania przeprowadzonej przez osoby trzecie,
a niezwigzanej z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich.

4. Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych trwalych prowadzona jest w ukladzie
ilosciowo-warto$ciowym, w podziale na:

1) warto$ci niematerialne 1 prawne - o wartosci powyzej 10.000 zl, ktére ewidencjonuje si¢
na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne 1 prawne” z odpowiednig analityka;

2) pozostate wartosci niematerialne 1 prawne - o wartosci poczatkowej do kwoty 10.000 zi, ktore

ewidencjonuje si¢ na koncie 021 — ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.
Rozdziat 3
Zasady umarzania Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§ 4. 1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej
10.000 zt umarzane sa (z wyjatkiem gruntow) stopniowo, z zastosowaniem liniowej metody
amortyzacji, na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
zgodnie z ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych

(Dz. U. 22020 . poz. 1406, z pézn. zm."). Umorzenie nalicza sie jednorazowo za okres catego roku

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2020 r. poz. 1492, 1565, 2122, 2123
i 2320 oraz z 2021 r. poz. 11 i 255.
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przy uwzglednieniu stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych, poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujagcego po miesigcu przyjecia
srodka trwalego do uzywania, do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie sumy odpiséw
z warto$cig poczatkowa lub, w ktérym S$rodek trwaty postawiono w stan likwidacji, sprzedazy
lub stwierdzono niedobor. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $srodkow trwatych
1 wartos$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 — ,, Amortyzacja”.

2. Pozostale $rodki trwale oraz pozostate warto§ci niematerialne i1 prawne umarzane
sg jednorazowo w 100 %, w miesigcu ich przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie
072 — ,Umorzenie pozostalych $§rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
w korespondencji z kontem 401 — ,,Zakup materiatléw 1 wyposazenia”.

3. Sktadniki majatku niskocenne - o wartosci poczatkowej od 500 zt do 1.000 zl, zaliczane sa
bezposrednio do kosztéw zuzycia materialow.

4. Telefony komodrkowe oraz modemy i routery bez wzgladu na ich warto$¢ zaliczane

sa bezposrednio do kosztow zuzycia materialow.
Rozdziat 4
Zasady finansowania Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§ 5. 1. Srodki trwale, ich ulepszenie oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej powyzej 10.000 zt finansuje si¢ ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 1 wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw,
przychodow 1 rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. z2014 r. poz. 1053, z poézn. zm.”), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia
2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu 1 trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U. poz. 1579).

2. Pozostate §rodki trwale, sktadniki majatku niskocenne, telefony komérkowe oraz pozostate
warto$ci niematerialne 1 prawne finansuje si¢ ze $rodkéw na biezagce wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane jest ze Srodkow

na inwestycje).

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1382 i 1952,
z2015r. poz. 931, 1470 i 1978, z 2016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 i 2294, z 2017 r. poz. 73, 162, 580, 1421 i 2231,
22018 r. poz. 767 i 1393, z 2019 r. poz. 257 i 1363, z 2020 r. poz. 1340 oraz z 2021 r. poz. 299.
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Rozdziat 5
Zasady wyceny Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§ 6. 1. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne na dzien bilansowy wycenia sie

w wartos$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

2. Za warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

przyjmuje si¢:

1) w przypadku zakupu - wedhug ceny nabycia, ktora obejmuje:

a) cen¢ zakupu nalezng sprzedajagcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty iinne
zmniejszenia,

b) clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem, w szczegolno$ci optaty
skarbowe, notarialne, podatek od czynno$ci cywilno-prawnych,

c) koszty transportu, zatadunku 1 wytadunku,

d) koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnos$ci poprzedzajacych oddanie obiektu
do uzywania, w tym montazu, instalacji i uruchomienia programéw i systemow
komputerowych,

e) obcigzajacy zakup podatek VAT, prowizje oraz roznice kursowe od zobowigzan i przedptat
dotyczacych srodkow trwatych,;

2) w przypadku przejgcia po zakonczeniu robdt inwestycyjnych - wycenia si¢ w wartoSci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow — zaréwno bezposrednich jak i posrednich,
poniesionych przed jego przyjeciem do uzywania w stanie kompletnym;

3) w przypadku otrzymania w zamian za niesprawne, ktore zwrocono dostawcom - wycenia si¢
w warto$ci jaka wynika z dowodu dostawcy z podaniem cech szczegdlnych nowego, sprawnego
srodka trwatego;

4) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wycenia si¢ w wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak — na podstawie wyceny, uwzgledniajac ich aktualng
warto$¢ rynkowa 1 ewentualne dotychczasowe zuzycie;

5) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego na podstawie decyzji wlasciwego organu - wycenia si¢ w wartos$ci poczatkowe]
okreslonej w tej decyzji. Taki Srodek trwaly wprowadza si¢ do ewidencji wedlug wartosci
poczatkowej, uyymujac jednoczesnie jego dotychczasowe umorzenie na koncie 071;

6) w przypadku otrzymania w formie darowizny od innych podmiotéw lub osob fizycznych -

wycenia si¢ w wartosci ustalonej przez darczynce w umowie darowizny lub umowie
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nieodptatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskaze wartosci, $rodki trwale wycenia si¢

w wartosci rynkowej z dnia nabycia (otrzymania) z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia,

w przypadku $rodkéw trwatych uzywanych. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie

przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,

z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci dla jednostek

kontynuujacych dzialalnos$¢ chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;j.
Rozdziat 6
Zasady wyceny Srodkow trwalych w budowie (inwestycje)

§ 7. 1. Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogétu poniesionych kosztow
pozostajacych w  bezposrednim zwigzku =z niezakonczong jeszcze budowa, montazem
lub przekazaniem do uzywania nowego albo ulepszeniem istniejgcego juz srodka trwatego.

2. Koszt inwestycji obejmuje warto§¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikow majatku i wykonanych ustug obcych, warto§¢ wynagrodzenia za prace
wraz z pochodnymi, warto§¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczyd
do wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych, w tym towaréw 1 ustug dotyczacych
inwestycji oraz naktady sfinansowane z innych funduszy.

3. Do kosztow inwestycji nie zalicza si¢ w szczegdlnosci kar 1 odszkodowan zwigzanych
z realizowang inwestycja, kosztow remontow o charakterze odtworzeniowym, kosztow przetargow,

czy ogloszen.
Rozdziat 7
Zasady wyceny krajowych Srodkow pieni¢znych

§ 8. Krajowe $rodki pieni¢zne majgce posta¢ gotowki 1 srodkow zgromadzonych na rachunkach
bankowych wykazuje si¢ w ksiegach rachunkowych w ich warto$ci nominalnej zarowno w trakcie

roku obrotowego, jak i na dzien bilansowy.
Rozdziat 8
Zasady wyceny walut

§ 9. 1. Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach

obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
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bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien $Sredniego kursu ogloszonego dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski, zwany dalej ,,NBP”".

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan,
2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien -

w przypadku zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu,

o ktéorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji
— o ile odrebne przepisy dotyczace §rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej.

3. Waluty obce wplywajace na dewizowy rachunek bankowy wycenia si¢ w ciggu roku
obrotowego po faktycznie zastosowanym kursie NBP z dnia wplywu waluty. Rozchod waluty
z rachunku walutowego wycenia si¢ wedtug kursu sprzedazy z dnia rozchodu dewizy.

4. Na dzien bilansowy waluty obce zgromadzone na dewizowym rachunku bankowym wycenia
si¢ wedlug $redniego kursu dla danej waluty ustalonego przez NBP na dzien 31 grudnia danego roku.

5. Zasilenie z banku kasy walutowej nastgpuje po kursie sprzedazy banku obstugujacego

rachunek ztotowy, czyli faktycznie zastosowanym w tym dniu.
Rozdziat 9
Zasady wyceny naleznosci i zobowigzan

§ 10. 1. Nalezno$ci wycenia si¢ w zalezno$ci od celu sprawozdawczego:
1) w zakresie sprawozdania finansowego (bilansu) - wykazuje si¢ na dzien bilansowy w kwocie
wymagane] zaplaty, z zachowaniem zasady ostrozno$ci tj.: w kwocie brutto - pomniejszone
o odpisy aktualizujace ich warto$¢ oraz w podziale na naleznosci dlugoterminowe, ktorych
termin zapadalno$ci przypada w okresie dtuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego;
2) w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan
z tytulu poreczen 1 gwarancji (Dz. U. poz. 366).
2. W trakcie roku obrotowego naleznos$ci wykazuje si¢ na dzien ich powstania wedlug wartos$ci

nominalnej w ztotych polskich.
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3. W GITD naleznosci obejmujg w szczegolnosci:
1) naleznosci z tytutu kar natozonych w drodze decyzji administracyjnych;
2) naleznosci z tytulu grzywien nalozonych w drodze mandatu karnego;
3) naleznosci od pracownikoéw;
4)  pozostate naleznosci;
5) naleznosci z tytutu wystawienia kosztow upomnienia;
6) naleznosci z tytutu odszkodowan.
4. Odsetki od naleznos$ci budzetowych ujmowane sg w ksi¢gach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych

na koniec tego kwartatu.

§ 11. 1. Na biezaco lub nie pdzniej niz na dzien bilansowy, naleznosci urealnia si¢ poprzez
odpisanie ich w pozostatle koszty operacyjne lub finansowe w czeSci dotyczacej odsetek,
do wysokosci ich umorzenia (w tym, zgonu zobowigzanego) lub przedawnienia.

2. Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ na biezaco, nie pdzniej niz na dzien
bilansowy, od nalezno$ci wymagalnych, ktére po uprzednio wyslanych upomnieniach
lub wezwaniach do zaplaty, z duzym prawdopodobienstwem nie rokuja splaty naleznosci. Odpisy
dokonywane sg w ci¢zar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych w czesci
dotyczacej odsetek.

3. Ustala si¢ odpisy aktualizujgce wycene naleznosci, stosujac zasady okre§lone w przepisach
art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢
uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego,
w odniesieniu do:

1) nalezno$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi
lub sedziemu w postepowaniu upadto§ciowym;

2) naleznos$ci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadioSciowego — w pelnej
wysokos$ci naleznosci;

3) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz, z ktérych zaptata dluznik zalega, a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest

prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancji lub innym zabezpieczeniem naleznosci;
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4) naleznosci stanowigcych rownowarto§¢ kwot podwyzszajacych naleznosci w  stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, od czasu ich
otrzymania lub odpisania.

4. W sytuacji braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢ odpisu
aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu czasowego
zalegania z ptatnoscia.

5. Nalezno$ci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych,
nie podlegajg aktualizacji wyceny.

6. Wyceng bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego nastepnego roku.

7. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajag dokonane uprzednio odpisy

aktualizujace ich warto$c¢.

§ 12. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie

dtuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

§ 13. 1. W GITD zobowiazania obejmuja w szczegolnosci:

1) zobowigzania wobec dostawcow;

2) zobowiazania publicznoprawne;

3) zobowigzania wobec pracownikow;

4)  pozostate zobowigzania.
2. Zobowigzania w GITD wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

1) w zakresie sprawozdania finansowego (bilansu) - wykazuje si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty,
tj. tacznie z ewentualnymi naleznymi odsetkami z tytulu zwloki w zaplacie wynikajacymi
z otrzymanych od kontrahentow not odsetkowych;

2) w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan

z tytuhu poreczen i gwarancji.
Rozdziat 10
Zasady wyceny materialow

§ 14. 1. Zapasy w GITD ograniczaja si¢ tylko do materiatow (aktywow obrotowych).
2. Do materiatéw zalicza si¢ migdzy innymi:

1) materiaty biurowe;
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2) materialty komputerowe;

3) srodki czystosci,

4)  odziez i umundurowanie;

5) teleinformatyczne czg¢sci zamienne.

3. Wyceny zapaséw materialéw dokonuje si¢ wedtug cen nabycia.

4. Dla pozostalych materiatow nie prowadzi si¢ ewidencji ilosciowo-warto§ciowej. Zakupione
materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

5. Na koniec roku obrotowego, na podstawie spisu z natury, ustalana jest warto$¢ niezuzytych
materialéow, ktora ujmuje si¢ na koncie 310 — ,Materialy”, zmniejszajac réwnoczes$nie koszty
dziatalnosci.

6. W nastgpnym roku obrotowym dokonuje si¢, na podstawie PK - ,,Polecenia ksiggowania”
przeksiegowania z konta 310 na konto 401 warto$¢ materialdw pozostajacych na stanie na koniec

poprzedniego roku.
Rozdziat 11
Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodéw i kosztow

§ 15. 1. Przychody i koszty zgodnie z zasada memoriatlowg i dla zachowania ich wspdtmiernosci
rozlicza si¢ w czasie jako rozliczenia mi¢dzyokresowe.
2. Rozliczenia migdzyokresowe przychodow, to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychoddéw, ktorych realizacja nastepuje w okresach przysztych.
3. W bilansie rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow prezentowane sg w warto$ci nominalne;.
4. Wydatki poniesione w biezacym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na przyszte lata
stanowig rozliczenia miedzyokresowe kosztow.
5. Do rozliczen migdzyokresowych kosztow zalicza si¢ migdzy innymi:
1)  koszty energii optaconej z gory,
2)  koszty ubezpieczen majatkowych,
3) podatek od nieruchomosci,
4)  koszty oplaconej z gory prenumeraty,
5) zakupu licencji na oprogramowanie antywirusowe,
6) wykupione z gory prawo do korzystania z elektronicznych serwisow prawniczych,
7)  koszty abonamentu na ustuge wsparcia na oprogramowanie informatyczne
— w bilansie rozliczenia te prezentowane sa w warto$ci nominalnej, w aktywach jako rozliczenia

migdzyokresowe.
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Rozdziat 12
Rezerwy na zobowigzania

§ 16. 1. W GITD tworzy si¢ na koniec roku rezerwy na przyszte zobowigzania z tytulu toczacego
si¢ postepowania sadowego po rozstrzygnigciu w I instancji, z duzym prawdopodobienstwem
przegranej sprawy.

2. W GITD nie dokonuje si¢ naliczenia rezerwy na przyszte §wiadczenia na rzecz pracownikow,
w tym $§wiadczen na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne, jezeli ich warto$¢ nie przekracza

progu istotnosci, tj. 2% sumy bilansowe;.
Rozdziat 13
Fundusze

§ 17. 1. Fundusz GITD wykazuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wysokos$ci nominalnej,
wynikajacej z prawidtowo udokumentowanych zwigkszen 1 zmniejszen w ciggu roku obrotowego.
2. Zrealizowane dochody budzetowe pomniejszaja fundusz jednostki.

3. Wydatki finansowane z otrzymanych §rodkow budzetowych zwiekszaja fundusz jednostki.
Rozdziat 14
Zasady ustalania wyniku finansowego

§ 18. 1. Wynik finansowy GITD ustalany jest na koncie 860 - ,,Wynik finansowy”, zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat.
2. Wynik finansowy netto obejmuje:
1)  wynik z dzialalnosci podstawowej;
2)  wynik z dzialalnosci operacyjnej;
3) wynik z operacji finansowych;
4)  wynik zdarzen nadzwyczajnych.
3. Ponoszone koszty dziatalno$ci podstawowej ujmowane s3 na kontach zespotu 4 ,,Koszty

wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie”.
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Zalacznik nr 3
ZAKLADOWY PLAN KONT

W GLOWNYM INSPEKTORACIE TRANSPORTU DROGOWEGO

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Zaktadowy plan kont jest podstawa prowadzenia ksigg rachunkowych w Gtownym
Inspektoracie Transportu Drogowego, zwanym dalej ,,GITD”.

2. Zakladowy plan kont zapewnia mozliwo$¢ sporzadzenia sprawozdan finansowych,
stad oprocz numeru konta w poszczegodlnych zespotach zastosowano rozwinigcia poprzez dodanie
pomocniczo zapisu symboliki obwigzujacej klasyfikacji budzetowej dla danej operacji, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdétowych
klasyfikacji dochodéw, wydatkow oraz przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 1. poz. 1053, z p6zn. zm.").

3. Zaktadowy plan kont GITD obejmuje wykaz kont ksiggi glownej — ewidencja syntetyczna.

4. Zaktadowy plan kont okresla:

1) tre$¢ ekonomiczng, czyli rodzaj ksiggowanych na nich operacji;

2) sposob ksiegowania operacji (korespondencje kont).

5. W GITD na struktur¢ konta analitycznego, w zaleznosci od potrzeb wynikajacych
Z obowiazkow sprawozdawczych, moga sktadac si¢ nastepujace elementy:

1)  xxx—trzycyfrowy symbol konta syntetycznego;

2)  XXXXX — pieciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;

3)  xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej, w ktorym trzy pierwsze cyfry
okreslajg paragraf dochodow, przychodow, wydatkéw, a czwarta cyfra informuje o zrodle
finansowania;

4)  xx —dwucyfrowy symbol oznacza analityke paragrafu klasyfikacji budzetowe;j;

5) XX -—dwucyfrowy symbol okresla dalszg analityke.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1382 i 1952,

z2015r. poz. 931, 1470 i 1978, z 2016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 i 2294, z 2017 r. poz. 73, 162, 580, 1421 i 2231,
22018 r. poz. 767 11393, z 2019 r. poz. 257 i 1363, z 2020 r. poz. 1340 oraz z 2021 r. poz. 299.
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6. Poziom czwarty struktury konta analitycznego, stanowigcy dodatkowg analityke paragrafu,
moze by¢ w szczeg6lnosci stosowany w zakresie paragrafow:

1) 4010, gdzie NM to pracownicy nieobjeci mnoznikowymi systemami wynagrodzen,
RR - stanowiska panstwowe;

2) 4040, gdzie NM oznacza pracownikow nieobjetych mnoznikowymi systemami wynagrodzen,
KS - cztonkowie korpusu stuzby cywilnej;

3) 6060, gdzie analityka paragrafu moze oznacza¢ grupe zakupowa w ramach Planu
inwestycyjnego GITD, tj. SI - Sprzet informatyczny wraz z oprogramowaniem, Wn — WartoS$ci
niematerialne i prawne, ST — $rodki transportu, MU — Maszyny i urzadzenia techniczne lub NW
oznaczajacy wydatki niewygasajace.

7. W celu uzyskania danych dla potrzeb sprawozdawczych oraz do celow szeroko pojetego
zarzadzania finansami, konta ksiggowe budowane sa w sposob wielowymiarowy, w szczegdlnoSci
poprzez dodawanie stownikow, zadan budzetowych, projektow, zrodet finansowania, kontrahentow.

8. Celem zaktadowego planu kont jest zapewnienie kompletnosci, prawidtowosci i terminowosci
informacji rachunkowej na bazie ksigg rachunkowych.

9. Zaktadowy plan kont umozliwia:

1) wierne i prawidlowe odzwierciedlenie w ksiggach rachunkowych tresci ekonomicznej procesow;

2) dostosowanie proceséw ewidencji do wymogoéw kontroli;

3) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposob rzetelny, gdzie dokonane zapisy ksiegowe
odzwierciedlajg stan rzeczywisty;

4)  prowadzenie ksigg rachunkowych w sposdb bezbtedny, czyli wprowadzenie do nich wszystkich
kompletnych 1 poprawnie zakwalifikowanych do zaksiggowania dowodoéw ksiggowych
dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu oraz zapewnienie ciaglosci
zapisOw oraz bezbtgdnosci;

5) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposdb sprawdzalny, czyli mozliwo$¢ sprawdzenia
poprawnosci dokonanych w nim zapisow, stanéw (sald) oraz dziatania stosownych procedur
obliczeniowych, a w szczeg6élno$ci: identyfikacja dowoddéw ksiggowych, chronologiczne
I systematyczne uporzadkowanie zapisoOw ksiggowych, kompletnos$ci i aktualnosci danych
i dostep do zbioru osdb upowaznionych, umozliwiajgcy im uzyskanie w dowolnym czasie
I za dowolnie wybrany okres jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych

w ksiegach rachunkowych;
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6) prowadzenic ksigg rachunkowych na biezgco, czyli sporzadzanic w terminie obowigzujgcych
GITD sprawozdan budzetowych i sprawozdania finansowego;

7)  dokonywanie rozliczen finansowych oraz sporzadzanie zestawien obrotow i sald ksiegi glownej;

8) generowanie informacji dla potrzeb wewnetrznych i zewngtrznych.

upowazniony jest do wprowadzania nowych kont w planie kont. Konta wprowadzane sg do systemu

finansowo-ksiggowego QNT. W przypadku wprowadzenia nowego konta syntetycznego sporzadzana

10. Dla zapewnienia realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 7-9, glowny Ksiegowy

jest notatka stuzbowa dotaczana do dokumentacji ksiggowe;.

Rozdziat 2

Wykaz kont syntetycznych dla ewidencji ksiggowej

§ 2. 1. Ustala si¢ dla GITD zaktadowy plan kont obejmujacy konta syntetyczne bilansowe

1 pozabilansowe.

1)

2)

3)

2. Wykaz kont bilansowych, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuje:

Zespot 0 — Majatek trwaty:

011 - Srodki trwale,

013 - Pozostale srodki trwate,

020 - Wartosci niematerialne i prawne,

021 - Pozostale wartosci niematerialne i prawne,

071 - Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje),

081 - Srodki trwate w budowie (zakup gotowych $rodkow trwatych);

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe:

101 - Kasa,

130 - Rachunek biezacy jednostki,

133 - Rachunek dochodéw jednostki,

135 - Rachunek $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

136 - Rachunki pomocnicze dla kar administracyjnych

138 - Rachunek pomocniczy §rodkow europejskich,

139 - Inne rachunki bankowe,

141 - Srodki pieniezne w drodze;

Zespot 2 — Rozrachunki 1 rozliczenia:
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4)

S)

200 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zakupy inwestycyjne,

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

202 - Rozliczenia z Generalng Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad,

203 - Rozliczenia z Krajowym Funduszem Drogowym, zwanym dalej rowniez ,,KFD”, z tytutu
grzywien nalozonych w drodze mandatu karnego oraz z tytulu uprawnien,

204 - Rozliczenia z KFD z tytutu kar za brak uiszczenia optaty elektronicznej,

205 - Rozliczenie Krajowego Funduszu Drogowego

206 - Rozliczenia z Funduszem rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej, zwanym dalej rowniez ,,FRPA”,

211 - Rozliczenie kar administracyjnych

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

225 - Rozrachunki z budzetami,

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich,

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne,

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami,

240 - Pozostate rozrachunki,

241 - Pozostate rozrachunki - rozliczenia KFD,

242 - Pozostate rozrachunki - rozliczenia z FRPA,

245 - Wptywy do wyjasnienia,

290 - Odpisy aktualizujace,

299 - Konto techniczne stuzace do przeksiegowan;

Zesp6t 3 — Materiaty i towary:

310 - Materiaty;

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie:

400 - Amortyzacja,

401 - Zuzycie materiatow i energii,

402 - Ushugi obce,

403 - Podatki i oplaty,

404 - Wynagrodzenia,
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405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
409 - Pozostate koszty rodzajowe,
490 - Rozliczenie kosztow;
6) Zesp6t 6 — Produkty:
640 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow;
7)  Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty:
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
750 - Przychody finansowe,
751 - Koszty finansowe,
760 - Pozostale przychody operacyjne,
761 - Pozostale koszty operacyjne;
8)  Zespdt 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:
800 - Fundusz jednostki,
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz s$rodki z budzetu
na inwestycje,
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,
851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
860 - Wynik Finansowy.
3. Wykaz kont pozabilansowych, o ktorych mowa w ust. 1, obejmuje:
900 - Srodki trwate w likwidacji,
911 - Wydatki dotyczace projektow unijnych,
970 - Platnosci ze srodkdéw europejskich,
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
981 — Plan wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego,
982 - Plan wydatkow srodkow europejskich,
983 - Zaangazowanie wydatkéw $rodkow europejskich roku biezacego,
984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat,
990 - Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym,
991 - Planowane dochody budzetowe,
992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa,
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
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Rozdziat 3
Szczegoélowy opis kont syntetycznych

§ 3. W GITD przyjmuje si¢ zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej. Opis kont bilansowych syntetycznych

zostal okreslony w § 4-11. Opis kont pozabilansowych syntetycznych zostat okreslony w § 12.

§ 4. Na kontach Zespotu 0 — ,,Majatek trwaty” ewidencjonuje si¢:

1) rzeczowy majatek trwaly;

2)  wartos$ci niematerialne i prawne;
3) umorzenia majatku;

4)  $rodki trwate w budowie.

Konto 011 — Srodki trwale — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej tych srodkéw trwatych, ktore sg umarzane stopniowo, wedhug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1406, z p6zn. zm.?).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia ustalenie wartoSci poczatkowej
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych dla potrzeb sporzadzenia bilansu w podziale na:

1) grunty: grupa 0 KST;

2)  budynki: grupa 1 KST;

3) obiekty inzynierii ladowej i wodnej: grupa 2 KST;
4)  urzadzenia techniczne i maszyny: grupa 3-6 KST;
5)  érodki transportu: grupa 7 KST;

6) inne $rodki trwate: grupa 8 KST.

Ewidencja objete sa wszystkie $rodki trwale, ktore sg zwigzane z dziatalnos$cig GITD.

Ewidencjonowane na koncie 011 tzw. podstawowe S$rodki trwale finansuje si¢ ze Srodkow
pienieznych przewidzianych na finansowanie inwestycji, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021 r. poz. 305) iwydanych na jej podstawie aktow

wykonaweczych.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2020 r. poz. 1492, 1565, 2122, 2123
i 2320 oraz z 2021 r. poz. 11 i 255.
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Konto 011 — Srodki trwate — moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych

W wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny

lub naktadow na ulepszenie.

Zakupiony $rodek trwaty zarowno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji na koncie

011 w tak zwanej cenie nabycia, ktora obejmuje:

1)

2)

3)

4)

5)

cen¢ zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty, skonta iinne
zmniejszenia,;

cto, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem (w szczegdlnosci notarialne,
skarbowe, podatek od czynnosci cywilnoprawnych zwigzanych z nabyciem i inne);

koszty transportu, zatadunku 1 wyladunku;

koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynno$ci poprzedzajacych oddanie obiektu
do uzywania, w tym montazu instalacji i1 uruchomienia programow oraz systemow
komputerowych;

obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze).

Typowe zapisy strony Wn konta 011

,,Srodki trwale”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku:

- zakupu nowych lub uzywanych srodkdéw trwalych niewymagajacych 081

montazu (W cenie nabycia),

- nabycia gruntu, 080

- zakonczonej inwestycji rozliczanej] we wilasnym zakresie oraz warto$¢080

ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu

(w dotychczasowej wartosci poczatkowe;j):

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia z tytulu amortyzacji, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
- ujawnienia nadwyzek inwentaryzacyjnych (w wartosci godziwej). 240

2. Pozyskanie $rodka trwatego na podstawie umowy leasingu finansowego. 200

3. Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkow trwalych w  wyniku800

urzedowej aktualizacji wyceny.
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Typowe zapisy strony Ma konta 011

,,érodki trwale”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wycofanie $rodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji zbgdnych, zuzytych, zniszczonych w wyniku

zdarzenia losowego lub nie zagospodarowanych:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
- sprzedazy:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800

2. Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwalych (na podstawie decyzji
wilasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

- dotychczasowe umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona. 800
3. Rozchod niedoborow:
- warto$¢ nieumorzona, 240
- dotychczasowe umorzenie. 071
4. Zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na800

skutek aktualizacji ich wycen.

Konto 013 — Pozostale $rodki trwale — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen
wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej warto$ci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na koncie 013 nie ewidencjonuje si¢ srodkdéw, ktore sg objete szczegdlowa, ilosciowa ewidencja
imienng (np. umundurowanie).

Do konta 013 jest prowadzona szczegdtowa ewidencja iloSciowo-wartosciowa umozliwiajaca
ustalanie warto$ci poczatkowej 1 ilosci poszczegdlnych pozostatych §rodkéw trwatlych oddanych
do uzywania poszczegolnym osobom i komérkom organizacyjnym.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ poczatkowa objetych ewidencja
ksiegowa pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu. Saldo tego konta nie

wystepuje w bilansie.
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Typowe zapisy strony Wn konta 013

,Pozostale sSrodki trwale”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przyjecie pozostatych §rodkoéw trwatych:

- bezposrednio z zakupu, 201,

- Z inwestycji. 080

2. Otrzymanie nieodptatne uzywanych s$rodkéw od jednostek na podstawie

decyzji whasciwego organu lub darowizny. 072,760
3. Ujawnione nadwyzki w uzywanych pozostatych §rodkach trwatych. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 013

w»Pozostale Srodki trwale”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wycofanie s$rodkéw trwatych z wuzywania na skutek likwidacji072

(w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem).

2. Wycofanie w zwiazku ze sprzedaza lub nicodplatnym przekazaniem. 072
3. Ujawnione niedobory. 240
4. Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych. 072

5. Rozchdéd pozostatych srodkow trwatych w zwigzku z wylaczeniem 2072

ewidencji ilosciowo-wartosciowe;.

Konto 020 — warto$ci niematerialne i prawne — sluzy do ewidencjonowania wartos$ci
poczatkowej stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych 1 prawnych. Ewidencja
analityczna prowadzona jest w ,,ksiedze srodkow trwatych”.

Warto$ci niematerialne i prawne obejmuja sktadniki aktywow wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 14
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217).

Warto$ci niematerialne 1 prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia.

Warto$ci niematerialne i prawne, ktoérych jednostkowa warto$¢ poczatkowa przekracza kwote
ustalong w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, finansuje si¢
ze $rodkoéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Wartosci niematerialne 1 prawne o warto$ci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwne;j

lub nizszej od warto$ci okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
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prawnych, zwane pozostalymi warto§ciami niematerialnymi i prawnymi, finansuje si¢ ze Srodkéw
na wydatki biezgce i umarza jednorazowo, spisujac calg wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia
do uzytkowania, ksiegujgc umorzenie na koncie 072.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, przeprowadzona przez osoby trzecie, zaleznie od jego
ceny, stanowi albo samodzielny tytul wartos$ci niematerialnych i prawnych (o wartosci jednostkowej
powyzej warto$ci okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb
prawnych) albo zaliczana jest bezposrednio w koszty (0 wartosci jednostkowej rownej lub ponizej
warto$ci okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych).

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

»Wartosci niematerialne i prawne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych. 200, 081
2. Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych:
- warto$¢ nieumorzona, 800
- dotychczasowe umorzenie. 071
3. Przyjegcie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem080
inwestycji.

4. Stwierdzone nadwyzki podczas inwentaryzacji. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 020

»Wartosci niematerialne i prawne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okre$lone prawa
wygasly lub sg gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:
- podstawowych umarzanych stopniowo:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzacji planowej, 071

b) warto$¢ nieumorzona. 800
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Konto 021 — Pozostale warto$ci niematerialne i prawne — stuzy do ewidencji stanu zwigkszen
i zmniejszen wartoSci poczatkowej pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej GITD, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Do konta 021 jest prowadzona szczegétowa ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa umozliwiajaca
ustalanie warto$ci poczatkowej 1 ilosci poszczegolnych pozostalych wartosci niematerialnych
I prawnych oddanych do uzywania poszczegdélnym osobom i komérkom organizacyjnym GITD.

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja
ksiggowa pozostatych warto$ci niematerialnych 1 prawnych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Saldo tego
konta nie wystgpuje w bilansie.

Typowe zapisy strony Wn konta 021

»Pozostale wartosci niematerialne i prawne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przyjecie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych:
- bezposrednio z zakupu. 201,101

2. Ujawnione nadwyzki w uzywanych pozostatych wartosciach niematerialnych

i prawnych. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 021

»Pozostale wartosci niematerialne i prawne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wycofanie pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych z uzywania072

na skutek likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem).

2. Wycofanie w zwigzku ze sprzedazg lub nieodplatnym przekazaniem. 072
3. Ujawnione niedobory. 240
4. Nieodptatne przekazanie warto$ci niematerialnych i prawnych. 072

5. Rozchod pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku072

Z wylgczeniem z ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowe;.
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Konto 071 - Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych — stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia podstawowych
srodkow trwatych i1 podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych. Naliczone za okres
umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, umarzanych wedlug stawek 1 zasad ustalonych
na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowa podstawowych §rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020.
W bilansie podstawowe $rodki trwale i podstawowe warto$ci niematerialne i prawne wykazuje

si¢ w wartosci netto, to jest w wartos$ci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071
»Umorzenie Srodkow trwalych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji:

- W wyniku:

a) postawienia $rodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub011
zuzycia,
b) rozchodowania warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych020
stopniowo,

- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a) srodkéw trwatych, 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych, 020
- 7 tytulu rozchodowania niedoborow:
a) srodkow trwatych, 011

b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020
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Typowe zapisy strony Ma konta 071
,Umorzenie Srodkéow trwalych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych’

9

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od
innej jednostki:

- srodkow trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

3. Zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem (z tytulu aktualizacji)
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu

umarzaniu (na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finansow).

400

011
020
800

Konto 072 — umorzenie pozostalych S$rodkéow trwalych, warto$ci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych — na koncie ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci

poczatkowe] ztytulu umorzenia pozostatych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych

| prawnych, ktore umarza si¢ jednorazowo w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenia tych srodkoéw ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401. Konto 072 moze

wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych w uzywaniu

pozostatych $rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych podlegajacych catkowitemu

umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania. Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa

pozostatych §rodkéw ujetych na koncie 013 1 pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych

ujetych na koncie 020, wobec tego wartos$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.



Dziennik Urzedowy
Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego -53-

Poz. 11

Typowe zapisy strony Wn konta 072

»Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci  niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013,021
- nieodplatnego przekazania, 013,021
- niedoboru lub szkody. 240

2. Wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilo§ciowo- 013,021
wartosciowej.

Typowe zapisy strony Ma konta 072

»Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

trwatych wlaczonych do ewidencji ksiggowej oraz pozostalych wartosci

niematerialnych i prawnych.

srodkow trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych.

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych $rodkéw401

2. Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych i ujawnionych pozostatych401

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (Inwestycje) — stuzy do ewidencji kosztow $rodkow

trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty

inwestycyjne.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powadzona jest dla kazdej

inwestycji oddzielnie tak,

aby byta mozliwo$¢ skalkulowania ceny nabycia lub kosztoéw wytworzenia na poszczegodlne obiekty

oraz mozliwo$¢ wyceny poszczeg6lnych obiektow, srodkéw trwatych ora

I prawnych.

z warto$ci niematerialnych
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Typowe zapisy strony Wn konta 080

,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaré6wno
przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie.

2. Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow.

3. Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, adaptacja lub modernizacja), ktéra powoduje zwigkszenie

warto$ci uzytkowej srodka trwaltego.

200

200

200

Typowe zapisy strony Ma konta 080

,»SrodkKi trwale w budowie (inwestycje)”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow,
W szczegolnosci:

- przyjecie do uzywania uzyskanych w wyniku inwestycji srodkow
trwatych,

- pierwszego wyposazenia w pozostate srodki trwale (wyposazenie),
- wartosci niematerialne i prawne,

- niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji
rozpoczetych,

- nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie,

- odpisanie kosztow inwestycji zaniechanej,

- rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych srodkdéw trwatych,

- rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych

011

013
020
240

800
800
011
800

Konto 081 — srodki trwale w budowie (zakup gotowych srodkéw trwatych) — jest kontem

technicznym shuzacym do rozliczenia zakupu gotowych srodkow trwatych. Na koncie 081 po stronie

Wn ewidencjonuje si¢ zakup $rodkoéw trwatych tzw. gotowych, przeznaczonych do uzytku

w momencie zakupu na podstawie otrzymanej faktury bez dokumentu OT. Na stronie Ma konta 081
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ewidencjonuje si¢ rozliczenie zakupu na podstawie otrzymanego podpisanego przez uzytkownika
danego $rodka trwatego dokumentu OT korespondujac z kontem majgtkowym 011 — §rodki trwate.

Konto 081 — na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 5. Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe. Konta zespohu 1 stuza do ewidencji:

1) aktywow pieni¢znych majgcych posta¢ krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych;

2) aktywow pienieznych majacych posta¢ czekow, weksli obcych i innych krétkoterminowych
aktywow finansowych.
2. Zadaniem kont zespotu 1 jest wykazanie:

1)  obrotéw oraz stanow srodkow pienig¢znych w kasach;

2) obrotow i stanow srodkoéw na wszystkich rachunkach bankowych;

3) obrotow i standw krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — Kasa — stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie GITD.

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentow stanowigcych podstawe przychodu
I rozchodu gotowki z kasy, a takze wysokos$¢ ,,pogotowia kasowego” okreslaja odrgbne przepisy
wewnetrzne.

Konto 101 — Kasa moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

,Kasa”
Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotéwki z banku. 141
2. Wptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek. 234

3. Wplaty z tytulu pozostatych nalezno$ci ujetych na kontach201, 204, 221, 231
rozrachunkowych.
4. Wptaty przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych. 240
5. Wplaty sum depozytowych (w tym z tytulu zabezpieczenia jakos$ci 1760

kaucji).

6. Wplaty z tytulu niedoboréw i szkod. 240
7. Nadwyzki srodkow pieni¢znych w kasie. 240
8. Wplaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien. 240

9. Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i kaucji. 760
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10. Wptaty z tytulu zwrotu pozyczek i innych przypisanych nalezno$ci
dotyczacych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

240
234

Typowe zapisy strony Ma konta 101

2
HKasa

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Odprowadzenie gotowki do banku.

2. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie.

3. Wyplata ekwiwalentow za pranie odziezy.

4. Wyptata zaliczek do rozliczenia.

5. Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych.

6. Niedobory kasowe.

7. Wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego

wykonania oraz z sum na zlecenie.

141
231
234
234
201, 204, 234, 240
221
240
240

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki — prowadzony jest w Narodowym Banku Polskim,

zwanym dalej ,,NBP”, stluzy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotoéw na rachunku

bankowym z tytulu wydatkoéw budzetowych GITD objetych planem finansowym dotyczacych

rozdziatoéw budzetowych, ktorych GITD jest dysponentem.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy ksiegowoscia GITD, a ksiggowoscia banku.

Na koncie tym obowiazuje zachowanie czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blednych zapisow,

zwrotow, nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Analityczna ewidencja do konta 130 jest prowadzona z wyodr¢bnieniem obrotéw 1 sald

wydatkéw budzetowych, z jednoczesnym grupowaniem wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Typowe zapisy strony Wn konta 130

»Rachunek biezgcy jednostki”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Wptyw $rodkéw pienieznych od dysponenta na planowane wydatki.
2. Zwrot srodkéw budzetowych pobranych do kasy, a
niewykorzystanych.

3. Wplyw z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwego uznania
rachunku bankowego.

4. Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw w roku ich dokonania:

- Z kasy

- z innych rachunkow bankowych

- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow:

a) dotyczacych naleznos$ci ujetych na kontach rozrachunkow,

b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow.

223
141

245

141

141

201, 225, 229, 231, 234, 240
401-405, 409

Typowe zapisy strony Ma konta 1
»Rachunek biezacy jednostki”

30

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wlasnej
dziatalnosci w formie:

- pobranie gotéwki z banku do kasy,

- przelewéw z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci biezacej

i inwestycyjnej).

2. Zwrot z tytutu omyltkowego obcigzenia rachunku bankowego.

3. Zwrot niewykorzystanych srodkow.

4. Przelewy migdzy rachunkami jednostki.

S. Przelewy z réznych tytulow ksiegowanych bezposrednio w cigzar

kosztoéw z pominigciem kont rozrachunkowych.

141
201, 225, 229, 231, 234, 240

245
223
141
401, 402, 403, 405, 409

Konto 133 — Rachunek dochodow jednostki — prowadzony jest w NBP, stuzy do ewidencji

stanu $rodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu dochodéw budzetowych

realizowanych przez GITD objetych planem finansowym dotyczacych rozdziatéw budzetowych,

ktérych GITD jest dysponentem.
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Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petlna zgodno$¢ zapisow migdzy ksiggowoscia GITD, aksiegowoscig banku.
Na koncie tym obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do biednych zapisow,
zwrotow, nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

W okresie roku budzetowego konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienieznych na rachunku GITD.

Saldo konta 133 z tytutlu zrealizowanych dochodow budzetowych na koniec roku ulega
likwidacji poprzez przekazanie $rodkow w okresie przejsciowym na rachunek budzetu panstwa.
Analityczna ewidencja do konta 133 jest prowadzona z wyodrebnieniem obrotow i sald dochodow
budzetowych, z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Rachunek dochodow gtownie jest zasilany wpltywami z tytulu grzywien naktadanych w drodze
mandatow karnych, jak i kar pieni¢znych nakladanych w drodze decyzji administracyjnych. Wyzej
wymienione kary sg dokonywane na indywidualne mikrorachunki ,,podpig¢te” do rachunku
pomocniczego GITD, z ktérego automatycznie kazdego dnia przekazywane sg na rachunek dochodow
GITD.

Rozksiggowywanie ogolnej kwoty, ktéra wplywa na rachunek dochodéw odbywa si¢
na podstawie raportu sporzadzonego z wptat dokonanych na poszczegdlne mikrorachunki, ktore sa
grupowane wedlug jednostek, ktore natozyly kare z wyszczegdlnieniem mandatéw za naruszenia
przepiséw ruchu drogowego ujawnionych za pomoca urzadzen rejestrujacych stanowigcych dochod

KFD oraz przychod FRPA.

L.p. Kwalifikacja mikrorachunku Dochod
1. DECYZJA CEN — MIKRO FRPA
2. FET TRAFFIC — MIKRO KFD
3. GDZ - MIKRO KFD
4. MANDAT CEN — MIKRO FRPA
5. SYSTEM CENTRALNY — MIKRO KFD
6. BEPO - ZBIORCZY FRPA
7. CANARD | DELEGATURY - ZBIORCZY KFD
8. KRAJOWY FUNDUSZ DROGOWY - ZBIORCZY |KFD
9. WITD DOLNOSLASKIE —ZBIORCZY FRPA
10. WITD KUJAWSKO-POMORSKIE - ZBIORCZY FRPA
11. WITD LUBELSKIE — ZBIORCZY FRPA
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12. WITD LODZKIE — ZBIORCZY FRPA
13. WITD MALOPOLSKIE — ZBIORCZY FRPA
14. WITD MAZOWIECKIE — ZBIORCZY FRPA
15. WITD OPOLSKIE - ZBIORCZY FRPA
16. WITD PODLASKIE - ZBIORCZY FRPA
17. WITD SLASKIE — ZBIORCZY FRPA
18. WITD SWIETOKRZYSKIE — ZBIORCZY FRPA
19. WITD WIELKOPOLSKIE — ZBIORCZY FRPA

Uzyskane dochody z tytulu grzywien sa przekazywane na rachunek Krajowego Funduszu
Drogowego w zwigzku z nowelizacja ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
(Dz. U.z 2020 r. poz. 470, 471, 1087 i 2338 oraz z 2021 r. poz. 54) dokonang ustawag z dnia
8 listopada 2013 r. o zmianie ustawy o drogach publicznych oraz ustawy o autostradach ptatnych
oraz 0 Krajowym Funduszu Drogowym (Dz. U. poz. 1543), ktora weszta w zycie od 1 stycznia
2014 r. i natozyta obowigzek przekazywania uzyskanych dochodow z grzywien natozonych przez
Inspekcje Transportu Drogowego za naruszenia przepiséw ruchu drogowego ujawnione za pomoca
urzadzen rejestrujgcych na rachunek Krajowego Funduszu Drogowego. Dochody z ww. tytulu
sg przekazywane w terminie dwoch dni roboczych po zakonczeniu tygodnia, w ktorym s$rodki
wplynety na rachunki GITD.

Przyporzadkowanie wpltywow, o ktorych mowa w art. 5 pkt 4 ustawy z dnia 16 maja 2019 .
0 Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej
(Dz. U. poz. 1123, z pézn. zm.>)) od 18 lipca 2019 r. odbywa sie réwniez z podziatem na FRPA.
Przychody FRPA sa przekazywane w terminie 4 dni roboczych po zakonczeniu tygodnia, w ktérym
srodki wptynety na rachunki GITD.

Przyporzadkowanie wplywow do tytutu naleznosci oraz przekazanie ich na rachunek budzetu
panstwa, KFD lub FRPA odbywa si¢ na podstawie raportu z systemu Centralnej Ewidencji Naruszen.
Przyporzadkowanie wptywow oraz przekazywanie ich na rachunek budzetu panstwa, KFD lub FRPA
odbywa si¢ poprzez:

®  Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 875, 1565, 1747 i 2338 oraz z 2021 r. poz. 223.
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1) przypisanie do naleznosci jej kwalifikacji prawnej oraz wskazania czy powstata w wyniku
naruszenia ujawnionego za pomocg urzadzenia rejestrujgcego (zasilenie KFD) czy bez pomocy
urzadzenia rejestrujacego (zasilenie FRPA);

2) zidentyfikowanie wptywow (powigzanie wptywu srodkow z naleznos$cia);

3) sporzadzenie dziennych raportow zidentyfikowanych wptywéw  przyporzadkowanych

do naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 133

»Rachunek dochodéw jednostki”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wptlaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:

- Z kasy, 141

- z innych rachunkow bankowych jednostki. 141

2. Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:

- naleznosci przypisanych, 221

- nalezno$ci nieprzypisanych. 720, 760, 750
3. Wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wplaty. 245

4. Wplywy z tytulu przekazania oprocentowania $rodkow na rachunkul4l
pomocniczym jednostki, ktore podlegajg zarachowaniu na dochody budzetowe.
5. Wplywy z tytutu grzywien stanowigcych dochod KFD. 241
6. Wplywy z tytutu grzywien, kar pieni¢znych stanowigcych przychod FRPA. 242

Typowe zapisy strony Ma konta 133

»Rachunek dochodow jednostki”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Zwroty nadplat z tytutu dochodow budzetowych. 221, 750, 760
2. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych. 222
3. Przelewy miedzy rachunkami jednostki. 141

4. Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu245
wyjasniajgcym uznanych za omytkowe wplaty.
5. Przekazanie $§rodkow z tytutu grzywien na Krajowy Fundusz Drogowy. 203
6. Zwroty nadptat dokonanych na rachunek KFD. 203
7. Przekazanie $rodkow z tytulu grzywien, kar pienigznych stanowigcych206

przychod FRPA.
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Konto 135 — Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — stuzy do ewidencji
srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zwanego dalej ,,ZFSS”.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
bankowym ZFSS. Zapisow na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi

zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow GITD z zapisami bankowymi.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

»Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wptata rownowartosci odpisdw na wiasny ZFSS. 851
2. Przypisane odsetki od s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia8sl
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.
3. Wptywy srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych141
przez bank z rachunku ZFSS.
4. Wptaty darowizny pieni¢znych. 851
5. Wptaty kwot, ktore jednostka musi wyjasnic. 245
6. Przelewy z tytutu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujgtymi jako234

naleznosci.

Typowe zapisy strony Ma konta 135

»Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu ustug i dostaw na rzecz201, 234
dzialalno$ci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia oraz z tytutu

udzielonych pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe.

2. Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 245
3. Przelewy z tytutu dofinansowania do wypoczynku. 231
4. Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu. 225
5. Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku. 402 (4300)
6. Przelewy z tytutu udzielonych zapomog. 231

7. Przelewy z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z innych rachunkowg851

bankowych.
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Konto 136 — Rachunki pomocnicze do kar administracyjnych — prowadzone sg w Banku
Gospodarstwa Krajowego, zwanym dalej ,,BGK”, stuzg do ewidencji stanu $rodkow pienieznych
oraz obrotdw na rachunku bankowym.

Zapisy na koncie 136 sa dokonywane na podstawie wyciaggdw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petlna zgodno$¢ zapisow migdzy ksiggowoscig GITD, aksiegowoscig banku.
Na koncie tym obowigzuje zachowanie czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow, nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

W okresie roku budzetowego konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkdw pienigznych na rachunku jednostki.

Analityczna ewidencja do konta 136 jest prowadzona z wyodrebnieniem rachunkow
rozliczeniowych kar oraz rachunkéw docelowych oraz rachunkéw pozostatych.

Terminy przekazywania dochodéw z tytutu kar za brak optaty elektronicznej za przejazd zostaty
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie

wnoszenia i rozliczania optat elektronicznych (Dz. U. poz. 1406 oraz z 2018 r. poz. 2015).

Typowe zapisy strony Wn konta 136

»Rachunki pomocnicze dla kar administracyjnych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wplywy z tytutu kar natozonych w drodze decyzji administracyjnych za brak| 211
optaty elektronicznej przed zmiang ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych wprowadzong ustawg z dnia 8 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy|
0 drogach publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 12 i
1039 oraz z 2020 r. poz. 1087).

2. Wpltywy kwot , ktore jednostka musi wyjasnié. 245

3. Wplyw srodkow z tyt. kar administracyjnych i naleznych odsetek. 205, 241

Typowe zapisy strony Ma konta 136

»Rachunki pomocnicze dla kar administracyjnych”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przekazanie $rodkow na rachunek z rachunkéw rozliczeniowych na rachunki204

docelowe.
2. Przekazanie $rodkow z rachunkéw docelowych kar administracyjnych na205
rachunek KFD.
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3. Przekazanie $rodkow z tytutu kosztow upomnienia na rachunek dochodow?241
GITD.
4. Przekazanie nadptat na rachunek dochodéw GITD. 241
5. Zwroty nadptat z tyt. rozliczenia kar pieni¢znych za naruszenie obowigzku245

uiszczenia optaty elektronicznej oraz mylnych wptat.

Konto 138 — Rachunek pomocniczy $rodkéow europejskich — stuzy do ewidencji wptywow
oraz rozliczen wynikajacych z zobowigzan z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
oraz podrozy stuzbowych ujmowanych w ciezar srodkow ujetych w Planie finansowym budzetu
srodkow europejskich.

Rachunek pomocniczy $rodkéw europejskich jest prowadzony w NBP. Na rachunek
sg przekazywane $rodki na podstawie zlecen ptatnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych celem dokonania w szczegdlno$ci nastepujacych
operacji:

1) uiszczenia zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych pobieranych od wynagrodzen

1 wynagrodzen bezosobowych;

2) uiszczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne pracownikow;

3) wyplat srodkéw na wynagrodzenia dla pracownikow oraz bezosobowe;

4)  wyptat naleznos$ci przystugujacym pracownikom z tytutu podrézy stuzbowych.

Srodki niewykorzystane w miesigcu ich przekazania podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy
do obstugi platnosci ostatniego dnia roboczego tego miesigca, chyba ze ich wptata na rachunek
pomocniczy GITD zostata dokonana na poczet wydatku, ktéry ma nastgpi¢ pierwszego dnia
roboczego miesigca.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
przy zachowaniu petnej zgodnosci zapisow GITD z zapisami bankowymi wykazanymi na wyciagach
bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 umozliwia ustalenie stanu srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich pochodzenia.

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan na rachunku bankowym srodkow

europejskich.
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Typowe zapisy strony Wn konta 138

sRachunek srodkow europejskich”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wplyw $rodkow z rachunku Ministra Finansow prowadzonego przez BGK[141
tytutem zapotrzebowania ztozonego przez GITD celem uregulowania
zobowigzan z tytulu wynagrodzen wraz z pochodnymi w ramach projektow
wspotinansowanych ze srodkéw unijnych.

2. Rozliczenie roznic kursowych powstatych przy realizacji ptatnosci. 751

Typowe zapisy strony Ma konta 138

»Rachunek srodkow europejskich”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzen. 231
2. Regulowanie zobowigzan z tytulu zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b225, 229

fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy oraz ZUS.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe — stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow
pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ewidencjonuje sig¢ stan i obrot srodkow pienieznych wydzielonych na rachunkach
pomocniczych.

Konto 139-60055- -01 dotyczy rachunku pomocniczego, na ktérym sa ewidencjonowane
wplywy z tytutu optat za uprawnienia do wykonywania miedzynarodowego transportu drogowego
W zakresie przewozu o0sob i rzeczy na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 2140 oraz z 2020 r. poz. 875 i 1087), wplywy z tytutu przesytek
kurierskich oraz wptywy sum depozytowych w szczegélnosci: wadia oraz zabezpieczenia
zawieranych umow.

Konto 139-60055- -02 dotyczy rachunku pomocniczego, na ktéorym ewidencjonowane sa

wpltywy z tytutu grzywien natozonych w drodze mandatu karnego, jak roéwniez kar pienieznych
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natozonych w drodze decyzji administracyjnych przez wojewodzkich inspektoréw transportu
drogowego na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

Konto 139-60055- -03 dotyczy rachunku pomocniczego, na ktorym ewidencjonowane sa
wplywy za kary pieni¢zne natozone za naruszenie obowigzku uiszczenia optaty elektronicznej —
rachunek kar pienieznych za nieuiszczenie optaty elektronicznej po zmianie ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych wprowadzonej ustawg z dnia 8 grudnia 2017 r. 0 zmianie ustawy
o drogach publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 12 i 1039 oraz z 2020 r.
poz. 1087).

Zapisoéw na koncie 139 dokonuje si¢ na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z tym musi

zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy ksiegowoscig GITD, a ksiegowoscig banku.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

wInne rachunki bankowe”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Pobranie gotowki do kasy w celu dokonania zwrotu kontrahentowi przekazem141
pocztowym.
2. Przelew mig¢dzy rachunkami bankowymi jednostki. 141
3. Wplywy za uprawnienia do wykonywania mig¢dzynarodowego transportu241
drogowego.
4. Wpltyw kwot, ktére jednostka musi wyjasnic. 245
5. Wplata na rachunek pomocniczy sum depozytowych z tytulu: wadiow240
i zabezpieczenia wykonania umowy.
6. Odsetki naliczone przez bank od $rodkow przechowywanych na rachunku240
pomocniczym.
7. Wplywy z tytutu Kaucji i kar natozonych na podstawie ustawy z dnia 21 marca241
1985 r. o drogach publicznych (SEPO) oraz odsetki i koszty upomnienia z nimi
zwigzane.

8. Niezidentyfikowane wplywy z tytulu pobranych kaucji i kar za naruszenie211

obowigzku uiszczenia optaty elektroniczne;j.
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Typowe zapisy strony Ma konta 139

,wInne rachunki bankowe”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Pobranie gotowki do kasy. 141
2. Przelew migdzy rachunkami bankowymi jednostki. 141

3. Przelew z tytulu pobranych optat za wydane uprawnienia do wykonywania241
mi¢dzynarodowego transportu drogowego, zwanego dalej ,,MTD”:
- zezwolenia jednorazowe (80%) - FRPA, 206
- zezwolenia jednorazowe (20%) — rozliczenia z GDDKIA, 202
- pozostate uprawnienia (100%) za wyjatkiem zezwolen na wykonywanie202

zawodu przewoznika,

- zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika — dochody BP, 241
- licencje na posrednictwo przy przewozie osob — dochody BP. 241
4. Zwroty nadptat z tytutu wydanych uprawnien na wykonywanie MTD. 241
5. Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 241

6. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i innych sum?241
depozytowych wraz z odsetkami.
7. Przelewy z tytulu pobranych kar (SEPO) i kaucji (kontrola zezwolen)240, 204
zgodnie z dyspozycja uzyskang od komorki merytorycznej.
8. Obcigzenia bankowe z tytulu kosztow optat za operacje bankowe. 245
9. Zwroty nadptat z tytulu rozliczenia kar pieni¢znych za naruszenie.245

obowigzku uiszczenia oplaty elektronicznej oraz mylnych wptat.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze — stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze
miedzy kasa i bankiem oraz miedzy rachunkami bankowymi. Srodki pienigzne w drodze sa
ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdore oznacza stan §rodkoéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

,»Srodki pieniezne w drodze”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Odprowadzenie srodkéw z kasy na rachunek bankowy. 101
2. Pobranie gotowki z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 133, 135, 139
3. Przelewy srodkow miedzy rachunkami bankowymi jednostki. 130, 133, 135, 136, 139
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Typowe zapisy strony Ma konta 141

,,SrodKi pieniezne w drodze”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Pobranie srodkow do kasy z rachunku bankowego. 101
2. Przelewy srodkow pieni¢znych miedzy rachunkami bankowymi. 130, 133, 135, 136 139

3. Przekazanie $rodkow na rachunek z rachunkéw rozliczeniowych na rachunki 136

docelowe.

§ 6. Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia. Konta zespotu 2 stuzag do ewidencji wszelkich
krajowych i1 zagranicznych rozrachunkéw, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych,
srodkow europejskich i innych $rodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznaja zarowno
wierzyciele, jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktoére w przypadku dochodzenia
ich droga sadowg staja sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksieggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym, umorzenia
lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych naleznosci.

Na kontach zespotu 2 ewidencjonuje si¢ takze réznego rodzaju rozliczenia, ktore powstaja
w zwiagzku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, w szczegdlnosci:

1) rozliczenia z Krajowym Funduszem Drogowym z tytulu natozonych mandatéw karnych;
2) dochodow budzetowych;

3) wydatkow budzetowych;

4)  wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich;

5) $rodkow pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Konto 200 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zakupy inwestycyjne, stuzy
do ewidencji zobowigzan wobec dostawcow, ktore dotycza zakupdéw inwestycyjnych. Analityka
do konta 200 prowadzona jest wedtug kontrahentéw oraz w podziatce klasyfikacji budzetowej. Konto
200 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza nadplaty wobec dostawcow. Saldo Ma

prezentuje stan zobowigzan.
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Typowe zapisy strony Wn konta 200

»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zakupy inwestycyjne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi. 130, 217, 227

Typowe zapisy strony Ma konta 200

»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - zakupy inwestycyjne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Zobowiazania wobec dostawcow dotyczace dziatalnosci inwestycyjne;. 080
Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - stuzy do ewidencji wszelkich

rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi
naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg ewidencjonowane na koncie 221.

Naleznosci i zobowigzania na koniec kazdego kwartatu wykazuje si¢ w kwocie wymaganej
zapfaty, to jest tacznie z odsetkami naleznymi na koniec kwartatu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 201 zapewnia wydzielenie naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow ze wskazaniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkéw
z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktore dokonuje si¢
na koncie 290 zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

0 rachunkowos$ci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 201

,»,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustlugi.

2. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):

- z tytuhu odsetek,

- z pozostatych tytutdw.

3. Kompensata nalezno$ci z zobowigzaniami.

4. Naliczone nalezne kary i odszkodowania zwigzane z dostawami i uslugami.

5. Naliczone naleznosci z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie.

101, 130

750
760
201
760
750

Typowe zapisy strony Ma konta 201

,»,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tresé operacji

Konta przeciwstawne

1. Zobowigzania wynikajace z faktur lub rachunkow z tytulu dostaw, robot
i ushug.

2. Zobowigzania wobec dostawcow dotyczace dziatalno$ci inwestycyjne;j.

3. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych,

na ktore:

- nie dokonano odpisu aktualizujacego,

- dokonano odpis aktualizujacy.

4. Wplaty nalezno$ci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na rachunki
bankowe.

5. Zmniejszenie zobowigzania wobec dostawcOw na podstawie otrzymanych
faktur lub rachunkow korygujacych (ksiggowane ze znakiem -).

6. Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych naleznosci od dostawcow z
tytulu naliczonych kar za niewykonanie umowy.

7. Przeksiegowanie naleznosci z lat ubiegtych.

013, 401-409

080

761

290

101, 130, 135

013, 401-409,080

240

221

Konto 202 — Rozrachunki z Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad, zwang dalej

»OGDDKIiA” — stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu wydanych uprawnien do wykonywania

miedzynarodowego transportu drogowego. Jest to konto utworzone w celu uzgodnienia stanu
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zobowigzan z tytutu pobranych optat za wydane uprawnienia. Wptywy sa pobierane i odprowadzane

zgodnie z art. 41 i art. 46 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 202
sRozrachunki z Generalng Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Odprowadzenie $rodkéw na rachunek GDDKIiA zgodnie z wystawionymil139
rachunkami za wydane uprawnienia do wykonywania mi¢dzynarodowego
transportu drogowego.

2. Odprowadzenie odsetek wptaconych przez kontrahentow. 139

Typowe zapisy strony Ma konta 202
»Rozrachunki z Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Rachunki za uprawnienia na wykonywanie mi¢dzynarodowego transportu204
drogowego. 241
2. Naliczone odsetki z tytulu nieuregulowanej w terminie naleznosci za204

odebrane uprawnienia na wykonywanie miedzynarodowego transportu241

Konto 203 — Rozliczenie Krajowego Funduszu Drogowego — stuzy do ewidencji grzywien
natozonych w drodze mandatow karnych za przekroczenie predkosci ujawnionych za pomoca
urzadzen rejestrujacych. Dochody pobierane i odprowadzane sg zgodnie z ustawa z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych.

Analityka do konta 203 prowadzona jest w komoérce wiasciwej do spraw windykacji Biura
Finansowego. Powyzsze rozwigzanie zostalo przyjete z uwagi na duzg liczbe kontrahentow
jak i uwarunkowania systemowe. Przypis naleznosci dokonywany jest raz w miesigcu na podstawie

informacji z komorki wtasciwej do spraw windykacji Biura Finansowego o wystawionych mandatach.

Konto 204 — Rozliczenia z Krajowym Funduszem Drogowym — z tytulu kar pieni¢znych
zanaruszenie obowigzku uiszczenia oplaty elektronicznej, nakladanych w drodze decyzji
administracyjnych. Analityka do konta 204 prowadzona w podziale na naleznos$ci za brak optaty

elektronicznej przed zmiang i po zmianie ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
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wprowadzonej ustawg z dnia 8 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o drogach publicznych oraz
niektorych innych ustaw. Saldo Ma konta 204 oznacza zobowigzania wzgl¢dem Krajowego Funduszu

Drogowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 204

»Rozliczenie Krajowego Funduszu Drogowego — za brak oplaty elektronicznej”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przekazanie uzyskanych wpltywow z tytulu kar za brak uiszczenia optaty139
elektronicznej na rachunek docelowy Kar.
2. Przekazanie uzyskanych wplywéw z tytulu kar za brak uiszczenia optaty136

elektronicznej na rachunek docelowy kar — decyzje przed nowelizacjg ustawy.

Typowe zapisy strony Ma konta 204 ,,Rozliczenie Krajowego Funduszu Drogowego — za brak

oplaty elektronicznej”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Przypis naleznosci z tytutu kar za brak uiszczenia oplaty elektroniczne;. 241
2. Korekta przypisu nalezno$ci z uwagi na: pomytke, umorzenie, uchylenie. 241

Typowe zapisy strony Wn konta 205

»Rozliczenie Krajowego Funduszu Drogowego”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przekazanie uzyskanych wplywow z tytutu kar administracyjnych136

i naleznych odsetek.

Typowe zapisy strony Ma konta 205

»Rozliczenie Krajowego Funduszu Drogowego”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wptyw $rodkéw z tytutu kar administracyjnych i naleznych odsetek 136
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Konto 206 — Rozliczenia z Funduszem rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej - sluzy do ewidencji kar pienieznych natozonych w drodze decyzji
administracyjnej oraz grzywien. Przychody pobierane i odprowadzane sg zgodnie z ustawg z dnia
16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci

publicznej. Analityka do konta 206 prowadzona jest wedtug kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 206

»Rozliczenie FRPA”
Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Przekazanie uzyskanych przychodéw, stanowigcych nalezno$é¢ FRPA. 133, 139

2. Zwroty nadptat z tytulu kar grzywny, kar natozonych w drodze decyzjil33
administracyjnej oraz grzywien natozonych w drodze mandatu karnego, na
podstawie Polecenia Wyptaty przygotowanego przez Wydziat Rozliczen i

Windykacji Biura Finansowego.

Typowe zapisy strony Ma konta 206

,»Rozliczenie FRPA”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przypis naleznosci z tytutu kar grzywny, kar natozonych w drodze decyzji242
tracyjnej oraz grzywien natozonych w drodze mandatu karnego.
2. Korekta przypisu nalezno$ci z uwagi na: pomyltke, umorzenie, uchylenie. 242

3. Rozliczenie z FRPA z tytutu zezwolen jednorazowych (80%). 241

Konto 211 — Rozliczenie kar administracyjnych — stuzy do ewidencji rozliczenia wptat
dokonywanych w ramach kar za brak optaty elektronicznej pobieranych zgodnie z ustawag
z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

Wystepuje w korespondencji z kontem 136 lub 139.

Konto 211 — jest to konto techniczne sluzy do rozksiggowania kar za naruszenie obowigzku
uiszczenia oplaty elektroniczne;.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych — stuzy do ewidencji naleznosci

GITD z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona
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wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej (naleznosci FRPA). Przypis naleznosci z tytutu
kosztow upomnienia dokonywany jest raz w miesigcu na podstawie informacji z komoérki wiasciwe;j

do spraw windykacji Biura Finansowego oraz Biuro Kontroli Optaty Elektronicznej. Pozostate

przypisy nalezno$ci przekazywane sg przez komorki organizacyjne GITD na biezaco.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan GITD z tytutu nadptat w ty:

naleznosci z tytutu dochodow

ch dochodach.

Analityka do przypisu naleznosci budzetowych

Symbol konta Nazwa konta
221-600-60055-0630 OPLATY I KOSZTY SADOWE
221-600-60055-0640 KOSZTY EGZEKUCYJNE
221-600-60055-0870 SPRZEDAZ SKEADNIKOW MAJATKU
221-600-60055-0920 POZOSTALE ODSETKI
221-600-60055-0950 ODSZKODOWANIA
221-600-60055-0970 ROZNE DOCHODY

Typowe zapisy strony Wn konta 221

»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przykladowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Przypis nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych w szczegdlnosci
dotyczacy:

- sprzedanych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

- kosztow wystawienia upomnienia,

- odszkodowania,

- odsetki,

- pozostate naleznosci,

- kar 1 odszkodowan za nienalezyte wykonanie umowy,

- kosztow upomnienia,

- naleznosci z tytulu kosztow sadowych,

- pozostatych dochodow budzetowych.

2. Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych
do zwrotu i nadptat oraz wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot

nadptat.

760
720
760
750
760
760
760
760
133
720
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Typowe zapisy strony Ma konta 221

»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych:

- do kasy, 101
- do banku. 133
2. Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych oraz nieistotnych. 761
3. Zmniejszenie naleznosci z tytutu kosztéw egzekucji komornicze;. 761

4. Uznanie wplaty, wczes$niej zaksiggowanej jako niewyjasniona, za sptate245

naleznosci.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéow budzetowych — stuzy do ewidencji rozliczenia

zrealizowanych przez GITD dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 133 przelewy uprzednio

zrealizowane przez GITD dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ w okreslonych terminach

na rachunek bankowy budzetu panstwa.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw

budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 133.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

»Rozliczenie dochodow budzetowych”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych odpowiednio na

rachunek budzetu panstwa.

133

Typowe zapisy strony Ma konta 222

»Rozliczenie dochodow budzetowych”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego sumy

zrealizowanych dochodow budzetowych.

800
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Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji rozliczen GITD
Z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych srodkoéw nal30
wydatki.

2. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego800

zrealizowanych wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 223

»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wplywy s$rodkow budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego/130
stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami — stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem
panstwa.

Konto 225 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug tytutow naleznosci

I zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

,Rozrachunki z budzetami”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przelewy z tytutlu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze $rodkow:130, 135, 137
budzetowych, funduszy ZFSS, funduszy pomocowych.
2. Nalezno$ci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych231

wptaconych w imieniu pracownikdéw, np. podatku dochodowego od o0sob

fizycznych.
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Typowe zapisy strony Ma konta 225

,»Rozrachunki z budzetami”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatku dochodowego od o0s6b231
fizycznych.

2. Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem (zwroty nadptat). 130, 135, 137

Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich — stuzy do ewidencji
rozliczenia wydatkow z budzetu $Srodkéw europejskich ujetych w planie wydatkéw Srodkow

europejskich GITD.

Typowe zapisy strony Wn konta 227

»Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Roczne przeksiggowanie wykonanych przez jednostke wydatkéw z budzetu 800

Srodkow.

Typowe zapisy strony Ma konta 227

»Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Ksiegowanie na podstawie informacji z BGK o dokonanych ptatnosciach na201
rzecz wykonawcoéw (odbiorcow) z tytutu realizowanych wnioskow i umow
ujetych w planie srodkow europejskich.

2. Ksiggowanie na podstawie informacji z BGK o dokonanych przelewach141
tytulem zapotrzebowania celem uregulowania zobowigzan =z tytulu
wynagrodzen osobowych i bezosobowych wraz z pochodnymi w ramach
projektow wspofinansowanych ze $rodkow unijnych ujetych w planie

srodkow europejskich.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne — stuzy do ewidencji, innych niz

z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych,
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zdrowotnych i sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, zwany dalej
,,PFRON".

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 229 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow

oraz podmiotdéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przelewy skladek ZUS-na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz130, 135, 137
Pracy i PFRON.
2. Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach231

wynagrodzen.
3. Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek. 760
4. Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 760

Typowe zapisy strony Ma konta 229

»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone sktadki placone przez pracodawcg na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych, Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen:

- dziatalnosci operacyjnej, 405
- dziatalnosci socjalne;. 851

2. Sktadki na FUS placone przez pracownikow, potracane z list wynagrodzen. 231

3. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych. 761, 851
Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami  GITD i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych

I $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,

a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia
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i umowy 0 dzieto oraz z tytutu wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach
wynagrodzen.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w oparciu o typ zatrudnionych pracownikoéw
(funkcjonariusze, korpus stuzby cywilnej, pracownicy nieobjeci mnoznikowym systemem
wynagradzania).

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan GITD z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen, zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkéw101, 130, 137
pokrywanych ze srodkow ZUS.
2. Potracenia dokonywane na liscie ptac z tytutu:

- podatku dochodowego od 0sdb fizycznych, 225
- sktadek na FUS placonych przez pracownikow, 229
- splat pozyczek udzielonych z ZFSS, 234
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 234
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow. 234

3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan dotyczacych wynagrodzen760, 851

zwigzanych z dziatalno$cia operacyjna i socjalna.

Typowe zapisy strony Ma konta 231

»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty dziatalnosci404, 851
operacyjnej, dziatalno$ci socjalnej.
2. Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacone na podstawie listy229
wynagrodzen.
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych. 761, 851

4. Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen. 240
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Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami — stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdéw niz wynagrodzenia, w szczeg6lnosci
ztytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, odpfatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz
pracownikéw, udzielonych pozyczek z ZFSS, naleznosci od pracownikéw z tytutu przekroczenia
limitu za telefony stuzbowe, naleznosci zwigzanych z wykorzystaniem samochodéw stuzbowych
przez pracownikow do celdow prywatnych, a takze zaptaconych zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencje szczegdétowa do konta 234 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytutow
oraz poszczegodlnych pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia obcigzajace GITD. 101, 130, 135
2. Wyptaty pozyczek z ZFSS. 135
3. Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS. 851
4. Naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod. 240
5. Odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowigzan. 760, 861
6. Zaptacone zobowigzania wobec pracownikow. 101, 130, 135, 137

Typowe zapisy strony Ma konta 234

»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu GITD. 47
2. Rozliczone zaliczki i zwroty Srodkdéw pienigznych. 101, 130, 135, 137
3. Naleznosci od pracownikow potracone z listy wynagrodzen. 231

4. Zobowiazania dotyczace w szczegoOlnosci: zwrotu kosztow czyszczenid,,4”
umundurowania, refundacji kosztow zakupu okularéw, dofinansowania
ksztalcenia.

5. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej761, 851

warto$ci.
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Konto 240 — Pozostale rozrachunki — stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci, roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, a takze
do rozliczenia niedoborow i szkdéd. Na koncie 240 moga byé rowniez ksiegowane pozyczki
oraz r6znego rodzaju rozliczenia.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) rozrachunki z tytulu sum depozytowych;

2) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie;

3) rozliczenia niedoborow, szkdd i nadwyzek;

4)  roszczenia sporne;

6) rozrachunki z tytulu potragcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki

i sktadki ZUS.

Ewidencja analityczna do konta jest prowadzona z uwzglednieniem tytutdow poszczegdlnych
rozrachunkow, roszczen i rozliczen oraz kontrahentow, z wyjatkiem ewidencji grzywien natozonych
w drodze mandatow karnych za przekroczenie predkosci ujawnionych za pomoca urzadzen
rejestrujacych. Analityka do grzywien prowadzona jest w komorce wiasciwej do spraw windykacji.
Przypis naleznosci dokonywany jest raz w miesigcu na podstawie informacji uzyskanej z wiasciwej
komorki organizacyjnej GITD o wystawionych mandatach.

Na koncie 240 moga wystepowa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

| roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

,Pozostale rozrachunki ”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zwroty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wadium wraz z | 101, 139

odsetkami.

2. Ujawnione niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pieni¢znych. 101, 011, 013
3. Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240

4. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych. 760

5. Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych umarzanych stopniowo. 800

6. Nadwyzki srodkow obrotowych. 760

7. Roszczenia sporne z tytutu:

- natozonych kar za niewykonanie umowy, 201

- naleznosci od pracownikow. 231, 234
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8. Odpisanie zobowigzan umorzonych, przedawnionych dotyczacych
dziatalno$ci operacyjnej, socjalnej.
9. Zwroty kosztow postgpowania sadowego, kosztow stawiennictwa §wiadka.

10. Oprocentowanie srodkdw na rachunku bankowym

750, 760, 851

130
750

Typowe zapisy strony Ma konta 240

,Pozostale rozrachunki ”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Wplaty naleznos$ci gléwnej i dodatkowych.

2. Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty, wadiow 1 zabezpieczenia wykonania
umowy.

3. Zobowiazania z tytulu potracen dokonanych na listach plac na rzecz
jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON.

4. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych i nieistotnych.

5. Ujawnione nadwyzki: gotéwki, $rodkow trwalych, pozostatych $rodkow
trwatych.

6. Rozliczenie niedoboréw i szkéd srodkdéw obrotowych w wyniku: kompensaty|
z nadwyzkami, uznania za pozostate koszty operacyjne.

7. Obcigzenie 0s0b odpowiedzialnych materialnie za powierzone sktadniki
majatkowe.

8. Wptyw na rachunek dochodow naleznosci z tytulu wystawionych mandatow
karnych.

9. Zobowigzania z tytutu zasgdzonych kosztow postgpowania sgdowego oraz
kosztow stawiennictwa §wiadka.

10. Naliczone odsetki od zabezpieczenia wykonania umowy lub wadium.

101, 130, 135, 139
101, 139

231

751, 761, 851
101, 011, 013

240,761

234

130

409(4610)

240

Konto 241 — pozostale rozrachunki z KFD — stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu:

1) przypisu naleznosci z tytulu grzywien natozonych w drodze mandatu karnego ujawnionych
za pomocg urzgdzen rejestrujacych;
2) przypisu naleznosci z tytutlu kar pienieznych natozonych w drodze decyzji administracyjnej

za brak uiszczenia oplaty elektronicznej przed zmiang ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach

publicznych, dokonang ustawg z dnia 8 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o drogach publicznych

oraz niektorych innych ustaw;
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3)

4)

5)

6)

przypisu naleznos$ci z tytutu kar pieni¢znych natozonych w drodze

za brak uiszczenia oplaty elektronicznej po zmianie ustawy z dnia 21

publicznych dokonanej ustawg z dnia 8 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o drogach publicznych

oraz niektorych innych ustaw;
przypisu naleznosci z tytutu wydanych uprawnien do wykonyw

transportu drogowego;

kosztéw upomnien wplaconych do kar za brak uiszczenia optaty elektronicznej, o ktérych mowa

w pkt 2 1 3;

kosztéw upomnien wystawionych do wezwan do zapftaty.

Analityka do konta 241 prowadzona jest wedtug kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 241

,» Pozostale rozrachunki z KFD”

decyzji administracyjnej

marca 1985 r. o drogach

ania mi¢dzynarodowego

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Przypis naleznosci z tytutu:

- mandatow, 203

- kar za brak uiszczenia optaty elektronicznej oraz odsetek, 241

- wydanych uprawnien do wykonywania miedzynarodowego transportu
drogowego, przesytki GLS.
2. Przekazanie na rachunek dochodéw jednostki wpltywow z tytutu kosztéw

upomnienia.

299

136, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 241

w»Pozostale rozrachunki z KFD”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Wplyw srodkow z tytutu:

- mandatow,

- kar za brak uiszczenia oplaty elektronicznej oraz odsetek,
- wydanych uprawnien do wykonywania miedzynarodowego transportu

drogowego, przesytki GLS,

133
139,136
139

- kosztow upomnien.

136, 139
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Konto 242 — pozostale rozrachunki z Funduszem rozwoju przewozéw autobusowych
0 charakterze uzytecznoS$ci publicznej — stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu kar pienigznych
natozonych w drodze decyzji administracyjnej, kar grzywny oraz grzywien natozonych w drodze
mandatu karnego. Przychody pobierane i odprowadzane sa zgodnie z ustawa z dnia 16 maja 2019 r.
0 Funduszu rozwoju przewozoéw autokarowych o charakterze uzytecznosci publicznej. Analityka

do konta 242 prowadzona jest wedlug kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn konta 242
,Pozostale rozrachunki z FRPA”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przypis naleznosci z tytutu: 206
- grzywien nalozonych w drodze mandatu karnego,

- administracyjnych kar pieni¢znych,

- grzywien oraz kar porzadkowych,

- odsetek naliczonych od administracyjnych kar pieni¢znych.

2. Korekta przypisu naleznos$ci z w/w tytulow. 206

Typowe zapisy strony Ma konta 242

wPozostale rozrachunki z FRPA”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Odprowadzenia wptywow do FRPA z tytutu: 133
- grzywien natozonych w drodze mandatu karnego,
- administracyjnych kar pieni¢znych,

- grzywien oraz kar porzadkowych,

- odsetek naliczonych od administracyjnych kar pienigznych.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia — stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedhug poszczegélnych niewyjasnionych wptat oraz
poszczegblnych kontrahentow.

Konto 245 moze wykazywac¢ salda Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.
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Typowe zapisy strony Wn konta 245

»Wplywy do wyjasnienia ”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zwrot wyjasnionych kwot, jako nienalezne jednostce. 130, 133, 136, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 245
»Wplywy do wyjasnienia ”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Wptyw na rachunki bankowe kwot, ktore jednostka musi wyjasnic. 130, 133, 136, 139
Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci — zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci wartosé naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu miedzy
innymi do:

1) naleznosci od dituznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetych gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym;

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogltoszenie upadtosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego
— w petnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez diuznikow oraz z ktorych zaptatg dtuznik zalega, a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,

a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Ewidencje szczegotowg konta 290 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych tytutow
oraz kontrahentow.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta pomniejsza

wartos¢ bilansowa naleznosci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 290

»Odpisy aktualizujace naleznosci ”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptatg naleznosci

dotyczacych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej 760
- operacji finansowych. 750

2. Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem oraz 7201, 204, 221, 234, 240
odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub niesciagalnych.

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci w zwigzku z ustaniem750, 760

przyczyn dokonania tego odpisu.

Typowe zapisy strony Ma konta 290

,»Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Odpis aktualizujagcy watpliwe naleznosci zwigzane z dzialalnos$cig720, 761, 751
podstawowa i operacjami finansowymi.
2. Przypis zasadzonych nalezno$ci z tytutu kosztow postgpowania i odsetek. 201, 204, 221, 234
240

§ 7. Zespot 3 — Materiaty 1 towary.

Konto 310 — Materialy — sluzy do ewidencji zapaséw materialow (w szczegdlnosci biurowych,
czesci zamiennych do urzadzen).
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych, ktéry jest ustalany w trakcie
inwentaryzacji na koniec roku.
Typowe zapisy strony Wn konta 310
»Materialy”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu401
rozliczeniowego wartos¢ materialow, ktore byly ksiggowane w ciezar

kosztow, a nie zostaty zuzyte.
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Typowe zapisy strony Ma konta 310

»Vaterialy”
Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchod materiatow przeznaczonych do zuzycia. 401

§ 8. Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie. Konta zespotu 4 — stuza do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur Iub rachunkow
korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4: kosztow operacji finansowych, kosztow s$rodkow
trwatych w budowie, kosztow dziatalnosci finansowanej z ZFSS, pozostatych kosztéw operacyjnych,
kosztow zwigzanych z usuwaniem szkod losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi.

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan budzetowych, sprawozdania finansowego lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych GITD. Klasyfikacja paragrafow
jest czterocyfrowa. Czwartg cyfrg jest cyfra ,,0” lub cyfra ,,7” - w przypadku ptatnosci w zakresie
budzetu $rodkéw europejskich, lub ,,9” - w przypadku wspoétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze s$rodkow, o ktérych mowa wart. 5 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.

Konto 400 — Amortyzacja — stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych
| wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo

wedtug stawek amortyzacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

»Amortyzacja”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczona amortyzacja. 071
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Typowe zapisy strony Ma konta 400

»Amortyzacja”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji.
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku

obrotowego na wynik.

071
860

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc¢

kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku roku. Saldo konta 400 przenosi sie¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii — stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow

I energii na cele dziatalnosci podstawowej i pomocniczej.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zakup materiatbw 1 wyposazenia (421), za wyjatkiem zakupow zwigzanych z kosztami

reprezentacji i reklamy, ktore sa uymowane na koncie 409;
2)  zakup $rodkow zywnosci (422);
3) zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek (424);
4)  zakup energii (426).

Typowe zapisy strony Wn konta 401

»Zuzycie materialow i energii”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Odpisy umorzeniowe pozostalych s$rodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3 500,00
finansowane ze srodkow biezacych.

2. Warto$¢ materiatow dotyczacych dziatalnosci operacyjnej, odnoszonych
bezposrednio po zakupie w koszty.

3. Niedobory materiatow stwierdzone w trakcie inwentaryzacji.

4. Zuzycie energii elektrycznej, cieplnej i wody.

072

101, 201, 234

240
101, 201, 234
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Typowe zapisy strony Ma konta 401

wZuzycie materialow i energii”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenia kosztow dotyczacych materialéw, odnoszonych bezposrednio
po zakupie w koszty na podstawie korygujacych dokumentow sprzedazy.

2. Zmniejszenia poniesionych kosztow dotyczacych energii elektrycznej,
cieplnej i wody.

3. Warto$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych (wedtug spisu z
natury na koniec roku).

4. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego.

201

201

310

860

Konto 402 - Ustugi obce — stuzy do ewidencji kosztow z tytutu us

tug obcych (w szczegbdlnosci

remontowych, transportowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, bankowych,

pocztowych) wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej GITD.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zakupu ustug remontowych (427);

2) zakup ustug pozostalych (430), za wyjatkiem zakupoéw zwiazanych z kosztami reprezentacji

1 reklamy, ktore sg uyymowane na koncie 409;
3) zakup ustug telekomunikacyjnych (436);
4)  zakup ustug obejmujacych thumaczenia (438);

5)  zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz, opinii i analiz (439);

6) oplat za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe (440).

Konto 402 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc¢

poniesionych kosztow na ustugi obce.

Typowe zapisy strony Wn konta 402

»Uslugi obce”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Odebrane ustugi wedlug faktur lub rachunkow wykonawcow:

- zaptacone gotowka, 101

- do zaplacenia w formie bezgotowkowe;. 201, 234, 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 402

»Uslugi obce”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartos¢ ustug na201, 240
podstawie korygujacych dokumentow sprzedazy.

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow uslug obcych na koniec roku860

obrotowego.

Konto 403 — Podatki i oplaty — stuzy do ewidencji kosztow w szczegolnoscei z tytutu: podatku
od nieruchomosci, optaty skarbowej, optaty administracyjnej, optaty notarialnej, optaty za trwaty
zarzad, wieczyste uzytkowanie, optaty za legalizacje wag, fotoradarow, wptat na PFRON.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wptaty na PFRON (414);
2) rozne opflaty i sktadki (443);
3) podatek od nieruchomosci (448).

Typowe zapisy strony Wn konta 403

»Podatki i oplaty”
Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Podatki i optaty - zaptacone lub naliczone. 101, 130, 201, 225, 229,
234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 403

»Podatki i oplaty”
Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat. 201, 225, 229, 234, 240

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z tytutu 860

podatkow 1 optat.

Konto 404 — Wynagrodzenia — stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu

wynagrodzen pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
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umowy zlecenia, umowy o0 dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Ewidencje szczegotowa do konta 404 prowadzi si¢ wediug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  wynagrodzenia osobowe pracownikow (401);

2) wynagrodzenia osobowe cztonkoéw korpusu stuzby cywilnej (402);
3) dodatkowe wynagrodzenie roczne (404);

4)  uposazenie funkcjonariuszy (405);

5) nagrody roczne dla funkcjonariuszy (407);

6) wynagrodzenia bezosobowe (417).

Typowe zapisy strony Wn konta 404

»Wynagrodzenia”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone wynagrodzenie brutto (tj. bez potracen z roznych tytutow231

dokonywanych na listach ptac).

Typowe zapisy strony Ma konta 404

»Wynagrodzenia”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci231l
podstawowej z tytutu wynagrodzen.
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku860

obrotowego na wynik finansowy.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia — stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy 0 dzieto i innych umow, ktore nie sa
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (302);
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2) skiadki na ubezpieczenie spoteczne (411);

3) sktadki na Fundusz Pracy (412);

4)  zakup ustug zdrowotnych (w zakresie swiadczen dla pracownikéw, W Szczegodlnosci badania
okresowe (428);

5)  zakup ustug pozostatych - w zakresie optat za podnoszenie kwalifikacji pracownikow (430);

6) odpis na ZFSS (444);

7) szkolenia cztonkow korpusu stuzby cywilnej wraz z wszystkimi kosztami zwigzanymi
ze szkoleniem, w tym rowniez koszty dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia uczestnikéw
(455);

8) szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej wraz z wszystkimi

kosztami zwigzanymi ze szkoleniem (470).

Typowe zapisy strony Wn konta 405

»Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Naliczone sktadki na: ubezpieczenia spoleczne (optacone przez pracodawce),229

Fundusz Pracy, PFRON.

2. Wartos¢ naliczonego odpisu na ZFSS. 240
3. Swiadczenia na rzecz pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy?234
0 pracg.

4. Faktury za zakupione dla pracownikow szkolenia. 201

Typowe zapisy strony Ma konta 405

»Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (w szczegdlnosci z tytutu229, 851, 234
btedow w obliczeniach).

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe — stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci

podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujegcia na kontach 400-405. Konto 409 moze wykazywac

W ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdInosci:
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1) zakup materiatlow i wyposazenia — W zakresie zakupoéw zwigzanych z kosztami reprezentacji

i reklamy (421);

2) zakup srodkow zywnosci — w zakresie zakupoéw zwigzanych z kosztami reprezentacji
i reklamy (422);

3) zakup ustug pozostatych — w zakresie zakupow ustug zwigzanych z kosztami reprezentacji
i reklamy (430);

4) krajowe podroze stuzbowe (441) - w paragrafie tym sa ujmowane takze koszty noclegu

potwierdzonego faktura z odroczonym terminem ptatnosci;

5)  zagraniczne podroze stuzbowe (442);

6) rozne oplaty i sktadki w zakresie ubezpieczen rzeczowych i samochodowych (443);

7)  koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego (461);
8) sktadki do organizacji miedzynarodowych (469).

Typowe zapisy strony Wn konta 409

»Pozostale koszty rodzajowe”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych.

2. Koszty podrozy stuzbowych:

- zaptacone,

- naliczone.

3. Naliczone koszty postegpowania sgdowego.

4. Naliczone koszty stawiennictwa $wiadka.

5. Faktury za dostawy i uslugi zwigzane z zakupem zwigzanym z kosztami
reprezentacji i reklamy.

6. Polisy dotyczace ubezpieczen majatkowych.

234

130
234
240
240
201

201

Typowe zapisy strony Ma konta 409

»Pozostale koszty rodzajowe”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych.

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego.

130, 201, 234, 240
860
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Konto 490 — Rozliczenie kosztow — stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktore
w okresie poniesienia ujeto na kontach kosztow rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odtozona
do rozliczenia w wyniku w pozniejszym okresie, oraz do rozliczania tych kosztow w nastepnym
okresie — w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.

Na dzien bilansowy saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860 jako korekte kosztow

poniesionych w okresie. Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 490

»Rozliczenie kosztow”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przeksiggowanie salda kredytowego na dzien bilansowy na konto 860 ,,Wynik860
finansowy”.
2. Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore poniesiono w640

poprzednich okresach.

Typowe zapisy strony Ma konta 490

»Rozliczenie kosztow”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w640
nastepnych okresach.

2. Przeksiegowanie salda debetowego wystepujacego na koniec roku. 860

§ 9. Zespdt 6 — Produkty. Konta zespolu 6 — Produkty - shuza do ewidencji kosztow
rozliczanych w czasie.

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw — stuzy do ewidencji kosztow przysztych
okresow sprawozdawczych (rozliczen miedzyokresowych czynnych) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczen migdzyokresowych biernych).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ miedzy innymi:

1) koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okresow;
2) wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich

rezerwe.
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Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ miedzy innymi utworzone rezerwy na wydatki przysztych
okresow oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo

Ma wyraza rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Typowe zapisy strony Wn konta 640

»Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia w490
przysztych okresach.
2. Odpisanie nierozliczonej rezerwy. 760

Typowe zapisy strony Ma konta 640

»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w490
okresach poprzednich w czesci przypadajacej na dany okres.

2. Rezerwy na przyszle zobowigzania zwigzane z dziatalno$cia operacyjna. 761

§ 10. Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty. Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji
zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa:
1) przychodow z tytutu dochodéw budzetowych — konto 720;
2)  kosztow 1 przychoddéw finansowych — konto 750, 751;
3) pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych — konto 760, 761.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — stuzy do ewidencji przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. Ponadto uwzglednia podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na koniec roku obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodéw z tytulu dochodow860

budzetowych na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Ma konta 720
»Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przychody z tytutu dochodow budzetowych z dziatalnosci podstawowe;j:
- przychodow Biura do spraw Transportu Migdzynarodowego, 241
- z tytulu zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika oraz licencji na 241
posrednictwo przy przewozie osob,

- wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221). (101, 130

Konto 750 — Przychody finansowe — stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu zaptaconych

odsetek za zwtoke od naleznosci oraz odsetek bankowych od srodkow na rachunku pomocniczym.

Typowe zapisy strony Wn konta 750

»Przychody finansowe”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodéw finansowych. 860
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Typowe zapisy strony Ma konta 750

»Przychody finansowe”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodow290
finansowych.
2. Oprocentowanie $rodkow na rachunku bankowym. 240
3. Przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci. 201, 221, 240
Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 — Koszty finansowe — stuzy do ewidencji kosztow finansowych,

w szczegdlnosci dotyczacych odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan oraz réznic kursowych

z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji. Na koniec roku obrotowego konto 751

nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 751

»Koszty finansowe”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Zaptacone odsetki od zobowigzan.

2. Ujemne rdéznice kursowe od pobranych dewiz na zagraniczne podroze
stuzbowe.

3. Ujemne rdéznice kursowe wyliczone na koniec kwartalu dotyczace
naleznosci.

4. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w
terminie zobowigzan.

5. Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow finansowych.

6. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty (ksiegowane ze

znakiem -).

101, 130, 139
141

201, 240

201, 225, 229, 240

290

w/w konta

Typowe zapisy strony Ma konta 751

»Koszty finansowe”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie na dzien bilansowy kosztow finansowych na wynik

finansowy.

860
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Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne — stuzy do ewidencji wszystkich innych
przychodéw niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig GITD.
Do pozostatych przychodow zalicza Si¢ w szczegdlnosci:
1) przychody z tytutu sprzedazy materiatéw, $rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych;
2) otrzymane grzywny, kary, odszkodowania i darowizny;
3) odpisane zobowigzania przedawnione i umorzone;
4) nalezne GITD wynagrodzenie ptatnika sktadek ZUS;
5) przepadek wplaconego wadium;
6) zwroty wydatkéw z lat ubieglych.
Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760

»Pozostale przychody operacyjne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie na dzien bilansowy pozostatych przychodéw operacyjnych -860

wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Ma konta 760

»Pozostale przychody operacyjne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy materiatoéw, wartosci niematerialnych i prawnych, (101, 130, 133, 201, 234,

srodkow trwatych takze ze zZtomowania masztow. 240, 221

2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
3. Otrzymane odszkodowania. 101, 130

4. Przepadek otrzymanego wadium. 240

5. Naliczenie wynagrodzenia platnika sktadek ZUS. 229

6. Odpisanie rownowartosci catosci lub czgsci uprzednio dokonanego odpisu290
aktualizujgcego warto$¢ nalezno$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania.
7. Rozwigzanie rezerwy. 840

8. Zaliczenie do pozostatych przychodéw operacyjnych wplywoéw na240, 245
rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione.
9. Naleznosci z tytutu zwrotu kosztow postepowania sagdowego zgodne Zy91

wyrokiem sadu.
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Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne — stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio z dziatalnoscig GITD.

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

Do pozostatych kosztow operacyjnych zalicza si¢ w szczegolnosci:
1) odszkodowania, koszty upomnienia, koszty postepowania sgdowego;
2) odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci;

3) koszty postepowania egzekucyjnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

»Pozostale koszty operacyjne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci. 201, 221, 231,
234, 240
2. Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe. 290
3. Rezerwy na przewidywane zobowigzania. 840
4. Potracone przez US koszty postgpowania egzekucyjnego. 204, 221
5. Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania. 130, 201, 234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 761

»Pozostale koszty operacyjne”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie na dzien bilansowy pozostatych kosztow operacyjnych860

wynik finansowy.

§ 11. Zespot 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy. W zespole 8 wystepuja konta stuzace
uyjeciu  funduszu GITD, funduszy specjalnego przeznaczenia, dotacji, S$rodkdéw z budzetu
na inwestycje, rezerw na przyszte zobowigzania i rozliczen miedzyokresowych przychodéw

oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego.

Konto 800 — Fundusz jednostki — stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego

i obrotowego GITD i ich zmian.
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Typowe zapisy strony Wn konta 800

»Fundusz jednostki”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego.

2. Przeksiggowanie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego
zrealizowanych przez GITD dochodow budzetowych.

3. Warto$¢ nieumorzona sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow

trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

4. Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory
niezawinione.
5.  Zwigkszenie wartosci  dotychczasowego umorzenia zwigzane z

podwyzszeniem warto$ci poczatkowej sSrodkow trwatych w zwigzku z
aktualizacjg ich wartosci poczatkowe;j
6. Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane srodki trwale w

budowie.

860
222

011, 020

240

071

080

Typowe zapisy strony Ma konta 800

»Fundusz jednostki”

Przyktadowe tresci operacji

Konta przeciwstawne

1. Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego.

2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez GITD wydatkow budzetowych.
3. Roczne przeksiegowanie wydatkow dokonanych przez GITD ze $rodkow
europejskich.

4. Roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

5. Wydatki inwestycyjne GITD.

6. Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz
srodki trwate w budowie.

7. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek zarzadzone;j

aktualizacji wyceny.

860
223
227

228

810
011, 020, 080

011

Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu GITD.



Dziennik Urzedowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego —100 - Poz. 11

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje — stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu, ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz rownowartosci wydatkéw dokonanych przez GITD na inwestycje.

Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810
»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Rownowartos¢ dokonanych wydatkow GITD ze $rodkéw budzetu na800

sfinansowanie inwestycji.

Typowe zapisy strony Ma konta 810
»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koncu roku salda konta 810, to jest rocznej sumy800

wydatkéw na sfinansowanie wiasnych inwestycji.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow — stuzy do ewidencji
przychodéow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych
i rezerw na przyszte zobowigzania.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegélnych tytutdow oraz przyczyn

ich zwigkszen | zmniejszen.
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Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i zmniejszen ZFSS.

Ewidencja szczegotowa pozwala na wyodrebnienie stanu zwiekszen i zmniejszen ZFSS,
z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

»Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Umorzenie pozyczek z ZFSS. 234
2. Koszty zwiazane z prowadzong przez GITD dziatalnoscig socjalng:
- zaptacone bez uymowania na kontach rozrachunkowych, 135
- ujete jako zobowigzania. 201, 225, 229, 231

Typowe zapisy strony Ma konta 851

»Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczenie rocznego odpisu na ZFSS. 405
2. Odsetki bankowe od $rodkéw ZFSS. 135
3. Przypisane odsetki od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe. 234

Konto 860 -Wynik finansowy — stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego GITD.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy GITD:
1) saldo Wn — to strata netto;
2) saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 860

» Wynik finansowy”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow dziatalnosci. 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409
2. Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych. 751
3. Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow operacyjnych. 761
4. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok800
ubiegty.

Typowe zapisy strony Ma konta 860

»Wynik finansowy”

Przyktadowe tresci operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutlu dochodéw budzetowych.[720
2. Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych. 750
3. Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych. 760
4. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok800

ubiegty.

§ 12. Konta pozabilansowe stuzg gtownie do ewidencjonowania:
1) ptlatnosci ze srodkow europejskich;
2) planéw finansowych wydatkow;
3) zaangazowania poszczegolnych rodzajow srodkow;
4)  wydatkéw strukturalnych.
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.
Konto 900 — Srodki trwate w likwidacji — stuzy do ewidencji srodkow trwatych, ktore czekaja
na fizyczna likwidacje.
Strona Wn konta:
- warto$¢ ksiegowa Srodka trwatego postawionego w stan likwidacji (wcze$niej zostat zdjety
z ewidencji ksiegowej — z konta 011).
Strona Ma konta:

- zakonczenie fizycznej likwidacji srodka trwatego (np. protokét ztomowania).
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Konto 911 — Wydatki dotyczace projektow unijnych — stuzy do ewidencji wydatkow

ponoszonych w ramach projektow finansowanych z udzialem $rodkéw unijnych. Ujecie wydatku

na koncie 911 oznacza, iz wydatek dotyczy projektu finansowanego z udziatem srodkéw unijnych.

Ewidencja na koncie pozabilansowym 911 jest prowadzona z wykorzystaniem wyroznika

wlasciwego dla danego projektu unijnego w uktadzie analitycznym pozwalajgcym na okreslenie roku

poniesienia wydatku, numeru wniosku o ptatno$¢, kwalifikowalnosci wydatkow oraz kategorii

wydatku, tj.:

1)
2)

3)

4)

5)

911 — Wydatki dotyczace projektow unijnych;

911 — xxxx — Rok poniesienia wydatku, np. 2021 oznacza, iz wydatek zostat poniesiony w roku

2021;

911 — xxxx-xxxx — Numer wniosku o platno$¢, np. WP0O1 — oznacza pierwszy wniosek

o ptatnos¢ w ramach danego projektu, WP02 — oznacza drugi wniosek o ptatno§¢ w ramach

danego projektu;

911 — xxxx-xxxx-xx — kwalifikowalno$¢ wydatkéw, tj. KW oznacza, iz dany wydatek jest

kwalifikowalny w ramach projektu, NW oznacza, iz dany wydatek jest niekwalifikowalny;

911 — xxxx-xxxxX-XX-XX — kategoria wydatku:

a) kategorie dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko:

1P—Dziatania informacyjne i promocyjne,

2P—Zakup  $rodkéw  trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych
nie zainstalowanych na state w projekcie,

3P-Przygotowanie projektu - opracowanie studium wykonalnosci (w tym analizy
finansowo-ekonomicznej),

4P—Zarzadzanie projektem - koszty ogdlne limit,

5P—Zarzadzanie projektem - wydatki osobowe (limit),

6P—Zarzadzanie projektem - pozostale wydatki zwigzane z przygotowaniem

lub realizacja projektu (limit),

b) kategorie dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa:

1C—Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne,

2C—Ustugi zewnetrzne,

3C—Wynagrodzenia pracownikow wykonujacych merytorycznie zadania bezposrednio
zwigzane z gldownymi celami i produktami projektu,

4C—Szkolenia,
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- 5C-Informacja i promocja.
Kategorie dla projektu moga by¢ uzupetniane w miarg¢ potrzeb. Analityka w tym zakresie jest
dodawana w ksiggach rachunkowych GITD przez komoérke wilasciwg do spraw finansowo-
ksiggowych na wniosek komorki wtasciwej do spraw funduszy UE.

Ewidencja zapiséw na koncie 911:
1) po stronie Wn ujmuje si¢ dokumenty zakupu dotyczace wydatkow poniesionych w ramach

poszczegbdlnych projektow. Zapisu dokonuje si¢ na podstawie zestawienia wydatkow

poniesionych w ramach projektéw unijnych. Zestawienie jest sporzadzane w okresach

miesigcznych — do 5 dnia kazdego miesigca przez komorke wihasciwg do spraw funduszy UE

Biura Finansowego w oparciu o dokumenty zrodlowe (dokumenty zakupu, dokumenty zaptaty);
2) po stronie Ma ewidencjonuje si¢ warto$§¢ ztozonych wnioskéw o ptatnos¢. Podstawe zapisu

stanowi ztozony w odpowiedniej Instytucji Posredniczacej dokument wniosku o ptatnosé.

Zapisy na koncie 911 s3 ewidencjonowane jednostronnie. Korekty zapisow na koncie 911
dokonuje si¢ z uwzglednieniem czystosci obrotow.

Konto 911 moze wykazywaé saldo Wn. Saldo na tym koncie oznacza warto$¢ wydatkow
poniesionych w ramach projektéw unijnych, ktére na dany dzien nie zostaly objgte ztozonymi
wnioskami o ptatnos¢. Saldo zamknigcia konta danego roku budzetowego stanowi saldo otwarcia
kolejnego roku budzetowego.

Konto 970 — Platnosci ze Srodkéw europejskich — stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych
przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkow europejskich na zlecenie GITD.

Strona Wn konta:

- warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez GITD do BGK w celu zrealizowania wydatkow
ze $srodkow europejskich.

Strona Ma konta:

- informacja z BGK o wartos$ci ptatnosci dokonanych na rachunek beneficjenta.

Konto 970 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych
przez GITD, ktore jeszcze nie zostaly wykonane przez BGK.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji planu finansowego
wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Strona Wn konta:
- plan finansowy wydatkéw budzetowych,
- zmiany do planu wydatkow:

a) zwigkszajace poczatkowy plan finansowy zapisem dodatnim,
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b) zmniejszajace poczatkowy plan finansowy zapisem ujemnym.

Strona Ma konta:
- zrealizowane wydatki budzetowe,
- warto$¢ wydatkow planowanych a niezrealizowanych w danym roku.

Ewidencja analityczna do konta 980 jest prowadzona wedtug planu finansowego dziat, rozdziat,
paragraf. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $§rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) roéwnowarto$§¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 — Plan wydatkow Srodkéw europejskich — stuzy do ewidencji kwot ujetych
w planach wydatkow srodkoéw europejskich dysponenta srodkéw budzetowych.

Strona Wn konta:
- plan wydatkow Srodkoéw europejskich;
- zmiany do planu wydatkow:
a) zwigkszajace poczatkowy plan zapisem dodatnim,
b) zmniejszajace poczatkowy plan zapisem ujemnym.
Strona Ma konta:
- zrealizowane wydatki ze srodkoéw europejskich,
- warto$¢ planu niezrealizowanych wydatkow.

Konto 983 — Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich roku biezacego — stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich danego roku budzetowego.
Strona Wn konta:

- zrealizowane wydatki srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Strona Ma konta:
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- zaangazowanie z lat poprzednich w kwocie obcigzajacej plan finansowy danego roku budzetowego
przeksiggowane z konta 984 na poczatku roku,
- zaangazowanie w kwocie wynikajacej z zawartych umow z udziatem $rodkdéw europejskich w roku
biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — Zaangazowanie wydatkéw S$rodkow europejskich przyszlych lat — stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkoéw europejskich przysztych lat.
Strona Wn konta:
- rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich ujetego w latach poprzednich, ktore
obcigza plan wydatkow srodkoéw europejskich roku biezacego (przeksiegowanie na poczatku danego
roku na koncie 983).
Strona Ma konta:
- saldo konta 983 (nadwyzka zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich roku konczacego si¢
nad sumg dokonanych wydatkow) ksiggowanie pod datg 31 grudnia,
- zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkoéw przysztych lat w wyniku aneksu do umowy,
- zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich lat przysztych.

Konto 990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym — stuzy
do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.
Strona Wn konta:
- plan wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym,
- zmiany do planu wydatkow:

a) zwigkszajace poczatkowy plan zapisem dodatnim,

b) zmniejszajace poczatkowy plan zapisem ujemnym.
Strona Ma konta:
- zrealizowane wydatki budzetowe w uktadzie zadaniowym,
- warto$¢ planu niezrealizowanych wydatkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkow w ukladzie zadaniowym oraz zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetows.

Na koniec roku konto 990 nie wykazuje salda.
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Konto 991 — Planowane dochody budzetowe - stuzy do ewidencji planu finansowego dochodow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Strona Wn konta:

- plan finansowy dochodéw budzetowych,
- zmiany do planu dochodow:

a) zwigkszajace poczatkowy plan finansowy zapisem dodatnim,

b) zmniejszajace poczatkowy plan finansowy zapisem ujemnym.

Ewidencja analityczna do konta 991 jest prowadzona wedtug planu finansowego dziat, rozdziat,
paragraf. Konto na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 992 — Zapewnia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa - stuzy
do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow, projektow
I programow z budzetu panstwa.

Strona Wn konta:

- ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Strona Ma konta:

- ujmuje sie przeniesienia kwot z ww. zapewnienia na konto 980.

Ujecie kwot zapewnien w zatwierdzonym planie finansowym jest rownoznaczne
z wyksiegowaniem kwot zapewnien z konta 992 i zaksiggowaniem na koncie 980 Plan finansowy
wydatkow budzetowych.

W przypadku, gdy kwoty zapewnien na dany rok nie zostaty ujete w zatwierdzonym planie
finansowym, kwota zapewnienia podlega wystornowaniu zapisem ujemnym po stronie Wn (dla celow
zachowania czystosci zapisow).

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym na dany rok.

Strona Wn konta:

- rownowartos$¢ zrealizowanych w danym roku budzetowym wydatkoéw budzetowych,

- rtownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Strona Ma konta:

- zaangazowanie wydatkow z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku,

- zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw na dostawy i ustugi, ktérych termin ptatnos$ci
przypada na dany rok budzetowy,

- zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem ptatnosci w danym
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roku,
- zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych uméow o pracg lub decyzji o zatrudnieniu oraz
umow o dzieto lub zlecenie z terminem ptatnosci do konca roku,
-zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku,
- zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksi¢gowanego zaangazowania
wydatkow roku biezacego, w tym w wyniku zawarcia aneksu do umowy.
Ujete na koncie 998 zaangazowanie wykazuje si¢ w sprawozdaniach budzetowych Rb - 28.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa.
Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
Strona Wn konta:
- réwnowartos¢ zaangazowania wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore
przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego (przeksiegowanie na poczatku roku na konto
998).
Strona Ma konta:
- wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych,
- zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksi¢gowanego zaangazowania
wydatkow przysztych lat, w tym w wyniku aneksu do umowy.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetows.
Konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow

budzetowych lat przysztych.

§ 13. W miare wystepowania zdarzen powodujacych koniecznos¢ utworzenia dodatkowego
odrebnego dziatu klasyfikacji budzetowej, tworzy si¢ odpowiednio plan kont umozliwiajacy

sprawozdawczos¢ budzetowsa i finansowsa.
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Zalacznik nr 4

ZASADY ROZLICZANIA WYDATKOW PONOSZONYCH

PRZEZ GLOWNY INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO

W RAMACH KLASYFIKACJI ZADANIOWEJ

§ 1. W Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego, zwanym dalej ,,GITD”, wydatki

dzielone s3 wedlug klasyfikacji budzetu zadaniowego w ramach funkcji 19, tj.:

1)
2)

1)

2)

3)

19.1.2.1 — Dziatania poprawiajace bezpieczenstwo ruchu drogowego;

19.1.3.2 — System poboru opftat za przejazdy po drogach krajowych.

§ 2. Dziatania w budzecie zadaniowym sa przypisane do:

poszczego6lnych merytorycznych komérek organizacyjnych GITD, ktorych dotycza wydatki:

a)

b)

zadania realizowane przez Biuro Prawne, Biuro do spraw Transportu Miedzynarodowego,
projekt POPC, Centrum Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym, Biuro Nadzoru
Inspektorskiego, delegatury terenowe, komorke organizacyjng wilasciwg do spraw
windykacji oraz projekty POIiS 2014-2020, Gabinet Gloéwnego Inspektora oraz Biuro
Informacji i Promocji — 19.1.2.1,

zadania realizowane przez Biuro Kontroli Oplaty Elektronicznej — 19.1.3.2;

rodzaju wydatkow, tj.:

a)

b)

c)

w zakresie wydatkow bezposrednich merytoryczna komoérka organizacyjna GITD wskazuje
na karcie zaangazowania wniosku/umowy te wydatki wskazujgc bezposrednio
dzialanie/dziatania budzetu zadaniowego,
wydatki posrednie GITD, tj. realizowane przez Biuro Dyrektora Generalnego, Biuro
Teleinformatyki oraz Biuro Finansowe na rzecz wszystkich komorek organizacyjnych
GITD w tym odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — stosowany jest
nastepujacy klucz rozliczeniowy:

BZ 19.1.3.2 = (Loz/Lou)*100%

gdzie:

Loz — Liczba 0s6b zatrudnionych w Biurze Kontroli Optaty Elektronicznej GITD,

Lou — Liczba 0s6b zatrudniona w GITD;

BZ19.1.2.1 =100% - (minus) BZ 19.1.3.2

w 2021 roku dla dziatania 19.1.2.1 jest to 71%, a dla dziatania 19.1.3.2 jest to 29%;

wynagrodzenia pracownikow:
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a) wszystkich komorek organizacyjnych GITD poza Biura Kontroli Optaty Elektronicznej —
19.1.2.1,
b) Biura Kontroli Optaty Elektronicznej — 19.1.3.2.

§ 3. 1. Sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych rozliczane sa
wedhug faktycznego zatrudnienia na ostatni dzien miesigca, ktorego dotyczy deklaracja.

2. Rozliczenie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w podziale na poszczegdlne
dziatania budzetu zadaniowego dokonywany jest w oparciu o faktyczne zatrudnienie liczone wedlug
wskaznika, o ktorym mowa w § 2 pkt 2 lit. b.

3. Kalkulacja klucza rozliczeniowego na dany rok jest oparta na liczbie etatow w ramach
poszczegdlnych komorek organizacyjnych GITD i projektow wewngtrznych wedtug stanu na dzien
30 wrze$nia roku poprzedniego.

4. Klucz rozliczeniowy ustala si¢ w procentach, bez miejsc po przecinku.

5. Klucz rozliczeniowy na dany rok ustala si¢ na etapie sporzadzania projektu planu finansowego
na dany rok budzetowy. Koszty posrednie sg przypisane wedlug zaewidencjonowanych umow.

6. Zadania realizowane przez Gabinet Gtownego Inspektora w ramach dzialalno$ci obronnej
finansowane s3 w ramach funkcji 11, wedlug dzialan wskazanych przez wilasciwa komorke
organizacyjng w Ministerstwie Infrastruktury.

7. Sposob rozliczenia ustala si¢ dla korekt wedtug daty poniesienia wydatku.
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Zalacznik nr 5

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO ZAWIERAJACEGO
WYKAZ PROGRAMOW, PROCEDUR LUB FUNKCJI
W GLOWNYM INSPEKTORACIE TRANSPORTU DROGOWEGO

§ 1. 1. Ksiegi rachunkowe w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego, zwanym dalej
»GITD”, sg prowadzone technikg komputerowa z wykorzystaniem systemu Quorum, ktérego autorem
jest QNT Systemy Informatyczne sp. z 0.0. z siedzibg w Zabrzu (41-800) przy ul. Knurowskiej 19.

2. System Quorum jest w pelni zintegrowanym zestawem funkcji, przy pomocy ktorych
uzytkownicy moga wprowadza¢ i analizowa¢ dane zgromadzone w bazie danych. Dla lepszej
czytelnosci 1 obstugi funkcje systemu Quorum pogrupowane sg w moduly.

3. W skiad systemu Quorum wchodzg nastepujace moduty ksiggowe:

1) modut Quorum F-K — Finansowo-Ksiegowy;

2)  modut Quorum Kasa;

3) modut Quorum AZF — Asystent Zarzadzania Finansami;
4)  modut Quorum ARP — Asystent Rozliczania Ptac;

5)  modut Quorum Ptace;

6) modut Quorum Kadry;

7)  modut Quorum ST - Srodki Trwate;

8) modutl Quorum — Magazyn;

9) modut Quorum — PPK.

4. Moduly ksiggowe zapewniaja powigzanie poszczegdlnych  zbioréw  danych,
odzwierciedlajacych catos¢ ksigg rachunkowych.

5. System Quorum zostat wprowadzony do stosowania od 1 stycznia 2012 r.

6. Opis systemu Quorum, zawierajacy miedzy innymi szczegoétowy wykaz modutow, opis
algorytméw 1 parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, znajduje si¢ w dokumentacji
do tego oprogramowania i zawiera w szczegolnosci:

1) oznaczenie wersji;

2) date rozpoczecia eksploatacji;
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3) gldéwne funkcje;

4)  opis algorytmoéw oraz parametrow;
5)  strukturg¢ danych;

6) opis zasad ochrony danych.

7. System Quorum spelnia wymogi w przedmiocie automatycznego otwierania ksiag
rachunkowych na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, zachowujac przy tym zasade
ciggtosci bilansowej poprzez przenoszenie wszystkich sald z bilansu zamknigcia do bilansu otwarcia.

8. System Quorum zapewnia automatyczng kontrolg ciaglosci zapisOw oraz przenoszenia
obrotow 1isald. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 na biezaco, z odzwierciedleniem stanu
rzeczywistego 1 zapewnieniem kompletnosci ujecia wszystkich operacji gospodarczych, zgodnie z ich
trescig ekonomiczng.

9. Zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadane kolejne numery pozycji iumozliwiaja
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

10. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sg w sposdb zapewniajacy ich trwatosc,
aobroty liczone sa w sposob ciggly. Wydruki komputerowe skladaja si¢ zautomatycznie

numerowanych stron, obroty sumowane sg na kolejnych stronach w sposob ciagly, narastajaco.

§ 2. Obstuga operacji finansowych w ramach budzetu panstwa realizowana jest przez Narodowy
Bank Polski przy wykorzystaniu systemu bankowosci elektronicznej NBP (NBE). 2. Udostepnienie
funkcjonalnosci systemu NBE odbywa si¢ w kanale www przez przegladarke internetowa na zasadach

okreslonych przez Narodowy Bank Polski.

§ 3. 1. Obstuga operacji finansowych w ramach budzetu srodkow europejskich realizowana jest
przez Bank Gospodarstwa Krajowego przy wykorzystaniu portalu komunikacyjnego ,,BGK —
ZLECENIA” oraz systemu bankowosci elektronicznej BGK24.

2. Udostepnienie funkcjonalnosci portalu komunikacyjnego ,,BGK — ZLECENIA” oraz systemu
bankowosci elektroniczne; BGK24 odbywa si¢ w kanale www przez przegladarke internetowa

na zasadach okreslonych przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

§ 4. Operacje finansowe, o ktorych mowa w § 2 i1 3, moga by¢ rowniez dokonywane
z wykorzystaniem formy alternatywnej (w szczeg6élnosci papierowe polecenie przelewu),

udostepnionej przez dany bank. Formeg alternatywng stosuje si¢ tylko w wyjatkowych przypadkach.

§ 5. 1. Szczegodtowe zasady korzystania z zintegrowanego systemu Quorum oraz szczegdlowy

wykaz wykorzystywanych modutéw, zawieraja zalaczniki w formacie pdf, ktére zamieszczone sa
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w zasobie sieciowym GITD w lokalizacji wskazanej przez dyrektora komorki organizacyjnej
wlasciwe] do spraw finansowo-ksiegowych w porozumieniu z dyrektorem komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw teleinformatycznych. Zasob sieciowy, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym,
jest zorganizowany w taki sposob, ze zawiera:
1) instrukcje uzytkownika;
2) instrukcje administratora.

2. Instrukcje s3 aktualizowane odpowiednio przez administratora merytorycznego
oraz technicznego w dedykowanym zasobie sieciowym, o ktérym mowa w ust. 1, niezwlocznie

po uzyskaniu biezacych wersji systemu od jego producenta.

§ 6. Informacje dotyczace stosowanych w GITD programow w zakresie, o ktorym mowa
w art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit b i ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217) dostgpne sg w postaci plikow elektronicznych w dedykowanym zasobie sieciowym oraz

w postaci druku zwartego w komorce wtasciwej do spraw finansowo-ksiegowych.

§ 7. W GITDw ramach prowadzenia ksigg pomocniczych s3 uzywane systemy

1 programy komputerowe zwigzane z analityczng ewidencja ksiegowa, wskazane w ponizszej tabeli.

Tabela. Programy komputerowe do analitycznej ewidencji ksiggowej

Lp. Nazwa programu Wersja oprogramowania Data rozpoczecia eksploatacji
1. CPD CANARD SWS FB4.3.37.0 23.03.2013
2. TBD MK 1.17 12.2015

§ 8. W GITD do prowadzenia rozliczen sa wykorzystywane rOwniez programy:
1) iSEPO;
2)  Transbit.

§ 9. Dla potrzeb rozliczen z urzedem skarbowym wykorzystuje si¢ system Quorum — modut

QDeklaracje.
§ 10. Deklaracje ZUS sa sporzadzane w systemie Platnik.
§ 11. Deklaracje PFRON sg sporzadzane w aplikacji e-PFRON.

§ 12. Komoérka wiasciwa do spraw finansowo-ksiggowych prowadzi obsluge systemu Trezor

zgodnie ze strukturg dysponenta cze$ci budzetowej, w szczegdlnosci w zakresie dotyczacym
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planowania 1irealizacji budzetu oraz sprawozdawczos$ci budzetowej, w tym dokonywania zmian
w planie finansowym, wprowadzania 1 autoryzacji sprawozdan budzetowych, skltadania
zapotrzebowania na $rodki budzetowe oraz dokonywania zwrotow na rachunek biezacy jednostki

nadrzedne;.
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Zalacznik nr 6

ZASADY OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROW,

W TYM DOWODOW KSIEGOWYCH, KSIAG RACHUNKOWYCH
I INNYCH DOKUMENTOW STANOWIACYCH PODSTAWE
DOKONANYCH W NICH ZAPISOW W GLOWNYM
INSPEKTORACIE TRANSPORTU DROGOWEGO

§ 1. Zbiory ksiegowe chronione sg na poziomie fizycznym i technicznym.

§ 2. System rachunkowos$ci Gtoéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego, zwanego dalej
»GITD”, podlega fizycznemu zabezpieczeniu, ktére zapewnia ochron¢ przed dostepem o0sdb
nieupowaznionych,  niedozwolonymi  zmianami, nieupowaznionym  rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem, w nastepujacym zakresie:

1) sprzetu komputerowego wspomagajacego komorke organizacyjng wlasciwg do spraw
finansowo-ksiggowych;

2) systemu finansowo-ksiggowego Quorum;

3) kopii zapisow ksiegowych;

4)  zasad rachunkowosci (polityka rachunkowosci);

5) dowoddéw ksiggowych;

6) dokumentacji inwentaryzacyjnej;

7) sprawozdan.

§ 3. 1. Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy komorke
organizacyjna wilasciwag do spraw finansowo-ksiegowych zamykane sa na klucz. Korytarze (ciagi
komunikacyjne), z ktorych sa wejscia do tych pomieszczen, objete sg statym systemem monitoringu.

2. Do podpisywania 1 zatwierdzania przelewow w Narodowym Banku Polskim wydzielono
oddzielny pokoj z dostepem ograniczonej liczby oséb, z zastrzezeniem ust 3. Dostep do tego pokoju
nadaje Biuro Dyrektora Generalnego na wniosek dyrektora Biura Finansowego, jego zastgpcy
lub gléwnego ksiegowego.

3. W wyjatkowych sytuacjach przelewy moga by¢ podpisywane poza wyznaczonym pokojem,
o ktorym mowa w ust. 2, w szczegdlnosci w przypadku pracy zdalnej lub probleméw technicznych
lub probleméw  organizacyjnych. Za kazdym razem przelewy moga by¢ podpisywane

lub zatwierdzane tylko z wykorzystaniem sprzetu stuzbowego.
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§ 4. 1. Ochrong przed dostgpem 0sdb nieupowaznionych zapewniaja, przydzielone pracownikom
przez komorke organizacyjng wtasciwa do spraw teleinformatycznych, osobiste loginy 1 hasta dostepu
do sprzetu komputerowego, a takze do wszystkich oprogramowan ksiegowych i bankowych.

2. Dostep do bankowosci elektronicznej maja tylko 1 wylacznie osoby, ktérym nadano
upowaznienia na podstawie karty wzorow podpisow przygotowanej zgodnie z wymaganiami banku
1 ztozone] do odpowiedniego banku Narodowego Banku Polskiego lub Banku Gospodarstwa
Krajowego.

3. W celu zapewnienia kontroli finansowej, w tym poprawnosci przekazywanych przelewow
do podmiotu, wprowadza si¢ =zasad¢ podwojnego podpisu kazdego przelewu. Przelewy
sg wprowadzane do bankowos$ci elektronicznej na podstawie dokumentéw Zrédlowych oraz
przekazywane do banku pod warunkiem zatwierdzenia dokumentu zréodtowego zgodnie
z obowigzujacym obiegiem dokumentow ksiggowych.

4. Kazdy uzytkownik bankowos$ci elektronicznej zobowigzany jest do zapoznania si¢
z dokumentacja zwigzang z bezpieczenstwem dostepng na stronie banku, jak rowniez komunikatami

przekazywanymi bezposrednio do uzytkownika za posrednictwem strony bankowosci elektroniczne;.

§ 5. Regularnie wykonywane sg kopie bezpieczenstwa peinej bazy danych modutu finansowo-
ksiegowego tzw. ,.backupy” przez komoérke organizacyjng wilasciwg do spraw teleinformatycznych.
Szczegoty dotyczace zasad wykonywania kopii bezpieczenstwa danych z systemow informatycznych

GITD zawarto w dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w GITD.

§ 6. Dane w ksiggach rachunkowych, przetwarzane z wykorzystaniem modutow ksiegowych,
zabezpieczone sg na roznych poziomach, w szczegdlnosci:

1) bazy danych - system Quorum stosuje zaawansowang technologicznie bazg;

2) aplikacji - przez zarzadzanie dostgpem do danych pracownikow na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwos¢
réznicowania dostepu do baz danych 1 dokumentéow w zaleznosci od zakresu obowigzkow
danego pracownika);

3) dostepu do sieci GITD - przez zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. UTM (ang. unified
threat management) — wielofunkcyjne zapory sieciowe;

4) stacji koncowych - przez profilaktyke antywirusowa, opracowane i przestrzegane odpowiednie
procedury oraz stosowane programy zabezpieczajace;

5) kopii bezpieczenstwa danych, tzw. backupow;

6) systemoOw podtrzymywania napigcia w serwerowni w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
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§ 7. 1. Serwerownia jest wyposazona w system przeciwpozarowy.
2. Pomieszczenia serwerowni posiadajg kontrole dostepu.
3. Dostep do serwerowni maja tylko wyznaczone osoby.

4. W pomieszczeniu serwerowni temperatura jest stabilizowana urzadzeniami klimatyzacyjnymi.

§ 8. Na koniec roku obrotowego tresci ksigg rachunkowych sg przenoszone na informatyczny
nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego
dla przechowywania ksiagg rachunkowych.

§ 9. Archiwizacja nastgpuje w drodze zapisu danych na serwer oraz taSmy magnetyczne, ktore sg

przechowywane w bezpiecznym miejscu.

§ 10. Pracownicy posiadajacy dostep do przetwarzania danych osobowych, posiadaja stosowne

przeszkolenie zgodnie z wymogami przepisOw o ochronie danych osobowych.



