Zalacenik do zarzgdzenia Nr 1/2023 z dnia 03.02,2023 1,
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w miedcie stolecznym Warszawie

Regulamin Organizacyjny
Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w miescie stolecznym Warszawie

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§1.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stagcji Sanitarno-Epidemiologicznej w mieécie
stotecznym Warszawie zwany dalej ,Regulaminem” okre$la:

1) strukture i zasady dziatania,

2) zasady podporzadkowania i kiesrowania praca;

3) zadania wspéine;

4) zakres dziatania.

§2
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w miescie stolecznym Warszawie
dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z
2023 r. poz. 338);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 633, 974, 1079, 2305, 2280, 2705 i 2770),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634, 1692, 1725, 1747, 1768, 1964 i 2414 oraz z 2023 r. poz. 141);
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne] w mieScie
stotecznym Warszawie;
5) niniejszego Regulaminu;



6) innych przepisbw obowigzujacych podmioty Ilecznicze niebedace
przedsiebiorcami prowadzone w formie jednostek budzetowych.

§ 3.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowe] Stac]l — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarmno-
Epidemiologiczna w miescie stotecznym Warszawie;

2) Dyrektorze Powiatowe] Stacjl — nalezy przez to rozumieé Dyrekiora
Powiatowej Stacji Sanitarmno-Epidemiologicznej w miescie stotecznym
Warszawie bedacego jednoczesnie Panstwowym Powiatowym Inspekiorem
Sanitarnym w miescie stolecznym Warszawie;

3) Zastgpcy Dyroktora Powiatowe] Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitamo-Epidemiologiczne] w miescie
stolecznym Warszawie bedgcego jednoczesnie Zastepca Patistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitamego w miescie stolecznym Warszawie;

4) Zastepcy Dyrektora do spraw Ekonomiczno-Administracyjnych — nalezy
przez to rozumie¢ Zastepce Dyrektora do spraw Ekonomiczno-
Administracyjnych Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w miescie
stolecznym Warszawie, niebedacego Zastgpcg Paristwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w miescie stolecznym Warszawie.

§4.
1. Siedzibg Powiatowej Stacji jest siedziba Paristiwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w miescie stolecznym Warszawie przy ul. Jana Kochanowskiego 21.
2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren miasta stolecznego Warszawy.

Rozdziat 2
Struktura i zasady dziatania

§ 5.

1. W skiad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komérki organizacyjne
i samodzielne stanowiska pracy:
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1) Zastepca Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitammego w miescie
stolecznym Warszawie — Zastepca Dyrekiora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w miescie stotecznym Warszawie;
2) Zastepca Dyrektora do spraw Ekonomiczno-Administracyjnych;
3) Dziat Ekonomiczno-Administracyjny:
a) Sekcja Administracji i Rejestracji Medycznej,
b) Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych;
4) Dziat Nadzoru Biezacego:
a) Giéwny Specjalista do spraw Systemu Jako$ci;
b) Oddziat Epidemiologii:
- Sekcja Higieny Lecznictwa,
- Sekcja Zwalczania Chor6b ZakazZnych,
— Sekcja Szczepienh Ochronnych;
¢) Oddziat Higieny Dzieci i Miodziezy;
d) Oddziat Higieny Komunalnej:
- Sekcja Higieny Komunalnej |,
- Sekcja Higieny Komunalnej H;
e) Oddziat Higieny Pracy:
— Sekcja Higieny Pracy |,
— Sekcja Higieny Pracy I,
- Sekcja Bezpieczerstwa Chemicznego;
f) Oddziat Higieny Zywnoéci i Zywienia:
— Sekcja Higieny Zywnosci | Zywienia |,
- Sekcja Higieny Zywnosci | Zywienia Il,
— Sekcja Higieny Zywnoéci i Zywienia III,
— Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia IV,
— Sekcja Zywnosci Prozdrowotnej;
5) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitamego;
6) Oddziat Promocji Zdrowia;
7) Sekcja Ksiegowosci;
8) Sekcja Organizaciji, Spraw Pracowniczych i Szkolen;
9) Samodzielne Stanowisko Pracy Giéwnego Ksiegowego;
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3.

10)Samodzielne Stanowiska Pracy do spraw Obslugi Prawnej;

11)Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczeristwa i Higieny Pracy.

Inspektor Ochrony Danych Powiatowej Stacji realizuje zadania wynikajgce z

odrebnych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

. W Powiatowej Stacji dziala archiwum zakiadowe.

. Strukture organizacyjng Powiatowe] Stacji okresla schemat stanowigcy zatgcznik
do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 3
Zasady podporzadkowania i kierowania pracg

§ 6.
. Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowa Stacja w sposéb zapewniajgcy jej prawidiowe
funkcjonowanie;
2) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz;
3) zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy.
W czasie nieobecnosci Dyrekiora Powiatowe] Stacji jego obowigzki wykonuje
Zastepca Dyrektora Powiatowej Stacii.
Dyrektor Powiatowej Stacji kieruje dziataino$ciag Powiatowej Stacji oraz sprawuje
bezposredni nadz6r merytoryczny nad:
1)} Sekcjg Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkoler;
2) Samodzielnym Stanowiskiem Pracy Gléwnego Ksiegowego;
3) Samodzielnymi Stanowiskami Pracy do spraw Obstugi Prawnej;
4) Samodzielnym Stanowiskiem Pracy do spraw Bezpieczefistwa i Higieny Pracy.
Nadzér merytoryczny nad wykonywaniem zadan przez Giéwnego Specjaliste do
spraw Systemu Jakosci oraz Inspektora Ochrony Danych sprawuje Dyrektor
Powiatowej Staciji.
. Zastepca Dyrektora Powiatowej Stacji sprawuje nadzér merytoryczny nad:
1) Dziatem Nadzoru Biezacego;
2) Oddziatem Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
3) Oddziatem Promocji Zdrowia.
Zastepca Dyrektora Powiatowej Stacji do spraw Ekonomiczno- Administracyjnych
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sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad Dzialem Ekonomiczno-
Administracyjnym:
1) Sekcjq Administracji i Rejestracji Medycznej;
2) Stanowiskiem Pracy do spraw Informatycznych.

7. Zastepca Dyrektora do spraw Ekonomiczno-Administracyjnych jest odpowiedzialny
Zza majgtek Powiatowej Stacji, jego ewidencje i zabezpieczenie, bezpoérednio
nadzoruje dziataino$¢ Powiatowe] Stacji w zakresie zamoéwien publicznych
Powiatowej Stacji, $Srodkéw fransportu oraz stanu  utrzymania
i systeméw zabezpieczeri infrastruktury. W szczegoinosci organizuje polityke
zakupowg, w tym negocjacje warunkéw uméw oraz planowania i gospodarki
materiatowo-sprzgtowej i inwestycyjne;j.

8. Zastgpca Dyrekiora do spraw Ekonomiczno-Administracyjnych sprawuje nadz6r
nad dziatalnoscig archiwum zaktadowego.

9. Giéwny Specjalista do spraw Systemu Jakoéci, sprawuje nadzoér nad wdrazaniem,
utrzymywaniem i doskonaleniem systemu zarzadzania. W celu zapewnienia
prawidtowosci prowadzenia dziatari inspekcyjnych, w poszczegbinych komérkach
organizacyjnych prowadzgcych czynnosci inspekcyjne, powoluje si@ kierownika
technicznego oraz jego zastepce.

10. Obowiazki administratora systemu informatycznego Powiatowe] Stacji petni osoba
zatrudniona na Stanowisku Pracy do spraw Informatycznych.

11.Obowigzki koordynatora dostepnosci w rozumieniu odrebnych przepiséw peini
osoba zatrudniona na Samodzielnym Stanowisku Pracy do spraw Bezpieczeristwa
i Higieny Pracy.

§7.

1. Palistwowy Powiatowy Inspektor Sanitamy w mieécie stolecznym Warszawie
moze upowazniaé pracownikébw Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego
imieniu w okre$lonych sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowieri, zezwoleri i zaswiadczen na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Dyrektor Powiatowej Stacji, w zakresie swoich kompetencji, moze udzielaé¢
pelnomocnictw osobom fizycznym do dokonywania okreslonych czynnosci
cywilno-prawnych w jego imieniu, na podstawie odrgbnych przepisow.
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§8.
. Dziatalno&cig poszczegbinych komérek organizacyjnych kierujg kierownicy.
. Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadajg za 2godne z przepisami prawa,
merytorycznie wtasciwe i terminowe zatatwienie spraw.
. Kierownik Dziatu Nadzoru Biezacego sprawuje bezpoéredni nadzér merytoryczny
nad:
1) Oddziatem Epidemioclogii;
2) Oddziatem Higieny Dzieci i Mlodziezy;
3) Oddziatem Higieny Komunalnej;
4) Oddziatem Higieny Pracy;
5) Oddziatem Higieny Zywnosci | Zywienia.
. Gléwnemu Ksiegowemu podlega bezposrednio Sekcja Ksiegowosci.
. W czasie nieobecno$ci kierownika komoérki organizacyjne] jego obowigzki
wykonuje wyznaczony w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji pracownik.
. Szczegtlowy zakres obowigzkéw pracownikom Powiatowej Stacji ustala Dyrektor
Powiatowe] Staciji.
§9.
. Kierownik komérki organizacyjne] odpowiada za caloksztalt pracy podiegiej
komérki.
. Kierownik komérki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywng realizacje:
1) zadar komérki organizacyjnej;
2) decyzji i polecert Dyrektora Powiatowej Stacji.
. Do obowigzkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy:
1) nadz6r merytoryczny nad dziatalno$cig podlegtej komorki organizacyjnej,
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce
organizacyjnej, dotyczacych:

a) nawigzania, zmiany i rozwigzania stosunku pracy,

b) awansowania i wyré2niania,

c) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,

d) udzielania urlopbw;
3) skiadanie wnioskéw personalnych, okre$lonych w odrebnych przepisach;
4) przygotowywanie zawiadomieti o kontroli;
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5) nadzér nad dyscypling pracy zatrudnionych w komdrce organizacyjnej
pracownikow.

Rozdziat 4
Zadania wspéine

§ 10.
Do zadahn wspdinych komoérek organizacyjnych | stanowisk pracy nalezy
w szczegéinosci:

1) wspéldzialanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych
do zapewnienia prawidiowej i terminowe]j realizacji zadart Powiatowej Stacji;

2) wspbipraca z innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacii,
odpowiednimi komérkami organizacyjnymi Wojewédzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie, z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong
zdrowia, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okre$lonym przepisami
o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej zgodnie z zakresem dziatania;

3) wspdtpraca z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w celu
wymiany informacji epidemiologicznych oraz opracowania metod i form
wspéidziatania zgodnie z zakresem dziatania;

4) opracowywanie sprawozdari, raportéw i analiz zgodnie z zakresem dziatania.

Rozdziat 5
Zakres dziatania

§ 1.
1. Do zadari Oddziatu Epidemlologll nalezy w szczeg6inosci:

1) sprawowanie  bieZacego nadzoru oraz prowadzenie dziatalnosci
zapobiegawczej i przeciwepidemicznej;

2) realizacja niezbednych czynnosci zapobiegawczych Ilub kontrolnych
w przypadku 2zagroZenia bezpieczeristwa sanitarnego i niezwloczne
przekazywanie informacji w tym zakresie do organéw wyzszego stopnia;

3) podejmowanie dziatarh na wypadek pojawienia sie w kraju osoby chorej na
chorobe wysoce zakaZng;
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4) wspoipraca z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi i graniczng
stacja w Warszawie w celu wymiany informacji epidemiologicznych oraz
opracowahnia metod i form wspéidziatania;

5) sporzadzanie sprawozdar rocznych z zakresu zagadniert dotyczacych pionu
epidemiologii;

6) organizowanie narad i szkoleri na terenie nadzorowanym przez Powiatowg
Stacije;

7) udziat w przygotowaniach i zabezpieczeniu sanitamym przebiegu imprez
masowych organizowanych na nadzorowanym terenie;

8) prowadzenie punktu przyjmowania materiaiu do badar.

2. Do zadar Sekc]l Higleny Lecznictwa nale2y w szczeg6inoSci:

1) nadzér biezacy nad stanem higieniczno — sanitarnym oraz zapobieganiem
zakazeniom szpitalnym w podmiotach wykonujgcych dziatalnoS¢ leczniczg
w oparciu o aktualng dokumentacje kontroing;

2) nadzér nad realizacja programéw kontroli zakaZzen w podmiotach wykonujgcych
dziatalno$¢ lecznicza;

3) wspdlpraca z Zespolami Kontroli ZakaZeri Szpitalnych w przypadku
wystapienia ogniska zakazenia szpitalnego oraz przesylanie na biezaco
do Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie raportow
wstepnych i koficowych z czynno$ci podejmowanych w celu wygaszenia
ognhiska epidemicznego;

4) prowadzenie dochodzer epidemiologicznych w przypadku wystgpienia ognisk
zachorowani lub zakazefi majgcych miejsce w placoéwkach prowadzacych
dziataino$¢ leczniczg;

5) prowadzenie postepowari administracyjnych i egzekucyjnych w zwiazku ze
sprawowanym nadzorem;

6) podejmowanie dziatarh w przypadku interwencji i skarg;

7) opracowywanie sprawozdan, raporfow i analiz o biezgce] sytuac]i
epidemiologicznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

8) wydawanie opinii sanitamych dia podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢
lecznicza;
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9)

wydawanie decyzji dla o$rodkéw medycznych wspomagajgcych prokreacje
oraz bankéw komoérek rozrodczych i zarodkow.

3. Do zadari Sekc]i Zwalczania Choréb ZakaZnych nalezy w szczeg6inosci:

1)

2)

3)

4)

5)

€)

7)

udziat w sytuacjach Kryzysowych oraz kontynuowanie dziatan zwigzanych
Zz przygotowaniem na wypadek wystgpienia masowych zachorowath na
szczegodinie niebezpieczne choroby zakaZne, w tym w szczegdlnosci bedace
wynikiem celowego uwolnienia czynnika zakaznego a takze zdarzeri losowych;
utrzymywanie na wysokim poziomie czuto§ci nadzoru nad zgtaszalhoscig
choréb zakaznych i zakazen, weryfikacja rozpoznan klinicznych zgodnie
z definicjami choréb zakaZnych na pofrzeby nadzoru epidemiologicznego oraz
rejestrowanie ich w oparciu o mikrobiologiczne zweryfikowane rozpoznania;
nadzér epidemiologiczny nad zgtaszaniem przez szpitale przypadkéw zgonéw
z powodu zakazeth i choréb zakaZnych;

nadzér epidemiologiczny w przypadku wystgpienia inwazyjnej choroby
zakaznej wywolanej przez: Neisseria meningitidis, Streptococcus pneumoniae,
Streptococcus pyogenes, Haemophilus influenzae oraz innych bakteryjnych
zakazert oSrodkowego ukiadu nerwowego zgodnie z wytycznymi Gidéwnego
Inspektora Sanitamego;

podejmowanie dziala’i majgcych na celu egzekwowanie ustawowego
obowigzku zgtaszania zakaZzesi, zachorowar na chorobe zakaZng lub zgonu
z powodu zakaZenia lub choroby zakaZnej, dodatniego wyniku badania
w kierunku Dbiologicznych czynnikéw chorobotwérczych, ktére wywolujg
zakazenie lub chorobe zakaing w odniesieniu do oséb uporczywie
uchylajgcych sie od wykonania ww. obowigzkéw, w celu zapewnienia
kompletnos$ci systemu nadzoru epidemiologicznego oraz wiarygodnosci danych
uzyskiwanych w ramach tego nadzoru;

nadzor nad zglaszalnoscig i wirusologiczng weryfikacja wszystkich przypadkéw
zachorowai na ostre porazenie wiotkie u dzieci i miodziezy
do 15go roku 2Zycia w tym =zespolu Guillain-Bare w zwigzku
z kontynuowaniem swiatowego programu eradykacji poliomyelitis;

nadzér nad przypadkami podejrzeri zachorowari i zachorowaniami na odre
i roézyczke w ramach $Swiatowego programu eliminacji tych choréb,
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ze szczegbinym uwzglednieniem wiasciwego, serologicznego potwierdzenia
rozpoznania;

8) nadzér nad zglaszalnoécig oraz laboratoryjnymi potwierdzeniami zachorowan
na choroby zakazne, o kiérych mowa w przepisach o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazern i choréb zakaZnych u ludzi;

9) prowadzenie dochodzenia epidemiologicznego oraz opracowywanie ognisk
chor6b i zakazenn przenoszonych drogg pokarmowg ze 2zwréceniem
szczegblnej uwagi na wilasciwg diagnostyke laboratoryjng, uwzgledniajaca
wiele czynnikéw efiologicznych, z uwzglednieniem wytycznych Giéwnego
Inspektora Sanitarnego, wspblpraca z Inspekcia Weterynaryjng oraz
prowadzenie elektronicznego dokumentowania dochodzenia
epidemiologicznego w ogniskach choréb przenoszonych droga pokarmowg
z wykorzystaniem dostarczonych przez Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego
- Parstwowy Zaktad Higieny aplikacji;

10)prowadzenie elektronicznej rejestracji zglaszania choréb zakaZnych we
wspOlpracy z podmiotami leczniczymi we wiasciwych systemach
teleinformatycznych;

11) nadz6r nad przypadkami narazenia na wécieklizng w przypadkach pokasari
przez zwierzeta domowe i dzikie we wspolpracy z Inspekcjg Weterynaryjna;
12)nadzér  epidemiologiczny nad osobami 2z  otoczenia  chorych

na gruzlice (pratkujacych);

13)nadzér epidemiologiczny przy wspéipracy z Inspekcjg Weterynaryjng nad
przypadkami gruZlicy u ludzi majgcych kontakt z bydtem oraz przesylanie
do Wojewbdzkie] Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Warszawie
sprawozdan z tego zakresu;

14)opracowywanie sprawozdan, raportdbw i analiz o biezgcej sytuacii
epidemiologicznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Do zadar Sekcji Szczepieti Ochronnych nalezy w szczegéinosci:

1) nadzér nad realizacja programu obowigzkowych szczepieti ochronnych
ze szczeg6inym uwzglednieniem:

a) dziatari majacych na celu poprawe stanu zaszczepienia wszystkich oséb
zobowigzanych do poddawania si¢ szczepieniom ochronnym zgodnie
z Programem Szczepiefi Ochronnych,
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b) wzmoZonego nadzoru nad sprawozdawczoscia w celu osiagniecia
poprawy w =zakresie objecia sprawozdaniami os6b podlegajgcych
szczepieniom zgodnie z Programem Szczepiefi Ochronnych;

2) przygotowanie zapoirzebowania na preparaty szczepionkowe niezbedne
do realizacji Programu Szczepieti Ochronnych na terenie objetym nadzorem
Powiatowej Stacii;

3) przechowywanie i dysirybucja szczepionek z zachowaniem zasad faricucha
chtodniczego i catodobowym monitorowaniem temperatury przechowywania
szczepionek z wykorzystaniem ESNDS (Elektronicznego Systemu Nadzoru
nad Dystrybucja Preparatdbw Szczepionkowych) oraz nadzé6r nad
przestrzeganiem faricucha chiodniczego przy przekazywaniu
| przechowywaniu szczepionek w podmiotach leczniczych przeprowadzajacych
szczepienia ochronne;

4) nadzér nad wdrozeniem oraz zasadami realizacji Programu Szczepien
Ochronnych poprzez kontrole podmiotéw leczniczych realizujgcych szczepienia
ochronne zgodnie z obowigzujgcymi procedurami i wytycznymi Giéwnego
Inspektora Sanitamego w tym zakresie;

5) merytoryczny nadzér nad egzekucjg administracyjng obowigzku poddawania
si¢ szczepieniom ochronnym przez osoby zobowigzane oraz sprawozdawanie
(wediug wytycznych Giéwnego Inspekiora Sanitarnego) o osobach
uchylajgcych sie od obowigzku szczepier ochronnych oraz o podejmowanych
dziataniach Patstwowej Inspekcji Sanitarmnej w celu egzekwowania jego
wykonania przez osoby uchylajgce sig;

6) wspbipraca z biurami podrézy w celu informowania wyjezd2ajacych
o niebezpieczenstwie zachorowania i przywlekania choréb oraz o sposobie
zapobiegania tym chorobom, zwtaszcza poprzez szczepienia ochronne;

7) rejestracja i analiza niepozgdanych odczyndw poszczepiennych
Z uwzglednieniem wynikéw analizy w rocznym sprawozdaniu opisowym
z dziatalnosci Powiatowej Stacii w zakresie nadzoru nad szczepieniami
ochronnymi, a takze podejmowanie dziatart majgcych na celu egzekwowanie
ustawowego obowigzku zglaszania niepo2adanych odczynow
poszczepiennych, w celu zapewnienia kompletnosci systemu nadzoru oraz
wiarygodnosci danych uzyskiwanych w ramach tego nadzoru;
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8)

9)

wspbipraca z  podmiotami  wykonujacymi  dziatalno§¢  lecznicza

przeprowadzajacymi szczepienia ochronne, zaréwno obowigzkowe jak

i zalecane, w zakresie sprawozdawczos$ci z realizacji szczepiefi, zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami;

przygotowywanie i przesylanie do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-

Epidemiologiczne] w Warszawie sprawozdafi z realizacji szczepieh

ochronnych:

a) sprawozdart kwartainych z przeprowadzonych obowigzkowych szczepien
ochronnych,

b) rocznych ze stanu zaszczepienia ludnosci,

¢) rocznych z osdb uchylajacych sie od szczepieli oraz podjetych dziatan przez
Paristwowg Inspekcje Sanitama,

d) rocznych z dziatalnosgci sekcit.

§12.

Do zadari Oddziatu Higleny Dzlecl | Miodzie2y nalezy w szczeg6ino$ci:

1)

2)

kontrola przestrzegania przepiséw sanitarnohigienicznych oraz sprawowanie
nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitamnymi w placéwkach oswiatowo-
wychowawczych (przedszkola, szkoty), opiekuriczych (2lobki, domy dziecka,
placéwki wsparcia dziennego), bursach, internatach, szkolach wyzszych,
domach studenta, centrach Kkszfaicenia ustawicznego, w miodziezowych
domach kultury i patacach, w miodziezowych o$rodkach szkolno-
wychowawczych i socjoterapii, w miedzyszkolnych oérodkach sportowych,
ogniskach pracy pozaszkolnej, ogrodach jordanowskich i w placoéwkach
wypoczynku dzieci i mlodziezy;

prowadzenie postepowari administracyjnych wynikajgcych ze sprawowanego
nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitamymi w placéwkach oswiatowo-
wychowawczych, opiekuriczych, szkotach wyZszych, w placéwkach
wypoczynku dzieci i mtodziezy oraz innych wymienionych w pkt 1;

3) nadzér nad higieng procesu uczenia sie i nauczania;

4) nadzér nad bezpiecznymi i higienicznymi warunkami w pracowniach szkolnych:

chemicznych, fizycznych, komputerowych, warsztatach i laboratoriach
— w szkotach i uczelniach wyzszych;
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5) nadzér nad przestrzeganiem wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego
w szkotach, placéwkach oswiatowo-wychowawczych, opiekuriczych, szkotach
wy2szych, w placdwkach wypoczynku dzieci i miodziezy oraz innych
wymienionych w pkt 1;

6) wydawanie opinii na temat warunkéw sanitarno-higienicznych i technicznych
obiektéw przeznaczonych na prowadzenie placéwek opiekuriczych, oswiatowo-
wychowawczych i edukacyjnych.

§ 13.
Do zadaii Oddziatu Higieny Komunalne] nalezy w szczegdinosci:
1) kontrola przestrzegania przepiséw higieniczno — sanitamych, nadzér nad
higiena Srodowiska naturalnego i Srodowiska bytowania, w tym:
a) jakoéci wody wykorzystywanej do picia i na potrzeby gospodarcze oraz
do celéw sportowo - rekreacyjnych i kapielisk,
b) urzgdzeri stuzgecych do zaopatrywania ludnosci w wode do picia i na
potrzeby gospodarcze,
c) udziat w sytuacjach awaryjnych zwigzanych z zanieczyszczeniem wody
przeznaczonej do spozycia przez ludz,
d) oblektbw uZytecznosci publicznej w szczegdlnosci: zakladéw opieki
zdrowotneyj, hoteli, pensjonatéw, ofrodkébw  wypoczynkowych
i turystycznych, zakladéw opiekuriczych, zakladdéw fryzjerskich,
kosmetycznych i odnowy biologicznej, spofeczno —~ kulturainych i innych
ustugowych,
e) érodkéw transporfu  publicznego:  autobusowego, tramwajowego,
kolejowego, metro oraz Srodkéw transportu specjalnego przeznaczenia,
f) miejsc chowania zmarlych i ekshumagiji,
g) rozpaitrywanie wnioskéw i interwencji dotyczacych stanu sanitarno-
porzadkowego;,
2) opiniowanie stanu sanitamego obiektéw w szczegdinoéci: hotelarskich,
prainiczych, aptek oraz imprez masowych i zgromadzer;
3) zbieranie informacji z zakresu nadzoru higieny komunalnej, analiza
i sporzadzanie opracowan, opinii, wnioskéw i sprawozdari.
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§ 14.
Do zadaii Oddziatu Higieny Pracy nalezy w szczeg6ino$ci:
1) zadania Sekc]l Higieny Pracy:

a) kontrola przestrzegania przepiséw higieniczno-sanitarnych, nadzér nad
warunkami Srodowiska pracy oraz zapobieganie chorobom zawodowym,
a w szczegOInosci:

— kontrola i nadzér nad zakiadami pracy, szczegélnie tymi, w ktorych
wystepuja czynniki szkodliwe lub ucigZliwe dla zdrowia,

— typowanie stanowisk do badar i pomiaréw Srodowiskowych, z okresleniem
ich rodzaju i zakresu,

— biezgca ocena narazenia zawodowego na czynniki szkodliwe i ucigzliwe
dia zdrowia,

— wspéidziatanie z zapobiegawczym nadzorem sanitarnym w przygotowaniu
opinii 0 zaktadach pracy z technologiami produkcyjnymi stwarzajgcymi
zagrozenia zdrowotne w Srodowisku pracy,

b) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w sprawach choréb
zawodowych oraz opracowywanie decyzji o stwierdzeniu choroby
zawodowej lub braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej;

2) zadania Sekcji Bezpieczeristwa Chemicznego:

a) nadzér nad przestrzeganiem przez producentdéw, importeréw, osoby
wprowadzajgce do obrotu, stosujgce fub eksportujace substancje, mieszaniny
chemiczne lub wyroby, obowigzkéw wynikajacych z przepiséw odrebnych, w
szczegobinosci dotyczacych substancii, preparatéw chemicznych i mieszanin
oraz wiasciwych rozporzgdzer Wspéinot Europejskich,

b) kontrola przestrzegania przez podmioty wprowadzajgce do obrotu prekursory
kategorii 2 i 3 oraz rozporzgdzer Wspdéinoty Europejskiej, w tym okreslajacego
zasady nadzorowania handiu prekursorami narkotykéw pomiedzy Wspéinotg
Europejskg a panstwami trzecimi,

c) nadzér nad przestrzeganiem zakazu wprowadzania do obrotu srodkdéw
zastepczych zgodnie z obowigzkami wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
w szczeg6lnosci o przeciwdziataniu narkomanii,
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d) nadz6r nad przestrzeganiem przepisbw dotyczacych wprowadzania
do obrotu produktéw biobéjczych, detergentdw i substancji czynnych oraz ich
stosowaniem w dziatalno$ci zawodowej,

e) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi  produktéw
kosmetycznych,

f) kontrola przesirzegania przepiséw okreSlajgcych wymagania higieniczne i
zdrowotne dotyczacych warunkéw produkcji | obrotu produktami
kosmetycznymi,

@) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw krajowych i wspdinotowych w zakresie
przestrzegania obowigzku prawidiowego oznakowania produktow
kosmetycznych,

h) zgtaszanie produktéw kosmetycznych niespeiniajacych wymagari przepiséw
prawa do systemu RAPEX i nadzorowanie procesu ich wycofywania,

i) pobieranie probek produktéw kosmetycznych.

§ 15.
1. Do zadar Oddziatu Higleny Zywnosci | Zywienia nalezy w szczegdinosci:
1) koordynacja nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produkcji i obrotu Zzywnoécia,
materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscisa;
2) koordynacja dziatai zwigzanych z systemem wczesnego osfrzegania
o niebezpiecznej Zywnosci | paszach (Rapid Alert System for Food and Feed
— RASFF).
2. Do zadan Sekcji Higieny Zywnoséci | Zywienla nalezy w szczegéino$ci:

1) kontrola przestrzegania przepiséw higieniczno-sanitarnych i nadzér nad
warunkami magazynowania, produkcji, obrotu, transportu $rodkéw
spozywczych oraz nad wprowadzaniem do obrotu materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z Zywno$cig, majacych wplyw na zdrowie
cztowieka, a w tym nad:

a) zaldadami produkgiji, przetwérstwa, magazynowania i transportu §rodkéw
spozywczych,

b} zakiadami Zywienia zbiorowego: otwartymi i zamknietymi,

¢) miejscami wprowadzania do obrotu érodkéw spozywczych,
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d) zakladami produkujacymi materialy i wyroby przeznaczone
do kontaktu z Zywnoscig;

2) opracowywanie decyzji nakazujgcych wykonanie obowigzkéw w celu poprawy
stanu sanitarnohigienicznego, decyzji 0 zakazie wprowadzania do obrotu partii
Srodkdw  spozywczych, materialtbw | wyrobdw przeznaczonych
do kontaktu z Zywno$cig o nieprawidtowej jako$ci zdrowotnej i nadzorowania
procesu ich wycofywania;

3) nadzér nad wdrazaniem procedur opartych na zasadach systemu HACCP;

4) analiza sposobu Zywienia w placéwkach Zywienia zbiorowego zamknietego,

5) opracowywanie ognisk zatru¢ pokarmowych;

6) udziat w opiniowaniu projektbw nowo wybudowanych zakiadow
Zywieniowo-zywnosciowych;

7) pobieranie prébek 2zywnosci, substancji dodatkowych, substancii
pomagajacych w przetwarzaniu, materialbw przeznaczonych do kontaktu z
2zywnoscig w ramach urzedowej kontroli i monitoringu.

3. Do zadar Sekcji Zywnosci Prozdrowotne] nalezy w szczego6inosci :

1) sprawowanie biezgcego nadzoru nad suplementami diety, $Srodkami
spozywczymi specjalnego przeznaczenia Zywieniowego, Zywnoscig
wzbogacang i nowa zywnoscig, w szczegdinoSci:

a) kontrola zgodnosci oznakowania produktéw w zakresie prawa
ZywnoS$ciowego,

b) kontrola bezpieczerisiwa produktéw wprowadzanych do obrotu, ze
szczegblnym uwzglednieniem sprzedazy wysytkowej, w tym przez
Internet,

c) kontrola biezacego stanu sanitamohigienicznego i technicznego w
zaktadach produkdii i obrotu danymi Srodkami spozywczymi,

d) monitoring znajdujgcych sie w obrocie suplementéw diety, srodkéw
spozywczych specjalnego przezhaczenia zywieniowego, nowej
zywno$&ci oraz zywnosci wzbogacanej;

2) ocena znakowania Zywnosci, substancji dodatkowych, substancji
pomagajacych w przetwarzaniu, materialéw i wyrobdw przeznaczonych do
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kontaktu z Zzywno$cig, w tym pobieranych prébek w ramach urzedowej
kontroli i monitoringu.”.

§ 16.
Do zadah Oddzialu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarmego nalezy
w szczegolnosci:

1) uzgadnianie projektéw migjscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagaii higienicznych i
zdrowotnych;

3) udziat w:

a) strategicznych ocenach oddzialywania na S$Srodowisko projektow
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

b) ocenach oddziatywania na §rodowisko przedsigwzieé mogacych znaczgco
oddzialywac na srodowisko,

c) przekazywaniu do uzytkowania obiekiéw budowlanych;

4) kontrola budéw pod wzgledem zgodnosci realizacji budowanych obiektéw
Z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;

5) wydawanie zgéd na:

a) sytuowanie tymczasowych, nieskanalizowanych ustepéw publicznych na
terenach skanalizowanych,

b) zastosowanie piecow i trzonéw kuchennych na paliwo state w budynkach
przedsiebiorstw podmiotéw leczniczych, opieki spotecznej, przeznaczonych
dia dzieci i mtodziezy, lokali gastronomicznych oraz przeznaczonych do
produkcji zywnosci i Srodkéw farmaceutycznych,

c) recyrkulacje powietrza w budynkach przedsigbiorstw podmiotoéw leczniczych,

d) usytuowanie wyrzutni powietrza na poziomie terenu,

e) zatozenie lub rozszerzenie cmentarzy komunainych i wyznaniowych;

6) wydawanie opinii o lokalach nowo uruchamianych hurtowni farmaceutycznych,
sktadéw celnych i konsygnacyjnych, aptek ogéinodostepnych i punktéw
aptecznych, wymaganych przy ubieganiu si¢ 0 zezwolenie Giéwnego Inspektora
Farmaceutycznego na prowadzenie hurtowni i skiadéw celnych |
konsygnacyjnych, Ilub wojewédzkiego inspekiora farmaceutycznego na
prowadzenie aptek i punktéw aptecznych;
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7) inicjowanie przedsiewzigé¢ w dziedzinie zapobiegania negatywnym wplywom
czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi.

§17.
Do zadan Oddzlatu Promocji Zdrowla nalezy w szczegdlnosci:

1) rozpoznawanie i okre$lanie potrzeb zdrowotnych ludnosci zamieszkujgcej na
terenie miasta stolecznego Warszawy;

2) koordynacjia na terenie miasta stolecznego Warszawy programow
prozdrowotnych o zasiegu ogéinokrajowym, wojewdédzkim, lokalnym,;

3) koordynacja na terenie miasta stotecznego Warszawy projektéw edukacyjnych
wspdifinansowanych ze Srodkéw unijnych;

4) opracowywanie i realizowanie programéw prozdrowoinych o zasiegu lokalnym;

5) udzielanie pomocy metodycznej i organizacyjnej zaktadom opieki zdrowotnej,
placéwkom oswiatowym i innym w realizacji dziatar prozdrowotnych;,

6) monitorowanie efektéw podejmowanych dziatari prozdrowotnych;

7) organizowanie i prowadzenie szkoleti metodycznych oraz edukacji zwiazanej z
realizacjg programéw prozdrowotnych;

8) realizacja zadan majgcych na celu pobudzenie aktywnosci spotecznej
do dziatari na rzecz wiasnego zdrowia.

§ 18.
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Giéwnego Ksiggowego nalezy
W szczegoinosci:
1) prowadzenie rachunkowos$ci jednostki;
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
3) ‘dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych 2 planem finansowym,
b) kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operac]i
gospodarczych i finansowych;
4) nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci realizowanego
poprzez Sekcje Ksiegowosci.
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§19.
Do zadan Sekcji Ksiegowoscl nalezy w szczegélino$ci:

1) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi
zasadami,

2) sporzadzanie, przyjmowanie, obieg, archiwizowanie i kontrola dokumentéw
finansowo-ksiegowych;

3) biezgce prowadzenie ksiegowar Srodkéw budzetowych bedacych w dyspozycii
jednostki;

4) analizy realizacji planéw finansowych pod wzgledem merytorycznym
i rachunkowym w celu racjonalnego i oszczednego wykorzystania srodkéw
finansowych;

5) monitoring kosztébw bieZzagcych i moZliwosci finansowych w zakresie
prawidiowego funkcjonowania jednostki;

6) ewidencjonowanie operacji gospodarczych dotyczacych zakupéw materiatow
i ustug (gromadzenie, weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur
i innych dokumentéw finansowo-ksiggowych);

7) obstuga kasowa jednostki oraz obstuga rachunkéw bankowych;

8) przeprowadzanie okresowej inwentaryzacji rozrachunkéw poprzez
potwierdzanie sald;

9) rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych;

10)windykacja naleznoséci i naliczanie odsetek (egzekucje komornicze i sprawy
sadowe);

11)sporzadzanie listy ptac w oparciu o dokumentacje oraz prowadzenie ewidencji
wynagrodzen poszczegolinych pracownikow;,

12)analiza | monitoring wydatkéw placowych oraz rozrachunkéw z tego tytutu
Z Zakiadem Ubezpieczen Spolecznych i Urzedem Skarbowym;

13)przekazywanie do Zakltadu Ubezpieczert Spotecznych dokumentéw z tytulu
optaty skiadek przez pracownika i pracodawce;

14)sporzadzanie sprawozdarn finansowych i statystycznych,;

15)sporzadzanie bilansu jednostki oraz sprawozdari opisowych;

16)inwentaryzacja aktywéw i pasywow jednostki;

17)prowadzenie ewidencii wyposazenia i §rodkéw trwatych;
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18)przyjmowanie, przechowywanie, prowadzenie ewidencji i rozliczanie
pracownikéw Powiatowej Stacji z bloczkow mandatowych.

§ 20.
Do zadari Sekcji Organizacji, Spraw Pracowniczych | Szkolenn naley
w szczegoInosci:
1) przygotowywanie regulaminéw, pethomocnictw i innej dokumentacji zwigzanej z
organizacja;
2) w zakresie spraw pracowniczych:

a) prowadzenie spraw w zakresie nawigzywania, przebiegu i rozwigzywania
stosunku pracy,

b) prowadzenie akt osobowych pracownikow,

c) prowadzenie ewidencji i rozliczania czasu pracy pracownikéw,

d) prowadzenie spraw pracowniczych z zakresu dyscypliny pracy,

e) prowadzenie rejesiru delegacji sluzbowych,

f) tworzenie dokumentacji pracowniczej do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych
wtym:

— 2zgtaszanie pracownikobw | czionkéw ich rodzin do ubezpieczeri
spotecznych, zdrowotnych i pozostalych do Zakiadu Ubezpieczef
Spotecznych oraz aktualizacja danych ubezpieczonego,

— wyrejestrowywanie pracownikoéw i czionkéw ich rodzin z ubezpieczeri
spotecznych, zdrowotnych i pozostalych z Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,

g) analiza stanu zatrudnienia,

h) przygotowywanie uméw cywilno — prawnych i prowadzenie rejestrow,

i) przygotowywanie dokumentacji i raportéw dla komérek organizacyjnych
wsplipracujacych oraz dla jednostek organizacyjnych w zakresie
posiadanych kompetencii,

j) prowadzenie rejestru peinomochictw;

3) w zakresie ksztalcenia, szkolenia i doskonalenia zawodowego:

a) kierowanie pracownikéw na ré6zne formy szkolenia, ksztatcenia, doksztatcania

i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
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b) koordynowanie spraw w zakresie ksztalcenia i doskonalenia zawodowego
w formach szkolnych i pozaszkolnych w tym przygotowywanie uméw,

c) koordynowanie spraw w zakresie szkoleri zewnetrznych,

d) opracowywanie plandw szkoleri zewnetrznych;

4) w zakresie planowania, sprawozdawczos$ci i analiz:

a) gromadzenie danych i sporzgdzania planéw i harmonogramu ' pracy
Powiatowej Stacji,

b) zbieranie i opracowywanie materialbw statystycznych potrzebnych
do sporzgdzania okresowych analiz sytuacji epidemiologicznej i stanu
higieniczno-sanitarnego Powiatowej Stacji,

c) sporzadzanie planéw, sprawozdari i analiz dotyczacych dziatalnosci
Powiatowej Stacji dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Gidwnego
Inspektora Sanitarnege, Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Warszawie;

5)w zakresie spraw socjalno-bytowych w ramach zaktadowego funduszu
$wiadczeii socjalnych:

a) przygotowywanie dokumentacji dla potrzeb Komisji Socjalngj, Sekgji
ksiegowosci oraz pracownikéw Powiatowej Staciji,

b) przygotowywanie uméw, wnioskow i analiz,

c) koordynowanie spraw w zakresie realizacji Swiadczeri w ramach posiadanych
kompetencii;

6) w zakresie upowazniert do wykonywania czynnoéci kontrolnych:

a) przygotowywanie upowazniefi do wykonywania czynno$ci kontrolnych
| prowadzenie centralnego rejestru,

b) przygotowywanie legitymacji stuzbowych pracownikom i prowadzenie
centralnego rejestru;

7) w zakresie skarg i wnioskéw:
a) koordynowanie spraw w zakresie skarg i wnioskéw,
b) prowadzenie centralnego rejestru.
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§ 21.
Do zadari Sekcji Administracji | Rejestracji Medycznej nalezy w szczegbinoéci:

1) prowadzenie kancelarii, sekretariatu oraz rejestracji medycznej;

2) prowadzenie archiwum zakiadowego;

3) nadzér nad Elekironicznym Zarzadzaniem Dokumentacija;

4) wiasciwe zabezpieczenie mienia przed kradzieZzg lub zniszczeniem;

5) nadzér nad funkcjonowaniem urzadzen i systemoéw technicznych;

8) nadzér nad wiasciwg eksploatacjg instalacji elektrycznej i wodno -
kanalizacyjnej;

7) realizacja prac gospodarczych, technicznych i usuwanie awarii;

8) nadzér nad realizacjg prac technicznych/remontowych przez podmioty
zewnetrzne,

9) realizacja zadart w zakresie transportu 0s6b i towaréw;

10) realizacja zadan w zakresie obrotu srodkami materiatowymi;

11) opracowywanie planéw potrzeb w zakresie wyposazenia, zaopatrzenia oraz
dostaw ustug na podstawie wnioskéw komérek organizacyjnych;

12) zglaszanie do Zastepcy Dyrekiora do spraw Ekonomicznych
i Administracyjnych wszelkich potrzeb i nieprawidlowosci w zakresie
dotyczacym gospodarki mieniem, $§rodkami transportu i infrastrukturg
Powiatowej Stacji;

13) organizacja zabezpieczenia przeciwpoZarowego Powiatowej Staciji,
a w szczegodinosci:

a) nadzdér nad przestrzeganiem przepisdéw przeciwpozarowych Powiatowej
Stacji,

b) planowanie potrzeb w zakresie wyposaZenia budynkéw i pomieszczen
w podreczny sprzet gasniczy i urzadzenia przeciwpozarowe,

c) prowadzenie szkolen dila pracownikéw z zakresu bezpieczelistwa
przeciwpozarowego,

d) prowadzenie kontroli zabezpieczenia przeciwpoZzarowego pomieszczen
zajmowanych przez Powiatowg Stacje,

e) wspbipraca z wilasciwg terenowg Komendg Partisiwowej Strazy Pozarnej
w zakresie zabezpieczenia przeciwpoZzarowego budynkéw i pomieszczen,
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f) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia przeciwpozZzarowego
Powiatowej Stacji;
14) utrzymywanie budynkéw, pomieszczenn oraz otoczenia Powiatowej Stacji
w nalezytym porzadku;
15) realizacja zadarn z zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej.

§22.
Do zadari Samodzielnych Stanowisk Pracy do spraw Obsiugl Prawnej nalezy
w szczegblinosci:

1) obstuga prawna Powiatowej Stacji, w tym w zakresie prowadzonych
postepowati administracyjnych, egzekucyjnych i cywilnych oraz postepowarn
wyjashiajacych;

2) obstuga prawna w zakresie spraw pracowniczych;

3) monitorowanie zmian w przepisach dotyczgcych zakresu dziatania Powiatowej
Staciji;

4) interpretacja przepis6w oraz sporzadzanie opinii prawnych;

5) wykonywanie zastepsiwa prawnego i procesowego przez radce prawnego
Powiatowe] Stacji przed sgdami powszechnymi, administracyjnymi, Sadem
NajwyZzszym oraz organami administracji publicznej.

§ 23.
Do zadari Samodzieinego Stanowiska Pracy do spraw Bezpleczeristwa | Higleny
Pracy nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw w zakresie kontroli i nadzoru nad warunkami

bezpieczeristiwa | higieny pracy na wszystkich stanowiskach pracy

Z uwzglednieniem:

a) okresowych kontroli stanowisk pracy oraz budynkéw i pomieszczer
Powiatowej Stacji,

b) postepowania w zwigzku z wypadkiem w pracy i zwigzanej z tym
sprawozdawczosci,

c) prowadzenia szkoler), w tym wstepnych dla nowo przyjetych pracownikow
w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy,
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d) prowadzenia spraw zwigzanych z przydziatem odziezy roboczej | obuwia
roboczego oraz srodkéw ochrony indywiduainej,

e) ustalania wysoko&ci kwoty ekwiwalentu pienieznego dia pracownikéw
wykonujacych czynnosci inspekcyjne w terenie, ktérzy uzywajg wiasnej
odziezy,

f) ustalania zasad refundacji kosztéw zakupu okularébw Kkorekcyjnych
pracownikom zairudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe;

2) aktualizacja kart oceny ryzyka zawodowego;

3) doradztwo w zakresie obowigzujgcych zasad i przepisédw dotyczacych
bezpieczelistwa i higieny pracy;

4) wspdipraca z zaktadowym spotecznym inspektorem pracy.

§24.
Do zadann Gitéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakoécl nalezy w
szczegolnosci:

1) nadzér i koordynacja dziatart w zakresie ustanawiania, wdrazania i utrzymania
systemu zarzgdzania;

2) udziatw planowaniu | nadzorowaniu przedsiewzie¢ stuzacych realizacji przyjetej
polityki i celéw;

3) prowadzenie skutecznego nadzoru nad dokumentami systemu zarzgdzania, ich
aktualizacja poprzez dostosowywanie do obowigzujacych kryteriéw;,

4) systematyczne nadzorowanie procesdw jako&ci;

5) przedstawianie Dyrektorowi Powiatowe] Stacji informacji dotyczacych
funkcjonowania systemu zarzadzania w celu dokonywania przegladéw
zarzadzania, doskonalenia skuteczno$ci systemu i jego procesow;

6) nadzorowanie audytéw wewnetrznych, dziatari korygujgcych
i zapobiegawczych;

7) koordynowanie rozpatrywania petycii, w tym nadzorowanie sposobu zatatwiania
petycji, zgodnie z odrgbnymi przepisami.
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§ 25.
Do zadaii Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych nalezy w szczegoélnosci:

1) zapewnienie cyberbezpieczeristwa Powiatowej Stacji, w tym niezakidconego
$wiadczenia ustug kluczowych i ustug cyfrowych, przez osiagniecie
odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa systeméw informacyjnych stuzacych
do zapewnienia funkcjonowania ustug cyfrowych w Powiatowej Stacji, w tym w
szczegblnosci zapewnienie obslugi incydentéw (ti. podejmowanie czynno$ci
umoziwiajgcych wykrywanie, rejestrowanie, analizowanie, klasyfikowanie,
priorytetyzacje, podejmowanie dziatarh naprawczych i ograniczenie skutkow
incydentu);

2) obstuga informatyczna Powiatowej Stacji w zakresie konserwacji i napraw
sprzetu komputerowego;

3) instalacja i aktualizacja oprogramowairi;

4) zapewnienie poprawnego dziatania systemoéw teleinformatycznych oraz
pomocy przy ich obstudze;

5) zarzadzanie systemem informatycznym.

§ 26.
Powiatowa Stacja informuje organy samorzadu o wynikach kontroli obiektéw
0 podstawowym znaczeniu dla cafego terenu oraz opracowtje i przedstawia wtadzom
miasta stolecznego Warszawy roczng ocene stanu sanitarnohigienicznego oraz
sytuacji epidemiologiczne;j.

§ 27.
Badania laboratoryjne, pomiary i badania Srodowiskowe dla potrzeb
Powiatowej Stacji wykonuje Wojewédzka Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna
w Warszawie.
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