Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

Jak wpisa¢ nowe miejsca opieki utworzone z programu
Aktywny Maluch 2022-2029 do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub
wykazu dziennych opiekunéw, a potem monitorowac ich funkcjonowanie -

dlagmin

Spis tresci
1.  Wpis nowej instytucji opieki utworzonej ze sSrodkéw programu Aktywny Maluch 2022-2029 ........... 2
2. Wpis nowych miejsc opieki utworzonych ze $rodkéw programu Aktywny Maluch 2022-2029 w

istniejacej juz instytucji 4

3. Monitorowanie funkcjonowania miejsc opieki utworzonych ze srodkéw programu Aktywny Maluch

2022-2029 6
4. Ustawowa informacja o liczbie dzieci zapisanych 9
Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez ’A.__ gEAA#IOWY
Europejskie - Polska Unie Europejska — ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska - NextGenerationEU



2|Strona

1. Wpis nowej instytucji opieki utworzonej ze srodkéw programu Aktywny Maluch
2022-2029

Nowa3 instytucje opieki (ztobek, klub dzieciecy, dzienny opiekun) utworzong ze srodkéw
programu Aktywny Maluch 2022-2029 (dalej: program) wpiszesz do rejestru ztobkoéw
i klubéw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw (dalej: rejestr lub wykaz)
dziatajac bezposrednio w systemie Rejestr Ztobkéw. Mozliwe jest jednoczeénie

oznaczenie miejsc opieki jako utworzonych ze sSrodkéw KPO albo FERS.

Uwaga! Jesli nie wpiszesz nowej instytucji opieki utworzonej z programu do rejestru lub
wykazu w ww. sposéb (tj. w powigzaniu z programem Aktywny Maluch), nie bedziesz

miat/a mozliwosci monitorowania funkcjonowania miejsc opieki - co jest obligatoryjne.

Rejestracja instytucji opieki dofinansowanej z programu
Rejestracja instytucji opieki, ktorej utworzenie zostato dofinansowane z programu
odbywa sie poprzez uzupetnienie danych i informacji, i zmiane statusu z ,Roboczy” na

,Whpisany”.

1. W Rejestrze Ztobkéw wybierz widok Przegladanie danych.

2. Znajdzinstytucje opieki o statusie ,Roboczy”, ktérg chcesz zarejestrowac.

3. Wejdz w instytucje opieki i uzupetnij wymagane dane i informacje dotyczace
podmiotu prowadzacego i instytucji opieki.

4. Po wprowadzeniu wymaganych danych i informacji upewnij sie, ze w zaktadce
,Dane wstepne” ustawitas/es status ,Wpisany”. PAMIETAJ, Ze instytucja jest

zarejestrowana tylko, jesli jej status to ,Wpisany”.
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(RZ) Rejestr Ztobkow Dzieci  Przegladanie danych  Poczta Emp@tia  FAQ Sprawy

Pozostaly czas sesji: 29:47

Q PRZEGLADANIE
DANYCH

¥ Resetuj fitty [ Konfiguragja kolumn

Nr poz. rejestru Forma opieki Wojewsdztwo Powiat Gmina Kod TERYT Status Data wpi: Akcje

~Thal|

a) Liczba miejsc opieki

Bardzo waznym elementem rejestracji jest podanie liczby miejsc opieki

tworzonej ze sSrodkéw KPO/FERS w zaktadce ,Dane Aktywny Maluch”.

R Rejestr Zlobkéw Przegladanie danych  Poczta Emp@tia  FAQ

Pozostaly czas sesji: 29:34

PRZEGLADANIE
DANYCH

Q

Finanse instytucji ~ Dane dodatkowe instytucji ~ Dokumenty ~— O$wiadczenia  Standardy opieki

Wykonaj..

Dane ztobka Dane wstepne  Dane podmiotu  Dane instytucji

Dane dotyczace programu Aktywny Maluch ~

Liczba miejsc: *

20

Dofinansowanych z KPO:

0

Dofinansowanych z FERS:

20

Zamknij Poprzednia sekcja | [NEETUEETEEN

Podaj ogdlnga liczbe miejsc opieki:

- w przypadku ztobka - wskazang w decyzji wtasciwego panstwowego inspektora

sanitarnego

- w przypadku klubu dzieciecego - wskazang w pozytywnej opinii wojta, burmistrza lub

prezydenta miasta.

Nastepnie wskaz liczbe miejsc opieki utworzonych z programu wedtug Zrédta

dofinansowania ich utworzenia - KPO/FERS.
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b) Wysokos$¢ optaty za pobyt na miejscach utworzonych w programie

Dane dodatkowe instytucji ~ Dokumenty  Oéwiadezenia  Standardy opieki

Dane ztobka Dane wstepne  Dane podmiotu  Dane instytucli  Dane Aktywny Maluc

Finanse instytucji

Wysokosc optaty za pobyt

nikowa) oplata za pobyt dziecka jaka ponidsthy rodzic w przypadku braku znizek lub dofinansowania ze $rodkéw publicznych i bez wyzywienia - oplata

Oplata godzinowa - podstawowa oplata ponoszona przez rodzicoéw za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia)

Wysckos¢ oplaty: *
1000,00 zt

Stawka za pobyt dziecka przekraczajacy 10 godzil noie _oclata gad

-
Optata za pobyt na miejscach utworzonych w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeénie] MALUCH+ 2022-2029), na ktére podmiot otrzymuje dofinansowanie do
funkejonowania ze érodkéw FERS — optata miesigczna:

1 000,00 zt

ystkie pola bolem " s3

DNTIPREN stcpna sekcja Zapisz

Podaj wysokosc¢ optaty podstawowej (cennikowej, bez znizek) jaka zostata ustalona dla
miejsc opieki utworzonych z programu. Pamietaj, ze gminy nie obowigzuje limit optaty
ustalany dla catego kraju, w oparciu o dane z Rejestru Ztobkdw na podstawie informacji
o podstawowej optacie miesiecznej za pobyt w instytucji prowadzonej przez podmioty

inne niz jst z wytaczeniem instytucji publicznych. Ten limit dotyczy podmiotéw

prywatnych.

*kk

Zarejestrowanie instytucji opieki przez gmine stanowi formalne zakonczenie zadania

tworzenia miejsc opieki, w mys$l zasad programu.

2. Wopis nowych miejsc opieki utworzonych ze srodkéw programu Aktywny Maluch
2022-2029 w istniejacej juz instytucji

Nowe miejsca opieki utworzone ze $rodkéw programu w istniejacej juz instytucji

wpiszesz do rejestru lub wykazu edytujac dane instytucji opieki.

1) W widoku Przeglagdanie danych wybierz instytucje opieki, ktora zostata
rozbudowana ze srodkow programu.
2) Przejdz do zaktadki ,Dane Aktywny Maluch”.



5|Strona

3) Wskaz nowa liczbe miejsc opieki, tj. dotychczasows liczbe miejsc opieki

powiekszong o te utworzone z programu.

Dane #tobka Dane wstepne  Dane podmiotu E‘-ancm;w(-_qll Finanse instytugi  Dane dodatkowe instytucji  Dokumenty  Ofwiadczenia  Standardy opieki

Dane dotyczace programu Aktywny Maluch

Dofinansowanych z KPO:

10

Dofinansowanych z FERS:

d

Liczba dzieci zapisanych

15

Na miejsca powstate z KPO:

Na migjsca powstate z FERS

Liczba miejsc opieki utworzonych w ramach etapu ~

[ zamni | Poprzednia sekan | Nt R L] Zapisz

c) Podaj wysokos$¢ optaty podstawowej (cennikowej, bez znizek) jaka zostata ustalona
dla miejsc opieki utworzonych z programu. Pamietaj, ze gminy nie obowigzuje limit
optaty ustalany dla catego kraju, w oparciu o dane z Rejestru Ztobkéw na podstawie
informacji o podstawowej optacie miesiecznej za pobyt w instytucji prowadzone;j

przez podmioty inne niz jst z wytgczeniem instytucji publicznych. Ten limit dotyczy

podmiotéw prywatnych.

7 ane wstepne Dane podmictu ane instytucji ane Aktywny Maluch inanse instytucji Dane dodatkowe instytucii Dokument Jéwiadczenia  Standardy opieki
ane ztobka D. : pod D: ytuci  Dane Aktywny M F ytucji 8} fatk ytugi Dok y  C ! Standardy opieki

Finanse instytucji

Wysokosc¢ oplaty za pobyt

© Maksymalna (cennikowa) optata za pobyt dziecka jaka poniéstby rodzic w przypadku braku znizek lub dofinansowania ze érodkéw publicznych i bez wyzywienia - opfata
miesigczna
Optata godzinowa - podstawowa optata ponoszona przez rodzicow za pobyt dziecka (bez znizek i bez wyzywienia)

Wysokoéé oplaty: *
1000,00 z}

Stawka za pobyt dziecka przekraczaj 39 10 godzin dzicnicennlaiagad

Opfata za pobyt na miejscach utworzonych w programie Aktywny Maluch 2022-2029 (wezeéniej MALUCH+ 2022-2029), na ktére podmiot otrzymuje dofinansowanie do
funkcjonowania ze érodkéw FERS — oplata miesigczna:
1.000,00 21

ystkie pola ymbolem *** sa

Zamkni Poprzednia sk |[ReEr e Zapisz
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Uwagal! Jesli nie wpiszesz nowych miejsc opieki utworzonych z programu do rejestru lub
wykazu w ww. sposéb (tj. w powigzaniu z programem Aktywny Maluch), nie bedziesz

miat/a mozliwosci monitorowania funkcjonowania miejsc opieki - co jest obligatoryjne.

3. Monitorowanie funkcjonowania miejsc opieki utworzonych ze srodkéw programu
Aktywny Maluch 2022-2029

Jesli wpisatas/es juz do rejestru lub wykazu miejsca opieki utworzone z programu, to
zgodnie z jego zasadami programu konieczne jest monitorowanie funkcjonowania tych
miejsc - co miesiagc, przez 36 miesiecy. Stuzy do tego sekcja Liczba miejsc opieki

utworzonych w ramach etapuoraz Informacja o dzieciach zapisanych w ramach etapu.
Jak przekazywac informacje o obsadzeniu (monitoring)?
Krok 1:

1) przejdz do sekcji Liczba miejsc opieki utworzonych w ramach etapu.

2) podaj liczbe miejsc opieki oraz miesigc, w ktérym nastapita rejestracja instytucji
albo zwiekszenie liczby miejsc opieki (pole pn. Okres).

UWAGA! Te informacje podaje sie jeden raz. Btedem jest przekazywanie co
miesigc informacji o liczbie miejsc utworzonych z programu.

3) Zaznacz (lub nie) pole Oswiadczam, Ze zgfaszany etap jest ostatnim etapem
koriczacym realizacje inwestycji w instytucji opieki w ramach Programu Aktywny
Maluch 2022-2029w zaleznosci od tego czy miejsca powstaty w ramach jednego
etapu realizacji inwestycji czy nie oraz czy rozpoczna funkcjonowanie w tym

samym miesigcu kalendarzowym.

» Zaznacz oswiadczenie, jesli instytucja zostata utworzona w ramach jednego
etapu realizacji.

» Zaznacz oswiadczenie, jesli instytucja zostata utworzona w ramach wiecej niz
jednego etapu realizacji i jest to ostatni etap realizacji (tzn. po nim nie

wystepuje juz zaden inny).
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» Zaznacz oswiadczenie, nawet jesli instytucja/miejsca zostaty utworzone
w ramach wiecej niz jednego etapu realizacji, ale planujesz ze wszystkie
miejsca opieki (ktore dopiero bedziesz rejestrowad) rozpocznag
funkcjonowanie w tym samym miesigcu kalendarzowym.

» Nie zaznaczaj oswiadczenia, jesli instytucja opieki powstaje w ramach wiecej
niz jednego etapu realizacji, a funkcjonowanie rozpoczyna tylko cze$¢ miejsc
opieki z docelowej liczby miejsc (np. funkcjonowanie rozpoczyna na razie 10
z planowanych 20) i wszystkie miejsca opieki nie rozpoczna funkcjonowania

w tym samym miesigcu kalendarzowym.

(RZ) Rejestr Ztobkow Drieci  Przeghadanie danych  Pocz

Pozostaly czas sesji: 29:41 Uzytkownik: gm_bkita (Kita Bartlomiej) ~

Na migjsca powstate z KPO;

Na miejsca powstate z FERS:

Liczba miejsc opieki utworzonych w ramach etapu ~

Etap 1 X +

Liczba miejsc ze érodkéw KPO Liczba miejsc ze érodkéw FERS Suma Okres

10 10

Dodaj wiersz

Oswiadczam, ze zglaszany etap jest ostatnim etapem koficzacym realizacje inwestycji w instytucji opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029.

Zamkn Poprzednia sekcja | NEETUEETtEN

Krok 2:
1) przejdz do sekcji /nformacje o dzieciach zapisanych w ramach etapu

2) podajinformacje o liczbie dzieci zapisanych za kazdy miesigc funkcjonowania.
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Dane ztobka Dane wstepne  Dane podmiotu  Dane instytucji [N OO LG Finanse instytucji  Dane dodatkowe instytucji ~ Dokumenty  O$wiadczenia  Standardy opieki
Wykonal..  ~

Oswiadczam, ze zghaszany etap jest ostatnim etapem koriczacym realizacje inwestydji w instytucji opieki w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029.
o i P ) JCy yd) ytuc) op: prog| ywny

Informacje o dzieciach zapisanych w ramach etapu ~
Etap 1 X +
Ze srodkéw KPO Ze srodkéw FERS
Liczba dzieci  Miesiac. ktérego dotyczy  Data, od ktérej rozpoczyna Liczba dzieci  Miesiac, ktérego dotyczy  Data, od ktérej rozpoczyna  Akcje
zapisanych informacja o liczbie dzieci bieg okres obsadzenia miejsc isanyct i ja o liczbie dzieci bieg okres obsadzenia miejsc
opieki opield
Q 2025-10 2025-10-08 RR-M!
Dodaj wiersz
Zamknij poprzednia sekcja | [NCETTIEE ST Zapisz

Informacja o dzieciach zapisanych:

sktada sie w ciggu pieciu dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca - przez 36
miesiecy,

w sytuacji, gdy na jedno miejsce opieki utworzone z programu zapisane jest wiecej niz
jedno dziecko w danym miesigcu, miejsce to jest uwzgledniane jeden raz. Wazne jest
to, zeby miejsce byto obsadzone przynajmniej przez jeden dzien w miesigcu, anietoile
dzieci z niego korzysta,

podaj liczbe dzieci zapisanych do instytucji opieki, tj. najwyzsza liczbe dzieci
zapisanych do instytucji w danym miesigct. W odpowiednich polach uwzglednij liczbe

dzieci zapisanych na miejsca utworzone z KPO albo FERS.

W przypadku btedu, popraw dane w trybie edycji.

Date od ktorej rozpoczyna bieg okres obsadzenia miejsc opieki - uzupetnij datg, od
ktérej zgtaszasz rozpoczecie okresu funkcjonowania miejsc opieki tacznie
w okresach 12i 24 miesiecy. Data ta nie moze by¢ pézniejsza niz 3 dodatkowe miesiace

od dnia dokonania wpisu instytucji lub miejsc opieki do rejestru lub wykazu, ktére

1 Przyktad: na poczatku miesigca liczba dzieci zapisanych na miejsca utworzone w ramach programu
wynosita 8. W srodku miesigca osiggneta wartos$c 10, a na koniec 6. W takim przypadku we wniosku nalezy
podac wartos¢ 10 (najwyzsza).
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przewiduje program. Z dodatkowych 3 miesiecy mozna korzysta¢ pod warunkiem,

ze okres 36 miesiecy nie przekroczy 31 grudnia 2029r.

4. Ustawowa informacja o liczbie dzieci zapisanych

W Rejestrze Ztobkéw wprowadza sie informacje o liczbie dzieci zapisanych w trybie
ustawowym i monitoringowym. Zasady monitoringu zostaty opisane wyzej. Od zasad
monitoringowych nalezy odrdézni¢ dane przekazywane w trybie ustawy o opiece nad

dzieé¢miw wieku do lat 3:

Informacje ogdlne o liczbie dzieci zapisanych, w tym w podziale na KPO i FERS

aktualizuje sie - zgodnie z ustawg o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 - w ciggu 3 dni.

Skad réznica miedzy trybami?

Informacje ogdlne o liczbie dzieci zapisanych nie s3 danymi monitoringowymi i dlatego
podlegajg rygorowi ustawy (czyli terminowi ustawowemu). Te informacje muszg byc¢

zawsze aktualne (patrz grafika ponizej).

Dane zlobka Dane wstepne  Dane podmiotu  Dane instytucji [EEOCINUVSWINIVEIRSNN Finanse instytucji  Dane dodatkowe instytucji ~ Dokumenty ~ Oéwiadczenia  Standardy opieki
Dane dotyczace programu Aktywny Maluch ~

Liczba miejsc: *

20

Dofinansowanych z KPO:

10

Dofinansowanych z FERS

0

Liczba dzieci zapisanych
15

Na miejsca powstale z KPO:

1

Na migjsca powstate z FERS

1Zob. art. 35 ust. pkt 2) lit. a) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.
U.z2025r.poz. 798).



10|Strona

Wazne!

Pamietaj o powiazaniu liczby miejsc opieki z KPO lub FERS z liczba dzieci zapisanych na

te miejsca oraz z etapem realizacji inwestycji.

Etap

Liczba dzieci zapisanych KPO/FERS

Liczba miejsc opieki KPO/FERS




