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PLAN PRACY

KOMENDY WOJEWODZKIEJ PSP W KIELCACH

NA 2022 ROK
i s . s ; i Odpowiedzialny Srodki finansowe ,
Lp. Cel do osiagniecia Zadanie do realizacji Termin realizacji 2a realizacje do realizaci Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
1 Zapewnienie Sporzadzenie sprawozdania rocznego z realizacji zadan Styczen Naczelnik Wydziatu Kadr,
sprawnej organizacji wydzialu za rok 2021. ' Organizacji i Nadzoru
i funkcjonowania KW PSP Opracowanie analizy kontroli przeprowadzonych w jednostkach : ,
oraz KP(M) PSP na terenie organizacyjnych PSP na terenie woj. $wigtokrzyskiego za 2021 Styczen Na(;:zeln[k quﬂag Kad,
wojewodztwa. ik rganizacji i Nadzoru
Styczen
Sporzadzenie analizy spraw skargowych zalatwionych Zluzgﬁr;;em Naczelnik Wydziatu Kadr,
w 2021 roku. VF\)I : Organizacji i Nadzoru
~ Wojewody
Swietokrzyskiego

Sporzadzenie planow pracy na 2022 (roczny, potroczne)

z uwzglednieniem wnioskow wynikajacych z analizy
dotychczasowych dziatan, wytycznych i propozycji jednostek
nadrzednych oraz wspoldziatajgcych z PSP.

(w zaleznosci
od rodzaju)
30 stycznia

15 lutego
30 czerwca

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Sporzadzanie sprawozdan:

e kwartalnych z dziatalnosci prowadzonej przez komende do
Wojewody Swietokrzyskiego,

e rocznych, péirocznych i kwartalnych do GUS.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Wdrazanie w Zycie rozwigzan wynikajgcych z postanowien
nowych uregulowan prawnych.

Wg potrzeb

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Wspoldziatanie z organami administracji réznych szczebli oraz
zwigzkami zawodowymi w celu zapewnienia optymalnych
warunkéw funkcjonowania jednostek ochrony
przeciwpozarowej w wojewodztwie,

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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8.  Organizowanie pracy Komendy Wojewadzkiej PSP w Kielcach,
w tym prowadzenie spraw dotyczacych projektowania
organizacji wewnetrznej, opracowywanie i aktualizowanie W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Kadr,
regulaminu KW PSP w Kielcach oraz uzgadnianie zmian do Organizacji i Nadzoru
regulamindw organizacyjnych KP(M) PSP z terenu
wojewodztwa Swietokrzyskiego.

9.  Ewidencjonowanie decyzji, zarzadzen, rozkazow i wytycznych ; .
Swietokrzyskiego Komendanta Wojewédzkiego PSP W ciggu roku Nag:zelm_k W.y (_!2|alu Kady

. . "y rganizacji i Nadzoru

w Kielcach oraz zawartych przez niego porozumien.

10. Przygotowanie, zgodnie z rzeczowym wykazem akt dla
]edno§tek"o'rganizacyjnych PSP, teczek spraw §ek01| _ Naczelnik Wydzialu Kadr,
organizacji i nadzoru za 2020 rok celem ztozenia do archiwum Luty Organizacjii Nadzoru
zakladowego KW PSP w Kielcach. Przygotowanie spisow
zdawczo-odbiorczych.

11.  Organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Kadr,
uroczystosci z udziatem kierownictwa KW PSP w Kielcach. Qrganizacji i Nadzoru

12.  Podejmowanie (lub kontynuacja) wspélpracy z organizacjami
spotecznymi i ogniwami Zwigzku OSP RP, zwigzkami
zawodowymi, stowarzyszeniami i organizacjami dziatajacymi T — Naczelnik Wydzialu Kadr,
na rzecz ratownictwa oraz pomocy humanitarnej (w tym g Organizacji i Nadzoru
wspieranie dzialalnosci szkoleniowej i popularyzatorskie
poswieconej upowszechnianiu zasad bezpieczenstwa).

13. j izacji 1 ZWi h z przeprow [ . .

" Conio wischostacn organzacymon P narome v, | W9 | Necaohk iyl Kao, .
. ; ' planu kontroli Organizacji i Nadzoru Plan kontroli
Swiglokrzyskiego. na 2022 r. stanowi

14.  Udziat w kontrolach przeprowadzanych w jednostkach —_ T integraing czesc
organizacyjnych PSP na terenie woj. Swietokrzyskiego oraz ag Naczelnik Wydzialu Kadr, rocznego planu
w kontroli wewnetrznej prowadzonej w komérkach planuﬁ%n troli Organizacji i Nadzoru pracy.
organizacyjnych KW PSP w Kielcach.
15, Koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzér nad trybem Wi Naczelnik Wydzialu Kadr,
A AL ciggu roku S
zalatwiania skarg i wnioskow. Organizacji i Nadzoru
16. Przestrzeganie przepisow i obowigzujgcych w KW PSP zasad Naczelnicy Wydziatow,
o ochronie danych osobowych przy realizacji zadan Na biezaco Samodzielne stanowiska pracy
merytorycznych wydzialu. KW PSP
17.  Koordynowanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej w KW Na bies Naczelnik Wydzialu Kadr,
a biezaco

PSP w Kielcach.

Organizaciji i Nadzoru
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18. Prowadzenie nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem Na biez4co Naczelnik Wydzialu Kadr,
Biura Obstugi Interesanta KW PSP w Kielcach. Organizacji i Nadzoru
19. Prowadzenie biezgcej obsiugi kancelaryjno— sekretarskiej KW Na biezgco Naczelnik Wydzialu Kadr,
PSP w Kielcach. Organizacji i Nadzoru
20. Sprawowanie opieki duszpasterskiej przez kapelana W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Kadr,
wojewodzkiego strazakow. Organizacji i Nadzoru
21, Przygotowywanie akt spraw sadowych, w tym odpowiedzi na Swietokrzyski Komendant
skargi na decyzje wydane przez Swietokrzyskiego Wojewaodzki PSP,
Komendanta Wojewddzkiego PSP w Kielcach, a takze W/a potrzeb Naczelnik Wydziatu Kadr,
reprezentowanie Swietokrzyskiego Komendanta 9p Organizacji i Nadzoru,
Wojewodzkiego PSP przed sadami administracyjnymi zgodnie Samodzielne stanowisko pracy
z kazdorazowym upowaznieniem w tym zakresie. ds. pomocy prawnej
22, Wspbldziatanie ze Swietokrzyskim Urzedem Wojewddzkim
w Kielcach w zakresie funkcjonowania systemu W ciaqu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w KW PSP e Organizacji i Nadzoru
w Kielcach.
Poprawa $wiadomosci 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie Wojewodzkich Obchodow Naczelnicy Wydziatow,
spofecznej w zakresie ochrony .Dnia Strazaka 2022" a takZe innych uroczystosci w ramach Maj Samodzielne stanowisko pracy
przeciwpozarowej ,Dni Ochrony Przeciwpozarowej". ds. komunikacji spotecznej
i ochrony ludnosci Zgodnie z decyzjami
a takze rozwijanie dziatalnosci Swigtokrzyskiego
promocyinel PSP oraz
kreowanie wiasciwego | o 294/2008
wizerunku PSP (w tym z dnia 13.10.2008 .
vapalppcaZ mediami). 2. Prowadzenie strony internetowej KW PSP w Kielcach Na biezaco Sgerfsglz?é?r{ ev\'sf‘tfgﬁlgaﬁia :;;;:\Tmltee%rggagema
i Biuletynu Informacji Publicznej oraz ich biezaca aktualizacja. KW PSP w Kielcach,
pracy KW PSP nr 240/2010
zdnia 6.10.2010 r.
w sprawie zasad
prowadzenia Biuletynu
Informacji Publicznej
KW PSP
w Kielcach.
3. Kontynuacja dziatan zwigzanych z upowszechnianiem wiedzy
i popularyzowaniem PSP w oparciu o strong internetowg Naczelnicy Wydziatow,
www.gov.pl/web/kwpsp-kielce, strony internetowe komend Na biezaco Samodzielne stanowiska pracy

powiatowych (miejskiej) PSP wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz media spolecznosciowe.

KW PSP
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$wietokrzyskiego oraz udzielanie ww. informacji w zakresie
zgtaszanych pytan i zagadnien z zakresu dzialania PSP na
terenie wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

4. Koordynacja dziatan zwigzanych z opracowaniem i wydaniem Naczelnicy Wydziatow,
biuletynu informacyjnego na temat dziatalnosci swietokrzyskiej Luty Samodzielne stanowiska
Panstwowej Strazy Pozarnej za 2021 r. pracy KW PSP

5. Organizacja oraz wspoludziat w programach prewencyjnych
i popularyzatorskich, akcjach i kampaniach informacyjnych,
ogolnokrajowych, regionalnych i lokalnych we wspolpracy z
Irs‘kiilr?yml mediami, firmami, placowkami oswiatowymi poprzez Naczelnicy Wydzialow,

— : " W ciggu roku Samodzielne stanowiska
s prowadzenie akgji spotecznych dotyczacych sezonowych
o pracy KW PSP
zagrozen,
e upowszechnia zasad bezpieczenstwa w ramach
ogolnopolskiej kampanii
,Czujka na strazy Twojego bezpieczenstwa’.

6.  Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami uroczystosci
organizowanych przez KW PSP oraz delegowanie W cigqu roku Naczelnik Wydziatu Kadr,
przedstawicieli KW PSP (poczty sztandarowe, kompania 49 Organizacji i Nadzoru
honorowa, itp.) na inne uroczystosci okolicznosciowe.

7. Obsluga poligraficzna uroczystosci oraz archiwizacja na . :
nosnikach elektronicznych materiatow dotyczacych tych W ciagu roku Negzeln[k Wmeaiu Kar,

o rganizacji i Nadzoru
uroczystosci.

8.  Upowszechnianie wartosci stuzby i tradycji pozarniczej,

QDkun?entowan!e historii ochrony przeciwpozarowej miedzy ‘ Naczelnik Wydzialu Kadr,
innyrm! poprzez. W Gagrokg Organizacji i Nadzoru
e prowadzenie Kroniki KW PSP, 9 )
o nadzér nad salg tradycji KW PSP w Kielcach.

L . . ; Naczelnik Wydziatu Kadr,

9. Archiwizowanie materiatow prasowych dotyczacych PSP. W ciggu roku Organizacjii Nadzoru

10. Realizacja dziatan zwigzanych z przygotowaniami do XXX s = : . it
Miedzynarodowego Salonu Przemystu Obronnego MSPO. WIZESEN RacZElnik Wynaisu L agistikl

11.  Koordynowanie przekazu informacji do spoleczenstwa przy
pomocy srodkéw masowego przekazu o zagrozeniach W ciaqu roku Samodzielne stanowisko pracy
i dziataniach ratowniczo-gasniczych na terenie wojewodztwa 4 ds. komunikacji spolecznej
$wietokrzyskiego.

12. Wspotudziat w informowaniu $rodkow masowego przekazu
o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych przez
jednostki organizacyjne PSP z terenu wojewodziwa W ciagu roku Samodzielne stanowisko pracy

ds. komunikacji spoteczne;

4
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13.  Udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom arganizacyjnym
PSP z terenu wojewodztwa swigtokrzyskiego w przekazywaniu
informacji rodkom masowego przekazu oraz wspieranie tych W ciggu roku
jednostek w udzielaniu odpowiedzi na krytyke prasowg
skierowang pod ich adresem.

Samodzielne stanowisko pracy
ds. komunikacji spoteczne;

Zapewnienie obsltugi prawne;j. 1. Prowadzenie obslugi prawnej KW PSP, Na biezaco Samodzielne stanowisko_
pracy ds. pomocy prawnej

1. Prowadzenie dziatari zapewniajacych odpowiedni stan
Prowadzenie racjonalnej iloSciowy i jakosciowy kadr w jednostkach organizacyjnych
polityki kadrowej. PSP woj. swietokrzyskiego. Doskonalenie procedur
postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do osob
ubiegajacych sie o przyjecie do stuzby i pracy w jednostkach
organizacyjnych PSP.

Naczelnik Wydziatu Kadr,

W ciagu roku Organizacji i Nadzoru

2. Prowadzenie racjonalnej polityki kadrowej w zakresie

strategicznych decyzji zwigzanych z:

e zatrudnianiem strazakow i pracownikéw  cywilnych
w jednostkach organizacyjnych PSP z terenu woj.
Swietokrzyskiego,

o kierowaniem strazakow do szkot pozarniczych oraz na
roznego rodzaju przeszkolenia i kursy zwiazane ze sluzbg w
PSP,

e kierowaniem pracownikow cywilnych na szkolenia, kursy
i inne formy doskonalenia zawodowego.

Naczelnik Wydzialu Kadr,

W ciagu roku Organizacji | Nadzoru

3. Prowadzenie biezacej analizy w zakresie struktury
zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP
wojewddztwa, w tym potrzeb i mozliwosci zatrudnienia
absolwentow szkot pozarniczych.

Naczelnik Wydziatu Kadr,

W ciagu roku Organizacji i Nadzoru

4. Prowadzenie ewidencji i rozliczanie czasu pracy pracownikow
cywilnych KW PSP w Kielcach. Prowadzenie ewidencji
i rozliczanie czasu stuzby funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach.
Przygotowywanie dokumentacji do wyplaty rekompensaty za
nadgodziny wypracowane w ll pdroczu 2021 r. oraz w
| polroczu 2022 r. przez strazakow pelnigcych stuzbe w
Komendzie Wojewodzkiej PSP w Kielcach oraz nadzér nad
powyzszym w KP(M) PSP na terenie woj. swigtokrzyskiego.

Naczelnik Wydziatu Kadr,

Na biezaco Organizacji i Nadzoru
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Sporzadzanie decyzji i dokumentow kadrowych dot. zmian
stanowisk stuzbowych (powotan, mianowan), uposazenia
zasadniczego, dodatkéw stuzbowych i motywacyjnych dla
strazakow PSP oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego)
PSP iich Zastepcow z terenu woj. $wietokrzyskiego oraz
wynagrodzen i dodatkéw zadaniowych pracownikéw cywilnych
KW PSP w Kielcach. Sporzadzanie, wedtug potrzeb, opinii
stuzbowych w zwigzku z awansami na wyzsze stopnie
stuzbowe, zmianami stanowisk stuzbowych oraz w zwiazku
czasookresem opiniowania. Sporzgdzanie ocen okresowych
czlonkow korpusu sluzby cywilnej.

W ciagu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Wspolpraca z Wydzialem Finansow w zakresie planowania

i realizacji srodkow na uposazenia i inne swiadczenia
pieniezne strazakow oraz na wynagrodzenia i inne swiadczenia
pracownikow cywilnych.

W ciagu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Sporzadzanie decyzji kadrowych dotyczacych wyptat nagrod
pienieznych (uznaniowych) dla strazakow KW PSP w Kielcach
za wykonywanie zadar stuzbowych w zastepstwie strazakdw
przebywajgcych na zwolnieniach lekarskich.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizagcji i Nadzoru

Przygotowywanie wnioskéw o nadanie odznaczen
(panstwowych, resortowych), medali i wyzszych stopni
stuzbowych dla strazakéw pelniacych stuzbe w Komendzie
Wojewadzkiej PSP w Kielcach oraz Komendantow
Powiatowych (Miejskiego) PSP. Sprawdzanie poprawnosci
sporzadzanych wnioskow przez KP(M) PSP i nadawanie im
dalszego biegu.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Udzial w przygotowaniach oraz uczestnictwo w Wojewodzkich
Obchodach Dnia Strazaka w 2022 roku, uroczystosciach

z okazji dnia 11 listopada oraz innych uroczysto$ciach pod
wzgledem przyznawania awanséw, medali, odznaczen

i wyroznien.

W ciagu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

10.

Podejmowanie dzialan dotyczacych przestrzegania
postanowien ustawy o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne oraz
sprawowanie nadzoru nad kompleksem zagadnien
dotyczacych udzielania zezwolen strazakom PSP oraz
pracownikom cywilnym (KSC) na dodatkowg prace.

Na biezaco

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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11.

Prowadzenie roznorodnych form dzialania w zakresie

profilaktyki i ochrony zdrowia:

o kierowanie funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych
Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach do Zaktadu Opieki
Zdrowotnej MSWiA na okresowe, wstepne i kontrolne
badania lekarskie, na szczepienia ochronne oraz na badania
okresowe kierowcow pojazdow uprzywilejowanych.

« kierowanie strazakow do Swietokrzyskiej Rejonowej Komisiji
Lekarskiej MSWIA celem ustalenia zdolnosci do stuzby oraz
ustalenia stopnia uszczerbku na zdrowiu
w zwiazku z wypadkiem w sluzbie,

o kierowanie funkcjonariuszy na turnusy o profilu
antystresowym do sanatoriow MSWiA (zgodnie z
przyznanymi miejscami) oraz na turnusy zdrowotne
z programéw Ministerstwa Zdrowia,

e prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania
dofinansowan do okularéw korekcyjnych dla osob
zatrudnionych w KW PSP w Kielcach na stanowiskach pracy
wyposazonych w monitory ekranowe.

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

12.

Dokonanie podziatu srodkow funduszu socjalnego dla
emerytow i rencistow pozarnictwa z terenu wojewodztwa
Swietokrzyskiego. Prowadzenie spraw w zakresie
przyznawania zapomog, doptat do wypoczynku (sanatoriow),
doptat do kosztow pogrzebu i innych $wiadczen
indywidualnych wyszczegolnionych w Regulaminie.
Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem

i rozliczaniem dofinansowan poszczegoinych Kot EiR Poz. do
zbiorowych form korzystania z funduszu socjalnego, w tym
wycieczki oraz spotkania: noworoczne i z okazji ,Dnia
Strazaka”.

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

13.

Prowadzenie Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych(ZFSS) dla pracownikow cywilnych KW PSP

w Kielcach, w tym sporzadzanie corocznych odpisow
podstawowych, protokolow z posiedzen komisji przyznajacej
swiadczenia oraz rocznej korekty odpisu.

W ciagu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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14. Opracowywanie sprawozdan miesiecznych, kwartalnych,

potrocznych irocznych do Glownego Urzedu Statystycznego,

Narodowego Funduszu Zdrowia, Komendy Glownej PSP,

Kancelari Prezesa Rady Ministrow oraz Swietokrzyskiego

Urzedu Wojewodzkiego dotyczacych:

e wykonania zatrudnienia,

wynagrodzen,

czasu stuzby i pracy,

wykonywania pracy zdalnej,

prowadzonych postepowan dyscyplinarnych,

o$wiadczen  majatkowych  sktadanych  przez

funkcjonariuszy PSP,

e caloksztaltu spraw zwigzanych z pracownikami
cywilnymi

e przyczyn przebywania strazakow na zwolnieniach
lekarskich,

e  przypadkow zachorowan wsrad
funkcjonariuszy/pracownikow  cywilnych  jednostek
PSP woj. $wietokrzyskiego na COVID-19, liczby osdb
przebywajgcych na  kwarantannie  w zwigzku
z podejrzeniem SARS-CoV-2 oraz liczby o0s6b
wykonujacych prace zdalng, itp.

W ciggu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

15.

Aktualizowanie danych osobowych w systemie ewidencji
kadrowej FT_KADRY. Opracowywanie bazy danych ,STRAZ"
i ,CYWIL" na dzien 31 grudnia 2021 r. oraz 30 czerweca 2022 .

W ciggu roku
Styczen/lipiec

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

18.

Zatatwianie spraw i kompletowanie dokumentow emerytalnych
dla odchodzacych na zaopatrzenie emerytaine strazakow
Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach, Komendantéw
Powiatowych (Miejskiego) i ich zastepcow oraz nadzorowanie
powyzszego w Komendach Powiatowych (Miejskiej) PSP na
terenie woj. $wietokrzyskiego. Wspolpraca w tym zakresie

z Zaktadem Emerytalno-Rentowym MSWIA i innymi instytucjami
realizujgcymi swiadczenia emerytalno-rentowe.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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17.

Przygotowywanie wnioskéw i dokumentow do ZER MSWiA dot.
wyptat zasitkéw pogrzebowych oraz renty rodzinnej po
zmarlych emerytach i rencistach pozarnictwa z terenu woj.
Swietokrzyskiego oraz przygotowywanie dokumentow
dotyczacych wyplaty zasitkow pogrzebowych dla
funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach po zmartych cztonkach
rodziny strazaka.

Wg potrzeb

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

18.

Przesylanie do ZER MSWiA dokumentow i plikow dot. wyplat
$wiadczen ratowniczych dla strazakow ratownikow OSP
z terenu woj. Swietokrzyskiego.

W ciagu roku

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

19:

Sporzadzanie decyzji 0 wyplacie odszkodowan dla
funkcjonariuszy petigcych stuzbe w KW PSP w Kielcach
z tytutu wypadkéw i choréb pozostajacych w zwigzku

z pelnieniem stuzby w PSP.

Wg potrzeb

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

20.

Wspoipraca z Powiatowym (Miejskim) Urzedem Pracy

w Kielcach oraz uczelniami wyzszymi w Kielcach celem
przyjmowania oraz rozliczania oséb odbywajacych staze
(praktyki)zawodowe w KW PSP w Kielcach oraz wspolpraca

z Centralng Szkota PSP w Czestochowie oraz Szkotg Gléwna,
Stuzby Pozarniczej w Warszawie celem odbycia przez
kadetow/stuchaczy ww. szkét pozarniczych praktyk
zawodowych w jednostkach organizacyjnych PSP na terenie
woj. Swietokrzyskiego.

W ciagu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

2.

Przeprowadzenie kontroli z zakresu spraw kadrowych (zgodnie
z rocznym planem kontroli Swietokrzyskiego Komendanta
Wojewodzkiego PSP) w Komendzie Powiatowej PSP

w Kazimierzy Wielkiej.

IV kwartat

Naczelnik Wydzialu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

22.

Aktualizowanie akt osobowych funkcjonariuszy i pracownikow
cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach oraz
Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i ich Zastepcow
z terenu woj. $wietokrzyskiego.

Na biezaco

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru
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23. Prowadzenie biezacych spraw pracownikdw, fj.

wydawanie legitymaciji sluzbowych PSP dla funkcjonariuszy
i pracownikow cywilnych KW PSP. Dokonywanie
odpowiednich wpisow i ich aktualizacja.

wydawanie funkcjonariuszom, posiadajgcym odpowiednie
badania lekarskie i psychologiczne, zezwolenia na
prowadzenie pojazddw stuzbowych i uprzywilejowanych,
wydawanie  zaswiadczen  dotyczacych  zatrudnienia/
pelnienia stuzby w KW PSP w Kielcach.

przekazywanie do Wydziatu Finansow komendy wnioskow o
wyplate  przyslugujacej doplaty do wypoczynku dla
strazakow KW PSP w Kielcach i czlonkow ich rodzin -
celem realizacji,

przekazywanie do Wydzialu Finansow komendy wnioskow o
wyplate zryczaltowanego rownowaznika pienigznego za
niewykorzystany przejazd koleja na koszt jednostki
organizacyjnej PSP dla strazakow i czlonkow ich rodzin —
celem realizacji.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizaciji i Nadzoru

Przygotowanie, zgodnie z rzeczowym wykazem akt dla

jednostek organizacyjnych PSP, teczek spraw sekgji ds. kadr

za 2019. celem ztozenia do archiwum zaktadowego KW PSP -

w Kielcach. Przygotowanie spisow zdawczo-odbiorczych.

Luty/marzec

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Opracowanie analiz i innych informaciji z dzialalnosci wydziatu
za 2021 rok oraz planéw, celow i kierunkow dziatania na 2022
rok.

Styczen/luty

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

Uzupelnianie danych w ,Systemie Wspomagania Decyzji —
SWD PSP, zgodnie z Decyzjg Komendanta Glownego PSP
oraz prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w systemie SWD PSP w Komendzie
Wojewodzkiej PSP w Kielcach.

Przygotowywanie do podpisu upowaznien do dostepu do SWD

PSP w KW PSP w Kielcach do przetwarzania danych
osobowych w SWD PSP oraz oswiadczen o poufnosci osoby
upowaznione.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

. Udziat pracownikow sekgji ds. Kadrowych w zespole do

przegladu rejestru upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w systemie SWD PSP i kont uzytkownikdw.

IV kwartal

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Organizacji i Nadzoru

10
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28. Prowadzenie spraw w zakresie reklamowania strazakow KW
PSP w Kielcach od petnienia czynnej sluzby wojskowe;. Wa potrzeb Naczelnik Wydzialu Kadr,
Wspoipraca w tym zakresie z Wojskowymi Komendami gp Organizacji i Nadzoru
Uzupelnien na terenie woj. $wietokrzyskiego.
29. Wspoldziatanie, za posrednictwem KG PSP, z Biurem Nadzoru W S Naczelnik Wydzialu Kadr,
Wewnetrznego MSWiA, zgodnie z ustawowymi procedurami. a9 Organizacji i Nadzoru
30. Zapewnianie obslugi wnioskow skiadanych przez
funkcjonariuszy/pracownikow cywilnych KW PSP w Kielcach . .
oraz Komendantow Powiatowych (Miejskiego) PSP i ich Na biezaco Na(;:rzeallglil;;f\fd?f?ﬁaagzgfdr,
Zastepcow dot. udzielania zgody przez SKW PSP w Kielcach g ) u
na wykonywanie pracy zdalnej.
Doskonalenie funkcjonowania | 1.  Planowanie oraz monitorowanie ¢wiczer ratowniczych W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Opracowanie
krajowego systemu organizowanych przez KP(M) PSP. Operacyjnego harmonogramu
ratowniczo-gasniczego 2. Organizacja ¢wiczen poziomu wojewddzkiego na terenie:
oraz organizacjl dziatait Grupa Azoty Kopalnie i Zaktady Chemiczne Siarki | Gt Naczelnik Wydzialu
ratowniczych. »SIARKOPOL" S. A, Zaktad Chemiczny Dobréw, 28-142 P Operacyjnego
Tuczepy.
3. Organizacja ¢wiczen poziomu wojewddzkiego na terenie ; ;
Terminal Gazu LPG GASPOL Sp. z 0.0., Pawlowice 102, Il potrocze Nagzi’r‘;kc “f‘i}*’edzc')a'“
28-340 Sedziszow. Delaeyneg
4. Prowadzenie inspekcji gotowosci operacyjnej podmiotow ksrg W.csaau.moky Naczelnik Wydzialu Opracowanie
oraz pododdziatow Swietokrzyskiej Brygady Odwodowej. a9 Operacyjnego harmonogramu
5. Wdrazanie planu sieci jednostek OSP w ksrg. W ciggu roku Naczeiig Wydmam
Operacyjnego
6.  Aktualizacja Planu Ratowniczego Wojewodztwa Il kwartal Naczelnik Wydziatu
Swietokrzyskiego. Operacyjnego
7. Opiniowanie powiatowych plandw ratowniczych. [l kwartal Na(c)zelmk Wydmaiu
peracyjnego
8. Aktualizacja Analizy Zabezpieczenia Operacyjnego. | kwartat Nagzelmk Wydmatu
peracyjnego
9.  Aktualizacja Analizy Gotowosci Operacyjnej. | kwartat heatZelrik Wydmalu
Operacyjnego
10. Opracowanie Analizy Cwiczen za 2021 r. | kwartat Nagze]mk Wydmalu
peracyjnego
11. Aktuallzaqg rozkazu w sprawie Swietokrzyskiej Brygady W ciagu roku Naczelnik Wydszu
Odwodowe. Operacyjnego

11
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12.  Opracowanie materialow do biuletynu informacyjnego. Wg potrzeb Nag;i?;l;}\:;\:]gzgaiu
13.  Aktualizacja zestawienia dotyczacego gotowosci operacyjnej Styczen Naczelnik Wydzialu
jednostek ksrg. y Operacyjnego
14. Opracowanie zestawienia dotyczacego udziaiu w dziataniach Styczer Naczelnik Wydziatu
jednostek PSP i OSP ksrg. Operacyjnego
15.  Opracowanie Analizy Dziatar Ratowniczo-Gasniczych za 2021 | kwartal Naczelnik Wydzialu
rok. Operacyjnego
16. Organizacja odprawy pionu operacyjnego z komendantami Naczelnik Wydzialu
nadzorujacymi sprawy operacyjne, dowodcami JRG W ciagu roku Operacyjnego
i funkcjonariuszami realizujgcymi sprawy operacyjne.
17.  Organizacja odprawy stuzbowej dla Dyzurnych Stanowisk W ciaau roku Naczelnik Wydziatu
Kierowania z terenu wojewodztwa $wietokrzyskiego. 9 Operacyjnego
18. Biezacy monitoring gotowosci operacyjnej sit i srodkow PSP W ciagu roku SK SKW PSP
i OSP.
19. Kontrole w trybie zwyklym w zakresie realizacji spraw a) Il kwartal Naczelnik Wydzialu
operacyjnych w KP PSP: a) w Konskich, b) w Busku - Zdroju. b) 11l kwartat Operacyjnego
20. Udziat w twiczeniach i treningach organizowanych przez , ,
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki oraz Wojewddzki Sztab W ciggu roku Nagzelmk Wydzmiu
Wojskowy w Kielcach. peracyjnego
21.  Opiniowanie analiz z dziatan ratowniczo-gasniczych Naczelnik Wydzialu
prowadzonych przez sily i srodki jednostek ochrony ppoz. W ciggu roku Operacyinedo
z terenu wojewodztwa Swietokrzyskiego. palEcynes
22.  Opracowanie materiatow na potrzeby Wojewddzkiego Zespolu W ciagu roku Naczelnik Wydzialu
Zarzadzania Kryzysowego. Operacyjnego
Realizacja przez Panstwowa |1.  Realizacja procedur przetargowych na zakup sprzetu ; ; g
Straz Pozarng zadan i samochodow pozarniczych dla jednostek organizacyjnych W ciaau roku Nafoe,:‘;igﬂfﬁg’wﬁgﬂyki’
Krajowego Systemu PSP w kraju w ramach srodkow finansowych pochodzacych ag (Migjski) PSP
Ratowniczo-Gasniczego oraz z dotacji Unii Europejskie. )
wzmacnianie potencjatu 2. Sporzadzenie informacji o pojazdach eksploatowanych _ . . .
ratowniczego jednostek ijednaastkach organizajtcyjr?yéh PSP - EKSPON-GO" Styczen Naczsiik Wydziali Logisiyk
ochrony przeciwpozarowej. 3™ Sporzadzenie informacji o podstawowym wyposazeniu ] ; ; o g ae
w sprzet i urzadzenia pozarnicze — ,PSP-BT". Styczen Naczelnik Wydzialu Logistyki
4. Sporzadzenie zestawienia pojazdow i sprzetu zakupionych . . . -
w 2020 roku do PSP i OSP oraz przekazanych do OSP. Styeren Naczalnik Wydaiah: Loghk
5. Sporzadzenie analizy wyposazenia strazakow PSP i OSP Styczer Nafg&gﬁgﬁiiﬂsgw[{:gﬁyk"

z terenu woj. Swietokrzyskiego w $rodki ochrony indywidualnej.

(Migjski) PSP

12
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6.  Przygotowanie dokumentacji oraz zlozenie wnioskow Naczelnik Wvdziatu Logistvki
o dotacje budzetowg dla zapewnienia gotowosci bojowe; | pélrocze Komen da¥1ci Powiat% wiy :
jednostek OSP wiaczonych do KSRG z terenu woj. P (Migjski) PSP
Swietokrzyskiego. )

7. Przygotowanie dokumentaciji oraz zlozenie wnioskow ; : G
o dotacje budzetowa MSW na realizacje zadania p.n. | e Naf;:é:gﬁ?’:glwﬁg :Jtiyk"
,Przygotowanie jednostek ochotniczych strazy pozarnych do P (Misjski) PSP
dzialan ratowniczo — ga$niczych”. €IS

8. Aktualizacja tabeli wyposazenia w sprzet dla wojewodztwa ; s ; o o
Swietokrzyskiego w porozumieniu z KG PSP. W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki

9. Analizowanie stopnia wyposazenia jednostek PSP z terenu
woj. Swietokrzyskiego w sprzet oraz podjecie dziatan
zmierzajacych do uzupeinienia wyposazenia sprzgtowego , . , s
zgodnie z normatywem okreslonym przez Swigtokrzyskiego W cigguroku Haczeinicinydziaii Logitik
Komendanta Wojewddzkiego PSP i zatwierdzonym przez
Komendanta Gtéwnego PSP.

10. Analizowanie stopnia wyposazenia w sprzet pozamiczy
jednostek OSP wigczonych do KSRG oraz sprawowanie W ciagu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
nadzoru nad doposazeniem w sprzet.

11.  Zapewnienie fransportu wewnegtrznego na potrzeby
poszczegblnych wydzialow Komendy Wojewddzkiej PSP W ciagu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
w Kielcach. _

12.  Przeprowadzenie przegladu technicznego pojazdow i sprzetu Naczelnik Wydziatu Logistyki, Wykonanie przegladu
silnikowego jednostek OSP wchodzacych w skiad KSRG oraz Il péirocze Komendanci Powiatowi przez KP(M) PSP pod
sporzadzenie zbiorczej informacji z przegladu. (Migjski) PSP nadzorem KW PSP.

13.  Przeprowadzenie przegladu technicznego pojazdow i sprzetu
silnikowego w jednostkach organizacyjnych PSP oraz IV kwartat Naczelnik Wydzialu Logistyki
sporzadzenie zbiorczej informacii z przegladu.

14.  Opracowywanie informacji dotyczacych wyposazenia ; . ; Yy
i eksploatacji pojazdow PSP na potrzeby systemu SPD. Y Cauik hiaezeinlk Wydzialu LogistyK

15.  Analizowanie wykonania norm eksploatacyjnych przez pojazdy : . . _
pozamicze. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki

16.  Prowadzenie kontroli w podlegtych jednostkach PSP . : : b
7 terenu woj, Swietokrzyskiego. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki

Realizacja hiezacych zadan s ; g ; y ' Naczelnik Wydziatu
w celu usprawnienie 1. Realizacja zadan w zakresie budzetu zadaniowego. W ciggu roku Operasyineqo
zarzadzania dziatalnoscia PSP 2 ™ Analizy wykonania miemikow budzetu zadaniowego za 2021 WidsgL Tk Naczelnik Wydzialu
i prawidtowego rok i za | polrocze 2022 roku. Operacyjnego
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funkcjonowania
KW PSP.

3. Realizacja zadan w zakresie funduszu wsparcia. W ciggu roku Nagzelnlk Wydzialy
peracyjnego
4. Kwartalne uzgodnienie stanu konta ,011” — srodkow trwatych Styczen, kwiecien, : , N
oraz konta ,310" — zapasy magazynowe. ! Iipxilec, pazdziernik Naczelnik Wydzialu Logistyki
5. Kwartalne uzgodnienie stanu konta ,013" - pozostatych Styczer, kwiecief
srodkow trwalych w uzytkowaniu oraz ,014" — zbiory lio oo | Naczelnik Wydzialu Logistyki
biblistecare ipiec, pazdziernik
6. Realizacja zadari zwiazanych z inwentaryzacia skladnikow Shyezed Nafoer':é';g‘r’}‘iiz'sg’w'i';’gfvtiyk"
majatku Komendy Wojewodzkiej PSP w Kielcach. (Miejski) PSP
7. Zapewnienie obstugi logistycznej organizowanych kursow, . . . N
szlfoleﬁ, narad i odgra\.?, zgwodéjw sportowo-pozarniczych. W Gaghim NEczeliK WydzIald Logisty
8.  Aktualizacja spisow inwentarza oraz urzgdzen ewidencyjnych. W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
9. Nadzor nad biezacym aktualizowaniem stron internetowych
Komend Powiatowych/ Miejskiej PSP oraz aktualizacja strony Naczelnik Wydzialu Logistyki,
internetowej Komendy Wojewodzkiej PSP w zakresie W ciggu roku Komendanci Powiatowi
umieszczania informacji o zbednych i zuzytych skfadnikach (Miejski) PSP
majgtku.
10.  Naliczenie rownowaznika pienieznego w zamian za nie wydane
przedmioty umundurowania dla strazakow Komendy Maj Naczelnik Wydzialu Logistyki
Wojewddzkiej PSP w Kielcach.
11, Organizacja zakupu przedmiotéw umundurowania dla
strazakow Komendy Wojewadzkiej PSP w Kielcach; wydanie W ciggu roku Naczelnik Wydziatu Logistyki
zakupionych przedmiotéw, aktualizacja kart mundurowych.
12 ﬁ;g\wvgf;':;jogggg\:vn}l?ggﬁﬂ?we] N porzelyy Komendy W ciggu roku Naczelnik Wydzialu Logistyki
13. Realizacja zaopatrzenia materialowego zwigzanego
z zapewnieniem wtasciwego funkcjonowania Komendy
VEQIENRE E W R W Woiaguroku | Naczelnik Wydzialu Logistyki

 zabezpieczenie materialow kancelaryjno-biurowych,
o zabezpieczenie $rodkow do konserwacji i utrzymania
czystosci.
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14.

Ewidencjonowanie sprzetu kwaterunkowego oraz
transportowego zakupionego na wyposazenie Komendy
Wojewddzkiej PSP w Kielcach oraz zagospodarowanie sprzetu
kwaterunkowego i transportowego wyeksploatowanego

i wycofanego z uzytkowania. Uznawanie sprzetu
transportowego zgtaszanego przez Komendy Powiatowe
(Miejska) PSP z terenu woj. $wietokrzyskiego za zbedny

i przekazywanie tego sprzetu do jednostek PSP [ub OSP.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Logistyki

18.

Zapewnienie utrzymania obiektow Komendy Wojewddzkiej
PSP w Kielcach w nalezytym stanie technicznym poprzez
prowadzenie biezgcych przegladow, konserwacji oraz
remontow.

W ciagu roku

Naczelnik Wydziatu Logistyki

16.

Zapewnienie utrzymania obiektow Komendy Wojewddzkie]
PSP w Kielcach w nalezytym stanie higieniczno-sanitarnym.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziatu Logistyki

17.

Zorganizowanie narad szkoleniowych z pracownikami KP/M
PSP.

/Il pblrocze

Naczelnik Wydziatu Logistyki,
Komendanci Powiatowi
(Miejski) PSP

Zapewnienie odpowiednich
warunkow lokalowych
strazakow

Realizacja zadan pomocy finansowej dla strazakow Komendy

Wojewddzkiej PSP w Kielcach:

 zebranie o$wiadczen mieszkaniowych od funkcjonariuszy,

» wydanie decyzji indywidualnych o przyznaniu rownowaznika
za brak lokalu mieszkalnego oraz za remont zajmowanego
lokalu mieszkalnego dla funkcjonariuszy.

| poirocze

Naczelnik Wydziatu Logistyki

Realizacja zadan obronnych.

Nadzor nad sprawami obronnymi w jednostkach
organizacyjnych PSP w wojewddztwie.

W ciggu roku

st. kpt. tukasz Zemta

Udziat w ¢wiczeniach obronnych.

Wqg potrzeb

st. kpt. Lukasz Zemfa

10.

Poprawa stanu
hezpieczenstwa pozarowego
na terenie wojewodztwa.

Analiza realizacji zadan planowych Wydziatu Kontrolno
-Rozpoznawczego za:

o || pétrocze 2021 roku,

o caly 2021 rok,

e pierwsze poirocze 2022 roku.

l'i Il kwartat

Naczelnik Wydziatu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Przygotowanie informacji o dziatalnosci kontrolno
-rozpoznawczej na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego
w roku 2021,

| kwartat

Naczelnik Wydziatu
Kontrolno-Rozpoznawczego
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Ocena stanu przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych

3 : - : Naczelnik Wydzialu
w punktagh obroltu (detaliczne i hurtowe) materiatami | kwartat Kontrolno-Rozpoznawczego
pirotechnicznymi.
4. Ocena stanu przestrzegania przepisow przeciwpozarowych Naczelnik Wydzialu
: . L . | kwartal
w obiektach zimowego wypoczynku dzieci i mlodziezy. Kontrolno-Rozpoznawczego
5. Ocena stanu realizacji monitoringu pozarowego . .
i wyposazenia obiektow w DSO na terenie wojewodztwa | kwartat Nagzs|nK Jyydack
S X Kontrolno-Rozpoznawczego
Swietokrzyskiego w 2021 .
6. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego obszarow lesnych. Il kwartat Naczelnik Wydzialu
Kontrolno-Rozpoznawczego
7. QOcena stanu bezpieczenstwa pozarowego obiektow letniego
wypoczynku dzieci i miodziezy, w tym pol namiotowych, Naczelnik Wydziatu
- . . . I Il kwartal
w okresie ich funkcjonowania, ze szczegdinym uwzglednieniem Kontrolno-Rozpoznawczego
tych zlokalizowanych na obszarach lesnych.
8. Analiza wynikdw czynnosci kontrolno-rozpoznawczych sieci Naczelnik Wydziatu
; Ly IV kwarta
wodociggowych przeciwpozarowych (hydranty zewnetrzne). Kontrolno-Rozpoznawczego
9. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach szkol Naczelnik Wydzialu
o IV kwartal
$rednich. Kontrolno-Rozpoznawczego
10. Ocena stanu bezpieczenstwa pozarowego w obiektach IV kwartal Naczelnik Wydzialu
schronisk i noclegowni. Kontrolno-Rozpoznawczego
11.  Opiniowanie rozwigzan projektowych opartych o zasady
wiedzy technicznej, w odniesieniu do zagadnien . Naczelnik Wydzialu
. : . . Na biezaco
nieuregulowanych jednoznacznie w przepisach prawa Kontrolno-Rozpoznawczego
i Polskich Normach.
12.  Rozpatrywanie ekspertyz technicznych i wnioskow
w zakresie innych sposobdw spetnienia wymagan
bezpieczenstwa pozarowego niz okreslono w przepisach
techniczno-budowlanych i ochrony przeciwpozarowej,
dotyczacych: warunkow technicznych dla budynkow i stacji
paliw, drog pozarowych, przeciwpozarowego zaopatrzenia Na biezaco Naczelnik Wydziatu
w wode, instalacji wodociggowych przeciwpozarowych, stalych A Kontrolno-Rozpoznawczego
urzadzen gasniczych, systemow sygnalizacji pozarowej,
dzwigkowych systemow ostrzegawczych i pasow
przeciwpozarowych w lasach. Wydawanie postanowien w
zakresie mozliwosci zastosowania rozwigzan zamiennych
wskazanych w ekspertyzach i wnioskach.
13. Wydawanie opinii w zakresie bezpieczenstwa pozarowego, na . .
podstawie obowigzujacych przepisow prawa oraz postanowien Na biezgco bealllS ) il

organow administracji rzgdowej i samorzgdowej.

Kontrolno-Rozpoznawczego
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14. Ocena rozwigzan ochrony przeciwpozarowej w planach Na biezaco Naczelnik Wydziatu

urzgdzania laséw nadlesnictw oraz ich uzgadnianie. Kontrolno-Rozpoznawczego
11. | Doskonalenie wspotdziataniaz | 1. Wspoludzial w opracowaniu zewnetrznych planéw operacyjno- N b3 Naczelnik Wydziaiu
pionem operacyjnym. ratowniczych. stitlbea Kontrolno-Rozpoznawczego

2. Udziat w organizacji ¢wiczen w zaktadach o duzym ryzyku Na biezaco Naczelnik Wydziatu
wystapienia powaznej awarii przemystowej. A Kontrolno-Rozpoznawczego

12. Doskonalenie dziatan 1. Dokonywanie kontroli uzgadniania projektow budowlanych
dotyczacych nadzoru przez rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen
nad rzeczoznawcami przeciwpozarowych na podstawie informacji o dokenanych Naczelnik Wydzialu
ds. zabezpieczen uzgodnieniach oraz przesytanych zawiadomien Na biezaco Kontrolno-Roz o;nawcze o
przeciwpozarowych o stwierdzonych nieprawidtowo$ciach w toku czynnoci P g
oraz kontroli uzgadniania kontrolno-rozpoznawczych w obiektach przekazywanych do
projektow budowlanych pod uzytkowania.
wzgledem ochrony 2. Przeprowadzenie kontroli ewidencji uzgodnien projektow Naczelnik Wydzil
przeciwpozarowej. budowlanych, dokonywanych przez rzeczoznawcow | kwartat Kont ?CZEF;] 1% Wcaa
do spraw. zabezpieczen przeciwpozarowych w 2021 r. RIRnC-iReRoenayiceeto

3. Opracowanie oceny kontroli dziatalnosci rzeczoznawcow do Naczelnik Wvdziatu
spraw zabezpieczen przeciwpozarowych dziatajgcych | kwartat Kontrolno-Roz oin we
na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego za rok 2021 r. 0 poznawczego

4.  Przeprowadzenie narady instruktazowo-szkoleniowej Naczelnik Wydziatu
z rzeczoznawcami ds. zabezpieczen przeciwpozarowych Il kwartat Kontrolno-Rozpoznawczego
z terenu wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

5. Opracowanie analizy rocznej prowadzonych czynnosci . .
kontrolno-rozpoznawczych w obiektach przekazywanych do Il kwartat K He2eini et
eksploatacji w roku 2021 r. niroirio-Rozadaiwezeg

13. Doskonalenie rozpoznawania |1.  Sporzadzenie wynikdw kontroli przestrzegania przepisow
zagrozen i nadzoru nad przeciwpozarowych na terenie wojewodztwa za: LIl kowsetat Naczelnik Wydziatu
przestrzeganiem przepisow e || potrocze 2020 roku i rok 2021, Kontrolno-Rozpoznawczego
przeciwpozarowych. o | plrocze 2022 roku.

2. Ocena wynikow kontroli przestrzegania przepiséw ; :
przeciwpozarowych na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego [ [l kwartat K ntl:le:ﬁz‘_agl}; Yy
zarok 2021 i | potrocze 2022 roku. QANOINOARDZAQLTENCARgH

3. Wdrazanie w dziatalnosci kontrolno-rozpoznawczej wymagan
zawartych w przepisach techniczno-budowlanych, Naczelnik Wvdzialu
przeciwpozarowych oraz w Polskich Normach, odpowiednikach Na biezaco Y

norm europejskich (EN) dotyczacych bezpieczenstwa
pozarowego.

Kontrolno-Rozpoznawczego
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Udziat w szkoleniach, kursach, konferencjach i seminariach
dotyczacych dziatalnosci kontrolno-rozpoznawczej
oraz ochrony przeciwpozarowej obiektow budowlanych.

W ciggu roku

Naczelnik Wydziaiu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Wg kosztow
ustalonych przez
organizatoréw

Kontrola dziatan komendantow powiatowych/miejskiego PSP
w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych:

e KP PSP w Konskich- kontrola sprawdzajaca,

e KP PSP we Wioszczowie - kontrola problemowa,

e KM PSP w Kielcach - kontrola problemowa.

| kwartat
Il kwartat
[V kwartat

Naczelnik Wydzialu
Kontrolno-Rozpoznawczego

14.

Realizacja zadan wynikajacych
z ustawy ,Prawo ochrony
$rodowiska” w zakresie
przeciwdziatania powaznym
awariom przemystowym i
nadzér nad przestrzeganiem
przepisow

o przeciwdziataniu powaznym
awariom przemystowym.

—_

Ocena zgodnosci raportow o bezpieczernstwie lub zmian
raportow o bezpieczenstwie z wymaganiami przepisow
dot. zapobiegania powaznym awariom przemystowym.

Na biezaco

Naczelnik Wydzialu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Zatwierdzanie raportow o bezpieczenstwie lub zmian raportow
0 bezpieczenstwie - wydawanie decyzji administracyjnych w
przedmiotowym zakresie.

Na biezaco

Naczelnik Wydzialu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Sporzadzanie rocznego planu kontroli oraz programéw kontroli
planowych, obejmujgcych czestotliwos¢ kontroli
w terenie dla zakladow o duzym ryzyku.

[ kwartal
i w ciggu roku

Naczelnik Wydzialu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Podanie do publicznej wiadomosci informagji o:
aktualizowanym corocznie rejestrze substancji
niebezpiecznych znajdujacych sie w zaktadach duzego

ryzyka wystapienia powaznej awarii przemystowej,
zatwierdzonych raportach o bezpieczenstwie lub ich zmianach,
pozytywnie zaopiniowanych programach zapobiegania
powaznym awariom, kontrolach planowych w terenie,
decyzjach wydanych na podstawie art. 267a ust. 2 oraz art.
2644 ust. 1 ustawy Prawo ochrony $rodowiska.

| kwartat
i na biezaco

Naczelnik Wydzialu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Udziat w czynnosciach kontrolno-rozpoznawczych
w zakiadach o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii
przemysiowej oraz prowadzenie postgpowania pokontrolnego

w zakresie wynikajacym z whasciwosci rzeczowej i miejscowej

Swigtokrzyskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej
Strazy PoZarnej.

1§ 1V kwartat
i wedtug potrzeb

Naczelnik Wydziatu
Kontrolno-Rozpoznawczego

Sporzadzenie w uzgodnieniu z Wojewddzkim Inspektorem
Ochrony Srodowiska wykazu kontrolowanych zaktadow
na rok 2023.

IV kwartat

Naczelnik Wydziatu
Kontrolno-Rozpoznawczego
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7. Analiza wynikow czynnosci kontrolno-rozpoznawczych ; ,
s S A Naczelnik Wydziatu
w zakfadach o duzym i zwigkszonym ryzyku wystapienia IV kwartal
i i ; Kontrolno-Rozpoznawczego
powaznej awarii przemystowsj.
8.  Analizowanie i weryfikacja zgtoszen zakiadow o duzym ryzyku N iszace Naczelnik Wydziatu
wystapienia powaznej awarii przemystowej . Kontrolno-Rozpoznawczego
9. Op!nlowame zggdnosm programow zz-_:pobsegama awariom lub . Naczelnik Wydzialu
zmian programow zapobiegania awariom Na biezaco
o g o x " ; Kontrolno-Rozpoznawczego
z wymaganiami obowigzujacych przepisw w tym zakresie.
10. Opm;owan!e we\«yn@trznych plandw operacyjno — ratowplczych . Naczelnik Wydzialu
dla zakladow duzego ryzyka powstania powaznej awarii w ciggu roku .
. - Operacyjnego
przemystowej.
1. Przeprowadzenie analizy i przecwiczenie realizacji
zewnetrznego planu operacyjno — ratowniczego dla:
a) Grupa Azoty Kopalnie i Zakltady Chemiczne Siarki ; ;
,SIARKOPOL" S.A., Zaklad Chemiczny Dobrow, 28-142 w ciggu roku Nagzelmk Wydzualu
T peracyjnego
uczepy.
b) Terminal Gazu LPG GASPOL Sp. z 0.0., Pawlowice 102,
28- 340 Sedziszow.
15. Rozpoznawanie 1. Gromadzenie danych dotyczacych zagrozen pozarowych N W
podstawowych zagrozen dla i innych miejscowych, opracowanie zgromadzonych informacii Na biezaco 4
e X ot Kontrolno-Rozpoznawczego
ludnosci. celem uzupetnienia katalogu zagrozen.
2. Aktualizacja katalogu zagrozen wojewddztwa : Naczelnik Wydzialu
R . [ Il kwartal
$wigtokrzyskiego. Kontrolno-Rozpoznawczego
3. Aktualizacja analizy zagrozen wojewodztwa swigtokrzyskiego. | kwartat Nagzallieydzialu
Kontrolno-Rozpoznawczego
4. Wspotpraca z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony
Srodowiska, Wojewodzkim Inspektoratem Nadzoru
Budowlanego, Panstwowg Inspekcjg Pracy, w zakresie i s Naczelnik Wydzialu
wykrywania wystepujacych zagrozen na terenie obiektow A Kontrolno-Rozpoznawczego
uzytecznosci publicznej, mieszkalnych i zakladow pracy
w tym ZZR i ZDR.
16. Doskonalenie dziatalnosci 1. Zalatwianie spraw z zakresu postgpowania administracyjnego Na biezaco
kontrolno-rozpoznawczej i egzekucyjnego w administracji. Rozpatrywanie i rozstrzyganie Naczelnik Wydzialu
w zakresie prawidtowosci odwotan od decyzji administracyjnych i zazalen na Kontrolno-Rozpoznawczego
stosowania przepisow postanowienia.
PrZEGINpOZETOWYSh. 2. Przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz udziat Na biezaco Naczelnik Wydzialu

w rozprawach prowadzonych przed WSA.

Kontrolno-Rozpoznawczego
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3. Udzielanie instruktazu strazakom KP{M) PSP prowadzacym Naczelnik Wydziatu
Wg potrzeb
sprawy kontrolno-rozpoznawcze. Kontrolno-Rozpoznawczego
4. Przeprowadzenie narady instruktazowo-szkoleniowej IV kwartal Naczelnik Wydziatu
z pracownikami ds. kontrolno-rozpoznawczych KP(M) PSP. Kontrolno-Rozpoznawczego
L PrEpagowar;‘lr. ;?g;d"'?“ Z 11 Udzialw pracach jury eliminacji wojewodzkich Ogolnopolskiego Marzec/kwiecien Naczelnik Wydzialu
:\?ér?:Lézpiz:il 4yl poZarowg) Turnieju Wiedzy Pozarniczej - Miodziez zapobiega pozarom”, Kontrolno-Rozpoznawczego
i miodziezy. 2. Udziat w akcjach prewencyjnych promujacych bezpieczenstwo Naczelnik Wydzialu
. Wg potrzeb
pozarowe. Kontrolno-Rozpoznawczego
18. Zapewnienie prawidiowej . . o ; :
gospodarki finansowo- 1. ggzrgcov:anle projektu dochodow i wydatkow budzetowych na | Il péirocze Glowny Ksiagowy
ksiggowej oraz srodkéw roxU.
budzetowych niezbednych do |2 Okresowe analizowanie uzyskiwanych dochodow
realizacji wytycznych zadan. i realizowanych wydatkow celem dokonania ich przeniesienia W ciggu roku Glowny Ksiegowy
w planach budzetowych w granicach okreslonych prawem.
3. Opracowanie planu dochodow i wydatkow budzetowych ) .
na rok 2022 w uktadzie wykonawczym (BT) i zadaniowym. LKWt Gy Kicgany
4. Analiza planow budzetowych 2022 roku pod wzgledem stopnia W ciggu roku
zabezpieczenia finansowania zadan nalozonych na jednostki Glowny Ksiegowy
PSP woj. swietokrzyskiego.
Ewidencja syntetyczna i analityczna dokumentow ksiggowych. W ciggu roku Glowny Ksiegowy
6.  Obsluga ptacowa funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych W ciggu roku . .
oraz sporzadzenie deklaraciji podatkowych i ZUS. Glowny Ksiegowy
ieni 5 i i iczei W ciggu roku
7. Zapewnienie warynkow do' funkcjonowania pracowniczej kasy a9 Glowny Ksiegowy
Zapomogowo-pozyczkowej.
Obstuga kasowo - bankowa. W ciggu roku Glowny Ksiegowy
Obsluga finansowa oraz ewidencja wydatkdw zwigzanych W ciagu roku ; ;
w kursami prowadzonymi przez Osrodek Szkolenia. i S
10. Opracowanie sprawozdawczosci miesiecznej, kwartalnej W ciggu roku
i rocznej w zakresie dochodow i wydatkéw budzetowych, ; ;
; ; g ; - ; Gtowny Ksiegowy
nadzér nad terminowoscig i prawidiowoscig sporzadzania
sprawozdan w uki. tradycyjnym i zadaniowym.
11.  Sporzadzenie zbiorczych informacji dotyczacych wykonania W ciggu roku Glowny Ksiegowy

dochoddw i wydatkow budzetowych
na podstawie ofrzymanych sprawozdan z KP/KM PSP.

20




Komenda Wojewddzka Parnstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

12.  Opracowanie roznych tematycznie informacji na potrzeby KG W ciagu roku , .
ng i SUW. y y Jinap y Glowny Ksiegowy

13.  Obstuga finansowa i ewidencyjna pomocy socjalnej udzielanej W ciggu roku ; ;
strazakom- emerytom woj. Swigtokrzyskiego ZFSS. Glavny Ksiegowy

14. Sporzadzenie wniosku o zarzadzeniu inwentaryzacji majatku Il pétrocze
trwalego, obrotowego oraz srodkow pienigznych w kasie i na Glowny Ksiegowy
rachunku bankowym.

5 0 3. . ; | kwartat

15. Zestawienie obrotow i sald oraz opracowanie i przekazanie By Keisiic
bilansu rocznego. ]

16. Prowadzenie Funduszu Wsparcia PSP na poziomie W ciagu roku . .
wojewodztwa. i ’ i Glowny Ksiegowy

17.  Analiza opisowa z realizacji budzetu zadaniowego za rok I kwartat i K
poprzedni. owny RSiegowy

18.  Opracowanie materialow do biuletynu informacji publicznej.  kwartal Glowny Ksiegowy

19. Biezaca ochrona danych osobowych. W ciagu roku Glowny Ksiegowy

20. Wspotpraca z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej W ciggu roku Bl s
z terenu woj. $wistokrzyskiego. y Rslegowy

19. Doskonalenie przygotowania |1.  Nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem Wojewodzkiej
i funkcjonowania jednostek Bazy Srodkow Gasniczych, Neutralizatoréw i Sorbentow Naczelnik Wvdzialu Logistyki
Krajowego Systemu w tym takZze nadzor nad rozmieszczeniem Srodkow gasniczych Komendan tsigowiatowg PéP,
Ratowniczo-Gasniczego w magazynach Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach, W ciggu roku W Jedrzeiowie Kome?; dant
w wojewodztwie. Komendy Powiatowej PSP w Jedrzejowie oraz kontenerze ze M?e'skiJP Sp w Kielcach
srodkiem pianotwérczym w Komendzie Miejskiej PSP ) cac
w Kielcach.

2. Koordynacja i organizacja zabezpieczenia logistycznego na ; ; 5
wypadek diugotrwalych akcji ratowniczo — gasniczych w tym W sk Na%:{i:ézxﬁiz'sgjwﬁg :’tiyk"
nadzor nad kontenerami kwatermistrzowskim oraz socjalnym 49 Miejski) PSP
wechodzacymi w skiad plutonu logistycznego ,Jodta". (M)

3. Doposazenie jednostek PSP w sprzgt i pojazdy pozarnicze ze ; : 0 5 o
srodkow pochodzacych z dotacji MSWiA, KG PSP, NFOSIGW, . Naczelnik Wydziatu Logistyk,

W ciggu roku Komendanci Powiatowi

WFOSIGW, Wojewody, jednostek samorzadowych, wtasnego
budZetu.

(Mijski) PSP
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Podjecie dziatan majacych na celu doposazenie jednostek
organizacyjnych PSP z terenu woj. Swietokrzyskiego w sprzet

Naczelnik Wydzialu Logistyki

do usuwania skutkow klesk Zzywiotowych poprzez pozyskiwanie W ciagu roku Komendqnc! RO
P ; . i : (Miejski) PSP
srodkow finansowych z rdznych zrodet na ich zakup.

20. Doskonalenie organizacji Przeprowadzanie biezacych napraw oraz montazy sprzetu . = .
systemu obrony cywilnej tacznosci bezprzewodowej w jednostkach organizacyjnych h\i'\;glizgu rootrzueb |nfo|\rjr?1%zte:<r;liktwggnzééci
i ochrony ludnosci oraz PSP oraz w jednostkach OSP. op e
krajowggo sysfer_nu Szkolenia abonentow sieci radiowych dla pracownikow KW W ciggu roku - Naczelnik Wydz.
ratowniczo-gasniczego na PSP. wedtug potrzeb Informatyki i tacznosci
obszarze wojewodztwa
w zakresie {a:cznoéci Przeprowadzanie programowania radiotelefonow dla jednostek | W ciagu roku — Naczelnik Wydz.
przewodowej organizacyjnych PSP oraz jednostek OSP. wedtug potrzeb Informatyki i Lacznosci
i bezprzewodowej.

22, Utrzymanie infrastruktury Aktualizacja | administrowanie serwerem SWD-ST w zakresie W ciggu roku - Naczelnik Wydz.
teleinformatycgnej, baz poprawnosci dziatania i konfiguraci. wedlug potrzeb Informatyki i Lacznosci
danych, zasobow sprzetowych Aktualizacja i administrowanie serwerami: Active Directory, — Naczelnik Wydz.
KW PSP w Kielcach. NAS. 49 Informatyki i Lacznosci

Administracja systemem alarmowym, kontroli dostepu oraz W ciggu roku — Naczelnik Wydz.
systemem monitoringu wizyjnego. wedlug potrzeb Informatyki i Lacznosci
Aktualizacja i administrowanie Wojewodzkim Systemem Vi k= Naczelnik Wydz
Lokalizacji Pojazdéw — ElteGPS oraz obsluga zgloszen ag Weydz.
. wedlug potrzeb Informatyki i Lacznosci
serwisowych.
Administracja i aktualizacja niejawnego stanowiska Noceairik Wiz
komputerowego oraz sieci teleinformatycznej KW W ciagu roku iemasteki b gznééci
w zakresie przetwarzania Danych Osobowych. Y148
Monitoring poprawnosci funkcjonowania systemow W s paki Naczelnik Wydz.
teleinformatycznych: EZD oraz ePUAP. a3 Informatyki i Lacznosci
Nadzor nad siecig OST 112 pod katem transmisji danych ;
migdzy jednostkami organizacyjnymi PSP woj. W ciggu roku Naczeliylk Ve ;i
5 : Informatyki i Lacznosci
Swietokrzyskiego.
Administrowanie systemem finansowo-kadrowym firmy Fortech, NsEzsliik Wids
systemami Trezor, NBP oraz obstuga zgloszen serwisowych W ciggu roku K wydz.
Informatyki i Lacznosci
w tych systemach.

23. Usprawnienie zarzadzania - i i . ; ; W ciagu roku — Naczelnik Wydz.

dziatalnoscia PSP. Sporzadzanie informagji i analiz z funkcjonowania wydzialu. wedlug potrzeb Informatyki i £ acznosci
Szkolenie z zakresu obsiugi SDt dla wyznaczonych Naczelnik Wydz.

pracownikow KW PSP.

1 raz na péirocze

Informatyki i Lacznosci
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Realizacja zadan w zakresie zorganizowania i zapewnienia

funkcjonowania Swigtokrzyskiej Brygady Odwodowej, w tym
czionkom sztabu dziatan ratowniczych w przypadku dziatan

0 zasiegu ponadpowiatowym pod katem informatycznym.

W ciggu roku —
wedlug potrzeb

Naczelnik Wydz.
Informatyki i Lacznosci

Udziat w organizowaniu oraz prowadzeniu ¢wiczen | manewréw
podmiotéw KSRG i odwoddw operacyjnych na obszarze
wojewddztwa.

W ciggu roku -
wediug potrzeb

Naczelnik Wydz.
Informatyki i Lgcznosci

Szkolenie w zakresie obstugi Systemu Nigjawnej Poczty ; Naczelnik Wydz.

. " Il polrocze o o
Internetowej ,Opal”. Informatyki i £gcznosci
Szkolenie z zakresu ,Systemu Zarzgdzania Bezpieczefstwem . Naczelnik Wydz.

Sy Il potrocze o -
Informacii”. Informatyki i £ acznosci
Wsparcie KP/KM w zakresie utrzymania dziatania sieci W ciagu roku — Naczelnik Wydz.

teleinformatycznej i zasobdw sprzetowych komend.

wedlug potrzeb

Informatyki i Lacznosci

Realizacja nagto$nienia, obstuga foto i video podczas ¢éwiczen,

narad oraz imprez okolicznosciowych, a takze obstuga W ciagu roku - Naczelnik Wydz.
zawodow sportowo-pozarniczych w zakresie realizacji zadan Wqg pofrzeb Informatyki i Lacznosci
zwigzanych z pomiarem czasu.
Kontrola podlegtych jednostek organizacyjnych PSP:
e  Przestrzegania zapisow ,Instrukcji w sprawie organizacji
lacznosci w sieciach radiowej” w KP PSP Ostrowiec Il kwartat Naczelnik Wydz.
Swigtokrzyski, IV kwartat Informatyki i Lacznosci
e Bezpieczenstwo teleinformatyczne oraz cyfryzacja ustug
i procesow w administracji w KP PSP Busko-Zdrd).

24, ; .
Szkolenie i dosk.onalenie Szkolenie z zakresu ratownictwa lodowego dla strazakow JRG e m— Bl ;dsivk:r'l?r?;(% ;alezne
zawodowe PSP i 0sP. PSP. I kwartat KW/KM/KP PSP | atmosferycznych
rozwijanie sprawnosci -
fizycznej. ; v p i : . ro

2D JSéléolsgl;z gaszenia pozarow wewnetrznych dla instruktorow I/l potrocze sk DsadEs Skeliia KWIKMKP PSP | 2 szkolenia
Szkolenie z ratownictwa na obszarach wodnych realizowane Srodki
przez KSRG w zakresie podstawowym dla strazakow JRG | pélrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia 1 szkolenie
PSP, KW/KM/KP PSP
Szkolenia w komorze dymowej dla strazakoéw PSP i OSP I/l polrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia il LiggaisZioey

) KW/KM/KP PSP || wedlug potrzeb

Szkolenie z ratownictwa technicznego w zakresie Srodk
podstawowym realizowanego przez KSRG dla strazakow JRG | polrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/KM/KP PSP 1 szkolenie

PSP.
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6. Szkolenie doskonalace z gaszenia pozarow wewnetrznych dla ; e ; Srodki ;
dowodcow JRG PSP, | pbirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP 2 szkolenia
7.  Szkolenie doskonalace (pojazdy hybrydowe) dla dowodcow ; " ; Srodki .
zmian sluzbowych JRG PSP, | polrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/KIV/KP PSP 2 szkolenia
8. Szkolenie doskonalace (fotowoltaika w dziafaniach Ml poirocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia KW!KSI\;?E'; nop | 2sZolenia
PSP)Dowodcy JRG oraz Zastepcy D-cy JRG.
. ; . g i (zalezne od
9.  Szkolenie podsumowujace cykl doskonalenia zawodowego ; i s ; Srodki gl
s . I/l poirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia sytuacji
KW/KM/KP PSP woj. $wietokrzyskiego. KW/KM/KP PSP epidemiczne)
10. Szkolenie doskonalace z zakresu ratownictwa medycznego dla ; i ey ; Srodki .
ratownikew medycznych sluzby. Il potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP 1 szkolenie
11.  Szkolenie z ratownictwa wysokosciowego Srodki
w zakresie podstawowym realizowanego przez KSRG dla strazakow Il potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP 1 szkolenie
JRG PSP.
12.  Egzamin potwierdzajacy posiadanie tytutu ratownika Kwalifikowanej : ic s ; Srodki
Pierwszej Pomocy. I/l pétrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW/KM/KP PSP Wg potrzeb
13. Inne szkolenie doskonalace z roznych dziedzin dla dowodcow . N . Srodki
i zastepoow dowddcdw zmian shuzbowych JRG. I/l potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KWIKM/KP PSP Wg potrzeb
. . . ) Srodki
14.  Szkolenie doskonalace z Kwalifkowanej Pierwszej Pomocy dla | irs6 | Naczelnik Osrodka Szkolenia KW PSP 1 szkolenie
funkcjonariuszy KW PSP w Kielcach. :
w Kielcach
15. Nadzor nad cwiczeniami taktyczno-bojowymi na obiektach. I/ll polrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia
16. Nadzor nad realizacja doskonalenia zawodoweqo strazakow ; o s -
PSP wojewddztwa $wigtokrzyskiego. I/ll potrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia
17. Hadzerhad sckaleniami.urganiaowariymi dia, FEFLOSP Wl poirocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia Wg potrzeb
z zakresu wspolpracy z LPR.
18. Nadzér nad organizacia i przebiegiem szkoler OSP. WMiphocze | Naczelnik Orodka Szkolenia bl
19. Poprawa standardow wyposazenia Osrodka . 4 . Srodki W miare posiadanych
Szkolenia KW PSP w Kielcach. Miparoezs | Neszeloik Osrodka SKAen. | oy pop igaine | srodkew
20. Nadzor nad organizacjg i przebiegiem obozow szkoleniowych ; i ot ;
dla SGRWN. /Il péirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia
21. Analiza szkolen i wykorzystania srodkow finansowych dla grup T Naiczaliik Ostielka Sakolsiia rzeazjiaz r;i\iane
specjalistycznych PSP wojewddztwa swietokrzyskiego. P etapani
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22. Kalibracja detektorow wielogazowych dla PSP i OSP z terenu ; i o ; Srodki
wolewodziwa I/l péfrocze Naczelnik Osrodka Szkolenia KW PSP Kielce Wg potrzeb
23. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Marzec _—— : Srodki
Swietokrzyskiego w Tenisie Stolowym. Wioszczowa Hagzeinik Qs tmdka Setplani KW/KM/KP PSP
24. Organizacja i przeprowadzenie XXIII Mistrzostw Wojewodztwa Il kwartal o . Srodki
Swietokrzyskiego w Sporcie Pozamiczym. Kielce egazslik Crouka SThalema KW/KM/KP PSP
25.  Organizacja i przygotowanie XIV Ogdlnopalskiego Turnieju Il kwarta s ; Srodki
Czterech Wspinalni. Kielce Neigzeinik; Gorodka.Sekolania KG/KW/KM/KP PSP
26. Organizacja i przeprowadzenie XXX Swigtokrzyskiego Turnieju I kwartat s . Srodki
w Dwuboju Pozamiczym. Ostrowiec S, | Naczelnik Osrodka Szkolenia | e \ymikp psp
27. Zapewnienie udzialu reprezentacji woj. $wietokrzyskiego o : Srodki Zalezne od
w XXXVIIl Mistrzostwach Polski w Sporcie Pozarniczym. Wkwartat | Naczelnik OSrodka Szkolenia | .y pgp \y ielcach [kalendarza imprez
28. Wspolorganizacja i przeprowadzenie XX Mistrzostw o — sportowych
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Grup Szybkiego Reagowania Sierpien Naczelnik Osrodka Szkolenia Srodki KG PSP
. : Chancza KW/KM/KP PSP tuacii
na Wodzie. oraz sytuacji
e YT T : idemicznej na
29. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Pazdziernik G : Srodki epide X
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Halowej Pitce Noznej. Sandomierz Naczelnik Osrodka Szkolenia | .\ ieykp psp  Jterenie kraju.
30. Organizacja i przeprowadzenie Mistrzostw Wojewodztwa Listopad . . Srodki
Swietokrzyskiego w Halowej Pilce Siatkowej. Staszow | Naczelnik OSrodka Szkolenia |y epp psp
31.  Zapewnienie udzialu reprezentaciji wojewodztwa &rodki
Swigtokrzyskiego w Mistrzostwach Polski Strazakéw IV kwartat Naczelnik Oérodka Szkolenia :
A el KW PSP w Kielcach
w Halowej Pilce Noznej.
32. Zapewnienie udzialu reprezentacji wojewodztwa Srodki
Swigtokrzyskiego w Mistrzostwach Polski Strazakow | pétrocze Naczelnik O$rodka Szkolenia :
Al . KW PSP w Kielcach
w Halowej Pilce Siatkowej.

25. Prowadzenie szkolen 1 szkolenie
zewnetrznych na potrzeb i AR i § S po otrzymaniu
o o pedi Y. 1. Stkolenie aklualizujace inspektorow ochrony Mipoirocze | Naczelnik Osrodka Szkolenia | Srodkiwlasne | erdzenia
innych podmiotow spoza przeciwpozarowe szkolonych :
KSRG. ‘ 20 zgloszen

na szkolenie
2.  Szkolenie inspektoréw ochrony przeciwpozarowej. Il pbirocze Naczelnik Osrodka Szkolenia S;(;il:k;\::?;r]}e 1 szkolenie

26. Zap.ewn-i.enie p.rawidiowej 1. Bga!izacja u§tawowych obowigzkéw z zakresu bezpieczenstwa W ciagu roku mar Agnieszka Wardecka

realizacji zadan z zakresu i higieny stuzby oraz pracy.
BHP. 2. Nadzor nad usuwaniem nieprawidlowosci oraz realizacjg
zalecen pokontrolnych zawartych w protokotach i decyzjach Wg potrzeb mgr Agnieszka Wardecka

organéw konfrolnych.
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Dokonywanie analizy stanu bezpieczenstwa i higieny pracy
w jednostkach organizacyjnych PSP w wojewodztwie.

W ciggu roku

mgr Agnieszka Wardecka

Dokonywanie analiz z zaistnialych wypadkow i wystepujgcych
zagrozen zawodowych.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz sporzadzanie
wymaganej dokumentaciji zwigzanej z wypadkami przy pracy
i chorobami zawodowymi strazakow oraz pracownikow
cywilnych Komendy Wojewodzkiej PSP.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Prowadzenie szkolen wstepnych z zakresu bezpieczenistwa
i higieny pracy dla pracownikaw i stazystow KW PSP Kielce.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Prowadzenie biezacej wspotpracy z wiasciwymi instytucjami
i organizacjami w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach.

W ciggu roku

mgr Agnieszka Wardecka

Przeprowadzenie kontroli stanu realizacji zadan
bezpieczenstwa i higieny pracy w KP PSP w Sandomierzu,
KP PSP Busku ~ Zdroju i KP PSP Kazimierzy Wielkiej.

W ciggu roku

mgr Agnieszka Wardecka

Udziat w opracowywaniu planéw modernizacii i rozwoju KW
PSP w Kielcach oraz przedstawianie propozycji dotyczacych
uwzglednienia w tych planach rozwigzan techniczno-
organizacyjnych zapewniajacych poprawe stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Przedstawianie wnioskow dotyczacych zachowania wymagan
ergonomii na stanowiskach pracy.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

. Doradztwo w zakresie stosowania przepisbw oraz zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wg potrzeb

mgr Agnieszka Wardecka

Ochrona informaciji

Niejawnych.

Nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o ochronie
informacii niejawnych w jednostkach organizacyjnych PSP
w wojewodztwie.

W ciagu roku

st. kpt. Lukasz Zemla

Prowadzenie postepowan sprawdzajgcych w stosunku do osob
wytypowanych przez przelozonych i wystawianie stosownych
poswiadczen o dostepie do informacji niejawnych.

Wg potrzeb

st. kpt. Lukasz Zemla

Prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informagji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych PSP w wojewodztwie.

Wg potrzeb

st. kpt. Lukasz Zemla

Nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem kancelarii tajnej
w Komendzie Wojewodzkiej PSP w Kielcach.

W ciagu roku

st. kpt. Lukasz Zemia
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28.

Zapewnienie prawidtowej
realizacji zadan z zakresu
ochrony danych osobowych.

Udziat w opracowaniu regulacji (z zakresu ochrony danych

prawidlowosci prowadzenia dokumentacji dotyczacej ochrony
danych osobowych.

swigtokrzyskiego

e . ;i Wszystkie jednostki W ramach wspierania
osobowychl) przy zb|erap|u ! rongtrywamu Wr.NOSkOW | kwartat organizacyjne PSP woj. Administratorow
o przyznanie $wiadczenia ratowniczego w zwigzku z Ustawg Swietokrzvskiedo Danych Osobowych
0 Ochotniczych Strazach Pozarnych z dnia 17 grudnia 2021 r. ¢loKTzysKieg
2. Realizacj dari do KG PSP k hrony danych | Wedt kazan Arszysikls jachosik
. Realizacja sprawozdan do z zakresu ochrony danyc edlug wskazan G ;
osobowych za ok 2021. KG PSP argeniaEyine PSEwoy
swietokrzyskiego
3. Nadzor nad aktuahzgqg rejestru czyr?lnoscn pr%eltwarzama | kwartal KW PSP w Kielcach
danych osobowych i rejestru kategorii czynnosci.
4. Opracowywanie harmonogramu oraz dokumentaciji do Il kwartal
czynnosci sprawdzajgcych w jednostkach organizacyjnych PSP Zgodnie ze wskazaniem KG Zadanie wi
woj. $wietokrzyskiego dotyczacych przestrzegania przepisow z PSP adanie wiasne
zakresu ochrony danych osobowych.
5. Biezaca wspotpraca z jednostkami PSP woj. $wietokrzyskiego Caly rok Wszystkie jednostki
w zakresie aktualizacji dokumentacji z zakresu ochrony danych wediug potrzeb organizacyjne PSP woj.
osobowych. Swietokrzyskiego
P e ; : Caly rok Wszystkie jednostki
: hrony danych o .
6. Weryfikacja i monitorowanie naruszenia ochrony danyc wedlug potrzeb organizacyine PSP wo.
osobowych. - :
Swietokrzyskiego
7. Udziat w naradach i szkoleniach organizowanych przez KG Wed}l(ug \gg;azaﬂ o
PSP.
8. Prowadzenie biezacej wspdtpracy z jednostkami Caly rok Wszystkie jednostki
organizacyjnymi PSP woj. $wietokrzyskiego zakres spraw wediug potrzeb organizacyjne PSP woj.
zwigzanych z ochrona danych osobowych. $wietokrzyskiego
9. Przeglad zabezpieczen w systemach monitoringu wizyjnego Wszystkie jednostki W ramach wspierania
i w pojazdach we wszystkich jednostkach organizacyjnych PSP Il kwartat organizacyjne PSP woj. Administratorow
woj. $wigtokrzyskiego. $wietokrzyskiego Danych Osobowych
10. Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych w jednostkach Wszystkie jednostki ZiG
organizacyjnych PSP woj. $wietokrzyskiego w zakresie LIV kwartat arganizacyjne PSP woj. z harmonogramenm

czynnosci
sprawdzajacych
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11. Przeglad uprawnien i kont uzytkownikéw w systemie SWD PSP Wszystkie jednostki W ramach wspierania
we wszystkich jednostkach organizacyjnych PSP woj. IV kwartat organizacyjne PSP woj. Administratorow
swietokrzyskiego. Swietokrzyskiego Danych Osobowych

29. Realizacja zadan wynikajacych | 1. Prowadzenie archiwum zaktadowego KW PSP

z prawidlowego w Kielcach, przyjmowanie i udostepnianie akt zgodnie W ciggu roku st. asp. Dorota Pyza

funkcjonowania archiwum z obowigzujaca procedura.

zaktadowego. 2. Szkolenie pracownikéw z zakresu archiwizacj. Wg potrzeb st. asp. Dorota Pyza

3. Biezacy nadzor nad pracami komisji odpowiedzialnej za

brakowanie akt, wydzielenie dokumentagji niearchiwalnej, :
ktorej okres przecr{owywania uptynat, w t{fm przekazywajnie akt W ciagi okl s.8p: Dovota Pyze
do zniszczenia.

4, ;Z;an:vs;ia}rgﬁ gg:;vid;?er;; sﬁldenql oraz niszczenie pieczeci Wg potrzeb st, asp. Dorota Pyza

5. Przekazanie obowigzkow kierownika kancelarii tajnej. Styczen st. asp. Dorota Pyza

5 F;:rtggﬁnirjcgrlg:m ;ﬂ(lsg%w\ig'g;;gs Py Sieryshy ‘Wg harmonogramu st. asp. Dorota Pyza

7. Prowadzenie Kancelarii Ogéinej pod nieobecno$¢ pracownika. Wg potrzeb st. asp. Dorota Pyza

Sporzgdzono w Wydziale Organizacji i Nadzoru KW PSP w Kielcach na podstawie propozycji naczelnikéw i samodzielnych stanowisk pracy.

Wydziatu Kady,

CZELNIKA
nizacji i Nadzoru

Z-ca

bryg. mgr Sytwest \r Krzeszowski

\
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