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Definicje i skréty

1.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

podmiocie - rozumie sie przez to organizacje pozarzadowg lub podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z p6zn. zm.);
beneficjencie - rozumie sie przez to podmiot, ktéry otrzymat dofinansowanie
od Wojewody Zachodniopomorskiego na realizacje zleconego zadania
publicznego w ramach Programu;

beneficjencie ostatecznym - rozumie sie przez to osoby w wieku 60+ z terenu
wojewodztwa zachodniopomorskiego objete dziataniami przy realizacji
zleconego zadania publicznego w ramach Programu; beneficjentami
ostatecznymi sg osoby, ktére w dniu przystepowania do projektu ukonczyty
co najmniej 60 rok zycia;

deklaracji udziatu w projekcie realizowanym w ramach Programu na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego - rozumie sie przez to dokument
potwierdzajacy che¢ dobrowolnego udziatu w projekcie podpisywany przez
beneficjentéow ostatecznych;

Konkursie - rozumie sie przez to dodatkowy otwarty konkurs ofert
Wojewody Zachodniopomorskiego na realizacje zadan publicznych w ramach
Priorytetu Il Programu wieloletniego na rzecz Oséb Starszych ,AKTYWNI
SENIORZY - ASY” nalata 2026 - 2030, Edycja 2026;

Oferencie - rozumie sie przez to podmiot sktadajgcy oferte do Wojewody
Zachodniopomorskiego w dodatkowym otwartym konkursie ofert w ramach
niniejszego Programu;

Priorytecie Il - rozumie sie przez to zadanie publiczne zlecone przez
Wojewode Zachodniopomorskiego w ramach niniejszego Programu w
obszarze edukacji oséb starszych;

Programie- rozumie sie przez to Program wieloletni na rzecz Oséb Starszych
LJAKTYWNI SENIORZY - ASY” na lata 2026-2030, Edycja 2026, w czesci
dotyczacej Priorytetu ll;

Projekcie - rozumie sie przez to zadanie publiczne zlecone w ramach

Programu przez Wojewode Zachodniopomorskiego w Priorytecie Il;



10)Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy regulamin dodatkowego
otwartego konkursu ofert Wojewody Zachodniopomorskiego Priorytet |1,
Edycja 2026 w ramach Programu wieloletniego na rzecz Osoéb Starszych
,LAktywni Seniorzy - ASY” na lata 2026-2030;

11)Umowie - rozumie sie przez to umowe o wsparcie realizacji zadania
publicznego zleconego w ramach Programu, zawarta pomiedzy Wojewoda
Zachodniopomorskim a Oferentem/Beneficjentem, ktérego projekt zostat
przyjety do realizacji, zgodnie z wynikami otwartego konkursu ofert;

12)ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie - rozumie sie
przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

13)ustawie o finansach publicznych - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2025 r. poz. 1483 z p6zn.
zm.);

14)UTW - rozumie sie przez to Uniwersytet Trzeciego Wieku;

15)Zleceniobiorcy - rozumie sie przez to podmiot, z ktorym zostata zawarta
Umowa z Wojewodg;

16)Zleceniodawcy - rozumie sie przez to dysponenta srodkéw - Wojewode

Zachodniopomorskiego, ktéry zawart Umowe ze Zleceniobiorca.

Czes$€ A - zasady przyznawania dotacji

1. Ztozenie oferty w ramach Konkursu oznacza akceptacje Regulaminu.

1. Cel Programu

1. Celem strategicznym Programu jest poprawa jakosci i poziomu zycia oséb
starszych przez ich aktywne uczestnictwo w zyciu spotecznym i edukacje.

2. Celem Priorytetu Il jest dziatanie na rzecz rozwoju UTW w zakresie aktywnosci
spotecznej 0sob starszych, uwzgledniajac rézne dziedziny i formy edukacji, ktére
pozwalajg na aktywne wtaczenie sie w zycie spotecznosci lokalnych osob
starszych oraz promowanie wolontariatu.

3. Celstrategiczny Programu bedzie realizowany przez nastepujace cele

szczegotowe:



1) rozwodj warunkow do aktywnego starzenia sie spoteczenstwa i zdrowego
stylu zycia oséb starszych, jak réwniez wspieranie dobrostanu psychicznego
0s6b starszych;

2) zwiekszenie oferty dziatan w zakresie aktywnosci edukacyjnej osob
starszych;

3) rozwadjwolontariatu wsrdod oséb starszych;

4) zwiekszenie liczby dziatarn wewnatrzpokoleniowych;

5) zwiekszenie samoorganizacji Srodowiska oséb starszych w zyciu publicznym i
przeciwdziatanie osamotnieniu oséb starszych.

4. Szczegodlna uwaga potozona bedzie na realizacje wskazanych celéw

szczegotowych na obszarach wiejskich.

2. Przeznaczenie dotacji

1. Wramach Programu organizacje pozarzadowe dziatajace na rzecz oséb
starszych beda mogty ubiegac sie o dofinansowanie realizacji zadania
publicznego (z wybranymi w drodze konkursu oferentami zostanie zawarta
Umowa wsparcia realizacji zadania publicznego).

2. Beneficjentami ostatecznymi w realizowanych projektach moga by¢ wytacznie
osoby w wieku 60 lat i wiecej z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego.

3. Projekt powinien by¢ realizowany na terenie wojewdédztwa

zachodniopomorskiego.

3. Podmioty uprawnione i nieuprawnione

1. Podmiotami uprawnionymi do korzystania z dotacji (Oferentami) sa:

1) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie tj. osoby prawne lub
jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym odrebna
ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia, z
zastrzezeniem art. 3 ust. 4:

a) niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub przedsiebiorstwami,
instytutami badawczymi, bankami i spotkami prawa handlowego bedacymi

panstwowymi lub samorzadowymi osobami prawnymi;



b) niedziatajgce w celu osiggniecia zysku.
2) podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, w tym:

a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych koSciotéw i
zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego,

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

c) spodtdzielnie socjalne,

d) spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby
sportowe bedace spétkami dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy
zdnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 95 z pdzn.
zm.), ktére:

— niedziatajg w celu osiggniecia zysku oraz

— przeznaczaja catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz

— nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw,
akcjonariuszy i pracownikow.

2. Od podmiotéw ubiegajacych sie o dofinansowanie realizacji zadania w ramach
Konkursu nie jest wymagane posiadanie statusu organizacji pozytku
publicznego, przy czym posiadanie takiego statusu bedzie premiowane podczas
oceny ofert w ramach kryteriéw dodatkowych Konkursu.

3. Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji
zadania w ramach Programu sg w szczegolnosci podmioty wskazane w art. 3 ust.

4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie:

=

) partie polityczne;

N

europejskie partie polityczne;

wW

zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcéw;

v D

)

)

) samorzady zawodowe;

) fundacje utworzone przez partie polityczne;
)

o

europejskie fundacje polityczne.



4. Budzetizrodta finansowania

1. Budzet dodatkowego otwartego konkursu ofert Wojewody

Zachodniopomorskiego w ramach Priorytetu Il wynosi 777 169,70 zt.

2. Srodki finansowe na realizacje Programu w 2026 r. w wojewddztwie

zachodniopomorskim beda pochodzi¢ ze srodkéw ujetych w rezerwie celowej

Budzetu Panstwa.

5. Termin realizacji zadan publicznych

1.

3.

Zadania publiczne beda realizowane na podstawie umow jednorocznych w
nieprzekraczalnym terminie od dnia podpisania Umowy do dnia 31 grudnia
2026 r. Oferent powinien uwzglednic¢ skrocony okres realizacji zadania
wynikajacy z terminu rozstrzygniecia dodatkowego konkursu.

Termin realizacji zadania - bedzie to okres, w ktérym zrealizowane zostang
dziatania przewidziane w ,Planie i harmonogramie dziatan” ujetym w ofercie
realizacji zadania publicznego oraz wydatkowane zostang srodki przeznaczone
na realizacje zadania publicznego w ramach Programu.

Wymaganym jest, aby kwota dotacji zostata wykorzystana przed kornicowa data

realizacji tego zadania publicznego.

6. Zasady sktadania ofert

6.1. Wysokos¢ dotaciji i rachunek bankowy

1.

W ramach Priorytetu Il wysoko$¢ przyznanej dotacji wyniesie od 20.000 zt do
70.000 zt. Nie dopuszcza sie przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz 20.000 zt
i wiekszej niz 70.000 zt.

Cata przyznana kwota dotacji, dla jednego Zleceniobiorcy, przekazana bedzie w
jednej transzy.

W przypadku dofinansowania zadania publicznego, srodki z dotacji zostang
przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w Umowie. Istnieje
obowigzek posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta), na

ktére Zleceniobiorca otrzyma srodki pochodzace z dotacji.



6.2. Przeznaczenie sSrodkéw Programu

1.

Ze Srodkow Programu finansowane beda jedynie dziatania mieszczace sie w
zakresie dziatalnosci statutowe]j nieodptatnej i odptatnej (w granicach limitow
okreslonych w art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie). Tym samym, sSrodki Programu nie moga by¢ przeznaczone na
finansowanie dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku, kiedy w ofercie sktadanej w ramach konkursu, Oferent ztozy
oswiadczenie o prowadzeniu wytacznie nieodptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego, nie jest uprawniony do pobierania optat od beneficjentéw

ostatecznych jako nieprowadzacy odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.

6.3. Wktad wtasny

1.

Podmioty sktadajace oferte w ramach Konkursu sg zobowigzane do
przedstawienia wktadu wtasnego w wysokosci minimum 10% wartosci dotaciji,
zgodnie z zapisami Programu. Za wktad wtasny uznaje sie wktad pieniezny oraz
osobowy. Wktad rzeczowy w jakiejkolwiek postaci nie jest wliczany do wktadu
wtasnego.

Za wktad wtasny niefinansowy uwaza sie wytacznie wktad wtasny osobowy
niepowodujacy powstania faktycznego wydatku pienieznego.

Wktad osobowy w oferowanym zadaniu publicznym, czyli praca spoteczna
wolontariuszy i cztonkéw podmiotu niepublicznego, powinna by¢ szacowanaw
wysokosci nie wiekszej niz 50,00 zt za godzine $wiadczenia wolontariatu.

Wktad osobowy nie moze by¢ wyzszy niz 30 % wktadu wtasnego.

5. Wkitad wtasny w formie swiadczenia wolontariuszy nalezy udokumentowac na

podstawie zawartego porozumienia pomiedzy Zleceniobiorca a wolontariuszem.
W porozumieniu o wykonaniu $wiadczen wolontariackich nalezy zawrze¢
wycene $wiadczenia wolontariusza. Dodatkowo wymagana jest karta czasu
pracy wolontariusza.

Dopuszczalne jest rowniez o$wiadczenie o pracy spotecznej cztonka danego
podmiotu przy realizacji zadania publicznego. Oswiadczenie powinno zawieraé
w szczegoblnosci: imie i nazwisko cztonka, nazwe organizacji, na rzecz ktoérej
wykonuje prace spoteczng, okres, w jakim wykonuje prace spoteczna, oraz

przedmiot, miejsce i czas wykonywania pracy spotecznej (liczbe



przepracowanych godzin, wycene godzinowg pracy i taczng wartosé pracy), a

takze podpis.

6.4. Koszty kwalifikowalne

1. Koszty poniesione podczas realizacji zadania publicznego w ramach Priorytetu Il
zostang uznane za kwalifikowalne, jesli spetnig nastepujace kryteria:

1) saniezbedne do realizacji zadania publicznego i osiggniecia rezultatow
zatozonych w ofercie lub jej ostatniej aktualizacji,

2) zostaty przewidziane w ofercie i faktycznie poniesione w czasie trwania
Umowy od dnia jej podpisania do dnia zakonczenia realizacji projektu i nie
pozniej, nizdo 31 grudnia 2026r.,

3) sawtasciwie udokumentowane,

4) spetniajg wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego i prawa
wtasciwego dla zabezpieczenia spotecznego oraz sg zgodne z wytycznymi
okreslonymi w niniejszym Regulaminie,

5) saidentyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach
ksiegowych Zleceniobiorcy i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci,

6) spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegolnosci
osiggania najlepszych efektéw za dana cene,

7) udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji zadania
publicznego pod wzgledem merytorycznym i finansowym,

8) mozliwe do przyporzadkowania do rodzaju kosztu okreslonego w ofercie z
uwzglednieniem zaktualizowanej oferty.

2. Koszty merytoryczne, czyli koszty realizacji dziatan
Dotacja moze zostac przeznaczona wytacznie na pokrycie kosztow
bezposrednio zwigzanych z realizowanym zadaniem, w tym na:

1) zakup materiatéw niezbednych do realizacji projektu,

2) zatrudnienie personelu merytorycznego niezbednego do realizacji dziatan
okreslonych w ofercie (w tym m.in. specjalistéw),

3) zakup drobnego sprzetu i wyposazenia niezbednego do realizacji zadania

(koszt zakupu jednostkowego nie moze przekroczy¢ kwoty 10.000 zt),
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4) inne koszty wynikajace z tematyki projektu, zwigzane z wtasciwa realizacjg
zadania publicznego, o ile zostang merytorycznie uzasadnione przez
Oferenta.

3. Koszty administracyjne - moga stanowic tacznie do 10% wartosci dotacji:
koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty obstugi finansowo-
ksiegowej oraz koszty koordynacji projektu wraz z kosztami wykonywania
zadan administracyjnych - w czes$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje zadania publicznego (projektu), jak réowniez oséb
zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu.

4. W przypadku petnienia przez te sama osobe wiecej niz jednej funkcji w
projekcie, wymagana bedzie dodatkowa dokumentacja zawierajaca szczegdétowe
informacje dotyczace terminéw i godzin wykonywania pracy, z
wyszczegoblnieniem wykonywanych czynnosci w ramach obu petnionych funkgcji
w projekcie.

5. Podczas realizacji Programu dozwolone jest petnienie roli koordynatora w
maksymalnie jednym zadaniu publicznym (projekcie) realizowanym w ramach
konkursu ofert objetego niniejszym Regulaminem w tym samym okresie. Za
uzyskanie w powyzszym zakresie stosownego oswiadczenia koordynatora do

dokumentacji projektu odpowiedzialny bedzie w petni Zleceniobiorca.

6. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw zwigzanych z uczestnictwem beneficjentéw
ostatecznych wymaga:

1) deklaracji udziatu w projekcie w formie oswiadczenia ztozonego przez
beneficjenta ostatecznego, zawierajacego w szczegdlnosci: dane
identyfikujgce Konkurs oraz nazwe zadania publicznego, imie i nazwisko oraz
wiek beneficjenta ostatecznego, wraz z jego wtasnorecznym podpisem; w
przypadku dziatan skierowanych do odbiorcéw z terenéw wiejskich i miejsko-
wiejskich - takze wskazanie, ze beneficjent ostateczny mieszka na tych
terenach,

2) w przypadku udziatu beneficjentéw ostatecznych w réznego rodzaju
dziataniach np. w szkoleniach, wyktadach, warsztatach, kazdorazowo w celu

potwierdzenia kwalifikowalnosci kosztéw powinny by¢ sporzadzone listy
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7.

10.

11

12.

13.

14.

obecnosci, na ktérych poza odniesieniami do Programu i projektu powinny
by¢ ujete co najmniej:
a) liczba porzadkowa, imie i nazwisko oraz podpis beneficjenta
ostatecznego, wiek beneficjenta ostatecznego,
b) imie i nazwisko prowadzacego zajecia oraz jego podpis, nazwe zajeé, date,
miejsce i czas trwania zajec (godziny graniczne: od ...do...).
W przypadku dziatan skierowanych do odbiorcow z terenéw wiejskich i miejsko-
wiejskich - takze wskazanie, ze odbiorca mieszka na tych terenach.
Listy obecnosci powinny potwierdzac rowniez udziat w wydarzeniach
kulturalnych, wyjazdach turystycznych, konferencjach itp. W przypadku
przekazywania materiatow szkoleniowych wymagane jest potwierdzanie na
liscie obecnosci ich odbioru przez uczestnikéw.
Ponadto kazda osoba (beneficjent ostateczny) powinna by¢ policzona tylko raz,
niezaleznie od liczby szkolen lub imprez, w ktérych uczestniczyta.
W przypadku podrézy stuzbowych beneficjentow ostatecznych kwalifikowalne
sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi srodkami transportu (bilety
kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej).
W ramach Konkursu za kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione w terminie
realizacji zadania, lecz nie wczesniej niz w dniu podpisania Umowy oraz nie
poézniej nizw dniu 31.12.2026 r.
Oferent jest zobowigzany dokonad zaptaty za poniesione wydatki nie pdzniej
nizdo 31 grudnia 2026 r. Kwoty wydatkowane po zakonczeniu terminu
realizacji projektu, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2026 r., moga
dotyczy¢ jedynie wydatkéw poniesionych przed uptywem tego terminu.
Woydatki uwaza sie za poniesione wowczas, gdy faktura (lub inny dokument
ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej) zostata wystawiona i zaptacona
w przewidzianym Umowa terminie, a przedmiot zostat dostarczony/ustuga
zostata wykonana.
Po stronie Oferenta/Zleceniobiorcy lezy odpowiedzialnosc¢ za to by na kazdym
etapie procedowania Umowy oraz realizacji projektu planowane i ponoszone
koszty nosity wszystkie znamiona kwalifikowalnosci w rozumieniu

postanowien Regulaminu.
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15. Wydatki ujete w kosztorysie realizacji zadania konkursowego, przedstawione
po wykonaniu zadania w czesci lub catosci do rozliczenia udzielonej dotacji, nie
moga zostacé rownoczesnie sfinansowane w tych samych kwotach ze srodkow
pochodzacych z innych Zrédet publicznych, w szczegdlnosci: dotacji z budzetu
panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, srodkow z funduszy strukturalnych lub pochodzacych z innych zrédet
- obowiazuje zakaz podwdjnego finansowania.

16. Wszystkie wydatki z dotacji muszg by¢ poniesione na terenie Polski.

17. W przypadku kosztéw wynagrodzenia personelu kwalifikowalne sg
wynagrodzenia oraz pochodne od wynagrodzen, w szczegélnosci:

1) wynagrodzenie netto,

2) sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

3) zaliczka na podatek dochodowy,

4) sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy,

5) sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe,

6) odpisy na rzecz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

18. Ptace nie mogg przekracza¢ wydatkéw normalnie ponoszonych przez
Zleceniobiorce w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci, zas przyjete
stawki nie moga by¢ wyzsze od stawek powszechnie stosowanych nadanym
rynku. Koszty umoéw zlecenia sg zaliczane do kwalifikowalnych kosztéw
osobowych.

19. Rekomendowane jednostki miar stosowane w kalkulacji przewidywanych
kosztéw to: godzina, miesigc, sztuka, ustuga, kilometr (dla ustug
transportowych).

20. Obowigzkiem zapewnienia minimalnej stawki godzinowej objete zostaty
okreslone umowy zlecenia (art. 734 Kodeksu cywilnego) oraz umowy o
Swiadczenie ustug, do ktérych stosuje sie przepisy o zleceniu (art. 750
Kodeksu cywilnego), wykonywane przez przyjmujacego zlecenie lub
Swiadczacego ustugi narzecz przedsiebiorcy albo na rzecz innej jednostki
organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty dziatalnosci.

21. Zgodnie zrozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 wrzes$nia 2025 r. w

sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci
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minimalnej stawki godzinowej w 2026 r. (Dz.U. z 2025 poz. 1242) wysokosc tej

stawki wynosi 31,40 zt za kazda godzine wykonanego zlecenia lub

swiadczonych ustug.

6.5. Koszty niekwalifikowalne:

1.

Do wydatkéw, ktére w ramach Programu nie moga by¢ dofinansowane, naleza

koszty niezwigzane z realizacja zadania publicznego lub niezgodne z przepisami

powszechnie obowigzujacego prawa.

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na wydatki poniesione przed datg zawarcia

Umowy z Wojewodg3 lub po terminie zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Za koszty niekwalifikowalne uwaza sie w szczegolnosci koszty z tytutu:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

pokrycie wynagrodzenia zwigzanego z zatrudnieniem na podstawie umowy o
prace,

zadtuzeniai kosztéw obstugi zadtuzenia;

karigrzywien;

rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

odsetek od zadtuzenia;

strat zwigzanych z wymiang walut;

zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

inwestycji zwigzanych z budowa nowych obiektéw;

podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli moze zostac odliczony w oparciu o
ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r.
poz. 775z pézn.zm.).

Oferentéw, ktérzy majg mozliwosc odzyskania podatku VAT, obowigzuje
kosztorys w kwotach netto, tzn. podatek VAT jest dla tych podmiotéw
kosztem niekwalifikowalnym. Pozostatych Oferentéw obowigzuje kosztorys

w kwotach brutto;

10)podatkéw i optat, z wytaczeniem podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy,
Fundusz Solidarno$ciowy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych;

11)nagréd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb

zwigzanych z obstugg zadania publicznego i jego zarzadzaniem;
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12)kosztéw leczenia indywidualnych oséb badz pracownikow, cztonkdéw czy
wolontariuszy Zleceniobiorcy;

13)kosztéw wydatkowanych niezgodnie z warunkami Umowy;

14)kosztéw zakupu/wynajmu sprzetu medycznego i rehabilitacyjnego oraz ustug
medycznych i rehabilitacyjnych;?

15)zakupu napojow alkoholowych i wyrobéow tytoniowych (jest to niezgodne z
art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie);

16)kosztoéw remontow i inwestycji;

17)amortyzacji;

18)leasingu;

19)inne, nieuzasadnione w czesci opisowej projektu poszczegdlne pozycje
kalkulacji kosztéw;

20)pozostatych kosztow, ktorych nie da sie przyporzadkowacd do kategorii
kosztow kwalifikowalnych zawartych w Regulaminie.

4. W ramach Programu niedozwolone jest dofinansowanie wynajmu lokalu, biura
czy sal szkoleniowych przez podmioty uczestniczace w projekcie, ktére
jednoczesnie prowadza wtasng dziatalnosc gospodarczg i reprezentujg danego
Oferenta. Wynajem takich pomieszczen przez osoby reprezentujace dang
organizacje i jednoczesnie prowadzace wtasng dziatalnos¢ gospodarcza/bedace
we wtadzach innych podmiotéw - jest niedozwolone, aby unikngé potencjalnych
konfliktéw intereséw oraz zapewnic transparentnosc realizacji projektéw w
ramach Programu.

5. W ramach Programu niedozwolone jest réwniez ponoszenie wydatkéw
inwestycyjnych, infrastrukturalnych oraz kosztéw, ktérych jedynym celem jest
rozwaj instytucjonalny Oferenta.

6. Srodki Programu nie moga by¢ przeznaczone na dofinansowanie dziatalnosci

gospodarczej.

1 Z wytaczeniem dziatan stricte profilaktycznych, np. wyktadéw lub pokazéw, realizowanych np. przez
lekarzy lub rehabilitantow.
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7. Kosztami niekwalifikowalnymi sg tez koszty regrantingu, rozumianego jako
przekazywanie sSrodkéw na rzecz podmiotow i oséb trzecich w ramach odrebnej

procedury grantowe;.
7. Zasady ubiegania sie o dotacje

7.1. Ogtoszenie konkursu

1. Konkurs Wojewody Zachodniopomorskiego ogtoszony jest zgodnie z ustawg o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Ztozenie oferty musi

nastapi¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

7.2.Sposéb sktadania oferty

1. Oferty nalezy:

1) sktadac osobiscie w wersji papierowej w Kancelarii Ogolnej
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, mieszczacej
sie przy ul. Waty Chrobrego 4 w Szczecinie;

2) przestac¢ na adres: Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki w Szczecinie,
Woydziat Polityki Spotecznej, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin - za
posrednictwem operatora pocztowego;

3) lub ztozy¢ w wersji elektronicznej, opatrzone kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi albo profilami zaufanymi, za posrednictwem: Publicznej
Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego - PURDE, adres do e-
doreczen: AE:PL-96976-49100-FGHEV-25 lub Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej, adres skrytki ePUAP: /low5658fe1/skrytka.

2. Organizacje pozarzadowe i podmioty uprawnione do sktadania wnioskéw moga
ztozy¢ maksymalnie 1 projekt w ramach przedmiotowego konkursu.

3. Ztozone Oferty wraz z zatacznikami nie podlegaja uzupetnieniu lub korekcie.

4. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem dotacji ani z przyznaniem

dotacji we wnioskowanej wysokosci.

7.3. Wymagana dokumentacja i zasady dotyczace sktadania ofert

1. Oferta narealizacje zadania publicznego powinna byc¢ sporzadzona zgodnie ze
wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego

Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.w
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sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.z 2018 r.
poz. 2057 z pdzn. zm.).

2. Oferty przekazane w sposob inny niz przewidziany w ogtoszeniu o Konkursie
oraz Regulaminie, nie zostana rozpatrzone z przyczyn formalnych.

3. Oferty ztozone po terminie, sporzagdzone wadliwie, nieczytelne badz
niekompletne, co do wymaganego zestawu dokumentow lub informaciji, jak
rowniez oferty dotyczace udzielania dotacji na dziatania wykraczajace poza
okreslone w niniejszym ogtoszeniu zadania publiczne, nie beda rozpatrywane ze
wzgledow formalnych.

4. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ réwniez:

1) aktualna pod wzgledem danych informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub innego wtasciwego rejestru czy ewidencji;

2) w przypadku, gdy Oferent jest spétka prawa handlowego, o ktérej mowa w
art. 3ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
- potwierdzong za zgodnosc z oryginatem przez osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta kopie umowy lub statutu spétki; zdokumentow
musi wynikac, ze spotka spetnia kryteria wskazane w ww. ustawie;

3) w przypadku innych podmiotow niz fundacje i stowarzyszenia rejestrowe -
dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé dziatalnos¢ w zakresie pozytku
publicznego podmiotdw i brak przestanek do wykluczenia na podstawie art. 3
ust. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) w przypadku stowarzyszen zwyktych - oprécz wypisu z wtasciwego
rejestru/ewidencji dodatkowo wymagany jest dokument wskazujacy sposob
reprezentacji stowarzyszenia na zewnatrz wraz z wykazem oséb
umocowanych do reprezentowania stowarzyszenia na zewnatrz.

5. W przypadku stwierdzenia, iz oSwiadczenia Oferentéw wskazane na koricu
oferty, ktorych projekt zostat przeznaczony do dofinansowania, sg niezgodne ze
stanem faktycznym, Umowa na realizacje zadania publicznego ze strony
Wojewody Zachodniopomorskiego nie zostanie zawarta.

7. Spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia, kota gospodyn

wiejskich oraz kluby sportowe, bedace spétkami dziatajgcymi na podstawie
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przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 95
Z pdzn. zm.), oswiadczaja, Ze nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczaja catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy i
pracownikow.

8. Organizacje pozarzadowe uprawnione do sktadania wnioskéw moga ztozy¢
maksymalnie 1 projekt w ramach przedmiotowego konkursu.

9. Dopuszcza sie ztozenie wiekszej liczby wnioskdw przez organizacje
pozarzadowe posiadajace w swojej strukturze wyodrebnione wewnetrznie
jednostki terenowe lub oddziaty na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego, przy czym do ewentualnego dofinansowania moze
zostac zakwalifikowana tylko jedna oferta takiej organizacji pozarzadowej,
najwyzej oceniona na liscie rankingowe;j.

10. Sktadajac oferte, podmioty oswiadczajg, ze s3 podmiotami uprawnionymi do
aplikowania o srodki w ramach Programu.

11. Dofinansowanie oferty i podpisanie Umowy oznaczajg, ze ztozona oferta,
Umowa oraz pozostate dokumenty projektowe staja sie informacja publiczng w
rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji

publicznej (tj. Dz. U.z 2022 r. poz. 902 z pézn. zm.).
8. Kryteriawyboru ofert

8.1.Kryteria oceny formalnej
1. Rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym bedg jedynie oferty spetniajace
wymagane kryteria formalne. Ocena formalna polega na sprawdzeniu
kompletnosci i prawidtowosci oferty, zgodnie z wymaganiami podanymi w
ogtoszeniu o konkursie i Regulaminie. Oferty, ktére nie spetniag wymogoéw
formalnych zostang odrzucone. Oferty bedg weryfikowane w szczegélnosci wg

nastepujacych kryteriéw:
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Lp.

Kryteria formalne

Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony do aplikowania w konkursie, w tym:

1) | dziatajacy narzecz oséb starszych, prowadzacy dziatalnosc¢ i/lub posiadajacy
siedzibe na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

2 Woypetnienie i ztozenie oferty w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

3 Czy oferte ztozono na wtasciwym druku?

4 Czy wypetniono wszystkie rubryki w ofercie?

5) Wskazanie wtasciwego Organu konkursu.

Dotaczenie wszystkich wymaganych zatacznikéw i potwierdzenie za zgodnosé z

X oryginatem (jesli dotyczy).

2 Podpisanie oferty przez osobe/-y upowazniona/-e do reprezentowania
podmiotu, zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru lub ewidencji.
Nieprzekroczenie limitu ofert (jedna oferta w konkursie), aw przypadku

® oddziatéw terenowych wskazanie w ofercie odrebnych oddziatéw.

) Wypetnienie wszystkich wymaganych czesci oferty realizacji zadania
publicznego.

Zadeklarowanie przewidzianego w konkursie minimalnego wktadu wtasnego -

1o minimalnie 10 %.

Whioskowana kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 90 % wartosci realizowanego

t zadania.

12) Koszty administracyjne nie moga by¢ wyzsze niz 10 % wnioskowanej dotacji.
Wktad osobowy szacowany w wysokosci nie wiekszej niz 50 zt za godzine oraz

) nie moze przekroczyc¢ 30 % wktadu wtasnego.

1 Czy kalkulacja kosztow realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem

rachunkowym?
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Lp.

Kryteria formalne

15)

Czy wydatki ujete w ofercie sg kwalifikowalne?

16)

Prawidtowos¢ montazu finansowego w tabelach kosztorysu.

17)

wskazanymi sktadkami.

Prawidtowe wypetnienie o$wiadczenia woli, w tym brak zalegania ze

18)

Konkursie, w tym:

- wskazanie Priorytetu w ofercie;

- zgodnos$¢ z celem Programu.

Petna zgodnos¢ oferty z zapisami Programu, Regulaminu i ogtoszenia o

8.2. Kryteria oceny merytorycznej

1. Oferty, ktére zostaty ocenione pozytywnie na etapie oceny formalnej, zostang
poddane ocenie pod wzgledem merytorycznym wedtug nastepujacych
kryteriow:
L.p. | Kryterium merytoryczne | Maksymalna | Oceniany obszar Punktacja
liczba
punktow
1.| ocena mozliwosci 4 | 1) Potencjati 0-4
realizacji zadania doswiadczenie
publicznego przez organizacji w realizacji
organizacje podobnych dziatan.
pozarzadowe, 2) Zatozona w ofercie
liczba beneficjentéw
ostatecznychw
projekcie.
2.| ocena przedstawionej 6 | 1) Spdjnosc¢ kosztorysu z 0-6

kalkulacji kosztéw
realizacji zadania

publicznego, w tymw

opisem dziatanw
planiei

harmonogramie.
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Kryterium merytoryczne

Maksymalna
liczba

punktéw

Oceniany obszar

Punktacja

odniesieniu do zakresu

rzeczowego zadania,

2) Zasadnosc¢
przedstawionych
kosztéw do
zaproponowanych
dziatan oraz
adekwatnos¢

wysokosci kosztow.

3) Ujecie
rekomendowanych
miar i jednostek

kosztorysowych.

ocena proponowane;j
jakosci wykonania
zadania i kwalifikacji
0s0b, przy udziale
ktérych organizacje beda
realizowac zadanie

publiczne,

1) Identyfikacja problemu
oraz grupy docelowej -
beneficjenta

ostatecznego projektu.

2) Ocenaplanui
harmonogramu dziatan
oraz sposobu jego

realizacji.

3) Kwalifikacje oséb
zaangazowanych w
realizacje zadania
publicznego, w tym
doswiadczenie w pracy

Z seniorami.
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L.p. | Kryterium merytoryczne | Maksymalna | Oceniany obszar Punktacja
liczba
punktéw
4) Mierzalnos$¢ rezultatow
i sposéb ich
monitorowania oraz ich
spojnos¢ z planowanymi
dziataniami.
4.| planowany przez 2 | Wysokos¢ wktadu 0-2
organizacje pozarzadowe wtasnego minimalna lub
udziat srodkow powyzej 10%
finansowych wtasnych wnioskowanej kwoty
lub srodkéw dotacji,
pochodzacych z innych
zrodet narealizacje
zadania publicznego,
5.| planowany przez 3 1) Adekwatnosé 0-3
organizacje pozarzadowe wktadu rzeczowego
wktad rzeczowy, i osobowego w
osobowy, w tym tresci oferty.
Swiadczenia 2) Ujecie wolontariatu
wolontariuszy i praca 0s6b starszych.
spoteczna cztonkdéw, 3) Nawigzanie do
Miedzynarodowego
Roku Wolontariatu
2026 (IVY 2026).
6.| analiza i ocena realizacji 3 | Rzetelnos¢ i terminowosc 0-3

zleconych zadan
publicznych w przypadku
organizacji, ktore w

latach poprzednich

oraz sposoéb rozliczenia.
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Kryterium merytoryczne

Maksymalna
liczba

punktéw

Oceniany obszar

Punktacja

realizowaty zlecone
zadania publiczne, biorac
pod uwage rzetelnosc¢ i
terminowosc oraz
sposob rozliczenia
otrzymanych na ten cel

sSrodkow.

ocena formi zasiegu
proponowanego
wsparcia dla oséb

starszych,

Zasieg terytorialny
(wojewoddzki, powiatowy,
gminny/jedna
miejscowosc);
réznorodnos¢
zastosowanych form
aktywnosci oséb

starszych.

0-3

8.3. Dodatkowe kryteria merytoryczne

1. Spetnienie dodatkowych kryteriéw merytorycznych nie jest obowigzkowe do
zakwalifikowania projektu do dofinansowania.

Lp. Dodatkowe kryterium merytoryczne Punktacja

1. | Projekt jest skierowany do beneficjentow 3
ostatecznych z gmin wiejskich i/lub miejsko-
wiejskich

2. | Cyklicznos¢ zaplanowanych wydarzen 1

3. | Posiadanie statusu organizacji pozytku 1
publicznego

4. | Oferentem jest UTW lub podmiot dziatajacy na podmiot dziatajacy narzecz

rzecz UTW

UTW -1,
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L.p. Dodatkowe kryterium merytoryczne

Punktacja

UTW-3

2. Punkty za kryteria dodatkowe przyznawane beda w trakcie oceny

merytorycznej.

3. Uzyskanie punktéw za spetnienie kryteriéw dodatkowych jest réwnoznaczne z

koniecznoscig spetnienia tych kryteridow na etapie realizacji i wykonania

projektu.

8.4. Punktacja dla oferty

1. Oferta moze otrzymac nastepujaca liczbe punktéw:

1) spetnienie kryteriéw merytorycznych - maksymalnie 29 punktéw;

2) spetnienie kryterium dodatkowego - maksymalnie 8 punktéw,

2. taczna liczba punktow, jakg moze maksymalnie otrzymac oferta wynosi 37.

A

Tryb stosowany przy wyborze oferty i terminy wyboru ofert

9.1. Ocena formalna

1. Kazda oferta ztozona w Konkursie musi spetnié¢ kryteria formalne, ktére zostaty

wymienione w tabeli Kryteria formalne, w dziale 8.1. W przypadku ztozenia

przez jeden podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie kilku ofert, ocenie

zostanie poddana oferta, ktéra wptyneta jako pierwsza. Kazda kolejna oferta

ztozona przez ten sam podmiot/tego samego oferenta, nie bedzie podlegata

ocenie formalnej (nie dotyczy ofert sktadanych na podstawie odrebnych

petnomocnictw, przez oddziaty terenowe tego samego podmiotu).

9.2. Ocena merytoryczna

1. Oferty spetniajgce wymogi formalne trafiajg do kolejnego etapu - oceny

merytorycznej. Kazda z ofert bedzie oceniana przez Cztonkdéw Komisji na

podstawie kryteriéw zawartych w karcie oceny formalnej i merytorycznej,

zawierajacej rowniez ocene dodatkowych kryteriéw merytorycznych. Na

podstawie uzyskanej punktacji powstanie lista rankingowa ocenionych ofert.
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9.3. Rekomendacje i tryb stosowany przy wyborze oferty

1.

Oferty oceniane i opiniowane bedg przez Komisje Konkursowga powotana
zarzadzeniem Wojewody Zachodniopomorskiego.

W sktad Komisji Konkursowej powotanej przez Wojewode wchodza
przedstawiciele Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie
oraz osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z
wytgczeniem oséb biorgcych udziat w konkursie.

Komisja Konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, jezeli zadna organizacja

nie wskaze oséb do sktadu Komisji Konkursowej lub wskazane osoby podlegaja
wytaczeniu, o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 1960 .
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z 2025 r. poz. 1691),
dotyczacych wytaczenia pracownika.

Prace Komisji Konkursowej majg charakter poufny. Osoby uczestniczagce w
opiniowaniu ofert sg zobowigzane do zachowania poufnosci danych i informacji
zawartych w ofertach.

Osoby biorace udziat w Komisji Konkursowej podpisujg oswiadczenie o
bezstronnosci i poufnosci.

Komisja Konkursowa, po zaopiniowaniu ofert, przedtozy Wojewodzie
rekomendacje dotyczacga rozstrzygniecia Konkursu.

Komisja Konkursowa przygotowuje protokét z przebiegu prac.

Ostatecznego rozstrzygniecia Konkursu dokonuje Wojewoda
Zachodniopomorski po zaopiniowaniu ofert przez Komisje Konkursowa.
Wojewoda Zachodniopomorski zastrzega sobie prawo przyznania dotacji w

kwocie nizszej niz wnioskowana w ofercie.

10. Konkurs uniewaznia sie w sytuacji, gdy nie ztozono zadnej oferty lub zadna ze

ztozonych ofert nie spetnia wymogéw zawartych w ogtoszeniu.

11. Rozstrzygniecie otwartego konkursu oraz zawarcie uméw z wybranymi

Zleceniobiorcami nastapi po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw o przyznaniu

Wojewodzie Zachodniopomorskiemu srodkéw finansowych na realizacje
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zadania publicznego w ramach Priorytetu Il - Edukacja oséb starszych
Programu wieloletniego na rzecz Oséb Starszych ,AKTYWNI SENIORZY - ASY”
na lata 2026-2030, Edycja 2026.

12. Wojewoda Zachodniopomorski zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od rozstrzygniecia konkursu ofert, przyznania srodkoéw finansowych lub

zawarcia umow bez koniecznosci podania przyczyny.

9.4. Kwalifikacja ofert do dofinansowania

1. Wyniki konkursu beda opublikowane z uwzglednieniem listy rankingowej. W
zestawieniu zostanie zaznaczone miejsce, zgodnie z ktorym ostatnia oferta
wyczerpuje pule srodkéw finansowych przeznaczonych przez Wojewode
Zachodniopomorskiego na Priorytet Il lub wskazane zostanie, ze pula pozostata

w czesci niewykorzystana.

9.5. Ogtoszenie wynikéw

1. Wyniki Konkursu ogtasza sie niezwtocznie po wyborze ofert przez Wojewode
Zachodniopomorskiego w sposéb okreslony w art. 13 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, tj.:

1) nastronie internetowej Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Szczecinie;

2) nastronie Biuletynu Informacji Publicznej Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Szczecinie;

3) wsiedzibie Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie,

oraz siedzibie Delegatury Urzedu w Koszalinie - na tablicy ogtoszen.

9.6. Postepowanie odwotawcze

1. Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej lub merytorycznej, a takze
nieprzyznanie dotacji lub przyznanie jej w kwocie nizszej anizeli wnioskowana,
jest ostateczne i nie podlega procedurom odwotawczym.

2. Zgodnie z trescig art. 15 ust. 2i ustawy o dziatalnosci pozytku publicznegoio
wolontariacie, kazdy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu,

moze zadac¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

26



10. Dofinansowanie oferty

1.

Szczegotowe i ostateczne warunki realizacji, dofinansowaniai rozliczania
zadania publicznego bedzie regulowa¢ Umowa, przygotowana na podstawie
wzoru umowy, okreslonego w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan.

Zleceniobiorcg Wojewody Zachodniopomorskiego moze by¢ jedynie podmiot

posiadajacy zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

10.1. Analiza kosztorysu i harmonogramu oraz procedura ustalenia ostatecznej wers;ji

zatacznikéw do Umowy

1.

10.2.

2.

Od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu organizacja pozarzadowa, ktéra ztozyta
oferte, zobowigzana jest - w terminie okreslonym w tym ogtoszeniu - dostarczy¢
oswiadczenie o przyjeciu dotacji. Jezeli organizacja pozarzadowa ztozy takie
oswiadczenie, a kwota przyznanej przez Wojewode Zachodniopomorskiego
dotacji jest nizsza od kwoty wnioskowanej w ofercie, organizacja pozarzagdowa
proszona jest o przedtozenie stosownej aktualizacji harmonogramu dziatan,
kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania, rezultatéw i/lub opisu
poszczegdlnych dziatan. Umowa zostanie podpisana niezwtocznie, o ile
realizujacy zadanie dostarczy w wymaganym terminie wszystkie niezbedne
dokumenty.

Niedostarczenie przez organizacje pozarzagdowa wymaganych dokumentéw lub
niedopetnienie obowigzkéw koniecznych do zawarcia Umowy w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o wynikach konkursu, moze skutkowac odstgpieniem

Wojewody Zachodniopomorskiego od zawarcia Umowy.

Zawarcie Umowy

Umowe o realizacje zadania publicznego zleconego w ramach Programu
podpisuje dysponent srodkéw - Wojewoda Zachodniopomorski lub osoba przez
niego upowazniona.

Umowa nie zostanie zawarta z Oferentem, jezeli:

1) przeciwko Oferentowi toczy sie postepowanie egzekucyjne;
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2) wobec Oferenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub Oferent
znajduje sie w stanie likwidacji, podlega zarzadowi komisarycznemu, zawiesit
dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

3) Oferent zalega z ptatnoscig zobowigzan publicznoprawnych wobec Urzedu
Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

3. Umowa moze nie zostac¢ zawarta z Oferentem, jezeli toczy sie wobec Oferenta
postepowanie administracyjne lub sgdowe w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w

nadmiernej wysokosci.

10.3. Przekazanie sSrodkow

1. Srodki zostana przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w
Umowie, w terminie do 30 dni od dnia jej podpisania.

2. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego i ma obowigzek stosowania wyodrebnionego rachunku bankowego
lub subkonta do obstugi zadania publicznego, na ktéry zostanie przekazana
dotacja. Rachunek ten ma stuzy¢ wytacznie do obstugi tego zadania.

3. Wydatki w ramach Umowy zawartej z Wojewoda Zachodniopomorskim
powinny by¢ ponoszone wytacznie z rachunku, na ktéry zostata przekazana

dotacja.
11. Realizacja dofinansowanych projektéw

11.1.Przetwarzanie danych osobowych beneficjentéw ostatecznych oraz oséb

zaangazowanych w realizacje projektow

1. Przetwarzanie danych osobowych w zakresie zwigzanym z realizacjg zadania
publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, odbywa
sie zgodnie rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE.LNr 119 z4.5.2016, str.1 z p6zn. zm.), zwanym dalej
»,RODO".

28



2. Administratorem danych osobowych beneficjentéw ostatecznych oraz osob
zaangazowanych w realizacje zadania publicznego jest Zleceniobiorca.
Zleceniobiorca bedac samodzielnym administratorem danych osobowych
beneficjentow ostatecznych zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw
RODO oraz obowiagzujacych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego i
ponosi samodzielng odpowiedzialnos¢ za podjete w tym wzgledzie dziatania lub

zaich zaniechanie.

11.2.Promocja Programu w ramach uzyskanego wsparcia

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do upowszechniania informacji na temat
realizowanego projektu oraz Zzrédet jego finansowania wsrdd jak najszerszego
grona odbiorcéw (np. poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej,
w prowadzonych przez siebie social mediach oraz na tablicach informacyjnych,
plakatach i wszelkich wytworzonych w ramach projektu materiatach, w tym
publikacjach).

2. NaZleceniobiorcy cigzy obowigzek dokumentowania przeprowadzonego
procesu rekrutacji uczestnikow projektu - beneficjentéw ostatecznych.
Informacja o rozpoczeciu procesu rekrutacji powinna by¢ powszechnie
dostepna dla potencjalnych uczestnikow projektu.

3. Artykuty zakupione ze sSrodkéw otrzymanych w ramach Programu oraz
materiaty wytworzone w wyniku realizacji zadania publicznego
dofinansowanego w ramach Programu, w szczegdlnosci publikacje, ulotki,
materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp. powinny
by¢ opatrzone trwale w widocznym miejscu nadrukiem: ,Projekt dofinansowany
przez Wojewode Zachodniopomorskiego ze srodkéw rzagdowego programu
wieloletniego na rzecz Oséb Starszych AKTYWNI SENIORZY - ASY na lata
2026-2030” oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logo Programu, ktére znajduje
sie ponizej (logo moze wystepowac w formie kolorowej lub czarno-biatej). W
przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materiatach,
koszty poniesione ze srodkéw dotacji, ktore sg zwigzane z ich wytworzeniem lub
zakupem, moga zostac uznane za niekwalifikowalne.

4. Wzér logo Programu:
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5. Zleceniobiorca jest réowniez zobowigzany do przestrzegania wytycznych w

zakresie wypetniania obowigzkoéw informacyjnych, ktore zostaty okreslone w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia
dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 z p6zn.zm.).

6. Tres¢ Rozporzadzenia oraz wzory materiatdw informacyjnych dostepne sg na
stronie internetowej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w zaktadce ,Co
robimy”, nastepnie w zaktadce ,Dziatania informacyjne” - link bezposredni:

https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne.

11.3.Minimalne wymagania stuzace zapewnieniu dostepnosci osobom ze

szczegoblnymi potrzebami

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegollnymi potrzebami w zakresie realizowanego zadania publicznego, z
uwzglednieniem postanowien ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.z 2024 r. poz. 1411z
pdzn. zm.) oraz minimalnych wymagan stuzacych zapewnieniu dostepnosci

osobom ze szczegblnymi potrzebami.
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11.4.Dopuszczalno$¢ zmian w kalkulacji przewidywanych kosztdéw podczas realizacji

projektu

1. Warunki dotyczace dopuszczalnosci zmian zostang okreslone w Umowie ze
Zleceniobiorca.

2. W trakcie realizacji zadania publicznego dopuszczalne bedzie dokonywanie
przesuniec¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow bez informowania o
tym Zleceniodawcy. Przesuniecie uzna sie za zgodne z Umowa, gdy dana pozycja
kosztéw nie zwiekszy sie o wiecej niz 10%, z zastrzezeniem, ze nie nastapi
zwiekszenie kosztéw administracyjnych.

3. Zmiany powyzej 10% wymagac beda uprzedniej zgody Zleceniodawcy. Zmiany
te wymagac beda zgtoszenia w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem oraz
uzyskania zgody Zleceniodawcy i sporzadzenia aneksu do Umowy.

4. Jednoczesnie nie dopuszcza sie przesuniec srodkéw, o ktérych mowa powyzej, z
kosztéw merytorycznych do kosztéw administracyjnych.

5. Dopuszczalne s przesuniecia srodkéw, o ktérych mowa powyzej, z kosztéw

administracyjnych do kosztéw merytorycznych.

11.5.Zasady zmiany tresci Umowy i zatacznikéw

1. Zataczniki (w tym m.in. oferta realizacji zadania publicznego, kalkulacja
przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego oraz plani
harmonogram dziatan) stanowig integralng czes¢ Umowy.

2. Planiharmonogram dziatan - zmiany w harmonogramach realizacji zadan
publicznych nie wymagaja aneksu do Umowy, pod warunkiem, ze nie naruszaja
okresu realizacji projektu. Zleceniobiorca zgtasza do Wojewody
Zachodniopomorskiego jedynie informacje o zaistniatych zmianach. Informacja
ta powinna by¢ réwniez zawarta w sprawozdaniu.

3. Termin realizacji zadania - w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$¢
zmiany terminu realizacji zadania przez zawarcie aneksu do Umowy, o ktéry
whnioskuje Zleceniobiorca.

4. W zakresie kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego:

1) zmiana tresci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiana
planowanych wydatkéw, zwiekszenie danej pozycji wydatku powyzej limitu

okreslonego w Umowie) wymaga zawarcia aneksu do Umowy;
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9.

2) zmiany w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu niewigzace sie ze zmiang
kwot dofinansowania ani wktadu wtasnego (tzn. zmiana opisu pozycji i
zwigzane z nig zmiany: rodzaju miary, ceny jednostkowej i ilosci sztuk) nie
wymagaja aneksu do Umowy, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego
zgtoszenia Zleceniodawcy. Informacje o zmianach powinny by¢ zawarte w
sprawozdaniu;

3) wszystkie zmiany w zakresie kosztorysu powinny by¢ zgtaszane przed
poniesieniem wydatkow.

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujacego projekt réwniez nie
wymagaja zawarcia aneksu do Umowy, a jedynie akceptacji pisemnego lub
mailowego zgtoszenia do Zleceniodawcy. Informacje te powinny by¢ zawarte w
sprawozdaniu.

Zmiany dotyczace zapiséw Umowy w zakresie: nazwy organizacji, siedziby
organizacji, reprezentacji organizacji, mailowego adresu kontaktowego nie
wymagajg zawarcia aneksu do Umowy, a jedynie pisemnego lub mailowego
zgtoszenia do Zleceniodawcy. Informacja o zmianie powinna by¢ zawarta w
sprawozdaniu.

Zmiana numeru rachunku bankowego rowniez nie wymaga zawarcia aneksu do
Umowy, a jedynie przestania do Zleceniodawcy pisemnej informacji, podpisanej
przez osoby upowaznione do zawarcia Umowy.

Zmiana wktadu wtasnego z finansowego na wktad wtasny osobowy jest

niedopuszczalna.

Pozostate zmiany tresci Umowy wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.

10. Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem,

uwzgledniajgcym poszczegdlne etapy realizacji zadania.

11. Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wymagajace aneksu do Umowy

wymagaja pisemnego zgtoszenia do Wojewody Zachodniopomorskiego - nie
pozniej niz 30 dni przed koricem realizacji zadania. Pismo w tej sprawie nalezy
ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Szczecinie, przestac¢ na adres Urzedu za posrednictwem operatora pocztowego
lub ztozy¢ w wers;ji elektronicznej, opatrzone kwalifikowanymi podpisami

elektronicznymi albo profilami zaufanymi, za posrednictwem: Publicznej Ustugi
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Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego - PURDE, adres do e-doreczen:
AE:PL-96976-49100-FGHEV-25 lub Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej, adres skrytki ePUAP: /low5658fel/skrytka.

12. Po weryfikacji zostanie przedstawiony stosowny aneks.

13. Nie dopuszcza sie dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu do

Umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakoriczenia
realizacji zadania, po uptywie terminu realizacji zadania i po zakonczeniu

obowigzywania Umowy z Wojewod3).

11.6.Zakres i metody monitoringéw projektéw

1. W trakcie realizacji zadania publicznego moze by¢ dokonywany monitoring

projektow Zleceniobiorcéw, majacy na celu weryfikacje, czy realizacja zadania
publicznego odbywa sie w sposob zgodny z postanowieniami zawartej Umowy.
Monitoringi moga byc¢ przeprowadzane m.in. w miejscu realizacji projektu, w
formie elektronicznej lub w formule online.

Zleceniobiorcy obowigzani sg do zgtaszania do Zleceniodawcy informacji o
podejmowanych przedsiewzieciach i inicjatywach, organizowanych w ramach

realizowanego projektu, ze stosownym wyprzedzeniem.

12. Dysponowanie srodkami uwolnionymi wedtug list rankingowych

1. W ramach kompetencji Wojewody Zachodniopomorskiego pozostaje mozliwos¢

2.

zwiekszenia dofinansowania (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotaciji) lub
przyznania dofinansowania dla projektéw niezakwalifikowanych wczesniej do
dofinansowania do limitu uwolnionych srodkéw, z zachowaniem zasady
rownego traktowania Oferentow.
Wojewoda Zachodniopomorski podejmuje rozstrzygniecie, o ktérym mowa
powyzej, w przypadku uwolnienia srodkéw, wynikajacego z:
1) rezygnacji z realizacji zadania publicznego przez organizacje, ktorej projekt
otrzymat dofinansowanie;
2) rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktérej projekt otrzymat
dofinansowanie;

3) niewykorzystania czesci alokacji w trakcie rozstrzygniecia Konkursu;
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4) zaistnienia jednej z przestanek do niezawarcia Umowy, o ktérych mowa w
podrozdziale 10.2.

3. Wojewoda Zachodniopomorski, podejmujac rozstrzygniecie, o ktérym mowa
powyzej, wybiera do dofinansowania oferty, sposréd ocenionych pozytywnie
formalnie w ramach danego Konkursu, znajdujacych sie w grupie najwyzej
punktowanych merytorycznie ofert na liscie rankingowe;j.

4. Wojewoda Zachodniopomorski, podejmujac rozstrzygniecie w ramach
uwolnionych srodkow, przyznaje dofinansowanie dla projektu lub projektow
niezakwalifikowanych wczesniej do dofinansowania, biorac pod uwage wole
Oferenta - w tym gotowosc do realizacji zadania publicznego, przy zmienionych
warunkach oraz mozliwos¢é realizacji zadania w czasie krotszym niz

przewidziany w ofercie.

13. Informacje koricowe

1. Wojewoda Zachodniopomorski zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian
w Regulaminie w trakcie trwania Konkursu, z wyjatkiem zmian skutkujacych
nieréwnym traktowaniem Oferentéw, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych
zmian wynika z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa. Wraz z
wprowadzeniem zmian termin sktadania ofert zostanie odpowiednio
przedtuzony, tak aby od dnia dokonania zmiany w tresci Regulaminu uptyneto co
najmniej 21 dni.

2. Dodatkowe informacje w zakresie realizacji Priorytetu |l w wojewodztwie
zachodniopomorskim mozna uzyska¢ w Wydziale Polityki Spotecznej
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewdédzkiego w Szczecinie, ul. Waty

Chrobrego 4, telefon 091 43 03 243, e-mail: wps@szczecin.uw.gov.pl.

Czes$¢ B - zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie z wykonania zadania

publicznego

1. Ogdblne zasady rozliczania dotacji w ramach Konkursu Wojewody
Zachodniopomorskiego z Programu

1. Wramach Programu Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do wykorzystania

przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat oraz na
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warunkach okreslonych Umowa, w szczegdlnosci zgodnie z ofertg oraz
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji: ofertg i/lub aktualizacja
oferty/planem i harmonogramem dziatan, kalkulacja przewidywanych kosztow,
dodatkowymi informacjami dotyczacymi rezultatéw realizacji zadania
publicznego, stanowigcymi integralng czes¢ Umowy.

Rozliczenie dotacji w ramach Konkursu nastepuje zgodnie z: przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.), a takze ,Programem
wspotpracy Wojewody Zachodniopomorskiego z organizacjami pozarzagdowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na
2026 rok”, zgodnie z trescig Programu, postanowieniami niniejszego Regulaminu

oraz ogtoszenia konkursowego i zawartg Umowa.

2. Termin rozliczenia przyznanej dotacji

1.

W ramach Konkursu za kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione przez
Zleceniobiorce w terminie realizacji zadania publicznego, nie wczesniej nizw
dniu podpisania Umowy oraz nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2026rr.

Termin rozliczenia przyznanej dotacji, tzn. ztozenia sprawozdania z wykonania
zadania publicznego, okreslony jest w Umowie i wynosi 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Podmioty realizujace projekty w ramach Priorytetu Il s3 zobowigzane do
wykazania obligatoryjnie w powyzszym sprawozdaniu wymaganych miernikéw,
zgodnie z Regulaminem oraz trescig Programu.

Umowa okresla réwniez termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie
dtuzszy niz 15 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego, a takze numer
rachunku bankowego Wojewody Zachodniopomorskiego, na ktéry nalezy ja
przekazad.

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza sie odsetki w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, ktére nalezy zwréci¢ na

wskazany w Umowie rachunek bankowy.
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3. Dokumentacja finansowo-ksiegowa

1.

Rozliczenie dotacji oraz finansowego wktadu wtasnego nastepuje na podstawie
dowodéw ksiegowych spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu
ksiegowego, ktére zgodnie z ustawga z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2026r.poz. 522 z pdzn. zm.) sg podstawg stwierdzajgca dokonanie
operacji gospodarcze;j.
Dowody ksiegowe powinny byc rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentuja, kompletne oraz wolne
od btedéw rachunkowych (art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci okresla, jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby mégt by¢
uznany za dowdd ksiegowy).
Wyrdznia sie nastepujace dowody ksiegowe: zewnetrzne obce, zewnetrzne
wtasne, wewnetrzne (art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Podstawg zapisow
moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe: zbiorcze,
korygujace, rozliczeniowe.
Nie jest dopuszczalne udokumentowanie przez podmiot realizujacy zadanie
publiczne realizacji okreslonej czesci zadania publicznego, np. wykonania ustugi
na rzecz projektu na podstawie faktury, rachunku, noty ksiegowej, wystawionej
przez ten podmiot na samego siebie.
Faktury/rachunki zwiazane z realizacja zadania publicznego, dotyczace zaréwno
dotaciji, jak i wktadu wtasnego finansowego zaangazowanego w projekty
realizowane w ramach Programu, winny by¢ opisane w sposdéb trwaty, na
odwrocie dowodu ksiegowego i powinny zawierac:
1) pieczec Zleceniobiorcy oraz sporzadzony w sposéb trwaty opis: ,Operacja
dotyczy realizacji zadania publicznego pt.: (nazwa zadania publicznego)”,
a) zgodniezUmowanr (...) zdnia(...), zawarta z Wojewoda
Zachodniopomorskim;
b) w przypadku aneksu do Umowy nalezy dopisac: oraz zgodnie z Aneksem
nr(..)zdnia(...);
2) opis merytoryczny zadania publicznego, ktérego dotyczy dokument
finansowy (w tym czas i miejsce):

a) przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej naleznosci,
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b) w jakiejczesci (kwotowo) naleznos¢ zostata optacona z faktury/rachunku
ze srodkéw pochodzacych z dotacji w ramach Programu wieloletniego na
rzecz Oséb Starszych ,AKTYWNI SENIORZY - ASY” nalata 2026-2030,
Edycja 2026, a w jakiej ze srodkéw wtasnych finansowych, wraz ze
wskazaniem numeru pozycji z ,Kalkulacji przewidywanych kosztéw
realizacji zadania publicznego”, ktérej ta naleznos¢ dotyczy,

c) zapis ,Stwierdzam zgodnos¢ merytoryczng”, datai czytelny
podpis/podpisy osoby/osob uprawnionych np. oséb odpowiedzialnych za
zatwierdzanie dokumentacji z ramienia Zleceniobiorcy;

3) zapis ,Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”, data i czytelny
podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych;

4) dekret ksiegowy - sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z
podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem
dowodu ksiegowego, a takze date i podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby
podpisujacej;

5) zapis potwierdzajacy akceptacje przez Gtéwnego Ksiegowego (lub osobe
upowazniong) dowodu ksiegowego do zaptaty, data i czytelny podpis;

6) zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiegowego przez
osobe/osoby uprawniona/-e lub przez osobe upowazniong do tej czynnosci,
datai czytelny podpis.

6. Zasady opisywania faktury (rachunku), o ktérych mowa powyzej, stosuje sie
odpowiednio réwniez do elektronicznych dowodoéw ksiegowych.

7. Opis dokumentu powinien by¢ dokonywany przez co najmniej dwie osoby (tzn.
przynajmniej w zakresie merytorycznym i formalno-rachunkowym). Opis
dowodu ksiegowego winien by¢ sporzadzony w sposob trwaty. Brak opisu w
sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego moze skutkowaé nieuznaniem
wydatku i w efekcie zadaniem zwrotu odpowiedniej czesci dotacji.

8. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej zadania, tj. sSrodkdéw otrzymanych i wydatkowanych, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych oraz
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej, zgodnie z zasadami

wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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9. Prowadzenie uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw przez podmioty
realizujace zadanie publiczne moze mie¢ miejsce przy spetnieniu zapisow art.
10a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z 22 grudnia 2025 r. w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztéw przez niektore
organizacje pozarzadowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1880).

10. W takiej sytuacji w ramach realizacji projektu Zleceniobiorca nadal jest
zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-

ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania.

Rozliczenie wktadu osobowego

1. Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegblnosci zawierane
porozumienie miedzy Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemnej.
2. Dokumenty, na podstawie ktérych rozlicza sie wktad osobowy, nalezy uzupetnié
o wycene pracy wolontariusza lub cztonka organizacji.
3. Pracaspoteczna cztonkdw organizacji jest dokumentowana w formie
oswiadczen zawierajacych w szczegélnosci:
1) imieinazwisko cztonka organizacji,
2) nazwe organizacji, na rzecz ktorej wykonuje prace spoteczna,
3) okres, w jakim wykonuje prace spoteczna,
4) liczbe przepracowanych godzin, wycene godzinowg pracy i taczng
wartosc pracy,
5) przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej,
6) podpis.
4. Dodatkowo wymagana jest karta ewidencji czasu pracy wolontariusza, ktéra
powinna zawierac:
1) imieinazwisko wolontariusza,
2) dateiliczbe przepracowanych godzin,
3) zakres wykonywanych czynnosci,
4) wycene $wiadczenia wykonanego przez wolontariusza,

5) podpis wolontariusza,
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6) akceptacje pracy wolontariusza przez koordynatora projektu/osoby

uprawnione do reprezentacji organizacji.

5. Rozliczenie kosztéw dojazdéw beneficjentéw i beneficjentéw ostatecznych

1. Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem beneficjentow w zakresie
realizacji dziatan wynikajacych z Umowy i beneficjentéw ostatecznych -
publicznymi srodkami transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe

PKS, komunikacji miejskiej).
6. Rozliczenie przychodéw uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany wskazaé¢ w sprawozdaniu kohcowym z
realizacji zadania publicznego wysoko$¢ przychodéw uzyskanych przy realizacji
tego zadania. Przychody nalezy zwrdcié na rachunek bankowy Zleceniodawcy
okreslony w Umowie. Dopuszczalne jest takze wydatkowanie uzyskanych
przychodow na realizacje zadania publicznego, jednak wytacznie na zasadach
okreslonych w Umowie i w kalkulacji przewidywanych kosztéow bedacej
zatgcznikiem do Umowy. Wydatkowanie osiggnietych przychodéw oznacza, ze
dotacje pobrano w nadmiernej wysokosci i w tym zakresie odpowiednia czes¢

dotacji podlega zwrotowi.

7. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania w ramach Programuw 2026 r.

1. Sprawozdanie nalezy dostarczy¢ w wersji papierowej podpisanej zgodnie z
reprezentacjg okreslong w KRS lub innym rejestrze/sprawozdaniu -
sprawozdanie koncowe wraz z zatgcznikami nalezy przekazac na adres
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, ul. Waty
Chrobrego 4, 70-502 Szczecin, w terminie 30 dni od daty zakonczenia realizacji
zadania.

2. Jezeli wystgpi koniecznos¢ uzupetnienia danych zawartych w sprawozdaniu,
Zleceniobiorca jest zobowigzany dostarczyc je w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania do uzupetnienia.

3. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

1) potwierdzenie zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji,
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2)

3)

4)

5)

kopie dokumentow ksiegowych potwierdzajacych poniesienie kosztéw
wynajmu sal i innych pomieszczen wykorzystywanych podczas realizacji
zadania (wraz z opisem) i dowodami zaptaty,
dowodéw potwierdzajacych wniesienie wktadu wtasnego:
a) finansowego, w postaci kopii rachunkéw/faktur, wraz z opisem i dowodow
zaptaty,
b) osobowego, w postaci kopii porozumien wolontariackich, wraz z
wypetnionymi kartami czasu pracy lub stosownych oswiadczen,
zestawienie poniesionych operacji gospodarczych (wedtug kosztéw) w
rozbiciu na pozycje wynikajace z kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania publicznego z oferty wraz z datami przelewow,
wyciag z rachunku bankowego dedykowanego dla dotacji zawierajacy
wszystkie operacje w okresie od dnia wptywu dotacji do dnia zwrotu srodkéw

lub rozliczenia.

. Zleceniobiorca nie ma obowigzku zatgczania do sprawozdania:

1)
2)

kopii uméw cywilnoprawnych,

kopii list ptac oraz innych dokumentow i materiatow mogacych
dokumentowac dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania
publicznego (np. listy beneficjentéw ostatecznych/uczestnikow projektu,

publikacje wydane w ramach projektu).

. Jednakze, na zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowigzek przedtozy¢

w formie papierowej ww. dokumenty.

. Przy rozliczaniu dotacji szczegdlng uwage nalezy zwrdcié na:

1)
2)

3)

4)
5)

terminowe ztozenie sprawozdania;

dokonanie zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji w terminie okreslonym
Umowa (do 15 dnia po terminie zakonczenia realizacji Umowy);

dokonanie zwrotu niewykorzystanej dotacji po terminie okreslonym Umowa
z uwzglednieniem odsetek za zwtoke (w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych);

prawidtowe opisanie faktur lub rachunkéw;

realizacje zadan zgodnie z harmonogramem bedacym zatacznikiem do

Umowy;

40



6) zachowanie proporcji Srodkéw wtasnych do wartosci dotacji;

7) dokonywanie przesunie¢ pomiedzy kategoriami kosztorysu z zachowaniem
limitu okreslonego w Umowie;

8) ujecie w sprawozdaniu kosztow oraz dokumentéw ksiegowych (np.
faktur/rachunkéw), poniesionych ze srodkéw wtasnych Zleceniobiorcy;

9) ujecie w zestawieniu faktur/rachunkéw kosztéw pokrytych ze srodkow
wtasnych Zleceniobiorcy;

10)niedopuszczalnosé zamiany finansowych srodkéw wtasnych, okreslonych w
Umowie, na osobowe srodki wtasne w realizacji zadania;

11)niedopuszczalnos$¢ umieszczania w zestawieniu faktur/rachunkéw
dokumentow ksiegowych wystawionych lub optaconych przed lub po
terminie realizacji zadania zawartym w Umowie;

12)przedstawienie do rozliczenia jedynie dokumentéw bedacych dowodami
ksiegowymi w rozumieniu ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
r;

13)koniecznos¢ dotgczenia na zadanie Zleceniodawcy wymaganych zatgcznikdw

do sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

7. Podmioty realizujace projekty w ramach Priorytetu Il s3 zobowigzane do
wykazania nastepujacych miernikéw ilosciowych, zgodnie z Programem:

1. liczby zrealizowanych inicjatyw z zakresu edukacji oséb starszych, w tym
liczby dziatan przeprowadzonych na terenach wiejskich,

2. liczby oséb starszych biorgcych udziat w inicjatywach z zakresu edukacji oséb
starszych, w tym liczby oséb starszych bedgcych mieszkaricami wsi,

3. liczby osdéb starszych pozytywnie oceniajacych udziat w inicjatywach z
zakresu edukacji oséb starszych - w formie udokumentowanej, np. za pomoca
ankiety ewaluacyjnej.

8. Przyktadowe rezultaty jakosciowe do wykorzystania podczas realizacji zadan
publicznych w zakresie Priorytetu Il:
1) rozwodj warunkow do aktywnego starzenia sie spoteczenstwa i zdrowego
stylu zycia oséb starszych, jak réwniez wspieranie dobrostanu psychicznego

0s0Ob starszych,
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2) zwiekszenie oferty dziatan w zakresie aktywnosci edukacyjnej oséb
starszych,

3) rozwadjwolontariatu wsrdd oséb starszych.
8. Kontrola realizacji zadania publicznego

8.1. Zatwierdzenie sprawozdania

1. Przestane do Wojewody Zachodniopomorskiego sprawozdania sg poddawane
analizie i weryfikacji. W przypadku niestwierdzenia uchybien i
nieprawidtowosci, sprawozdania zostaja zatwierdzone przez Zleceniodawce

pod wzgledem rzeczowym i finansowym.

8.2. Konsekwencje stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien Zleceniobiorca
zobowigzany bedzie do ztozenia wyjasnien, we wskazanym przez Wojewode
Zachodniopomorskiego terminie. Wszelkie nieprawidtowosci mogg powodowacd
obowigzek zwrotu czesci lub catosci przyznanej dotacji.

2. Ztozenie przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
do Wojewody Zachodniopomorskiego po uptywie terminu okreslonego w
niniejszym Regulaminie, grozi wszczeciem postepowania o naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych.

8.3. Rodzaje kontroli

1. W trakcie realizacji Umowy o realizacje zadania publicznego zleconego w
ramach Programu oraz po jej zakoriczeniu, osoby upowaznione przez Wojewode
Zachodniopomorskiego mogg przeprowadzi¢ kontrole realizacji zadania
publicznego oraz prawidtowosci wykorzystania dotacji. Kontrola odbywac sie
bedzie zgodnie z procedurami wskazanymi ustawie z dnia 15 lipca 2011 r.0
kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2026 r. poz. 158), a kontrolerzy maja
prawo w szczegolnosci do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji celu kontroli, zgodnie z art. 22 wskazanej wyzej ustawy.

2. Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zarowno w siedzibie Zleceniobiorcy,
jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

3. Kontroli moga zosta¢ poddane rowniez rezultaty realizacji zadan publicznych.
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4. Dokumentacje ksiegowa, w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o
rachunkowosci, zwigzana z realizacjg zadania Zleceniobiorca jest zobowigzany
przechowywac przez okres 5 lat.

5. Interes Panstwa, udzielajgcego wsparcia finansowego Zleceniobiorcom,
zabezpieczony jest poprzez prawo Wojewody do przeprowadzenia w okresie 5
lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym beneficjent
zakonczyt realizacje zadania publicznego, kontroli i oceny realizacji tego zadania,
aw szczegolnosci:

1) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;

2) prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje
zadania oraz innych srodkéw finansowych zaangazowanych w realizacje
zadania;

3) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach

Umowy.

8.4. Okres kontroli prawidtowosci wykorzystania przyznanej dotacji

1. Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. 2026 r. poz. 622), do ktorej ustawa o finansach publicznych
odsyta w sprawach nieuregulowanych, zobowigzanie podatkowe przedawnia sie
z uptywem pieciu lat, liczagc od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat

termin ptatnosci podatku.
9. Klauzulainformacyjna RODO

9.1. Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

1. Administrator Danych: Wojewoda Zachodniopomorski, Zachodniopomorski
Urzad Wojewddzki w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin, e-mail:

wojewoda@szczecin.uw.gov.pl.

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych,
Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-

502 Szczecin, e-mail: iod@szczecin.uw.gov.pl.

9.2. Informacje dotyczace przetwarzanych danych

1. Celem przetwarzania danych jest:
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1) rozpatrywanie ofert realizacji zadania publicznego i zawieranie umoéw z
wybranymi oferentami w ramach otwartego konkursu ofert dotyczacego
Programu wieloletniego na rzecz Osoéb Starszych ,AKTYWNI SENIORZY -
ASY" nalata 2026-2030, Edycja 2026 ogtaszanego na podstawie art. 13
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze danych
wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2020 . poz. 164 z p6zn. zm.).

2. Podstawa prawng przetwarzania danych jest:

1) art.6ust. 1lit.e RODO - wykonanie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi, w zakresie rozpatrywania ofert realizacji zadania
publicznego, na podstawie art. 13 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie;

2) art. 6 ust. 11it.c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowiagzkdéw prawnych cigzacych na administratorze, w zakresie wypetnienia
obowiazku archiwalnego oraz innych obowigzkéw natozonych na
administratora przepisami prawa.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do rozpatrzenia
oferty, do czasu ogtoszenia wynikéw konkursu ofert, jednak nie dtuzej niz 5 lat
od przekazania informacji o udzieleniu dotacji lub nieudzieleniu dotacji na
realizacje zadania publicznego (liczac od 1 stycznia roku nastepnego, w ktorym
nastapito zdarzenie), a nastepnie przez okres niezbedny do zrealizowania
obowiazku archiwalnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do rozpatrzenia
oferty sktadanej w otwartym konkursie ofert w ramach Programu wieloletniego
na rzecz Osob Starszych ,AKTYWNI SENIORZY - ASY" nalata 2026-2030,
Edycja 2026, ogtaszanego na podstawie art. 13 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

5. Kategorie odnos$nych danych:
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1) dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i
nazwisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej),
2) dane oséb przy udziale ktérych oferent bedzie realizowat zadanie publiczne
(imie i nazwisko oraz kwalifikacje).
6. Niepodanie danych osobowych moze skutkowac nieudzieleniem dotacji z
powodu braku mozliwosci wtasciwej oceny oferty w oparciu o kryteria

wyhnikajace z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

9.3. Odbiorcy danych osobowych
1. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw
prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej.
2. Dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego/organizacji

miedzynarodowej.

9.4. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

1. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) zadania od Administratora Danych dostepu do swoich danych osobowych,
2) ich sprostowania,

3) ograniczeniaich przetwarzania,

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

2. Zadanie realizacji wyzej wymienionych praw prosze przesta¢ w formie pisemnej
do Administratora Danych (adres podany na wstepie), z dopiskiem ,Ochrona
danych osobowych”.

3. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

4. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.

z up. Wojewody Zachodniopomorskiego
Dawid Krystek

Il Wicewojewoda Zachodniopomorski
/wtasciwy podpis na oryginale/

Szczecin, dnia 28 sierpnia 2026rr.
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