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BIULETYN EZD

TEMAT NUMERU

Co dzieje sie z tysigcami listow, ktére kazdego dnia trafiajg do polskich urzedéw w tradycyjnej
postaci papierowej? Odpowiedzig jest sktad chronologiczny - fizyczne miejsce (pudto, segregator,
regat), do ktérego trafiajg oryginaty dokumentow po ich uprzednim zeskanowaniu

i zarejestrowaniu w systemie EZD.

Dzieki temu rozwigzaniu nie ma potrzeby przenoszenia teczek miedzy biurkami: papier
bezpiecznie sktadowany jest w jednym miejscu, a urzednicy pracuja wytacznie na cyfrowym
odwzorowaniu dokumentu. W tym wydaniu biuletynu podpowiadamy, jak skonfigurowac sktad
chronologiczny i jak go uzywac.

Gdy mysle, jak wielki

sktad chronologiczny
stworzymy...

Caspar David Friedrich, Wedrowiec nad morzem mgty (1818)
ABC sktadu chronologicznego w EZD RP

» Konfiguracja sktadu chronologicznego
» Rejestracja pism wptywajacych
» Zamowienie wypozyczenia dokumentow ze sktadéw chronologicznych

Kurs e-learningowy

» Czym jest sktad chronologiczny?
» Jak rejestrowac dokumenty w sktadzie chronologicznym?
» Jak obstugiwac kartony i sktady dokumentéw w systemie EZD RP?

7 We? udziat w kursie



https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/konfiguracja-skladow-chronologicznych/
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/rejestrowanie-pism-wplywajacych-w-skladzie-chronologicznym/
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/zamowienie-wypozyczenia-dokumentow-ze-skladow-chronologicznych/
https://lms.szkolenia.gov.pl/courses/course-v1:NASK-PIB+EZDRP015+2026_1/about

Lista najczesciej zadawanych pytan (FAQ)

e Kiedy nalezy uruchomic sktad chronologiczny?
e (Czy trzeba go dodatkowo przygotowac do archiwizacji?
e Jak wyglada brakowanie dokumentéw z takiego sktadu?

¢ Znajdz odpowiedzZ na swoje pytanie

EZD W PRAKTYCE
Wywiad

Jako podmiot wiodgcy mozemy centralnie zarzqdzac systemem - uruchomienie nowej jednostki zajmuje
zaledwie kilkanascie minut, a zmiany w uprawnieniach czy konfiguracji wprowadzane sq z jednego
miejsca - Jacek Lara, zastepca dyrektora Biura Cyfryzacji i Nadzoru Organizacyjnego i gtéwny
koordynator EZD w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego (UMPT).

& Poznaj historie wdrozenia EZD RP w UM Piotrkowa Trybunalskiego

Grafika

System EZD RP jest udostepniany bezptatnie na licencji freeware, co oznacza, ze kazdy
zainteresowany podmiot (rowniez osoba fizyczna czy firma prywatna) moze pobraé
oprogramowanie i z niego korzystac¢ bez optat licencyjnych. W zwigzku z tym, kazdy moze
wdrozy¢ system samodzielnie, bez wsparcia NASK. Musi sie jednak liczy¢ z tym, ze tym samym
rezygnuje z takich udogodnien jak:

e wsparcie wdrozeniowe i doradztwo;

e wsparcie techniczne i Service Desk;

e chmura SaaS EZD RP, w ramach ktérej NASK odpowiada za bezpieczenstwo systemu,
aktualizacje oraz wykonywanie kopii zapasowych;

e kompleksowy program szkolen;

e migracja danych do nowego systemu.

Podstawowe kroki postepowania w przypadku samodzielnego wdrozenia podsumowuje ponizsza
grafika.


https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/k/faq/kancelaria-obsluga-korespondencji-faq/
https://www.gov.pl/web/ezd-rp/nalezymy-do-pionierow-ezd-wsrod-samorzadow

SAMODZIELNE WDROZENIE

Przygotowania do
wdrozZenia on-premise

Analiza infrastruktury
technicznej oraz
zapewnienie specjalistow
IT do obstugi srodowiska
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Powotanie zespotu
projektowego

Powotanie
interdyscyplinarnej grupy
ekspertdw do koordynacji
i nadzoru prac.

Szkolenia
administratoréw

Zdobycie wiedzy
technicznej niezbednej
do zarzadzania

I konfiguracji systemu.

Szkolenia
pracownikow

Zapoznanie przysztych
uzytkownikow

z codzienna praca

w systemie EZD RP.

Prace techniczne:
wersja testowa

Instalacja oraz wstepna
konfiguracja systemu
w srodowisku testowym.

Prace techniczne:
wersja produkcyjna

Przeniesienie testowanych
ustawien do docelowego,
produkcyjnego
srodowiska pracy.

<" Dowiedz sie, jak samodzielnie wdrozy¢é EZD RP

Wideo

Administratorzy mogg korzysta¢ z nowego zbioru filméw, ktéry pokazuje krok po kroku, jak
wykonywaé najwazniejsze czynnosci w systemach EZD RP i KUiP. Seria obejmuje miedzy innymi

takie tematy jak:

e zarzadzanie uzytkownikami KUiP,
e konfiguracja sktadéw chronologicznych,
e zarzadzanie stownikami.

Kliknij obrazek, by zobaczy¢ liste filmow:

Dostosowanie
normatywow i procedur

Aktualizacja przepisow
kancelaryjnych i JRWA
pod katem pracy

w systemie EZD
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Wdrozenie
wersji testowej

Praktyczna nauka obstugi
systemu | weryfikacja jego
konfiguracji przez
pracownikow.

Wdrozenie
wersji produkeyjnej

Decyzja o rozpoczeciu
pracy w EZD RP

i udostepnienie narzedzia
pracownikom organizacji


https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/samodzielne-wdrozenie-ezd-rp/

Zarzadzanie
podmio A (KUIP)

@ RP

Wskazowka

Jesli potrzebujesz oznaczy¢ prowadzong sprawe, posiadane pismo czy dokument, mozesz dodac
wyroznik. Pozwala on zdefiniowac obiekt i utatwia jego znalezienie.

<& Sprawd?, jak dodawaé wyrézniki

Aktualizacja

Nowa wersja aplikacji NASK Desk 2.0.2.71. jest dostepna w Podreczniku uzytkownika EZD RP.
Od 10 sierpnia starsze wersje NASK Desk nie beda wspotpracowad z najnowsza wersjg EZD RP,
stad tez aktualizacja jest niezbedna, by aplikacja dziatata prawidtowo.

Przekaz te informacje osobom odpowiedzialnym za utrzymanie srodowiska EZD RP w twojej
jednostce.

% Przeczytaj, jak zainstalowa¢ aplikacje i jak usuna¢ jej stara wersje

= Uwazasz, ze Biuletyn EZD jest przydatny? Przeslij go do oséb, ktére moze zainteresowacd
lub przekaz im link do zapisu. Do zobaczenia w kolejnym wydaniu!

CJEIC)

Regulamin | Poprzednie wydania | Wypisz sie

Administratorem twoich danych osobowych jest NASK PIB.
Masz prawo do edycji swoich danych lub ich usuniecia.
Wiecej informacji w Polityce prywatnosci.

= EZD™


https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/dodawanie-wyroznikow-do-dokumentow-tagi/
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/dodatkowe-aplikacje-systemowe/
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/instalacja-i-funkcje-aplikacji-nask-desk/
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/instalacja-i-funkcje-aplikacji-nask-desk/
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/instalacja-i-funkcje-aplikacji-nask-desk/
https://ankieta.ezdrp.gov.pl/ankieta/1582701/zapisz-sie-na-biuletyn-ezd.html?external_key=biuletyn
https://www.gov.pl/attachment/e422d8ea-5255-45c1-95c5-ce78db54e018
https://www.gov.pl/web/ezd-rp/biuletyn-ezd
https://ankieta.ezdrp.gov.pl/ankieta/1582707/wypisz-sie-z-biuletynu-ezd.html?external_key=%7B$$parentId%7D
https://www.nask.pl/polityka-prywatnosci
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