ZATWIERDZAM

Monika Dziadkowiec
Dyrektor Generalny
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
| — podpisany cyfrowo/

DOP-ZP.010.1.2026 Warszawa, dnia 25-02-2026 r.

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU OCHRONY PRZYRODY

Na podstawie § 2 ust. 1 zarzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 7 pazdziernika
2025 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska (Dz. Urz.
Min. Klim. i Srod. poz. 59 oraz z 2026 r. poz. 7) oraz w zwigzku z art. 39 ust. 7 ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2025 r. poz. 780), ustala sie
dla Departamentu Ochrony Przyrody wewnetrzny regulamin organizacyjny o nastepujgcej
tresci:

§1.
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Departamentu Ochrony Przyrody, zwany dalej
.Regulaminem”, ustala szczegdétowg strukture organizacyjng oraz podziat zadan
w Departamencie Ochrony Przyrody, zwanym dalej ,Departamentem”.

§ 2.
1. Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcéw Dyrektora.
2. Dyrektor jest odpowiedzialny za wtasciwg realizacje zadan nalezgcych do zakresu
dziatania Departamentu, okreslonych w § 3, § 5 oraz § 19 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.

§3.
W skfad Departamentu wchodza:
1) Dyrektor (DOP-D);
) | Zastepca Dyrektora (DOP-ZDI);
) |l Zastepca Dyrektora (DOP-ZDII);
) Wydziat do spraw CITES (DOP-WC);
5) Wydziat do spraw Parkow Narodowych (DOP-WPN);
) Wydziat do spraw Srodowiska (DOP-WS);
) Zespodt do spraw Finansowych (DOP-ZF);
) Zespot do spraw Miedzynarodowych (DOP-ZM);
9) Zespdt do spraw Obiektu Swiatowego Dziedzictwa Puszcza Biatowieska (DOP-ZB);
10) Zespot do spraw Organizmow Genetycznie Zmodyfikowanych (DOP-GMO);
11) Zespot do spraw Prawnych (DOP-ZP);
12) Samodzielne Stanowisko do spraw Centralnego Azylu dla Zwierzat (DOP-SCAZ);
13) Sekretariat Departamentu (DOP-SEK).



§4.
1. Dyrektorowi podlegaja:

2) Zastepcy Dyrektora;

3) Wydziat do spraw CITES;

4) Zespot do spraw Miedzynarodowych;

5) Zespodt do spraw Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych;

6) Sekretariat Departamentu.
2. | Zastepcy Dyrektora podlegaja:

1) Wydziat do spraw Parkéw Narodowych;

2) Zespot do spraw Finansowych;

3) Zespdt do spraw Obiektu Swiatowego Dziedzictwa Puszcza Biatowieska.
3. Il Zastepcy Dyrektora podlegaja:

1) Wydziat do spraw Srodowiska;

2) Zespot do spraw Prawnych;

3) Samodzielne Stanowisko do spraw Centralnego Azylu dla Zwierzat.

§ 5.

Schemat struktury organizacyjnej Departamentu przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§ 6.
Do wtasciwosci Dyrektora nalezy w szczegolnosci realizacja obowigzkéw okreslonych
w§4ust. 1i 3 oraz § 6 ust. 1-3 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska.

§7.
Do wiasciwosci Zastepcoéw Dyrektora nalezy w szczegolnosci realizacja obowigzkéw
okreslonych w § 4 ust. 1 i 3 oraz § 6 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska.

§8.
Do wiasciwosci naczelnikow wydziatéw i kierownikow zespotow nalezy w szczegolnosci
realizacja obowigzkéw okreslonych w § 6 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska.

§9.
Do wiasciwosci wszystkich komoérek organizacyjnych Departamentu nalezy
w szczegolnosci:
1) realizacja zadan okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 1-9, 11-12, 14-21 Regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska;
2) realizacja zadan okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 10 Regulaminu organizacyjnego

Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, w tym:

a) realizacja zadan z zakresu planowania operacyjnego oraz przygotowanie
do wykonywania zadan operacyjnych, w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa lub wojny,

b) realizacja zadan w systemie statych dyzuréw Ministra Klimatu i Srodowiska,
zwanego dalej ,Ministrem”,

c) realizacja zadan w systemie kierowania Ministra;

3) przygotowywanie projektow aktdw prawa wewnetrznego w zakresie wiasciwosci
danej komorki organizacyjnej Departamentu;



4)

realizacja zadan, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 13 Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, w tym przygotowywanie wkitadu do zatozen
do planu finansowego Departamentu w czesci dotyczgcej zadan realizowanych
przez dang komorke organizacyjng Departamentu, monitorowanie wykonania planu
oraz inicjowanie jego zmian w tej czesci;

realizacja i monitorowanie wykonania umow i porozumien;

analiza potrzeb, wnioskowanie o sfinansowanie oraz opracowywanie projektow
umow cywilnoprawnych i porozumieh niezbednych do wykonywania zadan
Departamentu, w szczegdélnoséci wspétpraca z Biurem Dyrektora Generalnego
w ramach postepowan o udzielenie zamowienia publicznego;

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, innymi instytucjami
i organami, w tym organami administracji publicznej wtasciwymi w sprawach
ochrony srodowiska, a takze organizacjami miedzynarodowymi i pozarzgdowymi;
udziat w konferencjach, seminariach i sympozjach oraz pracach zespotéw, komisiji,
komitetow i grup roboczych;

przygotowywanie do archiwizacji wytworzonych dokumentéw i przekazywanie
do archiwum zaktadowego;

10) wspétpraca miedzy komoédrkami organizacyjnymi Departamentu w zakresie

ich wiasciwosci.

§ 10.

Do zadan Wydziatu do spraw CITES nalezy:

1)

5)

koordynowanie dzialah i prowadzenie spraw w zakresie wspOipracy

miedzynarodowej i wdrazania Konwencji o miedzynarodowym handlu dzikimi

zwierzetami i roslinami gatunkow zagrozonych wyginieciem (Konwencji
waszyngtonskiej, CITES);

realizacja obowigzkéw Organu Zarzgdzajgcego CITES w Polsce, w tym przez

prowadzenie spraw dotyczgcych miedzynarodowego obrotu okazami gatunkéw

zwierzat iroslin zagrozonych wyginieciem, podlegajgcego ograniczeniom
na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej, dalej zwanej ,UE”,

a w szczegolnosci:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach regulowanych
przepisami dotyczgcymi obrotu okazami zwierzat i roslin gatunkow
zagrozonych wyginieciem oraz rejestrow wynikajgcych z przepisow prawa
polskiego i prawa UE,

b) wspétpraca z jednostkami odpowiedzialnymi za wdrazanie i egzekwowanie
przepiséw CITES (Policjg, Stuzbg Celng, stuzbg weterynaryjng i fitosanitarng,
starostwami, Generalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska, organami wymiaru
sprawiedliwosci),

c) wspotpraca z Komisjg do spraw CITES, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z obstugg tej Komisji;

wspotpraca z polskimi i miedzynarodowymi organizacjami pozarzgdowymi

w zakresie konwencji wymienionej w pkt 1;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Panstwowej Rady Ochrony Przyrody

(PROP);

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.



§ 11.

Do zadan Wydziatu do spraw Parkéw Narodowych nalezy:

1)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad parkami narodowymi

oraz sprawozdawczo$cig z dziatalnosci parkow narodowych, w szczegolno$ci:

a) przygotowywanie projektow podziatow dotacji budzetowych
dla poszczegolnych parkéw narodowych w zakresie wydatkéw biezgcych,
wydatkow majgtkowych oraz wspotfinansowania projektéw z udziatem srodkéw
zagranicznych,

b) ocena merytoryczna plandéw finansowych parkéw narodowych i ich realizacji
oraz wnioskow o dofinansowanie zadan realizowanych przez parki narodowe
ze $rodkéw budzetowych,

c) opiniowanie zmian rocznych planéw finansowych parkéw narodowych,

d) nadzér merytoryczny nad inwestycjami realizowanymi w parkach narodowych,

e) ocena merytoryczna wnioskéw parkéw narodowych o finansowanie realizaciji
zadan ze srodkéw pozabudzetowych,

f) prowadzenie dziatan nadzorczych w zakresie sprawozdawczosci dotyczgcych
rocznych zadan rzeczowych wynikajgcych z planéw ochrony lub zadan
ochronnych,

g) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z dziatalnosci parkéw narodowych,
w oparciu o jednostkowe sprawozdania z dziatalnoéci poszczegolnych parkow
narodowych zgodnie z dyspozycjg art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
o ochronie przyrody (Dz. U. z 2026 r. poz. 13);

prowadzenie spraw dotyczgcych planéw ochrony i zadan ochronnych w parkach

narodowych oraz wynikajgcych z nich rocznych zadan rzeczowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong ekosystemdéw i ochrong gatunkowg

roslin, zwierzat i grzybow w parkach narodowych;

prowadzenie spraw wynikajgcych z wykonywania nadzoru nad obszarami Natura

2000 potozonymi w granicach parku narodowego;

prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczgcych parkéw narodowych

i ich otulin;

prowadzenie, w porozumieniu z innymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa,

spraw zwigzanych ze wspétpracg miedzynarodowg w zakresie parkéw narodowych;

wspoétdziatanie z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie prowadzenia
naboréw na stanowiska dyrektoréw parkéw narodowych;

wspotpraca na szczeblu krajowym i miedzynarodowym w zakresie uznawania

obszaréw przyrodniczych za obszary o znaczeniu miedzynarodowym

(z wytgczeniem obszaréw Natura 2000 oraz obszarow powotywanych na podstawie

Konwencji o obszarach wodnobtotnych majgcych znaczenie miedzynarodowe) —

w zakresie obejmujgcym parki narodowe i ich otuliny;

wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie dziatan

promocyjnych dotyczgcych parkow narodowych;

10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 12.

Do zadan Wydziatu do spraw Srodowiska nalezy:



1) z zastrzezeniem § 11, inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra
oraz realizacja zadan Ministra w zakresie ochrony przyrody, a w szczegdlnosci
prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem prawa w zakresie:

a) powstawania i funkcjonowania form ochrony przyrody, o ktérych mowa w art.
6 ust. 1 pkt 2—10 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

b) odpowiedzialnosci Skarbu Panstwa za szkody wyrzgdzone przez zwierzeta
chronione, o ktorych mowa w art. 126 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
0 ochronie przyrody,

c) ochrony terendw zieleni i zadrzewien, o ktdérej mowa w rozdziale 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

2) wspotpraca z Zespotem do spraw Miedzynarodowych w ramach prowadzenia
spraw zwigzanych z procesem decyzyjnym Unii Europejskiej w zakresie ochrony
przyrody, w szczegolnosci ochrony gatunkowej i siedlisk przyrodniczych, w tym
w realizacji dziatah wynikajacych z udziatu Departamentu w pracach grup
roboczych i grupach ekspertow Rady UE oraz grupach roboczych i komitetach
ekspertéw Komisji Europejskiej;

3) opiniowanie projektow list i zmian na listach zadan z zakresu ochrony przyrody
dofinansowywanych z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz wojewddzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej;

4) opiniowanie projektow legislacyjnych z zakresu polityk sektorowych pod katem
ich wptywu na ochrone przyrody;

5) wdrazanie przepiséw prawa UE w zakresie identyfikacji, eliminacji i zarzadzania
inwazyjnymi gatunkami obcymi (IAS) oraz nadzér nad procesem wdrazania,

6) udziat w opiniowaniu polityk UE i dokumentéw rangi miedzynarodowej w zakresie
dotyczgcym ochrony przyrody;

7) inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra z zakresu wyceny
i mapowania ustug ekosystemowych oraz — we wspétpracy z innymi komdrkami
organizacyjnymi Ministerstwa — w zakresie zielonej i niebieskiej infrastruktury;

8) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Generalnym Dyrektorem
Ochrony Srodowiska:;

9) wspotpraca z Generalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska w zakresie
przygotowania projektéw ustaw, rozporzgdzen, strategii, programéw i realizacji
zadan wynikajgcych w szczegdlnoéci ze zobowigzah miedzynarodowych
lub inicjatyw wiasnych;

10) koordynowanie dziatan i prowadzenie spraw w zakresie wspotpracy
miedzynarodowej i wdrazania: Konwencji o ochronie wedrownych gatunkéw
dzikich  zwierzat (Konwencji  bonskiej, CMS) i jej porozumien

oraz Miedzynarodowej Konwencji o uregulowaniu potowéw wielorybéw (ICRW);

11)wspotpraca z polskimi i miedzynarodowymi organizacjami pozarzgdowymi
w zakresie konwencji wymienionych w pkt 10;

12) wspotpraca z ministrem wiasciwym do spraw gospodarki morskiej w zakresie
ochrony réznorodnosci biologicznej obszaroéw morskich i przybrzeznych;

13) obstuga merytoryczna, organizacyjno-prawna, techniczna i kancelaryjno-biurowa
prac Miedzyresortowego Zespotu do spraw Obszaréw Wodno-Bfotnych;

14) koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i wdrazaniem krajowych
dokumentéw strategicznych dotyczacych réznorodnosci biologicznej, w tym
wynikajgcych z zobowigzan miedzynarodowych;



15) wspotpraca z Zespotem do spraw Miedzynarodowych w ramach prowadzenia
spraw zwigzanych z procesem decyzyjnym Unii Europejskiej w zakresie
réznorodnosci biologicznej, w tym w realizacji dziatah wynikajgcych z udziatu
Departamentu w pracach grup roboczych igrupach ekspertéw Rady UE
oraz grupach roboczych i komitetach ekspertéw Komisji Europejskiej
poswieconych réznorodnosci biologicznej;

16) udziat w projektowaniu przez inne resorty, w szczegolnosci przez ministra
wtasciwego do spraw rolnictwa oraz ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego instrumentdéw wspierajgcych ochrone réznorodnosci biologicznej;

17) opiniowanie spraw dotyczgcych ochrony réznorodnosci biologicznej w ramach
réznych polityk resortowych oraz programéw na rzecz zasobdw przyrody
i réznorodnosci biologicznej finansowanych ze zrédet krajowych i zagranicznych;

18) udziat w opiniowaniu polityk UE i dokumentéw rangi miedzynarodowej w zakresie
dotyczgcym réznorodnosci biologicznej;

19)wspotpraca z polskimi i miedzynarodowymi organizacjami pozarzgdowymi
w zakresie roznorodnosci biologiczne;;

20) kontrola, we wspdtpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Ministerstwa
oraz jednostkami organizacyjnymi i organami podlegtymi Ministrowi lub przez
niego nadzorowanymi, aktow prawa miejscowego wydawanych na podstawie
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody pod wzgledem zgodnosci
Z przepisami powszechnie obowigzujgcymi, zasadami rzetelnosci
i gospodarnosci oraz politykg Rzadu;

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§ 13.
Do zadan Zespotu do spraw Finansowych nalezy:

1) opracowywanie, we wspoOtpracy z innymi komodrkami organizacyjnymi
Departamentu, projektu planu budzetu Departamentu i nadzér nad jego realizacjg
przez komoérki organizacyjne Departamentu;

2) przygotowywanie sprawozdan z realizacji planu wydatkow Departamentu
w uktadzie tradycyjnym i w ukfadzie budzetu zadaniowego;

3) przygotowywanie, we wspodtpracy z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi
Departamentu, zatozen do planu finansowego Departamentu, monitorowanie
wykonania planu oraz inicjowanie jego zmian;

4) przygotowywanie sprawozdah z realizacji wydatkdw budzetu zadaniowego
w zakresie funkcji 12. ,Srodowisko”, zadanie ,Ksztattowanie bioréznorodnosci”
w zakresie wiasciwosci Departamentu;

5) przygotowywanie, w zakresie witasciwosci Departamentu, planow zaméwien
publicznych oraz sprawozdan z ich realizacji;

6) wspotpraca z wydziatami merytorycznymi Departamentu przy przygotowywaniu
wnioskow o zamowienie publiczne kierowanych do Biura Dyrektora Generalnego
w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie dziatania Departamentu;

7) prowadzenie rejestru uméw dotyczacych ekspertyz i prac badawczych zlecanych
na potrzeby Departamentu, z wylgczeniem umoéw zawieranych w ramach
projektéw finansowanych z programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko 2021-2027;

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.



§ 14.

Do zadah Zespotu do spraw Miedzynarodowych nalezy inicjowanie, prowadzenie
i koordynowanie dziatanh w zakresie wspotpracy miedzynarodowej w zakresie wiasciwosci
Departamentu z wyjatkiem obszarow, w ktorych przewidziano kompetencje innych komorek
organizacyjnych Departamentu. W szczegélnosci do zadan Zespotu nalezy:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)
9)

koordynowanie dziatah i prowadzenie spraw w zakresie wdrazania: Konwencji
o réznorodnosci  biologicznej (CBD) oraz Ramowej Konwencji o ochronie
i zrownowazonym rozwoju Karpat (Konwencji karpackiej), z wytgczeniem
Protokotu o zrbwnowazonej gospodarce lesnej;

wspotpraca z polskimi i miedzynarodowymi organizacjami pozarzadowymi
w zakresie konwencji wymienionych w pkt 1;

realizacja obowigzkéw organu krajowego, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady nr511/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
srodkow zapewniajgcych zgodno$¢ uzytkownikdbw w Unii z wymogami
wynikajgcymi z Protokotu z Nagoi dotyczacego dostepu do zasobdw genetycznych
oraz uczciwego i sprawiedliwego podziatu korzysci wynikajgcych z wykorzystania
tych zasobow (Dz. Urz. UE L 150 z 20.05.2014, str. 59);

prowadzenie we wspoétpracy z Wydziatem do spraw Srodowiska spraw zwigzanych
z procesem decyzyjnym Unii Europejskiej w zakresie ochrony przyrody
i roznorodnosci biologicznej, w tym koordynowanie realizacji dziatan wynikajgcych
z udziatu Departamentu w pracach grup roboczych i grupach ekspertow Rady UE
oraz grupach roboczych i komitetach ekspertéw Komisji Europejskiej, a takze
udziat w spotkaniach tych gremiow;

koordynowanie opiniowania dokumentow strategicznych i legislacyjnych
opracowywanych lub przekazywanych przez instytucie UE oraz innych
dokumentéw dotyczacych prac toczacych sie na forach miedzynarodowych
w ramach konwencji i organizacji miedzynarodowych, a takze stanowisk do tych
dokumentéw, w zakresie wiasciwosci Departamentu;

koordynowanie = spraw  wynikajgcych ze  wspdipracy  Departamentu
z Departamentem Spraw Miedzynarodowych, w tym spraw z zakresu dwustronne;j
i regionalnej wspotpracy miedzynarodowej;

koordynowanie opiniowania projektéw stanowisk Rzadu, instrukcji na posiedzenia
Rady UE i innych dokumentéw zwigzanych z udziatem Polski w pracach UE,
w zakresie wtasciwosci Departamentu;

wspotpraca z instytucjami i agencjami UE w zakresie wtasciwosci Departamentu;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcdéw Dyrektora.

§ 15.

Do zadan Zespotu do spraw Obiektu Swiatowego Dziedzictwa Puszcza Biatlowieska

nalezy:

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Obiektu Swiatowego

Dziedzictwa UNESCO Puszcza Biatowieska, zwanego dalej ,Obiektem”,

a w szczegodlnosci:

a) przygotowywanie sprawozdan i raportdéw dotyczgcych zarzgdzania Obiektem
dla wtasciwych organow i instytucji, w tym organéw UNESCO,

b) prowadzenie biezgcego monitoringu i koordynacji wspotpracy zarzgdcow
Obiektu i innych interesariuszy we wzajemnych kontaktach oraz w kontaktach



f)

z organizacjami miedzynarodowymi, organami iinstytucjami ochrony
srodowiska w Polsce i za granica,

udziat w pracach zarzadcow Obiektu zwigzanych z budowaniem marki
Obiektu oraz jej promocja,

monitorowanie dostepnosci srodkéw finansowych na inicjatywy zwigzane
z Obiektem,

monitorowanie dziatan podejmowanych w ramach zarzgdzania kryzysowego
na terenie Obiektu oraz informowanie wiasciwych stuzb o ograniczeniach
wynikajgcych z funkcjonowania Obiektu,

udziat w pracach nad opracowaniem Planu zarzgdzania Obiektem
oraz koordynowanie jego wdrazania;

2) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§ 16.

Do zadan Zespotu do spraw Organizmoéow Genetycznie Zmodyfikowanych nalezy:

1) inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan
Ministra w zakresie dotyczgcym mikroorganizméw i organizméw genetycznie
zmodyfikowanych, a w szczegoélnosci:

2)

3)

a)
b)

c)

f)

g)

h)

prowadzenie spraw wynikajgcych z przepisobw o mikroorganizmach
i organizmach genetycznie zmodyfikowanych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach regulowanych
przepisami mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych,
koordynowanie kontroli i monitorowania dziatalnosci regulowanej przepisami
mikroorganizmach i  organizmach  genetycznie = zmodyfikowanych
oraz wspotpraca ze stuzbami kontrolnymi w tym zakresie,

prowadzenie rejestréow Ministra wynikajgcych z przepisow
o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych,
prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem roli Krajowego Punktu
Kontaktowego w ramach Protokolu Kartagehskiego o bezpieczenstwie
biologicznym do Konwencji roznorodnosci biologicznej,

prowadzenie spraw dotyczgcych mikroorganizméw i organizmow genetycznie
zmodyfikowanych w ramach Konwencji o dostepie do informacji, udziale
spoteczenstwa w podejmowaniu decyzji oraz dostepie do sprawiedliwosci
w sprawach dotyczgcych srodowiska (Konwencja z Aarhus),

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Komisji do spraw Mikroorganizméw
i Organizmow Genetycznie Zmodyfikowanych,

wspotpraca z organami centralnymi w zakresie wykonywania Konwencji
0 zakazie prowadzenia badan, produkcji i gromadzenia zapasoéw broni
bakteriologicznej (biologicznej) i toksycznej oraz o ich zniszczeniu (BTWC);

koordynowanie w ramach Departamentu realizacji zadan dotyczacych
zarzadzania kryzysowego i zadan z zakresu obronnosci panstwa we wspétpracy
z Departamentem Bezpieczehstwa;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcéw Dyrektora.

§17.

Do zadan Zespotu do spraw Prawnych nalezy:
1) wsparcie prawne prowadzonych w Departamencie postepowan administracyjnych;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wsparcie prawne prowadzonych w Departamencie dziatan w zakresie

przygotowywania projektéw aktow normatywnych, zatozeh projektéw ustaw,

dokumentéw i innych materiatow zwigzanych z procesem legislacyjnym;

przygotowywanie projektow tekstow jednolitych aktow normatywnych w zakresie

wtasciwosci Departamentu;

prowadzenie spraw zwigzanych z procesem legislacyjnym, a w szczegolnosci

koordynowanie opiniowania w Departamencie:

a) projektow aktéw normatywnych przygotowywanych przez inne ministerstwa
i urzedy, a takze przez inne komérki organizacyjne Ministerstwa,

b) projektow dokumentdw rzgdowych o charakterze strategicznym;

sporzadzanie opinii prawnych w sprawach nalezacych do wiasciwosci

Departamentu;

udzielanie porad prawnych pracownikom Departamentu oraz, na zgdanie

Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora Departamentu, opiniowanie pod wzgledem

formalnoprawnym projektow decyzji, postanowien, porozumien oraz innych

dokumentow;

zapewnianie zastepstwa procesowego Ministra w postepowaniach przed

wojewodzkimi sgdami administracyjnymi i Naczelnym Sgdem Administracyjnym

w sprawach z zakresu dziatania Departamentu;

przygotowywanie projektéw petnomocnictw i upowaznien udzielanych przez

Ministra, Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu oraz Dyrektora Generalnego

Ministerstwa w zakresie wiasciwosci Departamentu;

koordynowanie realizacji w Departamencie zadan zwigzanych z zapewnieniem

adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej;

10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 18.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw Centralnego Azylu dla Zwierzat nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z Centralnym Azylem dla Zwierzat, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

prowadzenie postepowan zwigzanych z wydaniem zezwolen, o ktérych mowa
w art. 15 ust. 2 pkt 2 i art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2022 r. o Centralnym
Azylu dla Zwierzat (Dz. U. poz. 2375, z pézn. zm.);

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Ministra nad Centralnym Azylem dla
Zwierzat, w tym przeprowadzaniem kontroli oraz wydawaniem wytycznych
i sprawozdawczoscig, o ktorych mowa w art. 23 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 4 listopada
2022 r. o Centralnym Azylu dla Zwierzat;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcdéw Dyrektora.

§ 19.

1. Podstawowym zadaniem Sekretariatu Departamentu jest prowadzenie spraw
zwigzanych z obstugg Departamentu celem zapewnienia jego sprawnego
funkcjonowania.

2. Do zadan Sekretariatu Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

przyjmowanie, rejestrowanie i wysylanie korespondencji Departamentu
nadzorowanie prawidtowo$ci jej obiegu;

przedkfadanie przyjetej korespondencji do dekretacji Dyrektorowi i Zastepcéw
Dyrektora oraz rozdzielanie jej zgodnie z dekretacjg;



3) przygotowywanie projektdbw pism na polecenie Dyrektora lub Zastepcow
Dyrektora;

4) obstuga telefoniczna Dyrektora i Zastepcéw Dyrektora oraz prowadzenie
terminarzy ich zajeg;

5) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie
ich do wtasciwych  pracownikéw  Departamentu lub  innych  komorek
organizacyjnych Ministerstwa;

6) koordynacja zadan Departamentu w zakresie petycji, skarg i wnioskéw, w tym
przygotowywanie zwigzanych z tym okresowych informac;ji i analiz;

7) prowadzenie ewidencji podrdzy stuzbowych pracownikéw Departamentu;

8) prowadzenie rejestru prezentéw w Departamencie;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem pracownikéw Departamentu
w materiaty biurowe oraz przydziaty socjalne;

10)nadzér nad przestrzeganiem w Departamencie instrukcji kancelaryjnej
i rzeczowego wykazu akt oraz przekazywanie akt Sekretariatu Departamentu
do archiwum zaktadowego;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepcow Dyrektora.

§ 20.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora do zastepowania Dyrektora upowazniony

jest | Zastepca Dyrektora.

2. W przypadku jednoczesnej nieobecnoéci Dyrektora oraz | Zastepcy Dyrektora
do zastepowania Dyrektora upowazniony jest Il Zastepca Dyrektora.

3. W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora oraz Zastepcéw Dyrektora,
do zastepowania Dyrektora upowazniony jest naczelnik wydziatu lub kierownik zespotu
wskazany przez Dyrektora.

4. W przypadku nieobecnosci naczelnika wydziatu lub kierownika zespotu Dyrektor
albo Zastepca Dyrektora wyznacza zastepujgcego go pracownika.

—

§ 21.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

DYREKTOR
DEPARTAMENTU OCHRONY PRZYRODY

/-/ zaakceptowano elektronicznie

W porozumieniu:

DYREKTOR
DEPARTAMENTU PRAWNEGO

/-1 zaakceptowano elektronicznie
DYREKTOR

BIURA ZARZADZANIA KAPITALEM
LUDZKIM



/-1 zaakceptowano elektronicznie



Zatgcznik do wewnetrznego regulaminu organizacyjnego
Departamentu Ochrony Przyrody

SCHEMAT ORGANIZACYJNY DEPARTAMENTU OCHRONY PRZYRODY

Dyrektor

| Zastepca Dyrektora

Il Zastepca Dyrektora

Wydziat do spraw
Parkéw Narodowych

Zespot do spraw
Finansowych

Zespot do spraw
Obiektu Swiatowego
Dziedzictwa Puszcza

Biatowieska

Wyc:lzial do spraw
Srodowiska

Zespot do spraw
Prawnych

Samodzielne
Stanowisko do spraw
Centralnego Azylu dla

Zwierzat

Wydziat do spraw
CITES

Zespot do spraw
Organizmoéw
Genetycznie

Zmodyfikowanych

Zespdt do spraw
Miedzynarodowych

Sekretariat
Departamentu
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