Decyzja Nr 26
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 21 grudnia 2006 r.

w sprawie ewidencji dokumentacji niearchiwalnej w archiwach panstwowych

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 lit. a i e rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa WyzZszego
1 Techniki z dnia 25 lipca 1984 roku w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218) w celu prowadzenia ewidencji
dokumentacji niearchiwalnej, przechowywanej w archiwach panstwowych postanawia sig,
co nastgpuje:

§ 1. Archiwa panstwowe prowadza ewidencj¢ dokumentacji niearchiwalnej
przechowywanej przez archiwa panstwowe, przejetej po dniu 31 marca 2003 r. na podstawie
art. 51a, 51p lub 51u ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2006 r. Nr 97 poz. 673). Kazde archiwum panstwowe: archiwum
panstwowe o charakterze centralnym, archiwum panstwowe niemajace charakteru centralnego
i oddziat zamiejscowy archiwum panstwowego prowadzi ewidencj¢ na poziomie zbioru w

obrebie swojego zasobu za pomoca nastgpujacych srodkow ewidencyjnych:
1) ewidencji zbiorow,
2) rejestru dokumentacji przejete;,
3) rejestru dokumentacji przekazanej.
§ 2. Ewidencje dokumentacji niearchiwalnej prowadzi:

1) w archiwum o charakterze centralnym i macierzystym archiwum panstwowym
niemajacym charakteru centralnego - kierownik oddzialu wewngtrznego, opiekujacego si¢

dokumentacja niearchiwalna, lub osoba wyznaczona przez dyrektora archiwum;



2) w oddziale zamiejscowym archiwum panstwowego - kierownik oddzialu

zamiejscowego lub pracownik przez niego wyznaczony.

§ 3. Do sporzadzania wszystkich $srodkow ewidencyjnych stuzy komputerowa baza

danych DOKUMENTACIJA.

§ 4. Szczegblowy sposob prowadzenia bazy danych DOKUMENTACJA okresla

podrecznik uzytkownika bazy, stanowiacy zalacznik do niniejszej decyzji.

§ 5. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2007 r.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych

Dr Slawomir Radon



Zalacznik do decyzji nr 26 NDAP z dnia 21.12.2006

Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych

Ewidencja
Dokumentacji Niearchiwalnej
(DOKUMENTACJA)

Wersja 1.0

Podrecznik uzytkownika

Warszawa 2006
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SPIS TRESCI

Wprowadzenie
Praca z baza danych
Kolejnos¢ wprowadzania danych
Przechowawca
Pracodawca
Ewidencja zbiorow
Rejestr dokumentacji przejete;j
Rejestr dokumentacji przekazanej
Raporty
Eksport danych
Przegladanie danych



Wprowadzenie

Ewidencja Dokumentacji Niearchiwalnej (DOKUMENTACJA) 1.0 jest baza danych,
ktora taczy kilka modutow:
1) ewidencje przechowawcéw dokumentacji niearchiwalnej — archiwoéw panstwowych 1
innych instytucji przechowujacych dokumentacj¢ z mocy obowiazujacych przepisow,
w tym rejestr podmiotéw gospodarczych, prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza w
zakresie przechowywania dokumentacji
2) informacje o przechowywanej dokumentacji i jej tworcach
3) ewidencj¢ dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej przez archiwa panstwowe,
przejetej po 31 marca 2003 r. na podstawie art. S1a, 5S1p lub 51u ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym 1 archiwach
4) informacje o przejmowaniu dokumentacji niearchiwalnej do archiwoéw panstwowych

5) informacj¢ o przekazywaniu dokumentacji niearchiwalnej z archiwow panstwowych

Prace nad przygotowaniem zatozen bazy danych DOKUMENTACJA prowadzit
Centralny Os$rodek Informacji Archiwalnej w porozumieniu z pracownikami archiwow
panstwowych w Krakowie, Lublinie i Milanéwku. Od strony informatycznej opracowat ja
Robert Swietochowski. Wiaczono do niej informacje gromadzone od 2003 r. w bazie

dokumentacji osobowo-placowe;, dostegpnej w Internecie pod adresem

http://ewidencja.archiwa.gov.pl.


http://ewidencja.archiwa.gov.pl/

Baza

danych DOKUMENTACJA  dostgpna

Praca z baza danych

http://ewidencja.archiwa.gov.pl.

Istnieje 5 kategorii uzytkownikéw bazy danych, ktorzy maja rézne uprawnienia:

jest

online

pod

Kategoria Nadawanie | Wprowadzanie | Modyfikacja Raporty 1 Wyszukiwanie
uzytkownika | uprawnien | danych danych wydruki
Administrator | Tak Tak Tak Tak Tak (wszystko — tacznie z
bazy danymi systemowymi)
Administrator | Nie Tak Tak Tak Tak (wszystko — tacznie z
danych danymi systemowymi)
Uzytkownik Nie Tak (wlasne Tak (wlasne Tak (wlasne Tak (moduty 1-5)
ap dane — moduly | dane — moduty | dane — moduty

1-5) 1-5) 1-5)
Inny Nie Tak (wtasne Tak (wtasne Tak (wtasne Tak (moduty 1-2)
uzytkownik dane — moduly | dane — moduty | dane — moduty

1-2) 1-2) 1-2)
Uzytkownik Nie Nie Nie Nie Tak (moduty 1-2)
Internetu

Uprawnienia uzytkownikom nadaje administrator bazy.

Podrgeznik przedstawia sposob pracy z baza danych z punktu widzenia zadan i
uprawnien ,,Uzytkownika ap”.

Pierwszym krokiem w pracy z baza danych jest zalogowanie si¢ — w ekranie
logowania

http://ewidencja.archiwa.gov.pl/logon.php - przy uzyciu nadanego przez

administratora bazy loginu i hasta:

SFE Dy
W,

@
% PARS

Strona gléwna

DOKUMENTACJA OSOBOWA | PLACOWA

¥

Ve VA

WYy,

Przechowawcy

Pracodawcy hasta:

Logowanie



http://ewidencja.archiwa.gov.pl/logon.php
http://ewidencja.archiwa.gov.pl/

. rr

Kolejnos¢ wprowadzania danych

Dane wprowadza si¢ po zalogowaniu do systemu.
Kolejnos¢ wprowadzania danych warunkowana jest zawartoscia dotychczasowej bazy danych

oraz faktem petnienia przez nig kilku funkcji.

1. PRZECHOWAWCA

DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA

Strona gléwna
Miejsca przechowywania dok ji b jiplh i d

Ewidencja zbiorow

zalogowany jako:
srchiwurn Ewidencja przechowawciw dokumentacji osobowej i placowej
wryloguj
zmiana hasta
wpisy
eksport do
EXCEL'a

W celu opisania przechowawcy nalezy wybra¢ ze Strony gltéwnej link Miejsca

rzechowywania dokumentacji osobowej 1 placowej pracodawcd

& DOKUMENTACJA OSOBOWA 1 PLACOWA
H 3
] B MIEISCA PRZECHOWY WANIA DOKUMENTACII OSOBOWEJ
% 1 PLACOWE] PRACODAWCOW
%FAN‘)

Strona gléwna

W bazie zamieszczono dane o dokumentacii osobowej i placowej pracodawcéw przechowywanej w archiwach panstwowych, urzgdach administracii
centralngj i terenowe]j oraz u przedsigbiorcaw i innych przechowawcow, ktarzy prowadza w tym zakresie dziatalnosc gospodarcza,

e ey Przegladanie Ea%e:] bazy "migjsca prze_chuwywama dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow” jest mozliwe za pomoca przyciskow
"Przechowawcy" i "Pracodawcy”, znajdujacych sie w menu z lewej strony.

podmicty gospodarcze, prowadzace dzisainodé ukiwania przechowawcaw i pracodawcow za pomoca zamieszczonych ponizej wyszukiwarek,

gospodarcas w zakresie przechowywania

dokumertac]i lub instytucie prrechowuigee

dokumentacie Z mocy ohowigzuiacych przepistw

Pracodawcy|

Znajdz pracodawce:

Whisz nazwe lub fragment nazwy pracodawcy i/lub misjscowoss, w ktarej prowadzit dzislalnose pracodawca. Dane te 53 zawsze podawane przez
eelhgrry Eieo przechowawcdw. Dodatkowo mozna wpisad REGOM i daty kraricowe, ale dane te rzadko sg podawane, wigc nalezy liczy¢ sig z mozliwoscig otrzymania
adm"’! negatywnega wyniku wyszukiwania,
wyloguj
zmiana hasta

wpisy: admin W08 ‘ ‘ i ‘ ‘
eksport do migjscowed l:l
EXCEL'a
usytkowricy g ]
daty krarcomes | ][]

Znajdz przechowawce:
Whpisz nazwe lub fragment nazwy przechowawcy.

regun‘l |[ szukaj ]

Informacja o dostepie do bazy dla przechowaswcdw dokumentaci




Nastepnie nalezy wybraé z lewego Menu hasto ,,Przechowawcy”

o) DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA
% § MIEJSCA PRZECHOWY WANIA DOKUMENTACII OSOBOWE]
’% I PLACOWE] PRACODAWCOW
2ans
PRZECH
Strona gldwna
regan: | | Cozukaj |
Przechowawcy
1-502z 1530 1 2 3 456 7»{31}
Pracodawcy
nazwa regon

sopotemn” Powszechna Spétdzielnia Spozywedw |, Robotnik" w Zamosciu
22-400 Zamosc

ABMET 5.8, 793700123 o 2%
75-951 Koszalin, ul. Koszatka 77 =

zalogowany jako:

archivum
wyloguj  ABOGUS 5.4, Anna Bogustawska 555512345 A %
zmiana hasta 02-555 Wygleddw, ul, Postepu 3
WRISY  Ahrakadabra sp. z 0.0, of =
eksport do 05-300 Osieki, Gotabki 3
EXCEL'a
ACTA sp. z 0.0, 874308264 A%

00-950 Wygleddw, ul, Suwak 5

ADACTASp. z oo 0.
71-880 Szczecin, ul. Inwaliddw 104

Ad Acta Sp.oz oo,
81-097 Gdynia, ul. Skarbka 70/27

Administracia Budynkdw Komunalnych nr 3
Gdynia, ul. Abrahama 55

administracia Damow Miejskich “"ADM" Sp. 2 0.0,
85-011 Bydgoszcz, Sniadeckich 1

“fdministrator” Sp. z 0.0, Radomskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego w Radomiu
26-600 Radom, ul. Waryriskiego 16a

Agencja A-ZET ARCHIWLUM
42-20N CrastnrhnwA. tl. Pintrknwska 23

Poprawianie lub zmienianie danych o przechowawcach opisanych w bazie nast¢puje po
wybraniu ikonki ,,otéwka” przy nazwie przechowawcy. Caly rekord mozna usuna¢ uzywajac
ikonki ,,nozyczek”.
Uwaga:

Uzytkownik ap moze modyfikowac i usuwac tylko dane przez siebie wpisane.

Jezeli przechowawca nie jest jeszcze wpisany do bazy danych, nalezy wybra¢ opcje¢ dodaj.

Pokaze si¢ wowczas formularz danych przechowawcy:

DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA

MIEJSCA PRZECHOWYWANIA DOKUMENTAC]T OSOBOWE]
[ PLACOWE] PRACODAWCOW

Archiwum Panstwowe Dokumentaci
Osobowej i Placowe]
Mazwa:

e e
Kod pacztowy: 05-822

Misjscomaids ‘M\Ianu’wek |

Adres: ‘Stefana Okrzei 1 |

Regon: 015760030

Kontakt

Telefan: [(22) 724 78 72
Faks: [(22) 724 82 61

E-rnail: ‘mfﬂrmac]a@m\lanﬂwek‘ap.gﬂv‘pl

W \www.mwlamowek‘ap.gav.pl

-

Status

zakoniczeniz: O ok f @ nie
zawieszenie: O pak ; @ nie
Likuidaga: O tak / @ nie
upadiedés O tak 1 @ nie

utworzony: przez Admin
ostatnio modyfikowany: 2005-12-07 11:35 przez Admin




W kolejnych polach nalezy wpisa¢ nastgpujace informacje:

Nazwa [pole obowiazkowe] — pelna nazwa instytucji przechowujacej dokumentacjg

Numer archiwum — dotyczy archiwdéw panstwowych i innych instytucji, ktore tworza spojny
system informacji o narodowym zasobie archiwalnym - zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
instrukcji wprowadzonej decyzja nr 3 NDAP z 30 stycznia 2004 r. w sprawie ewidencji
zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych

Dane adresowe: Kod pocztowy, Miejscowos¢ [pole obowiazkowe] — siedziba urzedu
pocztowego, Adres [pole obowiazkowe] — ulica i numer budynku lub nazwa mniejszej
miejscowosci, nie bedacej siedziba urzedu pocztowego,

Regon

Kontakt do przechowawcy: Telefon [pole obowiazkowe] i Faks wraz z numerem
kierunkowym, E-mail, www, inne

W formularzu tym zaznacza si¢ rowniez status przechowawcy - informacja o zawieszeniu,
zakonczeniu dziatalnos$ci oraz likwidacji czy upadtosci przechowawcy:

Whpisane informacje nalezy zatwierdzi¢ przy uzyciu przycisku ,,zapisz”.

Wskazanie wybranej nazwy z listy przechowawcOw otwiera panel zawierajacy szersze

informacje:

CH

MIEJSCA PREECHOWYWANIA DOKUMENTACIT OSOBOWE]

WYy,

[ PLACOWE] PRACODAWCOW

gzg 4 DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA
b"ms

nazwa: Agencja Ziemi Wygledowskiej
strona ghiwna adres: 02-641 Warszawa, Malawskiego 1
REGOM
Przechowawcy tal: 831-32-07
Pracodawcy faks: 831-32-07

zalogowany jako:
archivumn
wiloguj
zmiana hasta
wpisy
eksportdo 1-3z3

ExCEL'a

nazwa regon

Fabryka Kredek A
Ziglonka

Fabryka Kredek w Zielonce A=
05-822 Zielonka, ul. Okrzei 1

Przedszkole Spoteczne "Ufolud” A
09-400 Zabki, pl. 1 Maja 33

Z panelu informacji o przechowawcy mozna przej$¢ do nastepnych formularzy opisujacych

placowki terenowe przechowawcow — opcja ,,dodaj”.



MIEISCA PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACII OSOBOWE]

WY
i V!

[ PLACOWE] PRACODAWCOW

gzg A DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA
%Pmﬁh

strona gléwna

Oddziat Terenowy Agencii Ziemi
wygledowskie]

Hazua:
Przechowawcy

Pracodawcy

Migjscovosd: [S2czebrzeszyn |

Adres: |u\‘ Arizany 28 ‘

aaaaaa m zapisz anuluj

wyloguj
zmiana hasta
WISy

eksport do
EXCEL'a

W kolejnych polach nalezy wpisa¢ nastgpujace informacje:

Nazwa — petna nazwa placowki terenowej

Dane adresowe: Kod pocztowy, Miejscowos$¢ — siedziba urzedu pocztowego, Adres — ulica i
numer budynku lub nazwa mniejszej miejscowosci, nie bgdacej siedziba urz¢du pocztowego
Whpisane informacje nalezy zatwierdzi¢ przy uzyciu przycisku ,,zapisz”.

W panelu PRZECHOWAWCY ponizej wykazu placéwek terenowych widoczny jest wykaz
pracodawcow, ktérych dokumentacja zgromadzona zostata przez przechowawce.

2. PRACODAWCA

Poprawianie lub zmienianie danych o pracodawcach opisanych w bazie nast¢puje po
wybraniu ikonki ,,0otéwka” przy nazwie pracodawcy. Caly rekord mozna usuna¢ uzywajac
ikonki ,,nozyczek”.
Uwaga:

Uzytkownik ap moze modyfikowac i usuwac tylko dane przez siebie wpisane.

Jezeli pracodawca nie jest jeszcze wpisany do bazy danych, nalezy wybra¢ opcj¢ dodaj
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DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA

MENTACJT OSOBOWEJ

Strona gtéwna
2 Przedszkole Spoteczne "Ufolud"

Nazwa:

Przechowawcy

Pracodawcy
Adres
Kod pocztowy: 09-400

Misjscowndé: ‘Zahk\ |

zalogowany jako: Adres: ‘p\‘ 1 Maja 33 |
archiwur
wyloguj

zmiana hasta Regen: :l
15
nEr w archiwum parkstuowym:
eksport do et

EXCEL'a

Telefon: | |

Faks: | |

W kolejnych polach formularza PRACODAWCY nalezy wpisa¢ nastgpujace informacje:
Nazwa — petlna nazwa pracodawcy — jednostki, ktora wytworzyta dokumentacje

Dane adresowe pracodawcy: Kod pocztowy, Miejscowos¢ — siedziba urzedu pocztowego,
Adres — ulica 1 numer budynku lub nazwa mniejszej miejscowosci, nie bedacej siedziba
urzedu pocztowego,

Regon

Nr zespotu akt w archiwum panstwowym — numer zespotu archiwalnego, z ktérym przejgto
tez do archiwum panstwowego dokumentacj¢ niearchiwalng (dotyczy dokumentacji
przejmowanej w trybie innym niz art. 51a. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach)

Kontakt do pracodawcy: Telefon i Faks wraz z numerem kierunkowym - podaje si¢ w
przypadku, kiedy pracodaweca istnieje 1 kontynuuje dziatalno$¢

Whpisane informacje nalezy zatwierdzi¢ przy uzyciu przycisku ,,zapisz”.

Wskazanie wybranej nazwy z listy pracodawcoéw otwiera panel Pracodawcy, ktéry daje

mozliwo$¢ przejs$cia do szczegdlowych formularzy:

DOKUMENTACJA OSOBOWA [ PLACOWA

MIEJSCA PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACII OSOBOWE]
I PLACOWE] PRACODAWCOW

Przechowawca: Archivium Pan Dok acji Osob j i Ptacowej
Nazwa: ACCORD S.A.
Adres: 02-023 Warszawa, Tarczyiska 20
REGOM:

MNr zespotu akt w archiwum panstwowym:

Data przejecia dokumentacji:

dodaj do ewidencji zhiordw

POPRZEDNIE NAZWY

Zaktad Produkei Zbiorczej L
PLACOWKI TERENOWE

ACCORD 5.4, Filia w Koszecinie A=
JOKUMENTACIA

rodzaj okres

dokumentacja osobowa 1991 - 19938 o =

utworzony: przez Admin
ostatnio modyfikowany: 2005-12-16 12:27 przez Admin
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Szczegotowe informacje o tworcy dokumentacji (pracodawcy) wprowadza si¢ w

formularzach otwieranych przy uzyciu opcji dodaj.

DOKUMENTACJA OSOBOWA | PLACOWA

MIEJSCA PRZECHOWYWANIA DOKUMENTAC]T OSOBOWE]
LACOWEJ PRACODAWCOW

POPRZEDNIA

Zaktad Produkcii Zhiorcze]

Kad pocztowy| |
Misiscawasé: | |
Adres:

Formularz POPRZEDNIA NAZWA stuzy do wpisywania informacji o poprzednikach tworcy
dokumentacji lub o jednostkach organizacyjnych, ktorych dokumentacja zostata wiaczona do
opisywanego zbioru. Podaje si¢ w nim Nazwe jednostki organizacyjnej. Mozna poda¢ takze

jej dane adresowe, o ile rdznia si¢ one od danych tworcy zbioru.

DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA

MIEJSCA PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACIT OSOBOWE]
[ PLACOWEJ PRACODAWCOW

ACCORD 5.4, Filia w Koszecinie)

Kod pocztowy ||
Misiscomosé: | |
adres: |

Jesli tworca zbioru posiadal placowki terenowe, opisuje si¢ je w formularzu PLACOWKA,

podajac jej nazwe. Mozna podac tez dane adresowe.
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DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA

MIEJSCA PRZECHOWY WANIA DOKUMENTACI OSOBOWEJ
[ PLACOWEI JODAWCOW

Rodzaj: | dokumentacia osobowa hd

Uwagi:

Przejeta dokumentacije pracodawcy opisuje si¢ w formularzu DOKUMENTACIJA, wybierajac
z listy wyboru jej rodzaj (dokumentacja osobowa, dokumentacja osobowa i placowa,

dokumentacja ptacowa, dokumentacja techniczna, inna) oraz krancowe lata.

3. EWIDENCJA ZBIOROW

Dokumentacja przejeta do archiwum panstwowego w trybie art. S1a, 51p lub 51u ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ewidencjonowana jest w module Ewidencja
zbiorow. Modut ten zawiera ewidencj¢ zbioréw utworzonych w archiwach panstwowych z
dokumentacji niearchiwalnej oraz rejestry przejmowania i przekazywania tej dokumentacji.
Uwaga:
Rozpoczynajac pracg z baza danych DOKUMENTACIJA nalezy uzupehi¢ informacje o
dokumentacji niearchiwalnej przejetej i ewentualnie przekazanej od 2003 r. Kolejne
informacje nalezy wpisywac na biezaco.
W panelu PRACODAWCY, do ktorego wchodzi sig przez link w lewym Menu, widoczne sa
podstawowe informacje o tworcy dokumentacji, ktore powinny by¢ wprowadzone przez

kazdego przechowawce.

13



g MIEISCA PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACIT OSOBOWE]
[ PLACOWE] PRACODAWCOW

‘f@g DOKUMENTACJA OSOBOWA 1 PLACOWA

Przechowawca: Archivsum Paistwowe w Wygledowie
Strona gldwna Nazwa: didzielnia Budowlano-Mieszkani POLITECHNIKA
Adres: 02-650 Wygledow, ul. Etiudy Rewolucyjnej 45
Przechowawcy REGON:

Pracodawcy Mr zespofu akt w archiwum paristwowym:

Data przejecia dokumentacji: 2005-02

dodaj do ewidencji zhiordw

zalogowany jake:

archiwum
wyloguj
oo < TERENOWE
zmiana hasta
WISy
ekspart do PRZECHO! DOKUMENTACIA
EXCEL'a
rodzaj okres
dokumentacja osobowa i placowa 1956 - 1970 o =

Przycisk ,,dodaj do ewidencji zbioréw” stuzy do przejscia do formularza umozliwiajacego
edycje danych dotyczacych zbioru utworzonego w archiwum panstwowym.

W formularzu ZBIORY widoczne sa: numer archiwum panstwowego (wpisany wczesniej w
formularzu Przechowawcy), nazwa pracodawcy (wpisana wczesniej w formularzu
Pracodawcy) oraz domys$lna nazwa zbioru tozsama z nazwa pracodawcy. Nazwa zbioru
powinna by¢ nazwa jednostki organizacyjnej obowiazujaca w chwili przejgcia jej

dokumentacji.

3
&| EWIDENCIA ZBIOROW

@g DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA
%Pﬁﬂ‘)

ZBIORY

Strona glowna My archivurn: Q4

Pracodavea: CORMAY Panaceum 3Sp. z 0.0.

Ewidencja CORMAY Panaceum Sp. z 0.0,
zhioréw

Nazwa zbioru:

zalogowany jako: Daty krakcows: 1996 |- (2002
o 4 1995 |
wyloguj Rozmiar w mb.: |0,50
zmiana hasta Rozmiar wi.e.:
wpisy
; Czy jednosths prekazujaca istnizje?:
el O tak s @ nie
papier
Informada o nognikach:
Infarmacga o czeidach zbioru:
dobry
Infarmaga o zewnatrznym
stanie zachowania:

utworzony: 2006-03-28 11:07 przez Eliza Dabrowska
ostatnio modyfikowany: 2006-03-28 11:13 przez Eliza Dabrowska
doktadne zmiany

W kolejnych polach nalezy wpisaé nastgpujace informacje:



Numer zbioru — kolejny numer zbioru (liczba catkowita) nadany w obrgbie zbioréw
dokumentacji niearchiwalnej danego archiwum, zgodnie z kolejnoscia przyjmowania
zbiorow. Numer zbioru zostaje nadany na state, jest zwiazany ze zbiorem 1 jest nienaruszalny.
Daty krancowe —roczne daty krancowe

Rozmiar zbioru w metrach biezacych

Rozmiar zbioru w jednostkach ewidencyjnych - jednostk¢ ewidencyjna stanowi kazda
odrebna teczka z dokumentacja, poszyt, wiazka, pudto z dokumentacja, rulon, itp
Zaznaczamy, czy jednostka przekazujaca istnieje — tak/nie

Informacja o nos$nikach - informacja o dokumentacji utrwalonej na no$nikach innych niz
papier oraz o istniejacych na no$nikach elektronicznych bazach danych dotyczacych
dokumentacji zbioru.

Informacje o czeSciach zbioru - informacje o fragmentach lub czg$ciach dokumentac;ji
przechowywanych poza archiwum

Informacje o zewnetrznym stanie zachowania - np. szyte, oprawne

Whpisane informacje nalezy zatwierdzi¢ przy uzyciu przycisku ,,zapisz”.

Mozna je nastgpnie obejrze¢ w panelu ZBIORY (wejécie przez hasto Ewidencji zbiorow

z lewego Menu), wyszukujac wybrany zbior:

DOKUMENTACJA OSOBOWA I PEACOWA

EWIDENCJA ZBIOROW

rrrrrrrr hiwumn: (94

nazwa zbiaru: |accord
daty kraficows: 1001 |- 1008
1-1z1
nazwa nr archivwum numer
ACCORD 5.4, o4 35 EXd

1-1z1

Kliknigciem na nazwg zbioru otwieramy panel zawierajacy wpisane informacje:
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DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLA A

EWIDENCJA ZBIOROW

Pracodawca:

MNazwa zhioru:

Numer zhioru:

Numer archiwum:

Daty dokumentacji:
Rozmiar:

Status:

Informacie o nosnikach:

Informacje o czesciach zhioru:

Informacje o zewngtrznym stanie zachowania:

REIESTR DOKUMENTACII PRZEIETE]

ACCORD 5.A.
ACCORD S.A.

35

94

1991 - 1998

mb.: 5,00 j.e.: 183

jednostka przekazujaca nie istnieje

dokumentacje osobowa pracownikow, ktorzy zostali przyjeci do pracy przez
ACCORD-BIS S.A., przejela ta firma

teczki, segregatory

REIESTR DOKUMENTACII PR

Przycisk ,karta zbioru” umozliwia obejrzenie i wydrukowanie karty zbioru, oznaczonej

symbolem P (przechowalnictwo), zawierajacej takze informacje o przejgtych i przekazanych

dokumentach zbioru:

ACCORD 5.4,

1991 - 1998, 9,50 mb. 352 j.e.

2005-12-16

teczki, segregatary

me Imie i nazn
dokumentacje osobowa pracownikow, kidrzy zostali przyjec do pracy przez ACCORD-BIS 5.4., przejela ta firma

Admin

Nr rejestru przejecia Data przejecia Inak sprawy

Srodki ewidencyjne

Stan dokumentacji Rozmiar dokumentacji

Daty krancowe dokumentacji

35 2005-12-15 IV-452-10/05 spis zdawczo-odhiorezy dabry 1991 - 1998 5,00 183
Ogadtem przejeto: 5,00 183
1Ly tacj ]
Nr rejestru przekazania Data przekazania Znak sprawy Srodki ewidencyjne Stan dokumentacji Daty kraiicowe dokumentacji Rozmiar duk!.lmentacji
2 2005-12-15 TW-454-1/05 spis zdawczo-odhiorezy dobry 1997 - 1998 0,50 14
4 2005-12-15 spis dokumentacji nirarchiwalne]j dobry 2000 - 2004 1,00 30
0gdtem przekazano: 1,50 44

Z panelu ZBIORY przechodzimy do Rejestru dokumentacji przejetej 1 Rejestru dokumentacji

przekazanej (opcja dodaj przy nazwie rejestru).
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4. REJESTR DOKUMENTACIJI PRZEJETEJ

DOKUMENTACJA OSOBOWA | PLACOWA

EWIDENCIA ZBIOROW

REJESTR DOKUMENTACII PRZEIETE]

194

ACCORD 5.4,

Mazwa twdrey dokumentadis

Daty kraficows dokumentagi:
Rozmiar w mb.:

Razmisr wie.:

1991
5
183

- 11993

Redzaj: | dokumentacja osobowa ~|E
Srodek ewidencying: | spis zdawczo-odbiorczy b El
Stan fizyczny: | dobry BE|
Data sprawy: |2005-11-11 | rere-rnm-dd 2]
Znak sprawy: | IW-452-10/09
Przekazujacy: ACCORD-BIS 5 A,
Sygnaturs sadu:
Data preejgcia dokumentagis [2005-12-15 | wrr-rnm-dd 23]

W formularzu REJESTR DOKUMENTACIJI PRZEJETEJ wpisuje si¢ informacje o
dokumentacji, ktora zostala przejgta do archiwum na podstawie postanowienia sadu
rejestrowego lub umowy cywilno-prawne;.

W formularzu tym widoczne sa: numer archiwum panstwowego (wpisany wczesniej w
formularzu Przechowawcy) i nazwa zbioru (wpisana wczesniej w formularzu Zbiory).
Pozostate informacje o przejeciu dokumentacji niearchiwalnej wpisuje si¢ zgodnie z
nastgpujacymi zasadami:

Numer przejecia — kolejny numer przejecia niezalezny od daty rocznej

Nazwa tworcy dokumentacji - petna nazwa jednostki organizacyjnej, w ktorej powstata
Daty krancowe dokumentacji — daty roczne

Rozmiar w metrach biezacych

Rozmiar w jednostkach ewidencyjnych - jednostkg ewidencyjna stanowi kazda odrgbna
teczka z dokumentacja, poszyt, wiazka, pudto z dokumentacja, rulon, itp;

Rodzaj dokumentacji — wybor z listy: dokumentacja osobowa, dokumentacja osobowa i

ptacowa, dokumentacja ptacowa, dokumentacja techniczna, inna.
Uwaga:

Poszczegolne rodzaje dokumentacji nalezy rejestrowac jako odrgbne przejecia, tzn. jako

doptywy pod kolejnymi pozycjami rejestru przejmowania.
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Srodek ewidencyjny — nazwa podstawowego $rodka ewidencyjnego na, podstawie ktorego
przejeto dokumentacje niearchiwalna do archiwum — wybor z listy: spis zdawczo-odbiorczy,
spis dokumentacji niearchiwalnej.

Stan fizyczny — stan fizyczny przejmowanej dokumentacji (wybor z listy)

Ustala sig¢ nastgpujace terminy do okreslenia stanu fizycznego dokumentacji przekazanej do
innego archiwum lub innego podmiotu:

dobry — przez ktory nalezy rozumie¢ stan niebudzacy zastrzezen,

dostateczny — jezeli akta wymagaja wymiany obwolut;

z{y - w przypadku koniecznosci przeprowadzenia dezynfekcji i wymiany obwolut.

Data i znak sprawy:

- w przypadku przejecia lub doptywu na podstawie postanowienia sadu nalezy wpisaé date i
znak sprawy, pod ktoérym archiwum zarejestrowato protokot zdawczo-odbiorczy oraz
sygnatur¢ sadowa sprawy,

- w przypadku przejecia lub doptywu do wczesniej przejetej dokumentacji na podstawie
umowy cywilno-prawnej, nalezy wpisa¢ date¢ 1 znak sprawy, pod ktérym archiwum
zarejestrowato protokét zdawczo-odbiorezy;

Przekazujacy — nazwa jednostki organizacyjnej przekazujacej dokumentacje do archiwum
panstwowego

Sygnatura sadu — wpisywana w przypadku przejmowania dokumentacji na podstawie
postanowien sadow

Data przejecia dokumentacji — przejgecie do archiwum panstwowego — wpisanie daty np.
2005-12-12 lub wybor z listy

Whpisane informacje nalezy zatwierdzi¢ przy uzyciu przycisku ,zapisz”. W trakcie
zapisywania informacji o przejgciu istnieje mozliwos¢ aktualizacji rozmiaru zbioru, do
ktorego przejeto opisywana dokumentacje. Nalezy woéwczas potwierdzi¢ pytanie pojawiajace

si¢ w oknie dialogowym:

[Aplikacja JavaScript]
{ i \  Zaktualizowad rozmiar zhioru?
ok | [ Anulu
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5. REJESTR DOKUMENTACIJI PRZEKAZANE]J

DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA

EWIDENCJA ZBIOROW

REJESTR DOKUMENTACI] PRZEKAZANE]

urmi 94

isrn ACCORD S.A.

ia: (2

Hazwa tuérey dokumentagi:
Daty kraficowe dokumentadiis
Rozmiar w mb.:

Rozmiar wj.e.:

Rodzaj:

$rodek euidencyiny:
Stan fizyczny:

Data sprawy:

2Znak sprawy:
Przejmujacy

Hurner zgody:

Data przekazania dokumentadi:

RCCORD S A,

1997 |-[1908
0,50

14

inna

‘=

spis zdawczo-odhiorezy
dobry ¥

2005-12-14
IvV-454-1/05
ACCORD-BIS 5.4,

2005-12-15 | rrrr-mrn-dd T2

W formularzu REJESTR DOKUMENTACIJI PRZEKAZANEJ wpisuje si¢ informacje o
dokumentacji, ktéra zostata przekazana na makulaturg lub zniszczenie po wybrakowaniu ze
zbioré6w archiwum lub zostata przekazana do innego archiwum panstwowego lub innego
podmiotu na podstawie odrgbnych przepisow.

W formularzu tym widoczne sa: numer archiwum panstwowego (wpisany wczesniej w
formularzu Przechowawcy) i nazwa zbioru (wpisana wczesniej w formularzu Zbiory).
Pozostate informacje o przekazaniu dokumentacji niearchiwalnej wpisuje si¢ zgodnie z
nastepujacymi zasadami:

Numer przekazania — kolejny numer przekazania niezalezny od daty roczne;j.

Nazwa tworcy dokumentacji

Daty krancowe dokumentacji — daty roczne

Rozmiar w metrach biezacych

Rozmiar w jednostkach ewidencyjnych - jednostke ewidencyjna stanowi kazda odrgbna
teczka z dokumentacja, poszyt, wiazka, pudto z dokumentacja, rulon, itp

Rodzaj — rodzaj dokumentacji wybor z listy: dokumentacja osobowa, dokumentacja osobowa
i placowa, dokumentacja ptacowa, dokumentacja techniczna, inna.

Srodek ewidencyjny — nazwa podstawowego $rodka ewidencyjnego, na podstawie ktorego
przekazywana jest dokumentacja niearchiwalna z archiwum do innego archiwum
panstwowego, innego podmiotu, na makulature — wybor z listy: spis zdawczo-odbiorczy, spis

dokumentacji niearchiwalnej.
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Stan fizyczny — stan fizyczny przekazywanej dokumentacji (wybor z listy: dobry,
dostateczny, zty).

Data i znak sprawy — nalezy poda¢ date i znak sprawy protokotu zdawczo-odbiorczego, na
podstawie ktorego odbylo si¢ przekazanie, w przypadku dokumentacji przekazanej na
makulaturg nalezy wpisa¢ datg, numer sprawy i nr zgody na przekazanie dokumentacji na
makulature lub zniszczenie, podpisanej przez dyrektora archiwum;

Przejmujacy — nazwa jednostki organizacyjnej przejmujacej dokumentacje z archiwum
panstwowego, tzn. nazwa archiwum lub innego podmiotu przejmujacego dokumentacje.
W przypadku dokumentacji przekazanej na makulaturg, nalezy wpisa¢ informacjg:
przekazano na makulaturg; w przypadku przekazania do zniszczenia, nalezy wpisac
odpowiednio: przekazano do zniszczenia;

Numer zgody — wypelnia si¢ w przypadku przekazywania dokumentacji na makulature

Data przekazania dokumentacji — przekazanie z archiwum panstwowego — wpisanie daty
np. 2005-12-12 lub wybor z listy.

Whpisane informacje nalezy zatwierdzi¢ przy uzyciu przycisku ,zapisz”. W trakcie
zapisywania informacji o przekazaniu istnieje mozliwos¢ aktualizacji rozmiaru zbioru,
ktorego dokumentacja jest opisywana. Nalezy wowczas potwierdzi¢ pytanie pojawiajace sig¢

w oknie dialogowym.

W panelu ZBIORY widoczne sa podstawowe informacje.

5
& EWIDENCIA ZBIOROW

j@; DOKUMENTACJA OSOBOWA 1 PLACOWA
%PAN‘)

Pracodawea: dtdzielni dowlano-Mieszkani POLITECHNIKA
Stionsloftung Nazwa zhioru; Sidzielnia Budowlano-Mieszkaniowa POLITECHNIKA
Numer zbioru: 33
Ewidencja Numer archiwum: 205
zhioraw
Daty dokumentacji: 1956 - 1970
Rozmiar: mb.: 11,00 j.e.: 141
Status: jednostka przekazujaca istnieje
zalogowany jako: Informacje o nosnikach: dokumentacja papierowa
archiwvum
wylogui Informacje o czesciach zhioru:
zmiana hasta Informacije o zewnetrznym stanie zachowania: dobry
wpisy
eksport do
EHEELS REJESTR DOKUMENTACI PRZEJETE]
Nr Data 2nak Srodek ewidencyjny Stan Daty Rozmiar
rejestru  przejecia  sprawy dokumentacji  kraficowe dokumentaciji
przejecia dokumentaciji mb.  j.e.
3 2005-11-23 51-4/05 spis zdawczo-odhiorezy dobry 1971 - 1980 5,50 65 A >
REJESTR DOKUMENTACI] PRZEKAZANE]
Nrrejestru  Data Znak Srodek ewidencyjny Stan Daty Rozmiar
przekazania przekazania sprawy dokumentacji  krancowe dokumentacji
dokumentacji mb.  j.e.
1 2005-11-25  851-19/05 spis dokumentaci niearchiwalnej zhy 1980 - 19582 0,50 10 o =
102 2005-12-16 spis dokumentacji niearchiwalnej dobry 1971 - 1981 1,00 10 o =

[Administrator danych widzi w tym panelu rekordy usunigte - na wyszarzonym tle.
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Pracodawca: ACCORD S.A.
Stionslocung Mazwa zbioru: ACCORD S.A.
Numer zhioru: 35
Ewidencja Kumer archivwum: 94
zhioréw
Daty dokumentaciji: 1991 - 1998

Rozmiar: mb.: 9,50 j.e.: 352
Status: jednostka przekazujaca nie istnieje
zalogowany jako: Informacje o noénikach:
admin
wyloguj Informacie o czesciach zhioru: dok ikdw, ktérzy zostali przyjeci do pracy przez

zmiana hasta
uzytkownicy

Informacje o zewnetrznym stanie zachowania:

bowa pr
ACCORD-BIS S.A., przejela ta firma

teczki, segregatory

ot
eksport do arta zniary
EXCEL'a REIESTR D

Nr Data 2Znak sprawy Srodek ewidencyjny Stan Daty Rozmiar

rejestru  przejecia dokumentacji  kraficowe dokumentacji

przejecia dokumentacji mb.  j.e.

35 2005-12-15 [V-452-10/05 spis zdawczo-odbiorczy dobry 1991 - 1998 5,00 183 A >

REJESTR

Nrrejestru  Data Znak $rodek ewidencyjny Stan Daty Rozmiar

przekazania przekazania sprawy dokumentacji  krancowe dokumentacji
dokumentacji mb.  j.e.

2 2005-12-15  IV-454-1/05 spis zdawczo-odbiorezy dobry 1997 - 1998 0,50 14 o =

4 2005-12-15 spis dokumentacji niearchiwalnej dobry 2000 - 2004 1,00 an A =

utworzony: 2005-12-16 12:12 przez Admin
ostatnio modyfikowany: 2005-12-16 15:27 przez Admin
dokiadne zmiany

Administrator moze takze usunaé ostatecznie dany rekord z bazy

Pracodawca: ACCORD S.A.
Sildlonng Mazwa zhioru: ACCORD S.A.
Mumer zbioru: 35
Ewidencja Mumer archiwum: 94
zbiorow
Daty dokumentacii: 1991 - 1998
Rozmiar: mb.: 9,50 j.e.: 352
Status: jednostka przekazujaca nie istnieje
zalogowany jako: Informacie o nognikach:
admin
wyloguj Informacie o czesciach zhioru: dok a pr , ktérzy zostali przyjeci do pracy przez

2miana hasta ACCORD-BIS S.A., przejefa ta firma

uzytkawnicy

Informacje o zewnegtrznym stanie zachowania:

teczki, segregatory

o
EkSDD?’t o arta zoioru
EXCEL'a REIESTR DOKLIk
Nr Data 2nak sprawy Srodek ewidencyjny Stan Daty Rozmiar
rejestru  przejecia dokumentacji  kraficowe dokumentac
przejecia dokumentacji mb.  j.e.
35 2005-12-15 IV-452-10/05 spis zdawczo-odbiorczy daobry 1991 - 1998 5,00 183 =

REIESTR DOKUMEN

Nrrejestru  Data Znak Srodek ewidencyiny Stan Daty Rozmiar

przekazania przekazania sprawy dokumentacji  kraficowe dokumentacji
dokumentacji mb.  j.e.

2 2005-12-15  IW-454-1/05 spis zdawczo-odbiorezy dobry 1997 - 1998 0,50 14 of >

4 2005-12-15 spis dokumentacji niearchiwalnej dobry 2000 - 2004 1,00 a0 A =

utworzony: 2005-12-16 12:12 przez Admin
ostatnio modyfikowany: 2005-12-16 15:27 przez Admin

dokiadne zmiany

Data Uzytkownik Pole Poprzednia wartos¢ Nowa wartos¢
2005-12-16 12:13 admin {admin) MNumer zhioru 33 35
2005-12-16 14:27 admin {admin) Rozmiar w mb. 5,00 4,5
2005-12-16 14:27 admin {admin) Rozmiar wj.e. 183 169
2005-12-16 15:27 admin (Admin) Sygnatura sadu/MNumer zgody bez
2005-12-16 15:27 admin (Admin) Rozmiar w mb. 4,50 9,5
2005-12-16 15:27 admin (Admin) Rozmiar w j.e. 169 352

Zakoriczono

oraz obejrze¢ - po uzyciu linku ,,doktadne zmiany” - wprowadzone zmiany w danych dotyczacych konkretnego

zbioru dokumentacji niearchiwalnej]
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Raporty

Dane wpisane do modutu Ewidencji zbiorow mozna przeglada¢, wyszukiwa¢ 1 drukowac

raporty po wejsciu ze strony gtoéwnej przez link Ewidencja zbiorow:

Strona gtéwna

Ewidencja
zhiordw

zalogowany jake:
archiwur
wyloguj
zmiana hasta
WISy

eksport do
EXCEL'a

Znajdz zbior:

nurmer archivurn: |94
nazwa zbioru:

daty kraficous:

Spis zbiordw dokumentagji nigarchiwalnej

Raport dokumentacii
za okres od: [2005-11-21 |78 do: [2005-12-21 | TH

przejste] 15

Spis zbiorow dokumentacji niearchiwalnej mozna przegladac

1 wydrukowac.

Spis

poprzedzony jest wpisanym kodem archiwum i zawiera nastgpujace informacje: numer i

nazwa zbioru, daty krancowe, rozmiar w mb. i j.e. oraz status tworcy dokumentacji (0 —

istnieje, -1 — nie istnieje).

R

Kod archiwum: 94

Spis zbiorow dokumentacji niearchiwalnej

Nr zbiorn Nazwa zbioru Daty kraiicowe mb. je. Status
1 Zaktad Podwozi "URSUS" Sp. z 0.0, 1953 - 2003 7,00 585 -1
2 Thermo Team Poland Sp. z 0.0, 1992 - 2004 60,00 710 -1
3 POLISA 5.4, Towarzystwo Ubezpieczen Reasekuracyjnych 1989 - 2004 32,80 4289 -1
4 ACCORD 5.4, 1995 - 2000 0,20 47 -1
5 POLBUD-MARKET Sp.z 0.0. 1991 - 1983 0,20 153 -1
=) Agencja [nwestycyjna AGIN 5.4, 1994 - 2003 3,35 121 -1
7 Spdtdzielnia Pracy PRODUS 1952 - 2005 14,90 4939 -1
8 MAFAMET Sp. z 0.0. w upadiosci 1097 - 2004 7,00 1318 -1
9 Przedsigbiorstwo Mechanizacji Budownictwa "Zremh" 1966 - 1997 17,10 2702 -1
10 Py, Elton 5.4, w likwidacji 1962 - 2001 24,60 2891 -1
11 JEM Trading Sp. z 0.0, 2002 - 2004 13,20 a0l -1
12 SI1Sp. z 0.0, w upadiosci 2000 - 2004 0,20 22 -1
13 Korporacja 43 Sp. z 0.0, 1998 - 2002 0,15 29 -1
14 WISTULA 5.4, Zaktad Filialny w Larcucie 1973 - 2002 12,00 3764 -1
15 Szezeciriskie Przedsigbiorstwo Budownictwa Ogdlnego Nr 2 5.4, 1964 - 2005 97,00 11256 -1
16 Przedsigbiorstwo Budowlane GAWROSZ Stawomir Magda 1990 - 2004 4,20 BAE -1
17 Gminna Spdtdzielnia “Samopomoc Chiopska” 1948 - 2005 13,00 2255 [u]
18 Przedsighiorstwo Techniczno-Handlowe ANTO - MOT 5.4, z siedziba w Antoninie 1990 - 2005 5,90 185 -1
19 Energopol-Trade-Centrum Sp. z 0.0. w likwidacji 1995 - 2003 19,00 2800 -1
20 Plasto Sp. z 0.0, 1997 - 2004 20,00 239 -1
21 PRUSZKOWIANKA Spatdzielnia Pracy w upadioéci 1955 - 2005 50,80 4057 -1
22 STAL Spdtdzielnia Pracy Wyrobdw Metalowych 1956 - 1997 10,60 2187 -1
23 WODMEL Przedsigbiorstwo Budownictwa Wodnego i Melioracji 1964 - 1993 6,00 2129 o
24 WSPOLPRACA Ustugowa Spdtdzielnia Pracy 1956 - 1996 4,75 2935 [u]
25 TRANSBLUD Przedsiebiorstwo Ustugowo-Transportowe 1959 - 19858 4,30 1228 o
26 SG Securities Palska 5. A, 1997 - 2003 o070 68 a
27 Sped-Elmet Sp. z 0.0, 1994 - 1996 0,20 10 o
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Rejestr dokumentacji przejetej

Nr rejestru . Daty Rozmiar
. Nazwa zbioru . .
przejeé Lkrancowe mh. j.e.
Rodzay . Data przejecia| Srodki ewidencyjne Numer
.. |Przekazujacy 13 ! te v
dokumentacji N Numer sprawy | Stan dekumentacji zhioru
3 Spofdzielnia Budowlano-Mieszkaniowa POLITECHMIKA 1971 - 1980 ‘ 5,50 65
dokumentacja ‘ 2005-11-23 spis zdawczo-odhiorezy 33
osobowa i
latowa ‘ 51-4/05 dobry
5 Spotdzielnia Budowlano-Mieszkaniowa POLITECHNIKA 1971 - 1973 ‘ 1,50 33
inna 2005-12-05 spis dokumentacji 33
niearchiwalnej
51-16/05 dostateczny
335 ACCORD 5.4, 1991 - 1998 ‘ 5,00 183
dokumentacja ‘ 2005-12-15 spis zdawczo-odbiorezy 35
osobowa | v-452-10/05 dobry
Ogotem urzejatn:‘ 12,00 281

Rejestr dokumentacji przekazanej

Nr rejestiu . Daty Rozniar
. Nazwa zhioru .
przekazania krancowe mb. j.e.
- Data 5 _— .
Rodzaj _— . Srodki ewidencyjne Numer
.. |Przejmujacy przekazania ) .. .
dokumentacji N Stan dokumentacj zbioru
Numner sprawy
1 Przedsigbiorstwao Produkcji Drzewne] "Warko" Sp. z 0.0, w Szczednie 1988 - 2001 | 0,50 20
dokumentacja | 2004-02-27 spis zdawczo-odbiorezy 9
techniczna | 454104 dobry
1 Samaodzielny Publiczny Dzieciecy Osrodek Rehabilitacji 1972 - 2003 | 2,90 667
dokumentacia 2004-04-07 spis dokumentacji [}
osobowa niearchiwalnej
331-2/04 dabry
2 Samodzielny Publiczny Dziecigcy Osrodek Rehabilitacji 1972 - 2002 | 2,00 32
dokumentacja 2004-04-07 spis dokumentacji &
pracowa niearchiwalne
331-2/04 dobry
3 Samodzielny Publiczny Dzieciecy Orodek Rehahbilitacii 1994 - 2002 | 7,50 a4
inna 2004-04-07 spis dokumentacji [}
niearchiwalnej
331-2/04 dobry
1 PPH &Argos-Produkt 5.4, 2000 - 2003 | 0,40 215
dokumentacia 2004-12-15 spis dokumentacii 10
osohowa niearchiwalnej
dabry
Ogdtem przgkazarm:l 13,30 1018
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Eksport danvch

Baza danych DOKUMENTACJA umozliwia eksport zawartych w niej danych do programu
Excel i postugiwanie si¢ nimi offline, np. robienie dodatkowych kopii, przygotowanie
okreslonych zestawien czy raportéw. W module Ewidencji zbioréw nalezy wcze$niej wybrad

numer wlasnego archiwum. Do eksportu danych stuza przyciski ,,eksportuj zbiory”,

L9

»eksportuj rejestr przejec” i ,,eksportuj rejestr przekazan™:

ks
§| EWIDENCJA ZBIOROW

f@g DOKUMENTACJA OSOBOWA I PLACOWA
%FAN‘)

Strana gtowna
daty kradicower | |-| | [Cszukaj

[ eksportuj rejestr przejec ] [ eksportuj rejestr przekazan ]
1-50z82 1 2»
nazvia nr archivium numer
“hg"m"i;‘mk:,: Zaktad Podwozi "URSUS" Sp. z 0.0, 94 1 A2
wylogui Thermo Team Paland Sp. 2 0.0, 94 2 Ea]
zmiana hasta . 5
e POLISA 5.4, Towarzystwo Ubezpieczer Reasekuracyinych 94 3 of >
uzytkownicy | ACCORD 8.4, o4 4 G
POLBUD-MARKET 5p.z 0.a0. 94 3 Ee
Agencia Inwestycyina AGIN 5.4, 94 [} of > L
Spatdzielnia Pracy PRODUS 94 7 o >
MAFAMET Sp. z 0.0, w upadiosci a4 ] L
Frzedsigbiorstwo Mechanizacji Budownictwa "Zremb" 94 9 o >
P, Eltan 5.8, w likwidac)i 94 10 of >
JEM Trading Sp. z 0.0. 94 11 o
S11Sp. z 0.0. w upadtosci a4 12 =
Korporacja 43 Sp. z 0.0, 94 13 of >
WISTULE 5.4, Zaklad Filialny w taricucie 94 14 o >
Szezedifiskie Przedsigbiorstwo Budownictwa Ogélnego Mr 2 5.4, a4 15 L
Przedsigbiorstwo Budowlane GAWROSZ Stawomir Magda 94 16 o >
Gminna Spofdzielnia "Samopomoc Chiopska™ 94 17 of >
Przedsigbiorstwo Techniczno-Handlowe ANTQ - MOT 5.4, 2 siedziba, w Antoninie 94 18 o
Energopol-Trade-Centrum Sp. z 0.0. w likwidacji a4 19 =
Plasto 5p. z 0.0, 94 20 of >
PRUSZKOWIANKA Spoldzielnia Pracy w upadbosci 94 21 o >
STAL Spdtdzielnia Pracy Wyrobdw Metalowych a4 22 L w
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Przegladanie danych

Kazdy uzytkownik Internetu ma mozliwo$¢ wyszukiwania informacji w dwoch modutach:

DOKUMENTACJA OSOBOWA 1 PLACOWA

strona gléwna

Miejsca przechowywania d acji b j i pl j pracod

Ewidencja przechowawcdw dokumentacji osobowej i ptacowej
Logowanie

Miejsca przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow

&
?2. (IEJSCA PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACIH OSOBOWE]
‘% [ PLACOWEJ PRACODAWCOW
Pars
Strona gléwna W bazie zamieszczono dane o dokumentacji osobowej i placowe] pracodawcow przechowywanej w archiwach pafistwowych, urzedach administracji
centralnej i terenowej oraz u przedsighiorcdw i innych przechowawcow, ktarzy prowadza w tym zakresie dzialalnos¢ gospodarcza,
Ty Przegladanie Ealej bazy "miejsca prze_cht_uwywama dokumentacji Da_uhuwej i placowej pracodawcaw" jest mozliwe za pomoca przyciskaw
"Przechowawcy" i "Pracodawcy”, znajdujacych sie w menu z lewej strony,
Pracodawcy Istnigje rdwniez mozliwose wyszukiwania przechowawcaw | pracodawcaw za pomoca zamieszczonych ponizej wyszukiwarek,

Znajdz pracodawce:

Wipisz nazwe lub fragment nazwy pracodawcy i/lub miejscowosc, w ktorej prowadzit dziatalnose pracodawca. Dane te s3 zawsze podawane przez
przechowawcaw, Dodatkowo moina wpisad REGOM i daty kraricowe, ale dane te rzadko s3 podawane, wigc nalezy liczyd sig z mozliwoscig
otrzymania negatywnego wyniku wyszukiwania,

nszwa; | [i]
migjscowoser [ |
daty keafcowe: | |- |

Znajdz przechowawce:

Wpisz nazwe lub fragment nazwy przechowawcy,

regan:‘ |[ szukaj |

Informacja o dostepie do bazy dla przechowawcdw dokumentaci

oraz Ewidencja przechowawcow dokumentacji osobowej i ptacowe;]
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ks
§| EWIDENCIA PRZECHOWAWCOW AKT OSOBOWYCH I PLACOWYCH

‘f@? DOKUMENTACJA OSOBOWA 1 PLACOWA

PRZECHO!

Strona gldwna

Znajdz przechowawce:

P h,
e _— | w[E
RO miejscouséé: | | wojewoda: | v | Cszukai |
Logowanie

,Uzytkownik ap” dodatkowo moze wyszukiwaé informacje dotyczace ewidencji

przechowywanych zbiorow oraz drukowac raporty (spis zbioréw oraz rejestry dokumentacji

przejetej 1 przekazanej).

Strona gtowna
Znajdz zbior:
Ewidencja
zbioréw rumer archiwurn: ||
nezuazbiors:| |
daty krafcoue: | -] |

zalogowany jakes .
archivum [ Spis zhiordw dokumentacii nigarchiwalnej ]

wyloguj
zmiana hasta
whisy Raport dokumentacji
eksport do za okres od: [2005-11-21 | T4 do: [2005-12-21 |7 Cpokaz |
EXCEL'a
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