OEA.272.1.6.2025

Gniezno, 18.09.2025 r.

znak sprawy
ZAPYTANIE OFERTOWE
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gnieznie
Zamawiajacy ul. Sw. Wawrzynca 18, 62-200 Gniezno

NIP: 7841993598 REGON: 000655250

Nazwa zadania

Ustugi sprzatania w budynku Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Gnieznie.

Opis przedmiotu
zamoOwienia
(destawy; ustugi,
robety-budewlane)

Sprzatanie powierzchni biurowych, laboratoryjnych, socjalnych,
ciagdw komunikacyjnych oraz pomieszczen sanitarnych w budynku

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieznie:

Sprzatnie pomieszczen o powierzchni ogolnej ok. 1003 m?
w jednym budynku posiadajacym 4 kondygnacje, w kazdy
dzien roboczy od godz. 14:45 (podlogi w pomieszczeniach
biurowych posiadaja: wyktadzing PCV i terakote, oraz panele
podtogowe).

Mycie i czyszczenie okien dwa razy w roku — ilos¢ okien
54 szt. (okna roznej wielkosci, dostgp do wszystkich okien
od wewnatrz budynku).

Mycie szkta laboratoryjnego (mycie probowek
laboratoryjnych za pomoca szczotek drucianych w ilosci
ok 230 szt. dziennie).

Sprzatanie pomieszczen:

- odkurzanie pomieszczen,

- mycie podiog,

- mycie mebli,

- usuwanie pajgczyn,

- przecieranie i dezynfekcja nog krzeset, biurek, stolow

1 pozostatego sprzetu,

- wycieranie, odtluszczanie i dezynfekcja stuchawek
telefonicznych,

- oproznianie koszy na $§mieci i wymiana workow,
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- oproznianie pojemnikow z niszczarek,

- odkurzanie mebli tapicerowanych,

- mycie drzwi, parapetow, kaloryferow,

- wynoszenie $mieci do konteneréw na zewnatrz.
Sprzatanie ciagow komunikacyjnych, wejsc¢, holi:

- odkurzanie i mycie powierzchni schodow drewnianych
na klatkach schodowych budynku Powiatowe;j Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieznie (mycie
powierzchni drewnianych schodéw przy uzyciu lekko
wilgotnej $cierki, sSrodkami specjalnie przeznaczonymi
do mycia drewna, zapobiegajacymi jego $cieraniu,

bez dodatku odczynow kwasnych, chloru czy agresywnych
srodkéw chemicznych),

- wycieranie lub mycie drzwi wejsciowych i tablic
informacyjnych umieszczonych wewnatrz i na zewnatrz
budynku,

- oproznianie koszy na $mieci i wymiana workow,

- mechaniczne czyszczenie posadzek z terrakoty,

- doczyszczanie powierzchni posadzek,

- mycie powierzchni posadzek.

Sprzatanie powierzchni sanitarnych

(5 pomieszczen sanitarnych):

- mycie, czyszczenie i dezynfekcja powierzchni podiog,

- mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych,
- mycie, luster i lamp,

- mycie $cian pokrytych terakota,

- oproznianie koszy na §mieci i wymiana workow.
Narzedzia pracy oraz srodki czystosci, w tym rowniez mydto,
papier toaletowy, worki na §mieci i r¢czniki papierowe,
dostarcza i zabezpiecza Wykonawca. Szczegdlowa ocena
ilosci niezbednych narzedzi pracy oraz §rodkow czystosci
po stronie Wykonawcy:

- illo$¢ koszy na $mieci oraz pojemnikow z niszczarek

w pomieszczeniach biurowych — 30 sztuk, worki
odpowiadajace ww. pojemnikom powinny mie¢ objgtosc¢

35 litrow w kolorystyce czarnej,
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Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z charakterystyka
prac zleconych stanowiaca zatacznik do projektowanych postanowien

umowy (projektowane postanowienia umowy stanowi zalacznik nr 3).

- ilo$¢ koszy na odpady segregowane (papier, metale-
tworzywo sztuczne, szkto) w ciggach komunikacyjnych —
12 sztuk, worki odpowiadajace ww. pojemnikom powinny
miec¢ objgtosc 53 litry oraz odpowiednia dla danego rodzaju
odpadow kolorystyke (niebieskie, zotte, zielone),

- ilo$¢ pojemnikow na mydio — 50 sztuk o pojemnosci

500 ml,

- illo$¢ pojemnikow na papier toaletowy — 5 sztuk, papier
toaletowy biaty,

- ilo$¢ pojemnikow na reczniki papierowe — 20 sztuk, rodzaj

uzywanych recznikdéw ,,ZZ” biale.

Termin realizacji
przedmiotu zamdwienia

Termin realizacji zaméwienia: od 1.01.2026 r. do 31.12.2026 1.

Wymagania dotyczace
realizacji przedmiotu
zamoOwienia

Wykonawca zobowiaze si¢ do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji powzigtych przy wykonywaniu
umowy, dotyczacych mienia zamawiajacego, rozktadu
pomieszczen, systemu zabezpieczen i innych.

Z chwila pobrania kluczy do pomieszczen Wykonawca
ponosi petna odpowiedzialno$¢ wobec zamawiajacego

za wszelkie szkody powstale w zwiazku z realizacja
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Wykonawca zapewni przy wykonywaniu zamowienia
wlasne $rodki czyszczace, konserwujace i zapachowe,

a takze wlasny sprzet reczny i mechaniczny oraz zabezpieczy
sprzatane pomieszczenia w §rodki czystosci na uzytek
zamawiajacego takie jak mydto, papier toaletowy, worki na
$mieci i reczniki papierowe. Wykonawca do wykonania
ustugi uzywac bedzie wlasnych, srodkow czystosci firm
krajowych i zagranicznych, przeznaczonych do stosowania
w miejscach o specjalnych wymogach dotyczacych higieny,
posiadajacych atesty PZH, bezpiecznych dla srodowiska.

Wykonawca na zyczenie zamawiajacego przedstawi wykaz
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srodkow czystosci, ktore bedzie wykorzystywat do
wykonania przedmiotu umowy wraz z odpowiednimi
atestami (karty charakterystyki srodkow oraz §wiadectwa
jakosci zdrowotnej wydane przez Narodowy Instytut
Zdrowia Publicznego — Panstwowy Zaktad Higieny o jego
zagrozeniu dla zdrowia cztowieka i mozliwos$ci stosowania
w zaktadach spozywczych).

= W przedstawionej ofercie Wykonawca uwzglednit wszelkie
koszty, ktore moga wystapi¢ podczas realizacji przysztych
$wiadczen umownych.

= Zawykonanie ustugi zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie miesigczne w wysokos$ci zgodnej z oferta
Wykonawcy.

= Sposdb platnosci — przelew.

= Termin ptatnosci 30 dni od daty dorgczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT. Faktura VAT za wykonanie
ustugi wystawiana w miesiagcu nastgpujacym po miesiacu,
w ktoérym wykonano ustugg.

=  Wykonawca podpisze z zamawiajacym umowg o udzielenie
zamoOwienia publicznego na zasadach szczegotowo
opisanych w projektowanych postanowienia umowy
zat. nr 3 do zapytania ofertowego.

»  Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu

skladania ofert.

Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami i ich

Kryterium oceny ofert, Koszt wykonania ustug (wartos¢ oferty brutto) 100 % oceny ofert
informacja o ocenie o . L ,
ofert, uzupetnienie Najnizszy koszt wykonania ushug (najnizsza warto$¢ oferty brutto) =
dokumentow, 100 % warto$ci oceny ofert

wyjasnienie oferty
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Wybér oferty, informacja o ocenie ofert, uzupelnienie dokumentéw,

wyjasnienie oferty:

= O wyborze oferty zdecyduje najnizsza warto$¢ oferty brutto
stanowiaca 100 % kryterium oceny ofert okreslonego przez
zamawiajacego.

= Do poréwnania ofert zamawiajacy przyjmuje warto$¢ ofert
z podatkiem VAT. Okreslenie wlasciwej stawki podatku
VAT jest obowiazkiem Wykonawcy — Wykonawca sam
klasyfikuje prowadzona dziatalnos$¢, swoje produkty
(wyroby i ustugi), towary, srodki trwate i obiekty budowlane
wedlug zasad okreslonych w poszczegolnych klasyfikacjach
1 nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami
Rady Ministréow lub stosowanych bezposrednio
na podstawie przepisow Wspolnoty Europejskiej;
Wykonawca dolicza VAT do wartosci oferty netto.

= W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, iz dwie lub wigcej
ofert przedstawiaja taki sam koszt wykonania ustugi,
zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli wazne
oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

* W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze
wystepowac do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanego
kosztu wykonania ustug oraz uzupehienie dokumentow.

» W trakcie dokonywania oceny ofert zamawiajacy poprawia
oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz oczywiste
omytki w tek$cie oferty, o czym niezwlocznie powiadamia
Wykonawce.

= W przypadku rozbieznosci pomigdzy warto$cia podana
liczbowo i stownie, przyjmuje si¢ za prawidtowa warto$§¢
podana stownie.

= Wartos¢ oferty musi by¢ podana w ztotych polskich

z doktadnosci do dwoch miejsc po przecinku.
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Informacje dotyczace
postgpowania,
uniewaznienia
postepowania,

odrzucenia oferty

Zamawiajacy ze wzgledu na niepodzielny charakter przedmiotu
zamoOwienia oczekuje wykonania cato$ci przedmiotu zamowienia
przez Wykonawceg. Zamawiajacy nie dopuszcza w powyzszym

zakresie podwykonawstwa.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w tresci

postgpowania przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacym podpisze z wybranym Wykonawca umowg
o udzielenie zamoéwienia na zasadach szczegotowo opisanych
w projektowanych postanowieniach umowy. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do projektowanych postanowien

umowy przed dokonaniem wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdow uczestnictwa

W postepowaniu.

Zamawiajacy odrzuci oferty:

= zlozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert,
oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert
zostana pozostawione bez dalszego rozpatrzenia oraz
nie zostana zwrocone Wykonawcy;

=  zlozone przez Wykonawcow niespetniajacych warunkow
udziatu w postgpowaniu lub przez Wykonawcow, ktorzy
nie ztozyli w przewidzianym terminie dokumentoéw
potwierdzajacych spelienie warunkows;

* niezgodne z postanowieniami tre§ci postgpowania;

* niewazne na podstawie odrgbnych przepisow;

= zawierajace btedy w obliczeniu ceny, ktorych zamawiajacy
nie mogt poprawic;

»  sporzadzone w sposob inny niz okreslony oraz

bez wymaganych oswiadczen i dokumentow.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania,

gdy:

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢

te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

w prowadzonym postepowaniu nie ztozono zadnej oferty;
wszystkie zlozone oferty podlegaly odrzuceniu;

zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada;
zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamknigcia
postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiednio
przed uplywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapily
okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie
postgpowania jest nieuzasadnione;

zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamknigcia
postepowania, jezeli wystapita istotna zmiana okolicznosci
powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego

nie mozna byto wczesniej przewidzied;

zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamknigcia
postgpowania bez dokonania wyboru oferty

najkorzystniejszej, bez podania przyczyny.

Sposob
przygotowania ofert

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

w formie pisemnej na zatlaczonym formularzu ofertowym.

Oferte stanowia:

- Formularz ofertowy (wedlug wzoru — zatacznik nr 1)

Wykaz oswiadczen 1 dokumentdéw, jakie maja dostarczyé

Wykonawey w_celu potwierdzenia spelnienia warunkow

udziatlu w postepowaniu (nalezy dolaczy¢ do oferty):

- Oferta (zgodnie z powyzszym)
- Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzace ochronie

bezpieczenstwa narodowego (wedhug wzoru zatacznik nr 2)
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Wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawcg winny
by¢ podpisana przez osobg upowazniona.

Jezeli dokumenty, przekazywane przez Wykonawcg,
zawieraja informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, powinien, nie pézniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzec, Ze nie moga by¢

one udostegpnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca winien,
W sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje
stanowiq tajemnicg przedsigbiorstwa. Nie moga stanowié
tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do
wiadomosci podczas informacji z otwarcia ofert lub
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

m.in. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platno$ci
zawartych w ofercie jak rowniez informacje dostepne

do wiadomosci publiczne;.

Przygotowujac ofertg, Wykonawcy powinni zapoznac si¢

z dokumentacja zamoéwienia, pozyskac dla siebie oraz

na swojg odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie informacje,
ktore moga by¢ niezbgdne do wyceny i realizacji ushug
zwiazanych z zamowieniem. Wyklucza si¢ mozliwosé¢
roszczen Wykonawcy z tytutu niedoszacowania, pominigcia
lub braku nalezytego rozpoznania zakresu przedmiotu
umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert
czesSciowych.

W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego
lub poczta, oferta winna by¢ zaklejona a na kopercie nalezy
umiesci¢ napis:

»Zapytanie ofertowe nr OEA.272.1.6.2025 — nie otwieraé
przed 26.09.2025 r. godz. 9:30”

W przypadku braku tej informacji zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z tego braku,
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np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia lub jej nie otwarcie w trakcie sesji
otwarcia ofert.

= Oferty sktadane poczta elektroniczng nalezy ztozy¢ na adres:

zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl

w temacie wiadomosci nalezy zamies$ci¢ napis:

»Zapytanie ofertowe nr OEA.272.1.6.2025 —

nie otwieraé przed 26.09.2025 r. godz. 9:30”

Wykonawca moze przekazaé oferte w formie pliku
zabezpieczonego hastem — hasto do pliku Wykonawca
udostepnia zamawiajacemu w oddzielnej wiadomosci e-mail
w terminie do dnia 26.09.2025 r. do godz. 9:30.

W przypadku przekazania oferty w formie pliku
niezabezpieczonego haslem, zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z tego braku, np.
przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem

otwarcia lub jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert..

Ocena spelienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie
dokonana na podstawie przedlozonych przez Wykonawce
wymaganych oswiadczen i dokumentow.

Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow sporzadzone w sposob
inny niz okreslony oraz Wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow
udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow ztozone po wyznaczonym
terminie sktadania ofert. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie
sktadania ofert zostang pozostawione bez dalszego rozpatrzenia oraz

nie zostang zwrocone Wykonawcy.

Sposob sktadania ofert

Oferte ztozy¢ mozna:
=  poczta elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl

= osobiscie w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Gnieznie, ul. Sw. Wawrzyfica 18

®  poczta na adres:
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Gnieznie

ul. Sw. Wawrzynca 18, 62-200 Gniezno.
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Termin sktadania ofert

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 26.09.2025 r. do godz. 9:00

Termin otwarcia ofert

Termin otwarcia ofert 26.09.2025 r. godz. 9:30

Termin zwiazania oferta

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert tj.

26.09.2025 r. godz. 9:00

Osoba udzielajaca
informacji w sprawie

Marcin Wojtkowiak
tel. 61 426 22 42 w 215

zamdwienia e-mail: zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie Wykonawcy PWAnU
3. Projektowane postanowienia umowy
4. Informacja RODO
ZATWIERDZAM:
Glowny Ksiggowy Dyrektor PSSE
, Dyrektor
GLOWNY KSIEGOWY Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gnieznie
Eliza Sobanska

(pismo wydane w postaci elektronicznej,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

mgr Danuta Winiarska
(pismo wydane w postaci elektronicznej,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Strona 10z 10



mailto:zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl

		2025-09-18T09:13:31+0000
	Eliza Sobańska; PSSE w Gnieźnie


		2025-09-18T09:20:41+0000
	Danuta Winiarska; PPIS w Gnieźnie




