7 Wydziat Budzetowo-Administracyjny
Prokuratury Okregowej w Elblagu

(nazwa komorki organizacyjnej Zamawiajacego
whnioskujacej o udzielenie zamowienia)

Elblag, dnia -zgodnie z datg w podpisie

ZAPROSZENIE DO ZEL.OZENIA OFERTY
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
nr 3007-7.262.8.2026

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
KWOTY 170 000 NETTO

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamoOwienia jest »Dostawa artykutow biurowych dla
Prokuratury Okregowej w Elblggu oraz podleglych jednostek prokuratur rejonowych
na rok 2026/2027.”

1) Nazwa i kody CPV:

30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe

30192000-1 — Wyroby biurowe (dtugopisy, otéwki, korektory, tasmy itp.)

30197000-6 — Drobny sprzet biurowy (zszywacze, dziurkacze, rozszywacze, spinacze itp.)
30199500-5 — Segregatory, pudetka i wyroby do przechowywania dokumentow
22800000-8 — Skoroszyty i inne wyroby pismiennicze z papieru

30197644-2 — Papier kserograficzny

2) Wykaz jednostek prokuratur:

Nazwa jednostki prokuratury adres

Ul. Pik. S. Dabka 8-12

Prokuratura Okrggowa w Elblagu 82-300 Elblag

Ul. Pik. S. Dabka 8-12

Prokuratura Rejonowa w Elblagu 82-300 Elblag

UL Sadowa 1

Prokuratura Rejonowa w Braniewie 14-500 Braniewo

Ul Wt. Jagielty 15 A

Prokuratura Rejonowa w Dziatdowie 13-200 Drialdowo

Ul. Gen. WI. Andersa 2

Prokuratura Rejonowa w Itawie 14-200 Tlawa

Prokuratura Rejonowa
w Nowym Miesécie Lubawskim

Ul. Grunwaldzka 28
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Prokuratura Rejonowa w Ostrddzie

Ul. Jana 111 Sobieskiego 12
14-100 Ostréda

Osrodek Zamiejscowy
Prokuratury Rejonowej w Ostrodzie
z siedziba w Moragu

Ul. Warminska 17a
14-300 Morag
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3) Szczegodtowy opis przedmiotu zamoOwienia oraz wymagane parametry techniczne artykutéw
biurowych okreSla Zalgcznik nr 2 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamowienia.
Do wspomnianego zalacznika zostat wbudowany formularz interaktywny bedacy pomoca przy
sporzadzeniu oferty.

4) Wykonawca w ramach niniejszego postgpowania zobowigzany jest do dostarczenia towaru
na koszt i ryzyko Wykonawcy, jego wlasnym transportem lub transportem profesjonalnej firmy
przewozowej, przy czym catkowita odpowiedzialnos¢ za wynikle z tego tytutu uchybienia
ustaleniom zawartym w umowie ponosi Wykonawca.

5) Przez dostaw¢ Zamawiajacy rozumie rowniez roztadunek oraz wniesienie towaru do
wskazanych pomieszczen we wszystkich wyzej wymienionych lokalizacjach.

6) Dostawy do Zamawiajagcego odbywaé si¢ beda od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7:30 do 14:00.

7) Dostawy materiatow biurowych bedg realizowane w terminie zadeklarowanym przez
Wykonawcg w ofercie, liczonym od dnia nastepujacego po dniu zlozenia zamowienia przez
Zamawiajacego.

8) Zamowienia moga by¢ sktadane drogg telefoniczng lub mailows.

9) Zamawiane materialy biurowe powinny by¢ nowe i w petni wartosciowe.

10) Zamawiane materiaty powinny pochodzi¢ z biezacej produkcji.

11)Jezeli Zamawiajacy w trakcie trwania umowy stwierdzi, ze wydajnos¢, jakosé
lub niezawodno$¢ dostarczonych materiatbw rownowaznych nie speilnia parametrow
okreslonych w zamowieniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy zamiany produktu na nowy
pozbawiony wad bez dodatkowej doptaty.

12) Niezaleznie od odpowiedzialnosci z tytutu r¢kojmi, Wykonawca udziela na dostarczone
materialy biurowe 12-miesigcznej gwarancji, liczonej od dnia odbioru danej partii towaru.

13) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tre§¢ wymagan okreSlonych w Zaproszeniu. Zmiane przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Opis przedmiotu zamowienia.

14) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przez caly okres obowigzywania umowy zapewnit
mozliwos¢ kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacjg dostaw, w szczegolnosci w przypadku
problemow z realizacjg zamowienia. W umowie Wykonawca wskaze osob¢ upowazniong do
kontaktu wraz z numerem telefonu i adresem e-mail.

Termin lub okres wykonania zaméwienia: od dnia 01 wrzesnia 2026 r. do dnia 31 sierpnia
2027 r. lub do czasu wykorzystania §rodkow finansowych przeznaczonych na sfinansowanie
przedmiotu zamdwienia.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) Dokumenty Iub informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywaé beda drogg
elektroniczng.

2) Korespondencje w podstepowaniu adresowang do Zamawiajgcego nalezy kierowac
na adres e-mail: biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl

3) Kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi otrzymanie korespondencji
przekazanej poczta elektroniczng.

4) Do udzielenia szczegdtowych informacji upowazniona jest:

a) Agnieszka Kabelis-Szczepanek, tel. (55) 506 52 44, e-mail:
whba.poelb@prokuratura.gov.pl
b) Wioletta Mielczarek, tel. (55) 506 52 49, e-mail: wba.poelb@prokuratura.gov.pl

Prokuratura Okregowa w Elblagu

Strona2z6


mailto:biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl
mailto:wba.poelb@prokuratura.gov.pl
mailto:wba.poelb@prokuratura.gov.pl

VI.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu,
w jezyku polskim i zawiera¢ wszystkie informacje wymagane zgodnie z drukiem stanowiagcym
Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia- Formularz Ofertowy.

2) Wykonawcy zobowigzani sg do zapoznania si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
W Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamowienia i przygotowac oferte zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w tym dokumencie.

3) Oferta oraz wszystkie zatgczone do niej dokumenty winny zosta¢ podpisane lub poswiadczone
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wilasciwym aktem
rejestracyjnym lub dotgczonym do oferty pelnomocnictwa podpisane podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty e-mail):
biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl

5) W korespondencji nalezy powota¢ si¢ na znak sprawy: 3007-7.262.8.2026.
6) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktora powinna obejmowac cato$¢ zamowienia.

7) Do oferty nalezy zalaczy¢ aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
1 informac;ji o dziatalnos$ci gospodarcze;.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10) Wykonawca moze wycofa¢ swoja oferte do czasu uptywu sktadania ofert.

11) Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12) Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z dniem sktadania ofert.

Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21sierpnia 2026 roku do godziny 10:00.

2) Decyduje data wptywu do Zamawiajacego.

3) Oferty, ktore Zamawiajacy otrzyma po terminie okreslonym w ust. 1 nie zostang ocenione.
4) Oferte nalezy ztozy¢ na adres e-mail wskazany w pkt. 111 ust. 2 Zaproszenia.

5) Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

Badanie ofert:

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek i poinformuje o tym Wykonawce,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

2. W przypadku watpliwo$ci, Zamawiajgcy zwroci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien,
w tym do zlozenia dowoddéw dotyczacych wyliczenia ceny w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.
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VII.

VIII.

3. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

1) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

2) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 2 lub w zlozonych
wyjasnieniach nie wykazal, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do
przedmiotu zamowienia,

3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktdry z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonat
lub nienalezycie wykonal wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,

4) w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit w ofercie informacje
wprowadzajace w blad Zamawiajacego, mogace mie¢ wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie ceny netto i brutto za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia. Oferowane ceny powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty zwiazane
z wykonaniem zamowienia, w tym podatek od towarow i ustug.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyvborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryterium:
1) maksymalna liczba punktoéw, w Kryterium cena, wynosi 80 pkt,

2) maksymalna liczba punktow, w kryterium termin dostawy artykuléw biurowych
liczony w dniach, wynosi 20 pkt:

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym wzorem:
1) Kryterium nr 1 —cena: waga — 80% - maksymalnie 80 punktow.

Oferta z najnizsza zaoferowana ceng brutto otrzyma 80 pkt. Pozostate oferty otrzymaja
punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
najnizsza cena oferowana brutto

C= x 80 pkt
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypelnionego
formularza oferty cenowej i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

2) Kryterium nr 2 —termin dostawy: waga - 20%- maksymalnie 20 punktow.

Punktacja przyznana za wskazane przez Wykonawce warunki terminu dostawy urzadzen:
- termin dostawy do 2 dni roboczych — 20 punktéw;
- termin dostawy do 4 dni roboczych — 10 punktéw;
+ termin powyzej 4 dni roboczych — 0 punktow.
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypelnionego
formularza oferty cenowej i zlozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dokona wyboru Oferenta, ktorego oferta nie zostata odrzucona oraz uzyskata
najwiecej punktow obliczonych jako suma punktéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria (pkt.
1) + pkt 2)), maksymalnie 100 punktow.
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4. W przypadku, gdy dwie oferty uzyskaja taka samg liczb¢ punktéw, Zamawiajagcy moze
wezwa¢ Oferentow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferenci skladajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowana w pierwotnie ztozonej ofercie.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji tresci ofert w celu uzyskania
korzystniejszych warunkow cenowych, w szczegodlnosci w przypadku, gdy ceny ofertowe
przewyzszaja kwote przeznaczong na sfinansowanie zamowienia.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaly zlozone oferty o takiej same;j
cenie, Zamawiajacy wezwie WykonawcOw do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych wcze$niej ofertach.

7. W nawigzaniu do ust. 6 - w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkdéw realizacji
zamoOwienia Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢, na podstawie ztozonych ofert,
negocjacje z Wykonawcami.

8. Do ofert dodatkowych okreslonych w ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio postanowienia
Zaproszenia do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego.

9. Dopuszcza si¢ zakonczenie udzielenia zamoéwienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

10. Niezwltocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej BIP
informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Umowa w sprawie zamoéwienia:

Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy wiasnorgcznie lub poprzez zltozenie
o$wiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie dokumentu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym na warunkach okre$lonych w Zaproszeniu, szczegétowo okreslonych we wzorze
stanowiacym Zatgcznik Nr 3 do Zaproszenia- Projekt umowy

Klauzule dotyczace RODO.

W zwiazku z tres$cig art. 13 oraz 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej

RODO, Prokuratura Okregowa w Elblagu informuje, ze:

*  Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Okregowa z siedzibg przy ul. Pik. Stanistawa Dabka 8-12 w Elblagu, tel.: (55) 506-51-50
e-mail: biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl .

e Inspektorem ochrony danych jest Anna Krych, e-mail: anna.krych@prokuratura.gov.pl

» Dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz z przepisami ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869) w celu
zwigzanym z postepowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

* Dane osobowe s3g przechowywane przez okres nie dluzszy niz jest to niezbgdne do realizacji
celow, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z zarzgdzeniem Prokuratora Generalnego w sprawie
wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury oraz przez okres niezbedny do przeprowadzenia postgpowania z uwzglednieniem
terminu przedawnienia ewentualnych roszczen.
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XI.

* Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

— Dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;

— Przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;

— Wnhiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
* Podanie danych osobowych jest warunkiem udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie

zapytania ofertowego.

Zalaczniki.:

1)  Zalgcznik nr 1 Formularz ofertowy

2)  Zalgcznik nr 2 Opis Przedmiotu Zaméwienia.
3)  Zalgcznik nr 3 Wzér umowy.

4)  Zalgcznik nr 4 Klauzula informacyjna RODO

Prokurator Okregowy

Elektronicznie

podpisany przez Beata
Beata Katarzyna katarzyna

Dziewiqtkowska Dziewigtkowska
Data: 2026.08.13

14:24:00 +02'00'

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Prokuraturze Okregowej w Elblggu, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty

170 000.
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