Decyzja Nr 1/2026
Komendanta Powiatowego Pafistwowej Strazy Pozarnej
w Srodzie Wielkopolskiej
z dnia 24 stycznia 2026 r.

W sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Srodzie
Wielkopolskiej

Na podstawie art. 13a ust. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej
Strazy Pozarnej (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz.1312 z pézn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.
Ustalam regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Pafstwowej Strazy
Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej, stanowiacy zatagcznik do decyzji.

§ 2.
Zmiana regulaminu dokonuje si¢ w trybie tozsamym z trybem jego ustalenia.

§ 3.
Regulamin wchodzi w zycie w terminie okre$lonym w zarzadzeniu Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu zatwierdzajacym jego
tresc.

§ 4.

W terminie wejscia w Zycie regulaminu, traci moc regulamin organizacyjny
Komendy Powiatowej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Srodzie Wielkopolskie;j
ustalony decyzja Nr 5/2023 Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy
Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej z dnia 17 listopada 2023 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w  Srodzie Wielkopolskiej, a zatwierdzony zarzadzeniem Nr 30/2023
Komendanta Wojewo6dzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 15 grudnia
2023 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Powiatowe;j Pajlsmaowej Strazy Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej.







Zalgeznik nr 1
do Decyzji Nr 1/2026

Z dnia 21 stycznia 2026 r.
Komendanta Powiatowego
Parstwowej Strazy Pozamej
w Srodzie Wielkopolskiej

Regulamin organizacyjny
Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej
w Srodzie Wielkopolskiej

Rozdziat 1
Postanowienia ogoéine

§1
Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej
w Srodzie Wielkopolskiej, zwanej dalej ,Komendg”, okresla:
1) kierowanie pracg Komendy;
2) zakres zadann komorek organizacyjnych;
3) liczbe etatdéw i rodzaj stanowisk stuzbowych w Komendzie;
4) wzory pieczeci i stempli.

§2
1. Komenda jest zakwalifikowana do IV kategorii komend powiatowych Panstwowej
Strazy Pozarne;.
2. Terenem dziatania Komendy jest obszar powiatu $redzkiego.
3. Siedzibg Komendy jest miasto Sroda Wielkopolska.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Komendy

§3

1. Pracg Komendy kieruje Komendant Powiatowy Parnstwowej Strazy Pozarnej
zwany dalej ,Komendantem” przy pomocy Zastepcy Komendanta Powiatowego
i kierownikow komérek organizacyjnych.

2. Do podpisu i aprobaty Komendanta zastrzega sie dokumentacje dotyczaca
zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta srodkéw budzetowych,
po podpisie gtéwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygniec
w sprawach dotyczacych dochodéw i wydatkéw budzetowych, inwentaryzagiji,
decyzji administracyjnych oraz postepowan dotyczacych szkod wyrzadzonych
w majgtku jednostki.

3. Jezeli Komendant z przyczyn losowych nie moze petni¢ obowiazkéw stuzbowych,
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jego zadania ikompetencje w zakresie biezgcego funkcjonowania Komendy
realizuje Zastepca Komendanta, zgodnie z posiadanym upowaznieniem lub
obowigzujacym go zakresem czynnosci.
4
1. W sktad Komendy wchodza nastep§ujqce komorki  organizacyjne, ktére przy

znakowaniu spraw i akt postuguja sie symbolami:

1) Wydziat Operacyjno - Szkoleniowy — symbol PR ;

2) Sekcja ds. Kontrolno - Rozpoznawczych — symbol PZ ;

3) Sekcja ds. Kwatermistrzowsko - Technicznych — symbol PT ;

4) Sekcja ds Finansowo - Organizacyjnych — symbol PF ;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kadrowych — symbol PK;

6) Jednostka Ratowniczo — Gasnicza — symbol JRG .

2. Dodatkowo, przy znakowaniu spraw i akt stosuje sie nastepujgce symbole:

1) osoba realizujaca zadania w zakresie spraw bhp postuguje sie symbolem -
BHP;

2) osoba realizujaca zadania w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych,
przy znakowaniu spraw postuguje sie symbolem - POIN,

3) osoba realizujgca zadania w zakresie ochrony danych osobowych, postuguje
sie symbolem - SOD.

4) osoba realizujgca zadania z zakresu spraw organizacyjnych przy znakowaniu
spraw postuguje sie symbolem - PO.

3. Zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby, ochrony informacji
niejawnych, spraw obronnych oraz oficeréw prasowych, podlegajg bezposrednio
Komendantowi.

4. Wyznaczeni przez Komendanta, odrebnymi decyzjami lub zarzgdzeniami
funkcjonariusze i pracownicy cywilni, realizujg dodatkowe zadania:

1) petnomocnika ds. informac;ji niejawnych;
2) oficerdw prasowych;

3) specjalisty ochrony danych;

4) administratora systeméw informatycznych;
5) koordynatora ds. dostepnosci.

§5
Przy Komendancie moga dziata¢ zespoty i komisje, ktérych cel powotania, nazwe,
sktad osobowy, zakres zadan i tryb pracy Komendant okresla w odrebnej regulaciji.

§6
1. Komérki organizacyjne Komendy realizujg zadania okreslone w zatgczniku nr 1 do
regulaminu organizacyjnego Komendy w oparciu o obowigzujgce przepisy
i regulacje wewnetrzne.
2. W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komoérek organizacyjnych, ich
prowadzenie nalezy do komérki organizacyjnej, ktorej zakres zadan obejmuje
najwiecej zadan lub wtasciwy przetozony wydat w tym zakresie stosowng

dyspozycje.
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§7
Liczbe, rodzaj stanowisk stuzbowych oraz podlegto$é stuzbowa w Komendzie okre$la
zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Komendy.

Rozdziat 3
Kanaly informacyjne

§8
Komenda w celu informowania opinii publicznej o swoich dziataniach prowadzi
nastepujace kanaty informacyjne:
1) Biuletyn Informacji Publicznej oraz strone internetowg w ramach serwisu
www.gov.pl znajdujgce sie pod adresem https://www.gov.pl/web/kppsp-sroda-

wielkopolska

Rozdziat 4
Wzory pieczeci i stempli

§9

Komenda uzywa:

1) urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku
wizerunek orfa ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej, woj. wielkopolskie™:

2) urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej, woj. wielkopolskie;

3) pieczeci okragtej o $srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godia, a w otoku napis: ,Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej, woj. wielkopolskie”;

4) stempla nagtowkowego o tresci

/Godto/

KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Srodzie Wielkopolskiej,
woj. wielkopolskie;

5) innych pieczeci i stempli stuzbowych i pomocniczych.
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Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

§10
Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku pracy i stosunku
stuzbowego w Komendzie okresla regulamin pracy i stuzby Komendy Powiatowe;j
Panstwowej Strazy Pozarnej w Srodzie Wielkopolskie;.

§ 11

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace
zakresu zadan komérek organizacyjnych Komendy rozstrzyga Komendant.

Stronadz 4
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. Kategoria Komérka Komorki . 4
Zadanie A q ey Bezposredni nadzér
zadan wiodaca wspéldziatajace
2 3 4 5 6

.vqoimiN.m:_m bazy am:xo: osobowych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych oraz emerytéw kadrowe PK Komendant
i rencistow w Komendzie

przygotowywanie zakresdw czynnosci dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych kadrowe PK PR, JRG Komendant
prowadzenie akt osobowych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych w Komendzie kadrowe PK Komendant
sporzgdzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno-rentowe] funkcjonariuszy i pracownikow cywilnych kadrowe PK Komendant
realizowanie zadar z zakresu medycyny pracy funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych kadrowe PK Komendant
prowadzenie spraw w zakresie odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych kadrowe PK Komendant
prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkowym zarobkowaniem poza stuzba i pracg kadrowe PK Komendant
realizowanie zadan zwigzanych z oswiadczeniami majatkowymi funkcjonariuszy kadrowe PK Komendant
mrﬁ_”_m__noim.:_m am:<o_,_. omoc.0<<<o: w programie kadrowo-ptacowym oraz w Systemie Wspomagania Decyzji kadrowe PK Komendant
Pafstwowej Strazy Pozarnej

prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem sluzbowym funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych Komendy kadrowe PK Komendant
prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem $wiadczeri socjalnych kadrowe PK PT Komendant
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Zadanie \ _An.muo\.. 2 _An.vaoq_am __mo_:w_.x_. Bezposredni nadzor
zadan wiodaca wspéldziatajace
2 3 4 5 6
prowadzenie dokumentagcji finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami finansowe PF Komendant
sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowe;j i finansowej Komendy finansowe PF PT Komendant
Eoimanms_m obstugi *_demoim_ Komendy na podstawie zasad zawartych finansowe PF Komendant
w polityce rachunkowosci Komendy
noxo:<<<.m=_m _Ao._._:.o__ aochmq.:oE stanowigcych podstawe wydatkowania rodkéw finansowych finansowe PF Komendant
w zakresie komérki finansowej
realizowanie i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych bedgcych w dyspozycji Komendy finansowe PF PT Komendant
prowadzenie spraw zwigzanych z uposazeniami funkcjonariuszy | wynagrodzeniami pracownikéw cywilnych finansowe PF Komendant
Komendy
prowadzenie wewnetrznej kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji gospodarczych Komendy finansowe PF Komendant
. . . WSZYSTKIE
opracowywanie planu finansowego dla Komendy finansowe PF KOMORKI Komendant
prowadzenie spraw w zakresie windykacji nalezno$ci oraz obcigzen innych podmiotéw gospodarczych finansowe PF Komendant
dokonywanie podziatu zasilen budzetowych w oparciu o harmonogram wydatkéw finansowe PF Komendant
obstuga kasowa Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Komendzie finansowe PF Komendant
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Zadanie _Am.muo._. 4 _Aw-:oqu x.o_:.o_.x_. Bezposredni nadzér
zadan wiodaca wspoldziatajace
2 3 4 5 6

przeprowadzanie inwentaryzacji wszystkich skiadnikéw maijgtku logistyczne PT Zastepca Komendanta
prowadzenie dziatan z zakresu logistycznego zabezpiecznia dziatan ratowniczych, éwiczen i szkolen logistyczne PT Zastepca Komendanta
prowadzonych przez jednostki krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania Komendy gisty <P
realizowanie zadan zwigzanych z fizyczna likwidacjg sktadnikéw majatku logistyczne PT Zastepca Komendanta
realizowanie zadafh zwigzanych z przyznawaniem, wykorzystywaniem i rozliczaniem dotacji dla ochotniczych .
strazy pozarnych na terenie dziatania Komendy logistyczne PT Zastgpca Komendanta
realizowanie zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych przeznaczonych wytacznie
na cele ochrony przeciwpozarowej, rozdzielanych przez Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarne logistyczne PT Zastepca Komendanta
dla Komend i ochotniczych strazy pozarnych
prowadzenie gospodarki transportowej Komendy techniczne PT Zastepca Komendanta
przekazywanie zbednego sprzetu transportowego z Komendy do ochotniczych strazy pozarnych techniczne PT Zastepca Komendanta
prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw Komendy techniczne PT Zastepca Komendanta
u_N<ooS<<x<<m:_m dokumentacji w zwigzku z zaistniatymi wypadkami i kolizjami drogowymi z udziatem techniczne PT Zastepca Komendanta
samochoddw Komendy
prowadzenie dokumentacji pojazdéw eksploatowanych w Komendzie techniczne PT Zastepca Komendanta
planowanie dla Komendy zakupow pojazdéw, sprzetu i innych urzadzen oraz paliwa, czesci zamiennych i techniczne PT Zastgpca Komendanta

materiatow niezbednych dla zapewnienia prawidiowej eksploataciji
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analizowanie przyczyn pozardw zaistnialych na terenie powiatu przeciwdziatania zagrozeniom PZ Komendant
on:._N..uEm:_m i .U_,oi.maum:_m dziatalno$ci informacyjnej w zakresie upowszechniania i przestrzegania przeciwdziatania zagrozeniom Pz Komendant
przepisow przeciwpozarowych
<<<on<<§:6 Nmm_m: w stosunku do NmEmao,.z 0 zwigkszonym i duzym Qwﬁé E.meqmm_m zapobiegania przeciwdziatania zagrozeniom Pz Komendant
powaznym awariom przemystowym w oparciu o ustawe prawo ochrony $rodowiska
wdrazanie w dziatalnosci kontrolno-rozpoznawezej wymagan zawartych w przepisach techniczno-budowlanych, N . -

- ) . . - . i ) przeciwdziatania zagrozeniom Pz Komendant
o ochronie przeciwpozarowej oraz Polskich Normach dotyczacych bezpieczeristwa pozarowego
realizowanie zadarn wynikajgcych z ustawy o ochronie informaciji niejawnych ochrona informacji niejawnych POIN Komendant
opracowywanie i realizowanie planu ochrony w zakresie informacji niejawnych ochrona informacji niejawnych POIN Komendant
zapewnienie wymaganej ochrony informaciji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przechowywanych oraz ochrona informagji niejawnych | POIN Komendant
przesytanych
realiizowanie zadar w ramach przygotowari obronnych w czasie pokoju oraz na wypadek zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, wynikajacych z Zarzgdzenia Komendanta Giéwnego
Paristwowej Strazy Pozarnej w sprawie przygotowar obronnych kierownikéw jednostek organizacyjnych sprawy obronne PR Komendant
Paristwowej Strazy Pozarnej nadzorowanych przez Komendanta Gtéwnego Paristwowej Strazy Pozarnej oraz
kierownikéw komorek organizacyjnych Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
Eosmanm..:_m spraw zwigzanych z powszechnym obowigzkiem obrony oraz wspéipracy z Wojskowym Centrum sprawy obronne PK Komendant
Rekrutaciji
planowanie i koordynacja funkcjonowania Statego Dyzuru w Komendzie sprawy obronne PR Komendant
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ewidencjonowanie pieczeci i stempli organizacji i nadzoru PO Komendant
obstuga strony Biuletynu Informacji Publicznej Komendy polityki informacyjnej PT Zastepca Komendanta
prowadzenie strony internetowej Komendy oraz mediéw spolecznosciowych polityki informacyjnej PT Zastepca Komendanta
prowadzenie archiwum Komendy archiwizacji PO Komendant
realizowanie zadan okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w bezpieczenstwa informacji PK Komendant
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
opracowywanie materiatow udostepnianych jako informacja publiczna polityki informacyjnej <<XmON_,H M._mﬂ__m Komendant
wspétpraca ze Srodkami masowego przekazu w zakresie dziatalnoéci Komendy polityki informacyjnej POP Komendant
prowadzenie obstugi prasowej Komendanta polityki informacyjnej POP Komendant
analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego na terenie dzialania Komendy operacyjne PR Zastepca Komendanta
opracowanie i aktualizacja powiatowego planu ratowniczego operacyjne PR Zastepca Komendanta
ustalenie sieci podmiotdw krajowego systemu ratowniczo-gasniczego i ich obszaréw chronionych operacyjne PR Zastepca Komendanta
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przygotowywanie pododdziatéw do dziatari w ramach odwodéw operacyjnych oraz wspétdziatanie w zakresie operacyine PR Zastepca Komendanta
operacyjnego zabezpieczenia powiatéw sgsiednich P Y P
koordynowanie prac w zakresie funkcjonowania podmiotéw krajowego systemu ratowniczo-gaéniczego na .
te qm:_w aN_mﬁmam_u Komendy ) P ! 90 8y 9 ¢ operacyjne PR Zastepca Komendanta
analizowanie stanu wyposazenia jednostek ratowniczo-gasniczych i innych podmiotow krajowego sysiemu I
ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania Komendy oraz przedstawianie wnioskéw w tym zakresie operacyjne PR Zastgpca Komendanta
ewidencjonowanie i przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcenia lub .
likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej i jednostek ratowniczo-gasniczych na terenie dziatania Komendy operacyjne PR £asispea Komendanta
ﬂnv‘mmuo_.“%mmﬁwﬂ _MMM_M_ w whnioskéw jednostek ochotniczych strazy pozarnych dotyczgcych pozyskiwania dotacji operacyjne PR Zastepca Komendanta
monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie koncepcji dotyczgcych ochrony przeciwpozarows;,
funkcjonowania Paristwowej Strazy Pozarnej oraz krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie operacyjne PR Zastepca Komendanta
dziatania Komendy
prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla zaktadéw o rzeciwdziatania zagrozeniom pz Komendant
duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej na terenie powiatu e 9
koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatar w stanach klgski zywiotowej operacyine PR Zasteoca Komendanta
oraz do zwalczania skutkéw powaznych awarii przemystowych i innych na terenie dziatania Komendy P Yl &P
koordynowanie dziatart humanitarnych prowadzonych na szczeblu powiatowym operacyjne PR Zastepca Komendanta
zapewnienie bezpiecznego, niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci, urzadzer i systemoéw informatyki PR Komendant
teleinformatycznych Komendy
wdrazanie komputerowych systemdw wspomagania decyzji oraz innych systeméw wykorzystywanych w informatyki PR Komendant

dziatalnosci Komendy
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] { Kategoria Komérka Komorki A - .
Zadanie : e ! AR e A Bezposredni nadzér
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2 3 4 5 6
wspdipraca z innymi stuzbami ratowniczymi na przydzielonym obszarze dziatania w zakresie likwidagji zdarzen jednostka ratowniczo-gasnicza JRG Zastepca Komendanta
prowadzenie ewidencji urzgdzen pracujgcych w sieci facznosci radiowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i tacznosci PR Zastepca Komendanta

Administracji oraz 0os6b uprawnionych w tym zakresie
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Zmiana Regulaminu Organizacyjnego Komendy Powiatowej
Paristwowej Strazy Pozarnej w Srodzie Wielkopolskiej wprowadzona
Decyzja Nr 1/2026 z dnia 2/ stycznia 2026r. zostata skonsultowana
z Organizacjy Zaktadowg NSZZ Solidarno$¢ dziatajacg przy KP PSP
Sroda Wikp.

Organizacja Zaktadowa
NSZZ "Solidarnos¢”
KP PSP
w Srodzie Wikp.

Przewodniczacy —

"Solidarnoss” pray”
Nez w Srodzie Wike

Dominik Drefla






