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ZARZADZENIE NR /2025
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W OLSZTYNIE
z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie

Na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2025 r. poz. 428) w zwigzku z art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416 z pdin. zm.) oraz § 1 i § 8 ust. 2 Statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 245 Wojewody Warmirisko-Mazurskiego z dnia 2 wrzeénia 2020 r. w sprawie nadania Statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie (z pdin. zm.) i & 32 Statutu Warmirsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 219
Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 24 czerwca 2024 r. w sprawie nadania Statutu Warmirisko-
Mazurskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Olsztynie (Dz. Urz. Woj. Warmirisko-Mazurskiego,

poz. 3697), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie,
stanowigcym zafgcznik do Zarzadzenia Nr 1/2024 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Olsztynie z dnia 15 stycznia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

1) wé&lw:
a) w pkt 1 dotychczasowy publikator tj. ,Dz.U. 22023 r. poz. 338 z péin. zm.” zastepuje sig¢ nowym
publikatorem tj.,Dz.U. 2 2024 r. poz. 416 z pdin. zm.”;
b) w pkt 2 dotychczasowy publikatortj. ,Dz.U. z 2023 r. poz. 991 z péin. zm.” zastepuje sig nowym
publikatorem tj. ,,Dz.U. z 2025 r. poz. 450 z pdin. zm.”;
c) pkt 3 dotychczasowy publikator tj. ,,Dz.U. 22023 r. poz. 1270 z pdin. zm.” zastepuje sig¢ nowym
publikatorem tj. ,Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.”;



2)

3)

5)

7)

8)

9)

d) pkt 4 w oznaczeniu publikatora tj. ,,Dz.U. z 2023 r. poz. 190 z pdzn. zm.” Zastepuje sie nowym
publikatorem tj. ,,Dz.U. z 2025 r. poz. 428",

w § 4 ust. 2 wprowadza sie nowe brzmienie pkt. 18:

»18) sprawowanie nadzoru nad warunkdéw zdrowotnymi zywnosci, zywienia oraz materiatami

i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoécig;”,

w § 8 prowadza sie:

a) w pkt 3 nowe brzmienie lit. c:

c) Sekcja Higieny Pracy i Nadzoru Nad Chemikaliami HP

b) nowe brzmienie pkt. 7:

7) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego GK

w § 12 skresla sie pkt 2,

w § 16:

a) skresla sie pkt 5,

b) pkt 9 otrzymuje nowe brzmienie:

»9) monitoring jakosci wody pitnej miasta Olsztyna i powiatu olsztynskiego oraz przekazywanie

danych niezbednych do opracowywania raportéw do Komisji Europejskiej;”,

w § 17 wyliczenie zakresu dziatania otrzymuje nowe brzmienie:

»Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Pracy i Nadzoru Nad Chemikaliami nalezy w szczegdlnosci:”,

w § 20 pkt 10 otrzymuje nowe brzmienie:

»10) stata wspdtpraca ze szpitalami w celu zapobiegania i zwalczania zakazenr;”,

w § 22 pkt 2:

a) skreslasielit. r,

b) w lit. u zwrot ,odpadania” zastepuje sie zwrotem ,,odpadami”,

w § 22 po pkt. 3 lit. d dodaje sie pkt 4 o nastepujacej tresci:

»4) w zakresie prowadzenia archiwum zaktadowego:

a) wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi w zakresie wlasciwego postepowania z dokumentacja
i odpowiedniego przygotowania jej do przekazania do archiwum zakladowego;

b) nadzorowanie prawidtowosci wykonywania czynnosci kancelaryjnych w  komédrkach
organizacyjnych;

c) przejmowanie w stanie uporzgdkowanym materiatéw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej spraw zakoriczonych z komérek organizacyjnych;

d) przechowywanie akt w stanie uporzadkowanym w sposéb zabezpieczajgcy przejeta
dokumentacje przed zniszczeniem;

e) opracowanie przejetej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji;



10)
11)
12)

f)

g
h)

j)

udostepnianie akt osobom upowaznionym, wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum
zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy w komorce organizacyjnej, prowadzenie
kwerend w aktach znajdujacych sie w archiwum;

przeprowadzenie skontrum dokumentacji;

przygotowanie i przekazanie materiatéw archiwalnych kategorii ,A” do archiwum
panstwowego, wspétpraca z wlasciwym archiwum panistwowym;

inicjowanie komisyjnego brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz przekazywanie
wybrakowanej dokumentacji na makulature, po uprzednim uzyskaniu zezwolenia archiwum
panstwowego, a takze udziat w jej komisyjnym brakowaniu;

sporzadzanie sprawozdania z rocznej dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu dokumentacji

w archiwum zaktadowym.”.

w § 24 w pkt 23 zwrot ,, prowadzenia” zastepuje sie zwrotem ,prowadzenie”,

w § 33 ust. 4 zwrot ,ustalony” zastepuje sie zwrotem ,ustalona”,

nowg tres¢ otrzymuje zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Olsztynie ,SCHEMAT

ORGANIZACYINY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNES W OLSZTYNIE”, ktéry

stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.







Zatacznik do Zarzadzenia Nr 14/2025
Dyrektora PSSE w Olsztynie
z dnia 27 czerwca 2025 r.

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Olsztynie

SCHEMAT ORGANIZACYINY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNE) W OLSZTYNIE
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