Zarzadzenie Nr 534
Wojewod{_Dolnoélqskjego
zdnia ) Wskopado  2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu, znajdujgcych si¢ na terenie Magazynow Przeciwpowodziowych
dla Wojewo6dztwa Dolnoslaskiego oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji
rzadowej w wojewodztwie (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 428) oraz art. 26 w zwigzku
z art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
22023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza sie obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury
sktadnikéw majgtku Wydziatu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewoddzkiego we Wroclawiu, znajdujacych si¢ na terenie Magazynow
Przeciwpowodziowych dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego, funkcjonujacych na podstawie
zarzadzenia nr 418 Wojewody Dolno$laskiego z dnia 26 lipca 2024 1. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Funkcjonowania Wojewoddzkich Magazyndéw
Przeciwpowodziowych dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego, zwanych dalej ,,magazynami”,
znajdujacych sie w nastepujacych lokalizacjach:

1) Kietczéw, ul. Wilczycka 18;

2) Lwowek Slaski, ul. Jana Pawla IT 26A;

3) Shup, Shup 1A;

4) Skladnica Rzadowej Agencji Rezerw Strategicznych w Lisowicach - zgodnie z umowa
przechowania nr 3/6/B0zs/252/2024 z dnia 31.12.2024 r. zawarta pomigdzy
Dolnoslagskim Urzedem Wojewodzkim we Wroctawiu (DUW) a Rzadowa Agencja
Rezerw Strategicznych, w zakresie ustlug przechowania wszelkiego sprzetu, w tym
przeciwpowodziowego oraz wyposazenia i towaréw nalezacych do DUW, w okresie
od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

2. Inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 1, podlegaja nastgpujace skiadniki majgtku:

1) $rodki trwale, pozostate $rodki trwale i wyposazenie (ewidencja ilosciowa),
z wylaczeniem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;

2) zapasy materialdw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-wartoSciowa;

3) obce sktadniki majgtkowe, bedace wlasnoscia innych jednostek.

§ 2. W celu zapewnienia terminowej i poprawnej inwentaryzacji sktadnikow majatku,
o ktorych mowa w § 1 ust. 2, powoluje sie:
1) Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

- Przewodniczacy Karina Sikora-Wojtarowicz (BZ-CPR),
-  Z-caPrzewodniczacego  Agnieszka Doroszkiewicz (IF),
-  Cztonek Komisji Barbara Pelczar (GK);



2) Zespoty Spisowe, w tym:
a) Zespot Spisowy nr 1 w skladzie:

- Przewodniczacy Marcin Janoszka (BDG),
- Z-caPrzewodniczacego = Kamil Skrzypek (SOC),
- Czlonek Komisji Marcin Kizior (BZ),
- Czlonek Komisji Ireneusz Jakubiak (BZ);
b) Zespol Spisowy nr 2 w skladzie:
- Przewodniczacy Aleksandra Kedra (RWT),
- Z-caPrzewodniczacego  Renata Andrzejewska-Tylman (BW),
- Czlonek Komisji Dariusz Murawski (BZ),
- Czlonek Komisji Kajetan Kopciuch (FB).

§ 3.1. Inwentaryzacja magazynow drogg spisu z natury powinna odbywac przy udziale
1 w porozumieniu z osobg odpowiedzialng za magazyny, zwang dalej ,,magazynierem”.

2. W przypadku braku lub nieobecnosci magazyniera w dniu spisu z natury, Dyrektor
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wyznaczy i upowazni osobe, ktdra
bedzie realizowata zadania inwentaryzacyjne w zastepstwie za magazyniera.

§ 4. Inwentaryzacje droga spisu z natury w magazynach nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu
na dzien 31 pazdziernika 2025 r., w nastepujacych terminach:
1) czynnosci przygotowawcze — do dnia 05.11.2025 .,
2) czynnosci wlasciwe:
— rozpoczecie inwentaryzacji drogg spisu z natury — od dnia 06.11.2025 1.,
— zakoniczenie inwentaryzacji drogg spisu z natury — do dnia 28.11.2025 r.,
3) czynnosci rozliczeniowe:
— sporzadzenie roznic inwentaryzacyjnych — do dnia 05.12.2025 r.,
— rozliczenie i zakonczenie inwentaryzacji (sporzadzenie protokolu koncowego
z przebiegu inwentaryzacji oraz z weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych) —
do dnia 19.12.2025 1.
4) czynnosci poinwentaryzacyjne - do dnia 15.01.2026 r.

§ 5.1. Do czynno$ci inwentaryzacyjnych przygotowawczych nalezg w szczegélnosei:
1) sporzadzenie wykazu rejonéw spisowych oraz harmonogramu inwentaryzacji;
2) przygotowanie i uporzadkowanie rejonéw spisowych oraz znajdujgcych si¢ w nich
sktadnikéw majatkowych;
3) szkolenie (instruktarz) przedinwentaryzacyjne dla Komisji Inwentaryzacyjnej,
Zespotow Spisowych 1 magazyniera;
4) przekazanie Zespolom Spisowym drukéw scistego zarachowania.
2. Za sporzadzenie wykazu rejonow (pdl) spisowych oraz harmonogramu (terminarza)
inwentaryzacji w zakresie czynno$ci spisu z natury w magazynach odpowiada Komisja
Inwentaryzacyjna. Komisja sporzgdzi wykaz rejonéw spisowych 1 harmonogram



inwentaryzacji w uzgodnieniu z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego.

3. Za przygotowanie i uporzgdkowanie rejonéw spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich
sktadnikéw majgtkowych odpowiada magazynier lub osoba, o ktérej mowa w § 3 ust. 2.

4, Za przeprowadzenie szkolenia przedinwentaryzacyjnego oraz za wydanie Zespolom

Spisowym arkuszy spisu z natury (drukéw Scistego zarachowania) odpowiada Gtowny
Ksiegowy Biura Dyrektora Generalnego.

§ 6. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespoldw Spisowych jest przeprowadzenie
inwentaryzacji metodg spisu z natury (czynnosci inwentaryzacyjne wlasciwe) poprzez:

1) ustalenie rzeczywistej ilosci: srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwalych oraz
wyposazenia i ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury (druk Scistego
zarachowania);

2) ustalenie rzeczywistej ilosci obeych sktadnikéw majatkowych i ujecie ustalonej ilosci
w arkuszu spisu z natury (druk $cistego zarachowania);

3) ustalenie rzeczywistej iloSci zapaséw materialéw i towaréw objetych ewidencja
ilo$ciowo-warto$ciows w arkuszu spisu z natury (druk $cistego zarachowania).

§ 7. Za wycene sktadnikoéw majatku, a takze ustalenie réznic inwentaryzacyjnych odpowiada:
1) w zakresie inwentaryzacji $rodkow trwatych, pozostalych srodkéw trwalych oraz
wyposazenia — Gtéwny Ksuf,gowy Biura Dyrektora Generalnego;
2) w zakresie inwentaryzacji zapasu materiatéw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-
wartosciowa — Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 8. Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespolow Spisowych czyni si¢ odpowiedzialnymi
za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 9. Szczegdélowe zadania Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespoldw Spisowych, Gléwnego
Ksiegowego Biura Dyrektora Generalnego okresla Instrukcja inwentaryzacyjna stanowiaca
zalacznik do Zarzgdzenia nr 206 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 3 sierpnia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewédzkim we Wroclawiu Instrukcji
inwentaryzacyjnej, z zastrzezeniem, ze do inwentaryzacji zapaséw materialow 1 towaréow
objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy o inwentaryzacji
srodkéw trwalych.

§ 10. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, Przewodniczacy Zespoléw Spisowych oraz
Glowny Ksiegowy Biura Dyrektora Generalnego zobowigzani sa do niezwlocznego
informowania Dyrektora Generalnego oraz Kierownika jednostki o ewentualnych
trudnosciach pojawiajgcych si¢ w trakcie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

§ 11. Nadzor nad caloscia prac inwentaryzacyjnych powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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