ZARZADZENIE nr 11/2023
] DYREKTORA GENERALNEGO
FL.ODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W LODZI

z dnia 5 kwietnia 2023 r.

w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego i na dobrach niematerialnych Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego sposobu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998 i 1617) zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ £odzki Urzad Wojewodzki w Lodzi;

2) Dyrektorze Generalnym Urzgdu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego L.odzkiego
Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi;

3) dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydzialu, biura lub kierownika
rownorzednej komorki organizacyjnej Urzedu;

4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, biuro i inne réwnorzedne komorki organizacyjne
Urzedu;

5) AL —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Administracji i Logistyki Urzedu;

6) KPB —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kadr, Ptac i Budzetu Urzedu;

7) OIM —nalezy przez to rozumie¢ Oddziat informatyzacji i monitoringu AL;

8) OTA —nalezy przez to rozumie¢ Oddzial techniczno-administracyjny AL;

9) Komisji ds. oceny przydatnos$ci majatku —nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ do dokonania oceny
przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu;

10) Komisji likwidacyjnej — nalez przez to rozumie¢ Komisje likwidacyjng Urzedu;

11) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa;

12) sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego Urzgdu;

13) zbednych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego Urzedu, ktore:

a) nie s3 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig Urzedu lub

b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w Urzedzie, a ich przystosowanie
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byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

14) zuzytych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego Urzedu, ktore:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

d) sa technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

15) dokumencie LN — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy likwidacje pozostatego
srodka trwatego;

16) dokumencie LT — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy likwidacje $rodka
trwalego, sktadnika oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;

17) dokument MW — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy zmiang uzytkownika
srodka trwatego, sktadnika, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkow
trwatych;

18) dokumencie PT — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy nieodplatne przekazanie
srodka trwatego, sktadnika, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkow
trwatlych;

19) dokumencie SP — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy sprzedaz §rodka trwatego,

sktadnika Iub pozostatego $rodka trwatego.

§ 2. 1. Dyrektorzy wydziatow sg odpowiedzialni za:
1) powierzone im sktadniki majatku;
2) biezace analizowanie stanu sktadnikow majatku z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz

przydatnosci do dalszego uzytkowania,

3) gospodarowanie sktadnikami majatku w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Nadzér nad wlasciwym wykorzystaniem sktadnikow majatku sprawuje dyrektor AL.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi skladnikami majatku uwzglednia sie¢ w pierwszej
kolejnosci potrzeby jednostek sektora finansow publicznych.

4. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku dyrektor wydziatu zglasza do dyrektora AL, sktadajac
whniosek o ich zagospodarowanie, podajac rownoczesnie powdd zgloszenia 1 dokonujac wstepnej ich
oceny. Do wniosku dofacza si¢ wykaz sktadnikow majatku, sporzadzony zgodnie z wzorem

stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



5. Dyrektor AL przekazuje wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, do przewodniczacego Komisji

ds. oceny przydatno$ci majatku.

§ 3. 1. Powotuje si¢ Komisje ds. oceny przydatnosci majatku Urzedu.

2. Powoluje si¢ nizej wymienione osoby w sktad Komisji ds. oceny przydatnosci majatku

Urzedu:

1) Przewodniczacy: Matgorzata Olejarz;
2) Zastgpca Przewodniczacego: Beata Zak;
3) Sekretarz: Marcin Binasiak;

4) Sekretarz: Ewa Pigtkowska;

5) Sekretarz: Danuta Surlej;

6) Sekretarz: Katarzyna Wozniak;

7) Cztonek: Pawel Ciszewski;

8) Cztonek: Piotr Czichy;

9) Czionek: Dariusz Dr6zdz;

10) Cztonek: Anna Dyta,

11) Cztonek: Katarzyna Izydorczyk;
12) Cztonek: Piotr Katuzny;

13) Cztonek: Ireneusz Szwed;

14) Cztonek: Marta Wieckowska;

15) Cztonek: przedstawiciel wydziatu sktadajacego wniosek.

3. Komisja ds. oceny przydatno$ci majatku dziala w minimum trzyosobowym sktadzie,

w ktorym kazdorazowo uczestniczy Przewodniczacy lub Zastgpca Przewodniczacego, sekretarz oraz

przedstawiciel wydziatu sktadajacego wniosek.

1)

2)

3)

§ 4. 1. Do zadan Komisji ds. oceny przydatno$ci majatku nalezy:
dokonanie oceny kazdego sktadnika majatku, biorgc pod uwage jego ogodlny stan techniczny
1 dalszg przydatnos¢ dla Urzedu;
przedstawienie propozycji dotyczace;j:
a) dalszego uzytkowania sktadnika majatku w Urzgdzie albo;
b) zakwalifikowania sktadnika majatku do kategorii majatku zbgdnego lub zuzytego;
w przypadku zakwalifikowania sktadnika majatku do dalszego uzytkowania sktadnika majatku
w Urzedzie, protokot, o ktorym mowa w pkt 5, w ciggu 7 dni od daty sporzadzenia, sekretarz
Komisji ds. oceny przydatno$ci majatku Urzedu przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia

w AL, w celu wystawienia dokumentow ksiegowych (MW), ktére po podpisaniu przekazywane



4)

5)

sg do dyrektora wydzialu wnioskujacego oraz KPB w celu dokonania zmiany w ewidencji

ksieggowej Urzedu.

w przypadku zakwalifikowania sktadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub zuzytego

przeznaczenie tegoz do zagospodarowania w formie:

a) sprzedazy;

b) oddania w najem;

¢) oddania w dzierzawe;

d) nieodptatnego przekazania;

e) darowizny;

f) likwidacji — w przypadku niezagospodarowania sktadnikow majatku w sposob, o ktorym
mowa w pkt 2 lit. a i b oraz pkt 4 lit. a-¢;

sporzadzenie protokotu z posiedzenia wraz z wykazem zuzytych i zbednych sktadnikow majatku,

z propozycja sposobu ich zagospodarowania w sposob okreslony w pkt 2 1 4.

2. Wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku

przekazuje — w celu wydania opinii technicznej w zakresie:

1)

2)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

sprzetu informatycznego, telefonicznego, elektronicznego (jednostki centralne, monitory,
telefony, kalkulatory itp.) — do kierownika OIM;
sprzetu elektrycznego (sprzet AGD 1 in. urzadzenia elektryczne) — do elektryka w OTA.

3. Opinia techniczna zawiera:
nazwe sktadnika majatku;
numer inwentarzowy/numer kodu kreskowego;
oceng¢ sprawnosci technicznej;
warto$¢ rynkowa, o ktoérej mowa w § 5 ust. 2;
zakwalifikowanie sktadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub zuzytego z propozycja
sposobu jego zagospodarowania;
w przypadku skladnikoéw majatku zakupionych w ramach projektéw wspoétfinansowanych
ze srodkéw europejskich, wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga akceptacji komorki
merytorycznej odpowiadajacej za realizacje projektu.

4. Opinia techniczna, o ktérej mowa w ust. 2 1 3, winna by¢ wydana w ciggu 21. dni od dnia

przekazania wniosku do zaopiniowania.

5. Kompletny wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, wraz z opinig techniczng stanowi podstawe¢

wszczecia postgpowania przez Komisj¢ ds. oceny przydatnos$ci majatku Urzedu.

6. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, Komisja ds. oceny przydatno$ci majatku wykonuje w

ciggu 21. dni od dnia otrzymania opinii technicznych.



7. Protokot (wraz z wykazem), o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5, zaakceptowany przez sktad
Komisji ds. oceny przydatnosci majatku, Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego tej
Komisji przedktada dyrektorowi AL do akceptacji.

8. Zaakceptowany przez dyrektora AL protokot zatwierdza Dyrektor Generalny Urzedu.

9. Dyrektor Generalny Urzedu zatwierdzajac protokot, o ktérym mowa w ust. 7 decyduje
o zakwalifikowaniu sktadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz o sposobie
jego zagospodarowania.

10. W nastepstwie decyzji, o ktérej mowa w ust. 9:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu zostaja zamieszczone informacje o:
a) zuzytych i zbednych sktadnikach majatku Urzedu, z wylgczeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w § 8 rozporzadzenia;
b) nieodptatnych przekazaniach sktadnikow majatku;
¢) darowiznach sktadnikow majatku;
2) w intranecie Urzgdu zamieszczane sg informacje o skladnikach majatku przeznaczonych
do dalszego uzytkowania w Urzgdzie.
11. Informacje, o ktorych mowa w pkt 1 i 2 ust. 10 przekazuje do zamieszczenia sekretarz

Komisji ds. oceny przydatnos$ci majatku Urzedu.

§ 5. 1. Przy zagospodarowaniu sktadnikow majatku ustala si¢ ich wartos¢.

2. Wartos¢ sktadnikow majatku okresla si¢ wedtug ich wartosci rynkowej na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba Ze co innego wynika z przepiséw szczegdlnych.

3. Warto$¢ skladnikéw majatku zagospodarowanych przez likwidacje okresla si¢ wedlug
wartos$ci ksiegowej brutto.

4. Warto$¢ zbednych lub zuzytych sktadnikow majatku bedacych przedmiotem nieodptatnego
przekazania lub darowizny, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, nie moze przekracza¢ kwoty 200 000 zt.

5. Po wydaniu opinii technicznej, o ktérej mowa w § 9 ust. 5 1 6, Dyrektor Generalny Urzedu
zgtasza Prezesowi Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej zamiar zagospodarowania
zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w okreslony sposéb, jezeli
warto$¢ tych sktadnikow facznie w ramach danego sposobu zagospodarowania przekracza kwote:

1) 200 000 zt albo

2) 100 000 zt — w przypadku gdy zgtaszane zagospodarowanie zbgdnych lub zuzytych sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego ma si¢ odby¢ w trybie okreslonym w ust. 2a lub 3a
rozporzadzenia.

6. Jezeli zagospodarowaniu maja podlega¢ skladniki majatku, ktére stanowig lub moga



stanowi¢ zespot stuzacy realizacji okreslonego rodzaju dziatalnos$ci, ich warto$¢ ustala si¢ wspdlnie,

przez zsumowanie wartosci poszczegdlnych sktadnikow majatku wchodzacych w sktad zespotu.

§ 6. 1. Sprzedaz sktadnikéw majatku o wartosci przekraczajacej kwote 2 000 zt odbywa sie¢ w
trybach i1 na zasadach okreslonych w rozdziale 3 rozporzadzenia.
2. Sktadniki majatku o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 2 000 zt moga nabywac pracownicy

Urzedu, a takze osoby fizyczne niebedace pracownikami Urzedu oraz osoby prawne.

3. Wykazy zbednych 1 zuzytych sktadnikéw majatku sg dostgpne w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu.

4. Sprzedaz sktadnikow majatku pracownikom Urzedu odbywa si¢ na zasadach okreslonych

w § 8 rozporzadzenia.

5. Sprzedaz sktadnikow majatku, o ktérych mowa w ust. 2 1 ust. 4 odbywa si¢ wg nastepujace;j
procedury:

1) wnioskodawca (pracownik Urzedu, osoba fizyczna niebedaca pracownikiem Urzedu lub osoba
prawna) wystepuje z wnioskiem (Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia) do Dyrektora
Generalnego Urzedu o wyrazenie zgody na sprzedaz sktadnika/sktadnikow majatku;

2) Dyrektor Generalny Urzedu podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie 1 wyraza
lub nie wyraza zgody na sprzedaz sktadnika/sktadnikow majatku;

3) wniosek procedowany jest nastepnie w Komisji likwidacyjnej Urzedu;

4) w przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora Generalnego Urzgdu wniosek jest przekazywany do
OIM lub do OTA w celu okreslenia warto$ci rynkowej sktadnika/sktadnikow majatku (dotyczy
pracownikow Urzedu);

5) pracownik odpowiedzialny za mienie Wydziatu sporzadza i przekazuje do Komisji likwidacyjne;j
Urzedu wniosek o likwidacje sktadnika/sktadnikow majatku;

6) Komisja likwidacyjna Urzedu sporzadza protokoét likwidacji sktadnika/sktadnikow majatku, co
skutkuje zdjeciem z ewidencji majatku Urzedu;

7) protokot akceptuje dyrektor AL;

8) nastgpnie protokdt przekazywany jest do akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu;

9) po otrzymaniu protokotu Dyrektor Generalny Urzgdu:

a) podejmuje decyzj¢ w przedmiotowej sprawie i wyraza lub nie wyraza zgody na sprzedaz
sktadnika/sktadnikow majatku w proponowanej cenie — dotyczy pracownikéw Urzedu;

b) podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie 1 wyraza lub nie wyraza zgody na sprzedaz
sktadnika/sktadnikoéw majatku — dotyczy osoéb fizycznych niebgdacych pracownikami Urzedu
1 0s6b prawnych;

10) wniosek przekazywany jest nastepnie do KPB w celu wystawienia noty obcigzeniowe;j:



a) w przypadku wyrazenia zgody 1 zaakceptowania przez Dyrektora Generalnego Urzedu
warunkow sprzedazy sktadnika/sktadnikow majatku — dotyczy pracownikow Urzedu;

b) w przypadku wyrazenia przez Dyrektora Generalnego Urzgdu zgody na sprzedaz
sktadnika/sktadnikéw majatku wniosek przekazywany jest do KPB w celu wystawienia noty
obcigzeniowe] — dotyczy osob fizycznych niebedacych pracownikami Urzedu i1 0sob
prawnych;

11) sprzedaz sktadnika/sktadnikow majatku nastepuje z chwila uregulowania naleznosci przez
wnioskodawce;

12) kopia noty ksiegowej jest wlaczana do akt sprawy;

13) sktadnik/sktadniki majatku przekazuje wnioskodawcy wtasciwy pracownik OTA;

14) protokét, o ktorym mowa w pkt 6, w ciggu 7. dni od dnia przekazania wnioskodawcy
sktadnika/sktadnikéw majatku sekretarz Komisji likwidacyjnej przekazuje na stanowisko
ds. ewidencji mienia w AL, w celu wystawienia dokumentéow ksiegowych (SP), ktore
po podpisaniu przekazywane sg do dyrektora wydziatu wnioskujacego oraz KPB w celu zdjecia
z ewidencji ksiggowej Urzedu.

6. Termin na zlozenie wniosku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1 uptywa 3. dnia roboczego
od daty publikacji wykazu zbednych i1 zuzytych skladnikéw majatku w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu.

§ 7. 1. Jezeli z opinii technicznej, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 wynika uzasadnione przekonanie,
7ze z uwagl na stan techniczny zbednych lub zuzytych skladnikéw majatku oraz stopien ich
przydatnosci do dalszego uzytkowania ich sprzedaz nie dojdzie do skutku, moga by¢ one
przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania lub darowizny na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych
lub panstwowych osdb prawnych, ktére nie sg jednostkami sektora finansow publicznych;

2) darowizny na rzecz jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych,
oraz fundacji lub organizacji pozytku publicznego, ktore prowadzg dziatalno$¢ charytatywna,
opiekuncza, kulturalng, lecznicza, os§wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza,
sportowg lub turystyczna, z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celéw statutowych

— bez wcezesdniejszego podjecia dziatan majacych na celu sprzedaz, z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4.

2. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku moga by¢, bez wzgledu na ich warto$¢, przedmiotem
nieodptatnego przekazania na rzecz nieposiadajacej osobowosci prawnej panstwowej jednostki
sektora finansoéw publicznych bez wczesniejszego podjecia dziatan majacych na celu sprzedaz, jezeli

przemawia za tym interes publiczny.



3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym zabytki
w rozumieniu ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami
(Dz. U. 22022 r. poz. 840), oraz zwigzane z tymi sktadnikami inne sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego, moga by¢ przekazane w formie darowizny jedynie instytucjom kultury albo innym
jednostkom sektora finansow publicznych, do ktérych zadan nalezy sprawowanie opieki
nad zabytkami. Darowizna moze by¢ dokonana bez wcze$niejszego podjecia dziatan majacych
na celu ich sprzedaz, a zamiar jej dokonania, w przypadku gdy jej przedmiotem maja by¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 200 000 zi, nie wymaga
zgloszenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 5 pkt 2 rozporzadzenia.

4. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktérych dopuszczenie do obrotu wymaga
uzyskania certyfikatu zgodnosci, moga by¢ przedmiotem darowizny na rzecz podmiotow
wykonujacych stosowne badania, jezeli koszt uzyskania certyfikatu zgodnos$ci przekraczatby
spodziewane wplywy ze sprzedazy tych sktadnikoéw, a mogg one by¢ wykorzystane do celow
naukowo-badawczych.

5. Darowizna, o ktdrej mowa w ust. 4, moze by¢ dokonana bez wczesniejszego podjecia
dziatan majacych na celu sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktérych mowa
w ust. 1.

6. Wnioski o nieodplatne przekazanie (wzor wniosku stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia) lub darowizng (wzdr wniosku stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia)
na rzecz podmiotdw wymienionych w § 38 oraz § 39 rozporzadzenia sg przekazywane do dyrektora
AL w celu uzyskania opinii dotyczacej] mozliwosci zaspokojenia potrzeb wnioskujacych
oraz do Dyrektora Generalnego Urzedu w celu wyrazenia zgody na dokonanie darowizny
lub nieodptatnego przekazania.

7. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 6, rozpatrywane sg w terminie 60. dni od daty wplywu.

8. Nieodptatnego przekazania lub przekazania w formie darowizny sktadnika majatku
dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

9. Protokot zdawczo-odbiorczy podpisuje Dyrektor Generalny Urzedu lub osoba przez niego
upowazniona oraz osoba upowazniona, reprezentujaca wnioskodawce sktadajagcego wniosek
o nieodptatne przekazanie lub darowizne sktadnikéw majatku.

10. Protokoét, o ktorym mowa w ust. 8 1 9, w ciggu 7. dni od daty sporzadzenia sekretarz
Komisji ds. oceny przydatnosci majatku Urzedu przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia
w AL, w celu wystawienia dokumentow ksiegowych (PT), ktore po podpisaniu przekazywane sa

do dyrektora wydziatu wnioskujgcego oraz KPB w celu zdjecia z ewidencji ksiggowej Urzedu.

§ 8. 1. Likwidacji fizycznej zbednych lub zuzytych sktadnikéw majatku, a takze sprzedazy



sktadnikow majatku, o ktorej mowa § 5 ust. 4, dokonuje Komisja likwidacyjna Urzedu.
2. Powotuje si¢ nizej wymienione osoby w sktad Komisji likwidacyjnej Urzedu:

1) Przewodniczacy: Matgorzata Olejarz;

2) Zastgpca Przewodniczacego: Beata Zak;

3) Sekretarz: Marcin Binasiak;

4) Sekretarz: Ewa Pigtkowska;

5) Sekretarz: Danuta Surlej;

6) Sekretarz: Katarzyna Wozniak;

7) Cztonek: Anna Dyta;

8) Cztonek: Katarzyna Izydorczyk;

9) Czlonek: Patryk Bieniek

10) Cztonek: Marta Wigckowska.
3. Komisja likwidacyjna dziala w minimum trzyosobowym sktadzie, w ktérym kazdorazowo

uczestniczy Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego 1 sekretarz.

§ 9. 1. Likwidacji sktadnikow majatku dokonuje si¢ przez ich zniszczenie. Zniszczenia
fizycznego skladnikoéw dokonuje Komisja likwidacyjna poprzez przekazanie do utylizacji
podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie unieszkodliwiania odpadéw lub za posrednictwem
pracownikow Urzedu.

2. Z czynnosci zniszczenia sktadnikow Komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy
nastepujace dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwg, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika majatku;
3) przyczyng zniszczenia,

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komis;ji likwidacyjne;.

3. Sktadniki majatku, ktore:

1) byty wykorzystywane do wykonywania czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych lub czynnosci w
zakresie cyberbezpieczenstwa przez podmioty upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

2) zostaly dostarczone do Urzedu, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania
podmiotom trzecim;

3) shuzag do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komodrkowe,
tablety, laptopy, dyski twarde;

4) stanowig newralgiczny sprzet w rozumieniu art. 7 pkt 12 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych

— moga by¢ zlikwidowane bez proby zagospodarowania w inny sposob.



4. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikow majatku stanowigcych odpady dokonuje si¢
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w szczegdlnosci
z uwzglednieniem hierarchii sposobow postgpowania z odpadami, o ktérej mowa w art. 17-19
tej ustawy.

5. Protokot, o ktorym mowa w ust. 2, w ciggu 7. dni od dnia zniszczenia sktadnikow sekretarz
Komisji likwidacyjnej przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL, w celu wystawienia
dokumentow ksiegowych (LT, LN), ktore po podpisaniu przekazywane sg do dyrektora wydzialu

wnioskujacego oraz KPB w celu zdjgcia z ewidencji ksiggowej Urzedu.

§ 10. Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi AL oraz dyrektorom wydziatow w

cze¢$ciach ich dotyczacych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, stosuje si¢ przepisy zawarte

W rozporzadzeniu.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie nr 8/2022 Dyrektora Generalnego r.odzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w Lodzi z dnia 28 marca 2022 r. w sprawie gospodarowania zb¢dnymi i zuzytymi
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego i na dobrach niematerialnych Lodzkiego Urzedu

Wojewodzkiego w Lodzi.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Mirostaw Suski
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(nazwa wydziahu)

WYKAZ

Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 11/2023
z dnia 5 kwietnia 2023 r.

zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
zgloszonych do zagospodarowania

Numer Warto$¢ | Powod zgloszenia Miejsce lokalizacji
Lp. | Nazwa kodu Poczatkowa | (wstepna ocena osoby | skladnika majatku
kreskowego (z}) | zglaszajacej) ruchomego
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Wartos$¢
lacznie (z1)

(podpis osoby sporzadzajacej)

(podpis dyrektora wydziatu)
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 11/2023
z dnia 5 kwietnia 2023 r.

(nazwa wydziatu — dot. pracownikow Urzedu)

Dyrektor Generalny
L.odzkiego Urzedu Wojewaodzkiego
w Lodzi

WNIOSEK
o sprzedaz skladnika rzeczowego majatku ruchomego

(§ 71§ 38 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

1.

Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998 ze zm.).

Data zgloszenia

Oswiadczam, Ze zapoznatem si¢ ze stanem technicznym skladnika rzeczowego majatku
ruchomego, badz o$wiadczam, ze ponosz¢ odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z
rezygnacji z zapoznaniem si¢ ze stanem tego sktadnika.

W zalaczeniu przekazuje zgode na przetwarzanie danych osobowych (dotyczy osob
fizycznych, niebedacych pracownikami Urzedu).

(podpis wnioskodawcy)
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(imie¢ i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode¢ L.odzkiego — L.6dzki Urzad Wojewddzki w Lodzi
z siedzibg przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 Lo6dz, moich danych osobowych podanych
w formularzu ofertowym w celu przeprowadzenia procedury sprzedazy skladnika/sktadnikéw
rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

Dane osobowe podaj¢ dobrowolnie 1 os§wiadczam, ze sa one zgodne z prawdg.

(podpis wnioskodawcy)

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewoda Lodzki. Siedziba Wojewody
Lodzkiego jest Lodzki Urzad Wojewoddzki w Lodzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 1.6dz. Kontakt
jest mozliwy za pomoca:

= telefonu (42) 664-10-00;

= adresu e-mail: kancelaria@lodz.uw.gov.pl;

= skrytki ePUAP: /lodzuw/skrytka.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony

Danych poprzez adres e-mail: iod@lodz.uw.gov.pl.

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji czynnos$ci urzgdowych tj.:

* wypelniania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem
zadan przez Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia;

» wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadan
przez L.6dzki Urzad Wojewo6dzki w Lodzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) Rozporzadzenia;

* dokonania procedury sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu.

W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Panstwa dane osobowe moga

by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych moga by¢:

» podmioty upowaznione do odbioru Panstwa danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepisOw prawa;

= podmioty, ktoére przetwarzaja Panstwa dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajace).
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10.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt

3 celu przetwarzania, w tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajagcego z przepisow

prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:

= prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

= prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

= prawo do usunig¢cia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej;

= prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

= prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia.

W przypadku, w ktorym przetwarzanie Panstwa danych odbywa si¢ na podstawie zgody (tj. art. 6

ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia), przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia jej w dowolnym

momencie, bez plywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnigciem.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy

Rozporzadzenia.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Lodzkim

Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi. Przy czym podanie danych jest:

= obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

= dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawie Panstwa zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwos$¢ realizacji czynno$ci urzedowych
lub niezawarcie umowy.

Panstwa dane nie bgdg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w formie

profilowania.
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Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Nr 11/2023
z dnia 5 kwietnia 2023 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)

Dyrektor Generalny
L.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego
w Lodzi

WNIOSEK
o nieodplatne przekazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego

(§ 71§ 38 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998 ze zm.).

6. Data zgloszenia

10. Oswiadczenie, ze sktadnik majatku zostanie odebrany w terminie i w miejscu wskazanym
w protokole zdawczo-odbiorczym

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej)
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Zalacznik nr 4
do zarzadzenia Nr 11/2023
z dnia 5 kwietnia 2023 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)

Dyrektor Generalny
L.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego
w Lodzi

WNIOSEK
o dokonanie darowizny skladnika rzeczowego majatku ruchomego

(§ 71§ 39 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegotowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

1.

Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 998 ze zm.).

Data zgloszenia

Oswiadczenie, ze darowany sktadnik majatku zostanie odebrany w terminie i1 w miejscu
wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym

Zobowigzanie do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztow odbioru
przedmiotu darowizny

Zalacznik: statut podmiotu (podpis i pieczatka osoby uprawnionej)
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