rFOwlatowa Stacja

Satitarno - Epidemiologiczna

-100 Stawno, ul. Sempotowskicj 24 Stawno, dnia 20 pazdziernika 2022 r
89 810 73 11, Regon 000307224

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Slawnie
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Slawnie

ul. Sempolowskiej 2a, 76-100 Slawno
1. Nazwa stanowiska pracy: Inspektor Ochrony Danych / Informatyk

- miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Stawnie;

- wymiar etatu: 1
- termin rozpocze¢cia pracy: 01 stycznia 2023r. (na podstawie umowy o pracg)
2. Wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztalcenie: wyzsze na kierunku informatycznym lub pokrewnym; preferowany ukonczony kurs
z zakresu ochrony danych osobowych lub bezpieczenstwa informacji potwierdzony,
certyfikatem/$wiadectwem:;

b) posiadanie wiedzy z zakresu:

+ przepisow prawnych, dotyczacych ochrony danych osobowych (wymagania z zakresu
RODO po wejsciu przepisow z dnia 10 maja 2018r); przepisow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie
o ochronie danych ),

«  przepisow prawnych, majgcych zastosowanie w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej jako
organu nadzoru;

«  przepisOw bhp;
¢) petna zdolnos$¢ do czynnosci cywilnoprawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

d) niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslne, $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe;

e) obywatelstwo polskie.
3. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, odpowiedzialnos¢,
sumiennos$¢, skrupulatnos¢, zaangazowanie, komunikatywnos¢;
b) umiejetnos¢ analitycznego myslenia, zdolnos$¢ do pracy pod presja czasu,

¢) mile widziane doswiadczenie pracy w jednostce budzetowej/samorzadowej na stanowisku
zwigzanym z informatyka i ochrong danych osobowych.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) W zakresie Polityki Bezpieczenstwa Informaciji :

Zapewnienie przestrzegania przepisdOw o ochronie danych osobowych, w szczego6lnosci poprzez:

1) wspoldziatanie z Administratorem Danych w zakresie opracowania i aktualizowania dokumentacji
opisujgcej sposob przetwarzania danych, wdrozenia odpowiednich i skutecznych srodkéow
technicznych, jak rowniez organizacyjnych, majacych zabezpieczy¢ dane osobowe;



2) monitorowanie i sprawdzanie przestrzegania przepisow RODO, innych przepiséw Unii Europejskiej
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk i procedur Administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych;

3) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych zprzepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

4) opracowywanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych, wdrazanie ich i aktualizacje;

5) zapewnianie zapoznania 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych;

6) prowadzenie rejestru zbioru danych przetwarzanych przez administratora danych;

7) identyfikowanie ryzyka, zwigzanego z przetwarzaniem danych, jego ocena oraz podejmowanie
dziatan minimalizujacych ryzyko;

8) prowadzenie punktu kontaktowego dla 0s6b zwracajgcych sie o informacje na temat przetwarzania
danych osobowych.

b) W zakresie informatyki:

1) nadzér techniczny nad sprzetem komputerowym; instalacja, konfiguracja i aktualizacja
oprogramowania na serwerze i komputerach uzytkownikow w celu umozliwienia korzystania ze
sprzgtu teleinformatycznego oraz bezposrednie wsparcie uzytkownikoéw ustug informatycznych w celu
zapewnienia prawidlowej pracy w systemach;

2) wprowadzanie programow instruktazowych otrzymywanych z jednostki nadrzednej:

3) administrowanie siecig informatyczng, konfigurowanie lokalnych ustug sieciowych (np. serweréw
plikéw, licencji) i zabezpieczen (w tym polityki grup zabezpieczen), wykonywanie archiwizacji
danych z serwera w celu zapewnienia wlasciwego funkcjonowania sieci komputerowe;j;

4) konfigurowanie tacznosci z Internetem, zapor sieciowych, serwisow WWW, poczty elektronicznej,
baz danych w celu zapewnienia wlasciwej fgcznosci i pracy systemow teleinformatycznych;

5) tworzenie 1 utrzymanie stron internetowych w celu prezentowania informacji o Inspekcji;

6) diagnozowanie i usuwanie awarii sprz¢tu komputerowego, wnioskowanie oraz opiniowanie
zakupow w tym zakresie i kontakt z firmami branzowymi w celu zapewnienia sprawnej pracy

7) obslugiwanie wnioskéw o zatozenie kont, nadawanie, modyfikowanie lub odbieranie uprawnien
uzytkownikom w celu zapewnienia dostepu do systemdw informatycznych.

5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV)/kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wraz z podpisang
zgoda na przetwarzanie danych ,,zwyktych™;

c) kopie dyplomu/$§wiadectwa potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie oraz inne dokumenty
potwierdzajace posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku (np. ukonczone kursy, certyfikaty umieje¢tnosci );

d) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia
o zatrudnieniu);

e) o$wiadczenia kandydata :
« 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

+ 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci cywilnoprawnych korzystaniu w petni z praw
publicznych,

o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslne, Scigane z oskarzenia publicznego lub



umyslne przestepstwa skarbowe;

*  ostanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym stanowisku (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstepne do lekarza medycyny pracy).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia do wgladu pracodawcy,
oryginaldéw w/w dokumentow.

Kazdy kandydat przystgpujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udzial w naborze.

6. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw.

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem .Nabér na stanowisko pracy —
IOD/Informatyk — PSSE w Stawnie™ nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie PSSE w Stawnie lub
listownie na adres: PSSE w Stawnie, ul. Sempolowskiej 2a, 76-100 Stawno w terminie do dnia
9 grudnia 2022r., do godz. 15.00 (liczy si¢ data wptywu do urzedu).

Aplikacje, ktore beda niekompletne lub wplyng albo zostana dorgczone do Powiatowej Stacji
w Stawnie po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw droga elektroniczng.
7. Informacje dodatkowe.
Stacja zastrzega sobie prawo nierozstrzygnigcia naboru bez podania przyczyny.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego etapu naboru
(rozmowa kwalifikacyjna).

Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikuja sie do dalszego etapu naboru, zostang odestane poczta.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie PSSE w Slawnie.
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