Uchwata NR .[1./.85/.4../2026

Zarzadu Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
z dnia .4, A...0C.2026r. w sprawie zatwierdzenia zmiany ,Regulaminu udzielania zaméwien przez
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej”.

Podstawa prawna: § 13 ust. 2 pkt 2.4 ,Regulaminu pracy Zarzgdu Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej”, zatwierdzonego uchwata Zarzadu nr A/76/3/2025, z dnia 22
pazdziernika 2025 r.

§1
1. Zarzad NFOSIGW, po zapoznaniu sie z wnioskiem Dyrektora Departamentu Organizacyjnego,
postanawia zatwierdzi¢ zmiany ,Regulaminu udzielania zamowien przez Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej”, ktérego tekst jednolity stanowi zatacznik do uchwaty
Zarzadu NFOSIGW nr A/97/1/2025, z dnia 11 grudnia 2025 r., opisane we wniosku.

2. Pozostate postanowienia Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie ulegaja zmianie.

3. Tekst jednolity ,Regulaminu udzielania zaméwier przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej”, stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.
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Zatgcznik
do Uchwaty Zarzadu NFOSIGW
nr (X./88/.2./2026 z dnialdiB2026 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN -
PRZEZ NARODOWY FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNE!

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziaf |
_Przedmiot regulacji

§1
Regulamin udzielania zamdwien, zwany dalej ,Regulaminem”, ustala zasady i tryb postepowania
w sprawach zaméwien, udzielanych przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej.

§2
Udzielenie przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zaméwieA na
dostawy, roboty budowlane lub ustugi moze nastapi¢ wytgcznie zgodnie z przepisami Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (t.j.: Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320, z pdin. zm.).
W przypadku, gdy na -podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, innych niz ustawa Prawo
zamdéwien publicznych, wytacza sie jej stosowanie, zamdéwienie przeprowadza sie z zastosowaniem

tych przepisow.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Narodowym Funduszu /
NFOSIGW

Zarzadzie

Prezesie Zarzgdu
Cztonku Zarzadu

Osobie Uprawnionej

Ustawie
samodzielnej

komoérce organizacyjnej
Wykazie

Prezesie UZP

- nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej,

- nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Narodowego Funduszu,
tj. kierownika zamawiajacego w rozumieniu Ustawy,

- nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzagdu Narodowego Funduszu,

- nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzadu Narodowego Funduszu,
w tym Prezesa Zarzadu,

- nalezy przez to rozumie¢ kazdego z Cztonkdéw Zarzadu, Dyrektora
Biura, Zastepce Dyrektora Biura, a takze inng osobe, ktdrej Uchwatg
Zarzad powierzyt wykonywanie okreslonych w niniejszym
Regulaminie czynnosci, w tym czynnosci zastrzezonych dla kierownika
zamawiajgcego, przy czym w przypadku zamoéwien o wartosci
mniejszej niz 5000 zt wtasciwg Osobg Uprawniong jest réwniez
Dyrektor Departamentu Administracyjnego lub Informatyki,

- nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j.: Dz. U. 2 2024 r., poz. 1320, z pdZn. zm.),

- nalezy przez to rozumie¢ samodzielne komérki organizacyjne
w strukturze Biura Narodowego Funduszu,

- naleizy przez to rozumie¢ ,Wykaz czynnosci podejmowanych
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzonym w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej”, .

- nalezy przez to rozumiec Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych,



KIO - nalezy przez to rozumiec Krajowq lzbe Odwotawczg,

KZP - nalezy przez to rozumieé komérke organizacyjng Narodowego
Funduszu, realizujaca zadania zwigzane z prowadzeniem postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych,

zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, w rozumieniu Ustawy, ktérej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

zamowieniu, ktére beda - nalezy przez to rozumieé zamowienia, ktére bedg finansowane

wspoéifinansowane wytgcznie ze s$rodkdw krajowych i nie beda wspdtfinansowane

ze $rodkéw krajowych ze zrédet zagranicznych, np. Unii Europejskiej czy innych
mechanizméw finansowych,

udzieleniu zamoéwieniu - nalezy przez to rozumieé zawarcie umowy w sprawie zamdwienia,

wartosci zamdwienia - nalezy przez to rozumieé warto$¢ szacunkowsy zamoéwienia,

odpowiadajgcg  catkowitemu  szacunkowemu  wynagrodzeniu
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug (netto), ustalonemu
z nalezytg starannoscia,

progach unijnych - nalezy rozumie¢ kwoty wartoéci zamowiern lub konkurséw,
o ktérych mowa w art. 3 Ustawy,

Kierujgcy komérkg - nalezy przez to rozumie¢ kierujacego samodzielng komdrka

whnioskujgcg o udzielenie organizacyjng wnioskujgcg o udzielenie zamédwienia albo jego

zamdwienia zastepce lub osobe przez niego upowainionga,

specjalistycznych ustugach - nalezy przez to rozumiec zewnetrzne ustugi doradcze wspomagajgce

doradczych kluczowe (strategiczne) i istotne z punktu widzenia Narodowego

Funduszu zadania, do realizacji ktérych niezbedny jest odpowiedni
know-how, czyli ekspercka, specjalistyczna wiedza i doswiadczenie,
o ograniczonej dostepnosci na rynku,

" Projekcie PDE - naleiy przez to rozumieé Projekt o nazwie ,Projekt Doradztwa
Energetycznego ” realizowany przez NFOSIGW,
MF EOG i NMF - nalezy przez to rozumie¢ Mechanizm Finansowy EOG na lata
2014-2021 oraz Norweski Mechanizm Finansowy na lata 2014-2021
BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamoéwien Publicznych udostepniany

na stronach portalu internetowego UZP.

Centralnym Rejestrze Umodw (CRU) — nalezy przez to rozumieé Centralny Rejestr Umow Jednostek
Sektora  Finanséw  Publicznych  prowadzony w  systemie
teleinformatycznym Ministra Finansow na podstawie przepisow art.
34a i nastepnych ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2 2025r., poz. 1483).

Rozdziat Ii
Zasady ogodlne

§4

1. Udzielanie zaméwieh w Narodowym Funduszu odbywa sie zgodnie z Regulaminem, Planem
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych (zwanym dalej takie ,Planem”) oraz Polityka
érodowiskowg Biura Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(dokument stanowiacy zatacznik do uchwaty Zarzadu NFOSIGW nr A/43/1/2012, z dnia 8 sierpnia
2012 r.), a takze z uwzglednieniem aspektéw srodowiskowych oraz spotecznych, w tym wymagan
okreélonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. (t.j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1411, z péin. zm.)
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami. Procedura realizacji zamdwien
i rejestru uméw w NFOSIGW przedstawiona zostata w Zataczniku nr 15.



Plan postgpowan o udzielenie zamoéwieri publicznych o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej réwnowartos¢ 170 000 ztotych jest tworzony na podstawie propozycji
kierujacych samodzielnymi komdrkami organizacyjnymi, nie péZniej niz w terminie wskazanym

w

ust. 4. Propozycje do Planu na nastepny rok sktada sie do KZP, w terminie przez niego

wyznaczonym.

Szacowania wartosci zamédwienia dokonuje sie z nalezytg starannoscig, z zachowaniem przepiséw
art. 28-36 Ustawy, przy czym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

szacowanie wartosci zamoéwienia dokonywané jest Z uwzglednieniem:

a) ewentualnej opcji oraz zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy;

b} w przypadku zamdwien, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane, wartosci dostaw
i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne
do wykonania tych robét budowlanych;

niedopuszczalne jest:

a) dzielenie zamdwienia na odrebne, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw Ustawy
chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami,

b} zanizanie wartosci zamdwienia lub wybieranie sposobu obliczenia jego wartosci, w celu
unikniecia stosowania przepiséw Ustawy;

ustalajgc warto$¢ zamodwienia (zamoéwien danego rodzaju), nalezy wzig¢ pod uwage,

czy facznie sg spetnione nastepujgce przestanki:

a) ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie, przy
czym tozsamo$¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

b} moiliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c} mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego (tego samego)
wykonawce;

w przypadku, gdy planowane jest udzielanie zaméwienia w czesciach (ze wzgledéw

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), z ktdrych kazda stanowi przedmiot

odrebnego postepowania, lub dopuszczone ma by¢ sktadanie ofert czeSciowych, wartoscig
zamoéwienia jest tgczna wartosc poszczegdlnych jego czesci;

wartos¢ zamdwienia, z zastrzezeniem zamoéwien na roboty budowlane, moina ustali¢ przy

zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZznika wzrostu cen
towardéw i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych, ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie zgodnie z zasadami okreélonymi w art.

34 Ustawy;

ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nalezycie, nie wczesniej niz 3 miesigce przed

dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zamdwienia sg roboty budowlane z tym, ze w przypadku zaméwien udzielanych w czeéciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan;

wartos¢ zamoéwienia ustala sie w ztotych;

ustalenie wartosci zamowienia nalezy udokumentowad.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,




b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
c) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
- dokonania wydruku), A

d) notatki, kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach {obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamdwienia, potwierdzajace analize wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia
w okresie poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Nie pdiniej niz 30 dni od dnia przyjecia Budzetu Parfstwa, sporzadzany jest Plan postepowan
0 udzielenie zamdwien, jakie przewidywane sg do przeprowadzenia w danym roku finansowym.
Przy sporzadzaniu Planu jest przeprowadzana i dokumentowana wstepna analiza mozliwosci
zastosowania klauzul spotecznych w zamodwieniach. Plan, zgodny 2 Planem kosztéw utrzymania
organdw i Biura NFOSIGW, Planem inwestycyjnym Biura NFOSIGW oraz projektem Planu
finansowego lub Planem finansowym, wymaga akceptacji kierujgcego komdrkg organizacyjng
ds. ksiegowosci (Gtéwnego ksiegowego NFOSIGW) oraz kierujacego komdrka organizacyjna ds.
planowania i sprawozdawczoéci, a nastepnie przedktadany jest Zarzadowi NFOSIGW do
zatwierdzenia.

W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej progi unijne:

1) przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia, najpéiniej przed zfozeniem
wniosku do Zarzadu o wyraienie zgody na wszczecie postepowania, dokonywana jest
analiza potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 Ustawy,

2) analiza potrzeb i wymagan przeprowadzana jest przez komérke planujgca przeprowadzenie
danego zamdwienia, przy udziale pracownika KZP, wskazanego przez kierujgcego KZP,

3) analiza potrzeb i wymagan sktadana jest wraz z wnioskiem o wszczecie postepowania
o0 udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w § 15,

4) mozliwe jest odstapienie od wykonania analizy, o ktérej mowa w pkt. 1)
w przypadku, gdy zachodzi podstawa udzielenia zamdwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 83 ust. 4 Ustawy.

KZP zamieszcza przyjety przez Zarzad Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (BZP) oraz na stronie internetowej. Plan zawiera co najmniej
informacje wymagane przepisami Ustawy.

W przypadku zmiany zamdwienia publicznego, rezygnacji z zamodwienia przewidzianego w Planie
w danym roku lub konieczno$ci udzielenia zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
réwnej lub przekraczajacej rdwnowartosé 170 000 zt, nieprzewidzianego w Planie postepowari
0 udzielenie zamdwieri publicznych w danym roku, kierujgcy samodzielng komaérka organizacyjng
sktada Osobie Uprawnionej do zatwierdzenia wniosek o zmiane Planu. Wniosek nalezy sporzadzi¢
zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatacznik nr 10, a po jego zatwierdzeniu przekazaé do KZP.

KZP zapewnia aktualno$¢ Planu postepowar o udzielenie zamdwieri publicznych, na podstawie
przekazywanych KZP wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 7 oraz na podstawie Uchwat Zarzadu,
podejmowanych w sprawie wszczecia poszczegdlnych postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego przewidzianych w Planie postepowarn o udzielenie zamdwieri publicznych w danym
roku. Aktualny Plan postepowar o udzielenie zamdwieri publicznych zamieszczany jest w BZP oraz
na stronie internetowej. Aktualizacja dokonywana jest nie rzadziej niz raz na kwartat.

KZP zamieszcza w sieci informatycznej dostepnej dla wszystkich pracownikéw Biura NFOSIGW
(H/Public/RegulaminUZP} aktualne informacje w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do



10.

euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoséci zamdwien publicznych, a takze aktualne progi
unijne, okreslone w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE, oraz ich réwnowartosci w ztotych.

KZP prowadzi rejestr zamodwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170 000 zt, do ktérych nie

stosuje sie przepisow Ustawy, na podstawie informacji przekazanych przez kierujgcych

komorkami organizacyjnymi, ktore realizujg takie zamdéwienia.

Rejestr zawiera:

1) nazwe samodzielnej komérki realizujacej zaméwienie,

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia i jego rodzaju (robota budowtana/dostawa/ustuga),

3) podstawe prawng wytgczenia ze stosowania przepiséw Ustawy przy udzielaniu zamowienia,

4) wartos¢ szacunkowa zamowienia,

5) wartos¢ udzielonego zamoéwienia wynikajacg odpowiednio z zawartej umowy albo dowodu
ksiegowego.

§5

Kierujacy KZP, po akceptacji przez Osobe Uprawniong, moze przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej lub zamiesci¢ na stronie internetowej wstepne ogloszenie informacyjne
o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zamodwieniach lub umowach ramowych,
ktorych wartosc jest rowna lub przekracza progi unijne.

W terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,
kierujagcy KZP, po akceptacji przez Osobe Uprawniong, przekazuje Prezesowi UZP roczne
sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach, w tym o zaméwieniach wytgczonych na podstawie
Ustawy oraz zamowieniach, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 170 000 ztotych, w zakresie
wymaganym przepisami Ustawy.

Czynnos$ci zwigzane z udzielaniem zamoéwied wykonujg osoby wskazane w Regulaminie,
w zakresie okreslonym odpowiednio w Regulaminie, Wykazie stanowigcym Zatgcznik nr-1 do
Regulaminu oraz w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowe;j.

Czynnosci w postepowaniu majgcym na celu udzielenie zamoéwienia w ramach zawartej wczesniej
umowy ramowej (w postepowaniu realizacyjnym), dokonywane sg odpowiednio przez Osobe
Uprawniong oraz osoby powotane do Komisji Przetargowej w postepowaniu, majgcym na celu
zawarcie umowy ramowej, w zakresie wskazanym w Wykazie stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu oraz w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej.

Zasady i tryb postepowania, o ktéorych mowa w Dziale I, nie dotyczg wydatkéw ponoszonych
przez Cztonkéw Zarzadu na cele reprezentacyjne.

DZIAL Il
ZAMOWIENIA O WARTOSC! MNIEJSZE) NIZ 170 000 ZLOTYCH

Rozdziat |
Zasady ogdlne

86

1. Zamowienia o wartosci mniejszej niz 170 000 zt udzielane s3:
1) w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan oraz uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,



2} po dokonaniu analizy w zakresie koniecznosci lub mozliwosci zastosowania wymagani:

a) w zakresie zapewnienia w ramach realizowanego zamowienia dostepnosci osobom ze
szczegbinymi  potrzebami, z uwzglednieniem minimalnych wymagan stuigcych
zapewnieniu dostepnosci okresSlonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz ustawy z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (t.j.: Dz. U. z 2023 poz.1440).

b} dotyczacym zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy {(na umowe o prace) osob wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,

¢) zwigzanych z realizacjg zamdwienia, ktdére obejmowaé beda aspekty $rodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z zatrudnieniem lub innowacyjne.

3) w przypadku zamoéwienn o wartosci przekraczajgcej 80000 z, ze szczegblnym
uwzglednieniem zachowania zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow, z zastrzezeniem wyjgtkédw dopuszczonych postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

4) w przypadku szkoled indywidualnych, zgodnie z obowiazujgcym w NFOSIGW
Regulaminem w sprawie zasad i warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

5) w przypadku ustug realizowanych przez ekspertéw powotanych do udziatu
w pracach zespotéw eksperckich, z uwzglednieniem postanowieri Procedury
~Powofywanie, dokumentowanie i rozliczanie prac zespotow roboczych i eksperckich”.

Przy udzielaniu zamoéwien o wartosci mniejszej niz 170 000 zt, w sprawach nieuregulowanych
w niniejszym Regulaminie, przepisy Ustawy mozna stosowac odpowiednio.

Zaméwienia udzielane przez NFOSIGW podlegaja rejestracji, przy czym:

1) Rejestr zamdwien, o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000 zt, z zastrzezeniem pkt 2),
prowadzony jest w KZP.

2) Zaméwienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 5 000 zt sg rejestrowane w KZP,
2 wytlaczeniem szkoleA indywidualnych rejestrowanych w komdrce organizacyjnej
ds. ksiegowosci. Informacje o zamowieniach dotyczacych szkolenn indywidualnych
komodrka ds. ksiegowosci przekazuje KZP, w celu sporzadzenia sprawozdania, o ktérym
mowa w § 5 ust. 2.

Zamdwienia wspodtfinansowane ze S$rodkdéw zagranicznych, w tym ze S$rodkéw Unii
Europejskiej [ub innych mechanizméw finansowych, udzielane sg na podstawie Regulaminu,
z zachowaniem przepiséw prawnych i odpowiednich wytycznych, okreslajagcych sposéb
udzielania takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy NFOSIGW oraz inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci przy udzielaniu
zamoéwienia, zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm, przy czym:

1) W przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 5 000 zt i mniejszej niz
20 000 zt - Osoba Uprawniona, wydajac zgode na udzielenie zamdéwienia, powotuje do
przeprowadzenia czynnosci zmierzajacych do udzielenia zamdwienia, co najmniej jedna
osobe z komérki wnioskujgcej o udzielenie zamoéwienia, a w przypadku powotania komisji
sktadajacej sie z wiekszej liczby oséb, jedna z powotanych oséb petni funkcje
przewodniczacego; '

2) W przypadku zaméwiern o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 20000 zt - Osoba
Uprawniona, wydajac zgode na udzielenie zamdwienia, powotuje do przeprowadzenia



postepowania komisje w sktadzie co najmniej 2 oséb, przy czym jedna z powotanych oséb
petni funkcje przewodniczgcego;

3) W przypadku powotania do sktadu Komisji osoby bedacej pracownikiem innej komérki niz
komérka wnioskujaca o udzielenie zamdéwienia, osoba ta wskazywana jest do skiadu
Komisji po uzgodnieniu z kierujgcym samodzielng komérka organizacyjng, ktérej jest
pracownikiem;

4) Osoba wykonujaca czynnosci w postgepowaniu, zobowigzana jest wytaczyé sie

z udziatu w postepowaniu w kazdym czasie, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej mie¢ wptyw na zachowanie przez nig
bezstronnosci i obiektywizmu. Osoba ta obowigzana jest takze do wytgczenia sie z udziatu
w postepowaniu w przypadku stwierdzenia mozliwego konfliktu intereséw.
W przypadku zaistnienia okolicznodci wymagajgcych wytgczenia osoby z postepowania,
wytaczenie to nastepuje poprzez zfozenie oswiadczenia w formie pisemnej fub w formie
elektronicznej (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym) - zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 11 do Regulaminu. Czynnosci podjete w postepowaniu przez
taka osobe, po powzieciu przez nig wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, stanowigcych
podstawe jej wylaczenia, powtarza sie, z wyjgtkiem czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

5) Ztozenie odwiadczenia w zakresie bezstronnodci i ewentualnego konfliktu intereséw
wymagane jest:

- zawsze, w przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej 80000 zt, przez osoby
wykonujgce czynnosci  zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, a takie osobe zatwierdzajgca wynik
postepowania,

- w przypadku zamdwien o wartoéci mniejszej lub réwnej 80 000 z, tylko przez osobe,
co do ktdrej zaistniaty okolicznosci zobowiagzujace do wytgczenia z postepowania.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierujacy samodzielng komaorka organizacyjng wnioskujaca o udzielenie zaméwienia,

2) pracownicy NFOSIGW oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie
czynnosci przy udzielaniu zaméwienia. '

Regulamin, w zakresie niniejszego Dziatu, nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane
jest za podrednictwem elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi),
z zastrzezeniem zamoéwien, o ktdrych mowa w ust. 4.

Postepowania o zamdwienie publiczne prowadzone sg w systemie EZD. W przypadku
probleméw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem systemu EZD, w czasie jego
niedostepnodci dopuszcza sie prowadzenie postgpowania, w tym przekazywanie
dokumentow:

- drogg elektroniczng (mailowo) lub

- pisemnie.

Rozdziat I
Wszczecie postepowania i zasady udzielania zaméwien

§7

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia, pracownik samodzielnej komdrki
organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zaméwienia, z nalezytg starannoscig okreéla
aktualng szacunkowa wartos$¢ zamédwienia, z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 4 ust. 3,
w szczegoblnosci w celu ustalenia: ’



1) czyistnieje obowigzek stosowania Ustawy,
2) czy wydatek ma pokrycie w Planie kosztéw utrzymania organéw i Biura NFOSIGW lub
w Planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW.

2. Zamodwienia udzielane sg za zgodg Osoby Uprawnionej, przy czym:

1) w przypadku zamdwieri o wartosci mniejszej niz 5000 zt :

a) kierujgcy komdrka organizacyjng zgtasza potrzebe zakupu lub ustugi do Osoby
Uprawnionej, z wykorzystaniem wzoru wniosku, stanowigcego Zatgcznik nr 4,

b} po uzyskaniu zgody Osoby Uprawnionej, zamdwienie realizowane jest przez komodrke
organizacyjng, ktdra zgtosita potrzebe zakupu lub ustugi,

c) niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia, komorka organizacyjna, ktéra zrealizowata
zamowienie, przekazuje do KZP wniosek, o ktéorym mowa w lit. a, w celu jego
rejestracji;

2) w przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej 5 000 2t i mniejszej niz
20 000 zt - z zastosowaniem zasad okreslonych w §6 ust. 1 pkt 1 i 2, przedstawiajgc
Osobie Uprawnionej propozycje wykonawcy zaméwienia, z wykorzystaniem Zatgcznika
nr 5 do Regulaminu (tzw. procedura uproszczona);

3) w przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 20 000 zt i mniejszej niz
170000 zt — po zastosowaniu procedury rozeznania rynku albo negocjacji z jednym
wykonawcg, o ktérych mowa w Regulaminie, z odpowiednim wykorzystaniem Zatacznika
nr6i7albo 8i9 do Regulaminu.

Dokumentacja dotyczaca postepowania, wraz z kopig umowy, a jesli umowa nie byta
zawierana, z kopig dowodu ksiegowego, potwierdzajacego udzielenie zamdwienia,
przechowywana jest w systemie EZD, w aktach sprawy komoérki, ktéra realizowata
zamdwienie.

3. W przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz 170 000 zt, procedure udzielenia

zamowienia rozpoczyna sie poprzez ztozenie przez kierownika samodzielnej komérki
organizacyjnej, w systemie EZD, wniosku do Osoby Uprawnionej. Wniosek wymaga rejestracji
w KZP.
Whiosek, w zaleznosci od wartosci i proponowanego do zastosowania sposobu udzielenia
zamowienia, sporzadza sie z wykorzystaniem odpowiednich wzoréw, stanowigcych Ztgcznik
nr 4, 5, 6 lub 8 do Regulaminu, a w przypadku zamdwienia dotyczacego ustugi realizowane;j
przez powotanego eksperta, o ktérym mowa w §6 ust. 1 pkt 4, z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 12 do Regulaminu.

4. W przypadku wszystkich zamdwien wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, podlega zatwierdzeniu
przez Osobe Uprawniong, po wczesniejszym potwierdzeniu przez pracownika
odpowiedzialnego za monitorowanie limitéw kosztéw w Planie finansowym NFOSIGW,
mozliwosci pokrycia wydatku oraz akceptacji Gtéwnego ksiegowego/zastepcy Gtédwnego
ksiegowego, a w przypadku wnioskéw o wartosci rownej lub przekraczajacej 5000 zt, po
zaopiniowaniu przez pracownika KZP.

5. Zamdwienie na ustugi, dostawy lub roboty budowlane moze by¢ udzielone wytgcznie:

1) przy zachowaniu odpowiednio zasad, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 lub procedur,
o ktérych mowa w § 8 i § 9 Regulaminu, z uwzglednieniem szczegdlnych wymagan,
o ktérych mowaw §10i § 11,

2) wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie z art. 7 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefstwa narodowego (t.j. D2.U. z 2025
r. poz. 514, z pdin. zm.).



Przed udzieleniem zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 5000 2, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z powoddw wskazanych w ust. 5 pkt. 2), naleiy
wezwac wybranego wykonawce do ztozenia stosownego oswiadczenia, zgodnego ze wzorem
stanowigcym Zafacznik 14 do Regulaminu. Brak podstaw wykluczenia wykonawcy, w
szczegblnosci w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz 5000 zt, mozna potwierdzi¢
weryfikujgc liste oséb i podmiotdw, wobec ktdrych sg stosowane $rodki, o ktdrych mowa
powyzej, prowadzong przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych i publikowang w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych. W przypadku potwierdzenia w sposéb, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, nie ma dodatkowego obowiazku wezwania wybranego wykonawcy do
zfozenia stosownego oswiadczenia, zgodnego ze wzorem stanowigcym Zatacznik 14 do
Regulaminu.

Postanowienia ust. 5 pkt 2) oraz 6 tracq moc z chwilg uchylenia lub utraty mocy
obowigzujgcej przepisdw sankcyjnych, okreslonych w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Rozdziat Il
Procedury udzielania zamoéwien

§8

Procedura rozeznania rynku

Procedura rozeznania rynku, po wyrazeniu zgody przez Osobe Uprawniong,

w zaleznosci od wartosci szacunkowe] zamdwienia i przewidywanego Zrddfa finansowania,

moze by¢ wszczeta i przeprowadzona poprzez: ’

1) zamieszczenie ogfoszenia o zamowieniu w Bazie Konkurencyjnosci i zastosowanie zasady
konkurencyjnosci (dotyczy zamdwiern o wartosci przekraczajagcej 80000 1z,
wspotfinansowanych ze srodkéw wskazanych w § 11),

2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej NFOSIGW,
w BIP w zaktadce ,Zaméwienia publiczne/Rozeznanie rynku” lub

3) przekazanie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do
potencjalnych wykonawcéw, lub

4) dokonanie i udokumentowanie analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw
pozyskanych ze stron internetowych (wraz z analizowanymi cennikami).

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie stanowi rozeznania rynku. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie

stanowi oferty wainej.

Do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku zastosowanie majg Zatgczniki 6 i 7
Regulaminu.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
bedzie wykonana po cenie rynkowe;j.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia oraz wymagane warunki jego realizacji, w tym termin
wykonania zamdwienia,

2) opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych, oraz liczbe
czeéci zaméwienia, na ktéra wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe



czesci, na ktére zamdwienie moze zostaé udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktére czeéci zamdwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci.

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, gdy zamédwienie udzielane jest w
czesciach, nalezy dodatkowo podaé informacje, ze dane postepowanie obejmuje jedynie
cze$¢ zamdwienia oraz informacje co do pozostatych czesci zamodwienia.

3) informacje o planowanych zamdwieniach na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile przewiduje sie udzielenie tego typu zaméwien,

4) opis warunkéw udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom (o ile warunki te s
wymagane) oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, w tym wymagane
dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw (o ile s3 wymagane),

5) przyjete kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag punktowych lub procentowych
oraz opisem sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie pracownika upowaznionego do kontaktu z wykonawcami,

7) terminisposéb sktadania ofert,

8) warunki istotnych zmian umowy, ktéra zawarta bedzie w wyniku danego postepowania,
o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

9) informacje dotyczace ofert wariantowych (o ile jest wymagane lub dopuszczone ich
sktadanie), w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny
oraz informacje, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty,

10) w przypadku zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, informacje na temat zakazu
konfliktu intereséw, tj. o prowadzeniu postepowania z poszanowaniem zasady
bezstronnosci i zapobiegania konfliktom intereséw (przez osoby zapewniajace
bezstronnosc i ktére nie sa powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami).

Oferty wykonawcéw, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, moga byé sktadane pisemnie
drogg elektroniczng (mailowo), a w przypadku zastosowania zasady konkurencyjnoéci —
sktadane sg za pomocg BK2021 (z zastrzezeniem wyjatkéw dopuszczonych w Wytycznych).
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegajg odrzuceniu.

Kryteriami wyboru oferty s cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jako$¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnoéé,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikdéw, aspekty spoteczne, $rodowiskowe
i innowacyjne,

2) koszty eksploatacii,

3) serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy,

4) termin wykonania zamdwienia,

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamdwienia, jezeli mogg mieé znaczacy wplyw na jakos$¢ wykonania zamdwienia.

Zamowienia udziela sie wykonawcy spetniajgcemu warunki udziatu w postepowaniu, ktéry
zlozy najkorzystniejszg oferte (zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia), tj. zaoferuje
najkorzystniejszg cene przy takich samych lub zblizonych warunkach zaméwienia albo
wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych, przyjetych wczeéniej
kryteridéw oceny ofert.
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8.

10.

Wybér najkorzystniejszej oferty moze by¢ poprzedzony dodatkowymi negocjacjami tresci
ztozonych ofert w celu ich ulepszenia, o ile taka mozliwosé zostata przewidziana w ogtoszeniu
lub zapytaniu ofertowym.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, negocjacje tresci ofert:

1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci zapytania ofertowego lub ogtoszenia,

2) moga dotyczy¢ wytacznie tych elementdw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryteridw oceny ofert.

Procedury rozeznania rynku mozna nie stosowaé w przypadku, gdy mozliwe jest
zastosowanie procedury negocjacji z jednym wykonawca, o ktérej mowa w § 9.

§9
Procedura negocjacji z jednym wykonawca

Procedura negocjacji z jednym wykonawca, po wyrazeniu zgody przez Osobe Uprawniona,
moze by¢ zastosowana w przypadku, gdy zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
1) w przypadku zamowien, ktére beda wspéifinansowane ze srodkdw Unii Europejskiej, w
tym w ramach FEnIKS, FEPW, KPO, Projektu PDE lub MF EQOG i NMF:
a) wartodé¢ zamodwienia jest mniejsza niz 20 000 zt, a zaméwienie udzielane jest przy
uwzglednieniu zasad, o ktérych mowaw § 6 ust. 1 pkt 1i 2,
b) warto$¢ zamodwienia jest réwna lub przekracza 20 000 zt i jest mniejsza lub réwna
80 000 zt, a jednoczesnie zachodzi jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2.1 lit
a lub pkt 2.2.
¢) warto$¢ zamdwienia przekracza 80000 zt i jest mniejsza niz 170000 zt, a
jednoczesnie zachodzi jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 5.

2) w przypadku zamodwien, ktore beda finansowane wytacznie ze srodkéw krajowych:

2.1) a) przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, do ktérych nie stosuje sie
przepiséw Ustawy albo
b) wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz 20 000 zt, a zamowienie udzielane jest
przy uwzglednieniu zasad, o ktérych mowaw § 6 ust. 1 pkt1i2,

2.2) warto$¢ zamowienia jest réwna lub przekracza 20 000 zt i jest mniejsza niz
170 000 zt, a jednocze$nie zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

a) w wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nie wptyneta zadna
oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajagce odrzuceniu, albc wszyscy
wykonawcy zastali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu
w postepowaniu, pod warunkiem, Ze pierwotne warunki zamodwienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione,

b} zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
Ustawy, w szczegdlnosci powodujaca, iz zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko
przez jednego wykonawce, '

¢) udzielane jest zamdwienie na dodatkowe dostawy, wykonawcy wybranemu
wczesniej zgodnie z procedurg rozeznania rynku, polegajagce na czesciowej
wymianie dostarczonych produktéow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych
dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy
zobowigzywataby do nabycia materiatéw o innych witasciwosciach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,
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d) udzielane jest zaméwienie na ustugi lub roboty budowlane, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego, wykonawcy wybranemu wczesniej
zgodnie z procedurg rozeznania rynku, polegajgce na powtdrzeniu podobnych
ustug lub robdt budowlanych, jezeli takie zamdwienie bylo przewidziane w
postepowaniu dotyczgcym zamOwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamodwienia zostata uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci,

e) przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie specjalistycznych ustug doradczych,

f) przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug okresowo wspomagajacych
wykonywanie zadan samodzielnej komérki organizacyjnej,

g) przedmiotem zamédwienia s ustugi spoteczne lub inne szczegdine ustugi,
o ktérych mowa w Dziale IV, Rozdziale 4 Ustawy, w tym w szczegdlnosci ustugi
hotelarskie, restauracyjne (gastronomiczne), prawnicze, edukacyjne, zdrowotne,
kulturalne, a takze ustugi rekreacyjne, sportowe lub organizacji imprez,

h} w szczegdlnie uzasadnionym przypadku, innym niz wymienione powyziej,
na podstawie nalezycie uzasadnionego wniosku, Osoba Uprawniona wyrazi zgode
na zastosowanie tej procedury.

Uzasadnienie spetnienia przestanek umozliwiajacych zastosowanie procedury negocjacji
z jednym wykonawcg, nalezy przedstawi¢ we wniosku do Osoby Uprawnionej.

2.

Do przeprowadzenia procedury negocjacji z jednym wykonawcg zastosowanie maja
Zatgczniki 8 i 9 Regulaminu.

Rozdziat IV
Szczegdlne wymagania dotyczace udzielania zamoéwien

§10
Zamoéwienia, ktore beda wspoétfinansowane ze srodkéw krajowych

Zaméwienia o wartosci mniejszej niz 20 000 z¢t udzielane sg z zachowaniem zasad,

o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 12, przy czym:

1) w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz 5000 zt, zastosowanie majg dodatkowo
zasady opisane w § 7 ust. 2 pkt 1);

2) w przypadku zamédwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 5000 zt, we wniosku
o wyrazenie 2gody na udzielenie zamdwienia kierowanym do Osoby Uprawnionej,
wskazuje sie wykonawce, ktéremu planuje sie udzieli¢ zamodwienia, a takze uzasadnienie
jego wyboru oraz pozostate informacije, zgodnie z Zatgcznikiem 5 do Regulaminu;

3) dopuszcza sie, aby rozeznanie cenowe rynku prowadzone w celu ustalenia wartosci
szacunkowe] zamdwienia, stanowito jednoczesnie podstawe do wyboru jego
wykonawcy,

4) zaleca sig, aby w przypadku zamieszczania zapytania o cene na stronie internetowej lub
kierowania go do potencjalnych wykonawcoéw, zawrze¢ informacje, ze ztoiona przez
wykonawce oferta moze by¢ podstawg do udzielenia zaméwienia.

Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 20 000 zt i mniejszej niz 170 000 zf,

udzielane s3:

1) z zastosowaniem procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3
albo,

2) 1z zastosowaniem procedury negocjacji z jednym wykonawca, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 2.
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3. W przypadku zamdwier, ktére nie sg finansowane wytacznie ze $rodkdw krajowych, ale
przewidziane sg do wspétfinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej albo innych
mechanizmoéw finansowych, przy ich udzietaniu stosuje sie szczegdlne zasady okreslone w
Regulaminie, z zachowaniem przepiséw prawnych i odpowiednich Wytycznych, dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego Programu lub Projektu finansowego,
okreslajacych sposob udzielania takich zamdwien.

§11
Zamowienia, ktore beda wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
w tym, w ramach FEniIKS, FEPW, KPO, Projektu PDE oraz MF EOG i NMF

Whniosek o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenia zamdwienia, powinien

by¢ sporzadzony:

1) w przypadku zastosowania procedury rozeznania rynku, w tym zasady konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w ust. 7 - zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6,

2) w przypadku zastosowania procedury negocjacji z jednym wykonawca - zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 8, '

3} w pozostatych przypadkach — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 lub 5.

Zaméwienia o wartosci mniejszej niz 20 000,00 zi, udzielane sg z zachowaniem zasad,

o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 12, przy czym:

1) w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz 5 000 zt, zastosowanie maja dodatkowo
zasady opisane w § 7 ust. 2 pkt 1);

2) w przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 5 000 zt, we wniosku
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia kierowanym do Osoby Uprawnionej,
wskazuje sie wykonawce, ktéremu planuje sie udzieli¢ zamoéwienia, a takze uzasadnienie
jego wyboru oraz pozostate informacije, zgodnie z Zatacznikiem 5 Regulaminu;

3) dopuszcza sie, aby rozeznanie cenowe rynku prowadzone w celu ustalenia wartoéci
szacunkowej zamdwienia, stanowito jednoczesnie podstawe do wyboru jego wykonawcy,

4) zaleca sie, aby w przypadku zamieszczania zapytania o cene na stronie internetowej lub
kierowania go do potencjalnych wykonawcéw, zawrzeé informacje, ze ztoiona przez
wykonawce oferta moze by¢ podstawg do udzielenia zamdwienia.

Zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 20 000,00 zt i mniejszej fub réwnej
80 000,00 zt, udzielane sg po przeprowadzeniu i udokumentowaniu procedury rozeznania
rynku w jeden ze sposobdw, o ktérych mowa w § 8, przy czym:

- jezeli w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw nie
otrzymano ofert albo ztoiona zostata tylko jedna waina oferta, nalezy przeprowadzié
ponownie rozeznanie rynku lub uzupetni¢ udokumentowanie rozeznania rynku z
wykorzystaniem innych form, np. wskazanej w § 8 ust. 1 pkt 4.

ZamoOwienia o wartosci przekraczajacej 80 000 zt i mniejszej niz 170 000 zt — udzielane
53 zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w ust. 7, z zastrzezeniem ust. 5.

Zasade konkurencyjnosci uwaza sie za spetniong, jezeli postepowanie przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okreslonych w Ustawie.

Zasady konkurencyjnosci
1) nie stosuje sie do:
a) zamdwien udzielanych na podstawie Ustawy,
b} zaméwien wskazanych w odpowiednich Wytycznych, w tym zamdwier o przedmiocie
okreslonym w art. 9-14 Ustawy,
2) mozna nie stosowac w przypadkach okresfonych w odpowiednich Wytycznych.
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Spetnienie przestanek z punktu 1 i 2 musi by¢ uzasadnione pisemnie.

Do

udzielania zaméwien, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, w zakresie

nieuregulowanym w Regulaminie, majg zastosowanie odpowiednio Wytyczne, o ktérych mowa
w § 10 ust.3 Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia zgodnie z zasady konkurencyjnosci polega na przeprowadzeniu
rozeznania rynku, o ktérym mowa w § 8 Regulaminu, przy czym:

1)

2)

3)

4)

5)

“Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie

konkurencyjnosdci, zwanej réwniez BK2021, ktéra jest dostepna pod adresem:

https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/.

Przygotowane Zapytanie ofertowe nalezy przekaza¢ do KZP, w celu umieszczenia
w BK2021. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonego
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem
wyjatkéw okreslonych w Wytycznych.

Termin sktadania ofert (decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021) wynosi:
- co najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug,

- co najmniej 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

przy czym bieg terminu rozpoczyna sie dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Tres¢ ofert podlega analizie po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie moina
opisywaé w sposdb utrudniajacy uczciwa konkurencje. Jezeli nie uzasadnia tego
przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze zawiera¢ odniesiert do
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta fub szczegdlnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektdrych
wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zaméwienia w wystarczajaco
precyzyjny i zrozumiaty sposéb (jak powyiej), a odniesieniom takim towarzysza stowa
»lub rownowazne”. W przypadku korzystania z odniesien do specyfikacji technicznych lub
norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie mozna odrzuci¢ oferty,
jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie,
ie proponowane rozwigzania w réwnowazinym stopniu spetniajg wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody CPV.

Warunki udziatu w postepowaniu (o ile sg stawiane) oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamédwienia proporcjonalne do
niego, a takie okreslone w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie moina formutowaé warunkéw
przewy2szajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamoéwienia.

Kryteria oceny ofert s formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:
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6)

8)

9)

a) kazde kryterium musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kaidy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposéb,

c) wagi (znaczenie) poszczegdinych kryteriow powinny byé okre$ione w sposéb
umozliwiajacy wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) cena lub koszt moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert; poza kryteriami dotyczacymi
ceny lub kosztu wskazane jest stosowanie kryteriéw odnoszgcych sie do jakosci
przedmiotu zamdwienia,

e) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz dodwiadczenia.

Po przeprowadzeniu postepowania z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, Komisja
przedktada Osobie Uprawnionej do zatwierdzenia pisemny protokdt postepowania
o udzielenie zamdwienia, sporzadzony w sposob okreslony w §12.

informacje o wyniku postepowania zawierajgcg w szczegdlnosci: imie i nazwisko albo
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosé) oraz cene najkorzystniejszej
oferty, nalezy niezwlocznie przekaza¢ do KZP, w celu jej upublicznienia w taki sposéb,
w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

Na wniosek wykonawcy, udostepnia sie protokét postepowania o udzielenie zamdwienia,
z wytgczeniem czesci ofert stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisdéw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z2026r., poz. 85).

Po przeprowadzeniu postepowania z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci,
zakoniczonej wyborem oferty, zawierana jest umowa w formie pisemnej Ilub
elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy wybrany
wykonawca odstapi od zawarcia umowy, mozliwe jest zawarcie umowy z wykonawca,
ktéry w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng, najwyzszg liczbe punktéw.

10) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy,

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba,

Ze:

a) przewidziana zostata moiliwo$¢ dokonania takich zmian w zapytaniu ofertowym
w postaci jednoznacznych postanowienn umownych, ktére okreslajg zakres i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego  wykonawcy, nieobjetych  zamdwieniem  podstawowym,
o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnoéci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,

- warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaly spetnione
tacznie nastepujace warunki:
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- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajqgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied,

- warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia ma zastapi¢c nowy
wykonawca:

- w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to
za sobg innych istotnych zmian umowy, a takie nie ma na celu uniknigcia
stosowania zasadny konkurencyjnosci, lub

- w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzarn wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, moina zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdéw realizacji zamowienia
z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy, a tgczna wartos¢ zmian
jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamédwieri na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

Dokonanie zmiany umowy na podstawie ktdrejkolwiek z powyiszych przestanek jest
mozliwe pod warunkiem, ze tgczna warto$¢ umowy oraz jej zmian nie przekroczy 170 000
2t netto.

Zmiana umowy w sprawie zamoéwienia uwaiana jest za istotng, jezeli powoduje,

ze charakter umowy zmienia sie w sposdb istotny w stosunku do pierwotnej umowy,

w szczegdlnosci jezeli zmiana:

i) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci;

ii) narusza réownowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposéb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

iii) w sposdb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajacy
Z Umowy;

iv) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu udzielono zamdwienia, nowym
wykonawcg w przypadkach innych niz wskazane w lit. d) powyzej.

11) Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia prowadzonego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te majg obowigzek ztozy¢ oswiadczenie
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) o braku istnienia albo braku wptywu powigzann osobowych lub
kapitatowych 2z wykonawcami na bezstronnos$¢ postepowania, tzw. oswiadczenie
o bezstronnosci, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

Rozdziat V
Udzielenie zamdwienia

§12

1. Po przeprowadzeniu procedury majacej na celu wybdér wykonawcy zamdwienia,
2 zastrzeieniem wyjatkdw przewidzianych w niniejszym Regulaminie, osoby prowadzgce
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postepowanie przedktadajg Osobie Uprawnionej do zatwierdzenia wniosek lub protokét
postepowania o udzielenie zamodwienia, sporzadzony z wykorzystaniem wtasciwego wzoru,
stanowigcego odpowiednio Zatgcznik nr 4, 5, 7 albo 9 do Regulaminu, w zaleinosci od
zastosowanej procedury udzielenia zamdwienia. Sktadany wniosek lub protokét wymaga
wczesniejszej akceptacji kierujgcego komdrka wnioskujaca o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, gdy w toku prowadzonej procedury:

1) stwierdzono, iz cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg planowano przeznaczyé
na realizacje zamdwienia, moiziliwe jest uniewainienie postepowania lub udzielenie
zamodwienia po decyzji Osoby Uprawnionej o zwigkszeniu kwoty na realizacje zamdwienia,
do ceny najkorzystniejszej oferty (wystgpienie o zwiekszenie kwoty na realizacje zamdwienia
wymaga potwierdzenia dostepnosci $rodkdw przez pracownika NFOSIGW odpowiedzialnego
za monitorowanie limitéw kosztéw w Planie kosztéw utrzymania organéw i Biura NFOSIGW
oraz Planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW oraz pozytywnej opinii Gléwnego
ksiegowego/zastepcy Gtdwnego ksiegowego w zakresie zgodnosci z Planem Finansowym);

2} w odpowiedzi na rozeznanie rynku ztozona zostata tylko jedna wazna oferta, a:

a) zapytanie ofertowe bylo odpowiednio opublikowane w bazie konkurencyjnosci lub na

stronie internetowej NFOSIGW, to:

- w przypadku zamdwien, ktére bedg finansowane wylacznie ze srodkéw krajowych - moiliwe

jest udzielenie zamdwienia,

- w przypadku zaméwien, ktére beda wspdffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub MF
EOG i NMF, o wartosci mniejszej lub réwnej 80 000 zt - mozliwe jest udzielenie zaméwienia,

- w przypadku zamdwien, ktére beda wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub MF
EOG i NMF, o wartosci przekraczajgcej 80000 zt, prowadzonych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci - mozliwe jest udzielenie zamdwienia.

b) zapytanie ofertowe nie byto opublikowane odpowiednio na stronie internetowej NFOSIGW
lub w bazie konkurencyjnosci, to:
b.1) w przypadku zamoéwien, ktére beda finansowane wytgcznie ze $rodkéw krajowych:

- 0 wartosci mniejszej lub rownej 80 000 z¢ - moiliwe jest udzielenie zamdwienia,

- 0 wartosci przekraczajacej 80 000 zt i mniejszej niz 170000 zt - konieczne jest
powtdrzenie procedury rozeznania rynku,

b.2) w przypadku zamdwien, ktére beda wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub
MF EOG i NMF:

- 0 wartosci mniejszej niz 20 000 zt - mozliwe jest udzielenie zamodwienia;

- 0 wartosci réwnej lub przekraczajgcej 20 000 zt i mniejszej lub réwnej 80 000 zt - mozliwe
jest uzupetnienie udokumentowania rozeznania rynku o oferte pochodzacg z innego
Zrédta, tj. uzyskana z wykorzystaniem innych form rozeznania rynku sposréd wskazanych
w § 8 ust. 1 i udzielenie zamdwienia.

3} nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze jedynym przyjetym
kryterium oceny ofert byta cena i zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, moina wezwaé
wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych,
ktérych ceny nie moga by¢ wyzisze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach;

4) nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, wybiera sie sposréd tych
ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze; jezeli oferty
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otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyziszej wadze, wybiera sie sposréd nich oferte
2 najnizsz3 cengy;

S) w przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejna,
najwyzszg liczbe punktow w ocenie ofert;

6) w przypadku, gdy postepowanie prowadzone bylo zgodnie z zasady konkurencyjnosci
(w bazie BK2021) - jezeli, na etapie badania ofert, zaoferowana cena lub koszt wydajg sie
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od
sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub
budzg watpliwosci zamawiajgcego co do moiliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajacy 2gda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ oferte wytacznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

3. W przypadku, gdy informacja o wyniku postepowania nie jest publikowana w miejscu,
w ktédrym publikowane byty wczesniej informacje dotyczace zamdwienia, zaleca sie, aby
informacje o wyniku postepowania, zawierajacg w szczegdlnosci nazwe wybranego wykonawcy
oraz cene wybranej oferty, przestaé kazdemu wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

4. Po zatwierdzeniu protokotu przez Osobe Uprawniona, samodzielna komdrka organizacyjna
wnioskujagca o udzielenie zamoéwienia przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do
akceptacji radcy prawnego.

5. W przypadku zamodwienia na ustuge realizowang przez eksperta powotanego do udziatu
w pracach zespotu eksperckiego, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 5, warunki realizacji ustugi,
w tym cena, okreslane sg w umowie 2 ekspertem.

Rozdziat VI
Umowy w sprawach zamdwier o wartosci mniejszej niz 170 000 zt

§13

Umowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, zawierane sg w formie pisemnej (dopuszcza sie forme
elektroniczng, z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi) chyba, 2e przepisy odrebne
wymagajq innej formy szczegdlnej. Umowa podlega zaopiniowaniu przez radce prawnego i winna
zosta¢ podpisana zgodnie z zasadg reprezentacji, uregulowang w ustawie Prawo ochrony
srodowiska.

W przypadku udzielania zamoéwien finansowanych wytgcznie ze srodkéw krajowych:

1) o wartosci mniejszej lub réwnej 10000 zt, zawarcie umowy w formie pisemnej
(tj. w formie dokumentu podpisanego przez obie strony) nie jest wymagane, o ile rodzaj
i charakter zamodwienia nie wymagajg ustalenia szczegétowych warunkéw jego realizacji,
regulowanych postanowieniami umowy;

2) o wartosci przekraczajgcej 10000 zt i jednoczesnie mniejszej lub réwnej 80000 zt,
2a zgoda Osoby Uprawnionej, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, takich jak:
- konieczno$é¢ pilnego udzielenia zamodwienia (np. w przypadku wystgpienia awarii lub
w innych szczegdlnych sytuacjach),
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- brak mozliwosci zawarcia pisemnej umowy z przyczyn niezaleznych od zamawiajgcego
(np. zakupy dokonywane w sklepach internetowych),
- rodzaj i charakter zamdwienia nie wymagajg ustalenia szczegétowych warunkéw jego
realizacji, regulowanych postanowieniami umowy,
dopuszcza sie mozliwo$é odstapienia od wymogu zawarcia umowy w formie pisemnej
(tj. w formie dokumentu podpisanego przez obie strony).
W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1) lub 2) powyzej, wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek fub inny dokument ksiegowy o réwnowazinej
wartosci dowodowe].

W przypadku udzielania zamdwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub MF
EOG i NMF o wartoséci mniejszej lub réwnej 80 000 zt, zawarcie umowy w formie pisemnej
(tj. w formie dokumentu podpisanego przez obie strony) nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Umowa powinna okreslaé co najmniej: oznaczenie stron umowy, przedmiot zamdwienia, prawa i
obowiazki stron, termin realizacji, wynagrodzenie wykonawcy oraz podstawy i sposéb jego
wyptacenia (wyjatkiem s3 sytuacje, gdy ze wzgledu na specyfike zaméwienia lub prowadzonej
przez wykonawce dziatalnosci, umowa ma by¢ zawarta na wzorze stosowanym u wykonawcy).
Zalecane jest, aby Umowa dotyczaca zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 80000 zt
wskazywata kary, jakie bedg stosowane za nienalezyte wykonanie zamdwienia publicznego, np. z
tytutu opdinienn z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamdwienia, niekompletnego
wykonania zamodwienia (w tym np. nieprzestrzegania warunkoéw gwarancji).

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy, zawartej
z wykonawca wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze spetniona bedzie co najmniej jedna
z przestanek, o ktérych mowa w § 11 ust. 7 pkt 10.

W przypadku, gdy po przeprowadzeniu procedury udzielenia zaméwienia, wybranym wykonawca
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
zamOwienia, a takie w przypadku zaméwienia dotyczacego powotania eksperta do udziatu
w pracach zespotu eksperckiego, ktéry nie prowadzi takiej dziatalno$ci, do zawarcia umowy
z takim wykonawcy nalezy stosowaé obowiazujaca w NFOSIGW Instrukcje: "Postepowanie
w procesie zawierania i rozliczania umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi w Biurze
NFOSIGW".

Rozliczanie zamowiern na ustugi, dostawy i roboty budowlane odbywa sie zgodnie
z odrebnymi regulacjami, obowigzujagcymi w Narodowym Funduszu. Zaleca si¢ stosowanie
protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia, ktéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie
elementy zamdwienia zostaly zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy.

Rozdziat VIl
Zasady dokumentacji

§14
Samodzielna komoérka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zaméwienia dokumentuje
czynnosci  ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury

udzielenia zamdéwienia w sposdb pozwalajacy na ich kontrole w zakresie zachowania zasad,
okres$lonych w Regulaminie.
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2.

Po zakoriczeniu postepowania, kompletna dokumentacja, potwierdzajgca sposdb prowadzenia
postepowania, w tym odpowiednio wniosek lub protokét potwierdzajacy zgode na udzielenie
zamdwienia wraz 2 zatacznikami oraz kopig umowy, a w przypadku jej braku - kopig dowodu
ksiegowego, tj. faktury lub innego réwnowainego dokumentu ksiegowego przechowywana jest w
systemie EZD.

Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowywana jest
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia, a w przypadku zawarcia umowy na okres
dtuzszy niz 4 lata, przez caly okres obowigzywania umowy, z zastrzeieniem dokumentéw
dotyczacych zaméwierh wspétfinansowanych ze srodkéw UE lub MF EOG i NMF, ktére nalezy
przechowywad przez okres co najmniej 10 lat od zakonczenia danego projektu. ‘

Dokumentacja oraz umowa dofyczqca zamdwienia wspdtfinansowanego ze $rodkéw UE lub MF
EOG i NMF, powinna by¢ oznakowana zgodnie z wymaganiami okres$lonymi dla projektu
w ramach, ktérego jest realizowane zamdwienie.

DZIAt Il

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACE) 170 000 ZtOTYCH

Rozdziat |
Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§15

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje po wyrazeniu przez
Zarzad NFOSIGW zgody, w formie Uchwaty. Whniosek dotyczacy Uchwaty w sprawie wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga wczesniejszego potwierdzenia przez
pracownika odpowiedzialnego za monitorowanie limitow kosztow w Planie finansowym
NFOSIGW, mozliwoéci pokrycia wydatku oraz akceptacji Gtéwnego ksiegowego/zastepcy
Gtéwnego ksiegowego. Na wniosek kierujgcego samodzielng komoérkg organizacyjng, do ktérego
zafgcznikiem jest Uchwata Zarzadu w sprawie wszczecia danego postepowania, KZP rozpoczyna i
prowadzi obstuge postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pod wzgledem formalno-
prawnym, zgodnie z Ustawa.

. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego wykonujg wskazane
osoby, zgodnie z Wykazem stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, w tym
Komisja Przetargowa, zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej.

W przypadku udzielenia zamowienia publicznego o wartosci mniejszej niz progi unijne w trybie
innym niz podstawowy, a w przypadku zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne w trybie innym niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, nalezy uzasadni¢ spetnienie
ustawowych przestanek pozwalajacych na zastosowanie proponowanego trybu, a uzasadnienie
dotaczy¢ do Wniosku.

W ramach przygotowania postepowania 0 zamdwienie publiczne, przed jego wszczeciem:

1) naleiy przeanalizowaé, czy w ramach planowanego do udzielenie zamdwienia konieczne
albo moiliwe bedzie zastosowanie wymagarn:
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a) zwiazanych z zapewnieniem dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, chyba, ze nie jest to
uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia,

b) dotyczacych zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy (na umowe o prace) 0s6b wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia na ustugi lub roboty budowlane, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,

¢} zwigzanych z realizacjg zamdwienia, ktére obejmowaé bedg aspekty srodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z zatrudnieniem lub innowacyjne.

2) moina przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe, w szczegdlnosci korzystajac
z doradztwa ekspertéw, wiadzy publicznej lub wykonawcow; doradztwo to moie byé
wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu, a péZniej przy przeprowadzeniu
postepowania, pod wartnkiem, ze nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia
zasad réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.

Czynnosci, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza komorka wnioskujaca
o udzielenie zamdwienia, przy czym:

a) wstepne konsultacje prowadzi sie w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych przez
nich rozwigzan,

b) informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych oraz o ich
przedmiocie zamieszcza sie na stronie internetowej NFOSIGW, BIP w zakfadce
~Zamowienia publiczne/Rozeznanie rynku”,

¢) moina opracowaé Regulaminem prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych, ktéry
podlega zatwierdzeniu przez Osobe Uprawniong, po wczesniejszym zaopiniowaniu
przez pracownika KZP,

d) informacja o przeprowadzonych wstepnych konsultacjach rynkowych stanowi zatgcznik
do wniosku o udzielenie zaméwienia, sktadanego do KZP.

Rozdziat I
Komisja Przetargowa
oraz inne osoby w postepowaniu o zamdwienie publiczne

§16

Komisja Przetargowa jest kaidorazowo powotywana do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej 170 000 zt.

Komisja Przetargowa jest powolywana przez Zarzad NFOSIGW w skfadzie co najmniej 4 oséb
(w tym przewodniczacy i sekretarz), a w przypadku postepowania w trybie zamdwienia z wolnej
reki, w skiadzie co najmniej 3 oséb. W czasie trwania postepowania, cztonkowie Komisji
Przetargowej, w zakresie czynnosci wykonywanych w postepowaniu, podlegajg bezposrednio
Kierownikowi Zamawiajgcego, w tym rowniez Osobie Uprawnione;j.

Cztonkowie Komisji Przetargowej, powotywani sg sposréd pracownikéw Narodowego Funduszu,

majacych wiedze merytoryczng i doswiadczenie gwarantujgce rzetelne i obiektywne

wykonywanie zadan cztonka Komisji, odpowiednio do przedmiotu zamdwienia z tym, e:

1) co najmniej jednym z cztonkdw Komisji jest pracownik komérki organizacyjnej innej niz
komérka wnioskujaca o udzielenie zaméwienia. Osoba bedaca pracownikiem innej komérki
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niz komérka wnioskujgca o udzielenie zaméwienia, wskazywana jest do sktadu Komisji po
uzgodnieniu z kierujgcym samodzielng komdrka organizacyjng, ktérej jest pracownikiem;

2) do petnienia funkcji sekretarza Komisji powolywany jest pracownik KZP;

3) w przypadku postepowan, dla ktérych przewiduje sie, Ze przedmiot umowy bedzie
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej lub MF EOG i NMF, powotywana jest
dodatkowo jedna osoba z departamentu, ktéry realizuje zadania w zakresie kontroli
przedsiewzieé¢, do petnienia funkcji biegtego w zakresie zgodnoéci postepowania o
zamowienie publiczne z przepisami Ustawy.

4. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowi Zatgczniki nr 3 do niniejszego Regulaminu
i okresla zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej, zapewniajgc sprawnosé jej dziatania,
indywidualizacje odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosé jej
prac.

5. W przypadku, gdy w postepowaniu zostanie powotany biegly, zobowigzany on bedzie do
zapoznania sie z trescig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej, o ktérym mowa w ust. 4 oraz do
ztozenia pisemnego zobowigzania do jego odpowiedniego stosowania, tj.:

1) w zakresie czynnosci do jakich zostat powotany,
2) w zakresie obowigzku zachowania poufnosci informacji uzyskanych w toku postepowania,
3) w zakresie o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.

6. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt on wykonywanie czynnosci
w postepowaniu (Osoba Uprawniona), cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub osoby
moggce wptynac na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamoéwienia:

1) podlegajg wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w
art. 56 ust. 2 Ustawy,

2) podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym
mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy.

Osoby, o ktérych mowa powyiej, sktadajg oswiadczenia we wskazanym zakresie.

Rozdziat lil
Przyjmowanie ofert, zawiadomiefi o wniesionych odwotaniach i skargach oraz innych dokumentéw
przekazywanych przez wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zwanych
przesytkami

§17

1. Przesytki w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym z wykorzystaniem
srodkéw komunikacji elektronicznej, przekazywane sg i rejestrowane elektronicznie.
W przypadku odstgpienia od wymogu uiycia Srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu, przesytki przyjmuja i rejestruja odpowiednio pracownicy Kancelarii
Narodowego Funduszu lub pracownicy KZP oznaczajac datg czas dostarczenia lub wptywu
przesytki, a w przypadku ofert lub ich czesci, dodatkowo rejestrujac godzine ich wptywu.

2. W przypadku, gdy opakowanie zawierajgce przesytke dotarto do Narodowego Funduszu w stanie
naruszonym lub w przypadku naruszenia opakowania zawierajgcego przesytke przez pracownika,
pracownik ma obowigzek niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Osobe Uprawniona.

3. Pracownik Kancelarii przekazuje niezwlocznie przesytke do KZP.

4. Przesytki, od momentu ich przekazania przez pracownika Kancelarii, przechowuje pracownik KZP.
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Rozdziat IV :
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych oraz raporty z realizacji zaméwien

§18

1. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej 170 000 zt, umowy zawiera sie zgodnie z przepisami Dziatu VII (art. 431 i nast.)
Ustawy, w formie pisemnej chyba, ze przepisy odrebne wymagajg innej formy szczegdline;j.

2. Umowy w sprawie zamowienia publicznego zawierane s3:

1) w przypadku, gdy przeprowadzajgcym postepowanie i udzielajgcym zamowienia jest inny
podmiot (tzw. ,wspdizamawiajacy”) na podstawie zawartego w trybie art. 38 Ustawy
porozumienia - w ogparciu o projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
przekazane przez ten podmiot i zaakceptowane przez Narodowy Fundusz,

2) w przypadku, gdy przeprowadzajgcym postepowanie i udzielajgcym zamowienia jest Narodowy
Fundusz - w oparciu o projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
stanowigce czeé¢ specyfikacji warunkéw zamodwienia lub opisu potrzeb i wymagan albo

. przekazane wraz z zaproszeniem do negocjacji.

3. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego winna zosta¢ podpisana zgodnie z zasada
reprezentacji Narodowego Funduszu, przy czym wymagana jest akceptacja Gtdwnego
Ksiegowego Narodowego Funduszu albo jego zastepcy, jezeli zadna z tych osob nie jest osobg
podpisujaca umowe.

4. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego, podlegajg zaopiniowaniu przez
radce prawnego, pracownika komérki ds. ksiegowosci, a takze w zakresie zgodnosci z RODO.
Umowa w sprawie zamodwienia publicznego wymaga stwierdzenia przez radce prawnego
prawidtowosci reprezentacji stron umowy oraz zgodnosci umowy z zatwierdzonymi przez radce
prawnego projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamodwienia publicznego. W
przypadku, gdy projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego
stanowity cze$¢ dokumentdéw zamodwienia, umowa wymaga stwierdzenia jej zgodnosci z
projektowanymi postanowieniami przez sekretarza Komisji Przetargowe;.

5. Raz na kwartat, nie pdiniej niz do 10 dnia nastepnego kwartatu, KZP przedktada Dyrektorowi
Biura NFOSIGW wykaz zarejestrowanych zamdéwier o wartosci mniejszej niz 170 000 zt.

6. Raz w roku, do dnia 1 marca, KZP przedstawia Zarzadowi NFOSIGW oraz Dyrektorowi Biura
zbiorczg informacje o umowach zawartych w poprzednim roku, w wyniku przeprowadzonych
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej
170 000 zt.

7. W przypadku, gdy dokonana zostanie zmiana umowy o zamdwienie publiczne, na podstawie
art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4 Ustawy, kierujgcy samodzielng komédrka organizacyjng wnioskujaca
o udzielenie zamdwienia i odpowiedzialng za realizacje umowy, niezwtocznie po podpisaniu
aneksu, przekazuje odpowiednig informacje do KZP, w celu przekazania do publikacji ogtoszenia
0 zmianie umowy.
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8.

10.

11.

12.

13.

Niezwtocznie po wykonaniu umowy, nie pdiniej jednak niz w terminie 14 dni od jej wykonania,
kierujgcy komérka realizujgcg zamédwienie, przekazuje do KZP informacje o wykonaniu umowy,
w celu zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy.

Po zakonczeniu umowy sporzadzany jest dodatkowo raport z realizacji zamodwienia

w przypadku, gdy:

1) na realizacje zamodwienia wydatkowano kwote wy2szg co najmniej o 10 % od wartosci ceny
ofertowej,

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % wartosci ceny
ofertowej,

3} wystgpity opdinienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni,

4) NFOSIGW lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesdci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

W przypadku wystapienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych w ust.9, kierujacy

komorka realizujgcg zamodwienie, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia:

1) sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang atbo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztoZzenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu
od niej,

przekazuje do KZP stosowng informacje w celu sporzadzenia raportu z realizacji zamédwienia.

Raport, o ktéorym mowa w ust. 9 sporzadza sie w terminie miesigca od dnia, o ktérym mowa

odpowiednio w pkt 1 lub 2 powyzej.

Raport z realizacji zamd@wienia sporzadzany jest przez dwuosobowy zespdt, przy czym:

1) jedna osoba wyznaczana jest przez kierujgcego komoérkg, ktéra realizowata zamdwienie,
sposrdd oséb wchodzgcych w sktad Komisji Przetargowej prowadzacej postepowanie,
w wyniku ktérego zawarta zostata umowa, bedacych jednoczeénie pracownikami tej komorki,
lub inna osoba bedaca pracownikiem tej komarki,

2} druga osoba, to osoba, ktéra petnita funkcje sekretarza Komisji PrzetargoweJ prowadzacej
postepowanie, w wyniku ktérego zawarta zostata umowa lub inna osoba, wyznaczona przez
kierujacego KZP, bedaca pracownikiem tej komorki.

Raport podlega akceptacji kierujgcego komérka realizujgcg zamédwienie.

Ogtoszenie o wykonaniu umowy oraz raport z realizacji zamdwienia, o ile byt sporzadzany,
dotacza sie do dokumentacji postepowania o zamdwienie publiczne, w wyniku ktérego zawarto
dang umowe.

Referencje, potwierdzajagce naleiyte wykonanie lub wykonywanie zamoéwienia publicznego
realizowanego na rzecz NFOSIGW, wystawiane sa na wniosek wykonawcy przez kierujacego
komérka odpowiedzialng za realizacie umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 13 do Regulaminu.

Przed wydaniem referencji wykonawcy osoba, ktéra wystawita dokument przekazuje do KzZP
projekt referencji celem jej rejestracji. KZP prowadzi rejestr wystawionych referencji
i przechowuje ich kopie.

Powyisze ma zastosowanie do wszystkich zaméwien realizowanych na rzecz NFOSIGW, bez
wzgledu na warto$¢ zaméwienia.

Rozdziat V
Rejestr i przechowywanie dokumentdéw

§19
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Rejestr zaméwied o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej 170 000 ztotych
prowadzi KZP.

Dokumentacja zamdwienia (w tym kopie dokumentacji postepowan, o ktérych mowa
w §18 ust. 2 pkt 1) przechowywana jest w NFOSIGW przez okres nie krétszy niz 4 lata od dnia
zakoRAczenia postepowania, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé, a w przypadku gdy
okres obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego przekracza 4 lata, przez
caty okres obowigzywania umowy. Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z zasadami
okreslonymi

w procedurze dotyczacej rejestru i obiegu dokumentéw w NFOSIGW.

DZIAL HI
CENTRALNY REJESTR UMOW

Rozdziat |
Centralny Rejestr Umdw (CRU) — zakres informacji

§20

W CRU udostgpnia sig i aktualizuje informacje o umowie zawartej przez NFOSIGW lub na jego
rzecz, jezeli umowa ta spetnia facznie nastepujace warunki:

- stanowi zamdwienie w rozumieniu art. 7 Ustawy, tzn. umowe odptatng zawartg miedzy
zamawiajacym (NFOSIGW) a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

- zostata zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegdlnej. .

Obowigzek zamieszczania informacji w CRU nie dotyczy uméw z zakresu prawa pracy, uméw
ramowych czy umodw o dofinansowanie przedsiewziecia.

W CRU udostepnia sie i aktualizuje nastepujace informacje o umowie:

1) numer umowy — o ile taki numer nadano;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta — nieoznaczony albo oznaczony, przez podanie
liczby dni, miesiecy lub lat okresu, na jaki zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowy

- nazwe (firme), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli zostat
zamieszczony w bazie REGON oraz adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, w przypadku przedsiebiorcy z siedzibg albo miejscem wykonywania
dziatalnosci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- nazwe (firme) i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej, w
przypadku przedsiebiorcy z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- imie i nazwisko — w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna;

5) wskazanie przedmiotu umowy - opis zakresu dostaw, us’{ug lub robdét budowlanych
stanowigcych przedmiot umowy;

6) wartos¢ umowy - wskazanie wartosci umowy w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, przy czym:

- wartos$¢ umowy stanowi catkowita jej wartos¢ okreslona w umowie, a w przypadku gdy
umowa zostata zawarta na czas nieoznaczony — wartos$¢ okreslona w umowie za okres
pierwszych 48 miesiecy wykonywania umowy,

- przy okreslaniu tej wartosci uwzglednia sie wartos¢ opcji oraz wznowier,
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- nie uwzglednia sie podatku od towaréw i ustug,

- jezeli wartos¢ umowy nie zostata okreslona w umowie, warto$é te stanowi faczna
wysoko$¢ $rodkéw, ktére NFOSIGW zamierza przeznaczyé na realizacje umowy, a w
przypadku umowy zawartej na czas nieoznaczony — wysoko$é $rodkoéw, ktére zamierza
przeznaczy¢ na realizacje umowy przez okres pierwszych 48 miesiecy jej wykonywania;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze $§rodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
2-3 ustawy o finansach publicznych ($rodki i dochody publiczne);

8) status umowy (czy umowa jest aktywna albo nieaktywna) i dziern zakoriczenia
obowigzywania umowy;

9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz nazwe organu lub
stanowisko osoby, ktére dokonaty wytaczenia jawnosci danej informacji;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizacji - w szczegdlnosci zmiana umowy, wypowiedzenie umowy, cesja praw lub
korekta btedu, wraz ze zwieztym opisem tej aktualizacji oraz wskazaniem daty, od ktére;j
zaistniata ta przyczyna.

W CRU nie udostepnia sie informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej
podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ograniczenia prawa do informacji publicznej ust. 1
i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 902).

Informacje o umowie udostepnia sie i aktualizuje w CRU bez zbednej zwtoki, nie péiniej
jednak niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany
informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza sie dni, w ktérych wystapita
awaria systemu teleinformatycznego, w ktérym jest prowadzony Centralny Rejestr Umow.

Centralny Rejestr Umdw jest jawny.

Rozdziat i
Zasady wprowadzania danych do CRU w NFOSiGW

§21

. Komérka organizacyjna NFOSIGW, ktéra inicjuje zawarcie umowy, a nastepnie realizuje dana
umowe, w przypadku, gdy umowa podlega udostepnieniu w CRU, dokonuje wprowadzenia
wymaganych danych do CRU, ich walidacji formalnej i publikacji, a jesli zachodzi taka
potrzeba, réwniez aktualizacji wprowadzonych danych. Za ostateczng spojnosé procesu,
kontrole jakosci i publikacje wymaganych danych w CRU odpowiada Kierujagcy komdrka
organizacyjng wprowadzajgcg dane do CRU.

. W systemie teleinformatycznym, w ktorym prowadzony jest CRU, nadawane s3g nastepujgce

uprawnienia:

- administratora - to osoba, ktéra w NFOSIGW akceptuje wnioski o zatozenie konta dla
pozostatych uiytkownikéw konta, odbiera uprawnienia uzytkownikom konta, dokonuje
zmiany uprawnien, a takie ma uprawnienie do generowania raportu prezentujgcego
informacje o umowach, ktére zostaty zarejestrowane,

- wprowadzajgcego informacje o umowie — to osoba w komdrce organizacyjnej, wskazana
przez Kierujacego tg komdrka, ktdra wprowadza do systemu informacje o umowie, a takie
dokonuje zmiany tych informacji,

- publikujacego informacje o umowie — to osoba w komdrce organizacyjnej, wskazana przez
Kierujacego ta komdrka, ktéra udostepnia i aktualizuje informacje o umowie, wycofuje
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udostgpnione informacje i, o ile technicznie jest taka mozliwo$¢, zasila CRU danymi z innych
systemow teleinformatycznych.

3. Kierujgcy samodzielng komdrka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1, wyznacza {o ile jest to
mozliwe) co najmniej dwdch pracownikéw tej komdrki, ktérzy petnié beda role
wprowadzajgcego lub publikujgcego dane o umowach realizowanych przez te komorke.
Whniosek o nadanie okreslonych uprawnieri tworzony jest indywidualnie przez kazda z tych
0s8b i wymaga zatwierdzenia przez administratora.

1)

2)

3)

)

Wprowadzenie danych o umowie do CRU obejmuije:

Kwalifikacje umowy, czy podlega ona udostepnieniu w CRU.

W przypadku watpliwosci dotyczacych podstaw zamieszczania informaciji o danej umowie
lub o jej elementach w CRU, nalezy dokona¢ konsultacji z Departamentem Prawnym lub
Inspektorem Ochrony Danych w NFOSIGW;

W przypadku pozytywnej kwalifikacji danej umowy, wprowadzenie wymaganych danych
o tej umowie do CRU przez uzytkownika, ktéremu powierzono w danej komdrce
organizacyjnej role wprowadzajacego;

Walidacje formalng, a nastepnie publikacje informacji o umowie przez uzytkownika,
ktéremu powierzono w danej w komérce organizacyjnej NFOSIGW role publikujgcego;

Aktualizacje danych o umowie (np. po aneksie, wypowiedzeniu, rozwigzaniu, cesji,
korekcie btedu, albo jej zakoriczeniu), poprzez wprowadzenie odpowiednich zmian przez
pracownika wprowadzajgcego dane, a nastepnie ich publikacje przez uzytkownika,
ktéremu powierzono role publikujacego, po uprzedniej akceptacji aktualizacji przez
Kierujacego dang komadrka organizacyjna.
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Wykaz Zatgcznikdw:

A

Zatacznik nr 1 - Wykaz czynnosci podejmowanych w zwigzku z postepowanlem o udzielenie zamdwienia
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 170 000 ziotych

Zatgcznik nr 2 - Formularz Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia, dla zaméwien
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 170 000 ztotych

Zatacznik nr 3 - Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j

Zatacznik nr 4 - Wzér wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz 5 000 z,

Zatacznik nr 5 - Wz6r wniosku o wyrazenie 2gody na udzielenie zamodwienia o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wartos$é 5 000 zt i mniejszej niz 20 000 zt

Zatacznik nr 6 - Wz6r whiosku o wyrazenie zgody na wszczecie procedury rozeznania rynku

Zatgcznik nr 7 - Wzér protokotu postepowania po rozeznaniu rynku

Zatacznik nr 8 - W26r wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie procedury negocjacji z jednym wykonawca

Zatacznik nr 9 - Wzér protokotu postepowania po negocjacjach z jednym wykonawca

Zatacznik nr 10 - Wz6r wniosku o zmiane Planu postepowar o udzielenie zaméwier publicznych NFOSIGW

Zatacznik nr 11 - Wz6r o$wiadczenia w zakresie bezstronnosci i konfliktu intereséw

Zatgcznik nr 12 - Wzér wniosku o rejestracje zaméwienia dotyczacego powotania eksperta do udziatu w pracach
zespotu eksperckiego

Zatacznik nr 13 - Wzér referencji

Zatacznik nr 14 - Wzér odwiadczenia o braku podstaw wykluczenia wykonawcy (na podstawie z art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego).

Zatacznik nr 15 - Schemat realizacji zamdwieri i rejestru uméw w NFOSIGW.
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