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Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

»,Organizacja i obstuga konferencji online, ktorej celem jest przeprowadzenie
konsultacji spotecznych projektu Programu operacyjnego dotyczacego czystej
energii, ochrony srodowiska naturalnego, sieci transportowych, mobilnosci
mieszkancéw oraz ochrony zdrowia i dziedzictwa kulturowego na lata 2021-
2027 oraz Prognozy oddziatywania na srodowisko dla projektu ww. programu”.

. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie, obstuga techniczna i realizacja w
formie online (tj. w formie zdalnej) - konferencji konsultacyjnej, dotyczacej zatozen,
celow i rezultatow wsparcia funduszy UE w ramach projektu Programu operacyjnego
dotyczgcego czystej energii, ochrony srodowiska naturalnego, sieci transportowych,
mobilnoSci mieszkancow oraz ochrony zdrowia i dziedzictwa kulturowego na lata
2021-2027* oraz Prognozy oddziatywania na $rodowisko dla projektu ww. programu.

Organizatorem konferencji konsultacyjnej jest Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej (dalej: Zamawiajgcy), Departament Programoéw Infrastrukturalnych.

Konferencja konsultacyjna jest adresowana w szczegdélnosci do reprezentantow
instytucji publicznych wtasciwych ze wzgledu na zakres programu, a takze do:

e jednostek samorzadu terytorialnego, w tym zwtaszcza miast,

e partnerow spoteczno-gospodarczych, w tym krajowych organizacji partneréw
spotecznych i gospodarczych,

e organizacji branzowych i sektorowych, krajowych izb handlu i stowarzyszen
biznesu,

e Srodowisk naukowych,

e organizacji pozarzgdowych oraz innych instytucji zwigzanych z planowang
interwencjg funduszy oraz instytucji dziatajgcych w obszarach oraz
odpowiadajgcych za promocje zasad horyzontalnych obowigzujgcych w
funduszach UE.

W ramach konferencji on-line dodatkowo omoéwione zostang ustalenia wynikajgce z
aktualnej prognozy oddziatywania na srodowisko dla projektu ww. programu, a takze
ich potencjalny wptyw na projektowane zapisy programu.

Termin konferencji konsultacyjnej:
Konferencja odbedzie sie w Warszawie miedzy 9 a 20 listopada 2020 r., z

! Na potrzeby niniejszego dokumentu Program Operacyjny dotyczacy czystej energii, ochrony $rodowiska naturalnego, sieci
transportowych, mobilnosci mieszkaricow oraz ochrony zdrowia i dziedzictwa kulturowego na lata 2021-2027 nazywany jest w
skrdcie jako ,Program Operacyjny” lub ,Program”.
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wylaczeniem dni $wigtecznych oraz sobét.?
UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia daty konferencji o 5 dni
roboczych wczesniej lub poézniej. Wykonawca zostanie poinformowany
pisemnie 0 ostatecznej dacie realizacji zamoéwienia w dniu podpisania umowy.

Miejsce konferencji

Miejscem organizacji konferencji jest sala bedgca w dyspozycji urzedu ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego (obecnie Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej) w Warszawie, ul. Wspodlna 2/4.

Wstepna agenda konferencji:

10.00 -10.10 - powitanie

10.10 - 11.00 - prezentacja nt. zatozeh programu operacyjnego

11.00 - 12.00 - sesja pytan i odpowiedzi

12.00 — 12.45 - przerwa

12.45 - 13.45 — prezentacja nt. zatozen programu operacyjnego — cigg dalszy
13.45 — 14.45 - sesja pytan i odpowiedzi

14-45 — 15.00 - podsumowanie i zakonczenie konferencji

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydtuzenia czasu trwania konferencji o max. 1 godzine.

[l. Zakres zamowienia

Wykonawca zapewni wykonanie ustugi polegajgcej na organizacji i obstudze
konferencji konsultacyjnej opisanej w pkt 1, w trybie zdalnym (on-line) w
nastepujgcym zakresie:

1. Zapewnienie platformy online wraz z licencjg do realizacji spotkan/konferencji w
trybie zdalnym do maksymalnie 300 oso6b. Platforma powinna posiadac
nastepujgce funkcjonalnosci:

e mozliwo$¢ realizacji spotkan do 6 godzin, w dni robocze;

e mozliwo$¢ aktywnego udziatu uczestnikow w systemie video i audio, w tym
mozliwos¢ zarzgdzania systemem audio i video uczestnikow (np. wtgczenia i
wytgczenia kamerki i mikrofonu uczestnikom spotkania);

2 Terminy mogg ulec przesunieciu z uwagi na postep prac nad programem.
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mozliwos¢ dzielenia ekranu na moduty np. widok prelegenta + widok
wyswietlanej prezentaciji.

oprogramowanie niezbedne do uczestnictwa w spotkaniu musi byc¢

kompatybilne z powszechnie uzywanymi systemami operacyjnymi: Windows,
iOS, Android, Mac OSX.

2. Dostep do platformy zarejestrowanym uczestnikom

Zamawiajgcy, na 4 dni przed planowanym terminem konferencji konsultacyjnej
przekaze Wykonawcy liste zarejestrowanych uczestnikbw wraz z adresami
mailowymi. Wykonawca, na 2 dni przed konferencjg, zobowigzany bedzie do
przestania uczestnikom linku i hasta umozliwiajgcego zalogowanie sie do platformy
online wraz z krotkim materiatem informacyjnym na temat funkcjonalnosci platformy,
celem zapewnienia ich petnej partycypacji w wydarzeniu.

3. Zapewnienie profesjonalnego sprzetu niezbednego do realizacji transmisji online,
m.in.:

2 kamery broadcastowe (jakos¢ video full HD - 1920x1080). Jedna z kamer
bedzie skierowana na stdt prezydialny, a druga bedzie skierowana na
ttumacza polskiego jezyka migowego (PJM), ktéry bedzie dostepny w
przypadku zarejestrowania sie na konferencje/spotkanie przez osoby
niestyszace;

min. 4 mikrofony dla prelegentéw;
oswietlenie studyjne (3 lampy LED);

mikser audio-video.

4. Przeprowadzenie i transmisja wydarzenia online:

przedstawienie Zamawiajgcemu funkcjonalnosci programu ze szczegdlnym
ukierunkowaniem na te wykorzystywane podczas wydarzenia online;

obstuga techniczna spotkania, w tym: akceptacja obecnosci uczestnikow na
konferencji, wyswietlanie prezentacji i innych multimediow jesli bedg miaty
zastosowanie, zapewnienie i monitorowanie biernego i aktywnego udziatu
os6éb w konferencji, zarzadzanie udzielaniem mikrofonu i kamerki (wigczanie,
wytgczanie);

najpozniej na 2 dni przed planowanym terminem konferencji, przestanie do
Zamawiajgcego kodu EMBED z transmisjg on-line, w celu umozliwienia
streamingu konferencji na stronie internetowej PO 1iS, (adres strony poda
Zamawiajacy);

zapewnienie personelu (w niezbednej liczbie oséb) zapewniajgcego obstuge
techniczng m.in. obstuge komputera i projektora multimedialnego, dbanie o
poprawnosc i ciggtos¢ transmisji online oraz mozliwosé skutecznej interakcji z
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uczestnikami konferencji, ciggtos¢ dziatania i sprawnos$¢ wszystkich
elementow wyposazenia technicznego, w tym usuwanie ewentualnych awarii
oraz czuwanie nad prawidlowym dziataniem sprzetu, oprogramowania oraz
taczy. Personel ten bedzie dostepny co najmniej godzine przez rozpoczeciem
konferencji oraz w trakcie jej trwania;

e utrwalenie nagrania audio z wydarzenia (w formacie mp3);

e realizacja transmisji nastgpi w sposob mozliwy do odbioru streamingu poprzez
komputer PC, a takze urzadzenia mobilne (telefon, tablet) z fgczem
szerokopasmowym Internetu (przepustowos¢ tgcza minimum 10 mbps,
zarowno w przypadku predkosci pobierania, jak i wysyfania).

Wykonawca zobowigzany jest do sprawnej i terminowej realizacji konferencji oraz
statej wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym:

e pozostawania w statym kontakcie (kontakt telefoniczny oraz drogg
elektroniczng; spotkania z Zamawiajgcym w miare potrzeb, pomoc i wsparcie
dla pracownikdw Zamawiajgcego w przygotowaniu konferencji, wyznaczenie
osoby koordynujgcej do kontaktdw roboczych);

e informowania o pojawiajgcych sie problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji konferencji, prowadzonych w trybie zdalnym;

e wyjasnienia i konsultowania wszelkich zapytan i niejasnosci lub btedow
zgtaszanych przez uczestnikéw konferenciji;

e Wykonawca odpowiada za kompleksowe przygotowanie pomieszczen do
wydarzenia pod wzgledem technicznym oraz zobowigzany jest do
wczedniejszego zapoznania sie z wymogami sali w zakresie warunkéw
technicznych i organizacyjnych, ktére mogg mie¢ wpltyw na organizacje i
przebieg spotkania.

e \Wykonawca zapewni bezpieczehstwo podczas transmisji online.

Elementy zapewnione przez Zamawiajacego

Zamawiajgcy udostepni wiasne sScianki oraz rollupy, ktére zostang wykorzystane
do wizualizacji organizowanej konferencji i bedg stanowity swoiste tlo dla
prowadzgcego konferencje.

Zapewnienie przez Wykonawce niezbednej infrastruktury i oprogramowania do
przeprowadzania transmisji (serwery, tgcze internetowe, urzadzenia |
oprogramowanie do kodowania obrazu, itd.). Zamawiajgcy dopuszcza bezptatne
udostepnienie Internetu w siedzibie Zamawiajgcego, a takze poprzez podmioty
wspoétpracujgce  podczas realizacji  wydarzenia.  Udostepnienie  fgcza
internetowego przez Zamawiajgcego lub inny podmiot nie zwalania Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za realizacje transmisji. Wykonawca jest zobowigzany do
weryfikacji tgcza (przepustowosé, odblokowane porty itd.) przed rozpoczeciem
transmisji.
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IV. Dostepnosé konferencji dla oséb z niepetnosprawnosciami

Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ zadanie zgodnie z wymogami zawartymi
w zatgczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, tj. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020
odnoszgcymi sie do organizacji konferencji i spotkan online (tzw. standard cyfrowy).
Dokument dostepny pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-
rownosci-szans/).

Uwaga: Zamawiajgcy zapewni ustuge ttumaczenia migowego. Wykonawca bedzie
zobowigzany do zapewnienia odpowiednich warunkéw do realizacji ttumaczenia, tak
aby ttumacz migowy byt widoczny dla uczestnikdw konferencji on-line.

V. Pozostate

1. Wykonawca w terminie 5 dni roboczych po konferencji konsultacyjnej przekaze
Zamawiajgcemu:
e liste uczestnikbw konferencji z danymi identyfikujgcymi instytucje, jakg
reprezentujg wygenerowang na podstawie logowania sie na platformie;

e petne nagrania audio z konferencji konsultacyjnej.

Ww. materiaty z konferencji konsultacyjnej nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu w
wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD/pamieé¢ USB).

2. Wykonawca we wilasnym zakresie zapewnia sobie i swoim pracownikom
obstugujgcym nagranie i transmisje na zywo dojazd, miejsce parkingowe, hotel,
wyzywienie, ubezpieczenie, itp
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