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Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Braniewie
z dnia 20 marca 2025 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Braniewie

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416) oraz § 8 ust. 2 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Braniewie, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Wojewody
Warminsko — Mazurskiego Nr 104 z dnia 20 marca 2025 r. w sprawie nadania Statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Braniewie zarzadzam co nastgpuije:

§ 1.

Nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Braniewie w brzmieniu stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Braniewie
Nr 4/2020 z dnia 7 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Braniewie.

§ 3.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 7/2025
Dyrektora Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie
z dnia 20 marca 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W BRANIEWIE




Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Braniewie zwana dalej ..Powiatowa Stacja”
bedaca podmiotem leczniczym stanowi aparat pomocniczy Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego, zwanego dalej ,,Panistwowym Inspektorem”

§2
Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej ( tj. Dz. U. z 2024
poz. 416 z pdzn. zm.);

2) ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej ( Dz. U. z 2024 r. poz. 799
z pozi. zm.);

3) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewodztwie ( Dz. U. z 2023 r. poz. 190 z pézni. zm.);

4) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. 2024 poz.1530):

5) Statutu Powiatowej Stacji;

6) Regulaminu Organizacyjnego;

7) innych przepisoéw szczegolnych.

§3

Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowg bedaca podmiotem leczniczym finansowym
z budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu tworzacego posiada Wojewoda
Warminsko-Mazurki.

§4

1. Siedziba Powiatowej Stacji miesci si¢ w Braniewie, przy ul. Krolewieckiej 26.

Obszarem dziatania Powiatowej Stacji sag miasto Braniewo oraz powiat braniewski,
w sklad ktorego wehodza:

1) gminy miejsko-wiejskie - Frombork, Pieniezno.

2) gminy wiejskie - Braniewo, Lelkowo, Ploskinia, Wilczeta.

]

§5

Nadzér merytoryczny i1 instancyjny nad Powiatowa Stacja sprawuje Warminsko-Mazurski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

§6

Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Branicwie zwany
dalej ..Regulaminem” okresla:

1) cele i zadania Powiatowej Stacji,

2) strukturg organizacyjna.




3)
4)

3)
6)

organizacje i zadania poszczegdlnych Komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy oraz warunki wspoéldziatania tych komorek,

miejsce i rodzaj dziatalnosci leczniczej, przebieg oraz zakres udzielanych $wiadczen
zdrowotnych,

warunki wspotdzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$é lecznicza,

sposob kierowania jednostka i jej komorkami organizacyjnymi.

Rozdzial 11

Cele i zadania Powiatowej Stacji

§7

Do podstawowych celow Powiatowej Stacji nalezy:

)

2)
3)

1))
2)
3)
4)
5)
6)

ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
1 uciazliwosci srodowiskowych;

zapobieganie powstawaniu chorob, w tym chorob zakaznych i zawodowych;

ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§8

Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora w zakresie
sprawowania nadzoru nad warunkami:

higiena srodowiska;

higieny pracy w zaktadach pracy;

higieny proceséw nauczania i wychowania;

higieny wypoczynku i rekreacji;

zdrowotnymi zywnosci, zywienia i przedmiotow uzytku;

higieniczno-sanitarnymi. jakie powinien speinia¢ personel medyczny, sprzgt oraz
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane swiadczenia zdrowotne.

Wykonywanie zadan okreslonych w ust. 1 polega na sprawowaniu zapobiegawczego
i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzeniu dzialalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych i innych choréb powodowanych
warunkami srodowiska, a takze na prowadzeniu dzialalnosci o$wiatowo zdrowotnej




Rozdzial 111

Struktura organizacyjna

§9

W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy, ktorym nadaje si¢ symbole do oznaczania spraw i akt:

1) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Braniewie PPIS
2) Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie DYR
3) Kierownik Oddzialu Nadzoru ON

4) Oddziat Nadzoru, w skiad ktérego wchodza:

a. Stanowiska Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego ZNS
b. Sekcja Higieny Komunalnej HK
¢. Sekcja Higieny Pracy HP
d. Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia BZ7
Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy HDiM
f.  Sekcja Epidemiologii E
- Szczepienia Ochronne Esz
5) Stanowisko Pracy do Spraw Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej PZiOZ
6) Oddzial Administracyjno —Gospodarczy ADM
- Sekretariat S
7) Oddzial Ekonomiczny EK
8) Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego
9) Stanowisko Obstugi Prawnej RP
10) Stanowisko Pracy do Spraw Informatycznych IT
11) Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakoscei J
12) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej ocC
13) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych 10D
14) Stanowisko ds. Zarzadzenia Kryzysowego ZK
15) Stanowisko Koordynatora do Spraw Ochrony Sygnalistow (O
16) Stanowisko Koordynatora do Spraw Dostepnosci D

17) Stanowisko Koordynatora do Spraw Antykorupcyjnych A




§ 10

. Dzialalnoscig poszczegélnych komoérek organizacyjnych kieruje Kierownik Oddziahu
Nadzoru.

. W razie nieobecnosci osoby, o ktérej mowa w ust. 1 jej obowiazki petni pracownik
wyznaczony przez Dyrektora.

Kierownik Oddzialu Nadzoru komoérek organizacyjnych odpowiada za wykonanie
zadan z zakresu dzialalnosci podleglych komérek organizacyjnych, a takze za:

zastgpowanie w czasie nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, Dyrektora PSSE w toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych
i sprawach pracowniczych,

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad komoérkami organizacyjnymi Stacji tj.
Epidemiologii i  Szczepien, Bezpieczenstwa  Zywnosci i Zywienia,
Higieny Komunalnej., Higieny Dzieci i Mlodziezy, Zapobiegawczego Nadzoru
Sanitarnego,

sprawowanie nadzoru nad opracowaniem i realizacja planéw pracy komorek
organizacyjnych Stacji,

prowadzenie nadzoru nad dokumentacja zawigzana z czynnosciami kontrolnymi,

zatwierdzanie protokolow, decyzji pod wzglgdem merytorycznym podczas
nieobecnosci Dyrektora,

koordynowanie dzialalnosci komorek organizacyjnych Stacji,

wspolpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej w zakresie poprawy
stanu sanitarnego na terenie dzialalnosci PSSE,

wspolpraca z WSSE w Olsztynie i PSSE w Elblaggu w zakresie przekazywania préb
zywnosci, wody, kalu do analizy,

koordynowanie dziatalnosci komoérek organizacyjnych Stacji,

opiniowanie planu urlopéw pracownikow podlegtych,

zgodne z przepisami, merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwianie spraw;
organizacj¢ pracy w komérkach, ktorymi kieruje,

szkolenie i inicjowanie szkolen podleglych pracownikow,

okreslenie zapotrzebowania na materialy, sprzet i aparatur¢ wraz z wymaganiami
jakosciowymi i szczegétowymi parametrami technicznymi

udzial w szkoleniach organizowanych przez Warminsko-Mazurskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, Panstwowy Zaklad Higieny i instytuty
naukowo-badawcze, a takze w szkoleniach z zakresu systemu jakosci

. Glowny Ksiggowy wspolpracuje bezposrednio z Oddziatlem Administracyjno-
Gospodarczym 1 ma prawo zadaé od pracownikéw oddzialu wykonania prac
niezb¢dnych do zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji
ksiegowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowe;j.




Rozdzial IV
Zadania wspolne komérek organizacyjnych i stanowisk pracy

§11

Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci zwiazanych z realizacja
zadan nalezacych do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, a w szczegolnosci:

1)

2)

1)

3)
4)
3)

6)

7)

8)

9)

wykonywanie zadan polegajacych na sprawowaniu zapobiegawczego i biezacego
nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej i epidemicznej
w zakresie chorOb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami srodowiska,
a takze na prowadzeniu dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotnej poprzez sprawowanie
nadzoru nad warunkami: higieny srodowiska, higieny pracy w zakladach pracy, higieny
procesoOw nauczania i wychowania, higieny wypoczynku i rekreacji. zdrowotnymi
zywnosci, zywienia i przedmiotow uzytku, higieniczno-sanitarnymi. jakie powinien
spetnia¢ personel medyczny. sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane
swiadczenia zdrowotne;

wydawanie opinii, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami
Unii Europejskiej przedsigwziec i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest
wspomagana przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej.

§12
Do wspdlnych zadan komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji nalezy
w szezegolnosci:
wspoldzialanie z whasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego i instytucjami;
wspolpraca z komdrkami organizacyjnymi Powiatowych Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznych i Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej:
przygotowywanie, w zakresie swojego dzialania, projektow: zarzadzen, umow,
postanowien i decyzji wydawanych przez PPIS:
przygotowywanie wystapien do innych organow i instytucji:
opracowywanie planéw dzialania na podstawie wytycznych Gléwnego Inspektora
Sanitarnego 1 Warminsko-Mazurskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego:
uczestniczenie w szkoleniach i naradach organizowanych przez Gléwnego Inspektora
Sanitarnego, Warminsko-Mazurskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego, Panstwowy Zaklad Higieny, instytuty naukowo-badawcze, a takze
w szkoleniach z zakresu systemu jakosci;
prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego i gromadzenie niezbednej
dokumentacji w tym zakresie;
zbieranie danych i przygotowywanie informacji, sprawozdan oraz oceny stanu
sanitarnego w powiecie;
opracowywanie materialow statystycznych i sprawozdawczych:

10) wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych;
11) rozpatrywanie petycji. wnioskéw 1 interwencji kierowanych do PPIS oraz

2.

3

podejmowanie dzialan zapewniajacych nalezyte 1 terminowe ich zalatwianie,
przyjmowanie interesantow i udzielanie wyjasnien.

Komorki organizacyjne wykonuja swoje zadania na podstawie planow pracy, ktore
rozliczane sa w formie rocznych sprawozdan.

Komorki wykonujgce zadania nadzorcze wspoldzialaja z laboratoriami w sposéb




umozliwiajacy zespolenie dziatalnosci laboratoryjnej z funkcja kontroli i nadzoru.
Realizowanie w swojej dziatalnosci zadan z zakresu o$wiaty zdrowotnej i wspélpraca
w tym zakresie ze Stanowiskiem Pracy do Spraw Promocji Zdrowia i Os$wiaty
Zdrowotnej.

Rozdzial V

Zakresy dzialania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§13

Zadania wykonywane przez poszczegolne komorki organizacyjne Oddzialu Nadzoru

§ 14

Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
w szczegdlnosei nalezy:

1)
2)

3)

4)

S)
6)
7)

8)

9)

opiniowanie miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz plandéw
ogo6lnych gminy w ramach strategicznych ocen oddzialywania na srodowisko;
uzgadnianie zakresu i stopnia szczegotowosci informacji wymaganych w prognozie
oddzialywania na srodowisko;

uzgadnianie pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych projektow decyzji
o warunkach zabudowy oraz projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego:

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych;

uczestniczenie w dopuszezaniu do uzytku obiektow budowlanych;

przeprowadzanie kontroli obiektow w trakcie realizacji;

wydawanie opinii w sprawie koniecznosci przeprowadzenia oceny oddzialywania na
srodowisko dla przedsigwzig¢ oraz ewentualne okreSlanie zakresu raportu dla
planowanych przedsigwzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddzialtywa¢ na
srodowisko;

uzgadnianie warunkow realizacji przedsiewzig¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na
srodowisko na etapie poprzedzajacym wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach przez wlasciwy organ:

wspoldzialanie z organami nadzoru budowlanego oraz administracji rzgdowej
i samorzadowej, szczegdlnie w zakresie zagadnien zwigzanych z ochrong $rodowiska
naturalnego. zdrowiem i zyciem ludzi;

10) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow szczeg6lnych.

§ 15

Do zakresu dzialania Sekeji Higieny Komunalnej nalezy w szczegolnoscei:

D

sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad obiektami uzytecznosci publicznej
oraz srodkami transportu osobowego:



2) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad urzadzeniami do zaopatrywania
ludnosci w wode przeznaczona do spozycia przez ludzi;

3) sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad kapieliskami, miejscami okazjonalnie
wykorzystywanymi do kapieli i basenami kapielowymi;

4) sprawowanie nadzoru nad jakoscig zdrowotna:

— wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi w wodociggach i urzadzeniach
zbiorowego zaopatrzenia oraz w zakladach produkujacych zywnosé,

— wody w kapieliskach i basenach,

— cieplej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotach leczniczych
zamknietych pod katem obecnosci bakterii Legionella,

— gleby w zakresie zanieczyszczen parazytologicznych piasku w piaskownicach;

5) badanie poziomu halasu instalacyjnego w mieszkaniach na wniosek interweniujacych
mieszkancow;

6) sprawowanie nadzoru sanitarnego w obszarze post¢powania ze zwlokami i szczatkami
ludzkimi w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego, wydawanie zezwolen na przewoz
1 ekshumacjg zwlok:

7) udzielanie odstgpstw i prowadzenie rejestru derogacji dotyczacych niezgodnej
z wymogami sanitarnymi jakosci wody;

8) aktualizowanie wykazu urzadzefn wodnych, przedsiebiorstw wodociggowych
i zatwierdzonych laboratoriow badajacych wode pitng dla potrzeb krajowej bazy danych
Woda Excel;

9) monitoring jakosci wody pitnej powiatu braniewskiego oraz przekazywanie danych
niezbednych do opracowywania raportoéw do Komisji Europejskiej;

10) dokonywanie ocen okresowych i obszarowych jakosci wody oraz szacowanie ryzyka
zdrowotnego konsumentow;

1 1) wydawanie ocen higienicznych dla materialow i wyrobow stosowanych w procesach
uzdatniania wody oraz dokonywanie weryfikacji czy material lub wyréb stosowany do
dystrybucji wody nie uwalnia do wody niebezpiecznych substancji, prowadzenie
wykazu tych ocen oraz rejestru parametrow wymagajacych monitorowania;

12) opiniowanie i zatwierdzanie ocen ryzyka w zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego
konsumentoéw, przedkladanych przez podmioty realizujace zbiorowe zaopatrzenie
w wode do spozycia przez ludzi;

13) przekazywanie danych o jakosci wody w kapieliskach do Systemu Monitorowania
Jakosci Wody w kapieliskach:

14) wspolpraca z urzedami gmin i miast w zakresie organizacji kapielisk i miejsc
okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli:

15) opiniowanie projektow regulamindéw utrzymania czystosci na terenie gmin;

16) opiniowanie sposobu organizacji imprez masowych;

17)udzial w opiniowaniu projektow i odbiorach obiektow uzytecznosci publicznej oraz
uje¢ wody:

18) dokonywanie oceny warunkéw letniego wypoczynku w odniesieniu do obiektow
uzytecznosci publicznej;

19)kontrola przestrzegania ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobéw tytoniowych w obiektach uzytecznosci publicznej i $rodkach
transportu,

20) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow szczegolnych.

§16

Do zakresu dzialania Sekeji Higieny Pracy nalezy w szczegolnosei:




1)

2)

3)

5)

kontrola  przestrzegania przepisow  okreslajacych  wymagania  higieniczne

i zdrowotne dotyczace:

- utrzymania nalezytego stanu higienicznego zakladow pracy,

- warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania powstawaniu
choréb zawodowych i innych choréb zwiazanych z warunkami pracy;

- nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

o produktach kosmetycznych (Dz. U. poz. 2227) oraz przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia 30 listopada 2009 r.
dotyczacego produktow kosmetycznych (Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009, str. 59,
z pézn. zm.) w zakresie przestrzegania obowigzku prawidlowego oznakowania,
o ktorym mowa w art, 19 tego rozporzgdzenia,

— przestrzegania przez producentdw, importeréw, osoby wprowadzajace do obrotu,
stosujace lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych
i ich mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816) obowiazkéw wynikajacych z tej
ustawy oraz z rozporzadzen Wspolnot Europejskich w niej wymienionych,

— przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3
obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.bo przeciwdzialaniu
narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2050, z pozn. zm.), rozporzadzenia (WE)
Parlamentu Europejskiego 1 Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursorow narkotykowych oraz rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia 22
grudnia 2004 r. okre$lajacego zasady nadzorowania handlu prekursorami
narkotykow pomigdzy Wspoélnota a panstwami trzecimi,

— zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej srodkéw  zastepezych lub  nowych substancji  psychoaktywnych
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii,

— przestrzegania przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i1 substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalnodci zawodowej,

- kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdzialaniu narkomanii, dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcow
dzialalnosci w zakresie wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu,
wywozu, wewnatrzwspolnotowej dostawy lub wewnatrzwspolnotowego nabycia
oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci
mieszaniny lub w wyrobie,

— realizacji zapisOw ustawy o zakazie stosowania wyrobow zawierajacych azbest oraz
aktow wykonawczych do ustawy w zakresie nadzoru nad warunkami pracy oséb
zajmujacych si¢ usuwaniem azbestu;

ocena  dzialan  profilaktycznych  zapobiegajacych — wystgpieniu  schorzen

o podtozu zawodowym w nadzorowanych zakiadach;

prowadzenie caloksztaltu zagadnien zwigzanych postgpowaniem w sprawach choréb

zawodowych zgodnie z przepisami prawnymi obowiazujacymi w tym zakresie, w tym:

— prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w sprawie zgloszonej choroby

zawodowej.

— przygotowanie projektow decyzji rozstrzygajacej o stwierdzeniu choroby

zawodowej lub decyzji o braku podstaw do jej stwierdzenia;

prowadzenie ewidencji podmiotéw wprowadzajacych do obrotu i stosujacych

prekursory kategorii 2 i kategorii 3;

podejmowanie dzialan w ramach sieci systemu SAFETY GATE (Safety Gate: the Rapid

Alert System for dangerous non-food products — dawniej RAPEX):



Do

6) kontrola przestrzegania ustawy o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych w zaktadach pracy.

§17

zakresu dzialania Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy

w szezegbdlnosci:

Do

1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow okreslajacych wymagania
higieniczne i zdrowotne w publicznych i niepublicznych placéwkach nauczania, innych
placowkach oswiatowo-wychowawczych, opiekunczych, pieczy zastgpczej, szkotach
wyzszych, a w szczegolnosci w zakresie:

— nadzoru nad stanem sanitarnym i higienicznym przedszkoli i szk6l wszystkich typow.,
w tym réwniez warsztatow szkolnych, pracowni chemicznych, komputerowych oraz
wykonywanie badan $rodowiska pracy ucznia tj. dostosowania mebli szkolnych do
zasad ergonomii, higienicznej oceny tygodniowego rozktadu zajeé ucznidow, oceny wagi
tornistroOw ucznidow, oceny natgzenia o$wietlenia pomieszczen do nauki i stanowiska
pracy ucznia, zapewnienia miejsca na pozostawienie w szkole podrecznikdw, ocena
warunkow do przeprowadzania zajg¢ wychowania fizycznego. ocena organizacji
profilaktycznej opieki zdrowotne;j;

— nadzoru nad stanem sanitarnym i higienicznym ztobkow i klubow dzieciecych:

— nadzoru nad stanem sanitarnym i higienicznym placéwek pracy pozaszkolnej dzieci
i mlodziezy;

— nadzoru nad sanitarnymi i higienicznymi warunkami nauczania w szkolach wyzszych;

— nadzoru nad sanitarnymi i higienicznymi warunkami placowek wypoczynku zimowego
1 letniego dzieci i mlodziezy,

2) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow szczegodlnych.

§18

zakresu dzialania Sekeji Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia nalezy w szezegdlnosei:

1) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami produkcji, transportu,
przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz dzialalnoscia w zakresie Zzywienia
zbiorowego;

2) sprawowanie nadzoru nad warunkami produkcji i obrotu materialdéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia:

3) nadzor nad jakoscig zywnosci

4) ocena zgodnosci z wymaganiami zdrowotnymi  Zzywnosci  produkowanej
i wprowadzanej do obrotu na terenie dziatania PSSE, a takze materialéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia w ramach krajowego systemu urzedowej
kontroli zywnosci i monitoringu;

5) graniczne Kkontrole Zzywnosci pochodzenia niezwierzecego oraz materialow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig przywozonych z panstw trzecich
lub wywozonych z terytorium Unii Europejskiej;

6) ocena systemow kontroli wewnetrznej w zakladach produkcji i obrotu zywnoscia
w tym: realizacja zasad GHP/GMP oraz zasad systemu HACCP;

7) prowadzenie rejestru zakladéw produkujacych lub wprowadzajacych do obrotu
zywnos¢ podlegajacych urzgdowej kontroli Panstwowej Inspekeji Sanitarnej;



8) ocena jakosci zywienia okreslonych grup ludno$ci w zakladach zywienia zbiorowego
w tym w placéwkach nauczania i wychowania, wydawanie opinii;

9) udzial w opiniowaniu projektow technologicznych zaktadow produkeji i obrotu
srodkami spozywczymi;

10) uczestniczenie w dochodzeniach epidemiologicznych, opracowywaniu ognisk
epidemicznych przenoszonych drogg pokarmowa;

11) realizacja zadan W ramach systemow wezesnego ostrzegania
o niebezpiecznych produktach: RASFF/AAC/FN;

12) sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci okresowej i rocznej, wynikéw kontroli
w ramach nadzoru nad obiektami oraz analiza danych;

13) upowszechnianie wiedzy z zakresu bezpieczenstwa i higieny zywnosci. inne dzialania
prozdrowotne w ramach programéw edukacyjnych,

14) opracowanie harmonogramu i realizacja poboru probek zywnoéci, materialow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz sporzadzanie opinii.

§19

Do zakresu dzialania Sekeji Epidemiologii w tym Szczepien Ochronnych nalezy
w szczegolnosei:

1) prowadzenie biezacej analizy sytuacji epidemiologicznej na terenie miasta Braniewa
i powiatu braniewskiego:

2) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej — prowadzenie rejestrow chorob zakaznych.
zakazen izgonow z powodu zakazenia lub choroby zakaznej:

3) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dzialalnosci
zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych chor6b
powodowanych warunkami srodowiska, a takze prowadzenie dzialalnosci oswiatowo-
zdrowotnej:

4) przeprowadzaniec dochodzen epidemiologicznych oraz opracowywanie ognisk
epidemicznych w przypadku zgloszenia podejrzenia lub rozpoznania zakazenia lub
choroby zakaznej oraz zgonu z powodu tych chor6b lub uzyskania dodatniego wyniku
badan w kierunku biologicznych czynnikow chorobotwoérezych;

5) prowadzenie nadzoru epidemiologicznego nad ozdrowieficami i nosicielami zakaznych
schorzen jelitowych:

6) zbieranie i analiza materialéw dotyczacych zagadnien epidemiologicznych oraz
opracowywanie na tej podstawie zalecen i wytycznych;

7) sporzadzanie sprawozdan i raportow w zakresie chorob zakaznych:;

8) prowadzenie rejestru podejrzen i zachorowan na choroby zakazne oraz biologicznych
czynnikow chorobotworczych podlegajacych obowiazkowi zglaszania i rejestracji:

9) prowadzenie czynnego nadzoru w zakresie prawidlowej i systematycznej zglaszalnosci
choréb zakaznych i zakazen objgtych ustawowym obowigzkiem zglaszania do
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Braniewie;

10) stala wspolpraca z Zespotami Kontroli Zakazen Szpitalnych w celu zapobiegania
i zwalczania zakazen;

11) udzial w realizacji programu nadzoru nad grypa ,.SENTINEL";




12) opracowanie  oraz  aktualizowanie planu dzialania przeciwepidemicznego
w sytuacjach kryzysowych;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢
personel medyczny, sprz¢t oraz pomieszczenia, w ktorych udzielane sa $wiadczenia
zdrowotne;

14)udzial w opiniowaniu projektow nowo otwieranych lub modernizowanych obiektow
pod wzgledem spetnienia wymagan dla pomieszczen i urzadzen, w ktorych planowane
jest prowadzenie dzialalnodci leczniczej przez podmioty lecznicze oraz praktyki
zawodowe,

15) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych;

16) propagowanie wlasciwych zachowan w celu zapobiegania szerzenia si¢ chorob
zakaznych oraz udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania
negatywnego wplywu czynnikéw biologicznych na zdrowie ludzi;

17) prowadzenie szkolen dla pracownikéw stuzby zdrowia dotyczgcych —aktualnych
problemoéw epidemiologicznych:

18)nadzér oraz monitorowanie realizacji obowigzujacego Programu Szczepien
Ochronnych oraz prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci z realizacji szczepien
ochronnych;

19) przygotowanie zapotrzebowania na preparaty szczepionkowe niezbgdne do realizacji
Programu

20) Szczepien Ochronnych na terenie obj¢tym nadzorem Powiatowej Stacji:

21) przechowywanie i dystrybucja szczepionek z zachowaniem tancucha chlodniczego
i calodobowym monitorowaniem temperatury przechowywania szczepionek
z wykorzystaniem ESNDS (Elektronicznego Systemu Nadzoru nad Dystrybucja
Preparatow Szczepionkowych) oraz nadzor nad przestrzeganiem lancucha chlodniczego
przy przekazywaniu i przechowywaniu szczepionek w podmiotach leczniczych
przeprowadzajacych szczepienia ochronne;

22) sprawowanie biezacego nadzoru nad wdrozeniem oraz zasadami realizacji Programu
Szczepien Ochronnych poprzez kontrole podmiotéw leczniczych realizujacych
szczepienia ochronne zgodnie z obowigzujgcymi procedurami i wytycznymi Gléwnego
Inspektora Sanitarnego w tym zakresie:

23)wspotpraca z podmiotami wykonujgeymi dzialalno$é¢ lecznicza 1 prowadzacymi
szczepienia ochronne obowiazkowe i zalecane:

24)rejestracja i analiza niepozadanych odczynéw poszczepiennych (NOP) poprzez
monitorowanie, analiz¢ i podejmowanie dzialan majacych na celu egzekwowanie
ustawowego obowigzku zglaszania przez lekarzy niepozadanych odczynow
poszczepiennych;

25)merytoryczny nadzor nad egzekucjg administracyjng obowigzku poddawania sig
szczepieniom ochronnym przez osoby zobowiazane oraz sprawozdawanie o osobach
uchylajacych sie od realizacji obowigzku szczepien ochronnych u dzieci i mlodziezy
oraz podejmowanych dziataniach Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w celu
egzekwowania jego wykonania przez osoby uchylajace sig.

26) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegolnych.

§ 20




Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do Spraw Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej
nalezy w szczeg6lnoscei:

1)

3)

4)

6)

7)

8)

koordynacja dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej poprzez inicjowanie i wytyczanie
kierunkow przedsigewzig¢ zmierzajacych do zaznajomienia spoleczenstwa z czynnikami
szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny i racjonalnego zywienia,
metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy;
pobudzanie aktywnosci spolecznej do dzialan na rzecz wlasnego zdrowia poprzez
prowadzenie szkolen, poradnictwa i instruktazu metodycznego:

naglasnianie realizowanej problematyki prozdrowotnej poprzez organizacje imprez,
konkurséw oraz w lokalnych mediach i na dostgpnych stronach internetowych;

udzielanie pomocy merytoryczne] i materialowej w prowadzeniu dzialalnosci
o$wiatowozdrowotnej  placowkom  o$wiatowo-wychowawczym,  instytucjom,
organizacjom oraz osobom prywatnym;

realizowanie zadan prozdrowotnych poprzez prowadzenie interwencji programowych
i nieprogramowych;

ocenianie dziatalnodci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placowki
realizujace programy:

wspolpraca z organami samorzadowymi, administracja publiczng, organizacjami
pozarzadowymi instytucjami. srodkami masowego przekazu, kosciolami w zakresie
interwencji programowych i nieprogramowych:

redagowanie strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowej Stacji oraz
obstuga profili Powiatowej Stacji w mediach spolecznosciowych.

§21

Do zakresu dzialania Oddzialu Administracyjno-Gospodarczego nalezg zagadnienia
w obszarze spraw administracyjnych oraz gospodarczych, a w szczegdlnosci:

1)

w zakresie spraw kadrowym:

a) zatrudnienie pracownikow:

— prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych,

— rekrutacja, dobor i rozmieszczenie kadr oraz doskonalenie form i metod
przyjmowania do pracy nowych pracownikow,

— kontrola przestrzegania dyscypliny pracy oraz podejmowanie dzialan
eliminujacych ewentualne konflikty wewnatrzzakladowe,

— sporzadzanie sprawozdan statystycznych;

b) sprawy osobowe:

— prowadzenie akt osobowych pracownikow i dokumentacji zwigzanej ze
stosunkiem pracy oraz zalatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem
pracownikow na emeryture i rente,

— planowanie i ewidencjonowanie czasu pracy i urlopow,

— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z absencja chorobowg pracownikow
i jej analiza,

— przygotowywanie upowaznien i pelnomocnictw,



— prowadzenie  ewidencji = wydawanych  upowaznien  pracowniczych
i legitymacji stuzbowych,
— tworzenie procedur i dokumentow wewnetrznych,
— wspoldzialanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycznych;
) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

- prawidlowe zabezpieczenie mienia Powiatowej Stacji, prowadzenie ewidencji
majatku oraz zarzadzanie mieniem ruchomym i nieruchomym,
- prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych i pieczatek,
-  utrzymanie sprawnosci technicznej urzadzen technicznych i gospodarczych,
—  zapewnienie wlasciwych warunkow higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie
nad fadem, porzadkiem i estetyka Powiatowej Stacji.
- utrzymanie sprz¢tu ppoz. w stalej gotowosci,
—  zapewnienie transportu pracownikom stacji, dbanie o nalezyty stan techniczny
i sanitarny $rodka transportu,
- planowanie. analizowanie i realizacja zakupdw ustug transportowych,
— prowadzenie niezbednej dokumentacji oraz dokonywanie w okreslonych
terminach przegladow technicznych,
~  zapewnienie dostgpnosci instrukcji alarmowej i zasad postgpowania na wypadek
roznych zagrozen oraz umieszczanie we wihasciwych miejscach tablic
informacyjnych i prawidlowego oznakowania,
— analizowanie i planowanie oraz dokonywanie zakupow materialow biurowych,
gospodarczych, czasopism, drukow, ksiazek, sprzetu biurowego,
~  przyjmowanie zaméwien oraz gospodarka srodkami trwalymi, przedmiotami
nietrwalymi i materialami oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie (w tym
oznakowania sprzgtu, wyposazenia,
-~ sukcesywne przeprowadzanie na wnioski Sekcji likwidacji skladnikow
rzeczowych majatku trwalego,
- znakowanie $rodkow trwalych znakami inwentarzowymi,
- uczestniczenie w przeprowadzaniu spisoOw z natury,
-~ wnioskowanie i fizyczna likwidacja skladnikéw majatkowych.,
—  gospodarka odzieza i obuwiem roboczym i ochronnym, ewidencja oraz naliczanie
ekwiwalentdéw pienigznych z tego tytutu;
- inwentaryzacja aktywow i pasywow Jednostki:
- prowadzenie archiwum zakladowego
—  wspolpraca z Gléwnym Ksiggowym przy nadzorze nad zagadnieniami
o charakterze ekonomiczno-finansowym,
- wspélpraca z Oddzialem Ekonomicznym w zakresie realizacji zamowien
publicznych,
nadzor nad gospodarka odpadania w PSSE (BDO).
- kontrola merytoryczna dokumentow stanowiacych podstawg ewidencji
ksiggowej:
-~ w zakresie obstugi sekretariatu i kancelarii:
« prowadzenie i organizacja obslugi sekretariatu Dyrektora,



« prowadzenie i organizacja obstugi kancelarii,
* nadzor nad elektronicznym zarzadzaniem dokumentacja,
» nadzor na elektroniczng wysytka dokumentow,

§22

Do zakresu dziatania Oddzialu Ekonomicznego naleza zagadnienia w szczegdlnosci:

1) wlasciwe wykonywanie i prawidtowe funkcjonowanie ksiggowosci, a w szezegdlnosci
stosowanie zasad rachunkowosci zapewniajgcych rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowej i finansowej. wyniku finansowego oraz przeplywéw finansowych,

2) obliczanie wysokosci wynagrodzen, sporzadzanie listy plac, §wiadczen chorobowych
i innych naleznosci pracownikow oraz prowadzenie ewidencji analitycznej w tym
zakresie,

3) ewidencja syntetyczna i analityczna dowodow finansowych,

4) prowadzenie rozliczen ZUS,

5) naliczanie skladek ZUS, terminowe rozliczanie i prowadzenie ewidencji analityczne;j,

6) prowadzenie spraw Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych,

7) prawidlowe wykonywanie irzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych,

8) prawidlowe wykonywanie i okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji
rzeczywistego stanu akty wow 1 pasywow,

9) sporzadzanie wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalanie wyniku finansowego
jednostki,

10) sporzadzanie innych sprawozdan finansowych, do ktérych dane wynikajg z ksiag
rachunkowych,

11) wykonywanie. gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci oraz innych aktéw prawnych zakladu,

12) przestrzeganie obowigzujacych zasad rozliczen pienigznych, terminowe egzekwowanie
naleznosci i dochodzenie roszczen spornych,

13) prowadzenie analiz i opracowan ekonomicznych okreslonych przez Glowng
Ksiggowa/Dyrektora lub z wlasnej inicjatywy, przedstawianie Glownej Ksiggowej
/Dyrektorowi wnioskéw z tych analiz,

14) wnioskowanie w zakresie uprawnien organizacyjnych jednostki,

15) wnioskowanie i przeprowadzanie na zlecenie Glownej Ksiggowej/Dyrektora kontroli
wewnetrznych  w  zakresie prawidlowosci obiegu dokumentéw. gospodarki
materialowej, gospodarowania majatkiem zakladu i innych, przestrzeganie wytycznych
w zakresie form i metod kontroli przedmiotowych,

§23

Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy Gléwnego Ksiggowego naleza sprawy zagadnien
finansowych Powiatowe] Stacji, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Braniewie,
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,




3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

4) przekazywanie dochodéw budzetowych na centralny rachunek biezacy budzetu
panstwa, ktorego dysponentem jest Minister Finansow, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

5) wiasciwe wykonywanie i nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem ksiegowoscei,
a w szczegolnosci nad stosowaniem zasad rachunkowosci zapewniajacym rzetelne
i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, wyniku finansowego oraz
przeptywoéw finansowych,

6) obliczanie wysokosci wynagrodzen, sporzadzanie listy plac, $wiadczen chorobowych
i innych naleznosci pracownikéw oraz prowadzenie ewidencji analitycznej w tym
zakresie,

7) ewidencja syntetyczna i analityczna dowodow finansowych,

8) prowadzenie rozliczen ZUS,

9) naliczanie sktadek ZUS, terminowe rozliczanie i prowadzenie ewidencji analitycznej,

10) prowadzenie spraw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

11) ustalanie zasad rachunkowosci, ich opis, wdrazanie i nadzor nad ich stosowaniem,

12) prawidlowe wykonywanie i nadzor nad prawidlowym i rzetelnym prowadzeniem ksigg
rachunkowych.

13) prawidlowe wykonywanie i nadzor nad okresowym ustalaniem lub sprawdzaniem
drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

14) sporzadzanie wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego
jednostki,

15) sporzadzanie innych sprawozdan finansowych, do ktoérych dane wynikaja z ksiag
rachunkowych,

16) wykonywanie i nadzor nad gromadzeniem i przechowywaniem dokumentacji
przewidzianej ustawa o rachunkowosci oraz innych aktow prawnych zakladu,

17) nadzor nad przestrzeganiem obowiazujacych zasad rozliczen pieni¢znych, terminowym
egzekwowaniem naleznosci i dochodzeniem roszezen spornych,

18) prowadzenie analiz i opracowan ekonomicznych okreslonych przez Dyrektora lub
z wlasnej inicjatywy, przedstawianie Dyrektorowi wnioskow z tych analiz,

19) wnioskowanie w zakresie uprawnien organizacyjnych jednostki,

20) wnioskowanie i przeprowadzanie na zlecenie Dyrektora kontroli wewnetrznych
w zakresie prawidlowosci obiegu dokumentéw, gospodarki materialowe;j,
gospodarowania majatkiem zakladu i innych, opracowywanie wytycznych w zakresie
form i metod kontroli przedmiotowych.

§24
Do zakresu dziatania Stanowiska Obslugi Prawnej Powiatowej Stacji, nalezy:

1) opracowywanie lub opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow zarzadzen,
uchwal, regulaminow, wzoréw decyzji i postanowien:

2) udzielanie porad i opinii prawnych pracownikom Powiatowej Stacji w celu
prawidlowego rozwiazania przez nich kwestii prawnych;

3) szkolenie pracownikéw Powiatowej Stacji w zakresie obowiazujgcych przepisow
prawnych w trakcie opiniowania konkretnych spraw oraz na naradach pracowniczych;




4)
5)
6)
7)
8)

9)

nadzor nad przygotowywaniem i skladaniem wnioskow o ukaranie do sadow
rejonowych;

przygotowywanie spraw zwigzanych z wszezynaniem i prowadzeniem dochodzenia,
wnoszenia i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym;

przygotowywanie pozwOw i wnoszenie powodztwa o zaplate kwot stanowiacych
roszczenia Powiatowej Stacji;

wystgpowanie w imieniu PPIS / Dyrektora przed sadami, a w razie potrzeby przed
innymi organami administracji publicznej:

udzielanie wskazoéwek co do zbierania materialow i zabezpieczania dowodoéw oraz
roszczen Powiatowej Stacji w postgpowaniu cywilnym i karnym:;

udzielanie komorkom merytorycznym pomocy w kwalifikowaniu pism jako skargi,
wnioski lub petycje;

10) prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskow PSSE w Braniewie oraz

Centralnego Rejestru Petycji PSSE w Braniewie.

§25

Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do Spraw Informatycznych nalezg sprawy obstugi
informatycznej Powiatowej Stacji, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9

nadzor nad sprawnym dzialaniem systemu informatycznego w Powiatowej Stacji:
zarzadzanie zasobami sprz¢towymi i programowymi w systemie informatycznym:;
nadzor nad prawidtowym korzystaniem z systemu informatycznego;

nadzér nad prawidlowoscia archiwizacji danych przez uzytkownikow systemow
komputerowych;

nadzor pracy serwisow gwarancyjnych:

instalacja oprogramowania w systemach komputerowych;

biezaca pomoc uzytkownikom w obstudze programéw komputerowych;

dokonywanie przegladow, konserwacji oraz napraw sprzetu informatycznego
i nosnikow danych:

analiza potrzeb uzytkownikow w zakresie sprzetu i oprogramowania;

10) nadzér nad funkcjonowaniem strony Biuletynu Informacji Publicznej;
11) wykonywanie zadan Administratora Systemu Informatycznego w celu zabezpieczenia

zbioréw danych przed dostgpem o0soOb nieupowaznionych, uszkodzeniem lub
zniszezeniem, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (z zastrzezeniem §
9 ust. 4).

§26

Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu JakoSci naleza
sprawy zagadnien systemu zarzadzania jakoscig Powiatowej Stacji, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

koordynacja i nadzor nad wdrazaniem i funkcjonowaniem systemu jakosci w Stacji;
zarzadzanie Ksigga Jakosci, dokumentacjg systemu oraz jej aktualizacja;

ciagle doskonalenie skutecznosci systemu zarzadzania jakoscia w aspekcie normy
PN- EN ISO/IEC 17020;

nadzor nad wdrazaniem i stosowaniem procedur i instrukcji kontrolnych w Oddziale
Nadzoru;




5) planowanie i przeprowadzanie auditow wewnetrznych we wszystkich zakresach
objetych systemem jakosci;

6) ocena skutecznosci dziatan korygujacych i zapobiegawczych;

7) planowanie i wspotuczestnictwo w przegladach zarzadzania;

8) koordynacja spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza w Powiatowej Stacji.

§27

Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do Spraw Obrony Cywilnej naleza w szczegdlnosci
zagadnienia okres$lone w odrebnych przepisach dotyczacych prowadzenia spraw obrony
cywilnej.

§ 28

Do zakresu dzialania Inspektora Danych Osobowych naleza sprawy ochrony danych
osobowych Powiatowej Stacji, a w szczegolnosci:

1) informowanie administratora danych, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych (...) oraz aktualnych przepisow prawa
krajowego o ochronie danych osobowych i przepisow prawa Unii Europejskiej w tym
zakresie i doradzenie im w tych sprawach,

2) monitorowanie przestrzegania przepisow prawa, o ktorych mowa w pkt 1 oraz
wdrozonych w PSSE polityk ochrony danych osobowych w obszarze obejmujacym
podzial obowigzkéw, dzialania zwigkszajace S$wiadomos¢ pracownikéw PSSE,
szkolenia pracownikow uczestniczacych w przetwarzaniu danych osobowych oraz
powigzane a tym audyty,

3) udzielanie na zadanie Dyrektora zalecen oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35,

4) wspotpraca z organem nadzorczym w rozumieniu RODO,

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzednimi konsultacjami
dotyczgeymi oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
oraz w stosowanych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach,

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotycza, we wszystkich
sprawach  zwigzanych z  przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO,

7) prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa art.
30 RODO,

8) podejmowania szybkich dziatan naprawczych w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych.

§29
Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do Spraw Zarzadzania Kryzysowego naleza
zagadnienia okreslone w odrgbnych przepisach prawa.

§ 30

Do zakresu dzialania Stanowiska Koordynatora do Spraw Ochrony Sygnalistéw naleza
zagadnienia okreslone w odrgbnych przepisach prawa.



§ 31

Do zakresu dzialania Stanowiska Koordynatora do Spraw Dostepno$ci nalezg
zagadnienia okre$lone w odrebnych przepisach prawa.

§ 32

Do zakresu dziatania Stanowiska Koordynatora do Spraw Antykorupcyjnych nalezg
zagadnienia okreslone w odrgbnych przepisach prawa.

Rozdzial VI
Miejsce i rodzaj dzialalno$ci leczniczej, przebieg oraz zakres udzielanych $wiadczen
zdrowotnych

§33
1. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalnos¢ lecznicza polegajaca na promocji zdrowia na
terenie powiatu braniewskiego.
2. Nadzor nad przebiegiem udzielanych $wiadczen zdrowotnych sprawuje PPIS.

Rozdzial VII
Udost¢pnianie dokumentacji medycznej

§ 34
Swiadczenia z zakresu promocji zdrowia wykonywane sg bezplatnie.

Rozdzial VIII
Warunki wspoéldzialania miedzy komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji

§35
Wspdldziatanie pomiedzy poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji
odbywa si¢ w sposob, ktory zapewnia sprawnos$¢ funkcjonowania Powiatowej Stacji oraz
kompleksowos¢, dostepnosé, nalezyta jakos¢ udzielanych przez Powiatowa Stacje $wiadczen.

Rozdzial IX
Warunki wspéldzialania z innymi podmiotami prowadzgcymi dzialalnos¢ leczniczg

§ 36
1. Powiatowa Stacja wspéldziala z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie zadan
wykonywanych w ramach promocji zdrowia.
2. Szczegolowe zasady wspoldzialania z innymi podmiotami leczniczymi, w zakresie
okreslonym w ust. 1 okre$laja przepisy prawa oraz postanowienia umow zawartych
pomiedzy tymi podmiotami a Powiatowa Stacja.

Rozdzial X
Sposob kierowania pracg Powiatowej Stacji
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37
Kierownikiem Powiatowej Stacji — D§yrektorem jest Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Braniewie zwany dalej PPIS.
Dyrektor kieruje Powiatowa Stacjg i reprezentuje ja na zewnatrz.
W celu realizacji zadan Dyrektor Powiatowej Stacji wydaje zarzadzenia wewnetrzne,
Dyrektor jest przelozonym wszystkich pracownikdéw Stacji.
W przypadku nieobecnos$ci Dyrektora jego zadania realizuje Kierownik Nadzoru, badz
osoba upowazniona przez Dyrektora.

Rozdzial X1
Tryb przyjmowania, ewidencjonowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i
whnioskow

§ 38
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg i
wnioskow raz w tygodniu, w czwartek w godzinach 15%°-17%

Pozostali pracownicy przyjmujg obywateli w sprawach skarg, wnioskow i interwencji
od poniedziatku do piatku w godzinach urz¢dowania. Skargi 1 wnioski zgloszone ustnie
przyjmowane sa do protokotu.

Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow jest
umieszczona w widocznym miejscu w Powiatowej Stacji.

Skargi i wnioski wplywajagce do Powiatowej Stacji sg rejestrowane w centralnym
rejestrze skarg i wnioskow.

Pracownik Obstugi Prawnej prowadzi centralny rejestr skarg i wnioskow oraz
koordynuje rozpatrywanie skarg i wnioskow — poprzez przekazywanie ich do
wiladciwych merytorycznie komorek organizacyjnych.

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskoéw odbywa si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego i zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002
I. W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. poz.
46), a rozpatrywanie 1 merytoryczne zalatwianie petycji nastgpuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870).

Projekt odpowiedzi na skarge przed przekazaniem do podpisu Dyrektorowi winien by¢
zaopiniowany przez pracownika Obslugi Prawne;j.

Skargi (wnioski) urzad zalatwia bez zbednej zwloki, jednakze gdy skarga (wniosek)
wymaga uzgodnien lub przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego zalatwiana jest
w terminiec do 1 miesiagca od daty otrzymania. Skargi (wnioski) szczegdlnie
skomplikowane zalatwiane sg nie pdzniej niz w ciagu 2 miesigcy od dnia wszczecia
postgpowania wyjasniajgcego.

Skargi i wnioski sg zalatwiane w samodzielnym jednoinstancyjnym postepowaniu
uproszezonym.

10. Skarzacy niezadowolony ze sposobu rozpatrzenia skargi moze ponowié skarge.




Rozdzial XII
§39

Tryb przyjmowania, ewidencjonowania, rozpatrywania i zalatwiania petycji

Petycje nalezy ztozy¢ w formie pisemnej albo za pomoca $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Adresat petycji, ktory jest niewlasciwy do jej rozpatrzenia, przesyla ja niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej zlozenia, do podmiotu wlasciwego do
rozpatrzenia petycji, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.
Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy jezeli petycja nie spelnia wymogdw, o ktérych mowa
wart. 4 ust. 2 pkt 1 lub 2 (0znaczenie podmiotu wnoszacego petycje: wskazanie miejsca
zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do
korespondencji) pozostawia si¢ jg bez rozpatrzenia.

Rozdzial XII1
Przepisy koncowe

§ 40
Zmiany Regulaminu mogg nastapi¢ w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.
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