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ZATWIERDZAM
Bartosz Dziadecki
Zastepca Dyrektora Dzialu Administracji i Zakupow

/podpisano elektronicznie/

Warszawa, dnia 12 marca 2021 r.

OPIS POTRZEB I WYMAGAN

ZAMAWIAJACY
NARODOWE CENTRUM BADAN I ROZWOJU

zaprasza do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym z obligatoryjnymi negocjacjami o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej progow
unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) — dalej ustawy Pzp na ushuge pn.

Zapewnienie prawidlowej realizacji zadan stuzbowych poprzez organizacje swiadczenia ustug
rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow lotniczych na przewozy pasaierskie w kraju i poza jego
granice, wraz 7 ubezpieczeniem na czas podroZy delegowanych pracownikow.

Nr postepowania: 15/21/TPZNW

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Sktadanie ofert nastgpuje za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty dostgpnego
na ePUAP i udostepnionego roéwniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty opisany zostat w
Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu.
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I

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

NARODOWE CENTRUM BADAN I ROZWOJU W WARSZAWIE
ul. Nowogrodzka 47a
00-695 Warszawa

Tel.:
NIP:

oraz

2239073 58
701-007-37-77

NCBR+ Sp. z o.0.
ul. Nowogrodzka 47a
00-695 Warszawa

Adres e-mail:
przetargi@ncbr.gov.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postgpowanie i na ktorej beda dostgpne wszelkie
dokumenty zwiazane z prowadzong procedura:
https://www.gov.pl/web/ncbr/postepowania-rozpoczete

II.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 112 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja

2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa (dalej NCBR);

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktéorym mozna si¢ kontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@ncbr.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego numer
15/21/TPZNW, prowadzonym w trybie podstawowym z obligatoryjnymi negocjacjami;

4) Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub od podmiotu, ktéry
przedstawit oferte we wskazanym powyzej postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;

5) NCBR bedzie przetwarzat Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji
o zatrudnieniu, wyksztatceniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot
sktadajacy oferte w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu,

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 oraz ust. 4 ustawy Pzp
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,
a nastepnie w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcja kancelaryjng NCBR
i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

8) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
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w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego
zatgcznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

11) nie przyshuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

® NN e

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o jakim stanowi art. 275
pkt 3 ustawy Pzp oraz zgodnie z niniejszym Opisem Potrzeb i Wymagan, zwanym dalej ,,OPiW”.
Zamawiajacy bedzie prowadzil negocjacje w celu ulepszenia treSci ofert, a po zakonczeniu
negocjacji zaprosi wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zaméwienia nie przekracza progéw unijnych, o ktérych
mowa w art. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.
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9. Wymagania zwigzane z realizacja zamowienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawceg na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez zamawiajacego
czynno$ci w zakresie realizacji zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) dotyczg osoby wykonujacej czynnosci w zakresie

rezerwacji, zakupu i dostaw biletow lotniczych.

10. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktorych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 1 8

ustawy Pzp.

IV. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie prawidtowej realizacji zadan stluzbowych poprzez
organizacj¢ $wiadczenia ushug rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow lotniczych na przewozy
pasazerskie w kraju i poza jego granice, wraz z ubezpieczeniem na czas podrézy delegowanych
pracownikow. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostal okreslony w Zalaczniku nr 1 do

OPiW.
2. Wspodlny Stownik Zamoéwien CPV:

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego;
63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych;

66512000-2 Ushlugi ubezpieczen od nastepstw nieszczesliwych wypadkow 1 ubezpieczen

zdrowotnych;
63516000-9 Ustugi zarzadzania podrdza.

3. Opis potrzeb zamawiajgcego i cechy charakterystyczne ustugi stanowigcy przedmiot zamdwienia
znajduja sie¢ w Szczegdotowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) znajdujacym sie¢
w Zataczniku nr 1 do niniejszego Opisu Potrzeb i Wymagan (OPIW) i stanowi jego integralna

czes$e.

4. Minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia lub realizacji zamoOwienia,

niepodlegajace negocjacjom, ktore muszg spelni¢ wszystkie oferty:

$wiadczenie ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych na przewozy krajowe

i zagraniczne oraz dostarczanie polis ubezpieczeniowych.

5. Wszystkie wymagania okreslone powyzej stanowia wymagania minimalne, a ich spetnienie jest
obligatoryjne. Niespelnienie ww. wymagan minimalnych skutkowa¢ bgdzie odrzuceniem oferty

jako niezgodnej z warunkami zamowienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

V. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy informuje, Ze nie wprowadza wymogu odbycia wizji lokalne;j.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale VII OPiW, oraz spetniaja okre§lone przez Zamawiajacego

warunki udzialu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
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2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnoSci technicznej lub zawodowej:

a) Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdowienia musi wykazac, ze w ciagu ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy w tym okresie w sposob nalezyty wykonal, badz wykonuje, co najmniej dwie ustugi
zgodne z przedmiotem zamdwienia, tzn. polegajace na rezerwacji, sprzedazy i dostawie
biletéw lotniczych, kazda o wartosci, co najmniej 150.000,00 zt brutto, przez okres minimum
12 miesiecy. W przypadku szerszego zakresu umowy, warto$¢ zrealizowanych ustug w
zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow lotniczych musiata wynie$¢, co najmnigj
150.000,00 zt brutto i by¢ realizowana przez okres minimum 12 miesiecy.

- pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowang (zakonczona),

- pod pojeciem ushugi wykonywanej nalezy rozumie¢ ustuge bedaca w trakcie realizacji
(ustuge aktualnie wykonywana), przy czym jesli Wykonawca powota si¢ na ustuge
realizowana, musi wykazaé, ze jej juz zrealizowana czg$¢ spelnia ww. wymagania.

Uwaga:
Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania ustug z réznych kontraktow w celu uzyskania
warto$ci minimalne;.

Pod pojeciem ustugi Zamawiajacy rozumie jedng umowe zawarta z jednym podmiotem.
Wykonawca moze wykazac si¢ usluga o szerszym zakresie niz wskazany w warunku i
przedmiocie zamowienia, jednak ustuga ta musi spetnia¢ wymagania minimalne okreslone
w niniejszym OPiW. W wykazie ustug nalezy wskaza¢ zaréwno wartos¢ catej ustugi, jak
réwniez poda¢ warto$¢ ustugi dotyczacej okreslonej w niniejszym warunku.

b) dysponuje, lub bedzie dysponowat w trakcie realizacji zamowienia jedng osobg (kasjerem)
obstugujaca rezerwacje biletow lotniczych, ktéra posiada minimum 2 letnie doswiadczenie
w obstudze rezerwacji biletow lotniczych na przewozy krajowe i zagraniczne.

Wykonawey winni w wykazie oséb wskaza¢ informacje, ktore w sposob jednoznaczny
wskazywaty beda na spelnienie ww. warunkow.

Niespelienie warunkow wymienionych powyzej bedzie skutkowaé odrzucenie oferty
Wykonawcy z postgpowania.

3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszcza taczne
spetnianie warunku przez Wykonawcow.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoéci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,
w szczegllnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
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Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktoérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznos$ci wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

2) wart. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy Pzp, tj.:

a) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogltoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator Iub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dzialalno§¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

b) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowodow;

c) ktory z przyczyn lezagcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo ditugotrwale nienalezycie wykonywatl istotne zobowigzanie
wynikajagce z wczesniejszej] umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

VIII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty podlegajacej negocjacjom Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc:

1) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz o braku podstaw wykluczenia z postgpowania — zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do OPiW;

2) pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty — jesli dotyczy;

3) Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP — w przypadku wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie — do wykorzystania wzor, stanowigcy Zalacznik nr 6-
jesli dotyczy;

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego do udostgpnienia zasobow- jesli dotyczy.

Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowia wstgpne potwierdzenie, ze

Wykonaweca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta ostateczna zostatla najwyzej oceniona, do

zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych

srodkow dowodowych:

1) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) Wykaz ushug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu
ustug, dat wykonania, nazwy podmiotu na rzecz, ktérego byla $wiadczona usluga oraz
zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
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10.

11.

12.

IX.

oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, ze zostalty wykonane nalezycie.

3) Wykaz osob potwierdzajacy spelnienie warunku udzialu w postepowaniu okreslonego w
rozdziale VI pkt. 2.4 lit b) wraz z podaniem imienia i nazwiska, a takze podstawa do
dysponowania dang osoba.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokument, o ktorym
mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, zastepuje si¢ je w catosci lub czesci dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0sdb
uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze
wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak

sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze
zlozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy

z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa

sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa
nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe

srodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w

wyznaczonym terminie.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéow dowodowych, ktére

zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i

aktualnos¢.

Wykonawca sktada podmiotowe §rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu polega¢ na zdolnos$ciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja §wiadczenie do
realizacji ktorego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy
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srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajagcego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawc¢ warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okre$lonym
przez zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze
samodzielnie spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z os§wiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale VIII pkt. 1 OPiW, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych
w Rozdziale VIII OPiW.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

XI.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdéwienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci
pelnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawey w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe¢/osoby uprawniona(-e) do jego udzielenia tj.
zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym Iub profilem zaufanym Iub podpisem osobistym). W przypadku wspolnikow spotki
cywilnej dopuszczalne jest przedlozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, os§wiadczenia,
o ktorych mowa w Rozdziale VIII pkt. 1 OPiW, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postegpowania sktada
kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI OPiW

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w tym sktadanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkow okre§lonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkoéw
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komunikacji elektronicznej przy uzyciu ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal, miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $rodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug

drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730).

2. Oferte, o§wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki dowodowe,
pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w ogoélnie dostgpnych formatach danych, w szczegolnosci w formatach .txt, .rtf,
.pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze oSwiadczenie o jakim mowa w Rozdziale VIII pkt. 1 OPiW
sktada sie, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznych lub podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.
3. Pytania, zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

1) droga elektroniczng: przetargi@ncbr.gov.pl;
2) poprzez ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal.

4. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do

formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

5. Wykonawca przystgpujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz

zobowiazuje si¢ korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

6. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:

ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

7. Za date przekazania oferty, o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych s$rodkow dowodowych oraz innych
informacji, os§wiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postgpowaniu, przyjmuje si¢ datg ich

przekazania na ePUAP.

8. W postepowaniu o udzielenie zamowienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawecy i zalaczniki do oferty) odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez miniPortal (Formularz do

komunikacji). Korespondencja przestana za pomoca tego formularza nie moze by¢ szyfrowana.

9. Zamawiajacy moze roéwniez komunikowac si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektroniczne;j,

email: przetargi@ncbr.gov.pl.

10. Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub oswiadczen
sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji, jako zalaczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres
email przetargi@ncbr.gov.pl. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o§wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub o§wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 roku ,,W sprawie sposobu
sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursie”.

11. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w OPiW.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytulu nieotrzymania przez Wykonawce informacji
zwiazanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie

np. adresu poczty elektroniczne;j.

13. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:


https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

XII.

Paulina Lewandowska

tel. 22 25 66 757.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem kierowanej do
Zamawiajacego, Wykonawcy powinni postugiwaé si¢ numerem przedmiotowego postepowania
15/21/TPZNW.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie treSci OPiW, ktore
nalezy przesyla¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres: przetargi@ncbr.gov.pl. W temacie
pisma nalezy poda¢ nr postgpowania, tj. 15/21/TPZNW.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci OPIW
wptynal do zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio
ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 16, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku, gdy
wniosek o wyjasnienie tresci OPiW nie wplynat w terminie, o ktérym mowa w pkt. 16,
zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien OPiW oraz obowigzku przedhuzenia terminu
sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcy oraz zamie$ci na stronie
internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrodta zapytania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w ust. 17, nie wplywa na bieg terminu
sktadania wnioskéw o wyjasnienie tre§ci OPiW.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT PODLEGAJACYCH NEGOCJACJOM
ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW, OCENA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego.

Jezeli na ofertg sktada si¢ kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktorego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z ten folder Wykonawca skompresuje do
jednego pliku/folderu .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania).

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do OPIW, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy rekomenduje aby w przypadku podpisywania dokumentéw do oferty oraz oferty
przez wiecej niz jedng osobe, dokument podpisa¢ tym samych rodzajem podpisu (kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
powinien by¢ czytelny.
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8.  Sposob zaszyfrowania oferty i jej ztozenia opisany zostal w Instrukcjach dostepnych na stronie

miniPortalu pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

9. Miniportal oraz ePuap nie weryfikuje poprawnosci kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu osobistego, jak réwniez nie
weryfikuje poprawnosci dokumentéw, poprawno$ci rozumianej zgodnej w ustawg Pzp

i kompletnosci zgodnego z OPiW.

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikng¢ przycisk ,,Wycofaj oferte”.

Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu.

11. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz

z thumaczeniem na jezyk polski.

12. Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.),
Wykonawca powinien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢

udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
13. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte podlegajaca negocjacjom.
14. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci OPiW.

15. Oferte sktada si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do OPiW. Wraz

z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:
1) o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII pkt. 1 OPiW;

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale VIII pkt. 4 OPiW (jezeli dotyczy);
3) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty, np. pelnomocnictwa (jezeli dotyczy);
4) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP — w przypadku wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie (jesli dotyczy).

16. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniona(-e) (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym) do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okre§lona w rejestrze lub innym
dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca
w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy zada od
wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru, chyba ze informacje te

Zamawiajacy moze uzyskac¢ samodzielnie.

17. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu

kosztow udzialu w postepowaniu.
18. Do ofert podlegajacych negocjacjom nie stosuje si¢ nastepujacych przepisow ustawy Pzp:

1) Publikacji informacji o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia —

art. 222 ust. 4 ustawy Pzp.
2) Wyjasnienia razaco niskiej ceny — art. 224 ustawy Pzp.

3) Dotyczacych doliczania do ceny podawanej w ofercie kwoty podatku VAT — art. 225 ustawy

Pzp.

4) Dotyczacych podstaw odrzucenia oferty o jakich stanowi art. 226 ust. 1 pkt 8-14, 171 18 ustawy

Pzp.

19. Zamawiajacy odrzuca oferty, ktore nie spelniaja minimalnych wymagan dotyczacych opisu
przedmiotu zamowienia lub realizacji zamoéwienia, okreslonych w Szczegotowym Opisie

Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) stanowigcym Zalgacznik nr 1 do OPiW.


https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje
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XIII. OGRANICZENIE LICZBY WYKONAWCOW ZAPRASZANYCH DO NEGOCJACJI

1.
2.

Zamawiajacy nie ogranicza liczby wykonawcow, z ktorymi bedzie negocjowat oferty.
Zamawiajacy zaprosi do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorych oferty wstepne nie beda
podlegaty odrzuceniu.

XIV. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty dostgpnego
na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu do dnia 22 marca 2021 r. do godziny 10:00.

2. O terminie zlozenia oferty decyduje czas przestania oferty poprzez ePUAP oraz miniPortal.

3. Otwarcie ofert nastepuje w dniu 22 marca 2021 r. o godzinie 12:00.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte.

W _przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, Zamawiajacy udostepni informacje o
cenach lub kosztach zawartych w ofertach, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych.

XV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami

oceny ofert:

Kryterium

Optata transakcyjna za wystawienie biletu lotniczego na przewozy krajowe (C1)

Oplata transakcyjna za wystawienie biletu lotniczego na przewozy zagraniczne (C2)

Upust w % od ceny biletu lotniczego na przewozach zagranicznych (U)

Jakos¢ (J)

Podane w tabeli wagi procentowe sg wagami punktowymi wedtug zasady:

jeden % = jeden pkt.

1.1 W ramach kryterium Oplata transakcyjna za wystawienie biletu lotniczego na przewozy

krajowe
Punkty w kryterium wyliczone beda na podstawie ponizszego wzoru:

C = (najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert) / (cena brutto ocenianej oferty) x

..... (waga)
1.2 W ramach kryterium Oplata transakcyjna za wystawienie biletu lotniczego na przewozy

zagraniczne
Punkty w kryterium wyliczone beda na podstawie ponizszego wzoru:

C = (najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert) / (cena brutto ocenianej oferty) x .....

(waga)
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W ramach kryteriow: oplata transakcyjna za wystawienie biletu lotniczego na przewozy

krajowe 1 oplata transakcyjna za wystawienie biletu lotniczego na przewozy zagraniczne

Wykonawca zadeklaruje w ofercie kwote, ktora uwzgledniala bedzie w sobie wszystkie

koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwiazku z wystawieniem biletu lotniczego,

uwzgledniajac réwniez koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwiazku z ewentualnym

zwrotem zakupionego biletu lotniczego. Wskazana przez Wykonawce kwota musi by¢

wieksza niz 0,00 zt.

1.3 W ramach kryterium Upust w % od ceny biletu lotniczego na przewozach zagranicznych
Punkty w kryterium wyliczone beda na podstawie ponizszego wzoru:
C = (upust badanej oferty) / (najwyzszy upust) X ..... (waga)
1.4 W ramach kryterium Jakos$¢
Punkty w kryterium wyliczone beda na podstawie ponizszego wzoru:

C = (parametr badanej oferty) / (najkorzystniejszy parametr sposrod ztozonych

ofert) x ..... (waga)

2. Catkowita liczba punktéw jaka otrzyma oferta (wskaznik LP) bedzie stanowila sume punktow
przyznanych w ramach kryteriow opisanych wskaznikami: ,,C1”, ,,C2”, ,,U” 1 ,,J”.
LP=C1+C2+U+1J

Oferta o najwyzszej liczbie punktow (LP) zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

XVI. PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI, ZAPROSZENIE DO
ZE.OZENIA OFERT OSTATECZNYCH

1. Zamawiajacy informuje rownoczesnie kazdego z wykonawcow z osobna o:

a) odrzuceniu jego oferty
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy zaprosi do negocjacji ofert wszystkich wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaly
odrzuceniu.

3. Zamawiajagcy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposdb prowadzenia
negocjacji.

4. Prowadzone negocjacje majg poufny charakter. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony,
ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana
w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

5. Po zakonczeniu negocjacji, zamawiajacy sporzadzi SWZ, ktéra bedzie stanowi¢ doprecyzowanie
oraz uzupetnienie informacji zawartych w OPiW w zakresie, w jakim bylo to przedmiotem
negocjacji. SWZ nie bedzie zawiera¢ postanowien, ktore prowadzg do zmiany minimalnych
wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia lub realizacji zamoéwienia okre§lonych w OPiW
oraz do zmiany istotnych elementow tresci ogloszenia o zamowieniu.
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6. Zamawiajagcy informuje rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorych oferty ztozone
w odpowiedzi na ogloszenie o zamoOwieniu nie zostaly odrzucone, i ktorzy brali udziat

w negocjacjach, o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.

7. Szczegdtowe informacje nt. wymagan w stosunku do ofert ostatecznych Zamawiajgcy zamie$ci w

Zaproszeniu do negocjacji.

XVILINFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni

od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie

podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie

zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotpracy tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody
w konkursie oraz ponioést lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajacego

przepiséw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia
lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przyshuguja réwniez organizacjom
wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matlych

i Srednich Przedsigbiorcow.
3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia do ktérej zamawiajacy byt

obowigzany na podstawie ustawy.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje kopi¢ odwolania zamawiajgcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac si¢ z jego

trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci OPiW wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci OPiW na stronie

internetowe;j.



Nr postepowania: 15/21/TPZNW
OPiW dla postepowania prowadzonego w trybie art. 275 pkt 3 ustawy Pzp (tryb podstawowy z obligatoryjnymi negocjacjami)

6.

10.

11.

12.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostatla przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,

w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomos§¢

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,

stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego

rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego dalej

"sadem zamowien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesylajac

jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu zamdwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XX. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OPiW

Zakacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ);

Zatacznik nr 2 — Formularz Ofertowy;

Zalacznik nr 3 — Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkéw udzialu

W postepowaniu;

Zakacznik nr 4- Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP.
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L.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Zalgcznik nr 1 OPiW
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(podlega negocjacjom)

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem  niniejszego  zamodwienia sa uslugi w  zakresie  rezerwacji
i sprzedazy krajowych i miedzynarodowych biletéw lotniczych (w tym do krajoéw w Europie oraz
poza Europa) na przewozy pasazerskie wraz z ubezpieczeniem pracownikéw Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju i ich bagazu, z dostarczaniem (przekazaniem w formie elektronicznej,
dalej ,,dostarczeniem”) przedmiotowych biletow 1 dokumentow ubezpieczenia (polis) do
Zamawiajgcego, w okresie 12 miesigcy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajacy w ramach prawa opcji zastrzega, ze moze przedtuzy¢ umowe o kolejne 12 miesiecy
lub do czasu wyczerpania srodkdw przeznaczonych na realizacje zamoéwienia w zalezno$ci od
tego, ktore ze zdarzen nastagpi wczesniej. W okresie trwania pandemii i ewentualnego wystapienia
»zawieszenia lotow” umowa ulegnie przedluzeniu o odpowiedni okres wynikajacy z trwania
pandemii.

Pod nazwa ,,jeden bilet” nalezy rozumie¢ bilet na trasie: ,tam i z powrotem”. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ zakupu biletow ,,w jedna strong”.

Pod nazwg ,,cena biletu” — nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci: cen¢ taryfowa przewoznika za lot
pasazera w klasie ekonomicznej ze standardowym bagazem rejestrowanym (chyba ze
Zamawiajacy wskaze inaczej), podatki, optaty lotniskowe oraz wszystkie inne optaty i naleznos$ci
zwigzane bezposrednio z przelotem / przejazdem.

Pod nazwg ,,optata transakcyjna” — wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie wszystkich ushug
zwigzanych z wystawieniem jednego biletu (krajowego Iub zagranicznego). Do opflaty
transakcyjnej nie wlicza si¢ ceny biletu. Podana przez wykonawceg w ofercie wysokos¢ opflaty
transakcyjnej w zt brutto bedzie stala przez caly okres realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Pod nazwg ,,upust cenowy”— wyrazony w procentach upust od cen biletow przewoznika,
oferowany przez wykonawce. Wykonawca bedzie zobowigzany odlicza¢ upust od ceny brutto
kazdego biletu lotniczego na przewozy zagraniczne. Podana przez wykonawce w ofercie
wysoko$¢ upustu bedzie stata przez caty okres realizacji przedmiotu zamoéwienia.

W okresie trwania umowy Zamawiajacy przewiduje, ze zrealizuje okoto 170 wyjazdow (lotow)
do krajow europejskich, okoto 14 wyjazdoéw (lotow) miedzykontynentalnych oraz okoto 51
wyjazdow (lotow) krajowych.

Liczba 1  kierunki  zakupionych u  Wykonawcy  biletow  wynika¢  beda
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego i moga by¢ rozne od przewidywanych. Zamawiajacy
zaznacza, ze wyloty odbywac¢ moga si¢ z roznych lotnisk na terenie Polski lub lotnisk w innych

krajach.
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1.9.

1.10.

1.13.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze warto$¢ rzeczywistych potrzeb moze by¢ mniejsza lub wigksza
niz okreslona powyzej i w takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia.

Wykonawca i Zamawiajacy wyznaczg osoby do wzajemnych kontaktow w sprawach dotyczacych

przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy nie przewiduje lotow w okresach §wiagtecznych.

1.12.

Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania i1 zabezpieczenia kompleksowej realizacji
przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych
(np. obowigzkowe ubezpieczenie podroéznych i ich bagazu w czasie lotu, optaty lotniskowe i1 inne
oplaty wynikajace z realizacji zamowienia).

Najczesciej uczgszezane trasy - gltowne kierunki wyjazdow (dane okreslone na podstawie
zrealizowanych w 2019 r. (ze wzgledu na okres pandemii Zamawiajacy nie brat po uwage 2020r.)
transakcji oraz przy uwzglednieniu zapotrzebowania w okresie realizacji umowy zawartej po
przeprowadzeniu niniejszego postepowania:

e  Belgia — najczestszy kierunek

e Niemcy

e Hiszpania

e Francja

e USA

e  Szwajcaria

e Dania

e Holandia

e Irlandia

e  Wielka Brytania

e  Luksembug

e Norwegia

e  Wiochy
e Austria
e  Chiny

e Slowenia
e Slowacja
e Wegary

e  Rumunia
e Estonia

e Szkocja

e  Ukraina
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2.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

e Japonia

e Portugalia
e  Monako

e  (Czechy

e Islandia

e lotwa

e Szwecja

e Grecja

e Litwa

e  Singapur

Zasady realizacji zaméwienia:

Zamawiajacy przekazywal bedzie e-mailem zapytania dotyczace polaczen, a Wykonawca
zobowigzany jest do udzielenia stosownych informacji w ciggu 2h od momentu wyslania
zapytania (w dni robocze w godzinach 8-16) z zastrzezeniem, iz w wyjatkowych sytuacjach
Wykonawca zapewni ustugi 24h/7dni w tygodniu.

Zamawiajacy w zleceniu wskaze wybrany wariant podrdzy.

Bilety wystawiane beda w formie e-biletow.

Bilet wystawiony przez Wykonawce musi by¢ wygenerowany bezposrednio z serwera systemu
rezerwacyjnego.

Bilety wystawiane bedg w formie e-biletow lub w formie papierowej. O formie wystawienia
biletu kazdorazowo decyduje Zamawiajacy.

Bilety lub karty poktadowe oraz polisy ubezpieczeniowe Wykonawca bedzie przesylal na
wskazany w umowie adres e-mailowy (plik PDF) lub do miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego, nie pozniej niz na 24 godziny przez terminem podrdzy, a w sytuacji naglej - na
4 godziny przed planowang podrdza.

Zatozona rezerwacja biletow lotniczych, nie potwierdzona przez osob¢ upowazniong do wykupu
biletow, zostanie automatycznie anulowana bez zobowigzan finansowych.

Rezerwacja 1 sprzedaz biletow lotniczych na trasach europejskich 1 reszty $wiata,
w klasach zlecanych przez Zamawiajacego, wedlug obowigzujacych taryf okreslonych przez
przewozniké6w winna odbywaé si¢ z uwzglednieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, w
terminach kazdorazowo uzgadnianych z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest bezzwlocznie i na biezaco informowaé Zamawiajgcego
telefonicznie o wszystkich zmianach dotyczacych zarezerwowanej podrozy. Informacje te musza
by¢ potwierdzone przez Wykonawce drogg e-mailowa.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wyboru najkorzystniejszych dostgpnych na rynku potaczen,

o najkrotszym czasie podrozy, w miare mozliwosci bez miedzyladowan oraz przesiadek, a gdy
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2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

brak jest takiego wariantu - z najkrotszym czasem oczekiwania na przeloty w ramach lotow
faczonych (bezkolizyjna realizacja potgczen wieloetapowych).

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu, co najmniej trzy warianty danej podrézy. Warianty
powinny uwzglednia¢ najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje, potaczenia weekendowe (tzn.
uwzglednia¢ znizki: grupowe, o ile wystepujg warunki ich przyznania wynikajace z terminu
rezerwacji, potgczen weekendowych oraz wszelkich promocji, w tym takze na zlecenie
Zamawiajgcego tzw. biletow przewoznikow ,,Low cost airlines") oraz zawiera¢ informacje o linii
lotniczej oraz tras¢ podrdzy i czasu podrozy. Wykonawca bedzie kazdorazowo przyznawat upust
od cen biletow na przewozy zagraniczne przewoznika zgodnie z wysoko$cig upustu, jaka
Wykonawca zadeklaruje w ofercie. Wykonawca, jesli bedzie to mozliwe naliczat bedzie réwniez
upust od cen biletow na przewozy krajowe.

Zamawiajacy ma prawo zweryfikowaé przedstawiony wybor w dniu, w ktorym Zamawiajacy
otrzymal warianty danej podrozy. W przypadku znalezienia przez Zamawiajacego tanszego
potaczenia i stwierdzenia przez Zamawiajacego réznicy w cenie biletu, Wykonawca zobowiazany
jest dostarczy¢ bilet lotniczy w kwocie nizszej, oferowanej przez inne biuro, na podstawie
pisemnego potwierdzenia rezerwacji i ceny oraz zwroci¢ Zamawiajacemu roznicg w cenie
potaczen.

Wykonawca zobowigzany jest nie obcigzaé Zamawiajacego kosztami manipulacyjnymi przy
zmianie trasy, terminu lotu, oraz rezygnacji z lotu przed okre§lonym terminem oraz dokonywanie
zwrotu kosztu za niewykorzystane i zwrocone bilety lotnicze bez zadnych potracen pod

warunkiem, ze zwrot nastapi zgodnie z wymogami zastosowanej w nich taryfy lotniczej. W

przypadku, gdy zmiany/zwrot zostang dokonane niezgodnie z wymogami zastosowanej taryfy

Zamawiajacy poniesie dodatkowe koszty jedynie w zakresie wynikajacym z taryfy.

Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ dokonywanie odprawy online (w tym w weekendy),

informowac o potrzebnych do odprawy danych pasazera i terminie ich przestania na zyczenie

pracownika Zamawiajgcego.

Wykonawca w ramach przedmiotu zamoéwienia zapewni polisy ubezpieczeniowe dla

poszczegdlnych osob delegowanych za granice na czas ich podrozy.

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wystawit najtansze polisy ubezpieczeniowe dla
poszczegdlnych osob;

2) Zamawiajacy moze wymaga¢ wystawienia polisy takze dla osob, ktérym nie zostaly
zakupione bilety przez Zamawiajacego a udajacych si¢ w podroz stuzbowa w szczegolnosci
innymi $rodkami lokomocji np. samochod;

3) Zamawiajacy wymaga przeslania polisy w formie pisemnej lub elektronicznej razem z
biletem;

4) Zamawiajagcy wymaga, aby na kazdej polisie znajdowat si¢ numer telefonu do catodobowej

centrali alarmowej, do ktorej ubezpieczony zglaszat bedzie powstate szkody.
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5) Zamawiajacy oczekuje, aby polisa ubezpieczeniowa obejmowata podstawowy pakiet
ubezpieczeniowy, w tym co najmnie;j:

KL — ubezpieczenie kosztow leczenia w zakresie: bezposredniej opieki lekarskiej, badan,
zabiegow, zakupu lekarstw, transportu ubezpieczonego do szpitala, pobyt w szpitalu,
transportu do kraju, podrozy i pobytu osoby towarzyszacej jesli jej obecno$¢ jest
niezbedna do zatatwiania spraw zwigzanych z powrotem ubezpieczonego do kraju,
transport zwlok ubezpieczonego do miejsca pochdwku w Polsce Iub pochowku za
granica;

NNW — ubezpieczenie nastgpstw nieszczesliwych wypadkow;

Ubezpieczenie bagazu od zagini¢cia lub uszkodzenia;

oraz dodatkowe koszty ubezpieczenia wynikajgce z sytuacji epidemiologicznej wystepujacej

na §wiecie zwigzanej z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2.

6) sumy ubezpieczenia poszczegolnych typéw ubezpieczen/ 1 osobe okresla ponizsza tabela:

Typy ryzyk Europz.l i wszystkie
ubezpieczeniowych Polska kraje basenu Reszta §wiata
oraz sumy _ Morza
Srodziemnego
ubezpieczenia
KL X 10 000 EURO 10 000 EURO
NNW 7 000 EURO 7 000 EURO 7 000 EURO
bagaz X 2 000 PLN 2000 PLN

2.16

2.17

2.18

Zamawiajacy bedzie mogt dokonaé zwigkszenia sumy ubezpieczenia lub/i zwigkszenia zakresu
ryzyka ubezpieczenia zgodnie z ogdlnymi warunkami ubezpieczenia z jednoczesnym
proporcjonalnym zwigkszeniem sktadki ubezpieczenia. W takim przypadku obowigzywaty beda
ceny z aktualnego cennika ubezpieczyciela.

W sytuacji nagtej] Wykonawca dostarczy bilet i polis¢ ubezpieczeniowg Zamawiajgcemu tak, aby
umozliwi¢ dany lot. Zamawiajacy bedzie mogl bezptatnie odwotac rezerwacje, dokonaé¢ zmiany
trasy, terminu oraz 0s6b podrozujacych, ale nie pozniej niz na 12 godzin przed planowanym
odlotem. W sytuacjach naglych réwniez w czasie pozwalajacym na dokonanie takiej zmiany.
Jezeli zmiany wigza¢ si¢ begda z koniecznos$cig rekalkulacji ceny biletu, Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ do wyrdwnania ewentualnej r6znicy w cenie. Poza r6znica w cenie, Wykonawca
nie bedzie pobierat z tego tytulu dodatkowych optat i nie przysluguje mu dodatkowe
wynagrodzenie.

Wykonawca kazdorazowo poinformuje Zamawiajagcego na adres e-mail o dokonanych
rezerwacjach biletu wskazujac: dane rezerwacji, cen¢ biletu oraz termin wykupu biletu lub

wpisania na list¢ rezerwowa.
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2.19

2.20

2.21

222

2.23

2.24

2.25

2.26

Wykonawca kazdorazowo poinformuje wyznaczonego pracownika Zamawiajacego
o0 zblizajacym si¢ terminie wykupu biletu lub poinformuje, o dniu, w ktérym uplywa ostateczny
termin rezerwacji.

Serwis telefoniczny (Call Center) zapewniony bedzie w systemie 24 h na dobe przez 7 dni w

tygodniu, nie wylagczajac dni ustawowo wolnych od pracy. W ramach serwisu telefonicznego,

Zamawiajacy bedzie mogt dokonac rezerwacji, uzyskac¢ wszystkie informacje dotyczace podrozy,

na ktorg dokonano rezerwacji, lub dokona¢ jej zmiany. Wykonawca przydzieli do realizacji

umowy, co najmniej jeden numer telefoniczny.

Wykonawca $wiadczyl bedzie doradztwo w zakresie zmian w czasie trwania podr6zy oraz

podanie informacji o tym, jak przesuniecie terminu wyjazdu (np. zmiana dnia wylotu czy powrotu

o jeden dzien) wptynie na zmiang ceny biletu lotniczego.

Usluga obejmuje réwniez:

1) zapewnienie Zamawiajacemu dostepu do wszystkich taryf publikowanych i
niepublikowanych linii lotniczych;

2) udzielanie bezptatnej pomocy w przypadku wystapienia probleméw podczas podrézy oraz w
razie potrzeby posrednictwo migdzy Zamawiajagcym a przewoznikiem w przypadku
ewentualnych reklamacji w zakresie objetym zamowieniem.

3) Informowanie Zamawiajacego o wymaganych i zalecanych rodzajach szczepien ochronnych
podrézujacym stuzbowo w zalezno$ci od destynacji.

4) Sporzadzanie, bez dodatkowych optat comiesi¢ccznych raportow z wykorzystania kwoty
umowy, a w przypadku osiagnigcia 90% wartosci kwoty umowy, niezwloczne przekazanie
informacji o powyzszym pracownikowi Zamawiajgcego.

Wykonawca dokona wszelkich staran, azeby Zamawiajacy zostal objety programem

lojalno$ciowym za posrednictwem, ktorego dokonujac zakupu biletéw lotniczych na otwarte w

programie konto Zamawiajagcego wplywac beda punkty, ktore nastepnie Zamawiajacy bedzie

mogl wykorzysta¢ na zasadach okreslonych w danym programie lojalnosciowym.

W przypadku losowego przedluzenia czasu podrozy, odwotania rejsu itp. Wykonawca

gwarantuje, bez naliczania dodatkowych kosztow obslugi, pomoc organizacyjng dla

podrozujacych os6b zwigzang z uzyskaniem noclegu, zmiang biletu lotniczego, itp.

Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowej obstugi w ramach doradztwa i

administrowania programami lojalno$ciowymi, w tym:

a) informowania Zamawiajagcego o prowadzonych przez linie lotnicze programach
lojalnosciowych i zapoznanie Zamawiajacego z ich szczegotami;

b) zgloszenia, po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym, o przystapieniu do
wybranych programow lojalnosciowych;

¢) administrowania programami lojalno$ciowymi w imieniu Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo do:
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a) zrealizowania w co najmniej 50% wartosci umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 Umowy.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu nie wykorzystania petnej wartosci
umowys;

b) zwigkszenia badz zmniejszenia iloci rezerwacji, zakupu i dostawy biletow pod warunkiem
nie przekroczenia warto$ci umowy; Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego
tytuhu;

c) czasowego zawieszenia realizacji umowy zwigzanego z obowigzujagcym stanem epidemii
lub stanem zagrozenia epidemicznego, ktory jest zwigzany z rozprzestrzenianiem si¢
wirusa SARS-CoV-2.

3. Zasady rozliczen

3.1 Wykonawca zobowigzany jest do 10 dnia kazdego miesigca do przekazania Zamawiajacemu
zbiorczej faktury VAT za faktycznie zakupione bilety lotnicze na krajowe i zagraniczne
pasazerskie przewozy lotnicze oraz osobnej faktury VAT za zakupione polisy ubezpieczeniowe.

3.2 Wykonawca przed wystawieniem faktur zobowiazany jest do wystania na wskazany adres e-
mail raportu za zakup biletow i polis w danym miesigcu. Faktury beda mogly zosta¢ wystawione
dopiero po zaakceptowaniu raportu przez osob¢ wskazang do nadzoru nad realizacjg umowy po
stronie Zamawiajacego.

33 Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bgda na zasadach okreslonych we wzorze umowy.
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Zalgcznik nr 2 do OPiW

FORMULARZ OFERTY WSTEPNEJ

dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Ja/my* nizej podpisani:
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o
udzielenie zamowienia)

AT .

TEL. o

(na ktory Zamawiaj'cy ma przesy>ace korespondencje)

Wykonaweca jest mikro/matym/$rednim przedsigbiorca*- TAK/NIE*

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego na zapewnienie prawidlowej realizacji zadan
stuzbowych poprzez organizacje swiadczenia ustug rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow
lotniczych na przewozy pasaierskie w kraju i poza jego granice, wraz 7 ubezpieczeniem na czas
podroiy delegowanych pracownikow.

Nr postepowania: 15/21/TPZNW

1. Oferujemy nastepujace oplaty transakcyjne za Swiadczenie uslug objetych przedmiotem
zamoOwienia na warunkach okreslonych w OPiWw:

Oplata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasie zagranicznej wynosi:
Optata
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stownie

Oplata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasie krajowej wynosi:
Optata

2. OSWIADCZAMY, ze zaméwienie wykonamy w terminie podanym przez Zamawiajacego.

3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy si¢ z Opisem Potrzeb i Wymagan i akceptujemy oraz
spetniamy wszystkie warunki w nim zawarte.

4. OSWIADCZAMY, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

5. OSWIADCZAMY, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamo6wienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.**

6. Wraz z oferta wstepna SKEADAMY nastepujace o$§wiadczenia i dokumenty:

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty wstepnej musi by¢é opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe
podpisujgcg oferte.

* niepotrzebne skredli¢

**w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych ni¢ bezposrednio jego dotycz’cych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada o$wiadczenia (usunigcie tre$ci odwiadczenia
nastepuje np. przez jego wykreslenie).

' rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zalgcznik nr 3 do OPiW
Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego skladane jest oSwiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY?

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: Pzp)

DOTYCZACE PODSTAW WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. zapewnienie prawidlowej
realizacji zadan stuzbowych poprzez organizacje Swiadczenia ustug rezerwacji, sprzedazy i dostawy
biletow lotniczych na przewozy pasazerskie w kraju i poza jego granice, wraz z ubezpieczeniem na czas
podrozy delegowanych pracownikow (Nr postgpowania: 15/21/TPZNW), prowadzonego przez
Narodowe Centrum Badan 1iRozwoju (NCBR), z siedziba w Warszawie (00-695),
przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404), oswiadczam, zZe nie podlegam
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp.

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

2Pouczenie o odpowiedzialno$ci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

,,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiazania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego
$wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamowienia publicznego, przedklada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamowienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.”
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ...l ustawy Pzp (podac majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub 6 ustawy Pzp). Jednoczes$nie o$§wiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjalem nastgpujace srodki naprawcze:

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
zprawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

DOTYCZACE SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spelniam(-my) warunki udziatu w postepowaniu na zapewnienie prawidtowej realizacji
zadan stuzbowych poprzez organizacje swiadczenia ustug rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow
lotniczych na przewozy pasazerskie w kraju i poza jego granice, wraz z ubezpieczeniem na czas podrozy
delegowanych pracownikow (Nr postepowania: 15/21/TPZNW), dotyczace posiadania zdolnosci

technicznej oraz zawodowej okreslonej w art. 112 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ,,uPzp”.

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne i zgodne z
prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego

w blad przy przedstawianiu informacji.

Imig i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Zalgcznik nr 4 do OPiW

Oswiadczenie, 0 ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (dalej jako: Pzp)

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

Dziatajac na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp o§wiadczam, iz Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢

o udzielenie zamowienia zrealizujg przedmiotowe zamdwienie w zakresie okreslonym w tabeli:

Lp. Nazwa Wykonawcy Zakres zamoOwienia realizowany przez
Wykonawce
1.
2.
....................... ,dnia ...................T

Imig i nazwisko

podpisano elektronicznie



		2021-03-12T10:19:46+0000
	Bartosz Dziadecki




