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Umowa Nr RDOŚ/ __/2026 

(zwana dalej „Umową”) 

zawarta w Warszawie, w dniu  _  pomiędzy: 

Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Regionalny Dyrektor Ochrony 

Środowiska w Warszawie, Pan Jacek Lolo, z siedzibą w Warszawie (00-015), przy 

ul. Henryka Sienkiewicza 3, NIP: 525-24-38-388, REGON: 141629131, zwanym dalej 

„Zamawiającym”, 

a 

 ____  z siedzibą w  _______  i adresem  ___  posiadającą NIP  __ , wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla  ____  pod numerem  __ , 

reprezentowanym na podstawie ________  przez  ____________ , zwanym dalej 

„Wykonawcą”, 

zwanymi w dalszej części Umowy łącznie „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”. 

Do niniejszej Umowy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.), nie 

stosuje się przepisów tej ustawy. 

§1 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa na rzecz Zamawiającego tuszów, tonerów 

i materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących do miejsc określonych 

w §2 ust. 5 oraz odbiór zużytych tuszów, tonerów i materiałów eksploatacyjnych 

do urządzeń drukujących z miejsca określonego w §2 ust. 5 pkt 1, na warunkach 

określonych w Umowie i ofercie Wykonawcy, której kopia stanowi Załącznik nr 1 

do Umowy. 

2. Dostarczone tusze, tonery i materiały eksploatacyjne muszą być wolne od 

jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych oraz roszczeń osób trzecich. 



str. 2 

3. Wykonawca wykona Umowę z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, biorąc pod uwagę politykę środowiskową Zamawiającego 

dostępną w serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska 

w Warszawie. 

§2 

Termin realizacji 

1. Umowa zawarta jest na czas określony do dnia 31 marca 2027 r. lub do dnia 

wyczerpania przez Zamawiającego kwoty, o której mowa w §4 ust. 2 – 

w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi pierwsze. 

2. Przedmiot Umowy będzie realizowany w częściach według potrzeb 

Zamawiającego na podstawie jednostkowego zamówienia Zamawiającego. 

3. Wykonawca będzie dostarczał na własny koszt zamówioną część przedmiotu 

Umowy, o którym mowa w ust. 2, do miejsc wskazanych przez Zamawiającego 

wymienionych w ust. 5, nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia, 

w którym otrzymał pisemne lub elektroniczne zamówienie od Zamawiającego, na 

adres e-mail, o którym mowa w §5 ust. 1 pkt 2. 

4. Wykonawca będzie odbierał bezpłatnie i na własny koszt zużyte materiały 

eksploatacyjne do urządzeń drukujących z miejsca wymienionego w ust. 5 pkt. 1, 

zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 

1587, z późn. zm.), nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia, 

w którym otrzymał pisemne lub elektroniczne powiadomienie od Zamawiającego 

na adres e-mail, o którym mowa w §5 ust. 1 pkt 2. 

5. Przedmiot Umowy obejmuje dostawy do następujących lokalizacji: 

1) Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie – siedziba, 

ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, kancelaria Zamawiającego; 

2) Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie, Wydział Spraw 

Terenowych w Ciechanowie, Pl. Kościuszki 5, 06-400 Ciechanów, II piętro – 

pokój nr 7; 

3) Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie, Wydział Spraw 

Terenowych w Ciechanowie Oddział w Płocku, ul. Kolegialna 15, 09-402 

Płock, parter – pokój nr 23; 
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4) Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie, Wydział Spraw 

Terenowych w Siedlcach, ul. Kazimierzowska 9, 08-110 Siedlce, I piętro – 

pokój nr 3; 

5) Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie, Wydział Spraw 

Terenowych w Siedlcach Oddział w Ostrołęce, ul. Berka Joselewicza 1, 07-410 

Ostrołęka, parter – pokój nr 5; 

6) Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie, Wydział Spraw 

Terenowych w Radomiu, ul. 25 Czerwca 68, 26-600 Radom, II piętro – pokój 

nr 77,79 

oraz odbiór, o którym mowa w ust. 4 z lokalizacji, o której mowa w pkt 1 powyżej. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości zamawianego asortymentu 

w czasie obowiązywania Umowy. Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo do 

odszkodowania lub jakiegokolwiek innego roszczenia z tytułu niewykorzystania 

całości wynagrodzenia, o którym mowa w §4 ust. 2. 

7. Zamawiający zastrzega prawo do zmiany adresu dostawy i odbioru na terenie 

województwa mazowieckiego w przypadku zmiany adresu siedziby 

Zamawiającego. 

§3 

Oświadczenia i obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zapewnia gwarancję na dostarczone tusze, tonery i materiały 

eksploatacyjne w terminach i na zasadach określonych przez danego producenta. 

2. W przypadku konieczności wymiany tuszu, tonera lub materiału eksploatacyjnego, 

który uszkodzi urządzenie drukujące, Zamawiający zachowuje prawo do 

dochodzenia odszkodowania według zasad wynikających z Kodeksu cywilnego. 

§4 

Wynagrodzenie 

1. Wykonawca zobowiązuje się realizować zamówienia według cen jednostkowych 

(brutto) wyszczególnionych w ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 1 do 
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Umowy. Ceny jednostkowe zawierają koszt transportu do miejsc, o których mowa 

w §2 ust. 5 i odbioru z miejsca, o którym mowa w §2 ust. 5 pkt 1. 

2. Maksymalna wartość wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy 

określonego w §1 ust. 1 wynosi _________  zł (słownie:  __________  złotych 

00/100) netto, ________  zł (słownie:  ____  złotych 00/100) brutto. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 pokrywa wszystkie koszty Wykonawcy 

związane z realizacją Umowy, w tym koszty transportu przedmiotu Umowy. 

Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych 

kosztów, opłat i podatków poniesionych przez Wykonawcę w związku z realizacją 

przedmiotu Umowy. 

4. Strony postanawiają, że za każdą dostarczoną część przedmiotu Umowy 

Zamawiający zapłaci wynagrodzenie, którego wartość będzie stanowić iloczyn 

liczby sztuk danego asortymentu dostarczanego w ramach przedmiotu Umowy 

oraz cen jednostkowych brutto określonych w ofercie Wykonawcy, stanowiącej 

Załącznik nr 1 do Umowy. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie do 21 dni od daty 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą 

do wystawienia faktury, o której mowa w zdaniu poprzednim, jest informacja 

wysłana na adres e-mail Wykonawcy potwierdzająca odbiór zamówionych 

materiałów bez zastrzeżeń przez Zamawiającego. 

6. Wszelkie rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawcą będą 

prowadzone wyłącznie w złotych polskich. 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy nie może być przedmiotem cesji bez uprzedniej 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

8. Jeżeli termin płatności przypada na sobotę lub inny dzień wolny od pracy, płatność 

nastąpi w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu, w którym przypada 

termin płatności. 

9. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub 

postanowieniami Umowy, jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania 

przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, faktury korygującej lub 

podpisania noty korygującej, tym samym termin płatności zostanie przesunięty 
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odpowiednio. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tytułu 

niedotrzymania terminu płatności. 

10. Płatność wynagrodzenia należnego Wykonawcy zostanie dokonana w drodze 

przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

11. Za datę dokonania płatności uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego, z którego wypłacane są środki. Termin zapłaty uważa się za 

zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi 

najpóźniej w dniu terminu płatności. 

12. Dane do wystawienia faktury: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska 

w Warszawie, 00-015 Warszawa, ul. Henryka Sienkiewicza 3, NIP 525-24-38-388. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia i udostępnienia Zamawiającemu 

faktur ustrukturyzowanych, w tym faktur korygujących, przy użyciu Krajowego 

Systemu eFaktur (KSeF) na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług. 

14. W przypadku tzw. trybu awaryjnego lub awarii całkowitej KSeF faktura 

ustrukturyzowana będzie wystawiana i doręczana elektronicznie na adres e-mail 

wskazany w ust. 15 pkt 1. Wystawienie faktur w trybie opisanym w zdaniu 

poprzednim nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku przesłania ich do KSeF po 

ustaniu awarii lub przywróceniu dostępności systemu, w terminach wynikających 

z przepisów prawa. 

15. W przypadku, gdy Wykonawca jest wyłączony z obowiązku korzystania z KSeF, 

Zamawiający wyraża zgodę na doręczenie faktury: 

1) drogą elektroniczną na adres: kancelaria@warszawa.rdos.gov.pl; 

2) w formie papierowej wyłącznie do siedziby Zamawiającego w Warszawie; 

3) w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego złożonego za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej „PEF”, 

zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 276). 

16. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania innych ustrukturyzowanych dokumentów 

elektronicznych z wyjątkiem faktury. 
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17. Identyfikatorem Zamawiającego (adresem PEF), który pozwoli na złożenie 

ustrukturyzowanej faktury jest NIP 525-24-38-388. 

18. Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się 

Wykonawca, nie będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług – tzw. „białej liście 

podatników VAT”, Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności 

wynagrodzenia i nie będzie stanowiło naruszenia Umowy, a Wykonawca nie 

będzie w takiej sytuacji domagał się od Zamawiającego odsetek za opóźnienie 

w zapłacie. 

19. Przedmiot Umowy finansowany jest ze środków budżetowych Zamawiającego. 

§5 

Przedstawiciele Stron 

1. Do bieżącej współpracy w zakresie realizacji Umowy upoważnione są następujące 

osoby: 

1) po stronie Zamawiającego: 

 _______ , e-mail:  ______ , tel.:  __________ ; 

2) po stronie Wykonawcy: 

 _______ , e-mail:  ______ , tel.:  __________ . 

2. Zmiana osób określonych w ust. 1 nie pociąga za sobą konieczności zmiany 

Umowy. W przypadku takiej zmiany każda ze Stron informuje drugą Stronę 

o nowej osobie upoważnionej do bieżącej współpracy przy wykonywaniu Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zapoznać osoby o których mowa w ust. 1 pkt 2, 

a także ewentualnie inne osoby, które z ramienia Wykonawcy będą kontaktowały 

się z Zamawiającym – z treścią klauzuli informacyjnej, która stanowi Załącznik nr 2 

do Umowy. 

§6 

Zmiany Umowy 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 
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2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany istotnych postanowień Umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 

w szczególności w następujących przypadkach: 

1) zmiany terminu obowiązywania Umowy, o którym mowa w §2 ust. 1 

w przypadku, gdy nie zostanie wyczerpana całkowita kwota wynagrodzenia 

Wykonawcy; 

2) gdy zaproponowane w ofercie cenowej tusze, tonery lub materiały 

eksploatacyjne nie będą dostępne na rynku w terminie obowiązywania 

Umowy, Zamawiający dopuszcza możliwość dostarczenia produktów 

równoważnych o parametrach nie gorszych niż określone w opisie przedmiotu 

zamówienia i w cenach nie wyższych od zawartych w Umowie; 

3) gdy zaoferowane tusze, tonery lub materiały eksploatacyjne nie będą 

współpracować z urządzeniem, do którego były przeznaczone, Zamawiający 

dopuszcza zamianę produktów na inne o parametrach nie gorszych niż 

określone w opisie przedmiotu zamówienia i w cenach nie wyższych od 

zawartych w Umowie; 

4) zmiany miejsc dostawy przedmiotu Umowy w sytuacji, gdy ulegną zmianie 

adresy jednostek organizacyjnych Zamawiającego. 

3. Zmiany Umowy nie stanowi w szczególności zmiana nazw/określeń Stron, jak 

również osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu Umowy ze strony 

Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiającego. 

4. Strony zobowiązane są do informowania się wzajemnie o okolicznościach 

uzasadniających konieczność dokonania zmiany Umowy. 

§7 

Kary umowne 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do żądania i naliczania kar umownych 

w następujących przypadkach: 

1) nieterminowego wykonania przedmiotu Umowy (w wykonaniu którejkolwiek 

czynności leżącej po stronie Wykonawcy), w terminie ustalonym przez Strony 

– w wysokości 1% całkowitego wynagrodzenia umownego brutto, o którym 

mowa w §4 ust. 2, naliczanej za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia; 
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2) niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy – 

w wysokości 20% wartości całkowitego wynagrodzenia umownego brutto, 

o którym mowa w §4 ust. 2; 

3) rozwiązania Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy lub odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% całkowitego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 2. 

2. Kary umowne naliczane są niezależnie od siebie, mogą zostać nałożone przez 

Zamawiającego za każdy przypadek naruszenia Umowy odrębnie i podlegają 

kumulacji, z tym zastrzeżeniem, że jeśli to samo działanie lub zaniechanie 

Wykonawcy spełnia przesłanki do naliczenia dwóch lub więcej kar umownych 

wskazanych w Umowie, to Zamawiający naliczy karę wyższą, nie może on jednak 

nałożyć więcej niż jednej kary za to samo działanie lub zaniechanie. 

3. Łączna odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu kar umownych ograniczona jest do 

30% maksymalnej wartości przedmiotu Umowy brutto, określonej w §4 ust. 2. 

4. Naliczone przez Zamawiającego kary umowne mogą zostać potrącone przez 

Zamawiającego z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca 

wyraża zgodę. 

5. Naliczenie Wykonawcy kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania Umowy, nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia 

odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych powyżej kar 

umownych na zasadach ogólnych. 

6. Zamawiający ma prawo do żądania od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego 

wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych w przypadku, gdy 

wielkość szkody przekracza wysokość zastrzeżonej kary umownej. 

7. Wierzytelności wynikające z Umowy mogą zostać przeniesione w drodze cesji na 

inny podmiot wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego. 

§8 

Rozwiązanie Umowy 

1. W przypadku opóźnienia w dostawie części przedmiotu Umowy wynoszącego 

powyżej 10 dni kalendarzowych następujących po upływie terminu dostawy danej 
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części, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od niezrealizowanej 

części Umowy w trybie natychmiastowym (w terminie jednego miesiąca od dnia, 

w którym dowiedział się o podstawie do odstąpienia), z prawem do kary umownej 

w wysokości 20% wartości brutto liczonej od wartości brutto niezrealizowanej 

części Umowy. Za niezrealizowaną część Umowy uważa się różnicę wynagrodzenia 

brutto wskazanego w §4 ust. 2 i kwot brutto zapłaconych Wykonawcy do dnia 

odstąpienia od Umowy. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawcy należy się wynagrodzenie za 

część Umowy wykonaną do momentu złożenia przez Zamawiającego 

oświadczenia o odstąpieniu. 

3. Oświadczenie woli o odstąpieniu od Umowy ze skutkiem natychmiastowym 

wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy ze skutkiem natychmiastowym nie 

zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych 

w Umowie. 

§9 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory wynikające z realizacji Umowy będzie rozstrzygał sąd powszechny 

właściwy dla Zamawiającego. 

2. Jeżeli którekolwiek z postanowień Umowy jest lub stanie się nieważne, nie 

narusza to ważności pozostałych postanowień. W miejsce postanowień 

nieważnych Strony niezwłocznie uzgodnią takie postanowienia, które będą 

odpowiadać znaczeniu i celowi postanowień nieważnych. 

3. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy, a w szczególności 

przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną 

w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902), która podlega udostępnieniu 

w trybie przedmiotowej ustawy. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. Umowa wchodzi w życie z dniem 

zawarcia. / Umowę sporządzono w formie elektronicznej z użyciem 



str. 10 

kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Umowa zostaje zawarta i wchodzi w 

życie z dniem jej podpisania przez ostatnią ze Stron*. 

*Zgodnie z wyborem Stron zostanie dostosowane na etapie zawierania Umowy 

5. Załączniki stanowiące integralną część Umowy: 

1) Załącznik nr 1 – kopia oferty Wykonawcy; 

2) Załącznik nr 2 – klauzula informacyjna Zamawiającego. 

 _____________________   ________________________  

Zamawiający Wykonawca 



Załącznik nr 2 do Umowy Nr RDOŚ//2026 

str. 11 

Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, 

której dane dotyczą 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 

zwanego dalej „RODO”) informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony 

Środowiska w Warszawie. Z Administratorem można kontaktować się za pomocą 

poczty tradycyjnej na adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za 

pośrednictwem faxu pod numerem (22) 556-56 02, lub za pośrednictwem poczty 

elektronicznej: kancelaria@warszawa.rdos.gov.pl. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony 

Środowiska w Warszawie następuje za pomocą adresu e-mail: 

abi@warszawa.rdos.gov.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 

tj. w oparciu o niezbędność do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której 

dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, 

przed zawarciem umowy. 

4. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane przez Regionalną Dyrekcję 

Ochrony Środowiska w Warszawie innym odbiorcom: 

1) na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, 

2) z uwagi na obowiązek prawny ciążący na Administratorze, 

3) o ile przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w 

interesie publicznym, 

4) w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi 

danych osobowych. 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa 

trzeciego/organizacji międzynarodowej. 

6. Podane przez Panią/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 

niezbędny do realizacji celu przetwarzania, w tym również obowiązku 
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archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa zgody lub przez okres 

niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

7. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia 

danych, prawo wniesienia sprzeciwu; 

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem 

umownym/warunkiem zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich 

podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości 

zawarcia umowy; 

10. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 

również w formie profilowania. 


