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Warszawa, dnia 4 listopada 2021 r. 

Znak sprawy: KS.sl.23.2.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie z 
przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zamówienia (specyfikacja techniczna, ilość, itp.) 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie graficzne kalendarzy w oparciu o projekt graficzny 
dostarczony przez Zamawiającego, przygotowanie do druku oraz druk i dystrybucja materiałów 
informacyjno-promocyjnych dla działań środowiskowych PROW 2014-2020, na rok 2022, tj.:  
a) kalendarza ściennego wielkoformatowego, wymiary: 400 x 600 mm - 1000 szt.;
b) kalendarza nabiurkowego (podkładka), w formie planera, typu biuwar, wymiary: 420 x 594 mm - 
700 szt.;
c) kalendarza typu podkładka pod mysz, wymiary: 183 x 233 mm - 900 szt.;
d) kalendarza trójdzielnego, wymiary: 320 x 840 mm - 900 szt.
Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia zawarty  jest w załączniku nr 1 do zapytania 
ofertowego.
Dystrybucja polega na fizycznym dostarczeniu kalendarzy zgodnie z listą dystrybucyjną stanowiącą 
załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji zamówienia 14 dni od dnia zawarcia umowy.
3. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków
Brak

4. Kryteria oceny ofert 
Najniższa cena

5. Wymagania co do oferty cenowej: 
Oferta cenowa powinna uwzględniać ceny netto i brutto dla poszczególnych rodzajów kosztów, 
sporządzona w formie tabelarycznej określonej w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Dorota Beta tel. 22 623 10 73 adres e-mail: 
dorota.beta@minrol.gov.pl

1. Termin złożenia oferty: 12 listopada 2021 r.
2. Sposób złożenia oferty:

- elektronicznie na adres poczty: dorota.beta@minrol.gov.pl z dopiskiem: „Oferta – kalendarze 
środowiskowe PROW 2014-2020 na 2022 r.”

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza się 
osobiste złożenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „Oferta – kalendarze środowiskowe PROW 2014-2020 na 
2022 r.”, w godzinach 8.15-16.15 od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do 
zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

  ……..………………………..
podpis kierującego komórką wnioskującą

mailto:dorota.beta@minrol.gov.pl
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWY ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia:

I. Kalendarz ścienny wielkoplanszowy na rok 2022:
1) kalendarz ilustrowany kolorowymi zdjęciami lub grafikami lub rysunkami, o tematyce 

związanej z polskim rolnictwem i przyrodą opracowany w oparciu o projekt graficzny 
dostarczony przez Zamawiającego;

2) wymiary: 400 x 600 mm;

3) karty przekładane, 13 kart łącznie z okładką;

4) pełne kalendarium;

5) układ poziomy lub pionowy;

6) każdy miesiąc z oddzielną ilustracją lub zdjęciem lub grafiką;

7) nazwy miesięcy oraz dni tygodnia po polsku, angielsku i niemiecku;

8) imiona solenizantów przy poszczególnych dniach miesiąca; 

9) zaznaczone święta;

10) bieżąca numeracja tygodni;

11) na każdej karcie plan kolejnego miesiąca (od grudnia 2021 r. do stycznia 2023 r.); 

12) wykończenie – spirala biała lub srebrna z wieszakiem na krótszym boku;

13) papier: okładka – dwustronna kreda bielona matt 300 g/m2, środek – dwustronna 
kreda bielona matt  170 g/m2;

14) druk: środek - kolor 4+0 (jednostronny, barwny); okładka - kolor 4+0 (jednostronny, 
barwny);

15) nakład: 1000 sztuk.

II. Kalendarz nabiurkowy (podkładka) na rok 2022, w formie planera, typu biuwar:
1) format: A2; 

2) klejenie całości po długim boku; 

3) objętość: 13 kart, w tym karta pierwsza - okładka oraz następnie 12 identycznych 
kart);

4) na każdej karcie kalendarium, poza okładką: 

i. wydrukowane logotypy; 

ii. kalendarium roku 2022, z zaznaczonymi dniami wolnymi i świętami;

iii. plan miesiąca (od stycznia 2022 r. do stycznia 2023 r.); 

iv. miejsce na notatki;

5) kolory: 4/0 (CMYK jednostronny);

6) papier: biały o gramaturze min. 100 g;

7) listwa PVC zabezpieczająca narożniki kartek przed zaginaniem;
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8) na spodzie planera znajduje się usztywniająca tekturowa podkładka;

9) nakład: 700 sztuk.

III. Kalendarz typu podkładka pod mysz na rok 2022:
1) wymiary: 180 x 230 mm;

2) kolory: 4/0 (CMYK jednostronny);

3) 12 kartek w bloku kalendarzowym z miesięcznym układem;

4) nazwy miesięcy oraz dni tygodnia po polsku, angielsku i niemiecku;

5) zaznaczone święta;

6) wydrukowane logotypy widoczne na każdej karcie;

7) okładka wierzchnia uchylna;

8) papier: 80 g; 

9) okładka: folia przezroczysta;

10)  podkład: pianka PCV grubość ok. 1,5 mm;

11)  kalendarium klejone;

12)  elementy przyklejone do spodu;

13)  nakład: 900 sztuk.

IV. Kalendarz trójdzielny na rok 2022:
1) wymiary: 320×840 mm;

2) wymiary zdjęcia: 320 x 240 mm;

3) trzy kalendaria w układzie trójstopniowym (trzy oddzielne kalendaria), trójjęzyczne 
(PL, GB, D) nazwy miesięcy i dni tygodnia, podwójne imiona, bieżąca numeracja 
tygodni;

4) zdjęcie lakierowane UV, projekt graficzny zostanie dostarczony przez 
Zamawiającego;

5) wykończenie: pasek regulowany z okienkiem w kolorze zielonym, bloki kalendarium 
klejone i doklejane do pleców, karton pod kalendarium o gramaturze 300 g +/- 10 g;

6) plecy kalendarza: do zaprojektowania przez Wykonawcę, bez stopki wydawniczej, z 
wydrukowanymi logotypami;

7) kalendarium – papier offsetowy o gramaturze 80 g +/- 10 g;

8) nakład: 900 sztuk.

2. Wykonawca zapewni spójność kolorystyczną oraz graficzną wszystkich typów kalendarzy.

3. Wszystkie kalendarze mają być oznakowane kolorowymi logotypami - zgodnie z przepisami, 

o których mowa w załączniku III do rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 

808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiającego zasady stosowania rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarów 

wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich 

(EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18) oraz zgodnie z informacjami 

przyjętymi w „Wytycznej dotyczącej zawartości i zasad realizacji działania „Plan 
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komunikacyjny” Planu operacyjnego KSOW 2014-2020 oraz nadzoru nad jego realizacją”. 

Ww. Wytyczna zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiającego. 

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach pomocy technicznej 

Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020.
Materiał informacyjny opracowany przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Instytucja Zarządzająca Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 – 
Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

4. Zamawiający może wskazać dodatkowe informacje do uwzględnienia w kalendarium.

5. Kalendarze powinny być zapakowane w tekturę, papier pakowy lub folię ochronną, w sposób 

uniemożliwiający ich zniszczenie podczas dostarczenia.
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

LISTA DYSTRYBUCYJNA - dystrybucja kalendarzy na rok 2022

Liczba  oddziałów/ 
jednostek  w Polsce

Kalendarze ścienne 
wielkoplanszowe

Łącznie Kalendarze 
nabiurkowe

Łącznie Kalendarze typu 
podkładka pod mysz

Łącznie Kalendarze 
trójdzielne

Łącznie

szt szt/na jednostkę szt szt/na jednostkę szt szt/na jednostkę szt szt/na jednostkę szt

1 Dyrekcja Generalna Lasów Państwowych 
(DGLP)

1 1 1 0 1 1 1 1 1

2 Ministerstwo Klimatu i Środowiska - 
Departament Leśnictwa i Łowiectwa

1 1 1 0 1 1 1 1 1

3 Ministerstwo Klimatu i Środowiska - 
Departament Ochrony Przyrody

1 1 1 0 1 1 1 1 1

4
IUNG Instytut Uprawy Nawożenia i 
Gleboznawstwa - Państwowy Instytut 
Badawczy w Puławach

1 15 15 10 10 10 10 10 10

5 Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut 
Badawczy

1 15 15 10 10 10 10 10 10

6 Instytut Technologiczno-Przyrodniczy - 
Państwowy Instytut Badawczy

1 15 15 10 10 10 10 10 10

7
Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki 
Żywnościowej ‒ Państwowy Instytut 
Badawczy w Warszawie;

1 15 15 10 10 10 10 10 10

8 Instytut Hodowli i Aklimatyzacji Roślin ‒ 
Państwowy Instytut Badawczy w Radzikowie

1 15 15 10 10 10 10 10 10

9
Instytut Włókien Naturalnych i Roślin 
Zielarskich ‒ Państwowy Instytut Badawczy w 
Poznaniu;

1 15 15 10 10 10 10 10 10

10 Generlana Dyrekcja Ochrony Środowiska 
(GDOŚ)

1 10 10 5 5 5 5 5 5

11
Szkoły rolnicze (adresy na str: 
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wykaz-
szkol-rolniczych)

59 3 177 3 177 3 177 3 177

12 Centrala  Agencji Restrukturyzacji 
i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR)

1 15 15 10 10 10 10 15 15

13
Centrala  Agencji Restrukturyzacji 
i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR) 
Departament Płatności Bezpośrednich

1 15 15 10 10 10 10 15 15

14

Centrala  Agencji Restrukturyzacji 
i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR) 
Departament Baz Referencyjnych i Kontroli 
Terenowych

1 15 15 10 10 10 10 15 15

15
Centrala  Agencji Restrukturyzacji 
i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR) 
Departament Działań Delegowanych

1 15 15 10 10 10 10 15 15

16
Centrala  Agencji Restrukturyzacji 
i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR) 
Departament Działań Inwestycyjnych

1 15 15 10 10 10 10 15 15

17
Oddziały Regionalne Agencji Restrukturyzacji 
i Modernizacji Rolnictwa (OR ARiMR) 16 10 160 10 160 10 160 10 160

18 Krajowy Ośrodek Wsparcia Rolnictwa 
(KOWR)

1 10 10 0 0 10 10 10 10

19 Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie 1 15 15 10 10 10 10 15 15

20 Centrum Doradztwa Rolniczego Oddział w 
Radomiu 

1 15 15 10 10 10 10 10 10

21 Centrum Doradztwa Rolniczego Oddział w 
Warszawie 

1 15 15 10 10 10 10 10 10

22

Ośrodki Doradztwa Rolniczego (ODR-y), 
(adresy dostępne na str. 
https://www.gov.pl/rolnictwo/jednostki-
organizacyjne-podlegle)

16 10 160 5 80 10 160 10 160

23 Centrala Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 
Społecznego

1 10 10 0 0 10 10 10 10

24 Oddziały Regionalne Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego  (OR KRUS)

16 5 80 0 0 5 80 5 80

23 MRiRW 1
24 Razem

125
900

775

700

565
135180 155

900

745

Lp.
Nazwa jednostki/organizacji do której mają być 

wysłane materiały promocyjne

kalendarze poza MRiRW 820

1000
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

SZCZEGÓŁOWA KALKULACJA KOSZTÓW PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

L. p. Rodzaj kosztów 

Cena 
jednostkowa

netto
(pln)

VAT
(pln)

Cena 
jednostkowa 

brutto
(pln)

Cena 
brutto
(pln)

1

Opracowanie graficzne 
kalendarzy w oparciu o 
projekt graficzny dostarczony 
przez Zamawiającego

2
Druk kalendarzy ściennych 
wielkoplanszowych

3
Druk kalendarzy 
nabiurkowych

4
Druk kalendarzy typu 
podkładka pod mysz

5 Druk kalendarzy trójdzielnych

6 Usługa dystrybucji kalendarzy

Razem
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