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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

(Załącznik nr 1 do Umowy nr ………/20… z dnia ………… 20… r.) 

 

Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

 

I. W ramach przedmiotu zamówienia, Wykonawca będzie zobowiązany do nadzoru i realizacji zadań 

w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy: 

1) przeprowadzania szkoleń okresowych z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy dla pracowników 

administracyjno-biurowych, kadry kierowniczej oraz na stanowiskach robotniczych na terenie m.st. Warszawy 

oraz w wynajmowanych obiektach zlokalizowanych na terenie całego kraju (zgodnie z Załącznikiem nr 3 i nr 4 

do Umowy) – według harmonogramu, uzgodnionego pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą po podpisaniu 

Umowy. Z każdorazowego szkolenia zostanie wydane zaświadczenie (w formie papierowej) o ukończeniu 

szkolenia, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 roku w  sprawie szkolenia 

w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny Pracy (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1327); 

2) organizacji i przeprowadzania szkoleń z udzielania pierwszej pomocy dla pracowników zgodnie z art. 2091 

Kodeksu pracy; 

3) współpracy w opracowaniu i aktualizacji kart oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy; 

4) współpracy ze społecznym inspektorem pracy; 

5) doradztwa po względem zgodności z przepisami BHP projektów wyposażenia pomieszczeń; 

6) opracowywania i aktualizacji wewnętrznych regulaminów i instrukcji dotyczących bezpieczeństwa i higieny 

pracy,  

7) uczestnictwa w kontrolach prowadzonych u Zamawiającego przez podmioty zewnętrzne i udzielania wszelkich 

wyjaśnień i informacji związanych z wykonywaniem Umowy; 

8) w ramach przedmiotu umowy, pod nieobecność pracownika Służby BHP, Wykonawca będzie zobowiązany do: 

a) przeprowadzania instruktażu ogólnego dla nowo przyjmowanych pracowników oraz praktykantów 

w dwóch lokalizacjach Zamawiającego na terenie m.st. Warszawy i podległych mu jednostkach 

organizacyjnych; 

b) udziału w ustalaniu okoliczności wypadku i sporządzania dokumentacji wypadku w drodze do pracy, 

z pracy lub w pracy zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz zasadami BHP; 

c) koordynacji i współpracy z firmami dokonującymi badań i pomiarów czynników szkodliwych dla 

zdrowia w środowisku pracy w obiektach Zakładu oraz jednostkach zlokalizowanych na terenie kraju, 

współpracy z terenowymi oddziałami Państwowej Inspekcji Sanitarnej; 

d) współpracy z zewnętrznymi instytucjami w zakresie bezpieczeństwa środowiska pracy; 

e) doradztwa w zakresie stosowania przepisów oraz zasad bezpieczeństwa i higieny pracy. 

II. W ramach przedmiotu zamówienia, Wykonawca będzie zobowiązany do nadzoru i realizacji zadań 

w zakresie ochrony przeciwpożarowej: 

1) zapoznania pracowników z instrukcją bezpieczeństwa przeciwpożarowego w obiektach, w których wykonują 

pracę (zgodnie z Załącznikiem nr 3 i nr 4 do Umowy); 

2) przeprowadzania szkoleń z zakresu ochrony przeciwpożarowej (zgodnie z Załącznikiem nr 3 i nr 4 do Umowy); 

3) opracowywania i aktualizacji wewnętrznych regulaminów instrukcji przeciwpożarowych – w obiektach przy 

ul. Pruszkowskiej 17 i ul. Pawińskiego 17/21 w Warszawie; 

4) nadzoru w zakresie:  

a) stanu ochrony przeciwpożarowej oraz przestrzegania przepisów przeciwpożarowych, a także 

sporządzania raportów z przeprowadzonych audytów dla Zamawiającego,   

b) prawidłowości rozmieszczenia, ilości oraz oznakowania podręcznego sprzętu gaśniczego, 

c) sprawdzania poprawności utrzymania w należytym stanie technicznym instalacji, urządzeń i sprzętu 

przeciwpożarowego, 

d) drożności i prawidłowości oznakowania ciągów ewakuacyjnych, 
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e) rozmieszczenia aktualnej instrukcji PPOŻ. 

5) organizacji i koordynacji obowiązkowych ćwiczeń ewakuacyjnych w obiektach Zakładu oraz jednostkach 

zlokalizowanych na terenie kraju;  

6) współpracy z jednostkami terenowymi i Komendami Państwowej Straży Pożarnej; 

7) informowania pisemnie Zamawiającego o wszystkich nowych przepisach z zakresu PPOŻ. istotnych dla 

prowadzonej przez niego działalności; 

8) informowania pisemnie Zamawiającego o wszelkich nieprawidłowościach w zakresie spełniania wymogów 

określonych przepisami o ochronie przeciwpożarowej; 

9) sporządzania okresowych analiz i raportów na rzecz Zamawiającego z zakresu ochrony przeciwpożarowej; 

10) uczestnictwa w kontrolach prowadzonych u Zamawiającego przez podmioty zewnętrzne i udzielaniu wszelkich 

wyjaśnień i informacji związanych z wykonywaniem Umowy; 

11) sprawdzania przygotowania obiektów na wypadek powstania pożaru, przygotowywania prowadzenia akcji 

ratowniczej w celu zapewnienia pracownikom bezpieczeństwa i możliwości ewakuacji. 

III. Wykonawca zapewni, aby szkolenia w zakresie BHP były prowadzone przez pracownika Wykonawcy 

spełniającego wymagania co najmniej dla specjalisty ds. BHP zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów 

z dnia 2 września 1997 r. w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy. 

IV. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prowadzone przez siebie działania w zakresie ochrony 

przeciwpożarowej oraz w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas nieobecności pracownika 

Zamawiającego - Służby BHP, chyba że niewykonanie lub nienależyte ich wykonanie wynikało z przyczyn 

niezależnych od Wykonawcy, pomimo zachowania przez Wykonawcę należytej staranności 

udokumentowanej na piśmie.  

 


