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Korespondencja wychodzgca

Rejestrowanie korespondencji wychodzacej papierowej
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Odtoz sprawe
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Nadano dostep do sprawy 2 minuty tem

Z M M Lzytkownik Stawomir Pazio (Specjalista ) DF-WAA zaprosit Cie do »
S p O ZI < E < E n I < E wspotdzielenia sprawy DE-WAA 111.1 2024 Tryb dostepu: edycja. Data

dostepnosci: 2024-11-30.

Trwa praca w zastepstwie za Jan Dyrektorski ( DF-WB) Dyrektor [X] Zakoricz

BIURKO ptdzielone

W toku
Wspotdzielone . nia sprawy
Odtozone

Zawieszone B Tytut T Data wszczecia |

BEE

Termin realizacii Ty

Zakonczone 1.1.2024 Agenda szkolenia dla kancelarii 2023 do... 2024-11-03 2024-05-10
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®
=
®
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o Udostepnianie

FNCN

~>Umozliwia wspotprace miedzy pracownikami podczas wytwarzania
dokumentow,

~>Daje mozliwosc wspdlnej edycji dokumentow,

~>Umozliwia wskazanie rowniez dokumentow tylko do odczytu,
~>Pozwala dodawac dokumenty wtasne (tzw. wktad) odbiorcy zadania

. . - . . - «5 Tworzenie zadania udostepnienia do wiadomoséci
<, Tworzenie zadania udostepnienia do wiadomosci

Treéé zadania

[esC Zadania

Tredé zadania

esC zadania

Prosze o zapoznanie sie z agenda szkolenia

- — o — 421250 PP GPO GPR GPM 0/250
)| o ar aHV !
Odbiorca* Odbiorca*
- OSTATNIO GRUPY
R OSTATMIO B GRUPY WYSTUKA] WYEBIERZ
WYSZUKA . X W 7 v =L AV A Wy £
i A WYBIERANI YBIER DYSTRYBUCYINE WYBIERANI DYSTRYBUCYINE

Dyrektorzy 11.2024 (1) | Grupa Beaty (1) || Grupa dia wszystkich do 100 ()

Grupa Beaty 'ﬁ_\) Grupa dla wszystkich do 100 -ﬁ_\) Grupa zwigkszenia liczby odbiorcdw 'G_:I

nowa grupa ,:;_\) Nowa grupa 11.04.2024 ,:D Grupa zwigkszenia liczby odbiorcow -:_D nowa grupa -:-_D Mowa grupa 11.04 2024 -G_\)

Dokumenty do udostepniania® Dokumenty do udostepniania*®
Agenda szkolenia dla kancelarii 2023 docx Agenda szkolenia dla kancelarii 2023.docx
Termin zadania Termin zadania
Data Data
© B
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Historia
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ovo Udostepnianie

N RPW/421/2024 Agenda szkolenia dla kancelarii 2023.docx

ZADANIA METADANE UCZESTNICY

DOSTEP

WYSYLKI SKEADY PRZEBIEG SPRAW™Y PACZKI E-ADM

(M) 8|l o] »

[0 Udostepnienie do wiadomosci

Jan Radomski

Jan Dyrektorski

Nowe .
W realizacji .

Zrealizowane

Trwa praca w zastepstwie za Jan Dyrektorski ( DF-WB) Dyrektor [X] Zakoricz

Typ Status

Wszystkie Wszystkie

G 0241109083759 @ v

Zlecone

@ w #F

Termin zadania

Whyszukaj

Wszystkie
O MNumer RPW T} Madawca Ty Znak sprawy Ty i Tresc zadania Ty i Zadanie Ty Odkogo Ty i Datautworzenia T}
5 O DF-WAA 11112024 Prosze o zapoznanie pracownikow z tre... Udostepnienie do wiadomosci Stawomir Pazio (Spegjalista | DF-WAA 2024-11-09
(b O RPW/531/2024 Przesytka wptywajaca zarejestrowana 2... Do dekretacji Anna Kancelaryjna (Specjalista ) KO 2024-05-27
E O RPW/530/2024 Przesytka wphywajaca zarejestrowana 2... Do dekretacji Anna Kancelaryjna (Spegjalista ) KO 2024-05-27
O\ O RPW/528/2024 Przesytka wptywajgca zarejestrowana 2... Do dekretacji Anna Kancelaryjna (Spegjalista ) KO 2024-05-27
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fr : Zadania » W realizacji * Szczegdly zadania Pobierz na dysk

Udostepni) do
, wiadomosci
Udostepnienie do wiadomosci AKCIE v
Tres zadania: Prosze o zapoznanie pracownikéw z trescig Agendy
Otrzymujacy: Wystawiajgcoy:
Jan Dyrektorski (Dyrektor ) DF-WB Stawomir Pazio (Specjalista ) DF-WAA Pokaz historie zadania b
Znak sprawy: Tytut sprawy: Zakoncz zadanie
DF-WAA.111.1.2024 Agenda szkolenia dla kancelarii 2023.docx

Dokumenty udostepnione

Wyszukaj

= Q

I RPW/421/2024 Agenda szkolenia dla kancelarii 2023 docx m 2024-11-09

100 wierszy - < < Stronal >

O Udostepnienie do wiadomosci 2024-11-09 08:37:5
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8 Akta sprawy Udostepnij do realizagji

Agenda szkolenia dla kancelarii 2024 .docx
< Tworzenie zadania udostepnienia do realizacji ¢ Tworzenie zadania udostepnienia do realizacji

Tresc zadania

Tresc¢ zadania
Tresc zadania Tresc zadania
Prosze o realizacje Prosze o realizage
pPP GPO GPR GPM 19/250 ppP GPO GPR GPM 19/250
Odbiorca* Odbiorca*
WYCZYSC WYBRANE WYCZYSC WYBRANE
° Dyrektorski Jan (Dyrektor ) DF-WB w ° Dyrektorski Jan (Dyrektor ) DF-WB w
@  RadomskiJan (Administrator) PT1 w @  RadomskiJan (Administrator) PT1 ]
e OSTATNIO . GRUPY e OSTATNIO ) GRUPY
rsEURA) WYBIERANI VYBIERZ DYSTRYBUCYINE rERLIRA WYBIERANI WYEIERZ DYSTRYBUCYINE
Dyrektorzy 112024 (3) | Grupa Beaty (1) || Grupa dia wszystkich do 100 (3) | Dyrektorzy 11.2024 (i) | GrupaBeaty (1) || Grupa dia wszystkich do 100 (3) |
| Grupa zwigkszenia liczby odbiorcow @ || nowa grupa @ || Nowa grupa 11.04.2024 @ | | Grupa zwiekszenia liczby odbiorcdw @ || nowa grupa @ || Nowa grupa 11.04.2024 @ |
Dokumenty do udostepniania® Tryb udostepnienia®* Dokumenty do udostepniania® Tryb udostepnienia*
Agenda szkolenia dla kancelarii Agenda szkolenia dla kancelarii .
i d Ba
2024.docx © odezyt O edygje 2024.docx O odezyt |® Edyda
Whktad wtasny Wktad wiasny
[ Oczekuje wktadu wiasnego

Oczekuje wktadu wiasnego
Termin zadania

Termin zadania

Data
RRRR-MM-DD E
ANULUI UTWORZ ANULUJ UTWORZ
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PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW

NASK - @g MINISTERSTWA CYFRYZACJI



http://www.ezdrp.gov.pl/

e Udostepnianie

FNCN

NOWE | 4 GRUPOWE

Typ zadania Termin zadania
Wszystkie
O Numer RPW Ty i Nadawca T i Znak sprawy Ty i Tresc zadania Ty i Zadanie Ty i1 Odkogo Ty
DF-WAA 11112024 Prosze o realizacje Udostepnienie do realizacji Stawomir Pazio (Spegjalista ) DF-WAA
nr 2 Zadania > Vv realnZacjl » >ZcZegofy Zadania
D k d 1 Otrzymujgcy: Wystawiajacy: Edvtui
m u
D u enty U OStQ p n ID n e Jan Dyrektorski (Dyrektor ) DF-WB Stawomir Pazio (Specjalista ) DF- Vi
WAA Pobierz na dysk
Znak sprawy: Tytut sprawy: Podpisz
DF-WAA.111.1.2024 Agenda szkolenia dla kancelarii
2023.docx Udostepnij do realizacji

Porownywanie wersji dokumentu

Dokumenty udostepnione

J {o Agenda szkolenia dla kancelar _—

1= WERSIA 1.1

o ) Agenda szkolenia dla kancelarii 2024.d 0 _ Agenda szkolenia dla kancelaril
Zamknij kiddke, aby edytowacd dokument genda sieiens G feneeiam ARaR docx o Nazwa: 54 docx =

Autor: Stawomir Pazio (Specjalista
Data utworzenia: 2024-11-11 08:41:45

O Agenda szkolenia dla kancelarii 2024.docx (M)
WERSIA 1.0
100 wierszy 0 Nazwa: Agenda szkolenia dla kancelaril i

© 2024 docx
Autor: Stawomir Pazio (Specjalista )
Data utworzenia: 2024-11-09 09:04:16
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Akta sprawy

O Agenda szkolenia dla pracownikdw - 2-dniowe warsztaty - stacjonarne 2023 .docx

Udostepnienie do realizacji

Tresc zadania: Prosze o odpowiedz w formie wkiadu wiasnego l
Ctrzymujacy: Wystawiajgcy:

Jan Dyrektorski (Dyrektor ) DF-WB Stawomir Pazio (Specjalista ) DF-WAA
Znak sprawy: Tytut sprawy:

DF-WAA. 11112024 Agenda szkolenia dla kancelarii 2023.docx

Dokumenty udostepnione

O |:I’ Agenda szkolenia dia pracownikow - 2-dniowe warsztaty - stagjoname 2023.docx

Dokumenty witasne

] nowy szablon.docx

= EZzD™

£} Udostepnianie

FNCN
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Q
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Plik z dysku
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www.ezdrp.gov.pl

Q

Y


http://www.ezdrp.gov.pl/

Akcepty)

Zatwierdzenie wktadu wtasnego

Do akceptadji

Do podpisu Czy na pewno choesz zatwierdzic dokument:
DPR cdpowiedz w sprawie agendy szkolenia pracownikow z systemu EZD RP.docx

Edytuj lako wiiad wiasny? o
frad

e , oo, Jdostepnianie

Podpisz

Udostepnij do realizacji

o

Udostepnij do Dokumenty wtasne [EZD RP] Powiadomienie o dodaniu wkiadu.
wiadomosci
; S &~
sun ER
Do: Stawomir Pazio Pn, 11.11.:

Uwierzytelnienie - ) . e
PR odpowiedz w sprawie agendy szkolenia pracownikow z systemu EZD RP.docx

UWAGA: Ta wiadomosé pochodzi od zewnetrznego nadawcy - zachowaj ostroinosc,

Wersje dokumentu ] szczegdlnie w przypadku linkéw i zalgcznikow.

Whystaw zadanie z

Uzytkownik Jan Dyrektorski (Dyrektor ) Wydziat B (DF-WB) dodat wkiad wtasny do sprawy DF-
WAA 111.1.2024.

Zatwierdz whtad _ » . , . _ .
Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie przez system EZD RP.

szablonu

Zmier nazwe

Wiyszuka)

)
Jo)

Akta sprawy 1

Ff.'. {Whktad Jan Dyrektorski (Dyrektor | DF-WB) DPR odpowiedz w sprawie agendy szkolenia pracownikdw z systemu EZD RP.docx | ﬂ! ﬁ i
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L (7Y !
Udostepnianie  eva.

> Udostepnienie wykonywane jest ze sprawy.
> Udostepnione dokumenty nie zmieniajg wtasciciela.
> Odbiorcami moze by¢ wiele oséb, zadanie moze by¢ wystawiane wielokrotnie.

~> Kazdy odbiorca zarzgdza swoim zadaniem niezaleznie (dodaje wktad, konczy, wystawia zadania).

> Cate zadanie udostepnienia do realizacji mozna przekazaé innej osobie.
> Na udostepnieniu mozna zatozy¢ sprawe (w wybranych klasach), dotgczy<c do sprawy,
> Z zadania udostepnienia mozna dalej udostepniaé dokumenty.

> Wkitad witasny trafia do miejsca, z ktdrego wyszto udostepnienie.

|_ Zl )RF' NASK PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Powladomienia

A © @ 79

Oznacz wszystkie powiadomienia jako przeczytane ﬁ'
Do realizacji kilka sekund temu
Otrzymano zadanie od Jan Dyrektorski {Dyrektor ) Wydziat B (DF-WE) »

. chniczri
Dodano wktad do sprawy 25 minut temu
Uzytkownik lan Dyrektorski (Dyrektor ) Wydziat B (DF-WEB) dodat witad b 4
wiasny do sprawy DF-WAA 111 1 2024
Dodano zastepstwo 4 dni temu
Dodano zastepstwo petnione przez uzytkownika Stawomir Pazio (DF-WALA) X
za uzytkownika Jan Radomski (DD-WIWW) w okresie 07.11 2024 —czas
nieckreslony
Dodano zastepstwo 7 dni temu
Dodano zastepstwo petnione przez uzytkownika Stawomir Pazio (DF-WALA) X
za uzytkownika Jan Dyrektorski (DF-WE) w okresie 04.11 2024 — czas
nieckreslony i
Nadano dostep do sprawy 2024-10-17 11:1252
Uzytkownik Urszula Stelmaszek (Administrator ) DF-WAA zaprosit Cie do b 4
wspdotdzielenia sprawy DE-WAA 0002.2.2024. Tryb dostepu: odczyt. Data
dostepnosci: bezterminowao.

Madano dostep do sprawy 2024-10-17 11:05:46

Uzytkownik Urszula Stelmaszek (Specjalista | DF-WEB zaprosit Cie do b4
wspotdzielenia sprawy DE-WE.800.4 2024, Tryb dostepu: odczyt. Data
dostepnosci: bezterminowo.

= EZzD™

NASK

— EZDRP 8 B £
[EZD RP] Powiadomienie o nowym zadaniu dla odbiorcy. 09:20  Tjjf

UWAGA: Ta wiadomosc pochodzi od zewnetrznego nadawcy -...

D EZD RP
[EZD RP] Powiadomienie o dodaniu wkladu. 08:55
UWAGA: Ta wiadomos¢ pochodzi od zewnetrznego nadawcy -...

UWAGA: Ta wiadomos¢ pochodzi od zewnetrznego nadawcy - zachowaj ostroznosc,
szczegolnie w przypadku linkoéw i zalgcznikow.

Stawomir Pazio (Specjalista ) Wydziat A (DF-WAA) masz nowe zadanie: Do realizacji od Jan Dyrektorski
(Dyrektor ) Wydziat B (DF-WB).

N . ¥ P B Y N - : - et C BIN,
Wiadomosc wygenerowana automatycznie przez system £EZD RP.

UWAGA: Ta wiandomos¢ pochodzi od zewnetrznego nadawcy - zachowaj osfroznosé,
szczegolnie w przypadku linkéw i zalgcznikow.

Uzytkownik Jan Dyrektorski (Dyrektor ) Wydziat B (DF-WB) dodat wkiad wtasny do sprawy DF-
WAA.111.1.2024.

enerowana automatycznie przez system EZD RP

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Pozostate funkcje

- ARCHIMUM fr » Reorganizacja Wejdz w tryb
= reorganizacji

Inicjowanie
@ archiwizacji

: . Komarka organizacyjna Data usuniecia Wyszukaj

Poczekalnia archivwum Wszystkie Waszystkie O Pokaz wszystkie usunigte o o &

Gotowe do archiwizagji

Trm et [-] Usunigte stanowisko ] Komdrka organizacyjna Sprawy HH Pisma i zadania I Data usunigcia Ty

Skiad chronclogiczny Zbystaw Kowalski WS (Administrator WS) Wydziat Szkoler 0 2 2024-07-19

archiwalny

Spis spraw Zbystaw Kowalski WS (Administrator WS) Wydziat Szkolen 0 2 2024-07-19

archiwalmych

Zbystaw Kowalski WS (Specjalista WS) Wydziat Szkolen 5 19 2024-08-19

Spis niestanowigcych
spraw archiwalmych

EBrakowanie

Trwa praca w trybie reorganizacji za Zbystaw Kowalski ( WS) Administrator [X] Zakoncz

Paczka archiwalna

Sprawozdawczost

N ¢ UENT A re

o + Archiwum : Inicjowanie archiwizacji
INICIOWANIE ARCHIWIZACIH PODMIOT TESTOW?Y

Rk zakorczeiasprmweiema Ogélem SPRAWY Ogélem NIESTANOWIACE AKT SPRAWY

Ma zadanie
68 : - 29 . .
37 elektroniczne 31 papierows 12 elektroniczne 17 papierowe
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Pozostate funkcje

SZABLONY ZADAN

Schematy

% i+ > Bazakontaktow > Wyszukiwanie
WYSZUKAJ KONTAKT WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE
Typ kontaktu Typ komunikacji epuap
Podmiot/Instytucja UPP
@
: BAZA KONTAKTOW

MIFP

DODAJ ADRES FIZYCZNY

DODAJ E-MAIL

£ k& L

DODAJ EFUAP

DODAJ ADE

0=

DODAJ PRACOWNIKA INSTYTUCH

= EZzD™

GRUPY DYSTRYBUCYINE LISTY SERYINE

@ O Woysytka zbiorcza @ O Kontakt elektroniczny @

REGON KRS

NASK PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
- MINISTERSTWA CYFRYZACJI

= UTWORZ KONTAKT

0/500
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Pozostate funkcje

fr » Administracja * Rejestry Dodaj
Whyszukaj
S
D Nazwa 7, . Opis 1, . JRWA . dostepu o ukryty b prowadzenia b utworzenia
O Drugi rejestr reczny 22.10.2024 Drugi rejestr reczny 22.10.2024 FPubliczny Mie Reczny 2024-10-22
O NOWY REJESTR Publiczny Mie Reczny 2022-02-07
O nowy rejestr 2 Publiczny Mie Z pisma 2022-02-07
O Nowy rejestr 3 1410 Publiczny Mie Ze sprawy 2022-02-07
O Rejestr dla DF-WA 300 Miepubliczny  Nie Ze sprawy 2023-07-14
Rejest di bli i tani
O Rejestr porzadku publicznego b_EJeskr porzadii publicznego 1 sprzatantia 651 FPubliczny Mie Ze sprawy 2024-10-22
iure
O Rejestr reczny 06.05.2024 Rejestr reczny 06.05.2024 Miepubliczny Nie Reczny 2024-05-06

NASK PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
- MINISTERSTWA CYFRYZACJI

www.ezdrp.goVv.pl
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Pozostate funkcje

Zarejestruj dokument w Rejestrze pism wewnetrznych

@ |— 2 l lnp WERSJA TESTOWA Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa Panstwowy Instytut Badawczy Oddziat NASK Biatystok_3 A [ 8]
MNASK

@ Sprawy » Wioku » Sprawy - Szczeglly Czy na pewno chcesz zargjestrowac SzablonPokaz.docx w Rejestrze pism wewngtrznych?

led

(® ZT.8140.1.2024

Tytut sprawy: - Rejestr pism wewnetrznych

NIE ‘ TAK

h
iR

Prowadzacy: Nadawca: g, Datawszczecia: g TErmin realizacji:
Karolina Jakébowska (Ekspert) ZT Sprawa wtasna 2024-09-24 2024-10-24
S
®
& "
B Akta sprawy =
Historia
Pismo wewnetrzne 2024-09-24

Metadane

10 wierszy 1€ ¢ Stonal >

Pobierz na dy:

Podpisz

ZADANIA DOEACZONE METADANE UCZESTNICY DOSTEP WYSYEKI SKEADY PRZEBIEG SPRAWY PACZKI E-ADM NOWE ZADANIA KOPIE Przes»lij do MUAS

F & P e

P Rejestruj w Rejestrze
Wszystkie Wszystkie pism wewnetrznych

Brak danych Rejestruj w RPW
0 wierszy » ¢ ¢ odldoOzDogiem 3 D Prasidzdo || strony e —
Usuri

B

Wezytaj nows wersje

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl
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Pozostate funkcije

SMiejscowo$é, SDataPoPodpisaniu r.

NN wew/sss/2020/2e

Pan\Pani

SNazwa

SUlica SNumerDomu/$SNumerLokalu
$Kod SMiejscowosé

Szanowny Panie,
tre$¢ pisma, tre$é pisma, tres$é pisma, tre$é pisma, tres¢ pisma, tres$ pisma, tre$¢ pisma, tres¢ pisma, tresé
pisma, tres$ pisma, tre$é pisma, tres¢ pisma,

% » Doobstuzenia » Szczegdly

Dokument

Utworzyt: Karolina Jakobowska (Ekspert ZT) Data utworzenia: 2024-08-22 Otrzymano od: Karolina Jakobowska (Ekspert ZT)

Drukuj kod kreskowy

@ PDF

(O Whydruk na drukarke

ANULLI

Data otrzymania: 2024-08-22

WYDRUKLUI

WEW/364/2024/2T

Dokumenty
Q.
instrukcja-uzytkownika-elektronicznynadawea pdf 2024-09-24
10 wierszy - 1< { GStonal »
OBIEG ZADAMIA KOPIE HISTORIA SKLADY
Obieg
@ Wykonano x
o Karolina Jakdbowska (Ekspert ZT) 2024-08-22 15:56:00
Dokument Do: Karolina Jakébowska (Ekspert ZT)
10 wierszy {4 { GStronal »

= EZzD™

NASK

& PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW

MINISTERSTWA CYFRYZACJI

Akceptu)

Do akceptagjilpodpisu
Do wiadomosd
Dodaj zatacznik
Drulkuj kod kreskowy
Rejestru pism
wewnetrznych
Historia

Metadane

Pobierz na dysk
Podpisz

Usun

Wezyta) nows wersje
Wersje dokumentu

Zmien nazwe
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Pozostate funkcje
REJESTR PISM WEWNETRZINYCH - walidacje

Blokada rejestracji dokumentow:

01 zRPW
02 udostepnionych

03  skopiowanych
04 wczesniej dodanych do rejestru pism wewnetrznych

J&L ﬁ @ w Ekzspert (4)

i n Dokument jest Juz zarejestrowany w rejestrze pism wewnetrznych. %

bcbelae33bled3fabd82 28faae2fe/ba
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OGRANICZENIE WIDOCZINOSCI KONTAKTOW OSOB
FIZYCINYCH

Domysiny dostep do kontaktow osob fizycznych dla uzytkownikow, ktdrzy byli na sciezce obiegu
dokumentu z danym kontaktem lub majg nadane uprawnienia ,, Kancelaria”.

fr » Administragja » Ustawienia

Adresaci EDYTUJ

Maksymalna liczba adresow e-mail adresata

Ograniczenie widocznosci kontaktow osob @ @
fizycznych
EZ2D™ NASK e
[ . MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl
NASK
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Pozostate funkcije

@ » Bazakontaktow » Wyszukiwanie

WYSZUKA] KONTAKT WYSZUKIVANIE ZAAW

Jadwiga Nowak
ul Miyfiska 123, 37-232 Jawornik Polski, POLSKA

KONTAKT DODATKOWE INFORMACIE E-MAIL

DOSTEP DOMYSLNY ZARZADZA] DOSTEPEM HISTORIA DOSTEPU

ADRESY EPUAP ADE HISTORIA

DOSTEP

Data

inne

Data podjetej czynnosci -

2024-11-11 11:31:30

Odbiorca:
Oddziat Terenowy Pierwszy (I0T)

2024-11-11 11:31:17

Odbiorca:
Kancelaria (KG)

2024-11-07 21:34:17

Odbiorca:
Urszula Stelmaszek (Kancelista) KG

Od
RRRR-MM-DD

&

DOSTEP DOMYSLNY ZARZADZA) DOSTEPEM HISTORIA DOSTEPU

Do

STANOWISKA (0]

Ustawienie dostepu do kontaktu

JEDNOSTKA (0)

RRRR-MM-DD (3

Podjeta czynnosé T)

Madano dostep do adresata

Madano dostep do adresata

Madano dostep do adresata

NASK um 09

i Uzytkownik podejmujacy czynnosé Ty

Stawomir Pazio Administrator (NASK - PIB)

Typ:
Komorka Organizacyjna

Stawomir Pazio Administrator (NASK - PIB)

Typ:
Komdrka Organizacyjna

Urszula Stelmaszek Kancelista [KG)

Typ:
Stanowisko

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTERSTWA CYFRYZACJI

[0 MNaukowa i Akademicka Siec¢ Komputerowa - Panstwowy Instytut Badawczy *

ZAMEKNL

39

www.ezdrp.goVv.pl
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Pomocne materiaty
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Strona EZD RP

https://ezdrp.gov.pl/

Wspieramy transformacje cyfrowg administracji

& o=

Wersja demonstracyjna Plaskownica AP| Podrecznik uzytkownika

Aktualnosci

20DOCE Walystile

0R.08.2024
Zarzadzanie bazg kontaktéw - nowy
kurs e-learningowy

01.082024 22072024 16.05.2024
Porozumienia dotyczqce wdrazania Zmiany wprowadzone w Obstuga sktadéw w EZD RP - nowy
EZD RP w formule kaskadowe)] dziewigtnastej wersji EZD RP kurs na platformie edukacyjnej Gov.pl

@ Jak przystapi¢ do wdrozenia EZD RP

Artykuly i wywiady

200ACE wilysthie

Rozmowy © EZD RP

a atllinatlsna ittt

22082004 13.08.2024 15.07.2024

Kaskadowe wdrozenia EZD RP Rola szkolen w procesie wdrazania Prowadzenie rejestrow
zapewniajq wsparcie organizacji i EZD RP korespondencji wplywajacej i
uzytkownikom wychodzacej

NMK { PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
- /iy MINISTERSTWA CYFRYZACJI

www.ezdrp.goVv.pl
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Demo EZD RP

RP , 0 Zofia élqska
@ =ZD WERSJA SZKOLENIOWA Biuro EZD RP A © & n PR oo et 1

NASK Biuro Dyrektora Generlanego (BGD)
’
Zadania %5 Zmien stanowisko v
Nowe ZADANIA & A g WAZNE KOMUNIKATY Pracownik sekretariatu
Zatdz sprawe Dodaj plik z dysku Wspdtpracownicy Schematy Biuro Dyrektora Generlanego (BGD)
W realizacji & 2023-05-31 0 X
¢y Profil
. Demo nie jest potaczone
ZEaEmETE KALENDARZ dzied  tydzien  miesiac @ Ustawienia
Zecone ¢ luty 2024 > 14 Zastepstwa
@ Biurko > Brak zadan ‘ czw pt sob nd pn wt ar s 0‘ Uprawnienia
22 23 24 25 26 27 28 . .
% Spis spraw @ Zadaj pytanie
I .
Wylogu
Spis pism (O wyloguj
ﬁ niestanowigcych akt -
sprawy
TY ZASTEPUIESZ ZASTEPUIA CIEBIE +
Rejestry SPRAWY oo . N
ata obowigzywania 1czba spraw | Zadan
@} sz komakton - Konta testowe
0 2023-05-30 - nieckreslona @ dostepne 0/0
Q Wyszukiwanie ilne Poc.ikarpacka Specfja_llsta d? (KO)
Zofia administracyjnych
Kancelaria > H ==
& Pracownicy kancelarii

@ e ’ « Zofia Slaska (login: zofias)
« Zofia Podkarpacka (login: zofiap)

i
PREVDATNE LINKI Pracownicy merytoryczni
NOTATKI + & Dodatkowe aplikacje towarzyszace - Rﬂ.man Maz[}wiecki [Iﬂgi n: roman m}
 Instrukc korzystania 2 Demo 20 RP « Aleksandra Dolnoslaska (login: aleksandrad)
UWAGA! Na tym koncie Zadzwonic do kierownika Kupic¢ papier do drukarki!
moze pracowac wiecej niz dziatu! - -
jedna osoba! & Podrecznik uzytkownika EZD RP Kierown icy

+ Dorota Wielkopolska (login: dorotaw)

& Regulamin Demo EZD RP

h'l"l'pS://demO.eZdrp.gov.p|/ Hasto dla wszystkich kont: EzdTest1!

— RP NASK PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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QEZD]

Podrecznik u

Portal EZD RP

E-learning Piaskownica API

EEE -

Podrecznik uzytkownika EZD RP

Filmy szkoleniowe i instruktazowe Wzory i szablony

ytkownika EZD RP

Podstawy uzytkowania

Elementy interfejsu i czynnosci niezbedne do realizacji
zadan podczas codziennej pracy z systemem

Ekran startowy

Nawigacja w systemie

Korzystanie z panelu uzytkownika

Ustawianie zastepstw

Zarzgdzanie zastepstwami z poziomu uzytkownika
Tworzenie i edycja szablonow zadan

Dodawanie nowego pisma z dysku

hitps://podrecznik.ezdrp.gov.pl/

NASK g 03

Instrukcja obstugi systemu oraz dokumentacja techniczna

Zaawansowane opcje EZD RP

Funkcje zwiekszajace efektywnosc pracy i umozliwiajace
hurtowa realizacje wybranych operadji

Tworzenie zadan grupowych

Wystawianie i podejmowanie zadan grupowych
Anonimizacja dokumentow

Zamawianie raportow w systemie
Uruchamianie zdefiniowanych procesow

Hurtowe tworzenie zadan

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW

MINISTERSTWA CYFRYZACJI

Obstuga kancelarii i sekretariatu

Czynnosd kancelaryjne zwiazane z obstuga korespondencji
i przesylek oraz praca z rejestrami

Rejestracja przesylek wplywajacych

Skanowanie dokumentdw za pomocg QuickScan
Uzupelnianie metadanych przesylek wplywajacych
Praca z rejestrem korespondencji wplywajgce]
Korespondencja wptywajaca przez ePUAP

Rejestrowanie dokumentdw w skladzie chronologicznym

Obstuga korespondencji wychodzacej

W3C

WAI-A
WCAG 2.0

www.ezdrp.goVv.pl
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Platforma Edukacyjna Gov.pl

Czego chcesz sie nauczy¢?

Materiaty edukacyjne udostepniane bezptatnie przez
instytucje rzadowe i administracje publiczng

E-learning EZD RP

Kategorie kurséw: Wszystko | Dostepnosc cyfrowa | mObywatel | EZD RP

Szukaj kursu n

NASK-PIB NASK-PIB NASK-PIB NASK-PIB NASK-PIB
EZDRPOO' EZDRP002 EZDRP003 EZDRPO04 EZDRP00S
EZD RP - Wprowadzenie EZD RP - Praca z pismem EZD RP - Obstuga sktadu EZD RP - Instalacja systemu EZD RP - Zarzadzanie bazg kontaktéw

chronologicznego

Rozpocznie sie: Oct 22, 2023 Rozpocznie sie: Feb 22, 2024 Rozpocznie sie: May 1, 2024 Rozpocznie sie: Jun 6, 2024 Rozpocznie sie: Aug 1, 2024

hitps://szkolenia.gov.pl/

— RP N ASK PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
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Filmy instruktazowe

) | SYS Mﬁ’le
l‘ ’
| L3
g

Zarzadzanie podmiotami (system KUiP cz.1) FaERzROl Siowmikam|

) . EZD RP * 118 wyswietleri * 1 miesiac temu
EZD RP + 573 wys$wietlenia - 1 miesigc temu

Zarzadzanie uzytkownikami (system KUiP cz.2) Konfiguracja skiadéw chronologicznych

EZD RP - 187 wyéwietleri - 1 miesiac temu EZDRP - 305 wyswietlen - 1 miesiac temu

s

Konfiguracja i edycja cennikow operatora pocztowego

KonFiguracja i
zarzadzanie EZD RP

EZD RP

15 filmow 2248 wyswietlen Ostatnia aktualizacja: 10 st.

= 2 4

Zarzadzanie strukturg organizacyjng (system KUiP cz.3)

EZD RP - 214 wyéwietleri - 1 miesiac temu EZD RP + 91 wyswietlen = 1 miesiac temu

w

Tworzenie szablonéw pocztowych ksigzek nadawczych
EZD RP + 160 wyswietleri * 1 miesiac temu

Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow

EZD RP + 199 wyswietleri - 1 miesiac temu

BEZPIECZNY DOSTEP
D0 DANYCH
B -

Dodawanie i konfiguracja szablonéw wydruku

g | [EA  Zarzadzanie schematami JRWA
jjt KATEGORIE ARCHIWALNE

Do zadan administratora EZD RP nalezg migdzy
innymi konfiguracja systemu oraz dziatania
zwigzane z zarzgdzaniem srodowiskiem pracy
podmiotow i uzytkownikow. Zobacz, jak
zbudowac i wdrozy¢ strukture organizacyjng
podmiotu, dodawac uzytkownikow i zarzadzac ich - PRZYGOTOWANIE
kontami, zarzgdzac schematami JRWA, 6 ’ UOﬁP““‘{; :
skonfigurowa¢ skiady chronologiczne, a takze

~9:10
ustugi e-Doreczenia i ePUAP. -

EZD RP + 338 wyswietleri + 1 miesiac temu EZD RP - 285 wyswietleri 1 miesiac temu

Administracja ustugg ePUAP Tworzenie i edycja schematéw proceséw

EZD RP - 288 wyswietlen + 1 miesigc temu EZD RP + 235 wyswietleri + 1 miesiac temu

Konfiguracja ustugi e-Doreczenia w systemie EZD RP Tworzenie dodatkowych atrybutéw spraw, pism, dokumentéw lub kontaktow

s EZD RP + 332 wyswietlenia * 1 miesigc temu EZD RP + 310 wyswietleri * 1 miesiac temu

Konfiguracja oddziatéw korespondencji wychodzacej

- EZD RP + 171 wyswietler - 1 miesiac temu
3

hitps://podrecznik.ezdrp.gov.pl/fiimy-instruktazowe

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl



http://www.ezdrp.gov.pl/
https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/filmy-instruktazowe/

@ EZD¥ @

itai !
Witaj na Forum EZD RP! o o0 *

-
Dotacz do dyskusji na temat elektronicznego

zarzadzania dokumentacja w systemie EZD RP O stronie Regulamin forum Ustawienia konta
Foru m EZ D R P ‘ kategorie » ‘ tagi » Kategorie Aktualne Popularne PR <+ Nowy temat

Kategoria Tematy Aktualne

Instalacja i tematy techniczne 6 / miesiac Instalacja EZDRP bez cloudadmin 0
Dostep i bezpieczenstwo srodowiska, instalacje, M Instalacja i tematy techniczne

rekomendacje sprzetowe | programowe, zagadnienia

techniczne, przykiady. Problem z instalacjg ansible 8
W instalacja Srodowiska M instalacja systemu W Instalacja | tematy techniczne

M scenariusze implementacji M sprzet i jego konfiguracja

Rootson
Eszbewm.(otD 2p000uY rordagramim
Re aap of Eocangoryt apetain)

Déogeratce gpiivvings e(SP), | Konfiguracja i administracja 6 / miesiac & Rozszerzenie mozliwosci wyszukiwarki 1

sgrehiad (lobm eyeruds rorgro ..

zadan

([Say), YJapohicre, progpata ). RPP Enoumg
1 rejestracja i dekretacja obieg—dokumentéu'.f

Przygotowanie srodowiska do pracy, KUIP, ustawienia,
zarzadzanie elementami systemu, tworzenie zasobow.

W zarzadzanie podmiotami zarzadzanie uzytkownikami o

W poczgtkowa konfiguracja systemu M ustawienia systemowe nf}—"-\}“ = USL{HIQCE znaku sprawy z sprawy 1
n@r%u bez pisma

Uiytkowanie i praca w systemie 14/ e prowadzenie spraw $rodowisko-testowe

Wykonywanie czynnosci kancelaryjno-archiwalnych, miesiac

obstuga sekretariatu i korespondencji, obstuga spraw i Integracja testowego srodowiska EZR

dokumentow. RP z testowym srodowiskiem 0

M rejestracja i dekretacja M obstuga korespondencji edoreczen

W zestawienia i rejestry M obstuga skiadow W Konfiguracja i administracja

prowadzenie spraw potrzeby-rozwojowe, srodowisko-testowe

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTERSTWA CYFRYZACJI www.ezdrp.gov.pl
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NASIK www.ezdrp.gov.pl

Dziekuje ©

Stawomir Pazio

k.

. . . e \\\\ k
Lastepca Kierownika Zespotu Wsparcia b TR
Merytorycznego

NASK ! PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
- N MINISTERSTWA CYFRYZACJI
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