
NajwaŮniejsze funkcje 
systemu EZD RP

Sġawomir Pazio

w ramach  zadania  pn .: ăRozw·j, wdraŮanie i upowszechnianie  systemu 

do  elektronicznego  zarzņdzania dokumentacjņ w podmiotach  

publicznychó [EZD-DOTACJA]  finansowanego  ze Ţrodk·w budŮetu 

paŗstwa w ramach  dotacji  celowej  Ministra  Cyfryzacji  realizowanego  

przez NASK
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Rejestrowanie korespondencji przychodzņcej 

Realizacja  przez 

pracownika 

merytorycznego
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Dekretacja

Á Automatyczna rejestracja w Rejestrze Korespondencji Wpġywajņcej

Á Automatyczne pobranie i zapisanie danych adresowych nadawcy

Á Automatyczne wypeġnienie i zapisanie metadanych przesyġki i 

zaġņcznik·w

Automatyczne pobieranie wiadomoŢci

http://www.ezdrp.gov.pl/
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Prowadzenie spraw 
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Szablon pism 
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Szablon pism 
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Akceptacja - podpisy
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Akceptacja ð podpisy  -szablony zadaŗ
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Akceptacja ð podpisy -szablony zadaŗ
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Korespondencja wychodzņca
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Udostŋpnianie
UmoŮliwia wsp·ġpracŋ miŋdzy pracownikami podczas wytwarzania 
dokument·w,

Daje moŮliwoŢļ wsp·lnej edycji dokument·w,

UmoŮliwia wskazanie r·wnieŮ dokument·w tylko do odczytu,

Pozwala dodawaļ dokumenty wġasne (tzw. wkġad) odbiorcy zadania
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Udostŋpnianie
Udostŋpnienie wykonywane jest ze sprawy .

Udostŋpnione dokumenty nie zmieniajņ wġaŢciciela.

Odbiorcami moŮe byļ wiele os·b, zadanie moŮe byļ wystawiane wielokrotnie .

KaŮdy odbiorca  zarzņdza swoim zadaniem niezaleŮnie (dodaje wkġad, koŗczy, wystawia zadania).

Caġe zadanie udostŋpnienia do realizacji moŮna przekazaļ innej osobie.

Na udostŋpnieniu moŮna zaġoŮyļ sprawŋ (w wybranych klasach), doġņczyļ do sprawy,

Z zadania udostŋpnienia moŮna dalej udostŋpniaļ dokumenty.

Wkġad wġasny trafia do miejsca, z kt·rego wyszġo udostŋpnienie. 
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REJESTR PISM WEWNŊTRZNYCH - walidacje

Blokada rejestracji dokument·w:

01

02

03

04

z RPW
udostŋpnionych

skopiowanych

wczeŢniej dodanych do rejestru pism wewnŋtrznych
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Pozostaġe funkcje
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OGRANICZENIE WIDOCZNOšCI KONTAKTĎW OSĎB 
FIZYCZNYCH 

DomyŢlny dostŋp do  kontakt·w os·b fizycznych  dla  uŮytkownik·w, kt·rzy byli  na  ŢcieŮce obiegu  

dokumentu  z danym  kontaktem  lub  majņ nadane  uprawnienia  ăKancelariaó.

http://www.ezdrp.gov.pl/


www.ezdrp.gov.pl

www.ezdrp.gov.pl

Pozostaġe funkcje
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Pomocne materiaġy
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Strona EZD RP
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Demo EZD RP
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Podrŋcznik uŮytkownika EZD RP
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E-learning EZD RP
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https://podrecznik.ezdrp.gov.pl/filmy -instruktazowe/  

Filmy instruktaŮowe

http://www.ezdrp.gov.pl/
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