Zasady kontroli zarzadczej w Wojewodzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w
Bialymstoku

§1

1. W Wojewodzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku funkcjonuje
system kontroli zarzadczej, zgodnie z art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach

publicznych.

2. Kontrola zarzadcza stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji

celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy.

3. Kontrola zarzadcza odbywa si¢ poprzez cykl realizacji celow i zadan jednostki, na ktory
sktadajg si¢: planowanie, biezace realizowanie zadan, monitorowanie. Obejmuje ona

swym zakresem wszystkie aspekty dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu.
4. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegdlnosci:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

2) skutecznosci 1 efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobdow,

5) przestrzegania 1 promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci 1 skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem.

5. Procedury wewnetrzne, instrukcje, wytyczne, dokumenty okreslajace zakres
obowiazkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosci pracownikéw i1 inne dokumenty wewngetrzne

stanowig dokumentacje systemu kontroli zarzadcze;.

§2

1. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej

nalezy do obowigzkow Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

2. Podlaski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego powierza Zastepcy
Wojewoddzkiego Inspektora nadzor nad systemem kontroli zarzadczej w Wojewodzkim

Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku.

3. Naczelnicy Wydziatow odpowiadaja za system kontroli zarzadczej, w tym za jego

monitorowanie, w ramach posiadanych kompetencji.

4. Wszyscy pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w

Bialymstoku uczestnicza w systemie kontroli zarzadcze;.

§3

1. W Wojewddzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku obowigzuja

standardy kontroli zarzadczej w nast¢pujacych obszarach:
1) srodowisko wewngtrzne:

- przestrzeganie wartosci etycznych — pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu

przestrzegaja Kodeksu Etyki Stuzby Cywilnej oraz zakazéw dyskryminacji

- kompetencje zawodowe — pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu maja prawo i
obowigzek podnosi¢ kwalifikacje zawodowe uczestniczac w szkoleniach, doksztatcaniu oraz
poprzez samoksztatcenie; sporzadza si¢ okresowe oceny pracownikoéw, stosownie do art. 81

ustawy z dnia 21.11.2008r. o stuzbie cywilnej;



- struktura organizacyjna — aktualng strukture organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku odzwierciedla Regulamin Wojewodzkiego
Inspektoratu; zawiera on ponadto zakres zadan wspolnych wszystkich komorek
organizacyjnych Inspektoratu, zakres dzialania poszczegdlnych komorek organizacyjnych
oraz zakres zadan Zastgpcy Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego;
aktualny zakres obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikéw
okresla opis stanowiska pracy;

- delegowanie uprawnien — zaleca si¢ osobom zarzadzajagcym delegowanie uprawnien do
podejmowania decyzji, zwlaszcza tych o biezacym charakterze; powierzenie uprawnien
nastepuje na piSmie, w drodze zarzadzenia, upowaznienia lub pelnomocnictwa; przyjecie
delegowanych uprawnien powinno by¢ potwierdzone podpisem;

2) cele i zarzadzanie ryzykiem:

- misja jednostki — misjg Inspektoratu jest zapewnienie prawidlowej realizacji zadan
publicznych Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego, wynikajacych
z ustawy z dnia 07.07.1994r. Prawo budowlane oraz ustawy z dnia 16.04.2004r. o wyrobach
budowlanych;

- okreslenie celow i zadan, monitorowanie i ocena ich realizacji — raz do roku Podlaski
Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego okre$la w Planie dziatalno$ci cele i zadania
Inspektoratu oraz mierniki okre$lajace stopien realizacji celu i ich planowane wartosci,
sposoby monitorowania realizacji okreslonych celow 1 zadan, a takze oceng ich realizacji;

- identyfikacja ryzyka, analiza ryzyka, reakcja na ryzyko — raz do roku Podlaski Wojewddzki
Inspektor Nadzoru Budowlanego dokonuje okreslenia jakie ryzyka sg zwigzane z pracg
Inspektoratu, ocenia prawdopodobienstwo ich wystapienia oraz mozliwe skutki, a takze
sposob dziatania w ramach reakcji na ryzyko (tolerowanie, przeniesienie, wycofanie sig,
dziatanie); analiza obejmuje okreslenie akceptowalnego poziomu ryzyka oraz okreslenie
dziatan majacych na celu zmniejszenie danego ryzyka do akceptowalnego poziomu; w
przypadku istotnej zmiany warunkow, w ktorych funkcjonuje jednostka nalezy dokonac
ponownej identyfikacji ryzyka;

3) mechanizmy kontroli

- dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej — w Wojewodzkim Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Bialymstoku kontrole zarzadcza dokumentuja zarzadzenia, procedury
wewnetrzne, instrukcje, wytyczne, zakresy obowigzkoéw, upowaznienia, pelnomocnictwa,
dokumentacja kontroli wewngtrznych i zewnetrznych;

- nadzér — nadzér nad wykonaniem zadan w celu ich oszczednej, efektywnej 1 skuteczne;j
realizacji sprawuje Podlaski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego, Zastgpca
Wojewodzkiego Inspektora oraz Naczelnicy Wydzialow;

- ciggto$¢ dziatalnosci — w Inspektoracie jest zapewniona poprzez system upowaznien |
zastepstw w petnieniu obowigzkow stuzbowych;

- ochrona zasobow — jest realizowana w Inspektoracie poprzez zobowigzanie pracownikow
do dbatosci o mienie zakladu pracy, a takze zarzadzenie nr 11/2024 z dnia 02.10.2024r. w
sprawie gospodarowania zbednymi 1 zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
i na dobrach niematerialnych Wojewddzkiego Inspektoratu; dokumenty, elektroniczne
no$niki informacji i pieczeci sg przechowywane w Inspektoracie w miejscu do tego
przeznaczonym oraz zabezpieczane po zakonczeniu pracy; do pomieszczen o znaczeniu
szczegolnym — Kancelaria tajna oraz serwerownia — maja dostgp tylko uprawnieni
pracownicy; pracownicy Inspektoratu odbywaja regularne szkolenia z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy;

- szczegotowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych —
operacje finansowe 1 gospodarcze znajdujg petne odzwierciedlenie w dokumentach, za§ w
przypadkach wymaganych przepisami prawa dokonywania jest autoryzacja operacji
finansowych przez Wojewodzkiego Inspektora lub osoby przez niego upowaznione;



- mechanizmy kontroli dotyczace systemoéw informatycznych — w Inspektoracie powotany
zostat Pelnomocnik Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji; pracownicy
Inspektoratu odbywaja regularne szkolenia z zakresu bezpieczenstwa informatycznego;

4) informacja i komunikacja — w Wojewddzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w
Biatymstoku zapewnia si¢ osobom zarzadzajacym oraz pracownikom dostep do
informacji niezbednych do wykonywania obowigzkéw stuzbowych, w tym informacji
biezacych; komunikacja wewnetrzna odbywa si¢ poprzez system poczty elektronicznej
Outlook; komunikacja zewngtrzna odbywa si¢ poprzez system e-PUAP oraz e-
Doreczenia;

5) monitorowanie i ocena

- monitorowanie systemu kontroli zarzadczej — system kontroli zarzadczej jest na biezaco

monitorowany w Wojewodzkim Inspektoracie; raz w miesigcu nastepuje sprawdzenie przez

Podlaskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego, Zastepce Wojewodzkiego

Inspektora oraz Naczelnikow Wydziatow stanu realizacji Planu dziatalno$ci, podczas ktorego

identyfikuje si¢ obszary zgodnosci i niezgodnoS$ci z tym planem, z zastosowaniem kryteriow

oszczednosci, efektywnosci 1 skutecznosci; z czynnosci tej sporzadzany jest zwiezly protokot;

- samoocena — raz w roku dokonywana jest samoocena systemu kontroli zarzadczej przez

osoby zarzadzajace i pracownikoOw Inspektoratu; Samoocena jest przeprowadzana z

wykorzystaniem kwestionariuszy; wyniki samooceny sg opracowywane przez pracownika ds.

obstugi prawnej w formie pisemnej w postaci raportu, ktory okresla: cel przeprowadzanej
samooceny, zakres samooceny (zarowno przedmiotowy, jak i podmiotowy) oraz wnioski
wynikajace z odpowiedzi udzielonych na pytania zawarte w kwestionariuszach;

- uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej — co roku jest dokonywana przez

Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego ocena stanu kontroli

zarzadczej w Inspektoracie, w oparciu o wyniki monitorowania, samooceny oraz

przeprowadzonych kontroli; ocena kontroli zarzadczej znajduje odzwierciedlenie w

Oswiadczeniu o stanie kontroli zarzadcze;j.

§ 4

1. Zadania wspdlne wszystkich komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu oraz
zakres dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych zostat okreslony w Rozdziale
[T Regulaminu Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. W oparciu o w/w zapisy wyznacza si¢ cele strategiczne i zadania, ktore bedg realizowane

w Wojewodzkim Inspektoracie w danym roku kalendarzowym. Zostaja one wpisane do

Planu dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu na rok nastgpny, ktory Podlaski

Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego sporzadza do konca listopada kazdego

roku.

Corocznego okreslenia wymaga takze ryzyko, zwigzane z praca Inspektoratu.

4. W ramach kontroli zarzadczej, zgodnie z przyjetymi standardami kontroli zarzadczej,
sprawdzane jest na biezaco wykonanie Planu dziatalno$ci poprzez mierniki, ktore wykaza,
czy i w jakim stopniu Wojewddzki Inspektorat zrealizowat przyjete w Planie zatozenia.

5. Okresla si¢ nastepujace mierniki w kontroli zarzadcze;j:

- wskaznik podjetych dziatan wobec naruszen przepisow prawa budowlanego jako organ
I instancji (w %),

- wskaznik podjetych dziatan wobec wyrobow niezgodnych z przepisami ustawy z dnia
16.04.2004r. o wyrobach budowlanych (w %),

- Wskaznik zgodnos$ci z prawem rozstrzygnie¢ Wojewodzkiego Inspektora podlegajacych
ocenie sagdow administracyjnych (w %),

w



wskaznik dokonanych kontroli dzialania starostow jako organdw administracji
architektoniczno-budowlanej oraz powiatowych inspektorow nadzoru budowlanego (w
%),

- wskaznik zgodnosci z prawem rozstrzygnie¢ Wojewoddzkiego Inspektora podlegajacych
ocenie GINB (w %),

- wskaznik ilosci skarg na Wojewddzkiego Inspektora i pracownikow organu,

- wskaznik ilo$ci naruszen RODO,

- wskaznik ilo$ci incydentéw zwigzanych z ujawnieniem informacji niejawnych.

. Co miesigc nastgpuje sprawdzanie przez Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego, Zastgpce Wojewodzkiego Inspektora oraz Naczelnikow
Wydziatéw stanu realizacji Planu dziatalnosci.

. Inwestycje finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa w lacznej kwocie
stanowigcej] minimum 50% warto$ci kosztorysowej, z wylaczeniem inwestycji
wspotinansowanych ze $rodkéw, podlegaja obowigzkowi przeprowadzania corocznej
oceny stopnia realizacji zatozonych celow, w ramach kontroli zarzadczej w jednostkach
sektora finanséw publicznych, zgodnie z art. 133a ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach
publicznych.

§5

. Podlaski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego sporzadza do konca kwietnia
kazdego roku: Sprawozdanie z wykonania planu dziatalnos$ci za poprzedni rok oraz
Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej, wedtug wzorow okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 29.09.2010r. w sprawie planu dzialalnos$ci i sprawozdania z jego
wykonania oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02.12.2010r. w sprawie wzoru
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadcze;j.

. Plan dziatalnosci, Sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci oraz O$wiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej sg publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej.



