Warunki ubiegania sie o wpis na liste organizacji pozarzadowych
uprawnionych do prowadzenia punktéw na obszarze wojewédztwa w zakresie
swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

Jakie warunki musi spetni¢ organizacja aby ubiega¢ sie o wpis na liste
organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktéw w zakresie
swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego?

1. O wpis na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945) w zakresie
Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, moze ubiegac sie
organizacja pozarzgdowa prowadzgca dziatalnos¢ pozytku publicznego,
spetniajgca warunki okreslone w art. 11d ust. 3 ustawy.

2. O wpis na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, nie mogg ubiegac sie
organizacja pozarzgdowa, ktora w okresie dwoch lat poprzedzajgcych
ztozenie wniosku, (o ktérym mowa w ust. 6 ustawy tj. wniosku o wpis na liste),
nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub
wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez ta
organizacja pozarzadowa, z ktérg starosta rozwigzat umowe. Termin dwdch
lat biegnie od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkow

wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

Kiedy organizacja moze si¢ ubiega¢ o wpis na liste wojewody w zakresie
swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego?

O wpis na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy w zakresie Swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, moze ubiegac sie organizacja
pozarzgdowa, ktora spetnia nastepujgce warunki:

1) posiada co najmniej dwuletnie doSwiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte
w okresie pieciu lat bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku, lub co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie
Z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub Swiadczeniem

nieodptatnego poradnictwa,;

! Nazywanej dalej ustawa.



2) posiada umowe zawartg z doradcg? oraz mediatorem, o ktérym mowa w art.
4a ust. 6 ustawy?;

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie
Zzapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku ze Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

C) przestrzegania zasad etyki przy swiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, w szczegdInosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt interesow;

4) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
Swiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Jakie dokumenty organizacja pozarzadowa sklada ubiegajac sie o wpis na liste
Wojewody Opolskiego w zakresie swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego?

Organizacja pozarzgdowa ubiegajgc sie o wpis na liste, o ktérej mowa w art.
11d ust. 1 ustawy w zakresie Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego sktada:

1) wniosek o wpis na liste w zakresie Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego podpisany przez osoby uprawnione do wystepowania
w imieniu organizacji (zgodnie z jej statutem) lub osoby do tego wtasciwie

umocowane (posiadajgce petnomocnictwo);

2 Doradca, (zgodnie z art. 11 ust. 3a ustawy), to osoba, ktéra: posiada wyksztatcenie
wyzsze; ukonczyta z oceng pozytywng szkolenie z zakresu swiadczenia poradnictwa
obywatelskiego albo posiada doswiadczenie w $wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego
i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie,
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego,
o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy; korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng
zdolno$¢ do czynnosci prawnych; nie byta karana za umysine przestepstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

3 Mediatorem moze by¢ osoba wpisana na liste statych mediatorow prowadzong przez
prezesa sadu okregowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo

o0 ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2072), lub wpisana na liste
mediatoréw prowadzong przez organizacje pozarzadowg w zakresie swoich zadan
statutowych lub uczelnie, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks
postepowania cywilnego, o ktérej informacje przekazano prezesowi sgdu okregowego.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

dokumenty potwierdzajgce posiadanie co najmniej dwuletniego doswiadczenia
w wykonywaniu zadanh wigzgcych sie ze swiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego, nabytego w okresie pieciu lat bezposrednio poprzedzajgcych
ztozenie wniosku, lub co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

liste doradcow oraz mediatorow, o ktérych mowa w art. 4a ust. 6, z ktorymi
zawarta umowy o Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub
prowadzenie mediaciji;

pisemne zobowigzanie do zapewnienia realizacji zadania w sposob, dajgcy
gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

c) przestrzegania zasad etyki przy Swiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt interesow;

dokument opisujgcy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
Swiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie z oceng pozytywng przez
doradcdéw, z ktdrymi organizacja zawarta umowy o Swiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, szkolenia z zakresu Swiadczenia poradnictwa
obywatelskiego lub zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i
umiejetnosci w zakresie swiadczenia poradnictwa obywatelskiego wydane
przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu
doszkalajgcego o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy;

potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej w kasie Urzedu Miasta Opola lub
na rachunek bankowy Urzedu Miasta Opola od dokonania czynnosSci
urzedowej tj. wydania decyzji w zakresie wpisu organizacji pozarzagdowej na
liste, o ktérej mowa w art. 11d ust.1 ustawy, w zakresie Swiadczenia

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,



8) w przypadku gdy wniosek zostat podpisany przez petnomocnika
pethomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do wystepowania
w imieniu organizacji wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za

petnomocnictwo (w wysokosci 17 zt).

W jaki sposéb jest dokonywany wpis na liste o ktérej mowa w art. 11d ust. 1
ustawy?
Wojewoda wydaje decyzje w przedmiocie wpisu organizacji pozarzgdowej na

liste, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy na jej wniosek.

Organizacja zostanie wpisana na liste w dniu, w ktérym decyzja wojewody
orzekajgca o wpisie organizacji na liste stanie sie ostateczna tj. po uptywie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji, jesli organizacja w tym terminie nie wniesie odwotania od
decyzji lub z dniem ztozenia Wojewodzie Opolskiemu (po doreczeniu decyzji)

oswiadczenia o rezygnacji z prawa do odwotania od decyzji.

Czy wojewoda moze wykresli¢ organizacje z listy, o ktérej mowa w art. 11d ust.
1 ustawy?

Wojewoda wydaje decyzje o wykresleniu organizacji pozarzadowe;j z listy,
o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, w zakresie Swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w przypadku gdy organizacja ta odpowiednio:

1) zaprzestata prowadzenia dziatalnosci w zakresie $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego na skutek zmian w statucie lub innym akcie
wewnetrznym okreslajgcym zakres prowadzonej dziatalnosci;

2) przestata spetnia¢ warunki, o ktérych mowa art. 11d ust. 3 pkt 2 lub 3 ustawy;

3) nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub
wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania;

4) nie przekazata, w terminie do 30 wrzes$nia danego roku za dany rok, listy
o ktorej mowa w art. 11d ust. 10 ustawy tj. nie przekazata aktualnej listy
doradcow oraz mediatoréw, o ktérych mowa w art. 4a ust. 6 ustawy, z ktérymi
zawarta umowy o Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub
prowadzenie nieodptatnej mediaciji;

5) nie przekazata w terminie do 30 wrzes$nia danego roku za dany rok
zaswiadczen, o ktérych mowa w art. 11d ust. 9 ustawy tj. zaswiadczen
potwierdzajgcych ukonczenie z oceng pozytywng przez doradcow, z ktérymi

organizacja zawarta umowy o $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa



obywatelskiego, szkolenia z zakresu Swiadczenia poradnictwa obywatelskiego
lub zaswiadczen potwierdzajgcych posiadanie wiedzy i umiejetnosci

w zakresie swiadczenia poradnictwa obywatelskiego wydanych przez podmiot
uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego o ktorym
mowa w art. 11a ust. 2 ustawy oraz zaswiadczen potwierdzajgcych
uczestnictwo w kursie doszkalajgcym, (o ktorym mowa w art. 11a ust. 2
ustawy), przez doradcow,(z ktéorymi zawarta umowy o Swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego), w okresie roku poprzedzajgcego

przekazanie aktualnej listy o ktorej mowa w art. 11d ust. 10 ustawy.

Wykreslenie organizacji pozarzgdowej z listy, o ktérej mowa w art. 11d ust.1
ustawy, nastepuje z dniem, w ktérym decyzja wojewody, o ktérej mowa w art. 11d
ust. 12 ustawy, orzekajgca o wykresleniu organizacji z listy, stanie sie ostateczna tj.
po uptywie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, jesli organizacja w tym terminie nie
wniesie odwotania od decyzji lub z dniem ztozenia Wojewodzie Opolskiemu (po

doreczeniu decyzji) oswiadczenia o rezygnacji z prawa do odwotania od decyzji.



