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1 Informacje wstepne

1.1 Zakres dokumentu

Niniejszy dokument jest opisem sposobu dziatania aplikacji e-KRK z punktu widzenia
uzytkownika portalu.

1.2 Obstugiwane przegladarki

Wspierane przez system przegladarki:

. Internet Explorer 8.0 +
. Mozilla Firefox 4.0 +

. Google Chrome 4.0 +
. Safari 4.0 +

. Opera 10 +

W przypadku wykorzystania z nie wspieranych przegladarek system wyswietli komunikat
tekstowy informujgcy o braku wsparcia dla wykorzystywanej przeglgdarki oraz wymieniajgcy
wspierane przegladarki internetowe.

2 Autoryzacja — jak zatozy¢é konto podmiotu

2.1 Zaktadanie konta podmiotu

W celu zatozenia nowego konta w systemie e-KRK, modut portal, nalezy wybrac¢ przycisk
.Zatéz nowe konto” dostepny na stronie logowania lub ,Rejestracja” na stronie gtéwnej.
Wraz z kontem podmiotu zatozone zostanie konto administratora podmiotu (zostanie nim
osoba ktora zaktadata konto).

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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e-Platforma Krajowy Rejestr Karny

Zarejestruj sie w systemie, zeby uzyskac¢ dostep do:

- Rejestrowanie nowego konta |
» optacania wniosko : P

* wysytania wnioskow,
= pobierania odpowiedzi.
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Po Kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ekran z danymi, ktérych uzupetnienie jest
niezbedne w przypadku tworzenia nowego konta uzytkownika.

Zalogu

Zapomniatem hasta

& | identyfikator uzytkownika

Zatdz nowe konto -1—+ Zaktadanie nowego konta
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Zarejestruj

© Osoba fizyczna
‘@ Podmiot instytucjonalny |1—+ Rejestracja podmiotu instytucjonalnego

Dane podmiotu

Nazwa podmiotu* azwa podmiofu
Ulica

Miasto

Kod pocztowy (od pocztowy

Dane konta

Imig* mie
Drugie imie Drugie imie
Nazwisko* azwisko
PESEL, jezeli posiada
Ulica

Kod pocztowy <od pocziowy
Miasto

Identyfikator dentyfikator uzytkownika

uzytkownika [T Nadaj Identyfikator uzytkownika

E-mail* E-ma
Powtérz e-mail* Powtarz e-ma

Hasto* Hasto

Powtérz hasio* Powtdrz hasto

a 3 Przepisz kod z obrazka

| ‘Warunki korzystania z witryny |
»
= Zapoznaim sie z zakresem | warunkami korzystania z Systemu e-KRK Ministerstwa Sprawiedliwosci i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

Warunki korzystania Zarejestruj sie <—+ Nieaktywny przycisk rejestracji (warunki korzystania nie zostaly jeszcze zaakceptowane) |

Aby zatozy¢ konto dla podmiotu instytucjonalnego, niezbedne jest wskazanie opcji ,Podmiot
instytucjonalny” w gornej czesci ekranu. Wszelkie wymagane pola, oznaczone sg gwiazdka.
Nalezy pamieta¢, ze hasto musi zawiera¢ przynajmniej jedng duza litere, cyfre i znak
specjalny i by¢ dtuzsze niz 6 znakéw. Wypetnienie formularza konczy kliknigcie przycisku
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LZarejestruj sie” (staje sie aktywny po akceptacji zakresu i warunkdéw korzystania z systemu
e-KRK). Wyswietlenie tresci warunkéw mozliwe jest po Kkliknieciu w przycisk ,Warunki
korzystania”. Akceptacja warunkow jest wymagana.

Rejestracja zakoficzona powodzeniem. Na Twojg skrzynke pocziowg wystano e-mail aktywacyjny.

Zaloguj

Zapomniatem hasta

Na ekranie pojawi sie informacja o poprawnie przeprowadzonej rejestracji i wystaniu linku
aktywacyjnego na adres email podany podczas rejestraciji.

ekrktest@ms.gov.pl SN = . sii. 2
Wiadomos¢ od Systemu e-KRK
Witaj User Testowy,

Zostales zarejestrowany w systemie. Ponizej znajd ziesz swoj identyfikator uzvtkownika oraz link aktywacyiny do Twojego
konta.

Identyfikator uivtkownika - testof
Link aktvwujacy konto - System e- KRK .

Termin warnoécei linku to - 5 dni .
Po uplywie tego terminu Twoje dane rejestracyjne zostana automatycznie usuniete z systemu.

09:59

W przypadku préby logowania sie na konto zatozone, ale nieaktywowane pojawi sie
informacja o braku aktywacji danego konta:
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Zaloguij

Zapomniatem hasta

Konto nieaktywne. W celu aktywacji
zaloguj sie na wskazang w trakcie
rejestracji skrzynke pocztowa i kliknij z jej
poziomu link aktywacyjny.

& | user

Zatéz nowe konto

Aktywowane konta podmiotéw instytucjonalnych umozliwig logowanie, jednak nie
umozliwiajg petnego wykorzystania mozliwosci jakie daje portal. Konto uzytkownika, ktéry
zaktadat konto podmiotu staje sie kontem administratora podmiotu.

Po zalogowaniu wy$wietlana jest strona, na ktérej opisane sg kolejne kroki, niezbedne do

catkowitej

aktywacji konta (jest to miedzy innymi ustanowienie reprezentantéw /

petnomocnikéw z poziomu menu ,Podmioty”, a nastepnie przestanie wniosku do
Ministerstwa Sprawiedliwosci — Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego pocztg
tradycyjng — wiecej na ten temat w sekcji Zarzadzanie podmiotem tego dokumentu)

ﬂ;@ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI d en A —

STITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

e-Platforma MS - Krajowy Rejestr Karny

Utworzono konto podmiotu, ale nie jest ono jeszcze aktywowane. W celu aktywacji konta niezbedne jest wykonanie
nastepujgcych czynnosci:

1. Ustalenie reprezentacji podmiotu (zgodnie z KRS lub innym rejestrem, gdy podmiot nie podiega wpisowi do KRS)
Podmiot » Lista oséb upowanionych » Reprezentacia

2. Zarejestrowanie kont wszystkich uzytkownikéw uprawnionych do reprezentaci podmiotu wg KRS lub innego rejestru
Podmiot » Lista oséb upowaznionych » Zarejestruj oscbg upowazniona

3. Wystanie wnicsku zgtaszajacego utworzenie konta podmiotu w Systemie e-KRK

- pobierz wnicsek dia osoby fizyczn

- poblerz wniosek dia osoby prawnej oraz jednostki oranizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
Whiosek nalezy wypeinic | wystac poczig tradycyjng na adres Ministerstwa Sprawiediwosci
Ministerstwo Sprawiediiwosci rozpatrzy wniosek w terminie do 7 dni kalendarzowych od momentu otrzymania

O fakeie aktywacji konta uzytkownicy zostana powiademieni droga mailowa.

INNOWACYINA ﬁ;% MINISTERSTW
GOSPODARKA B SPRAWIEDLIWOSC
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I UWAGA ! — Bez aktywnego konta, przy prébie wyswietlenia listy zapytan,
pojawi sie¢ komunikat informujgcy o potrzebie aktywacji podmiotu.

Konto podmiotu do ktdrego nalezysz nie jest jeszcze aktywne. Wybrana strona
bedzie dostepna po zweryfikowaniu konta przez Ministerstwo Sprawiedliwosci

Administrator konta podmiotu musi zarejestrowa¢ osoby uprawnione, posiadajagce
uprawnienia do reprezentowania podmiotu, wskazane w KRS. Nie muszg to by¢ wszystkie
wymienione tam osoby, wystarczy ilos¢ niezbedna do spetnienia wymogdw reprezentacji.

Po rejestracji Administrator powinien nada¢ im role Reprezentantow. Reprezentanci musza
aktywowaé swoje osobiste konta poprzez link wystany w mailu, nadanie sobie hasta do konta
oraz zatwierdzenie Warunkéw Kkorzystania. Aktywacja kont jest niezbedna w celu
potwierdzenia konta podmiotu przez Biuro Informacyjne KRK.

Administrator powinien pobra¢ zgtoszenie konta podmiotu, stosownie do osobowosci
prawnej, dostepne w menu Pomoc, wypehic¢ je i wystaé na adres wskazany na zgtoszeniu.
Potwierdzanie kont odbywa sie w terminie do 20 dni roboczych.

Potwierdzenia konta dokonuje pracownik Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego
(administrator KRK) z poziomu administracyjnej czesci portalu e-KRK, po uprzednim
dostarczeniu wniosku o aktywacje przez Podmiot Instytucjonalny.

2.2 Logowanie

Po kliknieciu w przycisk ,Zaloguj” dostepny w prawym goérnym rogu ekranu, zostanie
wyswietlone okno logowania.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zaloguj
auj Zapomniatemn hasta
- dentyfika 17 nika
B | has

7FatdZ nowe kKonto

W celu zalogowania sie do portalu nalezy poda¢ swoj identyfikator uzytkownika oraz hasto,
a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zalogu;j”.
W przypadku prawidtowego zalogowania zostanie wyswietlony ekran powitalny.

%i@ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI o

TUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

e-Platforma Krajowy Rejestr Karny
Witaj w systemie. Korzystajgc z gérnego menu, mozesz:

» zarzadzaé swoimi danymi,

« wypetnia¢ wnioski,

» optacac, podpisywac | wysytac wnioski,
« pobierac odpowiedzi.

INNOWACYINA %i§ MINISTERSTWO —
GOSPODARKA B SPRAWIEDLIWOSCI ot
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI e

Strona korzysta z plikéw cookies w celu realizacji ustug. Mozesz okreslié warunki przechowywania lub dostepu do plikéw cookies w Twojej przegladarce

W przypadku trzykrotnego wpisania btednego hasta konto zostanie zablokowane na czas 15
minut. Pojawi sie wtedy komunikat ,Konto zostato zablokowane. Sprébuj zalogowaé sie
ponownie po uptywie X minut.” ( gdzie X to wartos¢, ktéra pozostata z 15 minut blokady)

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zalogu1 Zapomniatem hasta

Konto zostato zablokowane. Sprébuj
zalogowag sie ponownie po uptywie 9

minut.
&  user
& P

Zaloguj

Zatéz nowe konto

2.3 Resetowanie hasta
Aby odzyska¢ hasto do portalu, nalezy klikng¢ na link ,Zapomniatem hasta” znajdujacy sie na
stronie logowania do systemu.

Zaloguj

& | identyfikator uzytkownika

Link umozliwiwjacy odzyskanie hasta przez uzytkownika

& | hasto

ZataZz nowe konto

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie monit z prosbg o podanie loginu uzytkownika.
Na podany podczas rejestracji adres e-mail zostanie wystany link umozliwiajgcy
zmiane hasta.

Odzyskaj hasto

Zaloguj

Na mail powigzany Z tym
identyfikatorem uzytkownika wystany
zostanie link do zmiany hasta

Wyslij

' UWAGA ! — Link wazny jest przez 24 godziny od momentu wystania.
Po kliknieciu linku wyswietlona zostanie strona umozliwiajgca ustanowienie nowego hasta.

Odzyskaj hasto

Zaloguj

Jesli nie zostanie podane nowe hasto (np.: uzytkownik zamknie przegladarke), stare hasto
w dalszym ciggu pozostaje aktywne. Jesli nowe hasto zostanie prawidtowo ustanowione,
stare zostaje deaktywowane, a system wyswietli komunikat o jego poprawnej zmianie. Nowe
hasto musi zawiera¢ przynajmniej jedng duzg litere, cyfre i znak specjalny i by¢ diuzsze niz 6
znakow.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Hasto zostato zmienione

Zaloguj

Zapomniatemn hasta

Zatdz nowe konto

2.4 Zarzadzanie kontem

Po zalogowaniu, mozliwe jest zarzgdzaniem kontem z poziomu menu z nazwg uzytkownika.
Dostepne opcje to zmiana danych osobowych, zmiana hasta oraz usunigcie konta (dostepne
tylko dla uzytkownikdéw nie bedgcych administratorami podmiotow).

%z@ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI plen f de Pomoc

IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIOUE TRIBUENDI

testpiadmin «

(= Wyloguj

e-Platforma Krajowy Rejestr Karny Zmien aane osobowe
Dostepne opcje dla zarzadzania kontem uzytkownika -
Utworzono konto podmiotu, ale nie jest ono jeszcze aktywowane. UV CEIU aktywac] Konta niezbedne jest Zmien nasto

nastepujacych czynnosci:

1. Ustalenie reprezentacji podmiotu (zgodnie z KRS lub innym rejestrem, gdy podmiot nie podiega wpisowi do KRS)

Podmiot » Lista 0s6b upowainionych » Reprezentacja

W zaktadce ,Zmien dane osobowe” wyswietlajg sie wszystkie dane uzytkownika. Uzytkownik
nie jest jednak w stanie zmieni¢ identyfikatora uzytkownika.
Adres e-mail jest mozliwy do zmiany za pomocg przycisku dostepnego na dole strony.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Podrecznik Uzytkownika — dla Podmiotéw Instytucjonalnych 12z43



INNOWACYJNA MINISTERSTWO UNIAEUROPEJSKA [IREEES

AR, SPRAWIEDLIWOSCI rozwolu recionaLneco [RTE
%ﬁ@ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI poen & e Pomoc

TUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Zmien dane osobowe

Dane konta

Identyfikator testpiadmin
uzytkownika

Imig* User

Nazwisko* Testowy Pl Admin

PESEL jezeli posiada

Ulica

Kod pocztowy Kod pocziowy

Miasto

Zmiana adresu email -1—+ Przycisk dla zmiany adresu email

Zaktadka ,Zmiana hasta” pozwata na ustanowienie nowego hasta do portalu. Nowe hasto
musi zawieraé przynajmniej jedng duzg litere, cyfre i znak specjalny i by¢ dtuzsze niz 6
znakow.

W celu ustanowienia nowego hasta, niezbedne jest podanie obecnego.
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Zmien hasto

2.5 Wylogowanie

Uzytkownik moze w dowolnym momencie wylogowac sie z aplikacji, korzystajgc z przycisku
»Wyloguj” dostepnego po kliknieciu w element menu symbolizujgcy nazwe uzytkownika.

:?Q MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI plen fr de  Pomoc

.‘4__&___2',- TUSTITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS JUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

tesipiadmin ~

Przycisk wylogowania z aplikacii +—P| (= Wyloguj

e-Platforma Krajowy Rejestr Karny Zmief dane osobowe

Zmiefi hasto

Utworzono konto podmiotu, ale nie jest ono jeszcze aktywowane. W celu aktywacji konta niezbedne jest
nastepujacych czynnosci:

1. Ustalenie reprezentacji podmiotu (zgodnie z KRS Iub innym rejestrem, gdy podmiot nie podiega wpisowi do KRS)
Podmiot » Lista osdb upowaznionych » Reprezentacja
2. Zarejestrowanie kont wszystkich uzytkownikéw uprawnionych do reprezentacji podmiotu wg KRS Iub innego rejestru

Podmiot » Lista 0s6b upowaznionych » Zarejestruj osobe upowazniong

3. Praw ku o akbvwacie konia i na eP|

Zaleca sie ,,wylogowanie” z aplikacji przy kazdorazowym zakonczeniu pracy.

3 Zarzadzanie podmiotem
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Menu ,Podmiot” dostepne jest po zalogowaniu. Funkcje dotyczgce zarzgdzania kontem
podmiotu (zmiana danych, dodawanie oséb upowaznionych, usuwanie konta podmiotu)
dostepne sg tylko i wylgcznie dla administratora danego podmiotu (konto, za pomoca
ktérego zarejestrowano podmiot). Uprawnienia administratora podmiotu, nie mogg zostac
odebrane, przekazane, ani nadane innemu kontu podmiotu.

3.1 Dodawanie osoby uprawnionej

Pierwszg czynnoscig jakg wykonuje administrator podmiotu po zalogowaniu sie do nowo
aktywowanego konta jest ustanowienie listy oséb uprawnionych. Aby tego dokonac nalezy
klikng¢ link ,Dodaj osobe uprawniong” w menu ,Podmiot”.

%35% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

),: IUSTITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Podmiot

% |ista os6b upowaznionych

Dodawanie os6b upowaznionych do konta podmiotu & Dodaj osobe upowazniong
LY “Jv"] T \UJUU‘

Zmien dane adresowe

Utworzono konto podmiotu, ale nie jest ono j celu aktywacji konta nie

. .. Usun konto podmiotu
nastepchych CZYyNNoscCI:

1. Ustalenie reprezentacji podmiotu (zgodnie z KRS lub innym rejestrem. gdy podmiot nie podiega wpisowi do KRS)

P " c - R tacia A

Na ekranie pojawi sie formularz dodawania osoby uprawnionej. Nalezy uzupetni¢ wymagane
pola (w tym identyfikator uzytkownika i adres email) i potwierdzi¢ przyciskiem Zapisz”.
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IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Dodaj osobe upowazniona,

Imig* User
Drugie imig Drugie imig
Nazwisko” Testowy PI OU

PESEL jezeli posiada

Ulica

Kod pocztowy Kod poczio

Miasto

Identyfikator testou1

uzytkownika® [7] Nadaj Identyfikator uzytkownika
E-mail* mail @testowy.pl

Powtdrz e-mail* mail@testowy.pl

INNOWACYINA $4% vinistersTWO —
GOSPODARKA s, SPRAWIEDLIWOSCI WO NI

NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Na podany w formularzu adres email zostanie wystany link aktywacyjny, po kliknieciu ktérego
niezbedne bedzie ustanowienie hasta do konta. Link wazny jest przez 5 dni od momentu

wysfania.
P Sr2014-07-0210:25

platfroma krk@gmail.com

Wiadomos¢ od Systemu e-KRK

D0 | e

Witaj Osoba Upowazniona,

Twoje konto zostalo zaloZzone przez admimistratora podmiotu Podmiot testowy . Ponize) znajydziesz link aktywacyjny oraz identyfikator vivtkownika do Twojego konta.
Link aktywujacy konto - System e KRK .

Identyfikator uzytkownika - testoul.

System e-KRK : 5dni .
Po uplywie tego terminu Twoje dane rejestracyjne zostana avtomatycznie usuniete z systemu.
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Po wykonaniu ww. czynnosci mozliwe stanie sie zalogowanie uzytkownika w systemie

e-KRK z wykorzystaniem identyfikatora nadanego przez administratora w procesie rejestracji
o0soby uprawnionej.

Aktywacja

[ Zapoznatem sig z zakresem | warunkami korzystania z Systemu e-KRK Ministerstwa
Sprawiedliwosci i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

Warunki korzystania

3.2 Lista oséb uprawnionych

Wszelkie czynnosci administracyjne, na kontach nalezgcych do danego podmiotu mogg byé
wykonywane z poziomu linku ,Lista oséb uprawnionych” w menu ,Podmiot”.

$4& MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

'\.
,

IUSTITIA EST COMNSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Administrowanie uzytkownikami powigzanymi z danym podmiotem instytucjonalnym

% Lista 0s0b upowaznionych

e-Platforma Krajowy Rejestr Kg ~ == e

. .. . Zmief d d \
Utworzono konto podmiotu, ale nie jest onoj M caneadresowe

celu aktywacji konta niezbed
. .. Usun konto podmiotu
nastepujacych czynnosci:

1. Ustalenie reprezentacji podmiotu (zgodnie z KRS lub innym rejestrem, gdy podmiot nie podiega wpisowi do KRS)

Podmiot » Lista 056b upowaznionych » Reprezentacja

2. Zarejestrowanie kont wszystkich uzytkownikéw uprawnionych do reprezentacji podmiotu wg KRS Iub innego rejestru

P R ————— - — o rem—

e

Po jego kliknieciu widoczna jest lista kont zarejestrowanych w ramach danego Podmiotu
Instytucjonalnego, oraz lista akcji mozliwych do wykonania na kazdym uzytkowniku.
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Reprezentacja
@ podpisuja WszZyscy reprezentanci
( : Opcje ustanowienia sposobu reprezentacji podmiotu instytucjonalnego |
© wymagane sg podpisy reprezentantéw Zapisz 1_+ =) & £ L tuc) =
Czlonkowie podmiotu
Pokaz 10 - pozycji | Link do edyciji danych administratora |
Py
Imie i nazwisko Konte Rola Status Akcje
User Testowy Pl Admin potwierdzone administrator zatwierdzony
Osoba Upowazniona potwierdzone FAR SE+28 ]
Osoba Upowazniona 2 potwierdzone AR 2R3
Pozycje od 1 do 3 2 3 tacznie // « Poprzednia - lastepna »
-
| Alkcje dostepne na osobie upowaznionej: edycja, nadanie statusu reprezentanta, nadanie pefnomocnictwa lub usunigcie konta |

Z poziomu tej strony mozliwe jest nadawanie uprawnien reprezentanta lub petnomocnika, dla
kazdej z oséb upowaznionych. Nadanie praw petnomocnika oznacza, ze dana osoba bedzie
mogta samodzielnie podpisywac i wysyta¢ dokumenty do KRK z poziomu e-KRK.

W przypadku reprezentantow, liczba podpisujgcych bedzie musiata rownaé sie liczbie
wpisanej przez administratora w pole w gorej czesci ekranu ,wymagane sg podpisy

»,N reprezentantéw” (gdzie N musi by¢ liczbg catkowitg nie mniejszg niz 1).

Domy$lnie system przyjmuje, ze wszyscy reprezentanci majg obowigzek podpisu
przesytanego wniosku/zapytania.

W przypadku wprowadzenia aktualizacji, system potwierdzi jej zapisanie stosownym
komunikatem na gorze ekranu.

r
( Pomysinie zmieniono liczbe wymaganych podpisow reprezentantow

Reprezentacja

@ podpisujg wszyscy reprezentanci

® wymagane sg podpisy 2 reprezentantow Zapisz

W tym przypadku, nalezy pamietac, ze liczba reprezentantow nie powinna by¢ nizsza niz
warto$¢ wpisana w pole ,Reprezentacja’. W przeciwnym wypadku, podpisywanie wnioskow
z poziomu systemu, nie bedzie mozliwe.

Z poziomu listy osob upowaznionych administrator podmiotu moze edytowac¢ konta
uzytkownikéw powigzanych z podmiotem instytucjonalnym (bez mozliwosci zmiany loginu
i hasta), jak rowniez usuwac konta.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Podrecznik Uzytkownika — dla Podmiotéw Instytucjonalnych 18243



INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

MINISTERSTWO UNIAEUROPEJSKA [IREAEY
EUROPEJSKI FUNDUSZ RS

SPRAWIEDLIWOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO Sy

Link ,Lista os6b upowaznionych” widoczny jest rowniez dla ,nie-administratoréw” podmiotu
instytucjonalnego, Ci jednak moga tylko przegladac spis kont uzytkownikéw, bez mozliwosci
wykonania jakiejkolwiek akciji.

Reprezentacja

Wymagane sg podpisy wszystkich reprezentantow

| Czlonkowie podmiotu

Pokaz 10 - pozycji
Imig i nazwisko Konto Rola Status Akcje
User Testowy PI potwierdzone administrator zatwierdzony
Osoba Upowazniona 1 potwierdzone

ol

Pozycje od 1 do 2 z 2 tacznie

oprzednia - Nastepna »

3.3 Zmiana danych adresowych

Zmiana danych adresowych podmiotu mozliwa jest z poziomu menu ,Podmiot”, po kliknieciu
na link ,Zamien dane adresowe”.

%ﬂ& MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

\I;; IUSTITIA EST COMNSTANS ET PERFETUA WVOLUMNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

&% Lista 0os6b upowaznionych
. . Dodaj o] ragll
e-Platforma Krajowy Rejestr Kg =7 ™™
Utworzono konto podmiotu, ale nie jest onoj
nastepujgcych czynnosci:

Link umozliwiajgcy zmiane danych adresowych podmiotu
1. Ustalenie reprezentacji podmiotu {zgodnie - RS}

Podmiot » Lista osob upowaznionych » Reprezentacja

Zmien dane adresowe |

celu aktywacji konta ni
Usun konto *)dmiotu

2. Zarejestrowanie kont wszystkich uzytkownikéw uprawnionych do reprezentacji podmiotu wg KRS lub innego rejestru

Zmiany danych adresowych dokonywaé moze tylko administrator danego podmiotu.

%ﬂ% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI Plen m de  Pomoc

IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Dane instytucji

Nazwa podmiotu* Pl testowy
Ulica Ulica
Miasto asto

Kod pocztowy <od pocziowy

Wyslij
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3.4 Usuniecie konta podmiotu

Usuniecie konta podmiotu instytucjonalnego (catego podmiotu) mozliwe jest z poziomu menu
»Podmiot”, po kliknieciu na link ,Usun konto podmiotu”.

%ﬁ;ﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

J\- i IUSTITIA EST COMNSTANS ET FPERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Podmiot ~

%5 Lista 0s6b upowaznionych
. . Dodaj osobe upowazniong
Krajowy Rejestr Ka
Utworzono konto podmiotu, ale nie jest ono j
. L. Usuf konto podmiotu
nastepujgcych czynnosci: i

Zmien dane adresow , :
Ll Lo ‘ celu aktywaciji konta niez

1. Ustalenie reprezentacji podmiotu (zgodnie z KR } - ~ ) wi do KRS
P 1P (29 Link umozliwiajgcy usuniecie konta podmiotu r )

Podmiot » Lista 0s0b upowaznionych » Repreze

2. Zarejestrowanie kont wszystkich uzytkownikéw uprawnionych do reprezentacji podmiotu wg KRS lub innego rejestru

Podmiot » Lista 0s0b upowaznionych » Zarejestruj osobe upowazniong

o
Konto podmiotu nie moze zosta¢ usuniete, do czasu udzielenia odpowiedzi przez KRK na
wszystkie przestane wnioski/zapytania. Usuniecie konta podmiotu odbywa sie analogicznie
do ustanawianie nowego reprezentanta:
1. Administrator podmiotu klika na przycisk ,,Usun konto”
2. System sprawdza, czy sg jakie$ wnioski/zapytania bez odpowiedzi (konto zostanie
usuniete dopiero w momencie podpisania PD i pobrania odpowiedzi)
3. Reprezentanci otrzymujg maile z informacjg o uruchomieniu procedury usuwania
konta podmiotu
4. Reprezentantom pojawi sie nowa pozycja menu “Usun konto”
5. Po kliknieciu zobaczg ekran z mozliwoscig pobrania pliku zezwolenia, ktory bedzie
musiata podpisac ilo$¢ reprezentantéw zgodna z reprezentacjg
6. W momencie uzyskania niezbednej ilosci podpisow konto zostanie usuniete
-

%ﬁgﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI e —

), IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Wizualizacja Do pobrania

Usuwanie konta podmiotu

Usuniecie konta jest nieodwracalne. Aby usunaé konto wymagane sa podpisy reprezentantéw. Konto zostanie usuniete dopiero, gdy nie bedzie zadnych wnioskéw / zapytan w
stanie "Wystany' lub odpowiedzi z niepotwierdzonym UPD.
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4 Wnioski i zapytania

Whioski i zapytania mogg by¢ skladane przez uzytkownikow systemu e-KRK, z wytgczeniem
administratorow podmiotow instytucjonalnych.

4.1 Wnioski do KRK

Kazda upowazniona osoba, powigzana z podmiotem instytucjonalnym, za pomocg e-KRK,
moze ztozy¢ wniosek o udzielenie informacji z KRK o swoim podmiocie.

Aby tego dokonac¢, z poziomu menu ,Wnioski i zapytania” niezbedne jest wybranie opcji
+~Whniosek o podmiot”.

%ggﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

J?,- IUSTITIA EST CORSTAMNS ET PERPETUA VOLURTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUERDI

Whnioski i zapytania ~

Whiosek o podmiot |<—+ Link do zgtaszania wnioskéw o podmiot instytucjonalny |
Zapytanie o osobe .
Zapytanie o podmiot - Kraj OWy

Whiosek do pafistwa obcego Witaj w systemie. Korzystajac z gdérne

iE Lista zapytan s zarzadzac swoimi danymi,
« wypetniac wnioski / zapytania,
« optacac, podpisywac i wysytac wnioski / zapytania

+ pobierac odpowiedzi.

v |

e Otworzona zostanie strona z formularzem zapytania.

e Pola wymagane oznaczone bedg gwiazdka.

e Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz” dostepny na dole strony.

o W przypadku wykrycia btedéw na wypetnianym formularzu, system poinformuje o
nich uzytkownika za pomocg komunikatu na gorze strony.

o Wszystkie nieprawidtowo wypetnione pola zostang dodatkowo oznaczone kolorem
czerwonym.

e Do wniosku mogg by¢ dodawane zatgczniki za pomocg przycisku ,Dodaj zatgcznik”.

e Whniosek moze zosta¢ wydrukowany za pomocg przycisku ,,Druku;j”.
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“,- IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Nieprawidtowo wypetniono wniosek / zapytanie. Btednie wypetnione pola oznaczone 53 kolorem czerwonym. Prosze zweryfikowa wprowadzone dane

Nazwa i adres podmioctu kierujacego wniosek MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

e BIURO INFORMACY JNE
Nazwa @ Podmiot testowy KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO @

Pole wymagane

Ulica* @ [ Ulica ] -1—+ Przyktad nieprawidlowo wypetnionego pola
Miejscowosé” Warszawa
2]
Data wystavienia @ WNIOSEK O UDZIELENIE INFORMAC.JI O PODMIOCIE ZBIOROWYM @

Pole wymagane

Numer KRS @

Pole wymagane

Nazwa oraz numer wiasciwego

rejestru @

1. OZNACZENIE PODMIOTU ZBIOROWEGO @
Nazwa / firma @ Podmiot testowy
2. SIEDZIBA PODMIOTU ZBIOROWEGO @
Kraj" @ Polska v /+ Przykfad prawidiowo wypelnionego pola

’//
Miejscowosc™ @ Warszawa | Ulica® @ Al Jerozolimskie 198
Wojewodztwo* @ mazowieckie Powiat* @ powiat

3. WSKAZANIE POSTEPOWANIA, kidre maja byé przedmiotem informacji ¢ podmiccie zbiorowym @

4. RODZAJ DANYCH, ktére majg by¢ przedmiotem infermacji o podmiocie zbiorowym* @
Kartoteka podmictow zbiorowych

5. ZAKRES DANYCH, ktére maja byé przedmiotem informacji o podmiocie zbiorowym @

6. Czy podlega optacie:* @ @ TAK @ NIE

Pouczenie @

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, karg ograniczenia wolnogci al
o Krajowym Rejestrze Karnym). @

do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r.

Przyciski funkcyjne

Zapisz Dodaj zatgcznik Usun Podpisz. Optac Pobierz

Po poprawnym uzupetnieniu wszystkich pdl i zapisaniu dokumentu przycisk ,Podpisz” staje
sie aktywny.

Po jego kliknieciu pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie dokumentu na trzy rézne
sposoby:
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o certyfikatem kwalifikowanym,
o certyfikatem zaufanym,
e podpisem zaufanym .

4.2 Zapytania o osoby

Kazda upowazniona osoba, powigzana z podmiotem instytucjonalnym, za pomocg portalu
e-KRK, moze ztozy¢ zapytanie o udzielenie informacji z KRK o osobie fizyczne;.

W przypadku wszystkich zapytan niezbedne jest podanie postepowania, w zwigzku z ktérym
zachodzi potrzeba uzyskania informacji o osobie.

Aby rozpoczg¢ wypetnianie dokumentu zapytania, z poziomu menu ,Wnioski i zapytania”
niezbedne jest wybranie opcji ,Zapytanie o osobe”.

:%%é MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

;?,- IUSTITIA EST CORMSTANS ET PERPETUA VOLURMTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUERDI

Whioski | zapytania ~

Whniosek o podmiot

Zapytanie o osobe H Link do zgtaszania zapytan o osoby fizyczne |. |
Zapytanie o podmiot rod|OWY

Whiosek do panstwa obcego Witaj w systemie. Korzystajac z gbrne

iE Lista zapytan

s zarzadzac swoimi danymi,

« wypetniat wnioski / zapytania,

« optacaé, podpisywac | wysytat wnioski / zapytania,
» pobiera¢ odpowiedzi.

Otworzona zostanie strona z formularzem zapytania. Pola wymagane oznaczone bedg
gwiazdka.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz” dostepny na dole strony.

W przypadku wykrycia btedéw na wypetnianym formularzu, system poinformuje o nich
uzytkownika za pomocg komunikatu na goérze strony. Wszystkie nieprawidtowo wypetnione
pola zostang dodatkowo oznaczone kolorem czerwonym. Do wniosku mogg by¢ dodawane
zatgczniki za pomocg przycisku ,Dodaj zatgcznik”. Wniosek moze zosta¢ wydrukowany za
pomocg przycisku ,Drukuj”.
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Nazwa i adres podmiotu kierujacego zapytanie .
Nazwa F— MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

podmiotu* BIURO INFORMACYJNE
I(EJESTRU KARNEGO

Ulica*

‘—+ Przykiadowe pole wymagane

Migjscowosc”

Data wystawienia:

ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE

Numer PESEL*

Numer paszpertu albo innege dokumentu
stwierdzajacego tozsamosé*

-

. Nazwisko rodowe*

[

. Nazwisko (w tym przybrane)*

I

. Imiona*

IS

. Imig ojca* 5. Imig matki*

. Data urodzenia® RRRR-MM-DD 7. Nazwisko rodowe matki*

8. Miejsce urodzenia® 9. Obywatelstwo* vbierz kra

10. Miejsce
zamieszkania™

11. Wskazanie postepowania, w zwiazku z ktérym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o osobie *

12. Rodzaj danych, ktére majg byc przedmiotem informacji o osobie:*
[ Kartoteka karna [[ Kartoteka Nieletnich [ Kartoteka Os6b Pozbawionych Wolnoéci oraz Poszukiwanych Listem Gorfczym

13. Zakres danych, ktére maja byé przedmiotem informacji o osobie

14. Czy podlega optacie:* O TAK © NIE = Informacija o optacie

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagroione grzywna, karg ograniczenia woln| binosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja
X Przyciski funkcyjne
2000 r. 0 Krajowym Rejestrze Karnym).

Zapisz Dodaj zatacznik Usuri Podpisz Optat Drukuj

INNOWACYINA £38 miasersTwo —
GOSPODARKA e SPRAWIEDLIWOSCI

&
ROZWOII REGIONALNEGO
NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSCH

owywania lub d

@
5]
D
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Po poprawnym uzupetnieniu wszystkich pdl i zapisaniu dokumentu przycisk ,Podpisz” staje
sie aktywny.

Po jego kliknieciu pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie dokumentu na trzy rézne
sposoby:

o certyfikatem kwalifikowanym,
o certyfikatem zaufanym,
e podpisem zaufanym .

4.3 Zapytania o podmioty instytucjonalne

Kazda upowazniona osoba, powigzana z podmiotem instytucjonalnym, za pomocg e-KRK,
moze ztozy¢ zapytanie o udzielenie informacji z KRK o innym podmiocie instytucjonalnym.

W przypadku wszystkich zapytan niezbedne jest podanie postepowania, w zwigzku z ktérym
zachodzi potrzeba uzyskania informacji o podmiocie zbiorowym.

Aby rozpocza¢ wypetnianie dokumentu zapytania, z poziomu menu ,Whnioski i zapytania”
niezbedne jest wybranie opcji ,Zapytanie o instytucje”.

:%gié MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

.-3,.- IUSTITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Do pobrania « Whnioski i zapytania

Whniosek o podmiot

Zapytanie o osobe L e’ |
Zapytanie o podmiot H Link dla zapytan o podmioty instytucjonalne JOWy
\Wniosek do pafistwa obcego Witaj w systemie. Korzystajac z gérne

= Lista zapytan « zarzadzaé swoimi danymi,
= wypetniat wnioski / zapytania,
« optacaé, podpisywac i wysytat wnioski / zapytania,

» pobieraé odpowiedzi.

> |

Otworzona zostanie strona z formularzem zapytania. Pola wymagane oznaczone bedg
gwiazdka.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz” dostepny na dole strony.

W przypadku wykrycia btedéw na wypetnianym formularzu, system poinformuje o nich
uzytkownika za pomocg komunikatu na gorze strony. Wszystkie nieprawidtowo wypetnione
pola zostang dodatkowo oznaczone kolorem czerwonym. Do wniosku mogg by¢ dodawane
zatgczniki za pomocg przycisku ,Dodaj zatgcznik”. Wniosek moze zosta¢ wydrukowany za
pomocg przycisku ,Pobierz”.
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Nieprawidtowo wypetniono wniosek / zapytanie. Biednie wypetnione pola oznaczone sa kolorem czerwonym. Prosze zweryfikowa¢ wprowadzone dane

Nazwa i adres podmiotu kierujagcego wniosek MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
@ BIURQ INFORMACYJNE
Nazwa* @ Podmiot testowy KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO @

Pole wymagane

Ulica* @ [ Ulica ]
el = | viarszaia ‘ 14* Przyktad prawidtowo wypetnionego pola
pata wystawienia @ ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE ZBIOROWYM ©
Pole wymagane
Pola nieprawidtowo wypetnione +—p [ Numer KRS }
Numer KRS @

Pole wymagane

Nazwa oraz numer wiasciwego

rejestru @

1. OZNACZENIE PODMIOTU ZBIOROWEGO ©

Pole wymagane
Nazwa / firma @ azwa podmiotu zbiorowego
2. SIEDZIBA PODMIOTU ZBIOROWEGO @
Kraj* @ Afganistan v
Miejscowosé @ Aszchamabad Ulica* @ Abdula
Wojewoddztwo @ Aszah Powiat @

Pole wymagane

3. WSKAZANIE POSTEPOWANIA, w zwigzku z ktérym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o podmiocie zbiorowym™ @

4. RODZAJ DANYCH, ktére maja byé przedmiotem informacji o podmiocie zbiorowym* @
Kartoteka podmiotéw zbiorowych

5. ZAKRES DANYCH, ktére maja byé przedmiotem informaciji o pedmiocie zbiocrowym @

Pole wymagane " R
-1—+ Czy zapytanie podlega optacie
6. Czy podlega optacie:* @ O TAK @ NIE

Pouczenie @

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci albo karg pozbawienia wolnogci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r.
o Krajowym Rejestrze Karnym). @

Przyciski funkcyjne ™ | Zzapisz | Dodajzatacznik | Usun Podpisz || Optaé Pobierz

Po poprawnym uzupetieniu wszystkich pdl i zapisaniu dokumentu przycisk ,Podpisz” staje
sie aktywny.
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Po jego kliknieciu pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie dokumentu na trzy rézne
sposoby:

o certyfikatem kwalifikowanym,
o certyfikatem zaufanym,
e podpisem zaufanym .

4.4 Wnioski do panstwa obcego

System eKRK umozliwia podmiotom instytucjonalnym wystanie wniosku o udzielenie
informacji za posrednictwem Bl KRK do panstw cztonkowskich UE, oraz w przypadku
prowadzonych postepowan karnych takze do panstw trzecich, z ktérymi Rzeczpospolita
Polska ma podpisane umowy o pomocy prawnej w sprawach karnych. W przypadku, gdy
wnioski te dotyczg postepowanh innych niz karne panstwa czionkowskie UE udzielajg
odpowiedzi zgodnie ze swoim prawem krajowym. Wszelkie ewentualne, dodatkowe
formalnosci ( np. opfaty, dodatkowe dokumenty ) jakie wnioskujgcy bedzie musiat spemni¢ by
otrzymaé informacje wynikajg z przepisow panstw, do ktoérych wniosek jest kierowany.
Wypetnienie tych formalnosci weryfikuje rejestr panstwa, do ktérego wniosek zostat wystany.
Bl KRK nie pobiera optaty za przestanie takiego wniosku.

Aby tego dokona¢, z poziomu menu ,Whnioski i zapytania” niezbedne jest wybranie opc;ji
~Whniosek do panstwa obcego”.

%@iﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

Ja,.- IUSTITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLURNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUERNDI

Do pobrania - Whnioski i zapytania

Whiosek o podmiot

Zapytanie o osobe

Zapytanie o podmiot - Kra]owy
Whniosek do parstwa 0bceg0|<—+ Link pozwalajgcy na sktadanie wnioskow do ECRIS |

iE Lista zapytan » zarzadzaé swoimi danymi,
= wypetniac wnioski / zapytania,
» optacac, podpisywac i wysytac wnioski / zapytania,

= pobierac odpowiedzi.

Otworzona zostanie strona z formularzem wniosku. Pola wymagane oznaczone bedag
gwiazdkg. Po wypetnienia formularza nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz” dostepny na dole
strony. W przypadku wykrycia btedow na wypetnianym formularzu, system poinformuje o
nich uzytkownika za pomocg komunikatu na gorze strony. Wszystkie nieprawidiowo
wypetnione pola zostang dodatkowo oznaczone kolorem czerwonym. Do wniosku mogg by¢é
dodawane zatgczniki za pomocg przycisku ,Dodaj zatgcznik”. Wniosek moze zostaé
wydrukowany za pomocg przycisku ,Pobierz”.
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Wniosek nie jest prawidtowo wypetniony. Biednie wypetnione pola oznaczone sg kolorem czerwonym. Prosze zweryfikowac wprowadzone dane

WNIOSEK O WYSTAPIENIE O ZAPYTANIE O INFORMACJE Z REJESTRU KARNEGO PANSTWA OBCEGO

1.0d| Przyktad prawidtowo wypetnionego pola I Gizykdad n\eprandIOﬁo wypelnianego pola |

Dane identyfikacyjne oso

Pole wymagane
2.Nazwisko* ‘ Kowalski ‘ 3. Drugie nazwisko 4. Imig*
5. Petne nazwisko
Pole wymagane Pole wymagane Pole wymagane
6. Plec* Wybierz piet 7. Obywatelstwo* _ 8. Data urodzenia®
[F] nieznana
Pole wymagane Pole wymagane
9. Kraj urodzenia* Wybierz kraj 10. Region urodzenia Wybierz region 11. Miasto urodzenia* Wyblerz miasto
12. Nazwisko matki 13. Drugie nazwisko 14. Imie matki
matki
15. Nazwisko ojca 16. Drugie nazwisko 17. Imig ojca
ojca
18. Numer
identyfikacyjny osoby

Podmict wnioskujacy
Pole wymagane

19. Redzaj* [ Wybierz Rodza ] 20. Nazwa * Pl testowy

Podmict wnioskujacy

Pole wymagane Pole wymagane

21. Kategoria celu [ Wybierz kategorie ] 22, Cel"
zapytania® Przyciski funkcyjne

Zapisz Dodaj zatgeznik Usun Podpisz Optac Drukuj

Po poprawnym uzupetnieniu wszystkich pdl i zapisaniu dokumentu przycisk ,Podpisz” staje
sie aktywny.

Po jego kliknieciu pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie dokumentu na trzy rézne
sposoby:

o certyfikatem kwalifikowanym,
o certyfikatem zaufanym,
e podpisem zaufanym .
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4.5 Lista zapytan i wnioskow

Status wszystkich zapytan i wnioskow moze byé Sledzony poprzez link ,Lista zapytan”
dostepny w menu ,Whnioski i zapytania”. Link ten dostepny jest rowniez dla administratorow
Podmiotéw Instytucjonalnych, jednak nie mogg oni wykonywa¢ na wnioskach zadnych akgc;ji
(dostep read-only).

%giﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

),— IUSTITIA EST COMNSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIGUE TRIBUENDI

dnia « Whnioski i zapytania «

Whniosek o podmiot

Zapytanie o osobe

Zapytanie o podmiot - Krajowy
Whniosek do pafistwa obcego Witaj w systemie. Korzystajac z gorne

iE Lista zapytan ’<—+ Stausy zapytan | wnioskow Lnymi.

« wypetniac wnioski / zapytania,

« optacac, podpisywac | wysytad wnioski / zapytania,
+ pobieraé odpowiedzi.

|

Strona ta pozwala na nastepujace operacje na dokumencie, ktéry nie zostat
wystany/opfacony:

1. Edycje

Usuniecie

Pobranie pliku XML na dysk lokalny

Pobranie dokumentu

Dodanie zatgcznikéw

Podejrzenie wniosku/zapytania

Podpisanie (tylko w przypadku prawidtowego wypetnienia formularza)
Optacenie lub wystanie (tylko wystanie jesli zwolniony z optat)

©NOOAWN

Po optaceniu i wystaniu dokumentu, mozliwymi dostepnymi operacjami sa:

1. Zapis na dysku
2. Pobranie
3. Wyswietlenie (bez mozliwosci edycji).
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Pokaz 10 ~ pozycji Nazwa wiasna/Nr id:
Nr Data Komplet
wniosku = Nazwa wiasna Status wystawienia ~ Wnioskujacy podpiséw  Optacony  Akcje
15 Utworzony | 2014-06-17 User Testowy Pl OU nie nie |l @l B sl
21 Utworzony | 2014-06-17 User Testowy Pl OU nie nie e @l B sl
27 Witek Kowalski Podpisany | 2014-06-17 User Testowy Pl OU tak darmowy & Bl als Qld
A
Pozycje od 1.do 3z 3 faczni o b
ozycje o 03z 3Hacmie | Statusy wnioskow/zapytan | Rozne opcje dostepne, zalezne od statusu |

Odpowiedzi na przestane do KRK wnioski/zapytania widoczne sg po kliknieciu w menu na
link ,Odpowiedzi”. O fakcie otrzymania odpowiedzi, uzytkownik jest réwniez powiadamiany
drogg mailowa.

Pokaz 10 - pozycji
Data utworzenia . Datawyslania wniosku /  Status wniosku /
wniosku / zapytania zapytania zapytania Nr wniosku / zapytania  Opiacony  Akcje
2019-01-28 2019-01-28 Niepetny 3542 wolniony @ *,
2018-01-29 2019-01-29 Odpowiedz do pobrania 3550 wolniony @ +
2018-01-29 2019-01-29 Odpowiedz do pobrania 3576 zwolniony B A
2018-01-29 2019-01-29 OdpowiedZ do pobrania 3578 zwolniony @ *,
2019-01-29 2019-01-29 Niepetny (Wezwanie 3580 zwolniony B A
brakowe)
2018-01-29 2019-01-29 Niepetny (Wezwanie 3562 zwolniony B &
brakowe)
2019-01-29 2019-01-29 OdpowiedZ do pobrania 3590 zwolniony Q=
(Reklamacja)
2019-01-29 2019-01-29 Niepeiny (Wezwanie 3604 Zwolniony Bl e & =
brakowe)
2019-01-29 2019-01-29 Niepetny (Wezwanie 3606 wolniony @ *
brakowe)
2019-01-29 2019-01-29 Niepelny (Reklamacja) 3608 zwolniony B = & =
Pozycje od 11 do 20 z 25 tgcznie « Poprzednia 1 n 3 Nastepna »

Aby pobraé odpowiedz na przestany do KRK wniosek nalezy:
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1. W kolumnie ‘Akcje’ klikng¢ ikone ,Pobierz w formacie zip”.
2. Otworzy sie okno umozliwiajgce podpisanie potwierdzenia dostarczenia odpowiedzi

Zeby pobrac odpowiedZ, podpisz potwierdzenie dostarczenia.

Podpisz przy uzyciu certyfikatu Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

Sciggnij plik zip na swoj lokalny komputer. Rozpakuj i podpisz plik xml przy uzyciu opragramowania od swojego Jezeli masz profil zaufany, mozesz go wykorzystad
dostawcy (wymagany format - zewngtrzny podpis). Nastgpnie wyslij plik z podpisem. System poinformuje Cig, czy do zlozenia podpisu zaufanego
podpis sie zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku

Numer dokumentu: 1 W ePUAP Podpisz podpisem zaufanym

&, Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z pedpisem® Wybierz plik

3. Potwierdzenie nalezy podpisac profilem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Opis sktadania podpisu znajduje sie w rozdziale 5. Podpisywanie
dokumentéw

4. Po ztozeniu podpisu odpowiedz mozna pobra¢ poprzez ponowne klikniecie w ikone
~Pobierz w formacie zip”. Na dysku twardym komputera zostanie zapisane archiwum
w formacie zip zawierajgce plik xml z odpowiedzig, plik z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym odpowiedzi oraz wizualizacja odpowiedzi w formacie pdf.

5 Podpisywanie dokumentéw

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdél na dowolnym formularzu wniosku/zapytania
aktywna stanie sie opcja ,Podpisz” w prawym dolnym rogu ekranu.
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Przycisk "Podpisz" aktywny o wypetnieniu wymaganych pal formularza.

Zapisz Dodaj zatgcznik Usun |: Fodpisz :l Optac Drukuj

Istniejg trzy sposoby podpisywania formularzy w portalu e-KRK:

1. Za pomocg podpisu zaufanego
2. Zapomocg certyfikatu kwalifikowanego
3. Za pomocg certyfikatu zaufanego (dostepny tylko dla sgdow)

Po kliknigciu przycisku ,Podpisz” w przeglgdarce wyswietli sie ekran umozliwiajgcy
podpisanie dokumentu na ktéry$ z wyzej wymienionych sposobow.

£3& MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSC] pioen [ de Pomoc~
\:\é}‘, IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Podpisz przy uzyciu certyfikatu Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

Sciagnij plik zip na swoj lokalny komputer. Rozpakuj i podpisz plik xml przy uzyciu opragramowania od swojego Jezeli masz profil zaufany, mozesz go wykorzystac
dostawcy (wymagany format - zewnetrzny podpis). Nastepnie wyslij plik z podpisem. System poinformuje Cie, czy do zlozenia podpisu zaufanego.

podpis si¢ zgadza. Nie zmieniaj nazwy podpisywanego pliku

Numer dokumentu: 5842 & epuap Podpisz podpisem zaufanym

& Pobierz dokument do podpisu

Wybierz plik z podpisem* Wybierz plik

Podpisanie dokumentu
podpisem zaufanym

Podpisanie dokumentu
certyfikatem

' Uwaga !!! — po podpisaniu dokumentu, wprowadzaniem w nim jakichkolwiek zmian
(z wyjatkiem dodawania/usuwania zatgcznikéw) spowoduje usunigcie podpisu.
Przed optaceniem/wystaniem formularza, niezbedne bedzie ponowne jego podpisanie.
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Edycja dokumentu

Dokument, ktéry chcesz edytowac posiada podpisy. Jego edycja
spowoduje usuniecie wszystkich podpisow.

Rozumiem, przejdz do edycji

5.1 Podpisy certyfikatem

W przypadku wybrania opcji podpisania dokumentu certyfikatem, niezbedne jest pobranie
wygenerowanego dokumentu XML i zapisanie go na lokalnym dysku komputera.

‘ Okno umozliwiajace zapis pliku na lokalnym no$niku danych komputera
Podpisz przy uzyciu certyfikatu | v s o)

Sciagnij pliki na swoj lokalny komputer (jako zip). Rozpaku | podpisz przy uzyciu op
dostawcy. Nastepnie zuploaduj plik podpisu. System poinformuje Cig czy podpis sie 24

mozesz
i Uwaga ta opcja
pw mniejszych od

Przycisk pobierania wnisoku na no$nik danych komputera

Wybierz plik z podpisem* Wybierz plik
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Poprawne zapisanie pliku XML na lokalnym nosniku komputera (dysk twardy, PenDrive itp.)
umozliwia jego podpisanie, wykorzystujac zewnetrzng aplikacje. Wymagany jest format
podpisu zewnetrznego XAdES-BES. Po poprawnym podpisaniu pliku, mozliwe jest
wskazanie pliku z podpisem i przestanie go do e-KRK.

#3% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI e
< > SSTAN LUNTAS 1S SUUM CUIC I

USTITIA EST COR S ET PERPETUA V

Podpisz przy uzyciu certyfikatu

Numer dokumentu: 5842 & ePUAP

Przycisk wskazania pliku
& Pobierz dokument do podpisu

3 SHOEEA Przycisk przestania pliku do
Wybierz plik z podpisem’ Wybierz plik 2 Wyslij (zy) palikac’i p

=
i INNOWACYINA »%53 MINISTERSTWO A -
GOSPODARKA &% SPRAWIEDLIWOSCI 3
NARDDOWA STRATECIA SPONOSCH o

5.2 Podpis zaufany

Podpisywanie dokumentu podpisem zaufanym (Profil Zaufany — wiecej na stronie
https://pz.gov.pl) odbywa sie poprzez klikniecie przycisku ,Podpisz podpisem zaufanym”.

W przypadku tej metody istnieje wielkosciowe podpisywanego dokumentu — 3,5MB.

Po kliknieciu przycisku nastepuje automatyczne przekierowanie na strone logowania
do Profilu Zaufanego.
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Zau aolflyl E & Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposob logowania

* - pola wymagane
Fl Zaloguj za pomocag certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *
& Zaloguj przez bankowosc elektroniczng »

Hasto *
T °
fr— ||||] inteligo WS ENT——. [ mBank |
Zaloguj mnie » ' 8ank Poiski
Nie pamietam loginu | Nie pamietam hasta ING i 2avelo m
Ie pU n p E NOTAPRAWNA  REGULAMIN  MAPA STRONY

Portal nadzorowany przez Ministerstwo Cyfryzacji. © Wszystkie prawa zastrzezone.

Po zalogowaniu i prawidtowym podpisaniu dokumentu przeglagdarka automatycznie
przekieruje uzytkownika z powrotem na strone Ministerstwa Sprawiedliwosci (e-KRK).

5.3 Wielo-podpisy

W  przypadku podmiotéw instytucjonalnych, dokumenty (w zaleznos$ci od konfiguracji
ustanowionej przez administratora podmiotu) bedg musiatby by¢ podpisane przez kilku
reprezentantow.

W takim przypadku, system poinformuje o liczbie wymaganych podpiséw i dopiero po ich
ztozeniu przez osoby uprawnione, pozwoli na optacenie i przestanie formularza.

%ﬂﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI plen fr de  Pomoc~

JS, IUSTITIA EST COMSTANS ET PERFETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUEMDI

Pokaz 10 ¥ pozycji Nazwa wiasna/Nr id:
Nr
wniosku / Data Komplet
zapytania = Nazwa wiasna Status wystawienia ~ Wnioskujacy / Pytajacy  podpiséw  Opfacony  AKcje
18 Podmiot testowy Utworzony 2014-07-02 Osoba Upowazniona nie nie S m o a s Q
19 - Utworzony ~ 2014-07-02 Osoba Upowazniona nie Sl o aqQ
Pozycje od 1 do 2 z 2 {acznie Brak wszystkich wymaganych podpisow Poprzednia aslepna
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Po uzyskaniu wszystkich wymaganych podpisow, system umozliwi optacenie i przestanie
dokumentu wytgcznie osobie, ktéra stworzyta wniosek/zapytanie. Inne osoby nie beda
tez miaty mozliwosci edytowacé ani usuwaé¢ dokumentu.

6 Opflaty

Optacenie dokumentow, staje sie mozliwe po skompletowaniu wszystkich wymaganych
przez system podpisow.

%ﬂ%MINISTERST\NO SPRAWIEDLIWOSCI pl en fr de Pomoc~

¢ TUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Ptatnos¢

.
W celu wystania wnioskow / zapytan nalezy uiscic optate za ich przetworzenie. Do Lp- Podmiot wniosku / zapytania Optata

ceny wnioskow / zapytan zostanie dolil  aczna kwota do zaptaty (bez optat manipulacyjnych) l T 20.00 PLN
3 ELLIY

Liczba wnioskow / zapytan

Suma cptat administracyjnych

| Osoba w sprawie ktorej skladany jest wniosek | | Dkl caldamyiviosck |

Przycisk przejscia do strony ptatnosci

Klikniecie przycisku ,Zaptac i wyslij” przenosi uzytkownika na strone partnera obstugujgcego
ptatnosci (https://oplaty.ms.gov.pl/e-usluga). Na stronie widoczne jest podsumowanie
ptatnosci.
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Podsumowanie zaptaty za eUstuge

Zostates automatycznie przekierowany do systemu ptatnosci online Ministerstwa Sprawiedliwosci. Jezeli chcesz zachowaé informacje o zrealizowanej ptatnosci w
systemie ePtatnosci, zaloguj sie lub zarejestruj w systemie ePlatnosci. Mozesz tez przej$é proces platnosci bez logowania

Dane ptatnosci
Typ transakgji
System merytoryczny
E-ustuga

Odnosnik ptatnosci
Etykieta przelewu

Opis pfatnosci

Dane uzytkownika

Adres e-mail uzytkownika
Login uzytkownika

Id uzytkownika

Imie uzytkownika

Nazwa/ nazwisko uzytkownika

Klikniecie przycisku ,Zapta¢ i wyslij” przenosi uzytkownika na strone z listg mozliwych form
ptatnosci. Ponizej przyktadowa lista mozliwych form ptatnosci.
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Wybér sposobu ptatnosci

Ptatnosc¢ przelewem

Ptatnosc za zakup zostanie pobrana z twojego konta bankowego. Wybierz swoj bank z ponizszej listy

AliorBank BankOchronySrodowiska BankBPH BankZachodniWBK CitibankHandlowy EuroBank
g tacg 2
Place 7 — Procy s :
S oo iPKO ZBank ka0
inteligo
IdeaBank ING Inteligo PKOBankPolski(iPKO) BankMillennium BankPekao
..
Lo pocatowy 24 USLUGI BANKOWE TOY‘:’VG g

BankPocztowy S.A. ToyotaBankPolska

T
MobileUsiugiBankowe

Platnos¢ karta ptatnicza / kredytowa

Ptatnosc za zakup zostanie pobrana z rachunku twojej karty ptatniczej / kredytowej. Wybierz sposdb zaptaty:

i VISA gs: D o2

DinersClub Discover VISAElectron JCB Maestro MasterCard

VISA

VISA

Wybor formy ptatno$ci mozliwy jest poprzez zaznaczenie jego logo a nastepnie klikniecie
przycisku ZAPLAC. Dalsza $ciezka postepowania zalezy od operatora ptatnosci wybranego
przez uzytkownika.

Po dokonanej ptatnosci i automatycznym powrocie do Systemu e-KRK nalezy odczekac do

kilku minut w oczekiwaniu na uzyskanie potwierdzenia z systemu ptatnosci o zakonczeniu
transakgciji.
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Transakcja zatwierdzona pemysinie. Wnioski zostaty wystane

Ptatnos¢
S

W celu wystania wnioskow / zapytan nalezy uiscic optate za ich przetworzenie. Do Lp. Podmiot wniosku / zapytania Optata

ceny wnioskow / zapytan zostanie doliczona prowizja transakcyjna.

v pyt prowt W 1 Marcin 20,00 PLN
Liczba wnioskdw / zapytan 1
Suma optat administracyjnych 20,00 PLN
Transakcja zatwierdzona dnia 30-05-2014

Istnieje mozliwos¢ zamkniecia okna przed potwierdzeniem zakohczenia transakcji lub
wczesniejszy powrot na strone Systemu e- KRK, jednak w takim przypadku zakonczenie
transakcji moze sie znaczagco wydtuzy¢. System pfatnosci elektronicznych bedzie wysytat
informacje o zakonczeniu transakcji kilkakrotnie w przeciagu kilku najblizszych godzin. O
prawidtowym zakonczeniu transakcji Uzytkownik dowie sie z maila.

Whnioski do panstwa obcego sg zwolnione z optat - krok pfatnosci jest pomijany
— dokument trafia na Liste zapytan ze statusem ,Podpisany” skad moze zosta¢ recznie
wystany.

7 Urzedowe Potwierdzenie Przediozenia

W kilka minut po wystaniu wniosku / zapytania Uzytkownikowi zostanie wystawione
Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP). W celu jego wyswietlenia nalezy klikngé na
przycisk ,Pobierz UPP”. UPP zostanie wyswietlone w nowym oknie i bedzie mozliwe do
pobrania w formacie XML.

8 Reklamacja

Uzytkownik otrzymujgc odpowiedz z KRK ma mozliwosé zareklamowania jej. W tym celu
nalezy klikng¢ na przycisk ,Reklamacja”.

Uzytkownikowi zostanie zaprezentowany ekran z podglagdem reklamowanego wniosku oraz
dodatkowym polem na podanie przyczyn reklamacji. Dodatkowo do reklamowanego wniosku
mozna dotgczy¢ zatgczniki. W odpowiedzi na reklamacje Uzytkownik otrzyma ponownie
odpowiedz lub pismo z wyjasnieniem. Reklamacje nalezy podpisac elektronicznie
analogicznie jak pozostate dokumenty wysytane za posrednictwem Systemu e-KRK i
nastepnie wystac.
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9 Wezwanie brakowe

Uzytkownik moze otrzymac wezwanie brakowe, jako jedng z mozliwych odpowiedzi. Dzieje
sie tak w sytuacji, gdy wniosek lub zapytanie zostato wypetnione w sposob nieprawidtowy lub
gdy ilos¢ podanych danych jest niewystarczajgca do jednoznacznej identyfikacji osoby lub
podmiotu, ktérego wniosek / zapytanie dotyczy. Uzytkownik moze odpowiedzieé¢ na takie
wezwanie klikajgc na przycisk ,Popraw”.

Uzytkownik wejdzie w tryb edycji wniosku / zapytania i uzyska mozliwo$¢ podania
dodatkowych danych, o ktérych zostat poinformowany w otrzymanej odpowiedzi.
Poprawianego wniosku nie trzeba ponownie optacac, chyba ze odpowiedz z KRK zawierata
informacje, iz wniosek / zapytanie nalezy optaci¢. Poprawiony wniosek / zapytanie nalezy
ponownie podpisac i wystac.

10 Funkcjonalnosci dostepne bez autoryzaciji

10.1 Wizualizacja

Z poziomu menu gtdwnego dostepny jest link do wizualizacji dokumentéw odpowiedzi,
otrzymanych z KRK. Link ten dostepny jest dla wszystkich uzytkownikéw systemu e-KRK, jak
réwniez dla osob trzecich — nie posiadajgcych konta w systemie.

$4¢ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

-.,‘fu)i IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

R

Y

Menu umozliwiajgce wizualizacje dokumentow przestanych przez KRK |

latforma Krajowy Rejestr K

Zarejestruj sie w systemie, zeby uzyskac d

e opfacania wnioskow,
« wysytania wnioskow.
e pobierania odpowiedzi

Rejestracja »

Pliki odpowiedzi to podpisane XML’e dotgczone do skompresowanego archiwum —
funkcjonalnos¢ wizualizacji, pozwala zaprezentowac je na ekranie komputera, a nastepnie
wydrukowac. Aby tego dokona¢ niezbedne jest wskazanie odpowiedniego pliku na dysku
twardym komputera (badz innym urzgdzeniu skfadujgcym dane), a nastepnie przestanie go
do modutu portal, systemu e-KRK za pomocg przycisku ,Zapisz”.
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Wizualizacja odpowiedzi od Systemu e-KRK Instrukcja pobierania wizualizacji
7 | Przycisk zatwierdzajacy przestanie pliku | oqjaq2¢7 plik xmi z odpowiedzia z Systemu
CM Przepisz kod z obrazka e-KRK, przeslij go formularzem dostepnym po lewe]
stronie. W odpowiedzi dostaniesz archiwum w
Wybierz plik z odpowiedzia* @J formacie zip, zawierajgce wszystkie pliki wydane
przez KRK
A

Link umozliwiajacy wybra.me pliku do zatadowania

10.2 Dokumenty do pobrania

Funkcjonalnos¢ ta pozwala na manualne uzupetnienie dokumentéw z wykorzystaniem
portalu, a nastepnie ich wydruk i dostarczenie do KRK osobiscie, lub pocztg tradycyjna.
Szablony dokumentéw dostepne sg dla wszystkich uzytkownikéw systemu e-KRK, jak
réwniez dla oséb trzecich — nie posiadajgcych konta w systemie. Dostep do dokumentow
mozliwy jest po kliknieciu w menu ,Do pobrania” a nastepnie wyboru odpowiedniego
szablonu.

& MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Do pobrania

Zapytanie o osobg
Zapytanie o podmiot

e-Platforma MS - Krajowy

rejestruj sie w systemie, zeby uzys

Link umozliwiajacy wypetenienie oraz pobranie papierowych wersji formularzy z eKRK

« optacania wnioskow / zapytan,
« wysytania wnioskow / zapytan,

« pobierania odpowiedzi.
Rejestracja »

Po uzupetnieniu dokumentu, mozliwe jest jego zapisanie na dysku twardym lub wydruk.
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Nazwa i adres podmictu kierujacego wniosek MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
e BIURO INFORMACYJNE
Nazwa* @ azwa podmiotu KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO @
Ulica™ @

Miejscowosc* ejscowost

e

Data wystawienia @ ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE ZBIOROWYM @

Numer KRS @

Nazwa oraz numer wiasciwego

rejestru @

1. OZNACZENIE PODMIOTU ZBIOROWEGO @
Nazwa | firma @ Nazwa podm
2. SIEDZIBA PODMIOTU ZBIOROWEGO @
Kraj* @ Wybierz kraj v
Miejscowosé” @ Ulica* @
Wojewddztwo @ Powiat @
3. WSKAZANIE POSTEPOWANIA, w zwigzku z ktérym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o podmiocie zbiorowym® @
4, RODZAJ DANYCH, ktére majg byé przedmictem informacji o pedmiocie zbiorowym* @

Kartoteka podmiotéw zbiorowych
5. ZAKRES DANYCH, ktore majg by¢ przedmiotem informacji o podmiocie zbiorowym @
Pouczenie @
Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagroZone grzywna, karg ograniczenia &ci albo karg i &ci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r.

o Krajowym Rejestrze Karnym). @

kod z obrazka Pobierz

10.3 Zmiana jezyka aplikacji
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Zmiana jezyka aplikacji mozliwa jest poprzez klikniecie w 2-literowy skrot jednego
z obstugiwanych jezykow w prawym gornym rogu ekranu.

Obstugiwane przez aplikacje jezyki to polski, angielski, francuski i niemiecki.

Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wszystkich uzytkownikow systemu e-KRK,
jak réwniez dla oséb trzecich — nie posiadajgcych konta w systemie.

r%i% MINISTERSTWO SPRAWIE DL[WOSCI | Wersje jezykowe obslugiwane przez aplikacje +—> pl en fr de Pomoc

IUSTITIA EST COMSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS TUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

e-Platforma Krajowy Rejestr Karny
Zarejestruj sie w systemie, zeby uzyskac dostep do:
« optacania wnioskow,

* wysytania wnioskow,
+ pobierania odpowiedzi.

BEESENER

10.4 Pomoc

Pomoc w uzytkowaniu aplikacji dostepna jest po kliknieciu w link pomocy, znajdujgc sie w
prawym gérnym rogu ekranu. Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wszystkich uzytkownikow
systemu e-KRK, jak réwniez dla oséb trzecich — nie posiadajgcych konta w systemie.

%i& MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI plen & e Pomoc -~

IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDL

Podrecznik uzytkownika - osoba fizyczna

Podrecznik uzytkownika - podmiot instytucjonalny

Zakres | warunki korzystania z systemu e-KRK

Tabela prowizji

Zgloszenie utworzenia konta instytucjonalnego dla osoby fizycznej

Zgloszenie utworzenia konta instytucjonalnego dla osoby prawnej oraz jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej

Zarejestruj sie w system®, zeby uzyskac dostep do:

. op| Dostepne dokumenty pomocy w systemie eKRK |

« wysytania wnioskow / zapytan,

» pobierania odpowiedzi.
Rejestracja »

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Podrecznik Uzytkownika — dla Podmiotéw Instytucjonalnych 432743
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