Ministerstwo

Klimatu i Srodowiska

Biuro Zarzadzania Kapitatem Ludzkim

BZKL-WRZ.141.84.2025.BB Warszawa, dnia 17-10-2025 r.

Zamawiajacy:
Ministerstwo Klimatu i
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

3610903.16216676.13056296

ZAPYTANIE OFERTOWE

Srodowiska

Osoba upowazniona do kontaktow: Beata Buczek
e-mail: szkolenia@klimat.gov.pl

1. Niniejsze zamoéwienie prowadzone jest w trybie postepowania o udzielenie

zaméwienia pu
Ustawy pzp).

blicznego o wartosci netto ponizej 130 000 zt (art. 2 ust. 1 pkt 1

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega

sobie prawo do
niejasnosci.

skontaktowania sie z wybranymi Wykonawcami w celu wyjasnienia

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz nie stanowi zobowigzania Ministerstwa do przyjecia ktérejkolwiek

z ofert.

Lp. l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest opracowanie oraz przeprowadzenie
dwudniowego szkolenia o charakterze warsztatowym z zakresu
rozliczania projektéw za pomocg Centralnego Sytemu
Teleinformatycznego 2021 (SL2021/CST2021).

1 PRZEDMIOT

" | ZAMOWIENIA Czas trwania szkolenia: 2 dni tj. po 8 godzin zegarowych z

przerwami trwajacymi nie wiecej niz 1 godzine zegarowg kazdego
dnia (tacznie 16 godzin zegarowych).

Liczba uczestnikéw: maksymalnie 25 oséb.
Szkolenie odbedzie sie w godzinach 8:30-16:30.
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Telefon: (+48) 223-692-250

ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa

biuro.zarzadzania.kapitalem.ludzkim@klimat.gov.pl Ministerstwo Klimatu i Srodowiska

www.gov.pl/klimat

Dziatamy zgodnie z EMAS - zarzadzajac instytucja, dbamy o srodowisko
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Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie stacjonarnej - w
siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajagcy zapewni komputery dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia z dostepem do wskazanych narzedzi informatycznych, a
takze sale wraz z niezbednym wyposazeniem oraz dostepem do
Internetu.

Zapewnienie dla trenera dostepu do narzedzi informatycznych tj.
Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021 (SL2021/
CST2021) lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca nie ponosi kosztow wynajmu sali i wyzywienia
uczestnikdw.

CELE SZKOLENIA

Do obowigzkéw stuzbowych pracownikéw, ktérzy majg zostac
przeszkoleni nalezy miedzy innymi ocena wnioskéw o
dofinansowanie oraz kompleksowa weryfikacja wnioskéw o
ptatnos$¢ sporzadzanych przez beneficjentéw FEnIKS, FEPW i KPO
oraz réwniez REPowerEU. W celu ww. weryfikacji, pracownicy
wydziatu korzystaja z narzedzi informatycznych.

Gtéwnym celem szkolenia jest przeszkolenie pracownikow
Wydziatu Wdrazania z rozliczania projektéw unijnych za pomoca
CST2021 od strony uzytkownika instytucji.

Celami szczegdtowymi zamoéwienia s3 m.in. przekazanie
uczestnikom wiedzy i umiejetnosci praktycznych niezbednych do
prawidtowej weryfikacji wnioskdbw o dofinansowanie oraz
rozliczania projektow unijnych takich jak:

— charakterystyka ekosystemu CST2021, WOD2021,
SL2021, e-Kontrole, SR2021, SKANER, Kontrole
Krzyzowe - co do czego stuzy,

— obstuga WoD2021 Kwalifikacja ocenianego wniosku o
dofinansowanie, przypisanie oceny wniosku, sporzadzenie
podsumowania oceny,

— umowa o dofinansowanie,

— weryfikacja Wniosku o Ptatno$¢ przez opiekuna,

— obstuga modutéw wnioskéw o ptatnos$é, wniosku o
ptatnos¢ =zaliczkowa, procedura wycofania wniosku,
weryfikacja Wniosku o Ptatnos¢ przez opiekuna,

— pogtebiona weryfikacja dokumentéw w ramach
sktadanych przez beneficjentéw wnioskéw o ptatnosé,

— korekta/y wniosku o ptatnos¢,

— rozliczanie projektu partnerskiego,

— monitorowanie postepu realizacji projektu w systemie,

— ¢wiczenie umiejetnosci, testowanie wiedzy poznanej na
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szkoleniu,

— rozwiazywanie probleméw w pracy z wykorzystaniem
ww. nharzedzi,

— zaprezentowanie uczestnikom najczesciej popetnianych
btedéw w zakresie rozliczania projektéw unijnych oraz
metod przeciwdziatania nieprawidtowosciom i
naduzyciom (w szczegdlnosci przedktadaniu nierzetelnych

dokumentéw),
— obstuga modutu Zaméwienia publiczne.
Podczas szkolenia uczestnicy beda wykonywac

zadania/¢éwiczenia (praca na wskazanym narzedziu
informatycznym). Kazde omawiane zagadnienie powinno by¢
utrwalane éwiczeniami o wzrastajgcym poziomie trudnosci.

TERMIN
REALIZACII od 17 - 28 listopada 2025 r.
ZAMOWIENIA
UCZESTNICY Pracownicy. Departamgn‘gu Funduszy Europejskich MKi$
(maksymalnie 25 uczestnikow).
Wykonawca ~ma  obowigzek zapewnienia  odpowiednio
wykwalifikowanej kadry do realizacji zamowienia i jest
zobowigzany do ztozenia dokumentéw i podpisanych o$wiadczen
potwierdzajgcych:
e udokumentowane 3-letnie doswiadczenie Wykonawcy
w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej (akceptujemy
os$wiadczenie o wymaganym doswiadczeniu),
¢ udokumentowane co najmniej 3-letnie doswiadczenie
WARUNKI trenera w prowadzeniu szkolen, ktéry w latach 2022-
UDZIALU W

POSTEPOWANIU

2025 przeprowadzit co najmniej 5 szkolen dotyczacych
rozliczania projektow w CST2021 (akceptujemy wykaz
przeprowadzonych szkolen zgodnie 2z zataczonym
formularzem ofertowym). Prosze o wskazanie szkolen
zrealizowanych w latach 2022-2025 (tj. od dnia 1 stycznia
2022 r. do dnia poprzedzajacego dzien ztozenia oferty).

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska zastrzega, ze bedzie
rozpatrywac oferty przestane w wyznaczonym terminie i ztozone
na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik do niniejszego
zapytania.

Gdy tre$¢ ztozonych dokumentéw i informacji zawartych w
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formularzu oferty budzi watpliwosci lub nie zostaty ztozone
wszystkie wymagane dokumenty Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ jednorazowego uzupetnienia oferty w przypadku, kiedy
wszystkie ztozone oferty sg niekompletne. W pozostatych
przypadkach Zamawiajagcy kazdorazowo rozwazy mozliwosé
skorzystania z powyzszej opcji bioragc pod uwage realng korzys¢
dla Wykonawcy, termin realizacji, zawartos¢ merytoryczng
pozostatych ofert.

MIEJSCE
REALIZACII
SZKOLENIA

Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie stacjonarnej - w
siedzibie Zamawiajacego.

OBOWIAZKI
WYKONAWCY

— Opracowanie oraz przeprowadzenie dwudniowego szkolenia o
charakterze warsztatowym dla grupy maksymalnie 25 osdb;

— Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym tresci i formy
materiatéw szkoleniowych. Materiat powinien zawiera¢ m.in.
wskazowki dotyczace rozliczania projektéw;

— Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym programu
szkolenia, dostosowanego do potrzeb grupy szkoleniowej;

— Przekazanie kazdemu uczestnikowi materiatow szkoleniowych
wykorzystywanych podczas szkolenia (w przypadku prezentacji
oraz innych materiatéw do dalszego wykorzystania w wersji
elektronicznej wystarczy przekazanie jej elektronicznie na adres
mailowy podany przez Zamawiajgcego najpdzniej jeden dzien
roboczy przed rozpoczeciem szkolenia). Materiaty szkoleniowe
oraz inne pomoce treningowe wykorzystywane podczas
szkolenia w formie papierowej muszg by¢ wydrukowane przez
Wykonawce zgodnie z Polityka Srodowiskowa EMAS;

— Sprawdzenie listy obecnosci uczestnikéw;

— Przekazanie uczestnikom na zakonczenie szkolenia imiennych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

— Whtasciwego oznakowania materiatéw szkoleniowych, list
obecnosci oraz zaswiadczen odpowiednimi logotypami,
przekazanymi Wykonawcy przez Zamawiajacego;

— Opracowanie i przeprowadzenie pre i post testow;

— Przygotowanie raportu zawierajacego opis wykorzystanej
metodyki szkolenia, uzyskanych efektéw szkolenia (w tym skan
pre i post testéw, ich analize) oraz dokumentacje ze szkolenia
zawierajaca: materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej, liste
0so6b, ktére uczestniczyty w szkoleniu wraz z informacja o
wydanych im zaswiadczeniach, kopie zaswiadczen w terminie do
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5 dni roboczych od daty zakonczenia szkolenia.

Il INFORMACIJE O OFERCIE

WYMAGANIA
DOTYCZACE Zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym.
OFERTY
TERMIN | MIEJSCE 23 pazdziernika 2025 r. Oferte prosimy przesyta¢ na adres
PRZESEANIA mailowy: szkolenia@klimat.gov.pl
OFERTY ailowy: szkolenia at.gov.p
M. POZOSTALE INFORMACIJE
OSOBA DO . .
KONTAKTU Beata Buczek, szkolenia@klimat.gov.pl
50% cena
(obliczona wg wzoru: najnizsza cena/cena badanej oferty x 50),
50% doswiadczenie trenera w prowadzeniu w latach 2022-2025
szkolen dot. rozliczania projektow w CST2021 (5 pkt za szoste i
KRYTERIA kazde kolejne przeprowadzone szkolenie, udokumentowane w
WYBORU formie  o$wiadczenia, w ktérym Wykonawca wskaze
WYKONAWCY przeprowadzone przez trenera szkolenia w latach 2022-2025,
maksymalnie 50 pkt).
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, ktéra uzyska
najwyzszg liczbe punktéw po zsumowaniu punktéw z kazdego
kryterium, tj. cena i doswiadczenie trenerskie.
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska posiada aktualny certyfikat
zarzadzania $rodowiskowego, potwierdzajgcy wdrozenie i
funkcjonowanie w systemie ekozarzadzania i audytu EMAS, w
EMAS oparciu m.in. o Polityke Srodowiskowa. W zwiazku z tym,
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig Polityki
Srodowiskowej dostepna na stronie MKi$S
https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie.
UMOWA Ministerstwo K!lmatu | Srodowiska zawiera umowy na podstawie
witasnych wzoréw umoéw.
Ptatnosc realizowana jest po wykonaniu prac, w terminie 21 dni od
PEATNOSC dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionego

rachunku/faktury VAT. Warunkiem przyjecia rachunku/faktury do
ptatnosci jest podpisanie przez obie Strony protokotu zdawczo-
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odbiorczego.

Kary umowne bedg naliczone m.in. w przypadku nienalezytego
przeprowadzenia szkolen (niezgodnie z programem szkolen,
przeprowadzenie szkolen przez innego trenera niz wskazany

lub przyznanie ~ Wykonawcy  przez  uczestnikdbw @ w
KARY UMOWNE kwestionariuszach oceny szkolen oceny w zakresie jakosci
materiatéw szkoleniowych oraz postawy i kompetencji trenera o
$redniej wartosci ponizej 3 w 6 stopniowej skali), niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w zakresie przygotowania i
przekazania kazdemu z uczestnikéw szkolen oraz Zamawiajgcemu
materiatéw szkoleniowych.

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?!, w
zwigzku z art. 88 ustawy wdrozeniowej, tj. ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych:

I. Administrator danych

Odrebnymi administratorami Paristwa danych sa:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) - w zakresie, w
jakim petni funkcje Instytucji Zarzadzajacej (IZ) Funduszami
Europejskimi na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027
(FEnIKS 2021-2027) oraz Funduszami Europejskimi dla Polski
Wschodniej 2021-2027 (FEPW 2021-2027), z siedzibg przy ul.
Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa;

2. Minister Klimatu i Srodowiska (MKi$) - w zakresie, w jakim petni
funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) FEnIKS 2021-2027 oraz
FEPW 2021-2027, z siedziba przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922
Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢é w zwigzku z
realizacja programu FEnIKS 2021-2027 oraz programu FEPW
2021-2027, w szczegdlnosci w celu prowadzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww.
celu. Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

lll. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym,
ze:

KLAUZULA RODO

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., ss. 1-88, Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., s. 2, oraz Dz. Urz. UE
L 74 z4 marca 2021 r., s. 35).
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1. zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) lub
wykonujemy zadania realizowane w interesie publicznym albo
sprawujemy powierzong nam wtadze publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO), a wszystkie te zobowigzania wynikajg z ponizszych aktéw
prawa:

* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspodlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1058 z 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci,

= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
nr 2018/1046 z 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr
966/2012,

= ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze s$rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027,

= ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego,

= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

= ustawa z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

2. wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy
powierzong nam wtadze publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

IV. Rodzaje przetwarzanych danych

Mozemy przetwarzaé Panstwa dane identyfikacyjne, wskazane w
art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, w tym: imie, nazwisko,
adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu.

Dane pozyskujemy bezpos$rednio od oséb, ktérych one dotycza.
V. Odbiorcy danych osobowych

Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub udostepniane:
1. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktérym UE
powierzyta zadania dotyczace wdrazania FEnIKS 2021-2027 i
FEPW 2021-2027,

2. Instytucji Audytowej, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia nr
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2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.,

3. podmiotom, ktore wykonujg dla nas ustugi zwiagzane z obstugg i
rozwojem systemow teleinformatycznych, a takze z zapewnieniem
tacznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym,

4. organom panstwowym na podstawie i w granicach przepiséw
prawa.

VI. Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywaé Panstwa dane osobowe przez okres
realizacji Porozumienia miedzy IZ a IP, a takze zgodnie z przepisami
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

VII. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Przystugujg Panstwu nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art.
15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie
zaistniaty okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
swoich danych (art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej
zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. B RODO), oraz w
sposob zautomatyzowany,

6. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich
danych (art. 21 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie w celu
wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach  sprawowania  wfadzy publicznej, powierzonej
administratorowi (tj. w celu, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e),
7. prawo whniesienia skargi (art. 77 RODO) do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres: ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa) - w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub
inne przepisy prawa regulujgce kwestie ochrony danych
osobowych.

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej innej niz Unia
Europejska.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony
Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez nas
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danych osobowych, prosimy kontaktowac z Inspektorami Ochrony
Danych Osobowych (IOD) w nastepujacy sposob:

1. 10D MFiPR:

» poczty tradycyjna, kierujgc korespondencje na adres ul. Wspélna
2/4,00-926 Warszawa,

= elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,

2. 10D MK:iS:

= pocztg tradycyjng, kierujgc korespondencje na adres: ul.
Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa

= elektronicznie na adres e-mail:
inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl

DODATKOWE
INFORMACJE

Przedmiot zamoéwienia przewidziany jest do finansowania ze
srodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Fundusze
Europejskie na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-207
(FEnIKS), Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej FEPW,
Krajowy Plan Odbudowy (KPO) - G1.1.4 REPowerEU.

PRZEStANKI
WYKLUCZENIA
WYKONAWCY

W zwiazku z wejsciem w zycie przepisow ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (zwana dalej ,ustawg”),
Zamawiajacy bedzie badat czy nie zachodzg wobec Wykonawcy
przestanki wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy. W
przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa powyzej, oferta
Wykonawcy zostanie odrzucona.

Z wyrazami szacunku

Barbara Puwalska
Naczelnik Wydziatu

Biuro Zarzadzania Kapit,a’rem Ludzkim
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
/ - podpisany cyfrowo/
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