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Działamy zgodnie z EMAS - zarządzając instytucją, dbamy o środowisko

Biuro Zarządzania Kapitałem Ludzkim

BZKL-WRZ.141.84.2025.BB Warszawa, dnia 17-10-2025 r.

3610903.16216676.13056296

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający:
Ministerstwo Klimatu i Środowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa
Osoba upoważniona do kontaktów: Beata Buczek
e-mail: szkolenia@klimat.gov.pl

1. Niniejsze zamówienie prowadzone jest w trybie postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego o wartości netto poniżej 130 000 zł (art. 2 ust. 1 pkt 1 
Ustawy pzp).

2. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Wykonawcami w celu wyjaśnienia 
niejasności.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, 
jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz nie stanowi zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek 
z ofert. 

Lp. I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. PRZEDMIOT 
ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie oraz przeprowadzenie 
dwudniowego szkolenia o charakterze warsztatowym z zakresu 
rozliczania projektów za pomocą Centralnego Sytemu 
Teleinformatycznego 2021 (SL2021/CST2021).

Czas trwania szkolenia: 2 dni tj. po 8 godzin zegarowych z 
przerwami trwającymi nie więcej niż 1 godzinę zegarową każdego 
dnia (łącznie 16 godzin zegarowych).

Liczba uczestników: maksymalnie 25 osób.
Szkolenie odbędzie się w godzinach 8:30-16:30.

mailto:szkolenia@klimat.gov.pl
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Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie stacjonarnej – w 
siedzibie Zamawiającego.
Zamawiający zapewni komputery dla wszystkich uczestników 
szkolenia z dostępem do wskazanych narzędzi informatycznych, a 
także salę wraz z niezbędnym wyposażeniem oraz dostępem do 
Internetu. 
Zapewnienie dla trenera dostępu do narzędzi informatycznych tj. 
Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021 (SL2021/ 
CST2021) leży po stronie Wykonawcy.
Wykonawca nie ponosi kosztów wynajmu sali i wyżywienia 
uczestników.

2. CELE SZKOLENIA

Do obowiązków służbowych pracowników, którzy mają zostać 
przeszkoleni należy między innymi ocena wniosków o 
dofinansowanie oraz kompleksowa weryfikacja wniosków o 
płatność sporządzanych przez beneficjentów FEnIKS, FEPW i KPO 
oraz również REPowerEU. W celu ww. weryfikacji, pracownicy 
wydziału korzystają z narzędzi informatycznych.

Głównym celem szkolenia jest przeszkolenie pracowników 
Wydziału Wdrażania z rozliczania projektów unijnych za pomocą 
CST2021 od strony użytkownika instytucji.

Celami szczegółowymi zamówienia są m.in. przekazanie 
uczestnikom wiedzy i umiejętności praktycznych niezbędnych do 
prawidłowej weryfikacji wniosków o dofinansowanie oraz 
rozliczania projektów unijnych takich jak:

 charakterystyka ekosystemu CST2021, WOD2021, 
SL2021, e-Kontrole, SR2021, SKANER, Kontrole 
Krzyżowe – co do czego służy, 

 obsługa WoD2021 Kwalifikacja ocenianego wniosku o 
dofinansowanie, przypisanie oceny wniosku, sporządzenie 
podsumowania oceny,

 umowa o dofinansowanie,
 weryfikacja Wniosku o Płatność przez opiekuna,
 obsługa modułów wniosków o płatność, wniosku o 

płatność zaliczkową, procedura wycofania wniosku, 
weryfikacja Wniosku o Płatność przez opiekuna,

 pogłębiona weryfikacja dokumentów w ramach 
składanych przez beneficjentów wniosków o płatność,

 korekta/y wniosku o płatność,
 rozliczanie projektu partnerskiego,
 monitorowanie postępu realizacji projektu w systemie,
 ćwiczenie umiejętności, testowanie wiedzy poznanej na 
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szkoleniu,
 rozwiązywanie problemów w pracy z wykorzystaniem 

ww. narzędzi,
 zaprezentowanie uczestnikom najczęściej popełnianych 

błędów w zakresie rozliczania projektów unijnych oraz 
metod przeciwdziałania nieprawidłowościom i 
nadużyciom (w szczególności przedkładaniu nierzetelnych 
dokumentów),

 obsługa modułu Zamówienia publiczne.
Podczas szkolenia uczestnicy będą wykonywać 
zadania/ćwiczenia (praca na wskazanym narzędziu 
informatycznym). Każde omawiane zagadnienie powinno być 
utrwalane ćwiczeniami o wzrastającym poziomie trudności.

3.
TERMIN 
REALIZACJI 
ZAMÓWIENIA

od 17 - 28 listopada 2025 r.

4. UCZESTNICY
Pracownicy Departamentu Funduszy Europejskich MKiŚ 
(maksymalnie 25 uczestników).

5.

WARUNKI 
UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU

Wykonawca ma obowiązek zapewnienia odpowiednio 
wykwalifikowanej kadry do realizacji zamówienia i jest 
zobowiązany do złożenia dokumentów i podpisanych oświadczeń 
potwierdzających:

 udokumentowane 3-letnie doświadczenie Wykonawcy 
w prowadzeniu działalności szkoleniowej (akceptujemy 
oświadczenie o wymaganym doświadczeniu),

 udokumentowane co najmniej 3-letnie doświadczenie 
trenera w prowadzeniu szkoleń, który w latach 2022-
2025 przeprowadził co najmniej 5 szkoleń dotyczących 
rozliczania projektów w CST2021 (akceptujemy wykaz 
przeprowadzonych szkoleń zgodnie z załączonym 
formularzem ofertowym). Proszę o wskazanie szkoleń 
zrealizowanych w latach 2022-2025 (tj. od dnia 1 stycznia 
2022 r. do dnia poprzedzającego dzień złożenia oferty).

Ministerstwo Klimatu i Środowiska zastrzega, że będzie 
rozpatrywać oferty przesłane w wyznaczonym terminie i złożone 
na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik do niniejszego 
zapytania.

Gdy treść złożonych dokumentów i informacji zawartych w 
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formularzu oferty budzi wątpliwości lub nie zostały złożone 
wszystkie wymagane dokumenty Zamawiający dopuszcza 
możliwość jednorazowego uzupełnienia oferty w przypadku, kiedy 
wszystkie złożone oferty są niekompletne. W pozostałych 
przypadkach Zamawiający każdorazowo rozważy możliwość 
skorzystania z powyższej opcji biorąc pod uwagę realną korzyść 
dla Wykonawcy, termin realizacji, zawartość merytoryczną 
pozostałych ofert.

6.
MIEJSCE 
REALIZACJI 
SZKOLENIA

Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie stacjonarnej – w 
siedzibie Zamawiającego.

7. OBOWIĄZKI 
WYKONAWCY

 Opracowanie oraz przeprowadzenie dwudniowego szkolenia o 
charakterze warsztatowym dla grupy maksymalnie 25 osób;

 Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiającym treści i formy 
materiałów szkoleniowych. Materiał powinien zawierać m.in. 
wskazówki dotyczące rozliczania projektów;

 Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiającym programu 
szkolenia, dostosowanego do potrzeb grupy szkoleniowej;

 Przekazanie każdemu uczestnikowi materiałów szkoleniowych 
wykorzystywanych podczas szkolenia (w przypadku prezentacji 
oraz innych materiałów do dalszego wykorzystania w wersji 
elektronicznej wystarczy przekazanie jej elektronicznie na adres 
mailowy podany przez Zamawiającego najpóźniej jeden dzień 
roboczy przed rozpoczęciem szkolenia). Materiały szkoleniowe 
oraz inne pomoce treningowe wykorzystywane podczas 
szkolenia w formie papierowej muszą być wydrukowane przez 
Wykonawcę zgodnie z Polityką Środowiskową EMAS;

 Sprawdzenie listy obecności uczestników;
 Przekazanie uczestnikom na zakończenie szkolenia imiennych 

zaświadczeń o ukończeniu szkolenia;
 Właściwego oznakowania materiałów szkoleniowych, list 

obecności oraz zaświadczeń odpowiednimi logotypami, 
przekazanymi Wykonawcy przez Zamawiającego;

 Opracowanie i przeprowadzenie pre i post testów;
 Przygotowanie raportu zawierającego opis wykorzystanej 

metodyki szkolenia, uzyskanych efektów szkolenia (w tym skan 
pre i post testów, ich analizę) oraz dokumentację ze szkolenia 
zawierającą: materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej, listę 
osób, które uczestniczyły w szkoleniu wraz z informacją o 
wydanych im zaświadczeniach, kopie zaświadczeń w terminie do 
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5 dni roboczych od daty zakończenia szkolenia.

II. INFORMACJE O OFERCIE

1.
WYMAGANIA 
DOTYCZĄCE 
OFERTY

Zgodnie z załączonym formularzem ofertowym.

2.
TERMIN I MIEJSCE 
PRZESŁANIA 
OFERTY

23 października 2025 r. Ofertę prosimy przesyłać na adres 
mailowy: szkolenia@klimat.gov.pl

III. POZOSTAŁE INFORMACJE

1. OSOBA DO 
KONTAKTU Beata Buczek, szkolenia@klimat.gov.pl

2.
KRYTERIA 
WYBORU 
WYKONAWCY

50% cena
(obliczona wg wzoru: najniższa cena/cena badanej oferty x 50),

50% doświadczenie trenera w prowadzeniu w latach 2022-2025 
szkoleń dot. rozliczania projektów w CST2021 (5 pkt za szóste i 
każde  kolejne przeprowadzone szkolenie, udokumentowane w 
formie oświadczenia, w którym Wykonawca wskaże 
przeprowadzone przez trenera szkolenia w latach 2022-2025, 
maksymalnie 50 pkt).

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, która uzyska 
najwyższą liczbę punktów po zsumowaniu punktów z każdego 
kryterium, tj. cena i doświadczenie trenerskie.

3. EMAS

Ministerstwo Klimatu i Środowiska posiada aktualny certyfikat 
zarządzania środowiskowego, potwierdzający wdrożenie i 
funkcjonowanie w systemie ekozarządzania i audytu EMAS, w 
oparciu m.in. o Politykę Środowiskową. W związku z tym, 
Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z treścią Polityki 
Środowiskowej dostępną na stronie MKiŚ 
https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie.

4. UMOWA
Ministerstwo Klimatu i Środowiska zawiera umowy na podstawie 
własnych wzorów umów.

5. PŁATNOŚĆ
Płatność realizowana jest po wykonaniu prac, w terminie 21 dni od 
dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego 
rachunku/faktury VAT. Warunkiem przyjęcia rachunku/faktury do 
płatności jest podpisanie przez obie Strony protokołu zdawczo-

mailto:szkolenia@klimat.gov.pl
mailto:szkolenia@klimat.gov.pl
https://www.gov.pl/web/klimat/emas-w-ministerstwie
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odbiorczego.

6. KARY UMOWNE

Kary umowne będą naliczone m.in. w przypadku nienależytego 
przeprowadzenia szkoleń (niezgodnie z programem szkoleń, 
przeprowadzenie szkoleń przez innego trenera niż wskazany  
lub przyznanie Wykonawcy przez uczestników w 
kwestionariuszach oceny szkoleń oceny w zakresie jakości 
materiałów szkoleniowych oraz postawy i kompetencji trenera o 
średniej wartości poniżej 3 w 6 stopniowej skali), niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy w zakresie przygotowania i 
przekazania każdemu z uczestników szkoleń oraz Zamawiającemu 
materiałów szkoleniowych.

7. KLAUZULA RODO

W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO1 , w 
związku z art. 88 ustawy wdrożeniowej, tj. ustawy o zasadach 
realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w 
perspektywie finansowej 2021-2027, informujemy o zasadach 
przetwarzania Państwa danych osobowych:
I. Administrator danych
Odrębnymi administratorami Państwa danych są:
1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) - w zakresie, w 
jakim pełni funkcję Instytucji Zarządzającej (IZ) Funduszami 
Europejskimi na Infrastrukturę, Klimat i Środowisko 2021-2027 
(FEnIKS 2021-2027) oraz Funduszami Europejskimi dla Polski 
Wschodniej 2021-2027 (FEPW 2021-2027), z siedzibą przy ul. 
Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa;
2. Minister Klimatu i Środowiska (MKiŚ) - w zakresie, w jakim pełni 
funkcję Instytucji Pośredniczącej (IP) FEnIKS 2021-2027 oraz 
FEPW 2021-2027, z siedzibą przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 
Warszawa.
II. Cel przetwarzania danych
Państwa dane osobowe będziemy przetwarzać w związku z 
realizacją programu FEnIKS 2021-2027 oraz programu FEPW 
2021-2027, w szczególności w celu prowadzenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. 
celu. Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem 
możliwości podjęcia stosownych działań.
III. Podstawa przetwarzania
Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, 
że:

1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., ss. 1-88, Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., s. 2, oraz Dz. Urz. UE 
L 74 z 4 marca 2021 r., s. 35).
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1. zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) lub 
wykonujemy zadania realizowane w interesie publicznym albo 
sprawujemy powierzoną nam władzę publiczną (art. 6 ust. 1 lit. e 
RODO), a wszystkie te zobowiązania wynikają z poniższych aktów 
prawa:
▪ rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 
2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy 
dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, 
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego 
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu 
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa 
Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 
Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej,
▪ rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 
2021/1058 z 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spójności,
▪ rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 
nr 2018/1046 z 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych 
mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniające 
rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 
541/2014/UE, a także uchylające rozporządzenie (UE, Euratom) nr 
966/2012,
▪ ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 
finansowej 2021-2027,
▪ ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 
administracyjnego,
▪ ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
▪ ustawa z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych
2. wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy 
powierzoną nam władzę publiczną (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);
IV. Rodzaje przetwarzanych danych
Możemy przetwarzać Państwa dane identyfikacyjne, wskazane w 
art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrożeniowej, w tym: imię, nazwisko, 
adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu.
Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą.
V. Odbiorcy danych osobowych
Państwa dane osobowe mogą być powierzane lub udostępniane:
1. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, którym UE 
powierzyła zadania dotyczące wdrażania FEnIKS 2021-2027 i 
FEPW 2021-2027,
2. Instytucji Audytowej, o której mowa w art. 71 rozporządzenia nr 
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2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.,
3. podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i 
rozwojem systemów teleinformatycznych, a także z zapewnieniem 
łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom 
telekomunikacyjnym,
4. organom państwowym na podstawie i w granicach przepisów 
prawa.
VI. Okres przechowywania danych
Będziemy przechowywać Państwa dane osobowe przez okres 
realizacji Porozumienia między IZ a IP, a także zgodnie z przepisami 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
VII. Prawa osób, których dane dotyczą
Przysługują Państwu następujące prawa:
1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 
15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
3. prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie 
zaistniały okoliczności,
o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO,
4. prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
swoich danych (art. 18 RODO),
5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jeśli 
przetwarzanie odbywa się na podstawie umowy: w celu jej 
zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. B RODO), oraz w 
sposób zautomatyzowany,
6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich 
danych (art. 21 RODO) - jeśli przetwarzanie odbywa się w celu 
wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, powierzonej 
administratorowi (tj. w celu, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e),
7. prawo wniesienia skargi (art. 77 RODO) do organu nadzorczego, 
tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres: ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa) – w przypadku uznania, że 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub 
inne przepisy prawa regulujące kwestię ochrony danych 
osobowych.
VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
IX. Przekazywanie danych do państwa trzeciego 
Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego lub organizacji międzynarodowej innej niż Unia 
Europejska.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony 
Danych
Jeśli mają Państwo pytania dotyczące przetwarzania przez nas 
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danych osobowych, prosimy kontaktować z Inspektorami Ochrony 
Danych Osobowych (IOD) w następujący sposób:
1. IOD MFiPR:
▪ pocztą tradycyjną, kierując korespondencję na adres ul. Wspólna 
2/4, 00-926 Warszawa,
▪ elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,
2. IOD MKiŚ:
▪ pocztą tradycyjną, kierując korespondencję na adres: ul. 
Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa
▪ elektronicznie na adres e-mail:
 inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl

8. DODATKOWE 
INFORMACJE

Przedmiot zamówienia przewidziany jest do finansowania ze 
środków Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Fundusze 
Europejskie na Infrastrukturę, Klimat i Środowisko 2021-207 
(FEnIKS), Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej FEPW, 
Krajowy Plan Odbudowy (KPO) - G1.1.4 REPowerEU.

9.
PRZESŁANKI 
WYKLUCZENIA 
WYKONAWCY

W związku z wejściem w życie przepisów ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (zwana dalej „ustawą”), 
Zamawiający będzie badał czy nie zachodzą wobec Wykonawcy
przesłanki wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy. W 
przypadku zaistnienia przesłanek, o których mowa powyżej, oferta 
Wykonawcy zostanie odrzucona.

Z wyrazami szacunku

Barbara Puwalska
Naczelnik Wydziału
Biuro Zarządzania Kapitałem Ludzkim
Ministerstwo Klimatu i Środowiska
/ – podpisany cyfrowo/
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