KSeF
INFORMACJE DO WYSTAWIENIA FAKURY
1. Dane nabywcy (obowiązkowe i niezmienne)
Nabywca: Prokuratura Regionalna w Lublinie
ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin
NIP: 7123309431
Faktura zawsze wystawiana jest na Prokuraturę Regionalną w Lublinie jako podatnika.
2. Jednostki obsługiwane przez Prokuraturę Regionalną w Lublinie (gdy czynności wykonano dla nich)
Faktura nadal wystawiona na Prokuraturę Regionalną w Lublinie (NIP 7123309431), ale należy dodać właściwy identyfikator wewnętrzny:
· Biuro Delegowanego Prokuratora Europejskiego przy Prokuraturze Regionalnej 
w Lublinie - Identyfikator: 7123309431-50019
· Lubelski Wydział Zamiejscowy Departamentu ds. Przestępczości Zorganizowanej 
i Korupcji - Identyfikator: 7123309431-10015
Wskazówka techniczna (KSeF):
· nie wybieraj JST (Jednostki Samorządu Terytorialnego),
· nie zmieniaj danych głównego nabywcy,
· wybierz opcję „dodania innego podmiotu niż główny nabywca”,
· wskaż odpowiedni identyfikator wewnętrzny.
3. Opis na fakturze – element kluczowy
W polu „Opis usługi” lub „Uwagi” wpisz:
· sygnaturę akt,
· rodzaj czynności (np. opinia pisemna, tłumaczenie, udział w czynności),
· datę wykonania czynności (jeśli nie wynika z faktury).
4. Lista kontrolna przed wysłaniem faktury
☐ Czy nabywcą jest Prokuratura Regionalna w Lublinie (NIP 7123309431)?
☐ Czy nie wybrano opcji JST ?
☐ Czy wskazano właściwy identyfikator wewnętrzny (jeśli dotyczy)?
☐ Czy wpisano sygnaturę akt?
☐ Czy termin płatności jest odpowiedni (nie za krótki)?
☐ Czy wybrano właściwe oznaczenie faktury metoda kasowa zgodnie z art. 19a ust. 5 lit.d ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług
5. Informacja końcowa
Błędy formalne (zły NIP, wybór JST, brak identyfikatora, brak sygnatury) powodują konieczność korekty i opóźnienie płatności.

