DZIENNIK URZEDOWY

NACZELNEJ DYREKCJI ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Warszawa, dnia 27 maja 2025 r.
Poz. 10

ZARZADZENIE NR 10
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 20 maja 2025 r.

W sprawie postepowania z aktami stanu cywilnego w archiwach panstwowych

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie do akt stanu cywilnego:
1) przechowywanych w archiwach panstwowych i tworzacych nieopracowane zespoty lub zbiory
archiwalne;

2) przejmowanych przez archiwa panstwowe.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) aktach stanu cywilnego — nalezy przez to rozumie¢ prowadzony na potrzeby panstwa rejestr
stanu cywilnego oséb, sktadajacy si¢ ze zbiorow aktéw stanu cywilnego, zazwyczaj w formie
ksiag, oraz z dokumentacji towarzyszacej w formie akt zbiorowych i skorowidzow;

2) aktach zbiorowych — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia
aktu stanu cywilnego, dokonania zmiany jego tresci lub stwierdzenia jego waznosci oraz
stanowigce podstawe zamieszczenia przypisku przy innych aktach stanu cywilnego, w tym
akty znania, metryki, informacje o rozwodach, zgonach, wyroki sadowe i1 decyzje

administracyjne, ktore do 1946 r. wystgpowaty jako alegaty lub aneksy;
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3) elektronicznych aktach stanu cywilnego — nalezy przez to rozumie¢ akty stanu cywilnego
przeniesione z tradycyjnych ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
prowadzonego w systemie teleinformatycznym,;

4) ksiggach lacznych — nalezy przez to rozumie¢ ksiggi stanu cywilnego zawierajace wpisy kilku
rodzajoéw aktéw stanu cywilnego;

5) pierwopisie — nalezy przez to rozumie¢ pierwszy egzemplarz ksiggi stanu cywilnego,
pozostajacy zwykle w miejscu sporzadzenia, a takze jego odpowiedniki, ktérymi sg unikat,
rejestr gldwny 1 ksigga miejscowa;

6) wtdropisie — nalezy przez to rozumie¢ drugi i kolejny egzemplarz ksiggi stanu cywilnego
sporzadzany w celu zabezpieczenia pierwopisu, przekazywany zwykle odpowiednim
wladzom (sagdom, urzedom), a takze jego odpowiedniki, ktorymi sa duplikat i rejestr

poboczny.

§ 3. 1. Akty stanu cywilnego wytworzone w wyniku dziatalnosci:

1) osoby posiadajacej uprawnienia urzednika stanu cywilnego ($wieckiej lub duchownej), np.
w parafii i filii parafii,

2) urzgdu stanu cywilnego dzialajacego jako odrebna jednostka organizacyjna lub stanowigcego
czes$¢ innej jednostki organizacyjnej, np. urzedu gminy, miasta, gromady

- nalezy laczy¢ wraz z zalacznikami (aktami zbiorowymi) i skorowidzami w odrgbne zespoly

archiwalne.

2. Podstawg wyodrebniania zespolow archiwalnych sg przepisy ustrojowe i organizacyjne
dotyczace obowigzujacych w danym okresie systemow rejestracji stanu cywilnego.

3. Szczegotowe cezury wyodrebniania zespotu archiwalnego okresla zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

4. W uzasadnionych przypadkach tworzy si¢ zespotly archiwalne sktadajace si¢ z:

1) aktéw stanu cywilnego wytworzonych przez kolejno po sobie funkcjonujagcych tworcow,
majacych siedzibg w tej samej miejscowosci 1 obejmujacych ten sam okreg (okregi) rejestracji
stanu cywilnego;

2) aktéw stanu cywilnego wytworzonych przez jednego tworce dziatajacego w tym samym okregu
rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od ewentualnej zmiany siedziby.

5. Wtéropisy ksiag stanu cywilnego wytworzone w urzedach stanu cywilnego, w tym odpisy,

o ktorych mowa w art. 130 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu
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cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594), wilacza si¢ do wiasciwych zespoldw archiwalnych,
w ktorych sktad wchodzg pierwopisy. W przypadku braku w archiwum panstwowym wlasciwego
zespotu archiwalnego nalezy utworzy¢ zespot archiwalny, w ktorego skiad beda wchodzi¢
wtoropisy lub odpisy, a takze nastepnie wlaczane beda przejmowane w kolejnych latach akta stanu
cywilnego. W uzasadnionych przypadkach, jesli odpisy dotycza aktow sporzadzanych w réznych
punktach rejestracji, mozna je wilaczy¢ do zespotu wytworzonego przez dany urzad stanu
cywilnego.

6. Akta zbiorowe, ktore juz znajduja si¢ w zasobie archiwum panstwowego, zaleca si¢
formowaé¢ w odrebne jednostki archiwalne, zawierajagce dokumentacje dotyczaca aktow stanu
cywilnego z okre§lonego roku lub zakresu lat, takze wtedy, kiedy dotycza aktow, ktére we
wlasciwych ksiggach nie istnieja. Akta zbiorowe przejete do zasobu po wejsciu w Zycie
zarzadzenia dotacza si¢ do wlasciwych zespotéw archiwalnych.

7. Jezeli na podstawie analizy aktow stanu cywilnego i dokumentdéw stanowigcych akta
zbiorowe nie jest mozliwe ustalenie, do jakiego zespotu archiwalnego nalezy je przyporzadkowac,
dopuszcza si¢ utworzenie z takich dokumentoéw odrebnego zbioru archiwalnego.

8. Elektroniczne akty stanu cywilnego przejgte przez archiwum panstwowe nalezy wlaczaé
do zespotow archiwalnych zawierajacych materialy archiwalne urzedu stanu cywilnego, ktory
dokonat przeniesienia aktow z postaci tradycyjnej do postaci elektronicznej. Jezeli archiwum
panstwowe nie przejeto wczesniej innych materiatow archiwalnych wlasciwego urzedu stanu
cywilnego, nalezy utworzy¢ nowy zespot archiwalny.

9. Decyzje¢ w sprawie wyodrgbniania zespotow archiwalnych oraz tworzenia zbioréw

archiwalnych podejmuje dyrektor archiwum panstwowego.

Rozdziat 2
Porzadkowanie i inwentaryzacja akt stanu cywilnego

§ 4. 1. Zespot archiwalny zawierajacy akta stanu cywilnego wytworzone przez osobe
posiadajacg uprawnienia urzednika stanu cywilnego otrzymuje nazwe sktadajaca sie
z nastepujacych elementow:

1) okreslenia rzeczowego: akta stanu cywilnego;
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2) nazwy jednostki administracyjnej §wieckiej lub organizacji wyznaniowej: miasto, gmina, okreg,
parafia, filia, gmina wyznaniowa, okr¢g bozniczy, przy czym w przypadku jednostki
administracyjnej organizacji wyznaniowej nalezy poda¢ nazwe¢ wyznania, odtamu wyznania
lub obrzadku;

3) nazwy geograficznej siedziby tworcy obowigzujacej w okresie jego funkcjonowania (nazwa
miejscowosci w odpowiednim przypadku).

2. Zespot archiwalny zawierajacy akta stanu cywilnego wytworzone przez urzad stanu
cywilnego otrzymuje nazwe tworcy, sktadajaca si¢ z nazwy urzgdu (Urzad Stanu Cywilnego) oraz
nazwy geograficznej siedziby tworcy (nazwa miejscowosci w odpowiednim przypadku) lub nazwy
geograficznej jednostki podziatu terytorialnego (nazwa w odpowiednim przypadku).

3. Nazwy miejscowosci podaje si¢ w wersji najdtuzej obowigzujace;j.

4. W uzasadnionych przypadkach, np. jezeli w jednej miejscowosci dziatato kilka oséb
majacych uprawnienia urzgdnikow stanu cywilnego lub kilka urzgdow stanu cywilnego, w nazwie
zespotu archiwalnego nalezy umiesci¢ dane dodatkowe identyfikujace te jednostke, np. wezwanie
parafii lub okreslenie obwodu urzedu stanu cywilnego.

5. W przypadku tworcow zespoldw archiwalnych majacych siedzibe w réznych
miejscowosciach o takiej samej nazwie, w nazwie zespotu archiwalnego nalezy doda¢ inne
elementy identyfikujace, np. gmina, aktualna nazwa powiatu lub innej jednostki terytorialne;.

6. Zbior archiwalny, o ktorym mowa w § 3 ust. 7, otrzymuje nazwe skladajaca sie
z nastepujacych elementow:

1) okreslenia rzeczowego: zbidr akt zbiorowych do aktéw stanu cywilnego;

2) nazwy jednostki terytorialnej, ktorej dotycza akta;

3) okreslenia zakresu lat aktow stanu cywilnego, jakich dotycza akta zbiorowe.

7. Nazwy zespolow archiwalnych formutuje si¢ w jezyku polskim.

8. Przyktady nazw zespotow i zbiorow archiwalnych okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

9. Jezeli tworca zespolu archiwalnego nosit nazwe obcojezyczna, podaje si¢ ja w brzmieniu
oryginalnym jako element opisu zespotu archiwalnego.

10. Nazwy tworcoOw materialéw archiwalnych, wchodzacych w sktad zespotu archiwalnego,
inne niz ujete w nazwie zespolu archiwalnego, podaje si¢ jako elementy opisu zespotu

archiwalnego.
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§ 5. 1. Daty skrajne zespotu archiwalnego 1 zbioru archiwalnego ustala si¢ na podstawie dat
skrajnych jednostek archiwalnych wchodzacych w jego sktad, przy czym:

1) date poczatkowg stanowi data najwczesniej zarejestrowanego przez danego tworce aktu stanu
cywilnego lub — w przypadku niezachowania si¢ aktéw stanu cywilnego — data
najwczesniejszego dokumentu (wpisu) pochodzacego z okresu dziatania tego tworcy;

2) datg¢ koncowa stanowi data najpozniej zarejestrowanego przez danego tworce aktu stanu
cywilnego lub — w przypadku niezachowania si¢ aktow stanu cywilnego — data
najpozniejszego dokumentu (wpisu) pochodzacego z okresu dziatania tego tworcy;

3) daty skrajne dokumentéw stanowigcych dokumentacje towarzyszaca, w szczegdlnosci akt
zbiorowych pochodzacych sprzed okresu dziatania twoércy aktow stanu cywilnego lub
powstatych po likwidacji tego tworcy oraz skorowidzow sporzadzanych przez tworce lub
p6zniejszego przechowawce, traktuje si¢ odpowiednio jako anteriora lub posteriora.

2. Jezeli zespot archiwalny zawiera jednostki archiwalne wytworzone przez dwdch kolejnych
tworcow, daty aktow stanu cywilnego rejestrowanych przez kolejnego tworce, np. w parafiach
prawostawnych, powstatych w miejsce parafii unickich, nalezy wyroznia¢ w datach skrajnych
zespolow archiwalnych jako posteriora i podawac je w nawiasach kwadratowych.

3. Daty skrajne jednostki archiwalnej ustala si¢ w sposdb nastepujacy:

1) w przypadku ksiag stanu cywilnego datami skrajnymi sa daty najwczesniej i najpdzniej
sporzadzonego aktu stanu cywilnego;

2) w przypadku jednostek archiwalnych ztozonych z dokumentacji towarzyszacej datami
skrajnymi sg daty najwczesniejszego i najpozniejszego dokumentu (wpisu);

3) w przypadku elektronicznych aktow stanu cywilnego datami skrajnymi sg daty ich przeniesienia
z ksiag tradycyjnych do systemu teleinformatycznego.

4. Daty przypiskéw 1 wzmianek dodatkowych nie majg wptywu na daty skrajne zespotu
archiwalnego 1 jednostki archiwalnej. Informacje o nich mozna zamie$ci¢ w inwentarzu w polu

ZawartoSc.

§ 6. 1. Opisy jednostek archiwalnych, w inwentarzu umieszczane w polu Zawartos$¢, powinny
uwzglednia¢ informacje o zawartych w nich dokumentach lub wpisach o tresci innej niz
wynikajaca z tytulu, np. zapowiedzi lub rozwody.

2. W polu Znak kancelaryjny opisu elektronicznych aktéw stanu cywilnego nalezy

umieszcza¢ numer parafii stosowany przez urz¢dy stanu cywilnego.
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§ 7. Dokumentacj¢ niestanowigcg akt stanu cywilnego, w tym wykazy konfirmowanych,
ksiegi komunikujgcych i penitentow oraz raptularze, nalezy wiaczy¢ do zespotow archiwalnych

jednostek wyznaniowych, a w przypadku ich braku — utworzy¢ nowe.

§ 8. 1. Jednostki archiwalne w obrebie zespotu archiwalnego grupuje si¢ w seriach
rzeczowych, a w obrgbie serii systematyzuje si¢ chronologicznie.

2. Wtoropisy nalezy grupowa¢ w odrgbne serie w uktadzie analogicznym do przyjgtego
w trakcie opracowania zasadniczych aktow stanu cywilnego, lub nadawa¢ im uktad
chronologiczny

3. Uklad jednostek archiwalnych w zespole lub zbiorze archiwalnym odzwierciedla uktad
opisow w elektronicznym inwentarzu archiwalnym.

4. Przyktady uktadu jednostek archiwalnych w zespole lub zbiorze archiwalnym okresla
zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

5. Po przejeciu ostatnich doptywoéw do zespolu archiwalnego i uznaniu jego statusu za
zamkniety, przed zatwierdzeniem jego elektronicznego inwentarza archiwalnego, mozna dokona¢
koncowej systematyzacji wchodzacych w jego sktad jednostek archiwalnych i nada¢ im sygnatury
zgodnie z ich ostatecznym uktadem.

6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor archiwum panstwowego moze zdecydowaé

o odstapieniu od zasad okreslonych w ust. 11 2.

Rozdziat 3
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 9. 1. Jezeli przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia utworzono zespoty archiwalne bez
uwzglednienia cezur, o ktérych mowa w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia cz. [ ust. 1 i 2, dopuszcza
si¢ pozostawienie ich bez zmian.

2. Jezeli w dniu wejScia w zycie zarzadzenia akta stanu cywilnego wchodzg w sktad innych
opracowanych zespotow archiwalnych, w s$rodkach ewidencyjnych 1 informacyjnych do
wlasciwych zespotow lub zbioréw archiwalnych akt stanu cywilnego nalezy dokonac
odpowiednich adnotacji, wskazujac inne zespoty lub zbiory archiwalne zawierajgce materiaty

danego tworcy.
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§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
6 kwietnia 2020 r. w sprawie postepowania z aktami stanu cywilnego w archiwach panstwowych

(Dz. Urz. NDAP poz. 5).
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych: P. Pietrzyk



Zataczniki do zarzadzenia nr 10
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

z dnia 20 maja 2025 r. (poz. 10)

Zalacznik nr 1

CEZURY CHRONOLOGICZNE WYODREBNIANIA ZESPOLOW ARCHIWALNYCH

I. Akta stanu cywilnego z terenéw zaboru rosyjskiego.

1. Cezury chronologiczne zespoléw archiwalnych zawierajacych akta wytworzone
w gminach $wieckich przez osobe majacg uprawnienia urzgdnika stanu cywilnego stanowia lata
1808-1825 (lata 1808-1834 w guberniach Cesarstwa Rosyjskiego).
2. Cezure poczatkowa zespotéw archiwalnych zawierajacych:
1) akta wytworzone w parafiach i gminach wyznaniowych przez osob¢ majaca uprawnienia
urzednika stanu cywilnego stanowi rok 1826 (rok 1835 dla guberni Cesarstwa Rosyjskiego);
2) akta wyznania mojzeszowego stanowi rok 1826.
3. Cezure koncowa zespoldéw archiwalnych:
1) zawierajacych akta wytworzone w parafiach greckokatolickich stanowi rok 1839 (zniesienie
unii na terenach Litwy i Biatorusi) lub rok 1875 (likwidacja unickiej diecezji chetmskiej);
2) o ktorych mowa w ust. 2, z wylaczeniem zespotow archiwalnych, o ktérych mowa w pkt 1,

stanowi rok 1945 lub rok zakonczenia dziatalnosci tworcy.

I1. Akta stanu cywilnego z teren6w zaboru austriackiego.

1. Cezure poczatkowa zespotow archiwalnych zawierajacych:
1) akta wytworzone w parafiach rzymskokatolickich i greckokatolickich stanowi rok 1784;
2) akta wytworzone w parafiach ewangelickich stanowi rok 1785;
3) akta wytworzone w gminach zydowskich stanowi rok 1790;
4) akta wytworzone w Wolnym Miescie Krakowie stanowi rok 1810.
2. Cezur¢ koncowag zespotow archiwalnych stanowi rok 1945 lub rok zakonczenia

dziatalnosci tworcy.



ITI. Akta stanu cywilnego z terenow Prus i zaboru pruskiego do 1945 r. oraz terenow II
Rzeczypospolitej Polskiej wlaczonych do III Rzeszy.

1. Cezury chronologiczne zespolow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez
parafie i magistraty stanowig lata 1794-1874.

2. Cezury chronologiczne zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez
urzedy stanu cywilnego stanowig lata 1874-1945, z wylaczeniem zespotow, o ktorych mowa
w ust. 3.

3. Cezury chronologiczne zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez
urzedy stanu cywilnego, ktore w okresie mig¢dzywojennym znajdowaly si¢ na terenie
IT Rzeczypospolitej, stanowig daty:

1) zmian obszaru dziatania, nazw czy organizacji urzedow, jesli takie nastgpily na skutek zmian
granic panstwowych w 1922 r. (Gorny Slask);
2) zmian w sieci urzgdow stanu cywilnego (Wielkopolska, Pomorze) wprowadzonych w zwigzku

z ustawa z dnia 23 marca 1933 r. o czg$ciowej zmianie ustroju samorzadu terytorialnego (Dz.

U. poz. 294, z p6zn. zm.")) od dnia 1 stycznia 1936 r. na podstawie:

a) zarzadzenia Wojewody Poznanskiego z dnia 13 listopada 1935 r. w sprawie zmiany
obwodow Urzedu Stanu Cywilnego we wojewodztwie poznanskiem (Poznanski
Dziennik Wojewddzki poz. 272),

b) obwieszczenia Wojewody Pomorskiego z dnia 13 grudnia 1935 r. w sprawie utworzenia
nowych obwodow Urzedu Stanu Cywilnego na obszarze wojewodztwa pomorskiego
(Pomorski Dziennik Wojewodzki poz. 306);

3) zmian obwodow urzedow stanu cywilnego w okresie II wojny swiatowej (1939-1945);
4) przejecia administracji przez wladze polskie po II wojnie Swiatowe;;

5) innych zmian obwodow.

b Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1938 1. poz. 290 1481, z 1944 r. poz. 74, z 1948 r. poz.
248316 oraz z 1950 r. poz. 48.



IV. Akta stanu cywilnego wytworzone po 1918 r. w granicach Il Rzeczypospolitej
przez urzednikow stanu cywilnego wyznania mojzeszowego.

1. Cezur¢ poczatkowa zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez
urzednikow stanu cywilnego wyznania mojzeszowego stanowi rok rozpoczgcia rejestracji w danej
gminie.

2. Cezur¢ koncowa zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez
urzednikow stanu cywilnego wyznania mojzeszowego stanowi rok 1945 lub data zakonczenia

dziatalnos$ci tworcoHw.

V. Akta stanu cywilnego wytworzone przez kapelanéow wojskowych pelnigcych
obowigzki urzednikéw stanu cywilnego.

1. Cezur¢ poczatkowa zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez
kapelanéw wojskowych petnigcych obowigzki urzednikow stanu cywilnego stanowi rok powotania
przez Biskupa Polowego parafii wojskowe;.

2. Cezure koncowa zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez kapelanow
wojskowych petnigcych obowigzki urzednikow stanu cywilnego stanowi rok 1945 lub data

zakonczenia dziatalnosci tworcow.

V1. Akta stanu cywilnego wytworzone po 1945 r.

1. Cezure poczatkowa zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez urzedy
stanu cywilnego stanowi rok 1946 lub lata pozniejsze, kiedy urzedy stanu cywilnego zostaly
faktycznie utworzone.

2. Cezury koncowe zespotow archiwalnych zawierajacych akta wytworzone przez urzedy
stanu cywilnego utworzone w 1946 r. lub w latach pdzniejszych stanowig daty zakonczenia

dziatalnoS$ci tworcow.



Zalacznik nr 2

PRZYKLADY NAZW ZESPOLOW I ZBIOROW ARCHIWALNYCH

1. Zespoty archiwalne wytworzone przez osoby majace uprawnienia urz¢dnikoéw stanu
cywilnego:

1) Akta stanu cywilnego gminy Wegrow (dotyczy zespotow archiwalnych z lat
1808-1825 — ziemie zaboru rosyjskiego);

2) Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Chodowie (dotyczy zespoldw archiwalnych
od 1826 r. w Krolestwie Polskim oraz zespotow archiwalnych od 1808 r. w Ksigstwie
Warszawskim, o ile nie dokonano wydzielenia materiatlow sprzed 1826 r.);

3) Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Zarkach;

4) Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej pw. $w. Wojciecha w Kielcach;

5) Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej pw. Swietego Krzyza w Kielcach;

6) Akta stanu cywilnego Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Wolsztynie;

7) Akta stanu cywilnego Parafii Ewangelickiej Garnizonowej w Gdansku;

8) Akta stanu cywilnego Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Zyrardowie Filii w Karolewie;

9) Akta stanu cywilnego Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Aleksandrowie £.6dzkim 1 Filii
w Hucie Bardzynskiej;

10) Akta stanu cywilnego Parafii Ewangelicko-Augsburskiej w Kielcach i filii w Dabrowie
Gorniczej 1 Pilicy;

11) Akta stanu cywilnego Parafii Greckokatolickiej w Przemyslu;

12) Akta stanu cywilnego Parafii Greckokatolickiego Duszpasterstwa Wojskowego w Sanoku;

13) Akta stanu cywilnego Parafii Prawostawnej Soboru Katedralnego pw. $w. Trojcy
w Warszawie;

14) Akta stanu cywilnego cerkwi prawostawnej §w. Piotra i Pawta Wojsk Warszawskiego Okregu
Wojennego 18 Perejastawskiego Putku Dragondéw im. Jego Wysokosci Imperatora
Carewicza;

15) Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Wojskowej pw. Sw. Jacka w Minsku
Mazowieckim;

16) Akta stanu cywilnego Sekty Ewangelicznych Chrzescijan w Ceglowie;

17) Akta stanu cywilnego baptystow w Tomaszowie Mazowieckim;



18) Akta stanu cywilnego Parafii Mariawickiej w Lowiczu;

19) Akta stanu cywilnego Okregu Bozniczego w Sanoku (dotyczy zespoldw archiwalnych do
1918 r.);

20) Akta stanu cywilnego Izraelickiego Okregu Metrykalnego w Wisniczu (dotyczy zespotow
archiwalnych do 1918 r.);

21) Akta stanu cywilnego wyznania mojzeszowego w Nowym Targu (dotyczy zespolow
archiwalnych od 1918 r.);

22) Akta stanu cywilnego bezwyznaniowcow w Lesznie.

2. Zespoly archiwalne wytworzone przez cywilne urzgdy stanu cywilnego:
1) Urzad Stanu Cywilnego w Stupsku;
2) Urzad Stanu Cywilnego w Les$niewie z siedzibg w Piasnicy;
3) Urzad Stanu Cywilnego Poddgbice miasto;
4) Urzad Stanu Cywilnego Poddebice wies.

3. Zbiory archiwalne:
Zbidr akt zbiorowych do aktéw stanu cywilnego z powiatu, obwodu, gminy itp. z lat 1874-

1945.



Zalacznik nr 3

PRZYKELADY UKLADU JEDNOSTEK ARCHIWALNYCH W ZESPOLE
ARCHIWALNYM

1. Zespot archiwalny zawierajacy akta stanu cywilnego wytworzone przez osobe¢ majaca
uprawnienia urzednika stanu cywilnego w jednostkach wyznaniowych:
1) akty urodzen, skorowidze;
2) akty malzenstw, skorowidze;
3) akty zgonow, skorowidze;
4) ksiegi taczne, akta zbiorowe do aktow urodzen, malzenstw 1 zgondw, skorowidze;
5) ksiggi stanu cywilnego prowadzone w oparciu o przepisy prawa rosyjskiego (dotyczy parafii

prawostawnych).

2. Zespot archiwalny zawierajacy akta stanu cywilnego wytworzone przez urzad stanu
cywilnego do 1945 r.:
1) materiaty o charakterze og6lnym (administracyjne, organizacyjne, pomoce kancelaryjne itp.);
2) akta stanu cywilnego (pierwopisy) w uktadzie rzeczowo-chronologicznym, gdzie akta stanu
cywilnego otrzymuja nastepujacy uktad:
a) akty urodzen, akta zbiorowe do aktow urodzen, skorowidze,
b) akty matzenstw, akta zbiorowe do aktéw matzenstw, skorowidze,
c) akty zgonéw, akta zbiorowe do aktéw zgondw, skorowidze;
3) akta stanu cywilnego (wtoropisy) w uktadzie rzeczowo-chronologicznym, gdzie akta stanu
cywilnego otrzymuja nast¢pujacy uktad:
a) akty urodzen,
b) akty matzenstw,

c) akty zgonow.

3. Zespo6t archiwalny prosty zawierajacy akta stanu cywilnego wytworzone przez urzad stanu
cywilnego od 1946 r.:
1) akta stanu cywilnego (pierwopisy) w uktadzie rzeczowo-chronologicznym, gdzie akta stanu

cywilnego otrzymuja nast¢pujacy uktad:



a) akty urodzen, akta zbiorowe do aktow urodzen, skorowidze,
b) akty matzenstw, akta zbiorowe do aktow matzenstw, skorowidze,
c¢) akty zgonéw, akta zbiorowe do aktéw zgondw, skorowidze;
2) akta stanu cywilnego (wtéropisy) w uktadzie rzeczowo-chronologicznym, gdzie akta stanu
cywilnego otrzymuja nastepujacy uktad:
a) akty urodzen, skorowidze,
b) akty matzenstw, skorowidze,
c¢) akty zgonoéw, skorowidze;
3) elektroniczne akty stanu cywilnego przeniesione z ksigg w postaci tradycyjnej wytworzonych
do 1945 r. otrzymuja nastepujacy uktad:
a) akty urodzenia,
b) akty matzenstwa,
c) akty zgonu;
4) elektroniczne akty stanu cywilnego przeniesione z ksiagg w postaci tradycyjnej wytworzonych
od 1946 r. otrzymuja nast¢pujacy uktad:
a) akty urodzenia,
b) akty matzenstwa,

c) akty zgonu.

4. Zespot archiwalny ztozony zawierajacy akta stanu cywilnego wytworzone przez urzad

stanu cywilnego od 1946 r.:

1) akta stanu cywilnego (pierwopisy) z lat 1946-1954 w uktadzie rzeczowo-chronologicznym,
gdzie akta stanu cywilnego otrzymuja nastepujacy uktad:

a) akty urodzen, akta zbiorowe do aktow urodzen, skorowidze,
b) akty matzenstw, akta zbiorowe do aktéw matzenstw, skorowidze,
c) akty zgonéw, akta zbiorowe do aktéw zgondw, skorowidze;

2) akta stanu cywilnego (pierwopisy) z lat 1954-1957 Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowe;j
w ... w ukfadzie rzeczowo-chronologicznym, gdzie akta stanu cywilnego otrzymuja
nastepujacy uklad (powtarzalny w kazdej serii):

a) akty urodzen, akta zbiorowe do aktow urodzen, skorowidze,
b) akty matzenstw, akta zbiorowe do aktow matzenstw, skorowidze,

c) akty zgondw, akta zbiorowe do aktow zgondw, skorowidze;



3) akta stanu cywilnego (pierwopisy) z lat 1958 — w uktadzie rzeczowo-chronologicznym, gdzie

akta stanu cywilnego otrzymuja nastgpujacy uktad:

a) akty urodzen, akta zbiorowe do aktéw urodzen, skorowidze,
b) akty matzenstw, akta zbiorowe do aktéw matzenstw, skorowidze,
c) akty zgonéw, akta zbiorowe do aktéw zgondéw, skorowidze;
4) wtoropisy z lat 1946-1987 w uktadzie rzeczowo-chronologicznym, gdzie akta stanu cywilnego
otrzymujg nast¢pujacy uktad:
a) akty urodzen, skorowidze,
b) akty matzenstw, skorowidze,
c) akty zgonéw, skorowidze;
5) elektroniczne akty stanu cywilnego przeniesione z ksiagg w postaci tradycyjnej wytworzonych
do 1945 r. otrzymujg nast¢pujacy uktad:
a) akty urodzenia,
b) akty matzenstwa,
c) akty zgonu;
6) elektroniczne akty stanu cywilnego przeniesione z ksiagg w postaci tradycyjnej wytworzonych
od 1946 r. otrzymuja nastepujacy uktad:
a) akty urodzenia,
b) akty matzenstwa,

c) akty zgonu.
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