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UMOWA nr………… 

 

zawarta w dniu …………………………/ zawarta w dniu złożenia wszystkich kwalifikowanych 

podpisów elektronicznych, pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą 

w Warszawie, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, NIP: 5262895101, REGON: 

015725935, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez Pana Liwiusza 

Laskę - Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej  

a  

 ………………………….z siedzibą w ……………….., ul. ……………………………wpisana do Rejestru 

Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy 

…………………….numerem KRS ………………….., zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji 

Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, NIP…………………, 

REGON…………………………., reprezentowana przez ………………………………, zwaną/zwanym 

dalej „Wykonawcą”1  wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 

 

o następującej treści: 

§ 1. 

 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320, z późn. zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 tej ustawy. 

 

§ 2. 

 

SŁOWNIK POJĘĆ I TERMINÓW 

Strony określają następujące definicje dla potrzeb realizacji umowy: 

1) dzień roboczy – dzień od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo 

wolnych od pracy, zgodnie z ustawą z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od 

pracy (Dz. U z 2025 r. poz. 296); 

2) Inwestycja A4.1.1 – inwestycja pn. „Inwestycje wspierające reformę instytucji rynku 

pracy”, za realizację której w ramach planu rozwojowego KPO odpowiada MRPiPS;  

 
1 Niniejszy sposób ujęcia Wykonawcy w komparycji umowy ma charakter przykładowy. Ostateczne określenie Wykonawcy 

w komparycji zostanie dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty i dostosowane do formy prawnej prowadzenia 
działalności gospodarczej przez Wykonawcę, który tę ofertę złożył. 
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3) Instytucja Kontrolująca – należy przez to rozumieć ostatecznego odbiorcę wsparcia 

(OOW), Komisję Europejską, Europejski Trybunał Obrachunkowy, Instytucję 

Audytową, Instytucję odpowiedzialną za realizację inwestycji (IOI)- ministra 

właściwego ds. informatyzacji, Jednostkę wspierającą (JW) - Centrum Projektów 

Polska Cyfrowa, Partnera OOW, ministra właściwego do spraw rozwoju 

regionalnego a także inne podmioty upoważnione do dokonywania kontroli na 

podstawie odrębnych przepisów; 

4) Krajowy Plan Odbudowy i Zwiększania Odporności, zwany również „KPO” – plan 

rozwojowy w rozumieniu ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia 

polityki rozwoju, współfinansowany ze środków Instrumentu na rzecz Odbudowy i 

Zwiększania Odporności; 

5) MRPiPS – Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej;  

6) Reforma A4.1 – reforma pn. „Efektywne instytucje na rzecz rynku pracy”, za 

realizację której  w ramach planu rozwojowego KPO odpowiada MRPiPS.   

 

§ 3. 

 

1. Przedmiot umowy, zwany dalej „Zadaniem”, obejmuje zorganizowanie  

i przeprowadzenie szkolenia w formie online budującego świadomość 

cyberzagrożeń, a także przypominającego podstawowe zasady bezpieczeństwa 

(tzw. cyberhigieny) podczas pracy z systemami informatycznymi i podczas 

korzystania z przeglądarek internetowych, dla co najmniej 700 pracowników 

Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, zwane dalej „Szkoleniem”. 

2. Wykonawca przeprowadzi Szkolenie w podziale na 15 grup szkoleniowych, po ok. 

45-50 osób. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zadanie zgodnie z ofertą Wykonawcy, 

stanowiącą załącznik nr 2 do umowy oraz z opisem przedmiotu zamówienia, 

zwanym dalej „OPZ”, stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

4. Zadanie zostanie zrealizowane w okresie od dnia zawarcia umowy do 29 maja 

2026r. Szkolenie zostanie zrealizowane w uzgodnionych z Zamawiającym dniach 

roboczych w godz. 9.00-12.00 i 13.00-16.00 (2 grupy dziennie). 

5. Wykonawca oświadcza, że jest firmą szkoleniową wyspecjalizowaną w prowadzeniu 

szkoleń i spełnia warunki określone w § 8 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków organizowania 

i prowadzenia szkoleń w służbie cywilnej (Dz. U. z 2015 poz. 960). 

6. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu pn. „Cyberbezpieczny Rząd-

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej” finansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 

(Priorytet C3 Cyberbezpieczeństwo, Działanie C3.1.1. Cyberbezpieczeństwo – 

CyberPL). 
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§ 4. 

 

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie Zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 

w kwocie ……………………zł brutto (słownie: ………………….. 00/100), zwane dalej 

„wynagrodzeniem”.  

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury wystawionej przez 

Wykonawcę po wykonaniu Zadania, na podstawie protokołu sporządzonego przez 

Zamawiającego zgodnie z § 6. 

3. W przypadku wejścia w życie obowiązku wystawiania faktur poprzez Krajowy 

System e-Faktur, zwanym dalej: „KSeF”, w przypadku płatności, w których termin 

wystawienia faktury będzie przypadał po dniu wejścia w życie ww. obowiązku, 

Wykonawca zobowiązany jest:  

1) do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego na adres e-mail: 

sekretariat.bdg@mrpips.gov.pl o wystawieniu na jego rzecz w KSeF faktury 

VAT; 

2) do niezwłocznego przekazania przedstawicielowi Zamawiającego, o którym 

mowa w § 8 umowy,  kodu oraz/lub danych umożliwiających zidentyfikowanie 

danej faktury w KSeF, w celu umożliwienia pobrania faktury z KSeF przez 

Zamawiającego. 

4. W przypadku awarii lub niedostępności KSeF, co do faktur których termin        

        wystawienia będzie przypadał w okresie stwierdzonej awarii lub niedostępności,    

        Wykonawca zobowiązany jest przesyłać prawidłowo wystawioną fakturę VAT na  

         adres:  sekretariat.bdg@mrpips.gov.pl . Powyższe jednak nie zwalnia Wykonawcy od     

        późniejszego, niezwłocznego przesłania faktury wystawionej poza KSeF do tego   

        systemu. 

5. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest    

 zawrzeć elementy wymagane ustawą z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od 

towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności 

oraz wskazać umowę, której faktura dotyczy. 

6. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, który będzie wskazany na fakturze 

został otwarty w związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością 

gospodarczą, zgłoszony i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej (tzw. „biała lista podatników VAT”) na podstawie art. 96b 

ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 

r. poz.  775, z późn. zm.). W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie będzie 

znajdował się w ww. wykazie, Zamawiający uprawniony będzie do żądania 

od Wykonawcy faktury korygującej w tym zakresie. W tej sytuacji, termin płatności 

wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 3 będzie liczony od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego faktury korygującej. 

7. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

mailto:sekretariat.bdg@mrpips.gov.pl
mailto:sekretariat.bdg@mrpips.gov.pl
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8. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy 

z tytułu realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie. 

 

§ 5. 

 

1. W ramach Zadania, o którym mowa w § 3 ust. 1, Wykonawca: 

1) zapewni platformę lub dostęp do platformy, umożliwiającej przeprowadzenie 

szkolenia online. Wymagania techniczne są następujące : 

a)zapewnienie zgodności z aktualnymi wersjami najpopularniejszych 

przeglądarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox), 

b) brak konieczności instalacji dodatkowego oprogramowania (brak wtyczek 

Flash, Java itp.), 

c)dostęp wyłącznie przez szyfrowane połączenie HTTPS, 

d)wysoka dostępność platformy oraz zapewnienie stabilności działania przy 

jednoczesnym dostępie wielu użytkowników, 

e)zapewnienie bezpiecznego uwierzytelniania użytkowników oraz pełnej 

rozliczalności postępów użytkowników w realizacji szkolenia, bieżących zapisów 

postępów wraz z możliwością powrotu do szkolenia w zakończonym miejscu 

szkolenia, 

f)zapewnienie mechanizmów zabezpieczających przetwarzane dane osobowe 

użytkowników; 

2) zapewni trenera, będącego specjalistą w dziedzinie objętej programem szkolenia, 

który posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu 

szkoleń i w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert 

przeprowadził co najmniej 5 szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa, który 

będzie uzgadniany z Zamawiającym (informacja o doświadczeniu i kwalifikacjach 

trenera stanowi załącznik nr 3 do umowy); 

3) przeprowadzi szkolenia online w terminach, które będą uzgadniane 

z Zamawiającym. Szkolenie zostanie zrealizowane w uzgodnionych z 

Zamawiającym dniach roboczych w godz. 9.00-12.00 i 13.00-16.00 (2 grupy 

dziennie). 

4) przeprowadzi szkolenia zgodnie z programem, stanowiącym załącznik nr 5 

do umowy, oraz harmonogramem, które będą uzgadniane z Zamawiającym; 

5) zapewni bieżącą kontrolę nad procesem realizacji szkolenia online, w tym 

wsparcie techniczne i merytoryczne dla użytkowników podczas realizacji 

szkolenia; 

6) będzie prowadzić listę obecności uczestników w formie elektronicznej i przekaże 

ją Zamawiającemu po zakończeniu każdego z 15 sesji szkoleniowych online w 

terminie………..; 

7) przeprowadzi wśród uczestników szkolenia online pre-test – sprawdzający 

poziom wiedzy przed kursem i post-test – sprawdzający poziom wiedzy po kursie 

(wynik ogólny, nie jednostkowy) w każdej z grup szkoleniowych online i przekaże 

wyniki Zamawiającemu po zakończeniu wszystkich sesji szkoleniowych online; 
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8) przeprowadzi wśród uczestników każdego z 15 sesji szkoleniowych online 

ankietowe badanie oceny szkolenia w terminie…………; 

9)  wyda zaświadczenia (certyfikaty) potwierdzające ukończenie szkolenia online 

dla poszczególnych uczestników grup szkoleniowych w wersji elektronicznej  w 

terminie………………oraz dla Zamawiającego w wersji elektronicznej 

zabezpieczonej hasłem, przesłanej pocztą elektroniczną na adres mailowy: 

wsrz@mrpips.gov.pl; 

10)  przedstawi raport – w wersji elektronicznej – z realizacji Szkolenia, 

zawierającego wyniki łączne pre-testów i post-testów , a także ocenę Szkolenia 

sporządzoną w oparciu o wyniki badania ankietowego przeprowadzonego wśród 

uczestników poszczególnych grup szkoleniowych, zabezpieczonej hasłem w 

sposób uzgodniony z Zamawiającym, przesłanej pocztą elektroniczną na adres 

mailowy: wsrz@mrpips.gov.pl. w terminie…… 

2. Szkolenie może być prowadzone wyłącznie przez trenera wskazanego w  załączniku 

nr 3. 

3. Zmiana trenera na etapie realizacji Zadania jest możliwa wyłącznie w przypadku, 

gdy wskazany nowy trener posiada doświadczenie minimum takie samo lub wyższe 

od doświadczenia osoby zastępowanej, a Zamawiający udzielił Wykonawcy zgody 

na zmianę trenera i dokonał akceptacji nowego trenera. 

4. Z chwilą przekazania Zamawiającemu materiałów szkoleniowych, jeżeli materiały 

te będą stanowiły utwór w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24, z późn. zm.), 

Wykonawca udziela Zamawiającemu nieodpłatnej, nieograniczonej w czasie 

i niewyłącznej licencji do korzystania z materiałów szkoleniowych przez 

pracowników Zamawiającego w celu samokształcenia. 

 

§ 6. 

 

1. Po zakończeniu Szkolenia (tj. ostatniej sesji szkoleniowej) oraz po przedstawieniu 

raportu, o którym mowa w § 5 ust. 1 pkt 11, Zamawiający sporządzi protokół 

z wykonania Zadania, zwany „protokołem” i przekaże go do podpisu Wykonawcy. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1) datę i miejsce jego sporządzenia; 

2)    terminy zrealizowanych szkoleń online wraz z liczbą uczestników; 

3) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania 

Zadania; 

4) podpisy Stron, 

przy czym wzór protokołu stanowi załącznik nr 5 do umowy. 

3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli 

stwierdzi, że Zadanie wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez Strony, 

wskazany w szczególności w załącznikach nr 2, 3 i 4 do umowy. 

mailto:wsrz@mrpips.gov.pl
mailto:wsrz@mrpips.gov.pl
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4. Jeżeli Zamawiający, mimo zastrzeżeń zgłoszonych w protokole, przyjmie Zadanie 

z zastrzeżeniami, wówczas wynagrodzenie podlega obniżeniu proporcjonalnie 

do zakresu zastrzeżeń do wykonania Zadania. Procentowy zakres zastrzeżeń 

do wykonania Zadania określi Zamawiający w protokole sporządzonym zgodnie 

z ust. 2. Niezależnie od obniżenia wynagrodzenia Zamawiającemu przysługuje kara 

umowna, określona w § 7ust. 2. 

5. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę 

od podpisania protokołu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu 

podpisanego przez Zamawiającego, Zamawiający może uznać treść sporządzonego 

przez siebie projektu protokołu za zaakceptowaną przez Wykonawcę. 

 

§ 7. 

 

1. W przypadku niewykonania Zadania, Zamawiającemu przysługuje od Wykonawcy 

kara umowna w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1. Przez 

niewykonanie Zadania Strony rozumieją przeprowadzenie mniejszej niż określona 

w umowie liczby sesji szkoleniowych, z przyczyn niezależnych od Zamawiającego.  

2. W razie nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiającemu 

przysługuje od Wykonawcy kara umowna w wysokości 10% wynagrodzenia 

określonego w § 4 ust. 1 

3. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się wykonanie usługi niezgodnie 

z ofertą Wykonawcy, o której mowa w § 3 ust. 3, lub niespełnienie innych warunków 

określonych w umowie. 

4. W przypadku szkody wynikłej z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, 

przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiającemu 

przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

5. Karę umowną, o której mowa w ust. 2, Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia 

Wykonawcy wynikającego z wystawionej faktury, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

6. W przypadku braku możliwości potrącenia naliczonej kary umownej w sposób 

opisany w ust. 5, kara zostanie zapłacona przez Wykonawcę na podstawie noty 

księgowej wystawionej przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego wskazany w nocie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty przez 

Wykonawcę. 

 

§ 8. 

 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy 

upoważnieni są: 

1) ze strony Zamawiającego: …………. 

2) ze strony Wykonawcy: ………………. 
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2. Zmiana danych i osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez powiadomienie 

drugiej Strony w formie co najmniej wiadomości przesłanej drogą mailową i nie 

stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 14 ust. 1. 

3. Obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1, z późn. 

zm.), zwanego dalej „RODO”, wobec osób wskazanych w ust. 1 dokonuje ich 

pracodawca. 

4. Klauzula informacyjna dla Wykonawcy oraz trenera i osób wyznaczonych do 

bieżącej współpracy z Zamawiającym dotycząca przetwarzania danych osobowych 

przez Zamawiającego stanowi załącznik nr 6 do umowy. 

 

§ 9. 

 

1. Każda ze Stron jest odrębnym administratorem w zakresie wynikającym z art. 4 pkt 

7 RODO. 

2. Strony zapewniają przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych 

zgodnie z przepisami RODO, przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz innymi krajowymi przepisami z 

zakresu ochrony danych osobowych. 

3. Strony wzajemnie oświadczają, że dane osobowe udostępnione drugiej Stronie 

zgodnie z umową lub w związku z jej realizacją, przetwarzane są przez każdą ze Stron 

na potrzeby wykonywania umowy, przez okres jej trwania, z uwzględnieniem 

ustawowych terminów przechowywania dokumentacji na zasadach określonych 

w RODO. 

4. Na Wykonawcy ciąży obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem 

osób fizycznych, jeśli zostaną mu pośrednio przekazane dane osobowe osób 

fizycznych w związku z realizacją niniejszej umowy, chyba że ma zastosowanie co 

najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

§ 10.  

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia działań informacyjno-promocyjnych 

kierowanych do opinii publicznej, informujących o finansowaniu realizacji Projektu 

przez Unię Europejską zgodnie z wymogami, o których mowa w Rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz 

Rozporządzeniu Wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. 

2. Szczegółowe wytyczne dotyczące działań informacyjno-promocyjnych określone są 

również w „Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 

Odporności” i „Księdze Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy i 
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Zwiększania Odporności” (https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-

instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/).  

3. Wykonawca zobowiązuje się podczas realizacji przedmiotu umowy przestrzegać 

określonych reguł informowania o Reformie A4.1 i Inwestycji A4.1.1, które 

zaplanowane zostały do realizacji w ramach planu reform KPO i oznaczania Reformy 

A4.1 i Inwestycji A4.1.1 zgodnie z dokumentami, o których mowa w ust. 1 i 2. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania, na żądanie Zamawiającego lub Instytucji 

Kontrolującej, informacji związanych z realizacją umowy, w szczególności informacji 

dotyczących postępów prac, przyczyn opóźnień lub przyczyn nienależytego 

wykonywania umowy. W ramach tego obowiązku Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu lub Instytucji Kontrolującej wszelkie dane i dokumenty związane z 

realizacją umowy, a także zapewni udzielenie wyjaśnień przez członków personelu 

Wykonawcy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego lub Instytucji 

Kontrolującej, w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonym kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym pod rygorem nieważności, o:  

1) złożeniu do sądu wniosku o ogłoszenie upadłości Wykonawcy oraz każdej 

zmianie w tym zakresie;  

2) otwarciu likwidacji lub restrukturyzacji oraz każdej zmianie w tym zakresie;  

3) toczącym się wobec Wykonawcy jakimkolwiek postępowaniu egzekucyjnym, 

karnym skarbowym lub o zajęciu składników majątku Wykonawcy oraz każdej 

zmianie w tym zakresie. 

6. Strony potwierdzają, że ilekroć umowa przewiduje uprawnienie Zamawiającego do 

żądania od Wykonawcy udzielenia informacji, uprawnienie to przysługuje także 

Instytucji Kontrolującej.   

§ 11. 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontrolom w zakresie sposobu, jakości i 

terminowości realizacji umowy, prowadzonym przez Instytucję Kontrolującą – za 

pośrednictwem jej personelu lub z wykorzystaniem osób trzecich. Wykonawca 

zobowiązuje się do niezwłocznego:  

1) zaprezentowania i udostępnienia Instytucji Kontrolującej rezultatów 

prowadzonych prac w ramach realizacji umowy;  

2) przedstawienia Instytucji Kontrolującej wszelkich informacji i dokumentów 

związanych z realizacją umowy, w szczególności rachunków i faktur, umów z 

podwykonawcami, protokołów, oświadczeń i raportów;  

3) udzielenia Instytucji Kontrolującej niezbędnych wyjaśnień.  

2. Wykonawca zapewni osobom prowadzącym kontrolę z ramienia Instytucji 

Kontrolującej dostęp do pomieszczeń i infrastruktury, w tym teleinformatycznej, 

związanych z realizacją umowy. Osoby prowadzące kontrolę z ramienia Instytucji 

Kontrolującej będą uprawnione do przeprowadzenia niezbędnych oględzin.  

https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
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3. Dane dotyczące Wykonawcy mogą być przetwarzane w systemach 

teleinformatycznych wykorzystywanych na potrzeby obsługi i kontroli reform, 

inwestycji i przedsięwzięć KPO, w tym w systemach: Arachne, Centralnym Systemie 

Teleinformatycznym (CST2021), eKontrole, Kontrole Krzyżowe i Skaner. 

Kontrole, o których mowa w ust. 1 i 2, mogą być przeprowadzane w dowolnym 

terminie w trakcie obowiązywania umowy oraz po jej zakończeniu do dnia 31 grudnia 

2031 r. 

§ 12. 

 

1. Instytucja Kontrolująca jest uprawniona do uczestniczenia we wszelkich 

procedurach odbiorowych – dotyczących zarówno rezultatów poszczególnych faz 

realizacji umowy, jak i rezultatów całości umowy (odbioru końcowego). W tym celu 

Instytucja Kontrolująca uzyska dostęp do niezbędnych dokumentów i informacji 

oraz będzie uprawniona do żądania wyjaśnień.  

2. Wszelkie ustanowione w umowie zobowiązania Stron do nieujawniania informacji 

poufnych nie dotyczą Instytucji Kontrolującej. Jest ona uprawniona do dostępu do 

wszelkich informacji poufnych należących do Zamawiającego lub Wykonawcy, 

związanych z realizacją umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest, na wezwanie Zamawiającego lub Instytucji 

Kontrolującej, wziąć udział w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych. 

 

§ 13. 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia i przechowywania wszelkiej 

dokumentacji, w tym księgowej związanej z realizacją przedmiotu umowy do dnia 31 

grudnia 2031 r., w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, z 

zastrzeżeniem ust. 2, oraz do informowania Zamawiającego o miejscu 

przechowywania tych dokumentów.    

2. W przypadku konieczności przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 1, 

Zamawiający powiadomi o tym pisemnie lub elektronicznie Wykonawcę przed jego 

upływem. 

3. Powiadomienie, o którym mowa w ust. 2, oznacza konieczność przedłużenia okresu 

przechowywania dokumentacji o wskazany w powiadomieniu termin. 

4. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tytułu przechowywania 

dokumentacji związanej z realizacją umowy. 

 

§ 14 

 

1. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem § 8 ust. 2. 

2. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z r. poz. 1071, z późn. zm.). 
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3. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu Zadania lub 

z nim związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą 

rozpatrywane przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron. / Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej za 

pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 

5.    Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: potwierdzenie reprezentacji Wykonawcy; 

2) załącznik nr 2: oferta Wykonawcy; 

3) załącznik nr 3: informacja o doświadczeniu i kwalifikacjach trenera; 

4) załącznik nr 4: program; 

5) załącznik nr 5: wzór protokołu; 

6)     załącznik nr 6: klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych 

osobowych przez Zamawiającego. 

 

 

 

....................................................      .................................................... 

          ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA     
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ZAŁĄCZNIK NR 2 DO UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG NR …………. 

 
 

OFERTA WYKONAWCY 
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ZAŁĄCZNIK NR 3 DO UMOWY  O ŚWIADCZENIE USŁUG NR ………. 
 
 

INFORMACJA O DOŚWIADCZENIU I KWALIFIKACJACH TRENERA 
 

 
Imię i nazwisko 

………………………... 

Opis przebiegu ścieżki zawodowej ( w tym informacja o posiadaniu co najmniej 3-letniego 
doświadczenia zawodowego w prowadzeniu szkoleń) 
………………………... 

Wykaz przeprowadzonych szkoleń z zakresu tematyki objętej przedmiotem zamówienia w 
okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert 
Lp. Temat Termin Odbiorca 

1 ………………………... ..... ………………………... 

2 ………………………... ..... ………………………... 

3 ………………………... ..... ……………………….... 

…..    
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ZAŁĄCZNIK NR 4 DO UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG NR…………… 
 
PROPOZYCJA PROGRAM SZKOLENIA WYKONAWCY 
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ZAŁĄCZNIK NR 5 DO UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG  NR BDG XXXXXXXX 
 
 

PROTOKÓŁ WYKONANIA ZADANIA NR BDG XXXXX 

sporządzony w dniu  

  

Część A 

 Stwierdzam, że Zadanie zostało wykonane zgodnie z umową, w terminie  

i bez zastrzeżeń.  

Temat szkolenia  Data szkolenia - grupa 

poranna/popołudniowa 

Liczba 

uczestników 

Trener 

    

 

 Wykonawcy należy się wypłata wynagrodzenia zgodnie z warunkami ustalonymi  

w umowie w kwocie:  

 

 

        data i podpis          data i podpis  

przedstawiciela Zamawiającego           przedstawiciela Wykonawcy 

 

 

Część B 

 Stwierdzam niewykonanie lub nienależyte wykonanie Zadania, polegające na: 

▪ ………………………… 

▪ ………………………… 

 

❖ wartość wynagrodzenia za wykonanie Zadania zgodnie z warunkami ustalonymi 

w umowie wynosi: ……………… 

❖ wysokość kary umownej wynosi: …………… 

 

 Wynagrodzenie dla Wykonawcy wynosi:   ………………………. 

 

 

 

 

 

        data i podpis          data i podpis  

przedstawiciela Zamawiającego           przedstawiciela Wykonawcy 

 

Uwagi: 

Uwagi: 
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ZAŁĄCZNIK NR 6 DO UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG  NR…………. 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WYKONAWCY,  

TRENERA ORAZ OSOBY DO WYZNACZONEJ DO BIEŻĄCEJ WSPÓŁPRACY Z 

ZAMAWIAJĄCYM  

 

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuję, że: 

 

Tożsamość administratora i dane kontaktowe 

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej mający siedzibę w Warszawie: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa. 

 

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych 

W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych prosimy o przedst 

z Inspektorem Ochrony Danych drogą elektroniczną – adres email: iodo@mrpips.gov.pl 

lub pisemnie na adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa. 

 

Kategorie danych osobowych 

Przetwarzanie danych osobowych obejmuje zakres danych określony w umowie  

nr XXXXXXXXXX 

 

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w 

związku z wykonaniem umowy nr XXXXX, oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie 

jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, 

w związku z ustawą z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277) 

oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409, 

ze zm.), a także przepisami podatkowymi – w celu realizacji umowy nr XXXXXXXXXXX 

 

Źródło pochodzenia danych, w przypadku danych trenera lub osoby do bieżącej 

współpracy z Zamawiającym:  

mailto:iodo@mrpips.gov.pl
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Podmiot, będący stroną umowy nr XXXXX wskazał dane Pani/Pana (określone w 

umowie), jako dane trenera lub osoby do bieżącej współpracy z Zamawiającym. 

 

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych 

Pani/ Pana dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów 

uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa oraz podmiotów 

wspierających MRPiPS w wypełnianiu obowiązków i świadczeniu usług przez MRPiPS, 

w tym zapewniających obsługę, asystę i wsparcie techniczne dla systemów 

informatycznych i teleinformatycznych, w których są przetwarzane Pani/Pana dane. 

 

 

Administrator nie będzie przekazywał Pani/Pana danych osobowych do państwa 

trzeciego lub do organizacji międzynarodowej. 

 

Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą do czasu wygaśnięcia obowiązku 

przechowywania tych danych wynikającego z zawartej umowy tj. okres określony 

w przepisach o archiwizacji wydanych na podstawie ustawy o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, ze zm.). 

 

Prawa podmiotów danych 

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo do żądania 

ich sprostowania, do ograniczania przetwarzania tych danych oraz prawo do żądania 

ich usunięcia po upływie okresu, o którym mowa powyżej. 

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie będzie dochodzić 

do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani do profilowania. 

 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

W razie uznania, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem, przysługuje 

Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. 

 

Podanie danych osobowych jest niezbędne do zawarcia i realizacji umowy nr XXXX. 

 


