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Wejscie w zycie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(Dz. U. z 2018 r. poz. 603 ze zm.) pozbawito ztobki statusu zaktadu opieki zdrowotnej.
Nowe przepisy ztagodzity dotychczas obowiazujace dla tych placéwek wymogi techniczne,
lokalowe i sanitarne powodujac jednoczesnie, ze zaktadanie i prowadzenie takich placéwek
stafo sie tatwiejsze. Niemniej jednak lokal, w ktérym sprawowana jest taka opieka musi
spefniaC bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci, ktdre precyzuje rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagah lokalowych
i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub

dzieciecy (Dz. U. z 2019 r. poz. 72).

Zgodnie z ustawa opieka nad dzie¢mi w wieku do lat 3 moze by¢ sprawowana:

@ w ztobku,
@ w klubie dzieciecym,
@ przez dziennego opiekuna,

@ przez nianie,

do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku, gdy

niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym - 4 rok zycia.

W przypadku gdy dziecko, ktore ukonczyto 3 rok zycia, przebywa w ztobku lub klubie
dzieciecym albo jest objete opieka dziennego opiekuna, rodzice dziecka (w innych
sytuacjach odpowiednio: opiekunowie prawni oraz inne osoby, ktérym sad powierzyt
sprawowanie opieki nad dzieckiem), zobowigzani sq do ztozenia podmiotowi prowadzacemu

opieke oswiadczenia o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.
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IT.ZtOBEK I DZIECIECY
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II.1. KTO I 6DZIE MOZE ZAtOZYC Z+OBEK I KLUB DZIECIECY ?

W mys| ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
z 2018 r. poz. 603 ze zm.) ztobki i kluby dzieciece moga tworzyé i prowadzic:
¢ jednostki samorzadu terytorialnego (w formie samorzadowych jednostek
budzetowych) oraz instytucje publiczne,
¢ osoby fizyczne,

¢ osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;.

Ztobki i kluby dzieciece mogq byé tworzone np. w:

budynku funkcjonujacej szkoty lub przedszkola,

budynku po zlikwidowanej szkole lub przedszkolu,
¢ Swietlicy Srodowiskowej,
¢ prywatnym domu lub mieszkaniu,

¢ wynajetym pomieszczeniu,

innych, odpowiednio zaadaptowanych lokalach.

Formy opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 moga miesci¢ sie w jednym budynku
z przedszkolami, takze w przypadku gdy znajduja sie w jednej strefie pozarowej, bez

wzgledu na kategorie zagrozenia ludzi, do ktérej jest zaliczona dana strefa.

II.2. ZADANIA

Ztobkiem lub klubem dzieciecym w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece

nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2018 r. poz. 603 ze zm.) jest kazda jednostka

organizacyjna, ktora wykonuje nastepujace zadania:

¢ zapewnia dziecku opieke w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw
domowych,

¢ gwarantuje dziecku wiasciwa opieke pielegnacyjna oraz edukacyjna, przez
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem

indywidualnych potrzeb dziecka,
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¢ prowadzi zajecia opiekunczo-wychowawcze i edukacyjne, uwzgledniajace rozwdj

psychomotoryczny dziecka, wiasciwe do wieku dziecka.

II.3. ZASADY FUNKCTONOWANIA

Ztobek i klub dziecigcy dziataja w oparciu o statut. Jest on ustalany przez podmiot,

ktory utworzyt ztobek lub klub dzieciecy, a okresla w szczegdlnosci:

* nazwe i miejsce prowadzenia ztobka/klubu dzieciecego,

¢ cele i zadania oraz sposdb ich realizacji, z uwzglednieniem wspomagania
indywidualnego rozwoju dziecka oraz wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka,

¢ warunki przyjmowania dzieci,

¢ zasady ustalania optat za pobyt i wyzywienie w przypadku nieobecnosci dziecka
w ztobku lub klubie dzieciecym,

¢ zasady udziatu rodzicow w zajeciach prowadzonych w ztobku lub klubie dzieciecym.

Wewnetrzna organizacje ztobka lub klubu dzieciecego okresla regulamin
organizacyjny nadawany przez dyrektora ztobka lub osobe kierujaca praca klubu

dzieciecego.

Okresla sie w nim m.in. godziny pracy ztobka lub klubu dzieciecego, biorac pod uwage

opinie rodzicéw i opiekundw dzieci uczeszczajacych do ztobka lub klubu dzieciecego.

Za realizacje regulaminu odpowiada dyrektor ztobka lub osoba kierujaca praca klubu

dzieciecego.

W celach organizacyjnych ustawa dopuszcza mozliwos¢ faczenia ztobkéw i klubéw

dzieciecych w zespdt.

W ztobku i klubie dzieciecym moze zostal utworzona rada rodzicow (tylko jedna),

ktdra reprezentuje ogét rodzicéw dzieci uczeszczajacych do ztobka lub klubu dzieciecego.
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Dyrektor ztobka lub osoba kierujaca praca klubu dzieciecego umozliwia wszystkim
rodzicom dzieci uczeszczajacych odpowiednio do Zztobka Iub klubu dzieciecego
Zorganizowanie zebrania majacego na celu wybranie sktadu rady rodzicéw oraz uchwalenie
regulaminu rady rodzicéw, w szczegdlnosci przez udostepnienie miejsca ha zebranie oraz
poinformowanie rodzicéw o jego terminie oraz umozliwia zapoznanie sie ze sktadem rady

rodzicéw.

Rada rodzicow uchwala regulamin swojej dziatalnosci, w ktérym okresla
w szczegdlnosci wewnetrzng strukture, tryb pracy rady i zasady wydatkowania funduszy.
Rada rodzicow zobowigzana jest do niezwtocznego poinformowania o wyborze lub zmianie

swoich przedstawicieli dyrektora ztobka lub osobe kierujaca praca klubu dzieciecego.

II.4. REJESTRACJA

Prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego jest dziatalnoscia regulowana w rozumieniu

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 646 ze zm.)

i wymaga wpisu do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych.

Rejestr prowadzony jest przez wéjta, burmistrza lub prezydenta miasta wtasciwego ze
wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego przy uzyciu systemu
teleinformatycznego, a dane zawarte w rejestrze publikowane sa na stronach

podmiotowych wtasciwej gminy oraz ministra wiasciwego do spraw rodziny.

Rejestr zawiera:
¢ nazwe lub imie i nazwisko oraz siedzibe lub adres podmiotu prowadzacego ztobek
lub klub dzieciecy,
® numer NIP podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy,
¢ miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,
¢ informacje o zawieszaniu prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,
¢ informacje o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego,
® adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dzieciecego,

® liczbe miejsc w ztobku lub klubie dzieciecym,

Oddziat Higieny Dzieci i Mlodziezy
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® liczbe dzieci zapisanych do ztobka lub klubu dzieciecego,
¢ informacje, czy ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci
niepetnosprawnych lub wymagajacych szczegdlnej opieki,

® wysokos$é optat w ztobku lub klubie dzieciecym.

Adres podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy bedacego osoba fizyczng nie
podlega ujawnieniu na stronach podmiotowych gminy prowadzacej rejestr i ministra
wtasciwego do spraw rodziny, jezeli jest inny niz adres prowadzenia przez te osobe ztobka

lub klubu dzieciecego.

Wspomniany organ dokonuje wpisu do rejestru na podstawie wniosku o wpis do

rejestru, ztozonego przez podmiot zamierzajacy prowadzié¢ ztobek lub klub dzieciecy.

Whiosek zawiera:

¢ w przypadku osoby prawnej Ilub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej - numer lub indeks identyfikujacy podmiot we wtasciwym
rejestrze publicznym, potwierdzajacy status podmiotu,

¢ numer NIP, o ile wnioskodawcy taki numer nadano,

¢ decyzje komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej
potwierdzajacq spetienie wymagan przeciwpozarowych,

¢ decyzje wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego potwierdzajaca spetnienie
wymagan sanitarno-lokalowych (w przypadku ztobkéw) lub pozytywna opinie wéjta,
burmistrza lub prezydenta miasta (w przypadku klubow dzieciecych),

¢ w przypadku osoby fizycznej zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umyslnie i numer PESEL,

¢ oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma byé prowadzony
ztobek lub klub dzieciecy,

¢ informacje o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego,

¢ adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dzieciecego,

¢ informacje, czy ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci
niepetnosprawnych lub wymagajacych szczegélnej opieki,

¢ wysokos$é optat w ztobku lub klubie dzieciecym.
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Wraz z wnioskiem podmiot przedstawia stosowne oswiadczenie, w celu potwierdzenia

dokonanej optaty za wpis.

Wpis do rejestru podlega optacie, ktéra stanowi dochdd wiasny gminy. Jej wysokos¢
jest ustalana przez rade gminy w drodze uchwaty, ale nie moze by¢ jednak wyzsza niz

1000 zt. Natomiast zmiany w rejestrze sq zwolnione z optat.

W celu sprawdzenia zgodnosci danych zawartych we wniosku, wdjt, burmistrz lub
prezydent miasta moze zadaé: odpisu z odpowiedniego rejestru, dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$é, zaswiadczenia o niekaralnosci lub  dokumentu
potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma byé prowadzony ztobek lub klub
dzieciecy. Przedstawienie tych dokumentéw nie jest wymagane, w przypadku gdy wdjt,
burmistrz lub prezydent miasta moze bezptatnie uzyska¢ dostep do danych wynikajacych
z tych dokumentéw, dane te sq mu znane z urzedu lub mozliwe do ustalenia na podstawie

danych, ktorymi rozporzadza.

Jezeli podmiot zamierzajacy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy dopetnit wszystkich
przewidzianych przepisami formalnosci, organ prowadzacy rejestr jest obowigzany
dokonaé wpisu podmiotu do rejestru w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku,

co potwierdza wiasciwym zaswiadczeniem.

Jezeli organ prowadzacy rejestr nie dokona wpisu w terminie, a od dnia wptywu wniosku
do tego organu uptyneto 14 dni, podmiot moze rozpoczaé dziatalnos¢. Nie dotyczy to
przypadku, gdy organ wezwat podmiot do uzupetienia wniosku o wpis nie pézniej niz przed
uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania. W takiej sytuacji termin biegnie odpowiednio od

dnia wptywu uzupetnienia wniosku o wpis.

Po dokonaniu wpisu do rejestru, wéjt, burmistrz lub prezydent miasta, w terminie 3 dni
od dokonania wpisu, umozliwia podmiotowi prowadzacemu ztobek lub klub dzieciecy dostep
do systemu teleinformatycznego, w zakresie dotyczacym dokonywania przez podmiot
wpisany do rejestru samodzielnych zmian danych lub informacji (dotyczy godzin pracy,

adresu poczty elektronicznej, numeru telefonu, liczby dzieci zapisanych do ztobka lub
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klubu dzieciecego, wysokosci optat), a takze sporzadzania i przekazywania sprawozdan

z zakresu opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Whiosek o dokonanie wpisu moze jednak spotka¢ sie z odmowa, Zgodnie z ustawa taka
sytuacja bedzie miata miejsce, gdy podmiot nie spetnia warunkow wymaganych do
utworzenia i prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego badZ tez wydano prawomocne
orzeczenie zakazujace przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej
wpisem oraz gdy w stosunku do przedsiebiorcy wydano decyzje o zakazie wykonywania

dziatalnosci objetej wpisem, w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie whiosku.

Mozliwe bedzie réwniez wykreslenie z rejestru. Ustawa zawiera zamkniety katalog

przypadkéw, w ktérych bedzie to miato miejsce. Zaliczono do nich:

¢ zlozenie przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie,

¢ nieusuniecie przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,

¢ przekazanie we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach informacji
niezgodnych ze stanem faktycznym,

¢ wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsiebiorcy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem,

¢ uzyskania przez organ prowadzacy rejestr informacji z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sadowego

o wykresleniu przedsiebiorcy.

Zaréwno odmowa wpisu do rejestru, jak i wykreslenie z rejestru nastepuja w drodze

decyzji administracyjne;.
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II.5. DECYZTJA WLASCIWEGO PANSTWOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO

Decyzja wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego, dotyczaca spetnienia

wymagan sanitarno-lokalowych w ztobku, wydawana jest na podstawie przepiséw zawartych

w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 10 lipca 2014 r.

w sprawie wymagah lokalowych i sanitarnych jakie musi spemiac lokal, w ktérym ma byé

prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. z 2019 r. poz. 72). Majac na uwadze fakt,

iz ww. rozporzadzenie oraz ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece had dzie¢mi w wieku do

lat 3 (Dz. U. z 2018 r. poz. 603 ze zm.) nie reguluja wszystkich wymagan jakie lokal,

w ktérym prowadzony ma by¢ ztobek lub klub dzieciecy musi spetnié, warunki w ztobkach

nalezy dostosowa¢ takze do:

® przepiséw prawa budowlanego, w tym:

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.

w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich

usytuowanie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1422 ze zm.),

¢ ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen

i chordob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2018 r. poz. 151 ze zm.),

® przepiséw prawa zywnosciowego, w tym:

- prawa europejskiego, a w szczegdlnosci:

rozporzadzenia (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 28 stycznia 2002 r. ustanawiajacego ogélne zasady
i wymagania prawa zywno$ciowego, powotujacego Europejski Urzad
ds. Bezpieczehstwa Zywnoéci oraz ustanawiajacego procedury
w zakresie bezpieczenstwa zywnosci (Dz. Urz. UE L31
z dnia 01.02.2002, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne,
rozdz. 15, t. 6, str. 463),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 852/2004

z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie higieny $rodkéw spozywczych
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(Dz. Urz. UE L 139 z 30.04.2004, str. 1, ze zm.; Dz. Urz. UE Polskie

wydanie specjalne, rozdz. 13, +. 34, str. 319, ze zm.),

- prawa krajowego:
» ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczehstwie zywnosci
i Zywienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.) i rozporzadzen

wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy.

II.6. WYMAGANIA LOKALOWE, SANITARNE I BEZPIECZENSTWA ZtOBKA

/KLUBU DZIECIECEGO

Szczegdtowe wymagania lokalowe i sanitarne dotyczace ztobkow i klubéw dzieciecych
okresla rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r.
w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spemic lokal, w ktérym ma byé
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. z 2019 r. poz. 72), a takze pomocnicze
przepisy prawne (Rozdziat IV).

OTOCZENIE

¢ Ogrodzenie lokalu powinno by¢ utrzymane w dobrym stanie technicznym.

¢ Nalezy zapewni¢ réwng i utwardzong nawierzchnie drdg i przejsé, otwory
kanalizacyjne, studzienki oraz inne zagtebienia, a takze szlaki komunikacyjne
whasciwie zabezpieczyC.

¢ Urzadzeniaisprzet do zabaw powinny posiadaé atesty/certyfikaty, a poprzez state
przymocowanie do podfoza zapewniaé dzieciom bezpieczne uzytkowanie.

¢ Piasek w piaskownicach nalezy wymieniaé, a piaskownice zabezpiecza¢ przed
zanieczyszczeniem odchodami zwierzecymi.

¢ Nalezy zachowaé czystos¢ terenu wokét budynku, usuwaé odpady, a szczegdlnie
odchody zwierzece.

¢ Miejsce gromadzenia odpadéw statych powinno byé utrzymane w dobrym stanie

higieniczno-sanitarnym i technicznym, oddalone co najmniej 10 m od okien
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i drzwi budynku oraz od placu zabaw dla dzieci i miejsc rekreacyjnych, a takze co
najmniej 3 m od granicy z sasiedniq dziatka,
W miare mozliwosci nalezy zapewnic:
© bezposrednie wyjscie na otwarty teren wyposazony w urzadzenia do zabaw dla
dzieci i niedostepny dla oséb postronnych;
¢ niemowletom mozliwo$¢ lezakowania na $wiezym powietrzu np. na tarasie lub

werandzie.

POWIERZCHNIA, WYSOKOSE I USYTUOWANIE POMIESZCZEN

¢ Powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego
dzieci powinna wynosié co hajmniej 16 m?, a w przy
5 powierzchnia pomieszczenia ulega odpowiednie
dziecko, w tym ze powierzchnia przypadajaca h
najmniej:
# 2 m? jezeli czas pobytu dziecka nie prze
# 2,5 m?jezeli czas pobytu dziecka przekrac
¢ Wysoko$¢ pomieszczen przeznaczonych na pobyt d
2,5 metra.
¢ Poziom podtogi w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt dzieci powinien
znajdowa¢ sie powyzej lub by¢ réwny poziomowi terenu przy budynku.
¢ Lokal, w ktérym tworzony i prowadzony jest ztobek lub klub dzieciecy posiada co
najmniej jedno pomieszczenie. W ztobku i klubie dzieciecym zapewnia sie miejsce

na odpoczynek dla dzieci.
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POMIESZCZENIA HIGIENICZNO-SANITARNE ZtOBKA / KLUBU
DZIECIECEGO

13

F

Podtogi i Sciany nalezy wykonaé tak, aby byto mozliwe tatwe utrzymanie czystosci

w tych pomieszczeniach.

Sciany do wysokosci co najmniej 2 m powinny byé pokryte materiatami zmywalnymi,

nienasigkliwymi i odpornymi na dziatanie wilgoci oraz materiatami nietoksycznymi

i odpornymi na dziatanie $rodkéw dezynfekcyjnych.

Nalezy zapewnié liczbe nochikéw odpowiadajaca liczbie dzieci, ktérych poziom

rozwoju umozliwia korzystanie przez nie z nocnika.

Nocniki powinny byé myte i dezynfekowane oraz przechowywane w sposéb

zabezpieczony przed dostepem dzieci.

Nalezy zapewni¢ dostep do wezta sanitarnego z cieptq biezacq woda do utrzymania

higieny osobistej dzieci, z fym ze:

jest zapewniona co najmniej 1 miska ustepowa na nie wiecej niz 20 dzieci
i 1 umywalka na nie wiecej niz 15 dzieci,

umiejscowienie miski ustepowej i umywalki jest dostosowane do wzrostu dzieci,
chyba ze dzieci korzystaja z tych samych urzadzen sanitarnych co osoby
wykonujace prace w ztobku lub klubie dzieciecym, przy czym zastosowano
rozwiazania umozliwiajace dzieciom bezpieczne korzystanie z tych urzadzen,
jest zapewniony brodzik z natryskiem lub inne urzadzenie do mycia ciata
dziecka,

w urzadzeniach sanitarnych jest zapewniona centralna regulacja mieszania
cieptej wody przy zachowaniu $rodkéw bezpieczenstwa, aby nie dopusci¢ do
poparzenia osob korzystajacych z tychze urzadzen, zwtaszcza na kohcowkach
instalacji,

jest zapewniona dostateczna ilo$¢ mydta w ptynie, jednorazowe reczniki i $rodki

do pielegnacji dzieci.

Oddziat Higieny Dzieci i Mlodziezy
Wo jewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu



MIKROKLIMAT POMIESZCZEN

¢ Na grzejnikach centralnego ogrzewania nalezy umiesci¢ ostony ochraniajace przed
bezposrednim kontaktem z elementem grzejnym.

¢ W pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt dzieci nalezy zapewni¢ wiasciwg
temperature (co najmniej 20°C) oraz os$wietlenie o parametrach zgodnych
z Polska Norma,

¢ W pomieszczeniu niewyposazonym w wentylacje mechaniczng lub klimatyzacje
co najmniej 50% powierzchni okien powinno mie¢ zapewniona mozliwos¢ otwierania.

¢ Pomieszczenia przeznaczone na pobyt dzieci nalezy wietrzyé w ciaggu dnia
co najmniej 4 razy przez co najmniej 10 minut, o ile nie sq wentylowane poprzez
instalacje wentylacji mechanicznej nawiewno-wywiewnej lub klimatyzowane.

¢ Jedliistnieje taka potrzeba, nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ ochrony przed nadmiernym

nastonecznieniem.

WYPOSAZENIE

¢ Instalacja elektryczna powinna by¢ zabezpieczona przed dostepem dzieci.

¢ Posciel i lezaki nalezy wyraznie oznakowal, przypisaé do konkretnego dziecka
i odpowiednio przechowywac, tak aby zapobiec przenoszeniu sie zakazen.

¢ Nalezy zapewnié stanowisko do przewijania dzieci.

¢ Nalezy zapewni¢ miejsce do przechowywania wierzchniej odziezy, z ktérego moga
jednoczesnie korzystaé dzieci i osoby wykonujace prace w ztobku lub klubie
dzieciecym.

*  Wyposazenie pomieszczen powinno posiadaé atesty lub certyfikaty. Meble winny
by¢ dostosowane do wymagah ergonomii, a zabawki spetniaé wymagania
bezpieczenstwa i higieny oraz posiada¢ oznakowanie CE.

© Nalezy zapewnié¢ warunki do przechowywania i podawania mleka matki dla dzieci
Jje pijacych.

* Nalezy zapewni¢ miejsce do przechowywania sprzetu i Srodkéw utrzymania

czystosci, zabezpieczone przed dostepem dzieci.
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Nalezy zapewni¢ utrzymanie czystosci i porzadku w lokalu, pomieszczenia utrzymywaé

w odpowiednim stanie oraz przeprowadza¢ ich okresowe remonty i konserwacje.

SYSTEM I - EJ POMOCY

¢ Apteczki znajdujace sie w lokalu nalezy wyposazyé w podstawowe Srodki
opatrunkowe oraz podstawowe $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy

i instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy.

PALENIE TYTONIUV
¢ Na terenie placéwki nalezy przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu.

¢ W widocznych miejscach nalezy umiesci¢c odpowiednie oznaczenia stowne
i graficzne informujace o zakazie palenia wyrobéw tytoniowych i papieroséw

elektronicznych na terenie placéwki.

ZYWIENIE

Zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
z 2018 r. poz. 603 ze zm.) w Ztobku i klubie dzieciecym zapewnia sie wyzywienie
przebywajacym w nim dzieciom, zgodnie z wymaganiami dla danej grupy wiekowej
wynikajacymi z aktualnych norm zywienia dla populacji polskiej, opracowanych przez
Instytut Zywnoéci i Zywienia im. prof. dra med. Aleksandra Szczygta w Warszawie.

Kazdorazowo nalezy zapewni¢ dzieciom mozliwos¢ higienicznego spozywania positkéw.

W sytuacji, gdy w placéwce beda wykonywane czynnosci zwiazane z przygotowywaniem
positkow dla dzieci, czyli zwiazane z produkcja zywnosci, muszq by¢ spetnione wszystkie
wymagania jak dla podmiotéw produkcji lub obrotu zywnoscia, okreslone w przepisach
prawa zywnoSciowego tj. w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia z dnia
25 sierpnia 2006 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.) oraz w rozporzadzeniu (WE)
Nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
higieny $rodkow spozywczych (np. wymagania higieniczne okreslone w przepisach
ww. rozporzadzenia, w tym m.in. obowiazek opracowania i wdrozenia procedury opartej na

zasadach systemu HACCP).
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W przypadku, gdy w placowce nie bedzie przygotowywana zywno$¢ dla dzieci,
a positki beda jedynie dostarczane przez rodzicow lub dowozone w jakiejkolwiek innej
formie np. przez firme cateringowa, moze byé zastosowane tzw. elastyczne podejscie do
wymagah higienicznych, zgodne ze stanowiskiem zawartym w dokumencie pn. .Zbiér
wytycznych w zakresie wdrazania procedur opartych na zasadach HACCP oraz utatwien
we wdrazaniu zasad HACCP w niektérych przedsiebiorstwach sektora spozywczego”.
W tym przypadku pracownicy placéwki wykonujacy proste czynnosci zwiazane
z wydawaniem dzieciom positkéw powinni stosowaé zasady dobrej praktyki higienicznej
i zasady dobrej praktyki produkcyjnej (6HP/GMP). Sposdb podawania positkow hie moze
powodowal zanieczyszczenia tych positkow.

Zgodnie z § 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca
2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spemia¢ lokal, w ktorym ma
by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. z 2019 r. poz. 72) w lokalu, w ktérym ma
by prowadzony ztobek lub klub dzieciecy nalezy zapewni¢ utrzymanie czystosci
i porzadku, a pomieszczenia utrzymywaé w odpowiednim stanie oraz przeprowadza¢ ich
okresowe remonty i konserwacje.

Nalezy podkresli¢, iz niemowleta i dzieci w ztobkach lub klubach dzieciecych sq
wyjatkowa grupa konsumentéw, ktora zastuguje na szczegdlng ochrone. Naruszenie
wymagan sanitarnych wynikajacych z prawa zywnosciowego moze powodowal duze

zagrozenie dla ich zdrowia.
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II.7. PERSONEL

Skiad personelu zatrudnionego w ztobku lub klubie dzieciecym powinien byé dostosowany

do liczby dzieci uczeszczajacych do tego typu placéwki.

Jeden opiekun w ztobku i klubie dzieciecym moze sprawowal opieke nad maksymalnie

o$miorgiem dzieci.

Wyjatek stanowi grupa, w ktérej znajduje sie dziecko niepetnosprawne lub dziecko
wymagajace szczegdlnej opieki, lub w przypadku ztobka - dziecko ktére nie ukonczyto
pierwszego roku zycia, wtedy jeden opiekun moze sprawowaé opieke nad maksymalnie

pieciorgiem dzieci.

W przypadku ztobka, do ktérego uczeszcza wiecej niz dwadziescioro dzieci, obowiazek

stanowi zatrudnienie przynajmniej jednej pielegniarki lub potoznej.
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Dyrektor Zztobka

Dyrektorem ztobka moze by¢ osoba, ktéra posiada:
¢ wyksztatcenie wyzsze i co najmniej 3 lata doswiadczenia w pracy z dzieémi
albo
¢ co najmniej wyksztatcenie $rednie lub $rednie branzowe oraz 5 lat doswiadczenia

w pracy z dziecmi.

kierujaca pracq klubu dzieciecego oraz opiekunem w_Ztobku

b klubie dzieciecym sprawowaé moze osoba:

acje pielegniarki, potoznej, opiekunki dzieciecej,
a przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolne;
iekunczo-wychowawczego, pedagoga  spoteczno-

nga wczesnej edukacji, terapeuty pedagogicznego,

lub studia podyplomowe na kierunku lub specjalnosci:
rozwoju, wspomaganie rozwoju dzieci w ramach pomocy

ogicznej w ztobkach i przedszkolach, edukacja
agogika matego dziecka, psychologia dziecieca, psychologia

u i ksztatcenia lub psychologia wychowawcza.

Opiekunem w ztobku lub klubie dzieciecym moze by¢ takze osoba, ktéra odbyta nie
wczesdniej hiz 2 lata przed podjeciem zatrudnienia jako opiekun szkolenie z udzielania
dziecku pierwszej pomocy oraz posiada co najmniej wyksztatcenie

* wyzsze nha dowolnym kierunku, ktérego program obejmuje zagadnienia zwigzane
z opieka nad matym dzieckiem Iub jego rozwojem, i odbyta
80-godzinne szkolenie w celu uaktualnienia i uzupetnienia wiedzy oraz
umiejetnosci,

lub

e Srednie lub $rednie branzowe oraz co najmniej roczne doswiadczenie w pracy
z dziecmi w wieku do lat 3 lub przed zatrudnieniem jako opiekun w ztobku lub

Oddziat Higieny Dzieci i Mlodziezy
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w klubie dzieciecym odbyta 280-godzinne szkolenie, z czego co hajmniej
80 godzin w formie zajel praktycznych, polegajacych na sprawowaniu opieki

nad dzieckiem pod kierunkiem opiekuna.

Opiekunem w ztobku, klubie dzieciecym moze byé takze wolontariusz. Wolontariusz

w przypadku nie posiadania wyzej opisanych kwalifikacji na opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym, przed rozpoczeciem $wiadczenia pracy zobowiqzany jest odby¢ szkolenie

z udzielania dziecku pierwszej pomocy.

Dyrektorem ztobka, osoba kierujaca pracq klubu dziecieceqo, opiekunem,

pielegniarka, potozng, wolontariuszem, osobq fizyczng tworzaca badz prowadzqca

tego typu placéwke moze byé osoba, ktéra:

¢ przedstawita zaswiadczenie o niekaralno$ci wystawione nie wczesniej niz
3 miesiace przed rozpoczeciem pracy lub $wiadczenia ustug w ztobku lub klubie
dzieciecym,

¢ nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
z dostepem ograniczonym,

¢ daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzieémi,

¢ nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie
zostafa jej zawieszona ani ograniczona,

¢ wypetia obowigzek alimentacy jny, w przypadku gdy taki obowiazek zostat natozony
na podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,

¢ nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine.
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Wszystkie osoby sprawujace ha podstawie ustawy, opieke nad dzie¢mi w wieku do lat 3
podlegaja obowiazkowym badaniom sanitarno-epidemiologicznym zgodnie z ustawaq z dnia
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi

(Dz. U. z 2018 r. poz. 151 ze zm.).

Opiekun oraz wolontariusz co 2 lata podlegaja obowigzkowym szkoleniom z udzielania
dziecku pierwszej pomocy, ktdre nieodptatnie zapewnia podmiot prowadzacy ztobek lub

klub dzieciecy.

II.8. ROLA RODZICOW

W Zztobkach i klubach dzieciecych podobnie jak w innych placéwkach pemiacych funkcje

opiekunicze, wychowawcze i edukacyjne ogromna role przypisuje sie wspétpracy
z rodzicami, ktdrej jako$¢ zalezy od inwencji zaréwno opiekundw, dyrektorow, oséb
kierujacych ww. forma opieki nad dzieémi, jak i samych rodzicéw. Opiekun powinien
korzystaé z najcenniejszego zrddta informacji o dziecku jakim sq rodzice, powinien takze
dzieli¢ sie z rodzicami swoimi spostrzezeniami ha temat dziecka, postepéw przez hiego
czynionych lub pojawiajacych sie niepokojacych sygnatéw co do rozwoju dziecka. Dobra
wspétpraca z rodzicami zapewnia poczucie bezpieczehstwa i wsparcie dla dziecka,
prawidtowy rozwdj dziecka i lepsze osiaghiecia edukacyjne, a takze szybsze rozpoznanie
i rozwigzanie trudnosci pojawiajacych sie w zyciu dziecka. Wspétpraca powinna polegaé na
regularnych spotkaniach i wymianie informacji, wzajemnym uczeniu sie i udzielaniu porad
w zakresie pracy z dzieémi i ich rozwoju.

W zajeciach prowadzonych w klubie dzieciecym moga braé udziat rodzice dzieci

uczeszczajacych do klubu.
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II.9. ZLOBEK A KLUB DZIECIECY

- Ztobek Klub dzieciecy

Wiek dziecka

Czas opieki

> 20 tygodnia zycia ‘ > 1 roku zycia

10 godzin dziennie wzgledem kazdego dziecka

nad dzieckiem (w szczegélnie uzas:'adniortych przypa?kach wymiar opieki moze by¢,
na wniosek rodzica dziecka, wydtuzony, za dodatkowaq optata).

1 opiekun/max 8 dzieci 1 opiekun/max 8 dzieci
(w przypadku gdy w grupie znajduje sie dziecko| (@ W przypadku gdy w grupie znajduje sie

Liczba dzieci niepetnosprawne, dziecko wymagajace dziecko niepetnosprawne lub dziecko
nad ktérymi szczegdlnej opieki lub dziecko, ktdre hie wymagajace szczegdlnej opieki maksymalnie
sprawowana ukohczyto pierwszego roku zycia maksymalnie nad pieciorgiem dzieci).
jest opieka nad pieciorgiem dzieci).
rzez jednego .. . Iy . . . .
. opieJkunGQ > 20 dzieci - konieczno$é Liczba miejsc w klubie dzieciecym
zatrudnienia przynajmniej 1 hie moze byé wieksza niz 30

pielegniarki lub potozne;

W zajeciach hie moga uczestniczy¢ W zajeciach moga uczestniczy¢ rodzice

Rodzice ) . .. . L
rodzice uczeszczajacych dzieci. uczeszczajacych dzieci.

3-5 dzieci / 16 mZ:

el - wprzypadku liczby dzieci powyzej 5 powierzchnia ulega zwiekszeniu
proporcjonalnie do liczby dzieci,
- powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej:
0 2 m2 jezeli czas pobytu dziecka nie przekracza 5 godzin dziennie,
o 2,5 m2 jezeli czas pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie.

pomieszczen

Liczba

Przebywajacym dzieciom zapewnia sie wyzywienie (odptatnie).

co najmniej 1 pomieszczenie
pomieszczeh z zapewnionym miejscem na odpoczynek dla dzieci.
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III. NADZOR NAD ZtOBKAMI
I KLUBAMI DZIECIECYMI




Nadzér nad ztobkiem i klubem dzieciecym w zakresie warunkéw i jakosci $wiadczonej
opieki sprawuje wdjt, burmistrz lub prezydent miasta wtasciwy ze wzgledu na miejsce
prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego. Co do zasady, czyni to w oparciu o plan nadzoru
przyjety przez rade gminy w drodze uchwaty, choé w przypadku powziecia informacji

o hieprawidtowosciach jest takze uprawniony do dziatania poza wspomnianym planem.

Czynnosci hadzorczych dokonuja osoby upowaznione p
lub prezydenta miasta. W przypadku stwierdzenia, ze podmi
dzieciecy nie spetia standardéw dotyczacych sprawowa
w zakresie zapewnienia zgodnosci danych zawartych o
ze stanem faktycznym, badZ nie wywiqzuje sie z obo
sprawozdan, organ sprawujacy hadzor zobowiqzu

nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie.

Jezeli zastrzezenia nie zostanqg uwzglednione
nadzoru, organ fen sporzadza stanowisko, a podmi
wéwczas do usuniecia hieprawidtowosci. Jezeli t

lub prezydent miasta wykresla z rejestru ztobek lub Kl

Biezacy nadzdr sanitarny nad ztobkami i klubami dz

terenowo Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny.
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IV. PRZEPISY
REGULUJACE
FUNKCTONOWANIE OPIEKI
NAD DZIECMI W WIEKU DO
LAT 3 / PRZEPISY
POMOCNICZE.

iy "
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Przepisy regulujace funkcjonowanie opieki nad dziemi
w wieku do lat 3 n

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r.

Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r.

w sprawie wymagah lokalowych

i sanitarnych jakie musi spetiac lokal,

w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub
klub dzieciecy (Dz. U. z 2019 r. poz. 72).

o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

(Dz. U. z 2018 r. poz. 603 ze zm.)

Przepisy pomocnicze:

@ Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. 2 2015 r. poz. 1422 ze zm.).

@ Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2018 r. poz. 151 ze zm.).

@ Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1446 ze zm.).

@ Rozporzadzenie (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28
stycznia 2002 r. ustanawiajace ogélne zasady i wymagania prawa zywnosciowego,
powotujacego Europejski Urzad ds. BezpieczeAstwa Zywnoéci oraz ustanawiajacego
procedury w zakresie bezpieczefstwa zywnosci (Dz. Urz. UE L31 z dnia
01.02.2002, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 15, t. 6, str. 463).

@ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 852/2004 z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie higieny $rodkéw spozywczych (Dz. Urz. UE L 139
z 30.04.2004, str. 1, ze zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 34,
str. 319 ze zm.).

@ Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1541 ze zm.).
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