Podlaski Wojewddzki Inspektor
Ochrony Srodowiska

ZARZADZENIE NR 12/26
Podlaskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 24 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury obstugi Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) w Wojewodzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Bialymstoku

Na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 425 t.j.) oraz § 9 ust. 1 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bialymstoku, stanowiacego Zalacznik
do zarzadzenia Nr 10/25 Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska z dnia
9 kwietnia 2025 r. w zwigzku z art. 34a 1 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 t.j.) oraz przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow
1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440), zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Przedmiot procedury

1. Niniejsza procedura dotyczy obstugi Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finanséow Publicznych w  Wojewédzkim  Inspektoracie Ochrony — Srodowiska
w Bialymstoku zwana dalej "procedurg”, ktéra okresla jednolite zasady kwalifikowania
i publikowania informacji o umowach w Centralnym rejestrze Umow.

2. llekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o:

1) WIOS — nalezy przez to rozumieé¢ Wojewoddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Biatymstoku,

2) Kierowniku Jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Podlaskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska,
3) WA —nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Administracyjno-Techniczny;

4) u.f.b —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22025 r. poz. 1483 t.j.),

5) CRU lub CRU JSFP — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych, o ktérym mowa w u.f.b.,

6) EZD — nalezy przez to rozumie¢ Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja.
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§2

Zakres regulacji

1. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania umow zawartych przez Kierownika Jednostki
w CRU JSFP.

2. CRU JSFP jest prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostepnionym przez Ministra
Finansow.

3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktorym mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu, w zakresie informacji o umowie zamieszczonej w tym rejestrze
jednocze$nie wyznaczajac uzytkownikow konta w systemie upowaznionych do zarzadzania
tym kontem.

4. Podstawowym celem CRU JSFP jest realizacja ustawowego obowigzku jawnos$ci finanséw
publicznych oraz zapewnienie obywatelom powszechnego i tatwego dostepu do informacji
o umowach oraz wydatkach ponoszonych przez WIOS.

§3

Rodzaje umow

1. Kierownik jednostki udostgpnia i aktualizuje w CRU informacje o zawartej umowie, jezeli
umowa spetnia tacznie nastgpujace kryteria:
1) stanowi zaméwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
ustawy Prawo zamoOwien publicznych. Przez ,,zamdOwienie” nalezy rozumie¢: umow

odptatng zawierang migdzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktdérej przedmiotem jest
nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub
uslug. Definicja ta ma charakter materialny, co oznacza, ze dla jej zastosowania
konieczne jest speinienie wszystkich kryteriow tacznie. Niespelnienie cho¢by jednego z
nich oznacza, ze umowa nie stanowi zamdwienia, a w konsekwencji nie powstaje
obowigzek publikowania informacji o takiej umowie w rejestrze,

2) zostata zawarta w formie: pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej, majace charakter wydatkowy tj. umowa odptatna obcigzajaca budzet WIOS,
ktérej przedmiotem jest nabycie dostaw, ustug lub rob6t budowlanych z wytaczeniem
umoéw o ktorych mowa w art. 34a ust. 5 u.fip.

§4

Informacje o umowie

1. W CRU JSFP udostepnia si¢ 1 aktualizuje nastepujace informacje o umowie:
1) numer umowy — o ile taki numer nadano,
2) datg zawarcia umowy,
3) okres, na jaki umowa zostata zawarta,
4) warto$¢ umowy,
5) oznaczenie stron umowy — kontrahent,
6) wskazanie przedmiotu umowy,



7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze §rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
2-3u.fb.,

8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy,

9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore
dokonaty wylaczenia jawnos$ci danej informacji — w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2,

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano
takiej aktualizacji.

2. W CRU JSFP nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji
publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. Sust. 1 1 2-2b ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 t.j.).

§5

Role w procesie prowadzenia CRU

1. Obstugi i publikacji uméw w CRU JSFP dokonuja upowaznieni pracownicy WIOS, ktérym
przydzielone zostang odpowiednie role:
1) Administratora Systemu (rola techniczna — organizacyjna):
a) zarzadza dostgpami i uzytkownikami w systemie CRU JSFP;
b) zaklada konta uzytkownikéw oraz nadaje, modyfikuje i odbiera uprawnienia
uzytkownikom na wniosek Kierownika Jednostki;
c) zarzadza strukturg uzytkownikéw w systemie tj.m.in. nadzér nad aktualno$cig
przypisanych rol;
d) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktore zostaly zarejestrowane
na koncie jednostki,
2) Pracownika wprowadzajacego (rola merytoryczna — wykonawcza) wprowadza
do rejestru informacje o umowach 1 dokonuje zmian tych informacji,
3) Pracownika publikujacego (rola merytoryczna — zatwierdzajaca) :
a) dokonuje weryfikacji wpisu, zatwierdza publikacje¢ w CRU JSFP co skutkuje
publikacja danych w rejestrze publicznym,;
b) udostgpnia i aktualizuje w rejestrze informacje o umowie oraz wycofuje udostepnione
w CRU JSFP informacje o umowie.

2. Role Administratora Systemu powierza si¢ Naczelnikowi WA, ktéry rdwniez petni role
Pracownika wprowadzajacego 1 publikujacego.

3. Role¢ Pracownika wprowadzajacego jak 1 publikujacego petnig upowaznieni przez
Administratora Systemu pracownicy WA.

4. Fakt zarejestrowania umowy w CRU JSFP potwierdza si¢ poprzez zamieszczenie notatki
w systemie EZD pod symbolem i hastem klasyfikacyjnym ,,2600- Zrodta zaopatrzenia”,
0 nastepujacej tresci:
»Opublikowano w CRU JSFP



5. Pracownik  odpowiedzialny za rejestracic umowy w CRU niezwlocznie
po zamieszczeniu informacji sporzadza powyzsza notatke akceptujac dokument w EZD.

6. Dostep do systemu teleinformatycznego Ministerstwa Finansow obstugujacego CRU
mozliwy jest wylacznie po nadaniu wilasciwych uprawnien, o ktorych mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu.

7. Nadawanie uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu dokonuje
Administrator Systemu w CRU JSFP na podstawie upowaznienia Kierownika jednostki.

§6

Terminy i aktualizacje

Informacje o umowie udostepnia si¢ 1 aktualizuje w CRU JSFP bez zbednej zwtoki, nie pézniej
jednak niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany
informacji o umowie.

§7

Bezpieczenstwo informacji i ochrona danych osobowych

1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do CRU JSFP odbywa si¢
Z poszanowaniem przepisOw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci z uwzglednieniem zasad minimalizacji danych, integralno$ci 1 poufno$ci
danych osobowych.

2. Dostgp do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostepnianie
odbywa si¢ wylaczenie na podstawie przepisow prawa albo upowaznienia nadanego przez
Kierownika jednostki lub inng osobg¢ upowazniona.

3. Kierownik Jednostki ponosi pelng odpowiedzialnos$¢ za cato§¢ gospodarki finansowej oraz
realizacj¢ obowigzkow sprawozdawczych 1 ewidencyjnych. Powierzenie okreslonych
czynnos$ci lub obowigzkéw pracownikom w drodze odrebnych upowaznien nie zwalnia
Kierownika Jednostki z ustawowej odpowiedzialnosci za prawidtowo$¢, terminowos¢ oraz
kompletno$¢ gromadzonych 1 przekazywanych danych do CRU JSFP.

4. Rozwigzania ustawowe doprecyzowuje rozporzadzenie Ministra Finanso6w i Gospodarki
z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych (Dz. U. z 2026 1. poz. 440).

5. Uprawnieni pracownicy, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 niniejszego Zarzadzenia,
wprowadzajacy dane do CRU zobowiazani si¢ do zachowania poufnosci wszelkich danych
osobowych, do ktérych uzyskam dostep w zwigzku z wykonywaniem zadan stuzbowych,
do ktorych =zostang uprawnieni w zwigzku z ich przetwarzaniem w systemie
teleinformatycznym Centralnego Rejestru méw Jednostek Sektora Finansow Publicznych,
prowadzonym przez Ministra Finansow, jak réwniez po ustaniu stosunku pracy lub innego



stosunku prawnego, w ramach ktérego bede wykonywaé ww. zadania. Zobowiazuja si¢
rowniez do zachowania poufnosci sposobow zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone mi upowaznienie.

. Zobowiazuj¢ Inspektora Ochrony Danych (IOD) do aktualizacji Rejestru Czynno$ci
Przetwarzania (RCP) w zwiagzku z udostepnianiem danych osobowych do Ministra
Finanséw jako nowego odbiorcy danych.

§8

Przepisy koncowe

. Zabrania si¢ udostepniania poswiadczen dostepowych (loginow, haset) do portalu CRU
osobom trzecim.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 lipca
2026 .

Podlaski Wojewddzki
Inspektor Ochrony Srodowiska
Anna Morzy
/podpisano elektronicznie/
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