IW-1.1/457

INSTRUKCJA WYPELNIANIA PLANU BIZNESOWEGO
ORGANIZACJI PRODUCENTOW NA RYNKU MLEKA | PRZETWOROW MLECZNYCH
Instrukcja do formularza: W-1.1/457

AKTY PRAWNE

Przed rozpoczeciem wypetniania planu biznesowego, stanowigcego obligatoryjny
zalagcznik do wniosku o0 uznanie, nalezy zapoznaé¢ sie ze wskazéwkami
zamieszczonymi w ponizszej instrukcji oraz z trescig nastepujgcych aktow prawnych:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1308/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolng organizacje rynkéw produktéw rolnych oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (EWG) nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2001 i (WE)
nr 1234/2007 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 671 z pdzn. zm.);

2) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o organizacji rynku mleka i przetworéw mlecznych
(Dz. U. z 2022 poz. 381 t.j.);

3) rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw uznania organizacji producentéw i zatwierdzenia jej planu
biznesowego oraz uznania zrzeszenia organizacji producentéw i organizacji
miedzybranzowej funkcjonujgcych na rynku mleka i przetworéw mlecznych (Dz. U. z 2022
r. poz. 2591).

INFORMACJE OGOLNE

Podmioty wnioskujgce 0 uznanie za organizacje producentéw na podstawie
art. 161 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 1308/2013, na rynku mleka i przetworow
mlecznych zobowigzane sg sporzadzi¢ i dotgczy¢ do wniosku o uznanie plan biznesowy,
zgodny z ww. rozporzgdzeniem MRIRW z dnia 5 grudnia 2022 r., na formularzu
opracowanym i udostepnionym przez ARIMR.

Na stronie tytutowej formularza Planu biznesowego nalezy:

- uzupetni¢ nazwe organizacji producentow i jej numer w KRS,

- wybra¢ wtasciwe pole, wskazujgc czy jest to nowy plan biznesowy czy jest to zmiana do
zatwierdzonego uprzednio przez dyrektora oddziatu regionalnego ARIMR planu
biznesowego, wraz z podaniem daty sporzgdzenia dokumentu.

Jezeli organizacja producentéw wnioskuje o zatwierdzenie zmian w Planie biznesowym
(symbol formularza W-1.1/457), do wniosku o wydanie decyzji o zatwierdzenie zmian planu
biznesowego powinna dotgczyc¢:
1) dokumenty potwierdzajgce aktualny stan realizacji planu biznesowego albo ich
kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania organizacji producentéw;
2) plan biznesowy zawierajgcy proponowane zmiany, a w przypadku, gdy ten
wniosek zostat ztozony w postaci papierowej, plan biznesowy przesyfa sie rowniez w
postaci elektronicznej za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej albo dotgcza sie
na informatycznym nosniku danych.

Whniosek w sprawie zatwierdzenia zmian planu biznesowego organizacji producentéw
sktada sie w terminie 60 dni przed zakonczeniem danego roku dziatalnosci organizacji
producentow, ktérego dotyczy zmiana.




W przypadku dokonania zmiany w skladzie cztlonkowskim organizacji producentow,
wniosek w sprawie zatwierdzenia zmian planu biznesowego organizacji producentéw
sktada sie do zakonczenia danego roku dziatalnosci, ktérego dotyczy zmiana.

W przypadku przystgpienia nowego cztonka do organizacji producentéw w trakcie realizaciji
przez nig planu biznesowego, zmieniony plan biznesowy powinien uwzglednia¢:

a) w przypadku czionkéw organizacji bedgcych producentami — informacje dotyczace tego
cztonka:

- w Tabeli 1 w zakresie imienia i nazwiska/ hazwy oraz numeru identyfikacyjnego,

- wielkos¢ produkcji mleka lub przetworow mlecznych w roku jego przystgpienia do
organizacji lub w roku poprzedzajgcym rok jego przystgpienia do tej organizacji,

b) w przypadku czionkéw organizacji niebedgcych producentami — informacje dotyczace
tego czionka w Tabeli 2,

¢) uaktualnione informacje w zakresie struktury organizacyjnej w Tabeli 3 i 4 oraz w Tabeli 6
(w przypadku gdy szacunkowa lub wartos¢ netto produkcji mleka lub przetworéw mlecznych
przewidzianej do sprzedazy przez organizacje zwigkszy sie o co najmniej 5% w roku
przystgpienia nowego producenta lub w roku nastepujgcym po roku jego przystapienia) oraz
w Tabeli 7 i 8 (w przypadku gdy szacunkowe przychody lub koszty prowadzenia dziatalnosci
przez organizacje producentéw zwiekszg sie o co najmniej 5% w roku przystgpienia nowego
producenta lub w roku nastepujgcym po roku jego przystgpienia).

INSTRUKCJA WYPELNIENIA FORMULARZA

1. OPIS SYTUACJI WYJSCIOWEJ ORGANIZACJI PRODUCENTOW

1.1. Informacje dotyczace cztonkéw organizacji producentow
Organizacja musi zrzeszaé¢ co najmniej 20 cztonkow.

Statut organizacji producentéow powinien zawiera¢ postanowienia gwarantujace, ze co
najmniej 80% liczby czfonkéw organizacji stanowia producenci.

Tabela 1. Wykaz cztonkéw organizacji producentéw bedgcych producentami
Kolumna 1 - jest wypetniona i zawiera kolejne numery zaczynajac od ,17;

W kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ dla kazdego z cztonkow:

Kolumna 2 - nazwisko lub nazwe cztonka organizacji producentow;
Kolumna 3 - imie cztonka organizacji producentéw, wymienionego w kol. 2;

Kolumna 4 - numer identyfikacyjny (EP) - numer nadany w trybie przepiséw o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidenciji
wnioskéw o przyznanie pfatnosci.

Tabela 2. Wykaz cztonkéw organizacji producentéw niebedgcych producentami
Kolumna 1 - jest wypetniona i zawiera kolejne numery zaczynajac od ,17;

W kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ dla kazdego z czionkow:

Kolumna 2 - nazwisko lub nazwe czionka organizacji producentéw;

Kolumna 3 - imie cztonka organizacji producentéw, wymienionego w kol. 2;
Kolumna 4 - nr PESEL w przypadku osoby fizycznej;

Kolumna 5 - nr NIP w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace;j
osobowosci prawne;j - jezeli zostat nadany;



Kolumna 6 - nr  REGON w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej - jezeli zostat nadany;

Kolumna7- nr KRS w przypadku osoby prawnej Ilub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej - jezeli zostat nadany;

Kolumna 8 - nr paszportu lub innego dokumentu tozsamosci w przypadku osoby
nieposiadajgcej obywatelstwa polskiego - jezeli zostat nadany.

1.2 Struktura organizacyjna organizacji producentow

Tabela 3. Struktura udziatéw i gloséw w organizacji producentow na pierwszym poziomie
wiasnosci (udziatowcy bezposredni).

Kolumna 1 - zawiera kolejne liczby porzgdkowe;
Kolumna 2 - nalezy wpisa¢ nazwisko lub nazwe cztonka organizacji producentow;
Kolumna 3 - nalezy wpisac imie czionka organizacji producentow;

Kolumna 4 - nalezy wpisa¢ odpowiednio przy nazwiskach czionkéw organizacji ilos¢ ich
udziatbw (w %) w organizacji producentdw — posiadanych bezposrednio
zgodnie z zapisami aktu notarialnego. llo$¢ ogolna zostanie zsumowana
automatycznie w wierszu ,suma’”;

Kolumna 5 - nalezy wpisa¢ % udziatéw lub akcji w organizacji producentéw posiadanych
bezposrednio. Wartos¢ ogodlna zostanie zsumowana automatycznie w wierszu
»suma” i powinna wynosi¢ 100%;

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢ % gtoséw na zgromadzeniu wspolnikéw/walnym zgromadzeniu
albo walnym zebraniu cztonkéw — posiadanych bezposrednio. Ogdlna wartosé
zostanie obliczona automatycznie i powinna wynosi¢ 100%.

Tabela 4. Struktura udziatéw i glosdbw w organizacji producentéow, z uwzglednieniem
udziatow bezposrednich oraz posrednich na wszystkich poziomach wiasnosci.

Kolumna 1 - zawiera kolejne liczby porzgdkowe;

Kolumna 2 - nalezy wpisa¢ nazwisko lub nazwe cztonka organizacji producentéw — zaréwno
bezposredniego jak i po$redniego;

Kolumna 3 - nalezy wpisa¢ imie cztonka organizacji producentow;

Kolumna 4 - nalezy wpisa¢ odpowiednio przy nazwiskach cztonkéw organizacji ilos¢
posiadanych udziatéw zgodnie z zapisami aktu notarialnego;

Kolumna 5 - przy nazwiskach czionkéw organizacji nalezy wpisa¢ % udziatéw lub akcji w
organizacji producentéw posiadanych bezposrednio oraz posrednio. Wartosc
ogllna zostanie zsumowana automatycznie w wierszu ,suma’ i powinna
wynosi¢ 100%;

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢, odpowiednio przy nazwiskach cztonkéw organizacji, ilos¢ gtosow
(w %) na zgromadzeniu wspolnikow/walnym zgromadzeniu albo walnym
zebraniu czlonkéw - posiadanych  bezposrednio oraz  posrednio
(z uwzglednieniem udziatow posrednich). Wartos¢ ogdlna zostanie zsumowana
automatycznie w wierszu ,suma” i powinna wynosi¢ 100%.

Pod tabelg 4 przewidziano miejsce na inne ewentualne inne informacje dotyczace struktury
organizacyjnej danej organizacji producentow.



1.3. Wykaz najwazniejszych elementow zaplecza technicznego oraz srodkow
transportu, posiadanych przez organizacje producentéw, wykorzystywanych do
wytwarzania i wprowadzania do obrotu mleka i przetworéw mlecznych.

Nalezy wypetni¢ wg stanu z ostatniego miesigca poprzedzajgcego miesigc ztozenia wniosku
0 uznanie organizacji ze wskazaniem dnia, z ktérego pochodzity te informacje.

W Tabeli 5 nalezy wymieni¢ najwazniejsze elementy zaplecza technicznego oraz srodkéw
transportu, posiadanych przez organizacje producentéw, wykorzystywanych do wytwarzania
i wprowadzania do obrotu mleka i przetworéw mlecznych.

2. SZACUNKOWA WIELKOSC | WARTOSCNETTO PRODUKCJI MLEKA LUB
PRZETWOROW MLECZNYCH PRZEWIDZIANEJ DO SPRZEDAZY PRZEZ
ORGANIZACJE PRODUCENTOW

Tabela 6. Zestawienie szacunkowej wielkosci i wartosci netto produkciji przewidzianej do
sprzedazy przez organizacje producentéw, wytworzonej przez cztonkéw bedacych
producentami i sprzedanej do tej organizaciji.

Kolumna 1 - zawiera kolejne liczby porzadkowe;

Kolumna 2 - nalezy wpisa¢ produkt lub grupe produktow, ze wzgledu na ktére organizacja
ubiega sie 0 uznanie, zgodnie z kategorig uznania wynikajgcg art. 2 ust. 1 lit. p
rozporzadzenia PEIR (UE) nr 1308/2013;

Kolumna 3 - nalezy wpisa¢ odpowiednig jednostke miary, dla wielkosci, ktére bedg
wpisywane odpowiednio w kolumnach 4, 6, 8, 10, 12.

Kolumna 4 - nalezy wpisaC¢ szacunkowg wielkos¢ netto produkcji mleka i przetworow
mlecznych w pierwszym roku realizacji planu biznesowego;

Kolumna 5 - nalezy wpisa¢é szacunkowg wartos¢ netto produkcji mleka i przetworow
mlecznych w pierwszym roku realizacji planu biznesowego w zt;

W kolejnych kolumnach podaje sie informacje analogiczne do kol. 4 i 5, ale w odniesieniu do
kolejnych lat realizacji planu biznesowego.

Kolumne n rok* nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy plan biznesowy zostat sporzadzony na
okres dtuzszy niz 5 lat. W przypadku gdy plan biznesowy zostat sporzgdzony na okres
dtuzszy niz 6-lat, nalezy wstawi¢ kolejne kolumny dotyczace kolejnych lat i wypehié
odpowiednio.

Tabela 7. Zestawienie szacunkowej wielkosci i wartosci netto produkcji przewidzianej do
sprzedazy przez organizacje producentow, wytworzonej z produkiow sprzedanych do
organizacji przez jej cztonkow bedgcych producentami.

Tabela uzupetniana analogicznie jak Tabela 6, z ta roznica, ze w zakresie szacunkowej
produkcji produktow wytworzonych z produktéw wyprodukowanych przez czionkow
i sprzedanych do organizacii.

3.PLANOWANE PRZYCHODY | KOSZTY PROWADZENIA DZIALALNOSCI PRZEZ
ORGANIZACJE PRODUCENTOW.

3.1. Szacunkowe przychody z prowadzonej dziatalnosci.

Tabela 8. Zestawienie szacunkowych przychodéw z prowadzonej dziatalnosci przez
organizacje producentow.

Nalezy wpisaC rodzaj przychodow z prowadzonej dziatalnoSci organizacji oraz ich
szacunkowg wielko$¢ w rozbiciu na kazdy rok realizacji planu biznesowego w zt. Kolumne
,N rok” nalezy wypetnic w przypadku, gdy plan biznesowy zostat sporzgdzony na okres
dtuzszy niz 5 lat. W przypadku realizacji planu dtuzszego niz 6-letni, nalezy wstawi¢ kolejne



kolumny dotyczace kolejnych lat. Wartosci wpisane w kolejnych kolumnach sumowane sg
automatycznie w wierszu ,Razem”.

3.2. Szacunkowe koszty prowadzenia dziatalnosci.

Tabela 9. Zestawienie szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnosci przez organizacje
producentow.

Nalezy wpisac rodzaj kosztow prowadzenia dziatalno$ci organizacji producentéw np. koszty
bezposrednie, administracyjne, itp. oraz ich szacunkowa wielkos¢ w rozbiciu na kazdy rok
realizacji planu biznesowego w zt. Kolumne ,n rok” nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy plan
biznesowy zostat sporzgdzony na okres dtuzszy niz 5 lat. W przypadku realizacji planu
dtuzszego niz 6-letni, nalezy wstawi¢ kolejne kolumny dotyczgce kolejnych lat. Wartosci
wpisane w kolejnych kolumnach sumowane sg automatycznie w wierszu ,Razem”.

4. ZAKRES | OPIS DZIALAN PLANOWANYCH DO REALIZACJI PRZEZ ORGANIZACJE
PRODUCENTOW W POSZCZEGOLNYCH LATACH PLANU BIZNESOWEGO ORAZ
PLANOWANY POSTEP W ICH REALIZACJI.

4.1. Dzialania/ inwestycje jakie zamierza realizowa¢ organizacja producentéw
w poszczegblnych latach planu biznesowego.

Tabela 10. Nalezy okresli¢ zakres i opis dziatan, jakie zamierza zrealizowa¢ organizacja
producentow, przez okres co najmniej 5 kolejnych lat, aby osiggna¢ cel albo cele, ze
wzgledu na ktére ubiega sie o uznanie, w tym zakres i opis dziatan w odniesieniu do co
najmniej jednego z celéw, o ktérych mowa w art. 161 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr
1308/2013, wraz ze wskazaniem potrzeby realizacji planowanych dziatan i okresleniem
stanu ich wykonania w poszczegdélnych latach realizacji planu biznesowego oraz
uzasadnieniem, w jaki sposéb poszczegdlne dziatania przyczynig sie do osiggniecia celu
albo celéw, ze wzgledu na ktore organizacja producentow ubiega sie o uznanie.

Organizacja producentéw ma dgzy¢ do realizacji co najmniej jednego z nizej wymienionych
celow:

1) zapewnienia planowania i dostosowywania produkcji do popytu, w szczegdlnosci
w odniesieniu do jakosci i ilosci;

2) koncentracji dostaw i umieszczania na rynku produktow wytwarzanych przez ich
cztonkow;

3) optymalizacji kosztow produkcji i stabilizowaniu cen producentow.

Kolumna 1 - nalezy wpisa¢ numer dziatania lub inwestycji dla kazdego z planowanych do
realizacji celéw (o ile jest ich wiecej niz zawiera formularz);

Kolumna 2 - nalezy okreslic¢, czy opisy w kolejnych kolumnach bedg dotyczyty dziatania czy
inwestycji. Nalezy wybrac z rozwijanej listy.

Kolumna 3- nalezy poda¢é nazwe dziatania lub inwestycji jakie zamierza realizowac
organizacja producentdw w odniesieniu do realizowanych celéw. Jezeli
inwestycja lub dziatanie realizowane jest etapami nalezy poda¢ szczegdtowy
opis z podziatem na okresy realizacji. W tym celu nalezy dodac¢ kolejne
wiersze w arkuszu excel;

Kolumna 4 - nalezy umiesci¢ opis rzeczowo-rodzajowy poszczegolnych dziatan/inwestycji,
jakie zamierza realizowa¢ organizacja, w odniesieniu do celéw przez nig
wskazanych. Proponowane w planie biznesowym dziatania /inwestycje nie
powinny charakteryzowac sie duzym stopniem ogdélnosci i niedookreslonosci,
co w konsekwencji mogtoby stwarza¢ duze trudnosci w pdzniejszym
monitorowaniu oraz rozliczaniu faktycznej realizacji cel6éw i dziatan ujetych
w planie biznesowym;




Kolumna 5- nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji planowanych dziatan oraz wskazac,
w jaki sposéb dziatanie lub inwestycja przyczyni sie do realizacji celu lub
celow;

Kolumna 6 - nalezy wskazac¢ stan wyjsciowy dla dziatania/ inwestycji na dzien ztozenia
wniosku o uznanie.

Kolumny 7, 8, 9, 10, 11, 12 — dla kazdego roku realizacji planu biznesowego
nalezy wskaza¢ stan realizacji danego dziatania/ inwestycji, w sposéb
umozliwiajacy  weryfikacje »E€X-post” rzeczywistego zrealizowania
dziatania/inwestycji w danym roku planu biznesowego.

Kolumna 12 - (n rok) nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy plan biznesowy zostat sporzgdzony
na okres dtuzszy niz 5 lat.

4.2 Harmonogram dziatan, ktére zamierza realizowa¢é uznana organizacja
producentéw.

Nalezy rozpisa¢ harmonogram dziatan z Tabeli 10, ze wskazaniem etapow w podziale na
poszczegdlne lata realizacji planu biznesowego wraz z okresleniem szacowanej wysokosci
wydatkéw na realizacje poszczegodlnych dziatan lub ich etapéw.

Tabela 11. Harmonogram realizacji dziatah/ inwestycji.

Kolumna 1 - nalezy wpisa¢ numer dziatania lub inwestycji dla kazdego z celow (o ile jest
ich wiecej niz zawiera formularz);

Kolumna 2 - zawiera nazwe dziatania lub inwestyciji, jakie zamierza realizowa¢ organizacja
producentow w odniesieniu do celéw analogicznie jak podane w Tabeli 10.
Kolumna uzupetniana automatycznie danymi z kol. 3 Tabeli 10. Nie uzupetnig
sie dane, jezeli w tabeli 10 dodano kolejne wiersze;

W kolejnych kolumnach, dla poszczegdlnych dziatan/ inwestycji nalezy wpisa¢ planowane
wydatki netto w poszczegolnych latach realizacji planu biznesowego (w zt).

5. PLANOWANE ZRODLA FINANSOWANIA DZIALAN.

Nalezy wskazac¢ planowane zrédta finansowania dziatah okreslonych w tabeli 10.
Tabela 12. Zrédta finansowania dziatan.

Kolumna 1 - zawiera kolejne liczby porzgdkowe;

Kolumna 2 - nalezy wpisa¢ nazwe dziatania;

Kolumna 3 - nalezy wpisa¢ zrédta finansowania, np. s$rodki uzyskane ze sprzedazy
produktow przez organizacje producentéw, wptaty czionkowskie, kredyt
inwestycyjny, kredyt obrotowy, finansowanie bezposrednio przez cztonkow
organizacji, inne (okresli¢ jakie);

Nalezy wpisac¢ warto$¢ planowanych kwot netto na realizacje wskazanych dziatan w zt.

6. INFORMACJE O MOZLIWOSCI UDOSTEPNIENIA PRZEZ ORGANIZACJE
PRODUCENTOW SWOIM CZLONKOM POMOCY W FORMIE ZASOBOW LUDZKICH,
MATERIALNYCH | TECHNICZNYCH, NIEZBEDNYCH DO OSIAGNIECIA CELU ALBO
CELOW, ZE WZGLEDU NA KTORE ORGANIZACJA PRODUCENTOW UBIEGA SIE
O UZNANIE.

Tabela 13. Zestawienie form pomocy, jakie organizacja producentow moze udostepnic
swoim cztonkom, do osiggniecia celu lub celéw.




Kolumna 1 - zawiera kolejne liczby porzgdkowe;
Kolumna 2 - nalezy wpisac realizowany cel;

Kolumna 3 - nalezy opisa¢ rodzaj pomocy w formie zasobow ludzkich wraz z informacjg
0 sposobie udostepniania cztonkom;

Kolumna 4 - nalezy opisa¢ rodzaj pomocy w formie zasobow materialnych wraz
Z informacjg o sposobie udostepniania cztonkom;

Kolumna 5- nalezy opisa¢ rodzaj pomocy w formie zasobdéw technicznych wraz
z informacjg o sposobie udostepniania cztonkom.

7. INFORMACJE NA TEMAT PRZEWIDYWANEGO ROZWOJU ORGANIZACJI
PRODUCENTOW PO UPLYWIE 5 LAT OD DNIA JEJ UZNANIA.

Nalezy opisa¢ przewidywany rozwadj organizacji producentdéw w kolejnych latach po uptywie
5 lat od jej uznania w zwigzku z realizacjg poszczegoélnych dziatan ujetych w planie
biznesowym, w tym zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig w odniesieniu do produktu lub
grupy produktéw, ze wzgledu na ktére organizacja producentéw ubiega sie o uznanie.
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