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ROZDZIAL |

Postanowienia ogolne

§1.
Nazwe i zakres dziafania oraz siedzibe Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gdansku, zwanej dalej ,komendg wojewodzkq” okresla statut ustalony Zarzadzeniem Nr 16
Komendanta Giéwnego Parstwowej Strazy Pozamej z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie nadania
statutu Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku (Dz. Urz. KG PSP
220101, Nr 1, poz.16).

§2.
Regulamin organizacyjny komendy wojewddzkiej okresla szczegblowa organizacje komendy
wojewddzkiej, w tym:
1)  Kierowanie pracg komendy wojewodzkiej,
2)  Strukture organizacyjng komendy wojewodzkiej,
3) Zadania wspélne i zakres dziatania poszczegoélnych komérek organizacyjnych,
4)  Wzory pieczeci i stempli,

5) Liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komorkach organizacyjnych komendy wojewodzkie;.

§3.
1. Komenda wojewddzka jest zakwalifikowana do Il kategorii komend wojewodzkich Panstwowe;
Strazy Pozarnej.

2. Terenem dziafania komendy wojewodzkiej jest obszar wojewodztwa pomorskiego.

§4.
Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja;
1) PSP - Panstwowa Straz Pozarna
2) KP/KM PSP — komendg powiatowa (miejska) Panstwowej Strazy Pozarne;.
3) OSP — ochotniczg straz pozarna.
4) ksrg — krajowy system ratowniczo ~ gasniczy.
5) komendant wojewddzki - Pomorski Komendant Wojewodzki Paristwowej Strazy Pozame;.
6) wojewddztwo — wojewddztwo pomorskie.

[§%]
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ROZDZIAL I

Kierowanie praca komendy wojewddzkiej

§5.
Do podpisu i aprobaty Komendanta Wojew6dzkiego Paristwowej Strazy PoZzarnej, zastrzega sie
dokumenty:

1) Dotyczace zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkéw budzetowych
po parafowaniu gtownego ksiegowego, projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢
w sprawach dotyczacych dochodéw i wydatkow budzetowych, inwentaryzacji oraz
postepowan dotyczacych szkod wyrzadzonych w majatku jednostki, ktore sg przedktadane
komendantowi wojewddzkiemu po uzyskaniu aprobaty gtownego ksiegowego.

2) Akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez komendanta
wojewddzkiego, jako organu administracji rzadowe;j.

3) Kierowane do Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej, centralnych organdw
panstwa oraz wojewddzkiej administracji rzadowej i samorzadowej, wojewodzkiej
administracji zespolonej, samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu, organéw
kontroli panstwowej, prokuratury, sadéw, kierownictw zwigzkéw zawodowych i organizacii
spofecznych szczebla krajowego i wojewddzkiego.

4) Odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatorow.

5) Odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci zastepcow komendanta
wojewodzkiego,  kierownikéw  komérek  organizacyjnych  komendy  wojewodzkiej,
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP.

B) Zakresy czynnoSci zastepcow komendanta wojewodzkiego, komendantow powiatowych
(miejskich) PSP oraz pracownikéw i strazakéw komendy wojewodzkiej.

7) Zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne dokumenty
koordynujace dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa,
wigczonych do krajowego systemu ratowniczo — gasniczego.

8) Dotyczace wyrazenia zgody na udostepnienie akt przechowywanych w archiwum Komendy
Wojewodzkiej Pafstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku.

Zastrzega sie do podpisu i aprobaty zastgpcow komendanta wojewodzkiego dokumenty

z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komérek organizacyjnych, z wyjatkiem
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wymienionych w ust. 1 lub wobec ktdrych, kierownicy komérek organizacyjnych uzyskali
pisemne upowaznienie komendanta wojewddzkiego.

Podczas nieobecnosci komendanta wojewodzkiego lub w przypadku gdy komendant
wojewodzki nie moze petni¢ obowigzkéw stuzbowych, jego zadania i kompetencje realizuje

wskazany zastepca komendanta wojewddzkiego, na podstawie pisemnego upowaznienia.

Przy komendancie wojewodzkim moga dziatat dorazne rady, zespoly, komisje, sztaby
o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo — doradczym. Cel ich powotania, nazwe, sktad

osobowy, zakres dziatan i tryb pracy komendant wojewddzki okresla w odrebnej regulacii.

Przy komendancie wojewodzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, kiérej szczegblowg organizacie
okre$lajg odrebne przepisy. W komisji tej dziata sekretariat wyznaczany przez komendanta

wojewddzkiego, ktérego obstuge zapewnia Wydziat Organizacji i Nadzoru.

Komendant wojewodzki lub upowazniony przez Niego zastepca komendanta wojewodzkiego
przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskdw, zazalen i odwotan raz w tygodniu. Dzien
igodziny przyje¢ interesantow w sprawach jak wyzej, komendant wojewoddzki podaje
do powszechnej wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informaciji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej w budynku komendy.

ROZDZIAL 1li

Struktura organizacyjna komendy wojewodzkiej

§6.

W skitad komendy wojewodzkiej wchodzg nastepujace komérki organizacyjne, ktore przy
znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:

Wydziat Operacyjny - symbol WR
1) Sekcja ds. Koordynacji Ratownictwa,

2) Sekcja ds. Organizaciji i Nadzoru KSRG

Wydziat Organizaciji i Nadzoru - symbol WO

Wydziat Kadr - symbol WK
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Wydziat Kontrolno - Rozpoznawczy - symbol WZ
1) Sekcja ds. Zapobiegania Powaznym Awariom Przemysfowym

Wydziat Informatyki i tacznosci - symbol Wit
Wydziat Techniczny - symbol WTT
Wydziat Finansowy - symbol WF
Wydziat Kwatermistrzowski - symbol WT
Osrodek Szkolenia PSP - symbol WOS
Samodzielne Stanowisko Pracy

ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych - symbol WIN
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Danych
i Bezpieczenistwa i Higieny Pracy - symbol WOD/BHP

§7.

Komendantowi wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:

1) Wydziat Finansowy,

2) Wydziat Organizaciji i Nadzoru,

3) Wydziat Kadr,

4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informaciji Niejawnych i Spraw Obronnych,
)

5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Danych i Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Ponadto komendant wojewddzki, przy pomocy wskazanego zastepcy, zapewnia wsparcie

ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze

wspotdziatanie ze zwigzkami i stowarzyszeniami zrzeszajacymi ochotnicze straze pozarne.

2.

Zastepca komendanta wojewddzkiego nadzoruje:
1) Wydziat Operacyjny,

2) Wydziat Kontrolno — Rozpoznawczy,

3) Osrodek Szkolenia PSP.

Zastepca komendanta wojew6dzkiego nadzoruje:
1) Wydziat Kwatermistrzowski,

2) Wydziat Techniczny,

3) Wydziat Informatyki i Lacznosci.



4.

5.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej PSP w Gdansku

Zastepca komendanta wojewodzkiego nadzoruje:

wspotdziatanie wskazanych komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej w zakresie

realizacji ustawy o ochotniczych strazach pozarnych w celu wykonywania zadan z zakresu

ochrony przeciwpozarowej, w szczegdlnosci:

1) realizacje zadan wynikajacych z ustawy o ochotniczych strazach pozamych,

2) whasciwg wspotprace z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie
realizacji ustawy o ochotniczych strazach pozarnych,

3) wiasciwg wspblprace z ochotniczymi strazami pozarnymi oraz innymi organizacjami
pozarzadowymi,

4) wlasciwg wspolprace ze zwigzkami i stowarzyszeniami zrzeszajgcymi ochotnicze straze
pozarne.

Zastepca komendanta wojewddzkiego nadzorujacy Wydziat Operacyjny petni funkcje Dowodcy
Wojewodzkiego Odwodu Operacyjnego.

ROZDZIAL IV

Zadania wspolne i zakres dziatania poszczegélnych komérek organizacyjnych

§8.
Komorki organizacyjne majg obowigzek wspdidziatania i wspotpracy miedzy soba, a takze
wspétpracujg z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z administracjg publiczng
i organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.
Wspbdipraca, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje rowniez realizacje zadan z zakresu ochrony
ludnosci.
W realizacji zadan obejmujacych czynno$ci kilku komérek organizacyjnych ich prowadzenie
nalezy do komorki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje najwiecej zadan lub wtasciwy
przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowna dyspozycje.
Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace zakresu
i zadan komorek organizacyjnych komendy rozstrzyga komendant wojewadzki.
Do wspdinych zadan wszystkich komérek organizacyjnych komendy wojewédzkiej,
przy uwzglednieniu ich zakreséw merytorycznych, nalezy w szczegoinosci:

1)  Planowanie i realizacja budzetu komendy wojewodzkiej.
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12)
13)

14)

15)

16)
17)

18)
19)
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Podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa.

Sporzadzanie  planu  pracy  komendy  wojewddzkiej,  analiz,  prognoz,
ocen, informaciji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan.

Wspotdziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej
Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajagcymi w komendzie
wojewddzkiej oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP.

Realizowanie ustawy o ochotniczych strazach pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu
ochrony przeciwpozarowe;.

Wspétdziatanie z komérkami organizacyjnymi urzedu wojewodzkiego oraz z innymi stuzbami,
inspekcjami i strazami, a takze podmiotami krajowego systemu ratowniczo — gasniczego.
Wspdidziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego.

Zatatwianie skarg i wnioskéw oraz odwotah wnoszonych przez obywateli, instytucje
i organy wiadzy.

Monitorowanie i realizowanie zaleceh pokontrolnych.

Realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony tajemnicy
prawem chronionej.

Realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP).

Opracowywanie materiatdw do udostepniania jako informacja publiczna.

Wykonywanie zadan wynikajacych z aktébw normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestrow tematycznych aktéw prawnych z obowigzujacego zakresu
dziatania komorki organizacyjnej.

Przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej)
i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt
archiwalnych i dokumentow do archiwum i ich brakowania.

Realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez komendanta wojewddzkiego funkcii
w Wojewddzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego.

Wspbtudziat w organizacii i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego.

Realizowanie przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego na obszarze wojewodztwa.

Wspbtudziat w organizacii i realizacji zadan Osrodka Szkolenia.
Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych zakresu dziatania

danych komdrek organizacyjnych przez osoby pisemnie upowaznione przez Pomorskiego
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Komendanta Wojewodzkiego Pafistwowej Strazy Pozarne;.

20) Opracowywanie decyzji, rozkazow, instrukcji, porozumien oraz wytycznych komendanta
wojewbdzkiego.

21) Prowadzenie kontroli w trybie zwyklym i uproszczonym w zakresie dziatalnosci
komendantow powiatowych (miejskich) PSP i podlegtych im komend.

22) Realizowanie zadan zwigzanych z gospodarowaniem sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego komendy wojewddzkiej.

23) Realizowanie zadan w dziedzinie ochrony danych osobowych.

24) Udziat w analizowaniu o$wiadczen o stanie majatkowym strazakow po wyznaczeniu przez

Pomorskiego Komendanta Wojewodzkiego Pafistwowej Strazy PoZarnej na podstawie
udzielonego upowaznienia.

§9.
Do zakresu dziatania Wydziatu Operacyjnego nalezy realizacja zadan z zakresu spraw
operacyjnych.
Sekcje o ktorych mowa w § 6 ust. 1 realizujg zadania:
1) Sekcja ds. Koordynacji Ratownictwa:

a) opracowywanie wojewddzkiego planu ratowniczego i jego biezaca aktualizacja,

b) zapewnienie funkcjonowania Stanowiska Kierowania Komendanta Wojewodzkiego,
ustalanie potrzeb w zakresie jego wyposazenia w sprzet i urzadzenia umozliwiajace,
m.in. dysponowanie sit i Srodkow krajowego systemu ratowniczo — gasniczego poprzez
stanowiska kierowania komendantéw powiatowych (miejskich) PSP oraz umozliwiajace
wspotprace ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP,

c) organizowanie odwodéw operacyjnych na obszarze wojewddztwa oraz sprawowanie
nadzoru nad stanem ich gotowosci,

d) udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

e) biezace analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewodztwa,

f) planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych technik
ratowniczych,

g) koordynowanie dziatalnosci operacyjnej jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej na obszarze wojewddztwa,

h) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen,
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{) analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych obowiazkiem
zgtaszania do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,

j) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony przeciwpozarowe;
oraz podmiotami krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na obszarze wojewodztwa,

k) organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktérych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu,

) organizowanie petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow komendy
wojewodzkiej,

m) biezace analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewddztwa zagrazajgcych
zyciu i zdrowiu ludnosci $rodowisku oraz mieniu,

n) biezace informowanie komendanta wojewddzkiego i rzecznika prasowego
0 szczegblnych zdarzeniach, odnotowanych na obszarze wojewddziwa i postepie akcji
ratowniczych,

o) koordynacja dziatah ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewddztwa,

p) koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekciji, organizacji humanitamych i innych
podmiotéw w dziataniach ratowniczych na poziomie wojewodzkim,

q) wspdipraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych z Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Wojewody Pomorskiego i Stanowiskiem Kierowania Komendanta
Gtownego PSP,

r) koordynowanie i prowadzenie dziatan z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego oraz prowadzenia inspekcji gotowosci
operacyjnej na obszarze wojewodztwa,

s) realizacja zadan obowigzkéw Panstwa gospodarza (HNS),

t) gromadzenie i przetwarzanie danych dotyczacych infrastruktury krytycznej,

u) przygotowywanie i aktualizacja plandéw ochrony infrastruktury krytycznej,

v) opracowywanie i wdrazanie procedur na wypadek wystapienia zagrozen infrastruktury
krytycznej,

W) zapewnienie wspotpracy miedzy administracjg publiczng, a wtascicielami oraz
posiadaczami samoistnymi i zaleznymi obiektéw, instalacji lub urzadzen infrastruktury
krytycznej w zakresie jej ochrony,

x) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem ciagtosci funkcjonowania obiektow
infrastruktury krytycznej,
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koordynowanie transgranicznych dziatan ratowniczych i humanitarnych jezeli te dziatania
prowadzone sg na szczeblu wojewddztwa,

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakéw
w KP/KM PSP na obszarze wojewddziwa w zakresie realizacji podstawowych

i specjalistycznych czynnosci ratowniczych.

2) Sekcja ds. Organizacji i Nadzoru KSRG:

a)

b)

c)
d)

organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewrdw podmiotow krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego i odwoddw operacyjnych na obszarze wojewddztwa oraz ich
dokumentowanie i analizowanie,

opracowywanie planu sieci podmiotéw krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na
obszarze wojewodztwa,

opracowywanie analiz zabezpieczenia operacyjnego wojewddztwa,

monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektéw koncepcji dotyczagcych
ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania Panstwowej Strazy PoZzarnej oraz krajowego
systemu ratowniczo — gasniczego na terenie dziatania KW PSP,

opracowywanie projektow dokumentéw w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowe;
i organizacji krajowego systemu ratowniczo — gasniczego,

opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach krajowego
systemu ratowniczo - gasniczego, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych, na
obszarze wojewodztwa,

koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan
w stanach kleski Zywiolowej oraz do =zwalczania skutkow powaznych awarii
przemystowych i innych,

wykonywanie zewnetrznych planéw operacyjno - ratowniczych dla zaktadéw duzego
ryzyka,

wspétudziat w uzgadnianiu i opiniowaniu wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych,
opiniowanie wnioskoéw w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcenia i likwidacii
jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup ratowniczych oraz

przygotowywanie wnioskéw o wiaczenie OSP do krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego,

10
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k) prowadzenie dziatan w zakresie organizaciji funkcjonowania i nadzoru krajowego sytemu
ratowniczo — gasniczego oraz przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej na
obszarze wojewodztwa,

) wspdtdziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w przygotowaniu do zwalczania skutkow klesk zywiotowych, katastrof i awarii,

m) nadzér nad organizacjg i funkcjonowaniem specjalistycznych grup ratowniczych
krajowego systemu ratowniczo - gasniczego na obszarze wojewodztwa,

n) sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotéw krajowego systemu
ratowniczo - gasniczego w prowadzonych przez podmioty krajowego systemu
ratowniczo - gasniczego, a takze jednostki ochrony przeciwpozarowej dziataniach
ratowniczych,

0) analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) sit i Srodkow krajowego

systemu ratowniczo - gasniczego do dziatan ratowniczych.

2. W zakresie realizowania zadan polityki informacyjnej:

1) Prezentowanie w mediach stanowiska komendanta wojewddzkiego w zakresie ochrony
przeciwpozarowej, ratownictwa i szeroko rozumianego bezpieczenstwa, a takze
informowanie  Srodkéw masowego przekazu o inicjatywach i przedsiewzieciach
realizowanych przez komende wojewodzka.

2) Kompleksowa obstuga w zakresie wspdtpracy z mediami.

3) Opracowywanie i udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowg skierowang pod adresem
komendanta wojewddzkiego i komorek organizacyjnych komendy wojewddzkie;.

4) Organizowanie konferencji prasowych, spotkari i innych form kontaktu komendanta
wojewddzkiego oraz innych przedstawicieli komendy wojewodzkiej z dziennikarzami.

5) Utrzymywanie kontaktéw ze wszystkimi rodzajami mediow, opracowywanie serwisow
prasowych i komunikatow.

6) Kreowanie w mediach pozytywnego wizerunku strazaka ratownika i popularyzowanie
tematyki prewencyjno-profilaktycznej.

7) Wspdidziatanie z oficerami prasowymi KP/KM PSP wojewodztwa.
8) Wspoldziatanie z rzecznikiem prasowym Wojewody Pomorskiego oraz rzecznikami

prasowymi urzedéw administracji publicznej, organizacji pozarzadowych i stowarzyszen.
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9) Redagowanie oraz przekazywanie do Wydzialu Informatyki i tacznosci informacii
z dzialalno$ci komendy wojewoddzkiej w celu zamieszczania ich na stronie internetowej
Komendy.

10) Redagowanie oraz przekazywanie do Wydzialu Informatyki i tacznosci informaci
z dziatalnosci podlegtych komend powiatowych (miejskich) PSP wojewodztwa w celu
zamieszczania ich na stronie internetowej komendy wojewddzkie;.

11) Biezace  informowanie ~ Pomorskiego ~ Komendanta ~ Wojewodzkiego PSP
0 szczegolnych  zdarzeniach,  odnotowanych na  obszarze  wojewodztwa
i postepie akcji ratowniczych.

3. Wydziatem Operacyjnym kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy zastepcy.

§10.
1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja zadan z zakresu

kontroli, organizaciji, nadzoru, archiwizacji, spraw prezydialnych, a w szczegdlnosci:

1) W zakresie spraw dotyczacych kontroli:
a) Wydziat Organizacji i Nadzoru realizuje zadania kontrolne przewidziane w ustawie
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (tekst jednolity
Dz. U.z2020 ., poz.224),
b) Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru petni obowiazki kierownika komarki kontroli,
c) Zastepca Naczelnika Wydziatu Organizacji i Nadzoru petni obowigzki kierownika
komorki kontroli pod nieobecno$¢ Naczelnika Wydziatu.

2) W zakresie spraw dotyczacych organizacji i skarg:

a) przygotowywanie projektow dokumentow zwigzanych z petnieniem przez komendanta
wojewodzkiego funkciji organu administraciji rzadowe,

b) sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewoddztwa oraz
wnioskéw z zakresu dziatania Panstwowej Strazy Pozarnej na podstawie informacii
przekazanych przez komérki organizacyjne komendy wojewodzkiej,

c) organizowanie pracy komendy wojewodzkiej, w tym prowadzenie spraw dotyczacych

projektowania organizacji wewnetrznej komendy wojewddzkiej, w tym: opracowywania
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i aktualizowania regulaminu organizacyjnego komendy wojewodzkiej oraz uzgadniania
i zatwierdzania regulamindw organizacyjnych KP/KM PSP,

d) organizowanie pracy w zakresie zadan dotyczacych planowania pracy komendy
wojewddzkiej,

e) inicjowanie oraz prowadzenie wspélpracy z Zarzadem Wojewodzkim Zwigzku
Ochotniczych Strazy Pozarnych RP, organizacjami spotecznymi dziatajacymi na rzecz
ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania i zwalczania klesk
zywiotowych,

f) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatoréw,

g) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspdipracy z organami administracii
publicznej i samorzadu terytorialnego w  zakresie organizacji ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego,

h) planowanie i przeprowadzanie kontroli jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej z terenu wojewddztwa,

i) planowanie i przeprowadzanie kontroli komérek organizacyjnych oraz oséb
zajmujacych kierownicze stanowiska i funkcyjne,

j) koordynacja kontroli prowadzonych przez komérki organizacyjne komendy
wojewddzkiej PSP w KP/KM PSP z terenu wojewédztwa,

k) nadzér nad prawidiowg realizacjg prowadzonych kontroli przez komérki organizacyjne
komendy wojewodzkiej PSP w KP/KM PSP z terenu wojewodztwa,

) analiza materiatébw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozame;,

m) organizowanie pracy w zakresie rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskéw oraz
petycji wplywajacych do komendanta wojewddzkiego PSP oraz przeprowadzanie
okresowych badan i analiz w tym zakresie,

n) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzor nad trybem zalatwiania skarg
i wnioskdw sktadanych do komendanta wojewodzkiego,

0) koordynowanie oraz inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktéw prawnych
komendanta wojewddzkiego,

p) opiniowanie uchwat i projektow aktéw prawa miejscowego jednostek samorzadu
terytorialnego z terenu dziatania KW PSP, w zakresie zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne PSP,
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q) koordynowanie i prowadzenie spraw wspotpracy miedzynarodowej odpowiednio do
zadan realizowanych przez komende wojew6dzka,

r) opracowywanie zakresow czynnosci dla kierujgcych komérkami organizacyjnymi
komendy wojewédzkiej oraz komendantow powiatowych (miejskich) Panstwowej Strazy
PoZarnej z obszaru wojewodztwa, przy Scistej wspotpracy z Wydziatem Kadr,

s) prowadzenie spraw pieczeci i stempli komendy wojewodzkiej oraz rozstrzyganie

0 potrzebie i celowos$ci zaméwienia pieczeci i stempli przez podlegte KP/KM PSP.

W zakresie spraw dotyczacych archiwizaciji:

a) prowadzenie archiwum komendy wojewddzkiej,

b) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komérek organizacyjnych komendy
wojewddzkiej w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

¢) nadzor nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej oraz rzeczowego wykazu akt przez
komérki organizacyjne i pracownikéw komendy wojewodzkiej,

d) wspodtpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie przekazywania akt do archiwum

zakfadowego,

e) udostepnianie zasobu archiwum przy zachowaniu niezbednych wymagan w tym
zakresie,

f) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w archiwum komendy wojewodzkiej,

g) udziat w procesie brakowania dokumentacji niearchiwalnej w archiwach komend
powiatowych (miejskich) w ramach nadzoru nad archiwami tych jednostek
organizacyjnych,

h) kontrola archiwéw komend powiatowych (miejskich) panstwowej strazy pozame;,

i) przygotowywanie i przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego,

j) wspotpraca z archiwum szczebla centralnego,

k) wyrazanie zgody na udostepnienie akt przechowywanych w archiwum komendy
wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku przez kierownika komorki

organizacyjnej nadzorujacej dziatalnos¢ archiwum, wytacznie w zakresie dziatalnoSci
wewnetrznej komendy.
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4) W zakresie spraw dotyczacych polityki informacyjne;j:

a) codzienny monitoring i archiwizacja publikaciji prasowych,

b) przygotowywanie scenariuszy uroczystosci z udzialem Pomorskiego Komendanta
Wojewodzkiego PSP,

c) uzgadnianie scenariuszy i kalendarza uroczystosci oraz spotkan z udziatem
Pomorskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP oraz Jego Zastepcow,

d) wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Pomorskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP
przy redagowaniu oraz przekazywaniu do Wydziatu Informatyki i Lacznoéci informacii
z dziatalno$ci Komendy Wojewddzkiej PSP w Gdansku w celu zamieszczania ich na
stronie internetowej Komendy,

e) wspolpraca z Rzecznikiem Prasowym Pomorskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP
przy redagowaniu oraz przekazywaniu do Wydziatu Informatyki i tacznosci informacii
z dziatalnosci podlegltych komend powiatowych (migjskich) PSP wojewodztwa w celu

zamieszczania ich na stronie internetowej Komendy Wojewodzkiej PSP w Gdarsku.

5) W zakresie prewencji spoteczne;j:

a) realizowanie dziatar zwigzanych z prewencjg spoteczng w komendzie wojewodzkiej,

b) koordynowanie dziatan zwigzanych z prewencijg spoteczng w komendach powiatowych
(miejskich) PSP wojewodztwa,

¢) upowszechnianie zasad bezpieczeristwa poprzez dziafania przeprowadzane w ramach
ogdlnopolskich kampanii, konkurséw plastycznych, kalendarzowych oraz spotkan
prewencyjno - edukacyjnych,

d) popularyzacja wérdd spoleczefistwa zasad bezpiecznego zachowania, wyrabianie
mozliwie skutecznych umiejetnosci oraz  ksztaftowanie wiasciwych postaw

bezpiecznego zachowania w przypadku wystepowania zagrozen.

6) W zakresie spraw prezydialnych:
a) ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazow, instrukcji, porozumiefi, umow
i wytycznych komendanta wojewddzkiego,
b) prowadzenie kancelarii ogdinej i sekretariatu komendanta wojewodzkiego,
¢) obstuga dokumentacji Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjq (EZD), jako

pomocniczego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania
przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw,
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d) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udziatem
kierownictwa komendy wojewodzkiej,

e) obstuga techniczno — biurowa doraznych rad, zespotdw i komisji o charakterze
pomocniczym i opiniodawczo — doradczym komendanta wojewddzkiego,

f) prowadzenie spraw dokumentowania  historii  ochrony  przeciwpozarowej

w wojewodztwie,

g) dokumentowanie biezacych zdarzen z Zycia jednostek organizacyjnych Strazy Pozarnej
na obszarze wojewodztwa.

Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy zastepcy.

§ 11.
Do zakresu dziatania Wydzialu Kadr nalezy realizacja zadan z zakresu spraw kadrowych,
szkoleniowych i pomocy psychologicznej, w szczegdinosci:

1) W zakresie spraw kadrowych:

a) realizacja polityki kadrowej zmierzajacej do ksztattowania pozadanego stanu i struktury
zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej na obszarze
wojewodziwa,

b) prowadzenie catoksztaltu spraw kadrowych strazakéw i pracownikow komendy
wojewodzkiej oraz spraw kadrowych komendantéw powiatowych (miejskich) i ich
zastepcOw oraz innych strazakow nalezacych do kompetencji komendanta
wojewddzkiego,

c) prowadzenie spraw awansow i wyrdznien strazakow i pracownikow,

d) realizacja zadahn zwiazanych z planowaniem, rozdziatem i wykorzystaniem etatow
osobowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozamej na
obszarze wojewodztwa,

e) kontrola gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy i przepiséw okreslajacych
warunki stuzby strazakéw oraz zasad petnienia stuzby i nadzér w tym zakresie,

f) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazer i awansow strazakow
Panstwowej Strazy Pozarmnej oraz wynagrodzen pracownikow cywilnych,

g) podejmowanie dziatah zapewniajacych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie

kwalifikowanych kadr, w tym absolwentoéw szkét Panstwowej Strazy Pozarnej,
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h) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja i kierowaniem do szkét pozarniczych,

i} wspbipraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Zaktadem Emerytaino-Rentowym
MSWIA i innymi instytucjami realizujacymi $wiadczenia emerytalno - rentowe,

j) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotan strazakow od
decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzji podjetych przez przetozonych
wiasciwych w tych sprawach,

k) prowadzenie i stata akiualizacja bazy danych pracownikow i strazakéw Swiadczacych
prace/petniacych stuzbe w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej
wojewodztwa,

) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym przeprowadzaniem badan
profilaktycznych, wstepnych, kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkiem w stuzbie lub
pracy i odejSciem ze stuzby,

m) prowadzenie spraw w zakresie upowaznien oraz zezwolen na kierowanie pojazdami
uprzywilejowanymi,

n) realizacja stuzby przygotowawczej czionkdéw korpusu stuzby cywiinej oraz ich
poZniejszego rozwoju zawodowego,

o) realizowanie zadan kadrowo - mobilizacyjnych okreslonych odrebnymi przepisami.

2) W zakresie spraw szkoleniowych i pomocy psychologicznej:
a) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakéw i pracownikéw cywilnych
w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej wojewddztwa,
b) realizowanie szkoleh w zakresie psychoedukacji dla jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozamej wojewddztwa oraz zadan zwigzanych ze wsparciem
psychologicznym, a takze zaje¢ odreagowujgcych dla ratownikow,

c) propagowanie wiedzy z zakresu profilaktyki zdrowia psychicznego strazakdw.
Wydziatem Kadr kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy zastepcy.

§12.

Do zakresu dziatania Wydziatu Kontrolno - Rozpoznawczego nalezy realizacja
nastepujacych zadan:

1)  Opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewddztwa oraz ich aktualizacja,
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Sporzadzanie analiz i ocena stanu bezpieczenstwa wojewoddztwa w zakresie ochrony
przeciwpozarowej,

Przygotowywanie i aktualizowanie dokumentow do planéw ratowniczego i obronnego
wojewodztwa,

Sporzadzanie w ustalonych przepisami terminach zestawien wynikow kontroli
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych oraz  wynikow kontroli  dziatan
zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym a takze katalogu zagrozen,
Koordynacja i nadzor nad czynno$ciami kontrolno — rozpoznawczymi, realizowanymi przez
komendy powiatowe (miejskie) PSP,

Zatatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie
przestrzegania przepisbw przeciwpozarowych i przepisow dotyczacych przeciwdziatania
powaznym awariom przemystowym, przepisoéw dotyczacych substancji kontrolowanych,
nowych substancji i fluorowanych gazéw cieplarnianych oraz uzgadniania projektow
budowlanych pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej,

Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia rzeczoznawcow ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych,

Wydawanie opinii w sprawach stosowania zabezpieczen przeciwpozarowych obiektow,
Prowadzenie szkolef, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw prowadzacych sprawy
kontrolno - rozpoznawcze w komendach powiatowych (miejskich) PSP,

Wspotpraca z Regionalng Dyrekcja Laséw Panstwowych i nadle$nictwami w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego obszardw leSnych,

Wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem
zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozef oraz zapobieganiem powaznym
awariom przemystowym, a takze wymiana informacji w tym zakresie,

Inicjowanie dziatah zmierzajgcych do poprawy stanu bezpieczenstwa poZarowego
wojewodztwa oraz koordynowanie dziatan wykonywanych w tym zakresie przez
komendantow powiatowych (miejskich) PSP.

Sekcja ds. Zapobiegania Powaznym Awariom Przemystowym, o ktorej mowa w § 6
ust. 4 realizuje zadania:

1)

Nadzér nad przestrzeganiem przepisdbw o przeciwdziataniu powaznym awariom

przemystowym, wynikajacych z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku — Prawo ochrony

Srodowiska, w odniesieniu do:
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a) oceny zgtoszen zakladéw o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowe;j,

b) opiniowania programéw zapobiegania powaznym awariom przemystowym,

¢) prowadzenie postepowan majacych na celu zatwierdzanie raportdw o bezpieczenstwie
zaktadow o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej lub zmian
do nich,

d) opiniowania, we wspotpracy z Wydziatem Operacyjnym, wewnetrznych plandw
operacyjno - ratowniczych zakladéw o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii
przemysiowej oraz udzialu w opracowaniu zewnetrznych planéw operacyjno -
ratowniczych,

e) prowadzenia spraw zwigzanych z wydaniem decyzji w sprawie ustalenia grupy
zaktadow, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie moze spowodowat efekt domina,

f) podawania do publicznej wiadomosci informacii, o ktérych mowa w art. 267 ust. 1 oraz
w art. 267a ustawy — Prawo ochrony Srodowiska,

g) udzialu w czynnosciach kontrolno - rozpoznawczych zaktadéw o duzym ryzyku
wystapienia powaznej awarii przemystowe;,

h) prowadzenia postepowan administracyjnych, o ktorych mowa w art. 373 ustawy -
Prawo ochrony Srodowiska,

i) koordynaciji i nadzoru nad czynno$ciami kontrolno - rozpoznawczymi oraz prowadzenia
postepowan pokontrolnych w zakresie przepisow o przeciwdziataniu powaznym
awariom przemystowym realizowanych przez komendantéw powiatowych (miejskich)
PSP na terenie wojewodztwa.

2) Opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku w zakresie
stosowania systeméw sygnalizacji pozarowej oraz dzwiekowych systemow ostrzegawczych
na terenie wojewodztwa.

3) Realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla potrzeb
Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

4) Koordynacja i nadzér nad czynnosciami kontrolno - rozpoznawczymi w zakresie
postepowania z substancjami kontrolowanymi, nowymi substancjami, fluorowanymi gazami
cieplarnianymi i pozostatymi fluorowanymi gazami cieplarianymi wykorzystywanymi
w ochronie przeciwpozarowej, a takze systemami ochrony przeciwpoZarowej oraz gasnicami
zawierajacymi substancje kontrolowane, nowe substancje, fluorowane gazy cieplamiane lub
pozostate fluorowane gazy cieplariane oraz zastosowan krytycznych halonéw

w odniesieniu do poszczegéinych kategorii sprzetu lub obiektu, realizowanymi przez
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komendantéw powiatowych (miejskich) PSP na terenie wojewddztwa.

5) Prowadzenie, na odpowiednim etapie instancyjnym, postepowan administracyjnych
wynikajacych z ustawy o substancjach zubozajacych warstwe ozonowg oraz niektorych
fluorowanych gazach cieplarnianych.

6) Wspolpraca, w zakresie witasciwosci Wydzialu, z Wydziatem Operacyjnym komendy
wojewddzkiej prowadzacym sprawy dotyczace infrastruktury krytycznej.

7) Wspotpraca, w zakresie wiasciwosci Wydziatu, z Wydziatem Organizacji i Nadzoru komendy

wojewddzkiej prowadzacym sprawy dotyczace prewenciji spotecznej.

Wydziatem Kontrolno - Rozpoznawczym kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy zastepcy.

§13.

Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i tacznosci nalezy realizacja nastepujacych

zadan:

1)  Wspoldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie
rozwoju technik informatycznych i tacznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych
zadan na rzecz ochrony ludnosci,

2) Opracowywanie mapy zagrozen wojewodztwa,

3) Analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki tacznosci jednostek organizacyjnych strazy
pozarnych na obszarze wojewddziwa,

4) Koordynowanie prac z zakresu organizacii, funkcjonowania i nadzoru fgcznosci jednostek
krajowego systemu ratowniczo - gasniczego na obszarze wojewddztwa,

5) Planowanie i wdrazanie w jednostkach krajowego systemu ratowniczo - gasniczego
nowoczesnych technik informatycznych i tacznosci,

6) Sporzadzanie informaciji i analiz z zakresu informatyki i tacznosci,

7) Planowanie systeméw fgcznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspoldziatania, a takze
systeméw alarmowania na obszarze wojewodztwa,

8) Wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych,

9) Zapewnienie niezawodnego i ciggtego  funkcjonowania sieci i urzadzen
teleinformatycznych komendy wojewodzkiej,

10) Organizacja i zapewnienie fgcznosci cztonkom sztabu akcji — w przypadku akcji 0 zasiegu
ponad powiatowym,

11) Systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w urzadzeniach

otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy wojewb6dzkiej,
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12) Realizacja zadan administratora sieci i $rodowisk programowych,

13) Administrowanie systemami teleinformatycznymi stuzacymi do przetwarzania informaciji
niejawnych,

14) Utrzymanie w sprawnosci istniejgcych w komendzie wojewddzkie] systemow
teleinformatycznych,

15) Nadzér nad strong internetowg komendy wojewddzkiej, kontami pocztowymi i pocztg
elektroniczng,

16) Administrowanie w zakresie obstugi Biuletynu Informaciji Publicznej,

17) Administrowanie systemami zabezpieczen technicznych w budynku KW PSP w Gdansku:
- alarmowym,

- monitoringu wizualnego,
- kontroli dostepu,

18) Zamieszczanie na stronie internetowej komendy wojewodzkiej zredagowanych
i przekazanych przez Rzecznika Prasowego Pomorskiego Komendanta Wojewoddzkiego
PSP informacii z dziatalno$ci Komendy Wojewddzkiej PSP w Gdansku,

19) Zamieszczanie na stronie internetowej komendy wojewoddzkiej zredagowanych
i przekazanych przez Rzecznika Prasowego Pomorskiego Komendanta Wojewddzkiego

PSP informacji z dziatalnosci podleglych komend powiatowych (miejskich) PSP
wojewodztwa pomorskiego.

Zadania w zakresie peinomocnika ds. bezpieczefistwa cyberprzestrzeni oraz zespotu
reagowania na incydenty komputerowe wykonywane sa w ramach Wydziatu Informatyki
i Lacznosci i obejmuja, m.in.:
1) Realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefistwa teleinformatycznego
w systemach i sieciach KW PSP, w tym:
- stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach i sieciach
teleinformatycznych KW PSP, w celu ochrony informacji oraz danych osobowych

przetwarzanych zgodnie z prawem,

- wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi KW PSP oraz KG PSP w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego,

- wspbtpraca w zakresie zespotdw reagowania na incydenty komputerowe z KG PSP
oraz CERT.GOV.PL,
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- administrowanie  systemami  sluzacymi do  zapewnienia  bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych KW PSP oraz dziatanie na rzecz
rozwoju tych systemow,

- wspdidziatanie z organami administracji na terenie wojewodziwa w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego,

2) Opracowywanie i wdrazanie procedur reagowania na incydenty komputerowe, ktore bedg
obowigzywaty w komendzie wojewddzkiej oraz ich biezaca aktualizacja,

3) Identyfikowanie i prowadzenie cyklicznych analiz ryzyka,

4) Przygotowywanie plandw awaryjnych oraz ich biezaca aktualizacja,

5) Opracowywanie procedur zapewniajacych informowanie o istnieniu i zapobieganiu:
1. wystgpienia incydentéw komputerowych,

2. zmianie lokalizacji jednostki organizacyjnej, danych kontaktowych.
Wydziatem Informatyki i Lgcznosci kieruje Naczeinik Wydziatu przy pomocy zastepcy.

§14.
Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy realizacja nastepujacych zadan:
1) Przygotowywanie projektow uregulowan wewnetrznych komendy wojewddzkie
dotyczacych zagadnien finansowych,
2) Sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowej oraz dla Gtownego Urzedu
Statystycznego,
3) Prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewddzkiej polegajacej na:
a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami budzetowymi, pozabudzetowymi
i innymi bedacymi w dyspozycji komendy wojewddzkiej,
b) przestrzeganiu zasad prawidlowych rozliczen finansowych, pienigznych i ochrony
wartosci pienieznych,
c) informowaniu o konieczno$ci przeprowadzenia postepowania Sciggania naleznosci
w przypadkach zobowigzan wymagalnych,
d) obstudze kasowej,
e) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej komendy wojewddzkiej oraz

projektow wspotfinansowanych ze zrodet zagranicznych,
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5) Dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania $rodkow
finansowych w zakresie formalno — rachunkowym,

6) Realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudZetowych komendy
wojewddzkiej,

7)  Prowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci dokumentéw oraz operaciji gospodarczych
z obowigzujacymi przepisami finansowymi,

8) Planowanie budzetu komendy wojewodzkiej w zakresie wydatkéw i dochoddw na
podstawie planéw rzeczowo - finansowych sporzadzanych przez komérki organizacyjne
komendy wojewddzkiej,

9) Planowanie przychodow i wydatkow dotyczacych dziatalnosci Funduszu Wsparcia PSP

wojewddztwa,

10) Opracowywanie harmonograméw zasilen budzetowych komendy wojewddzkiej,

) Opracowywanie zbiorczych plandéw KP/KM PSP dla Urzedu Wojewddzkiego,

) Prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji wydatkow budzetowych przez KP/KM PSP,

13) Opracowywanie materiatow z zakresu planowania budzetowego i wykonania budzetu na

1

12
potrzeby Komendy Gtéwnej Paristwowej Strazy Pozame;j,

14) Realizacja zlecen ptatnosci dokonanych z budzetu $rodkéw europejskich dotyczacych
projektow unijnych,

15) Okresowa analiza sytuacji finansowej KP/KM PSP oraz wspdipraca z Urzedem
Wojewddzkim w zakresie wnioskowania o stosowne zmiany w dotacjach dla KP/KM PSP,

16) Rozliczanie $rodkéw finansowych pozyskanych w ramach Funduszu Wsparcia PSP
wojewodztwa,

17) Obstuga finansowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej,

18) Sporzadzanie list wyptat wynagrodzen pracownikébw i uposazen funkcjonariuszy,
ekwiwalentéw, réwnowaznikow, zapomdg oraz prowadzenie analitycznej ewidencji —
imiennych kart wynagrodzen,

19) Naliczanie podatku od wynagrodzen, sktadki zdrowotnej, emerytalno-rentowej, Funduszu
Pracy oraz sporzadzanie i przekazywanie deklaracji do Urzedu Skarbowego i Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych,

20) Ksiegowanie syntetyki majatku trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
naliczanie, ksiegowanie umorzenia i amortyzacii,

21) Obstuga finansowo - ksiegowa Funduszu Swiadczen Socjalnych Pracownikow Cywilnych,

22) Obstuga budzetu w uktadzie zadaniowym oraz wydatkéw strukturainych.
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2. Wydziatlem Finansowym kieruje Glowny Ksiegowy przy pomocy zastepcy.

1.

§ 15.
Do zakresu dziatania Wydzialu Kwatermistrzowskiego nalezy realizacja z zakresu spraw
kwatermistrzowskich:
1) Realizacja zakupéw wyposazenia i materialdw niezbednych do prawidiowego

10)

11)

12)
13)

14)

15)

funkcjonowania komendy wojewddzkiej,

Realizowanie zakupow dla celéw prezydiainych i reprezentacyjnych,

Realizacja odpraw i narad organizowanych przez komendanta wojewddzkiego,
Prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej,

Prowadzenie i uzgadnianie dokumentaciji analitycznej w zakresie gospodarki sktadnikami
majatku komendy wojewodzkiej,

Prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej, Srodkéw ochrony
indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakéw,

Opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i srodki ochrony indywiduainej
jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek krajowego systemu
ratowniczo - gasniczego z terenu wojewddziwa,

Prowadzenie gospodarki nieruchomosciami,

Prowadzenie gospodarki mieniem znajdujgcym sie na wyposazeniu obiekiow
zarzadzanych przez komende wojewodzka,

Opracowywanie planow z zakresu inwestycji budowlanych i remontéw obiektéw komendy
wojewddzkiej,

Opracowywanie programoéw inwestycji budowlanych planowanych do realizacji przez
komendanta wojewddzkiego,

Analiza stanu technicznego obiektéw komend powiatowych (miejskich) PSP,

Prowadzenie spraw mieszkaniowych funkcjonariuszy komendy wojewodzkiej oraz
komendantow powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa,

Prowadzenie spraw dotyczacych prawa funkcjonariuszy komendy wojewodzkiej do

przejazdu 1000 km na koszt jednostki,

Prowadzenie spraw dotyczacych prawa funkcjonariuszy komendy wojewodzkiej do
otrzymania doptaty do wypoczynku,
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16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

23)
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Prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych dla pracownikéw cywilnych, emerytéw i rencistow komendy wojewddzkiej oraz
funduszem socjainym emerytéw i rencistow PSP i ich rodzin,

Przygotowywanie (sporzadzanie i gromadzenie) dokumentacji i obstugi proceduralnej
postepowan o udzielanie zamowien publicznych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i aktualizacjg umow z podmiotami
realizujgcymi dostawy, ustugi i roboty budowlane na rzecz komendy wojewddzkiej,
Koordynacja dziatari w zakresie zakupdw wspolnych, realizowanych na potrzeby jednostek
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej z terenu wojewodztwa,

Opracowanie i wydawanie biuletynu informacyjnego komendy wojewddzkiej,

Koordynacja dziafan z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akcji ratowniczych,
ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu,

Zapewnienie wiasciwego stanu technicznego i wyposaZzenia obiektu komendy
wojewddzkiej,

Realizowanie zadan wynikajacych z zarzadzania nieruchomoscig komendy wojewodzkiej
z wytaczeniem zadan teleinformatycznych.

Wydziatem Kwatermistrzowskim kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy zastepcy.

§ 16.

Do zakresu dziatania Wydziatu Technicznego nalezy realizacja nastepujacych zadan:

1)

Prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewddzkiej oraz nadzor nad
gospodarkg transportowg w komendach powiatowych (miejskich) Parstwowej Strazy
Pozarnej z terenu wojewodztwa,

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczaniem pojazdéw komendy wojewddzkiej oraz
centralnym  ubezpieczeniem komunikacyjnym  sprzetu transportowego komend
powiatowych (miejskich) PSP z terenu wojewodztwa,

Prowadzenie dokumentaciji wypadkow i kolizji drogowych pojazdéw komendy wojewddzkiej

oraz ewidencji i analizy przyczyn wypadkéw drogowych z udziatem pojazdéw komend
powiatowych (miejskich) PSP z terenu wojewodztwa,

4) Opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek krajowego systemu

ratowniczo - gadniczego na obszarze wojewodztwa,
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5) Planowanie zakupow pojazdow, sprzetu i innych urzadzen oraz paliwa, czesci zamiennych
i materiatow niezbednych dla zapewnienia prawidtowej eksploatacii tych przedmiotow,

6) Opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdow i sprzetu podczas realizacji zakupéw,

7) Prowadzenie zaplecza technicznego komendy wojewddzkiej,

8) Organizowanie i prowadzenie przegladéw stanu technicznego oraz przygotowania
pojazdéw i sprzetu do dziatan ratowniczych,

9) Wspieranie inicjatyw w doskonaleniu i usprawnieniu metod dziatania i obstugi sprzetu
ratowniczo - gasniczego,

10) Organizowanie zabezpieczenia technicznego akcji ratowniczych, ktdrych rozmiar lub
zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu,

11) Wspolpraca z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;
w Gdansku w zakresie dofinansowania zakupow sprzetu i wyposazenia,

12) Wspolpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w zakresie dofinansowania zakupdw sprzetu i wyposazenia,

13) Rozdziat s$rodkéw na dofinansowanie jednostek ochotniczych strazy pozarnych
wojewodztwa,

14) Wspolpraca z Policjg i Morskim Oddzialem Strazy Granicznej w Gdansku w zakresie
pozyskiwania $rodkow transportowych oraz sprzetu i wyposazenia dla potrzeb jednostek
Ochotniczych Strazy Pozarnych wojewodztwa,

15) Inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkow
z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej.

16) Realizacja zadan z zakresu dotacji dla jednostek ochrony przeciwpozarowej wigczonych
do ksrg oraz dotacji dla Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Wydziatem Technicznym kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy zastepcy.

§17.
Do zakresu dziatania Osrodka Szkolenia PSP nalezy:

1)  Organizacja i realizacja szkolenia i doskonalenia zawodowego,
2) Prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy dotyczacych kursantow,

3) Prowadzenie biblioteki fachowej, gromadzenie i propagowanie literatury pozamiczej oraz
specjalistycznej,
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11)

12)
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Inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewziec w zakresie rozwoju
i upowszechniania kultury fizycznej i sportu w jednostkach organizacyjnych Panstwowej
Strazy Pozarnej na obszarze wojewodztwa,

Realizowanie zadah z zakresu okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow
z komendy wojewddzkiej PSP oraz komendantéw powiatowych (miejskich) PSP z terenu
wojewddztwa,

Organizowanie wspotzawodnictwa sportowego w PSP i imprez sportowych dla jednostek
ochrony przeciwpozarowej z terenu wojewodztwa,

Organizowanie wspétpracy z komendantami powiatowymi (miejskimi) PSP z terenu
wojewodztwa w zakresie realizacji szkolenia czionkéw Ochotniczych Strazy Pozame;,
Prowadzenie fili archiwum zaktadowego Komendy Wojewddzkiej PSP w Gdansku,
z siedzibg w Stupsku,

Udziat w przeprowadzanych kontrolach zgodnie z planem kontroli komendy wojewddzkie,
oraz na polecenie komendanta wojewodzkiego w zakresie szkoleniowym,

Koordynowanie i realizowanie zadan z zakresu szkolenia kwalifikacyjnego, szkolenia
specjalistycznego, doskonalenia zawodowego i innych szkoleri na potrzeby wojewddztwa,
Planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewddztwa i wspétpraca w tym zakresie
z oSrodkami szkolenia i szkotami Panstwowej Strazy Pozarnej,

Inicjowanie szkolen, okresianie kierunkow doksztatcania zawodowego oraz koordynacii

szkolen specjalistycznych, doskonalenia zawodowego i innych szkolen na obszarze
wojewddztwa.

Ponadto Osrodek Szkolenia PSP realizuje zadania w zakresie ratownictwa medycznego:

1)

2)

3)

Analiza stanu przygotowania oraz prawidlowosci prowadzenia dziatan ratowniczych
z zakresu ratownictwa medycznego w KP/M PSP na obszarze wojewodztwa,

Prowadzenie prac koordynacyjno - organizacyjnych z zakresu ratownictwa medycznego
w KP/KM PSP na obszarze wojewodztwa,

Wspdidziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi
podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i srodkow, a takze

na miejscu zdarzenia oraz wspélnych ¢wiczen, szkoler i innych form doskonalenia.
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3. Szczegbtowa organizacje i zakres dziatania O$rodka Szkolenia okre$la jego regulamin
organizacyjny.

4. Osrodkiem Szkolenia kieruje Naczelnik Osrodka Szkolenia przy pomocy zastepcy.

§ 18,

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony Informaciji Niejawnych
i Spraw Obronnych nalezy:

1) W zakresie spraw ochrony informacji niejawnych:

a)

b)

c)

d)

h)

zapewnienie ochrony informaciji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego,

zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczeg6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencii,
materiatow i obiegu dokumentow,

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacii,

szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informaciji niejawnych,

prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowar
sprawdzajacych,

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnoéci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do
dostepu do informaciji niejawnych oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania po$wiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto, obejmujacego wytacznie dane umieszczone w art.
15 ust. 1 pkt 8 ppkt a-f ustawy o ochronie informacii nigjawnych,

przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych osoéb - art. 73 ust. 2
ustawy o ochronie informacji niejawnych,

koordynowanie realizacji zadar w zakresie ochrony informaciji niejawnych w podlegtych
jednostkach organizacyjnych PSP,
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k) opracowywanie i nadzorowanie realizacji planéw w zakresie ochrony informacii
niejawnych.

W komendzie wojewodzkiej tworzy sie ,Pion ochrony informaciji niejawnych”, w skiad
ktérego wchodzi: Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Kierownik Kancelarii
Materiatow Niejawnych oraz Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego, ktory zasiegiem
swojego dzialania obejmuje komendy powiatowe (miejskie) PSP woj. pomorskiego.

2) W zakresie spraw obronnych:

Prowadzenie spraw obronnych zgodnie z odrebnymi przepisami, a w szczegdlno$ci:

a) prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania nad
przygotowaniami obronnymi w komendzie wojewodzkiej,

b) planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad przygotowaniami obronnymi
w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozamej na obszarze wojewodztwa,

c) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i aktualizacjg plandéw obronnych,

d) planowanie i prowadzenie szkolenia obronnego w komendzie wojewddzkiej oraz

nadzorowanie jego realizacji w podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP.

§19.
Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony Danych i Bezpieczenstwa

i Higieny Pracy nalezy realizacja nastepujacych zadan:

Zadania w zakresie inspektora ochrony danych (IOD) realizowane sa zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanego dalej ,,RODO".

1. W zakresie spraw inspektora ochrony danych:

Realizacja zadan okre$lonych w art. 39 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
a w szczegolnosci:

1) Informowanie administratora, podmiot przetwarzajacy, funkcjonariuszy oraz pracownikéw,

ktorzy przetwarzajg dane osobowe w jednostce organizacyjnej PSP oraz podlegtych
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komendach powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa o obowigzkach spoczywajacych na
nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw o ochronie danych.
2) Doradzanie i udzielanie konsultacji administratorowi lub specjaliscie ochrony danych (SOD)
w kwestiach:
a) zasadnosci przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych,
b) realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza,
c) metodyki przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych,
d) zabezpieczen, w tym $rodkéw technicznych i organizacyjnych, w celu minimalizowania
wszelkich zagrozen praw i intereséw 0s6b, ktorych dane podlegajg ochronie,
e) prawidlowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych
i zgodnosci jej wynikéw z wymogami oraz podjecia decyzji o kontynuowaniu
przetwarzania lub konieczno$ci wdrozenia zabezpieczen, czy ostatecznie konsultacji
z organem nadzorczym.
3) Monitorowanie:

a) przestrzegania przepiséw oraz innych obowigzujacych procedur w dziedzinie ochrony
danych osobowych,

b) dziatan realizowanych przez administratora majgcych, na celu zwigkszenie Swiadomosci
ochrony danych osobowych,
c) szkoleri personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych osobowych,
prowadzonych w jednostce organizacyjnej PSP,
d) przebiegu audytéw prowadzonych w zakresie ochrony danych osobowych.
4) Udzielanie na zadanie administratora zalecen w zakresie oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie ich wykonania.
5) Wspotpraca bezposrednio z organem nadzorczym i petnienie funkcji punktu kontaktowego
dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w szczegdlnosci
w przypadku uprzedniej konsultacji oceny skutkow.
6) Wykonywanie powyzszych zadan w odniesieniu do kazdej podlegtej komendy powiatowej
(miejskie)) PSP wojewodztwa, z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego
z przetwarzaniem danych osobowych, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.
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Realizacja zadan wynikajacych odpowiednio z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, ze zm.) i rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 2 wrze$nia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109,
poz. 704, ze zm.) orazrozporzadzenia MSWIA z dnia 31 sierpnia 2021 r. wsprawie
szczegotowych warunkow bezpieczenstwa i higieny strazakow PSP (Dz. U. z 2021, poz. 1681)
obejmuje realizowanie zadan stuzby bhp w zakresie organizacji i metod pracy na
stanowiskach pracy.
2. W zakresie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy:
1) Dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,
2) Proponowanie przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie
zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe warunkéw pracy,
3) Prowadzanie kontroli warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepisow bhp oraz realizagji
obowigzkow i zadan z zakresu bhp w jednostkach organizacyjnych Pafstwowej Strazy
Pozarnej oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie,

4) Przygotowywanie projektow stosownych decyzji w zakresie bhp,

5) Nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy w podlegtych jednostkach organizacyjnych
PSP.

3. W zakresie obstugi kancelarii materiatow niejawnych:
1) Prowadzenie kancelarii materiatow niejawnych,
2) Zapewnienie wymaganej ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych,
przechowywanych,
3) Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacii,
4) Bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw nigjawnych,

5) Udostepnianie lub wydawanie dokumentow niejawnych osobom posiadajgcym stosowne
po$wiadczenie bezpieczenstwa,

6) Egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajacych informacje niejawne,

7) Kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw niejawnych,

8) Prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajgcymi informacie
niejawne, kidre zostaty udostepnione pracownikom,

9) Wykonywanie polecen Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

10) Okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,
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11) Szkolenie  pracownikow  prowadzacych  kancelarie  materialdw  zastrzezonych

w podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP.

Osoba realizujaca zadania kierownika kancelarii materiatéw niejawnych podlega w tym

zakresie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 20.

Swiadczenie pomocy prawnej urzedowi komendanta wojewodzkiego, a w szczegdinosci udzielanie

porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych oraz wystepowanie przed sadami i urzedami jest
zZlecane podmiotom zewnetrznym.

ROZDZIAL V

Wzory pieczeci i stempli

§21.

Komenda Wojewodzka uzywa:

1)

Urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Pomorski Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy
Pozarnej ”.
Urzedowe] pieczeci okraglej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orfa ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gdansku”.
Pieczeci okragtej o srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony dla godta,
a w otoku napis: ,Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Gdansku”.
Stempla nagtéwkowego o tresci:
IGodto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Gdansku, woj. pomorskie

Innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.
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ROZDZIAL VI

Postanowienia kofncowe

§ 22.
Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego oraz stosunku pracy

w komendzie wojewddzkiej okresla regulamin pracy i stuzby komendy wojewodzkiej.

§ 23.
1. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewodzkiej okresla Rysunek Nr 1.
2. Liczbe i rodzaj docelowych stanowisk stuzbowych w poszczegoéinych komorkach

organizacyjnych komendy wojewddzkiej okresla Tabela Nr 1.
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