Wojewoda Pomorski

Gdansk, 19 marca 2025r.
WSO0-111.431.1.1.2025.KS

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Gminy Gtéwczyce, adres: ul. Kosciuszki 8, 76-220 Gtowczyce

Przedmiot kontroli:

Sprawdzenie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej wynikajgcych z
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 roku poz.671 ze
zm.) i ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2024 roku poz.736
ze zm.)

Okres objety kontrola:
od dnia 1 maja 2024 roku do dnia 31 pazdziernika 2024 roku.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011
r. o kontroli w administracji rzgdowej. Wtasciwo$é Wojewody jako organu nadzoru nad
ewidencjg ludnosci okresla art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji
ludnosci oraz art. 9 ust.1 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Data rozpoczecia i zakoniczenia kontroli:
29.11.2024 r. do 17.12.2024 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pan Rafat Teterka — Wéjt Gminy Gtowczyce, funkcje petni od 2024 roku.

Sktad zespotu kontrolujacego:

Karolina Stawska — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

Dorota Machel — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

Informacje wstepne
Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010r. o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.
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Zadania z zakresu ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych realizowane sg przez Urzad
Stanu Cywilnego. Kierownik USC realizuje zadania z zakresu ewidencji ludnosci, a Zastepca
Kierownika USC realizuje zadania z zakresu dowoddw osobistych. Pracownicy zastepujg sie
w ramach realizowanych zadani. Pracownicy posiadajg upowaznienia do dziatania w imieniu
organu, z wyjatkiem wydawania decyzji administracyjnych. Zadania objete zakresem kontroli
realizowane sg w jednym pomieszczeniu, znajdujgcym sie na parterze budynku Urzedu
Gminy. W budynku zainstalowana jest instalacja alarmowa. Pokdj zabezpieczony jest ladg ze
szktem ochronnym przy ktérej obstugiwani sg klienci. Dokumentacja dowodowa
przechowywana jest w szafach metalowych, a pozostata dokumentacja w szafach
drewnianych zamykanych na klucz. Dokumentacja przechowywana jest w sposéb
prawidtowy.

Ustalenia:
1. Prowadzenie postepowan meldunkowych

W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych

w kontrolowanym okresie wydano 14 decyzji administracyjnych o wymeldowaniu z pobytu
statego. Akta spraw znajdujg sie w opisanych teczkach, ktdre zawierajg dokumentacje
zgromadzong wedtug dat wptywu poszczegdlnych pism oraz przeprowadzenia dowodu

w sprawie. Postepowania byty zainicjowane przez podmiot uprawniony. Zawiadomienia o
wszczeciu postepowania byty prawidtowo sporzgdzone i wystane do wszystkich stron
postepowania. W uzasadnionych przypadkach wystepowano do Sadu z wnioskiem o
ustanowienie kuratora dla osoby nieobecnej. Podczas prowadzenia postepowan organ
meldunkowy podejmowat czynnosci i przeprowadzat dowody majace na celu ustalenie stanu
faktycznego sprawy. Informowano strony o planowanych czynnosciach dowodowych. Pisma
doreczano za potwierdzeniem odbioru. Decyzje zawieraty prawidtowe uzasadnienie
faktyczne i prawne. Strony otrzymaty decyzje za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Decyzje
administracyjne zostaty prawidtowo oznaczone, zawieraty sygnature i date wydania aktu.
Podpisane zostaty przez uprawniong do tego osobe, przy uzyciu stosownych pieczeci,
zawieraty pouczenie o srodkach odwotawczych.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia postepowan
meldunkowych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

Zgtaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato sie zgodnie
ze sposobem opisanym w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 13.12.2017 roku w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2022r. poz. 2070 ze
zm.). W okresie objetym kontrolg przyjeto 105 zgtoszern meldunkowych obywateli polskich
oraz 1 zgtoszenie meldunkowe cudzoziemca. Wszystkie zgtoszenia skontrolowano. Rubryki
na drukach meldunkowych byty wypetnione prawidtowo i kompletnie, a w miejscu
przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat sie podpis osoby
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posiadajgcej tytut prawny do lokalu. Zameldowanie odbywato sie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami meldunkowymi.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie meldowania obywateli polskich i
cudzoziemcdw. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Udostepnianie danych osobowych

Podczas kontroli sprawdzono 6 spraw z zakresu udostepniania danych z Rejestru
Mieszkancéw oraz 16 udostepnien danych osobowych z rejestru PESEL. Wnioski o
udostepnienie danych ztozyly instytucje zwolnione z optaty za udostepnienie danych takie
jak: komornicy sgdowi i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stupsku. Wniosek ztozyta
tez instytucja zobowigzana do uiszczenia optaty tj. Asekuracja Sp. z 0.0. w Sopocie. Na
wezwanie organu uzupefniono petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy w
przedmiotowe] sprawie oraz przedtozono dokumenty potwierdzajgce istnienie interesu
prawnego w zadaniu wnioskowanych danych. Wnioski zostaty prawidtowo umotywowane i
na tej podstawie kontrolowany organ zasadnie udostepnit zgdane dane. Odpowiedzi na
zapytania udzielane sg w formie oddzielnego pisma lub wydruku z systemu. Wnioski zostaty
podpisane przez uprawnione do tego osoby. Egzemplarz odpowiedzi pozostawiano ad acta.
Nie wydano decyzji odmawiajgcej udostepnienia danych osobowych czy udostepnienia
dokumentacji zwigzanej dowodem osobistym.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie udostepniania danych osobowych.
Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Wydawanie zaswiadczen

Podczas kontroli sprawdzono 75 spraw z zakresu wydawania zaswiadczen na podstawie art.
45 ustawy o ewidencji ludnosci. Stwierdzono, ze odpowiedz udzielana jest w formie
oddzielnego pisma lub wydruku z systemu. Wnioski o wydanie zaswiadczenia sktadaty osoby
w swoim imieniu lub w imieniu innego cztonka rodziny. Ustalono, ze zaswiadczenia
wydawane byly prawidtowo, na umotywowany wniosek, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Egzemplarz odpowiedzi pozostawiano ad acta.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie wydawania zaswiadczen. Z uwagi na
powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5. Przyjmowanie wnioskéw dowodowych, wydawanie dowodéw osobistych lub
odmowa ich wydania w drodze decyzji oraz bezpieczernstwo wydawania dowodow
osobistych

W okresie kontroli wydano 367 dowoddw osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 21
kopert dowodowych. 2 koperty zatozono dla dokumentéw potwierdzajgcych
ubezwtasnowolnienie, 19 kopert dla petnomocnictw szczegélnych do odbioru dowodu
osobistego przez cztonka rodziny, w tym w 2 kopertach znajdowaty sie zgtoszenia utraty
dowodu osobistego. Z wyjasniet Wéjta Gminy Gtodwczyce z dnia 9 grudnia 2024 roku
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wynikato, ze okazana przez petnomocnikéw dokumentacja potwierdzita, ze w 15
przypadkach petnomocnictwa do odbioru dowodu osobistego udzielity osoby chore, ktérych
stan zdrowia nie rokowat poprawy, w 1 przypadku osoba ulegta wypadkowi i zostata
sparalizowana, a 3 przypadkach osoby trafity do hospicjum. Wnioski o wydanie dowodu
osobistego sktadane byty osobiscie w siedzibie Urzedu oraz przy uzyciu platformy ePUAP. W
2 sprawach wniosek ztozyt opiekun prawny w imieniu osoby ubezwtasnowolnione;.

W przypadku matoletnich wnioski sktadane byty przez jednego z rodzicow, co byto zgodne z
art. 25 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byty przez uprawnione do
tego osoby. W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu
osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji o stwierdzeniu
niewaznosci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy. W trakcie kontroli
stwierdzono, ze zlecenia w systemie RDO realizowane sg na biezgco. Podczas kontroli
ustalono, ze dowody osobiste przeznaczone do wydania oraz karty dostepu do systemu SRP
przechowywane sg w sejfie, a w czasie pracy w miejscu nieodstepnym dla klientéw.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie przyjmowania wnioskéw
dowodowych, wydawania dowoddw osobistych lub odmowy ich wydania w drodze decyzji
oraz bezpieczenstwa wydawania dowoddéw osobistych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany
obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidtowosci:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Wojewoda Pomorski

Beata Rutkiewicz

/dokument podpisany elektronicznie/
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