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Oferta pracy - Stanowisko: Ksiggowy

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nidzicy, poszukuje osoby na
stanowisko - Ksiegowego

Nazwa stanowiska pracy : Ksiegowy

Wymiar czasu pracy : 1,0 etatu

Forma zatrudnienia—umowa o prace

Termin rozpoczecia pracy: grudzien 2025 roku

Miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologicznaw Nidzicy,
ul. Zeromskiego 8 13-100 Nidzica

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub paristwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

- petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- brak prawomocnego wyroku skazujacego za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe,

- znajomo$é jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw ksiggowego,

- spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

« ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co
najmniej3-letniej praktyki w ksiggowo$ci,

o ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej
i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

« posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych
przepisow,

« posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wymagania dodatkowe:

- znajomo$é ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci,

-znajomosé rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,




—znajomo$é rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzgeych ze Zrédet zagranicznych,
—-znajomosé przepiséw dotyczacych zatrudniania i wynagradzania w parnistwowych
jednostkach budzetowych bedacych podmiotami leczniczymi,

— znajomos$é ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- znajomo$é przepiséw podatkowych i ubezpieczer spotecznych,

-~ znajomos$¢ kodeksu pracy,

- znajomo$¢ pakietu Microsoft Office,

- biegta umiejetnos¢ obstugi komputera,

— minimum 3-letnie doswiadczenie w jednostce sektora finanséw publicznych,

- znajomo$¢ obstugi programéw i platform internetowych a w szczegolnosci: TREZOR,
NBE, Progman Finanse Premium, e-PFRON, JPK_WEB, EZD RP A,

- umiejetno$é planowania finansowego i analizy stopnia realizacji tego planu,

—~ umiejetnos$é sporzadzania sprawozdari budzetowych i finansowych,

- samodzielnosé dziatania i kreatywno$é,

- umiejetnosé komunikowania sie,

— zdolno$é analitycznego myslenia oraz pracy w sytuacjach stresowych,

- odpowiedzialno$é, bardzo dobra organizacja czasu pracy,

- umiejetnoé¢ zarzadzania zespotem,

- obowigzkowo$¢, sumiennosé i dyspozycyjnosé.

Wymagane dokumenty:

- CV, podanie o pracg, list motywacyjny,

- kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

- dokumenty poswiadczajgce staz pracy,

- oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych (zatgcznik ponizej),

- o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw
lub za przestepstwo skarbowe (zatgcznik ponizej),

- oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik
ponizej),

— kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw:

Zgtoszenia prosimy dostarczaé z dopiskiem ,, Aplikacja na stanowisko ksiggowego”
1. poczta tradycyjng na adres:

Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Nidzicy

ul. Zeromskiego 8

13-100 Nidzica

2. osobiscie do siedziby PSSE w Nidzicy, ul. Zeromskiego 8 w godzinach od 8.00 do
14.00




3. drogg mailowa na adres psse.nidzica@sanepid.gov.pl.

Wszystkie sktadane o$wiadczenia powinny byé opatrzone data oraz wtasnorgcznym
podpisem lub podpisem elektronicznym.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 05 grudnia 2025 r. do godz. 14:00.

Inne informacje:

Zgodnie z Ustawg o Paristwowe] Inspekcji Sanitarnej z dnia 14 marca 1985 r. (tekst jedn.
Dz.U.z 2024 roku poz. 416) pracownik Paristwowej Inspekcji Sanitarnej, bez zgody
wtasciwego paristwowego inspektora sanitarnego, nie moze:

1. prowadzié dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6
marca 2018 . - Prawo przedsiebiorcéw (tekst jedn. Dz. U, 2 2024 r. poz. 236 ze
zm.), a takze zarzgdzad takg dziatalnoscig lub byé przedstawicielem czy
petnomocnikiem w prowadzeniu takiej dziatalno$ci;

2. wykonywaé dodatkowych zajgé zarobkowych. Prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, zarzgdzanie takg dziatalnoscig lub bycie przedstawicielem czy
petnomocnikiem w prowadzeniu takiej dziatalno$ci albo wykonywanie
dodatkowych zajeé zarobkowych nie moze pozostawaé w Sprzecznosci z
obowigzkami pracownika lub wywotywaé podejrzenia o jego stronniczosé lub
interesowno$é.

PSSE w Nidzicy zapewnia:
~wynagrodzenie wg X kategorii zaszeregowania zgodnej z rozporzadzeniem

w sprawie warunkéw wynagradzania za prace pracownikéw podmiotow leczniczych
dziatajgcych w formie jednostki budzetowej (tekst jedn. Dz.U. z 2025 roku poz. 518 ze
zm.),
- dodatkowe wynagrodzenie roczne {tzw. trzynastka),
- nagrody jubileuszowe,
- dodatek za wystuge lat od 5 lat do 30 lat,
- dofinansowanie do zakupu okularéw korekecyjnych do pracy przy monitorze
ekranowym,
- mozliwo$é skorzystania z oferty ubezpieczeni grupowych,
- udziat w szkoleniach podnoszgcych kwalifikacje zawodowe,
- mozliwo$é korzystania z zasob6w Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
PSSE w Nidzicy jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z
réwng uwagg bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, raseg, narodowosé,
przekonania polityczne, przynalezno$é zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie,
orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek ceche prawnie chroniong.
Wybrani kandydaci zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej PSSE w
Nidzicy.
Dokumenty, ktére wptyng lub zostang ztozone do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nidzicy po terminie nie beda rozpatrywane.
Jedoczesnie informujemy, iz CV kandydatdw nierozpatrzone w danym procesie
rekrutacji nie sg przechowywane.




Po zakoAczeniu rekrutacji oferty oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie
zniszczone, a dane osobowe kandydatéw nie sg przetwarzane w zadnym innym celu.
Aplikacji nie odsytamy.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 89 625 20 81.
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