WYTYCZNE
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia stycznia 2021 .

do dziatalnosci w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w wojewoddztwie mazowieckim w 2021 roku

1.  WSTEP

1.1. W 2020 roku organy zespolonej administracji rzgdowej szczebla wojewddzkiego oraz
samorzadu terytorialnego wykonywaty zadania obronne wynikajace z , Wytycznych
Wojewody Mazowieckiego do dziatalnosci w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych w wojewddztwie mazowieckim w 2020 roku”, sprecyzowane w ,Planie
zasadniczych przedsiewzie¢ zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w wojewddztwie mazowieckim w 2020 roku”.

W analizowanym okresie gtdwny wysitek pozamilitarnych przygotowan obronnych
w wojewddztwie mazowieckim skoncentrowano na realizacji zadah obronnych
zwigzanych z doskonaleniem systemu kierowania bezpieczeAstwem narodowym
w wojewddztwie, opracowaniu i wydaniu nowej edycji Planu operacyjnego
funkcjonowania wojewddztwa mazowieckiego, a takze przygotowaniu jednostek
samorzadu terytorialnego i stuzb zespolonych wojewddztwa do opracowania
wiasnych planéw operacyjnych.

Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBZK) Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego (MUW) koordynujgc i nadzorujgc realizacje zadann obronnych
w wojewddztwie mazowieckim w roku 2020 uwzgledniat w swojej dziatalnosci
wytyczne na biezgco przekazywane przez departamenty (biura) Ministerstwa Obrony
Narodowej, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministerstwa
Zdrowia.

1.2. Do najistotniejszych przedsiewzie¢ zrealizowanych w minionym roku w ramach
pozamilitarnych przygotowan obronnych, nalezy zaliczy¢:

a) opracowanie i wdrozenie w zycie aktualnie obowigzujgcego zarzgdzenia nr 387
Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania
stanowisk kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewddztwie mazowieckim, a w $lad za tym przygotowanie projektow
dokumentéw stanowisk kierowania, w tym instrukcji i regulaminu pracy,
dostosowujac je do obowigzujgcego porzadku prawnego;

b) zatwierdzenie przez Prezesa Rady Ministrow opracowanego przez Wojewode
Mazowieckiego ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa
Mazowieckiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny”, co zainicjowato proces realizacji pozamilitarnego planowania
operacyjnego na nizszych szczeblach administracji publicznej w wojewddztwie
mazowieckim;

c) opracowanie i wdrozenie w zycie zarzadzenia nr 244 Wojewody Mazowieckiego
z dnia 7 lipca 2020 r. w sprawie procesu opracowania planéw operacyjnych
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny oraz udziatu w tym procesie komoérek i jednostek organizacyjnych
podporzgdkowanych i nadzorowanych przez Wojewode Mazowieckiego;



d) przeprowadzenie szkolern dla kierowniczej kadry MUW, administracji zespolonej
i niezespolonej wojewddztwa oraz pracownikbw MUW realizujgcych zadania
obronne z zakresu przygotowania administracji publicznej do funkcjonowania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

e) przeprowadzenie zgodnie z ,Programem szkolenia obronnego wojewddztwa
mazowieckiego na lata 2019-2024” osiemnastu powiatowych ¢wiczen obronnych;

f) uczestnictwo w ¢wiczeniach i treningach organizowanych przez Sity Zbrojne RP;

g) opracowanie i przestanie do Departamentu Strategii i Planowania Obronnego MON
Narodowego  Kwestionariusza  Pozamilitarnych  Przygotowarn  Obronnych
(NKPPO - 19);

h) opracowanie zbiorczych wykazéw swiadczen osobistych i rzeczowych na obszarze
wojewddztwa mazowieckiego w 2019 roku;

i) opracowanie rocznego zbiorczego sprawozdania z realizacji zadan zwigzanych
z doreczaniem kart powotania trybie akcji kurierskiej za rok 2019 i przestanie go
do MSW oraz Sztabu Generalnego WP;

j) rozpatrywanie w Il instancji odwotfan od decyzji dotyczacych swiadczen osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony wydawanych przez organy jednostek samorzadu
terytorialnego wojewddztwa.

2. ZASADNICZY CEL POZAMILITARNYCH PRZYGOTOWAN OBRONNYCH
W WOJEWODZTWIE MAZOWIECKIM W 2021 ROKU.

Zapewnienie ciggtosci dziatania organdw administracji publicznej wojewddztwa
mazowieckiego i ich struktur wykonawczych w warunkach wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz opracowanie i wdrozenie kolejnej edycji dokumentacji
planowania operacyjnego w panstwie.

Majac na uwadze skuteczne osiggniecie ww. celu, nalezy:

2.1. W zakresie planowania obronnego.
2.1.1. Planowanie operacyjne:

a) na podstawie zatwierdzonego przez Prezesa Rady Ministrow Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Wojewddztwa Mazowieckiego:

- sporzadzi¢ wypisy z POF Wojewddztwa Mazowieckiego i przesta¢ do jednostek
administracji zespolonej wojewddztwa mazowieckiego,
-opracowac zatgczniki do POF Wojewddztwa Mazowieckiego, w tym Karty
Realizacji Zadan Operacyjnych MUW;
b) na podstawie otrzymanych z MUW wypiséw z POF Wojewddztwa Mazowieckiego
opracowac plany operacyjne funkcjonowania wraz z wymaganymi zatgcznikami:

- Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego;
- Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy,

- powiatow (miast na prawach powiatéw),

- gmin oraz gmin o statusie miasta;

c) opracowac Karty Realizacji Zadan Operacyjnych w jednostkach administracyjnych
samorzadu terytorialnego, inspekcjach, strazach i stuzbach;

d) utrzymac¢ pozadany poziom gotowosci administracji publicznej do wykonywania
zadan wynikajgcych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa
Mazowieckiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny oraz Planu Operacyjnego Funkcjonowania Urzedu
Marszatkowskiego wojewddztwa mazowieckiego, powiatédw i gmin oraz planéw
przedsiebiorstw, na ktére ostaty natozone zadania obronne.



2.1.2. Programowanie obronne:

a) realizowa¢ przedsiewziecia rzeczowo-finansowe wynikajgce z Programu
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych (PPPO) Wojewddztwa Mazowieckiego na
lata 2021-2035 przewidziane na 2021 rok;

b) wtasciwie wykorzystywaé srodki finansowe przekazane w ramach dotacji celowej
z dziatu 752 Obrona Narodowa organom jednostek samorzgdu terytorialnego
biorgcym udziat w ¢wiczeniach obronnych oraz dokonywaé poprawnego ich
rozliczenia i dokumentowania;

c) dokona¢ przegladu pozamilitarnych przygotowarn obronnych realizowanych przez
organy administracji publicznej wojewddztwa mazowieckiego, ktére po
odpowiedniej analizie i przetworzeniu nalezy przekaza¢ do WBZK.

2.2. W zakresie przygotowania elementéw systemu obronnego panstwa,
umozliwiajgcych mobilizacyjne rozwiniecie Sit Zbrojnych RP:

a) doskonali¢ i pogtebia¢ wspodtprace organéw jednostek samorzadu terytorialnego
z terenowymi organami administracji wojskowej (WSzW, WKU) na potrzeby
mobilizacji;

b) kontynuowa¢ zadania zwigzane z naktadaniem swiadczen osobistych i rzeczowych
na rzecz obrony, m.in. poprzez rozpatrywanie w Il instancji odwotan od decyzji
administracyjnych dotyczgcych swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony
wydawanych przez organy samorzgdu terytorialnego wojewddztwa mazowieckiego
na szczeblu gminnym (wdjtow, burmistrzow, prezydentdéw miast).

2.3. W zakresie zaspokajania potrzeb wojsk sojuszniczych i realizacji zadan wynikajacych
z obowigzkdow panstwa gospodarza (HNS):

a) aktualizowa¢ informacje o punktach kontaktowych ds. HNS w Urzedzie oraz
jednostkach samorzadu terytorialnego, administracji zespolonej wojewddztwa
i Urzedzie Marszatkowskim, a w toku wykonywania zadan obronnych, uwzgledniaé
potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz wojsk sojuszniczych;

b) po uzyskaniu wytycznych Petnomocnika MON ds. HNS, zebra¢ wymagane dane
z jst oraz przygotowac je do zasilenia bazy danych na potrzeby HNS.

2.4. W zakresie realizacji zadan w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym RP:

a) doskonali¢ organizacje i sposéb funkcjonowania gtéwnego i zapasowego
stanowiska kierowania Wojewody Mazowieckiego poprzez przeglad i aktualizacje
posiadanej dokumentacji tych stanowisk, w tym dokumentacje regulujaca
przemieszczanie organu na stanowiska kierowania;

b) dokonaé przegladu i aktualizacji posiadanej dokumentacji stanowisk kierowania,
regulujgcej funkcjonowanie organéw samorzgdu terytorialnego oraz kierownikow
zespolonych stuzb, inspekcji i strazy dziatajgcych pod zwierzchnictwem wojewody
na tych stanowiskach;

c) uzgadniaé wedtug potrzeb lokalizacje zapasowych miejsc pracy organéw samorzadu
terytorialnego oraz kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy dziatajacych
pod zwierzchnictwem wojewody;

d) kontynuowac dziatania w kierunku optymalnego przygotowania do rozwiniecia
i funkcjonowania stanowisk kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewddztwie mazowieckim, poprzez wyposazanie stanowisk
w niezbedny sprzet i urzadzenia;



e) weryfikowa¢ przyjete przedsiewziecia  organizacyjno-rzeczowe  zwigzane
z przygotowaniem stanowisk kierowania do funkcjonowania w statych siedzibach
urzeddéw oraz w rejonach zapasowych;

f)sprawdzac podczas ¢wiczen obronnych i kontroli realizacji spraw obronnych, przyjete
zatozenia dotyczace organizacji i funkcjonowania organdéw wykonawczych
samorzadu terytorialnego wojewddztwa na stanowiskach kierowania.

2.5. W zakresie przygotowania do dziatania statego dyzuru na potrzeby kierowania
wojewddztwem:

a) doskonali¢ zasady uruchamiania i funkcjonowania ogniw Systemu Statych Dyzuréw
Wojewody Mazowieckiego podczas organizowanych treningdw i c¢wiczen
obronnych, zapewniajgcych ciggtos¢ przekazywania informacji i decyzji.

2.6. W zakresie planowania i realizacji zadan gospodarczo-obronnych, inwestycji
obronnych oraz przygotowan obronnych przedsiebiorcéw:

a) w miare potrzeby wydawac decyzje administracyjne Wojewody Mazowieckiego
naktadajgce realizacje zadan obronnych na przedsiebiorcow.

2.7. W zakresie przygotowania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne.
2.7.1. Przedsiewziecia dokumentacyjno-planistyczne.

Posiadane plany przygotowania podmiotédw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa nalezy poddawac corocznej aktualizacji, zgodnie z przepisami § 3 ust. 6
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie warunkow
i sposobu przygotowania oraz wykorzystania podmiotow leczniczych na potrzeby
obronne paristwa oraz wfasciwosci organéw w tych sprawach. Podczas aktualizacji
plandw nalezy dazy¢ do odzwierciedlenia faktycznych mozliwosci podmiotéw
leczniczych, w korelacji z okreslonymi wymogami i obowigzujgcymi wskaznikami,
dotyczacymi m.in. planowanego powiekszenia bazy szpitalnej, w tym planowanej
liczby t6zek zabiegowych. W celu realizacji ww. przedsiewzieé, nalezy przyjaé ponizsze
zatozenia:

a) jako tdézka zabiegowe nalezy zakwalifikowaé tdzka szpitalne znajdujgce sie na
oddziatach zabiegowych takich jak np. chirurgia, neurochirurgia, kardiochirurgia,
transplantologia, urologia, ortopedia, ginekologia, laryngologia, okulistka, a takze
na oddziatach anestezjologii i intensywnej opieki/terapii, oddziatach leczenia
jednego dnia (zabiegowych);

b) jako tdézka niezabiegowe nalezy kwalifikowac tdzka szpitalne znajdujace sie na
oddziatach niezabiegowych (zachowawczych). W szczegdlnosci nalezy zaliczy¢ tu
t6zka znajdujgce sie na oddziatach: chorédb wewnetrznych, hematologii,
diabetologii, dermatologii, endokrynologii, geriatrii, gastroenterologii, nefrologii,
toksykologii, medycyny paliatywnej, neurologii, onkologii, choréb ptuc,
reumatologii, pediatrii (z wyjatkiem tdézek noworodkowych i niemowlecych),
potoznictwa, radioterapii itp.;

c) jako tézka psychiatryczne nalezy zakwalifikowaé tézka szpitalne znajdujgce sie na
oddziatach psychiatrycznych i leczenia uzaleznien w szpitalach
wielospecjalistycznych oraz wszystkie t6zka w szpitalach psychiatrycznych;

d) jako tézka rehabilitacyjne nalezy zakwalifikowa¢ t6zka szpitalne znajdujgce sie na
oddziatach rehabilitacyjnych w szpitalach oraz tdzka znajdujgce sie w zaktadach
lecznictwa uzdrowiskowego;

e) jako tdzka pielegnacyjne nalezy zakwalifikowaé tézka znajdujgce sie w zaktadach
opiekunczo-leczniczych, zaktadach pielegnacyjno-opiekunczych, hospicjach itp.;



f) jako tézka zakaine i obserwacyjno-zakazne nalezy zakwalifikowac tézka szpitalne

g)

h)

i)

znajdujace sie na oddziatach zakaznych i obserwacyjno-zakaznych;

jako tézka inne nalezy zakwalifikowac t6zka szpitalne znajdujace sie w izbach
przyjec szpitala, szpitalnym oddziale ratunkowym, stacjach dializ itp., a takze tézka
noworodkowe i niemowlece;

nie nalezy zalicza¢ do tézek bazy szpitalnej: inkubatoréw, stotéw operacyjnych,

t6zek porodowych, kozetek lekarskich itp. Sprzetu stanowigcego wyposazenie
podmiotu leczniczego;

w przypadku braku sal operacyjnych w podmiocie leczniczym, nie jest mozliwe
rozwiniecie t16zek zabiegowych ani ich wydzielenia dla stuzb mundurowych.

2.7.2. Tworzenie zastepczych miejsc szpitalnych (ZMSz):

a)

b)

c)

zespoty ZMSz nalezy organizowac¢ przede wszystkim w oparciu o obiekty
przystosowane do wielodobowe]j obstugi przebywajgcych w nich osdb takich jak:
internaty, domy studenta, bursy, hotele itp.;

zaplanowanie zespotéw ZMSz w obiektach posiadajgcych odpowiednig
infrastrukture wptynie na zminimalizowanie probleméw logistycznych dotyczgcych
m.in. zapewnienia odpowiedniej liczby pomieszczen, t6zek, sanitariatéw, zaplecza
zywieniowego, zachowania odpowiednich warunkéw sanitarno-epidemiologicznych
itp.;

brakujace wyposazenie nalezy zaplanowaé w oparciu o wczesniej uzgodnione
rezerwy strategiczne, pamietajgc o koniecznosci pobrania ich ze sktadnicy Agencji
Rezerw Materiatowych i dowiezienia we wtasnym zakresie.

2.7.3. Bilans personelu medycznego:

a)

w celu ujednolicenia sposobu planowania zatrudnienia personelu medycznego
wedtug wskaznikdw zatrudnienia na potrzeby zwiekszanej bazy szpitalnej,
okreslonych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 czerwca
2012 r., jako podstawe do obliczen minimalnego wskaznika zatrudnienia lekarzy
i pielegniarek:

- dla oddziatéw na ktérych znajdujg sie t6zka zakwalifikowane jako zabiegowe -

b)

c)

d)

nalezy przyja¢ wskaznik zatrudnienia okreslony w rozporzadzeniu dla oddziatéw
chirurgicznych i innych oddziatow zabiegowych (1 lekarz na 25 f{dzek,
1 pielegniarka na 8 t6zek),

dla oddziatéw na ktérych znajdujg sie tdzka zakwalifikowane jako niezabiegowe,
psychiatryczne, rehabilitacyjne, zakazne i obserwacyjno-zakazne oraz inne
(zgodnie z przedstawiong wyzej kwalifikacjg) — nalezy przyjgé wskaznik
zatrudnienia okreslony w rozporzadzeniu dla oddziatéw wewnetrznych (1 lekarz
na 30 t6zek, 1 pielegniarka na 10 tozek).

nalezy dazy¢ do urealnienia obsady personelu medycznego. Zaplanowanie pracy
personelu na jedng zmiane nie rozwigzuje problemu funkcjonowania podmiotow
leczniczych ani zespotéw ZMSz. W dtuziszym przedziale czasowym niewystarczajgce
bedzie rowniez zaplanowanie pracy na dwie zmiany;

lekarzy nie nalezy obcigza¢ petnieniem funkcji kierowniczych w zespotach ZMSz,
poniewaz ich zadaniem jest udzielanie specjalistycznej pomocy medycznej;

personel medyczny do obsady ZMSz nalezy kompletowaé réwniez w oparciu

o osoby wykonujgce zawdd w podmiotach wykonujacych dziatalnos$¢ leczniczag nie
realizujgcych zadan obronnych.



2.7.4. Wykorzystanie rezerw strategicznych:

a) rezerwy strategiczne stanowig zaséb, mozliwy do uruchomienia w przypadku braku
dostepnosci danego asortymentu z innych zrédet;

b) zabezpieczenie potrzeb wynikajgcych z procesu poszerzenia tézkowej bazy
szpitalnej oraz tworzenia ZMSz nalezy planowaé w pierwszej kolejnosci z zasobdéw
wtasnych, a nastepnie poprzez racjonalne uzycie rezerw strategicznych: zestawow
sprzetowych (oddzielnie tdzek polowych).

2.7.5. Aktualizacja planéw przygotowania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa:
a) corocznie aktualizowaé zataczniki wedtug danych na dzien 31 grudnia roku
poprzedniego, ktore nalezy przesyta¢ do WBZK MUWE w Warszawie:
a. w terminie do dnia 31 stycznia, w zakresie:
- planu rozwiniecia bazy tézkowej w podmiotach leczniczych,
- wykazu tworzonych zastepczych miejsc szpitalnych,
b. w terminie do dnia 15 marca, w zakresie:
- bilansu personelu medycznego:

v’ Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego, Prezydent m.st. Warszawy,
prezydenci miast na prawach powiatu i starostowie dane aktualizacyjne
przesytajg do WBZK MUW w Warszawie,

v’ Prezydent miasta, burmistrz, wojt, kierownik podmiotu leczniczego dane
aktualizacyjne przesyta do wiasciwego terytorialnie starosty,

v’ Kierownik Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, Centrum Medycznego
Ksztatcenia Podyplomowego (powyzisze informacje przekazuje zbiorcze za
nadzorowane podmioty lecznicze), Instytutu nadzorowanego przez Ministra
Zdrowia, dane aktualizacyjne przesyta do WBZK MUW w Warszawie.

Zataczniki niewymagajgce zmian i korekty (dot. wykazu tworzonych zastepczych
miejsc  szpitalnych) nalezy potwierdzi¢ pisemnie na adres: e-PUAP lub
e-mail: wbzk@mazowieckie.pl .

2.7.6. Przedsiewziecia organizacyjne i szkoleniowe:

a) statuty i regulaminy organizacyjne podmiotow leczniczych oraz jednostkach
samorzgdu terytorialnego, uczestniczgcych w realizacji zadan na potrzeby obronne
panstwa, powinny zawiera¢ stosowne zapisy informujgce o tym fakcie. Dotyczy to
takze wszystkich komérek organizacyjnych uczestniczgcych w procesie przygotowan
obronnych. Niezbedne jest takze dokonanie odpowiednich zapiséw w zakresach
obowigzkdéw pracownikédw wykonujgcych powyzsze zadania;

b) w uzasadnieniu wnioskéw w sprawie reklamowania personelu medycznego od
obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny, powotywaé sie na fakt realizowania przez szpitale zadan obronnych,
polegajacych na wydzielaniu tézek dla Sit Zbrojnych RP, w konsekwencji udzielaniu
niezbednej pomocy rannym i chorym zotnierzom sit wiasnych oraz wojsk
sojuszniczych.

2.8. W zakresie planowania i organizowania $wiadczen na rzecz obrony.

c) zwracaé¢ uwage na przestrzeganie przez organy administracji publicznej samorzadu
terytorialnego wojewddztwa mazowieckiego (woéjtéw, burmistrzow, prezydentow
miast) procedur okreslonych w przepisach prawa materialnego (tj. ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
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d)

f)

i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych) i prawa proceduralnego (k.p.a.)
w procesie wydawania decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych swiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, w szczegdlnosci pod katem:

- sposobu prowadzonych postepowan administracyjnych przez organy samorzadu
terytorialnego,

- przestrzegania zasad okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego,
w tym zasad ogdélnych postepowania administracyjnego (art. 6-16 k.p.a.) oraz
regut wynikajacych z obowigzku prowadzenia przez organy administracji
publicznej postepowania dowodowego (wyjasniajgcego), ze wzgledu na charakter
uznaniowy decyzji w sprawach dotyczacych swiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony, a takze obowigzku uzasadniania kazdej decyzji administracyjnej,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

- wtasciwego stosowania przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa
w sprawach dotyczacych sSwiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, tj.
ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika
2004 r. w sprawie Swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju,
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie Swiadczen
rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju, stosownie do zgtoszonych przez
uprawnione podmioty potrzeb.

w jednostkach samorzadu terytorialnego wojewddztwa mazowieckiego — w procesie
planowania i naktadania Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
bezwzglednie stosowac aktualnie obowigzujgce wzory dokumentéw (m.in. wzory
whnioskéw, decyzji, wezwan, zaswiadczen, plandéw, zestawien) okreslonych w ww.
rozporzadzeniach dotyczgcych swiadczen na rzecz obrony;

w jednostkach samorzadu terytorialnego na szczeblu gminy prowadzi¢ na biezgco

rejestry decyzji administracyjnych wydanych w sprawach s$wiadczen osobistych

i rzeczowych na rzecz obrony oraz rejestry wykonanych swiadczen na rzecz obrony,

zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa;

w jednostkach samorzgdu terytorialnego wojewddztwa mazowieckiego na szczeblu

gminy:

- opracowywac i na biezgco aktualizowac¢ plany Swiadczen osobistych, w tym
przewidzianych (planowanych) do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny oraz plany Swiadczen rzeczowych na rzecz obrony, w tym
przewidzianych do realizacji w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny (nie
pozniej niz do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego na nastepny rok
kalendarzowy), zgodnie z okreslonymi w rozporzgdzeniach wzorami,

- corocznie sporzadza¢ zestawienia Swiadczen osobistych i rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie gminy (miasta) oraz przesyta¢ je do
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 sierpnia
kazdego roku kalendarzowego. Nalezy przy tym pamietaé, ze ww. termin jest
terminem ustawowym,

- prowadzi¢ na biezgco rejestr wydanych decyzji administracyjnych w sprawach
Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, prowadzié¢ na biezgco rejestr
wykonanych swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

- przestrzega¢ procedur postepowania okreslonych w przepisach prawa
w procesie wydawania decyzji administracyjnych w przedmiocie $wiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,



- przestrzegac terminowosci sporzgdzanej i przesytanej dokumentac;ji planistyczno-
sprawozdawczej w zakresie swiadczen na rzecz obrony.

g) kontynuowad przedsiewziecia zwigzane z nadzorem instancyjnym nad organami
samorzadu terytorialnego wojewddztwa mazowieckiego w zakresie naktadania
i przeznaczania do wykonania $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,
poprzez m.in. rozpatrywanie odwotan od decyzji wydanych przez wdjtow,
burmistrzéw (prezydentéw miast) w sprawach dotyczacych $wiadczen osobistych
i rzeczowych oraz wydawanie decyzji administracyjnych w Il instancji w tym zakresie;

h) monitorowac jednostki samorzgdu terytorialnego wojewddztwa, ktore nie wywigzujg
sie z zadan zwigzanych z planowaniem i naktadaniem swiadczen na rzecz obrony oraz
przeznaczaniem do wykonania tych $wiadczen, wynikajagcych z ustawy
o powszechnym obowigzku obrony i wydanych na jej podstawie rozporzadzen, w celu
wyeliminowania nieprawidtowosci i dgzenia do zapewnienia przez te jednostki petnej
i terminowej realizacji zadan obronnych w tym zakresie.

2.9. W zakresie uwzgledniania potrzeb obronnosci w planach zagospodarowania
przestrzennego:

a) w procedurach uzgadniania planéw zagospodarowania przestrzennego uwzgledniac
uczestnictwo organéw wojskowych;

b) przestrzega¢ przepisow prawa okreslajgcych sposdb przygotowania dokumentow
proceduralnych wymaganych przy sporzgdzaniu studiow uwarunkowan i kierunkdéw
zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego.

2.10.W zakresie przygotowania rezerw osobowych na potrzeby wykonywania zadan
obronnych:

a) dokonywac analizy potrzeb osobowych pod katem realizacji zadan w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny i wystepowac z wnioskami w sprawie reklamowania oséb
niezbednych do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania urzedéw w warunkach
szczegoblnych;

b) prowadzi¢ nadzér nad realizacjg zadan przez jednostki samorzadu terytorialnego
wojewddztwa mazowieckiego w zakresie reklamowania oséb od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

2.11.W zakresie szczegdlnej ochrony obiektéw:
a) prowadzi¢ ewidencje obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczeristwa i obronnosci

panstwa podlegajgcych obowigzkowi szczegblnej ochrony na terenie wojewddztwa
mazowieckiego;

b) koordynowa¢ realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem szczegdlnej ochrony
obiektéw waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

c) dokona¢ analizy oraz - w razie potrzeby — przesta¢ do Kancelarii Rady Ministréow
whniosek o uznanie obiektu za szczegdlnie wazny dla bezpieczerstwa i obronnosci
panstwa.

2.12.W zakresie militaryzacji:

a) opracowac¢ projekty decyzji administracyjnych o natozeniu na wybranych
przedsiebiorcow obowigzku realizacji zadan na rzecz obronnosci panistwa;

b) koordynowaé przedsiewziecia organizacyjno — mobilizacyjne w jednostkach
przewidzianych do militaryzacji;



c) okresli¢ i uzgodni¢ warunki umdéw normujgcych zakres przedsiewzie¢ zwigzanych
z wykonywaniem przez przedsiebiorcéw zadan obronnych.

2.13.W zakresie szkolenia obronnego.
Szkolenie realizowa¢ w sposéb okreslony w:

a) Programie szkolenia obronnego wojewddztwa mazowieckiego na lata 2021-2026;

b) Wytycznych Wojewody Mazowieckiego do szkolenia obronnego realizowanego przez
Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego, starostéw, wojtéw, burmistrzow
(prezydentow miast) oraz przedsiebiorcéw wykonujgcych zadania obronne
w 2021 roku;

c) Planie szkolenia obronnego wojewddztwa mazowieckiego na 2021 rok;

d) Planach szkolenia jednostek samorzgdu terytorialnego oraz zespolonych stuzb,
inspekcji i strazy.

2.14.W zakresie kontroli wykonywania zadan obronnych:

a) realizowa¢ kontrole wykonywania zadan obronnych w sposdb okreslony
w rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych;

b) planowaé kontrole wykonywania zadan obronnych w odniesieniu do jednostek
administracyjnych (gminy, miasta, starostwa i urzedu marszatkowskiego),
zespolonych inspekcji stuzb i strazy przedsiebiorcéw ktérym powierzono
wykonywanie zadan obronnych;

¢) nadzorowa¢ wykonywanie wnioskdéw i zalecen pokontrolnych;

d) sporzadzaé stosowne sprawozdania z zakresu realizacji kontroli wykonywania zadan
obronnych;

e) w ramach koordynacji dziatalnosci organéw samorzadu terytorialnego w zakresie
planowania przez te organy kontroli problemowych, zgodnie z § 12 ust. 3
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych, przesta¢ do wiadomosci Wydziatu Bezpieczeristwa
i Zarzadzania Kryzysowego MUW w terminie do 15 lutego 2021 r. roczne plany
kontroli  problemowych w wersji elektronicznej (e-PUAP lub e-mail:
ityminska@mazoweickie.pl).

WOJEWODA MAZOWIECKI

Konstanty Radziwitt
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