ZARZADZENIE NR 21/2024
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA TRZCIANKA

z dnia 12.03.2024 roku

w sprawie projektowania, budowy, ewidencjonowania, likwidacji, wyceny
odzyskanego materialu, remontow oraz kontroli grodzen wykonanych z siatki
lesnej na terenie Nadlesnictwa Trzcianka.

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach (Dz. U.

2023 poz. 1356 z pdzn. zmianami), § 22 ust. 3 Statutu Parnstwowego Gospodarstwa

Le$nego Lasy Panstwowe, nadanego Zarzgdzeniem nr 50 Ministra Ochrony

Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie

nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$Snemu Lasy Panstwowe zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Projektowanie nowych grodzen

1.

3.

4.

Wszystkie zaplanowane nowe grodzenia w lesnictwie muszg zosta¢ ujete we
wniosku gospodarczym ochrony lasu. Lesniczy podaje we wniosku dokfadng
lokalizacje, planowang powierzchnie i dtugos¢ grodzenia. Lesniczy sktada tez
zapotrzebowanie na materiaty stuzgce do budowy grodzenia. llo$¢ stupkow
i siatki wynika z zaplanowanej wielkosci nowego grodzenia, natomiast ilos¢
gwozdzi i skobli wynika z zapiséw OSTWPL.

Podczas kontroli wnioskéw gospodarczych w terenie przez Inzyniera Nadzoru,
zaplanowane grodzenia zostajg zweryfikowane pod katem zasadnosci ich
budowy, zaplanowanego ksztaltu, ilosci przejs¢ i ich lokalizacji oraz
ewentualnego sposobu potgczenia grodzenia projektowanego z istniejgcym
grodzeniem.

W istniejgcych grodzeniach, w ktérych przejscia wymagajg remontéw, nalezy je
naprawia¢ zgodnie z obowigzujgcg technologia wykonawstwa prac.
Grodzeniem objete sg uprawy lesne itp. Zaplanowane w ramach potrzeb przez
lesniczego.

§2

Budowa nowych grodzen

1.

LeSniczy zleca wiasciwemu wykonawcy wykonanie prac zwigzanych
z budowg nowego grodzenia. Po wystawieniu zlecenia lesniczy przekazuje



wykonawcy materialy do budowy grodzenia. Na okolicznos¢ przekazania

materiatdw lesniczy sporzgdza protokoét wydania sktadnikdw majgtkowych na

obowigzujgcym druku-zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia.

. Wykonawca wykonuje prace zgodnie z obowigzujgcym w danym roku opisem

technologii prac na wykonanie ustug z zakresu gospodarki lesnej na terenie

Nadlesnictwa Trzcianka.

. Lesniczy w obecnosci inzyniera nadzoru dokonuje odbioru prac. W trakcie

odbioru ocenia prawidtowos¢ wykonanego grodzenia, dokonuje pomiaru

dtugosci siatki oraz ilosci stupkow zuzytych do budowy grodzenia. Na

okolicznos¢ odbioru lesniczy sporzadza ,Protokét odbioru grodzenia”.

Wykonane grodzenie podlega kontroli przez osoby wyznaczone przez

nadlesniczego. Po podpisaniu protokotu odbioru grodzenia przez osobe

kontrolujgca, lesniczy sporzgdza POR.

. ,Protokot odbioru grodzenia” zawiera nastepujgce dane:

a) Numer inwentarzowy obwodu towieckiego, na ktérym zbudowano
grodzenie,

b) Urojony numer inwentarzowy grodzenia,

c) Numer inwentarzowy grodzenia,

d) Rozliczenie ustugi grodzenia oraz materiatéw zuzytych na jego budowe.

. Informacja o ktérych mowa w podpunktach b) — c) nadawana jest przez

Specjaliste SL zajmujgcego sie sprawami ochrony lasu. Rozliczenie materiatéw

i ustug sporzgdzane jest przez lesniczego.

. Protokét odbioru grodzenia jest dokumentem rozchodowym materiatéw

Z magazynu lesnictwa zuzytych na jego budowe (zgodnie z tym co zostato

protokolarnie przekazane). Lesniczy sporzgdzajgc protokot odbioru grodzenia

sporzgdza w panelu lesniczego RW — protokét zuzycia materiatow zgodnie ze

wskazanymi w protokole odbioru grodzenia iloscig zuzytych materiatéw.

Dokument po zatwierdzeniu przez lesniczego i transferze pojawia sie w SILP

znakowym. Dziat Finansowo-Ksiegowy po otrzymaniu Protokotu Odbioru

grodzenia, edytuje powstatg RW w SILP wpisujgc:

-tekst dodatkowy: ,Do przerobu”

-konto: 3123

-obwdd towiecki

-urojony nr inwentarzowy

Zgodnie ze sporzgdzonym przez lesniczego protokotem odbioru grodzenia oraz

globaluje pobranie.

,Protokét odbioru grodzenia” podpisany w formie elektronicznej dotgczany jest

do protokotu odbioru robdt i zdawany z kompletem dokumentacji ptacowej,

protokot wydania sktadnikbw majgtkowych dostarczany jest w wersji

papierowe;j.

. Wzér ,protokotu odbioru grodzenia” stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.



9.

Przyjecie na stan magazynowy stupkéw grodzeniowych nalezy przeprowadzic
zgodnie z zatgcznikami do zarzgdzenia: 3 (procedura wykonania stupka) i 4
(procedura wyliczenia wartosci stupka).

§3

Ewidencjonowanie nowych grodzen

1.

Na podstawie protokotu odbioru grodzenia specjalista SL zajmujgcy sie
sprawami ochrony lasu nadaje numer inwentarzowy grodzenia w SILP
w ,Tabeli inwentarza” znajdujgcej sie w podsystemie , Infrastruktura”.

Numery inwentarzowe grodzen zaktadanych w dziale ochrony lasu dzielg sie na
trzy rodzaje: B570000 — grodzenia upraw i drzewostanéw, B572000 — inne
grodzenia i zamkniecia.

Poszczegdlne symbole w nowo nadanym numerze inwentarzowym grodzenia
okreslajg: rodzaj grodzonej powierzchni / kolejny numer grodzenia / rok (np.
B57/01/2024).

Po nadaniu numeru inwentarzowego lesniczy trwale oznacza grodzenie
w terenie kolejnym numerem grodzenia w lesnictwie.

Numer inwentarzowy grodzenia lokalizuje sie na stupku grodzeniowym
przy wejsciu do grodzenia. Numer inwentarzowy nalezy nanie$¢ do konca
nastepnego miesigca, po rozliczeniu prac zwigzanych z budowg grodzenia.

§4

Likwidacja grodzen

1.

2.

Lesniczy zleca wilasciwemu wykonawcy wykonanie prac zwigzanych
z rozbiorkg grodzenia.
Wykonawca wykonuje prace zgodnie z obowigzujgcym w danym roku opisem
technologii prac na wykonanie ustug z zakresu gospodarki lesnej na terenie
Nadlesnictwa Trzcianka.
Po zgtoszeniu przez wykonawce zakoriczenie prac lesniczy dokonuje odbioru
prac w trakcie ktérego, sprawdza prawidtowos¢ zwiniecia odzyskanej siatki oraz
weryfikuje jej dlugosé. W przypadku odzyskanych stupkéw dokonuje pomiarow
utozonych stoséw. W sytuacji rozbiorki grodzenia przylegtego do innego
istniejgcego grodzenia lesniczy sprawdza, czy nie zostato uszkodzone w trakcie
wykonywanych prac.
Po odbiorze prac lesniczy sporzgdza ,Protokét likwidacji grodzenia”, ktory
zawiera:
a) Dane ewidencyjne grodzenia,
b) Informacje dotyczace odzyskanego materiatu
(siatka lesna, stupki grodzeniowe),
c) Informacje dotyczace materiatu przeznaczonego do likwidacji
(siatka lesna, stupki grodzeniowe)
d) Wycene odzyskanego materiatu.



5. Wzor ,Protokotu likwidacji grodzenia” stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

6. O przeznaczeniu odzyskanych materiatbw z rozbiorki grodzenia (dalsze
uzytkowanie lub/i likwidacja) decyduje lesniczy, kierujgc sie zasadg
gospodarnosci.

7. Przed wykonaniem prac rozbiérkowych lesniczy dokonuje wstepnych obmiarow
siatki nadajgcej sie do dalszego wykorzystania oraz do likwidaciji.

8. Odzyskany materiat w postaci siatki lesnej zostaje przyjety na stan
magazynowy lesniczego dokumentem PZ — przyjecie z zewnatrz na podstawie
protokotu likwidacji grodzenia.

9. Odzyskane stupki grodzeniowe nienadajgce sie do ponownego wykorzystania
mogg zostacé przeznaczone do sprzedazy detalicznej (na opat). Wykonawca jest
zobowigzany do utozenia ich w terenie w stosy regularne. Pomiaréw stoséw
dokonuje ledniczy. Wymiary stosdw umieszcza sie w protokole likwidacji
grodzenia. Stupki grodzeniowe, ktore nie nadajg sie do dalszego wykorzystania
i sprzedazy przeznaczone zostajg do likwidacji i pozostawione do naturalnego
rozktadu.

10.Siatke lesng przeznaczong do likwidacji nie umieszcza sie na stanie
magazynowym lesniczego. Zostaje ona zlikwidowana zgodnie z obowigzujgcag
procedurg.

11.Protokdét likwidacji grodzenia sporzadzany jest w wersji elektronicznej i
podpisywany podpisem elektronicznym przez lesniczego. Nastepnie lesniczy
przekazuje protokdt do Specjalisty SL, ktéry przesyta protokot do Gtownego
Ksiegowego oraz Nadlesniczego w celu zatwierdzenia. Po zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki protokot przekazywany jest do dziatu FK.

12.Na podstawie protokotu likwidacji grodzenia Specjalista SL zajmujgcy sie
sprawami ochrony lasu wprowadza zmiany (likwidacje) w SILP w ,Tabeli
inwentarza” w podsystemie ,Infrastruktura”.

§5
Wycena odzyskanego materiatu z likwidacji grodzen
1. Wyceny odzyskanych materiatéw (siatka, stupki) dokonuje lesniczy/podlesniczy
na podstawie ponizszego cennika:

a) Siatka grodzeniowa odzyskana przez wykonawce, przeznaczona
do ponownego wykorzystania — 0,25 zt / 1 mb,

b) Stupki grodzeniowe odzyskane przez wykonawce, nienadajgce
sie do ponownego wykorzystania w grodzeniach, przeznaczone
do sprzedazy — 20 zt/ 1 mp,

c) Stupki grodzeniowe odzyskane przez wykonawce, nadajgce sie
do ponownego wykorzystania w grodzeniach — 0,80 zt / szt.



§6
Naprawy i kontrole grodzen

1. Grodzenia muszg by¢ utrzymywane w ciggtej sprawnosci.

2. Naprawy istniejgcych grodzen zlecane wykonawcy odbywajg sie w oparciu
o biezagce kontrole wykonywane przez lesniczych lub podlesniczych oraz
podczas kontroli doraznych.

3. Wykonawca wykonuje prace zgodnie z obowigzujagcym w danym roku Opisem
Technologii Prac stanowigcym zatgcznik do Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia na wykonanie ustug z zakresu gospodarki lesnej na terenie
Nadlesnictwa Trzcianka.

4. Po zgtoszeniu przez wykonawce zakonczenia prac lesniczy dokonuje odbioru
prac, w trakcie, ktdrego ocenia prawidtowos¢ wykonanej naprawy grodzenia.

5. Lesniczy poprzez Panel lesniczego w SILP web sporzgdza zuzycia materiatow,
ktére zuzyto podczas remontu grodzenia w dacie sporzgdzenia protokotu
odbioru robdét.

§7
Traci moc zarzgdzenie 54/2022 z dnia 24.11.2022 r.
§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki:

ouabhwnE

Protokét odbioru grodzenia,

Protokdt likwidacji grodzenia,

Procedura wykonania stupka,

Protokot wyliczenia wartosci stupka.

Druk pobrania S2A na stupki.

Protokot wydania sktadnikdw majgtkowych.



Nadlesnictwo Trzcianka

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 21/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 12.03.2024 r.

Nr inwentarzowy obwodu: .................

Lesnictwo: Urojony nr inwentarzowy: ..................
Nr inwentarzowy grodzenia: ...............
PROTOKOL ODBIORU GRODZENIA UPRAWY NR ......... /T /T
zdnia......... 202.... r.dozlecenia .......cocooiiiiiiiiiii

I. DANE AKTUALIZACYJNE
1.1 Czynnos¢ GRODZ-SN: ..... HM
Poz. planuw SILP: ...............
Lokalizacja (oddz., pododdziaf): ..............
llos¢ grodzen na pozycji: ............
ll. ROZLICZENIE MATERIALOW | USLUG

1. 2 Czynnos¢ GRODZ-SRN:...... HM

Kod artykutu Opis robot llos¢

Dane do wyliczen wartosci

Jedn. Stawka Kwota Uwagi
Wykonanie grodzenia uprawy
USLUGA.GRODZ zgodnie z obowigzujgcym opisem HM
technologii prac
Razem
G . . . Uwagi
rupa Opis materiatow llo§¢ | Jedn. | Stawka | Kwota o
planowa (typ siatki)
Siatka ogrodzeniowa - nowa mb
Siatka ogrodzeniowa - stara mb
Stupki ogrodzeniowe drewniane szt.
Wprowadzif do SILP INF
Podpis lesniczego
Wprowadzit do SILP FiK

Sprawdzono na gruncie pod wzgledem ilosciowym

i jakosciowym wykonanie robot

ZATWIERDZAM



Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 21/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 12.03.2024 r.

LeSnictwo.....ooeeeeieeeei Data.......cccovnen..

PROTOKOL LIKWIDACJI GRODZENIA

do Zlecenia Nr........ oo, zdnia ... o
Zaktad Ustug LeSNYCh ... s

Nr inwentarzowy grodzenia e

Nr pozycji planu

Nr obwodu towieckiego

Data zatozenia ogrodzenia L
Oddziat, pododdziat
Dtugos¢ grodzenia / Powierzchnia ... mb/ha
Dtugos¢ likwidowanego grodzenia ... mb

Pow. likwidowanego grodzenia ha

llos¢ odzyskanej siatki
przydatnej do dalszych grodzen @ = .. mb
(przekazanej do magazynu lesnictwa)

Wycena odzyskanej siatKi .................. mbx0,05z/mb=......................
Pozostatg siatke przeznaczono na ztom wiilosci ....................... mb

llos¢ odzyskanych stupkow ....... szt. Przeznaczenie .....ccvcvvevevnnnnnne.
Wycena materiatu do sprzedazy: ............... mpx20zt=..........ccoene

Wycena materiatu do przyjecia na magazyn: ............ sztx 0,80 z=...................
Podpis lesniczego Sprawdzono merytorycznie



»w

10.

11.

12.

13.

14.

Zatgcznik nr 3

do zarzadzenia nr 21/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 12.03.2024 r.

Procedura pozyskania, przerobu materiatu, przyjecia stupkow

Lesniczy / podlesniczy sporzadza oddzielne zlecenie na pozyskanie i zrywke drewna
na stupki.

Lesniczy / podlesniczy sporzadza na to drewno osobny ROD (Rejestr Odbioru Drewna)
oraz osobny kwit zrywkowy.

Po transferze do SILP tworzony jest osobny WOD (Wykaz Odbioru Drewna)

Na powyzsze czynnosci (pozyskanie, zrywka) sporzadzany jest oddzielny POR
(Protokot Odbioru Robdét).

Do POR’u sporzadzona jest przez ZUL faktura za zrywke i pozyskanie drewna na
potrzeby wytworzenia stupkow.

Powyzsze koszty zalicza sie do konta 511 — Pozyskania drewna (MPK 31), jednakze
w zwigzku z faktem ze drewno jest przeznaczone na wykonanie stupkow, w/w fakture
nalezy zaliczy¢ pod wzgledem podatku VAT do dziatalnosci mieszanej. Takag
adnotacje nalezy umiesci¢ w opisie faktury dotyczgcej pozyskania, zrywki drewna na
stupki. Pozycja planu dla vat to pozycja zatozona przy grupie czynnoéci VAT-35.
Lesniczy / podlesniczy sporzgdza pobranie na obowigzujgcym druku (zatgcznik nr 5)
podpisuje elektronicznie i przekazuje dokument do dzialu FK poprzez EZD, gdzie
sporzadzane jest pobranie w systemie SILP— na drewno S2a przeznaczone na stupki
dla danego lesnictwa.

Lesniczy / podlesniczy sporzadza oddzielne zlecenie na wykonanie stupkéw
(korowanie, tupanie). Czynnosci zgodne z opisem technologii prac.

Na czynnosci zwigzane z wykonaniem stupkéw (korowanie, tupanie) sporzgdzony jest
oddzielny POR.

Po sporzadzeniu POR’'u lesniczy / podlesniczy sporzgdza protokét ,Wyliczenie
wartosci stupka” w zakresie: Tabela 1 w catosci (dotyczgca pobrania na drewno).
Pozostata czes¢ protokotu uzupetnia dziat finansowo-ksiegowy, po weryfikacji przez
osobe merytorycznie odpowiedzialng (ZG). Protokét nalezy sporzgdzi¢ z datg koncowa
POR’u oraz dotgczy¢ do dokumentacji ptacowej przekazanej ZUL.

Do POR'u sporzadzona jest przez ZUL faktura za wykonanie stupkéw (korowanie,
tupanie). Wartos¢ ustugi wykonania stupka odnosi sie¢ na konto 3121. Osoba
merytorycznie opisujgca fakture wypisuje nastepujgce rzeczy na fakturze: opis czego
dotyczyta ta faktura, jaki rodzaj dziatalnosci do danego POR’u, wartos¢ POR’u, zrédto
finansowania oraz adnotacje ,warto$¢ nalezy zaliczy¢ do konta 3121 — Materiat
w przerobie”.

Po otrzymaniu protokotu ,Wyliczenia wartosci stupka” dziat finansowo-ksiegowy
uzupetnia cze$¢ dotyczaca faktury ZUL, wylicza wartos¢ stupka, ustala odchylenia oraz
wprowadza stupki na magazyn danego lesnictwa. Po wypetnieniu protokotu do konca
przekazuje protokoét do akceptacii kierownikowi jednostki.

Faktury za wykonanie stupkéw nie bedg sie odnosi¢ na pozycje planu, tylko bedg
zwiekszac wartosc¢ stupka, na pozycje planu bedzie sie tylko odnosita ilos¢. W zwigzku
z tym nalezy odpowiednio zaplanowac ilos¢ wykonanych stupkéw oraz wartos¢
grodzen.

Przekazywanie stupkow pomiedzy lesnictwami jest mozliwe, dotyczy to tylko
i wytgcznie gotowych stupkow.

W zakresie planowania wykonania stupkéw, grodzeh oraz w zakresie podatku od
towardw i ustug powyzsze zapisy mogg ulec zmianie, np. w zwigzku ze zmiang
sposobu planowania grodzen, wykonania stupkoéw lub zmiany przepiséw podatku od
towardw i ustug.




Zatgcznik nr 4

do zarzadzenia nr 21/2024
Nadlesniczego Nadle$nictwa Trzcianka
z dnia 12.03.2024 r.

Lesnictwo ---------
PROTOKOL ,,WYLICZENIE WARTOSCI SLUPKA”
NI e —————— Sporzgdzony W dniu ........ceeeeeviiieeeeiiieeeennns
nr kolejny w roku/nr |-ctwa/rok
Tabela 1
Nr stosu Nr WOD Gatunek llo§é m3 llos¢ stupkow:
0,00 0
0,00 0
0,00 0
0,00 0
Razem ilo$¢ stupkow: 0
Tabela 2
Ustuga wykonania stupka (np. tupanie, korowanie)
Nr POR Warto$é POR Warto$¢ pobrania Nr faktury Data faktury
/ faktury (ZUL / pozostate)
Tabela 3
Wyliczenie wartosci stupka
Wartosé Wartosé ustugi VAT Wartosé llos¢ otrzymanych |Jednostkowa | Nr artykutu
pobrania (1) wykonania niepodlegajacy | razem (1), | stupkéw i gatunek wartosé (Magazyn)
stupka (2) odliczeniu (3) ), (3) stupka
0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00
Tabela 4
Wyliczenie odchylen magazynowych
Wartos¢ przyjetych stupkow na Warto$¢ materiatu w przerobie Warto$¢ odchylern magazynowych
magazyn PZ (1) dotyczgcego stupkdéw (2) (1) -(2)
0,00 0,00 0,00
Sprawdzono merytorycznie: Sporzadzit:
Podpis

Sprawdzono rachunkowo:

Akceptuje:



Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 21/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 12.03.2024 r.

Lesnictwo data

POBRANIE

Nr WOD Nr stosu llos¢ m?3 Artykut

podpis lesniczego

data i podpis osoby sporzgdzajgcej POBRANIE w SILP



Protokot wydania sktadnikéw majatkowych

Zatgcznik nr 6

do zarzgdzenia nr 21

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka

z dnia 12.03.2024 r.

LESNICTWO .....ooovn.. WYDANIE ZWROT

llo§¢ zuzytych

Podpis osoby Podbi . .. | materiatow Nr

upowaznionej odpis osoby upowaznionej | ) 5 _ kg, 10 | Protokotu zuzycia

o do materiatow
o. |  Atykat | Jm. Z‘;E’r'aeg;g/ Data | llogc Data | llogé przeniesienia
Wydat | Pobrat Przyjat Zdal do Protokohu
zuzycia
materiatow

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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