Podstawowe cechy jezyka urzedowego

. Oddziatywanie na wole odbiorcy, a nie na uczucia (brak okresleri obrazowych

i emocjonalnych).
. Forma bezosobowa, bezposrednio nakazujaca.
. Zdania o przewadze sktadni sprawozdawczo-rejestracyjne;.

. Ustalone sady i ocene wyrazamy kategorycznie i bez watpliwosci, unikajac stéw: zapewne,,

poniekgd, wtasciwie.
. Wypowiedz pisemng budujemy w sposdéb: jasny, prosty, zwiezty i jednolity.

. Unikamy sfownictwa potocznego, pseudonaukowego

i pseudowytwornego.

Rusycyzmy, anglicyzmy, szablony



1.  Prawidiowy

(wtasciwy, odpowiedni, stosowny, poprawny, stuszny, dobrze).

Piszemy: prawidtowe stanowisko, zamiast stuszne stanowisko; prawidftowy akcent, zamiast poprawny
akcent; prawidtowe zachowanie, zamiast odpowiednie zachowanie; prawidtowe umundurowanie, zamiast
stosowne lub odpowiednie umundurowanie; prawidtowa decyzja, zamiast stuszna lub wtasciwa decyzja;

prawidtowo zrozumieé, zamiast dobrze zrozumied.



2. Wiodacy

(gtéwny, wzorcowy, przodujqcy, najwazniejszy, czotowy, najlepszy, podstawowy, zasadniczy, wazny).
Piszemy: CBOP petni wiodqcq role, zamiast zasadniczqg, podstawowgq lub czotowq role; Sq to jednostki
wiodqgce w naszym regionie, zamiast najlepsze, przodujqce jednostki w naszym regionie; Ktos odegrat

wiodqcqg role w naszych staraniach, zamiast gféwngq lub zasadniczq role w naszych staraniach.

3. Zabezpieczyé

( zapewni¢, zagwarantowac, chroni¢, uchronic).

Piszemy: Nalezy zabezpieczy¢ srodki pieniezne (dostawe towardéw), zamiast nalezy zapewnic lub
zagwarantowac srodki pieniezne(dostawe towardéw); Zabezpiecza to przed przypadkowym uzyciem,
zamiast chroni to przed przypadkowym uzyciem; Nalezy zabezpieczyé wyzywienie i nocleg dla

uczestnikow, zamiast zapewnicé wyzywienie i nocleg dla uczestnikow.



4. Generacja
(typ, rodzaj ,gatunek, klasa).
Piszemy: Zakoniczono préby nad nowq generacjq laptopéw, samochodéw, telewizoréw... opon

samochodowych.

5. Edycja
(wydanie, tura, runda, rocznik, seria).
Piszemy ; Odbyfta sie pietnasta edycja rozgrywek, zamiast pietnasta tura lub runda tych rozgrywek; Miata

miejsce juz dziesigta edycja tego programu, zamiast dziesiqta seria lub dziesigte wydanie tego programu.

6. Serwowadé
(oferowac, poleca¢, swiadczy¢, obdarzy¢, dostarczad, fundowacd, przekazywaé, nagrodzi¢, proponowac).
Piszemy, ze Szkoty serwujq wiedze... TV serwuje rozrywke... Handel serwuje ustugi... Serwuje sie tez

usmiech, propozycje, wspétczucie... itp.



7. Posiada¢, miec)

(zawieraé, ma).

Piszemy: Nasz wydziat posiada tylko kilku pracownikdéw, zamiast ma kilku pracownikéw; Warzywa
posiadajq duzo witamin, zamiast majq lub zawierajq duzo witamin; Od roku nasz dzielny strazak posiada

rekord Europy, zamiast ma rekord Europy.

8. Szeroki

(szczegdtowy, znaczny, duzy, réznorodny, bogaty, rozmaity, rézny, rozlegty, ogdlny, powszechny,
masowy, wszechstronny, zwiekszony, obszerny, doktadny).

Piszemy: Mamy szerokqg kadre specjalistow, zamiast liczng kadre specjalistow; Jest to temat bardzo
szeroki, zamiast obszerny temat; Szeroki asortyment, zamiast réznorodny, bogaty asortyment; Szerokie
informacje, zamiast szczegétowe, réznorodne informacje; Szerokie zastosowanie, zamiast powszechne,
rozmaite, liczne zastosowanie; Szeroki zasieg, zamiast znaczny, duzy zasieg; Poszerzy¢ godziny dyzuru,

zamiast wydtuzyc godziny dyzuru.



9. Wysoki

(duzy, wielki, obfity, wspaniaty, Swietny,, dobry, zdecydowany, niematy, niezwykty, szybki, nieprzecietny,
bogaty, olbrzymi, niezty).

Piszemy: Wysoka niezawodnos¢ urzqdzenia, zamiast duza niezawodnosc urzqdzenia; Wysoka jakos¢,
zamiast dobra , wspaniata jakos¢; Wysokie tempo, zamiast duze, szybkie, lub swietne tempo; Odnidst

wysoki sukces, zamiast wspaniaty, nieprzecietny, zdecydowany, niematy lub znaczny sukces.



10. Gleboki

(podniesienie, rosnqcy, zwiekszajqcy sie, gruntowny, zaciesnic sie, wzmagajqcy sie, coraz wiekszy, wazny,
dogtebny, istotny, zasadniczy, wzrastajqcy, wszechstronny, solidny, doktadny, powiekszajqcy sie ).
Piszemy: Ktos wykazat sie gtebokq znajomosciq przedmiotu, zamiast gruntowngq, solidng, doktadnqg lub
wszechstronng znajomosciq przedmiotu; W parze z pogtebiajqcq sie inflacjq pogtebia sie deficyt
budzetowy, zamiast ze wzrastajqcq, z rosngcq, ze wzmagajqcq sie lub powiekszajqcq sie inflacjg wzrasta
lub zwieksza sie deficyt budzetowy; Stoimy wobec koniecznosci pogtebienia kwalifikacji, zamiast

podniesienia tych kwalifikacji.



11. Ciezko

(trudno, z trudem, z wysitkiem, nietatwo, opornie, dotkliwie, surowo, srodze ,okrutnie, powaznie, groznie,
niebezpiecznie, smutno, ponuro, przygnebiajqco).

Piszemy: Strasznie ciezko przezyt jego smierc, zamiast, ze bardzo trudno to przezyt; Nauka idzie komus
ciezko, zamiast opornie, z trudem, z wysitkiem, nietatwo; Zgrzeszyt lub zawinit ciezko, zamiast dotkliwie,
srodze, okrutnie zgrzeszyt lub zawinif. Komus jest ciezko na duszy, zamiast przykro, ponuro, smutno,
przygnebiajqco; On ciezko zachorowat, zamiast powaznie, groznie lub niebezpiecznie zachorowat; Nawet

w przeklenistwie A niech go ciezka cholera wezmie, zapominamy, ze moze by¢ jasna cholera.



12. Pelny

(caty, catkowity kompletny, prawdziwy).

Piszemy: Mowit o tym z petnym przekonaniem i peing satysfakcjq, zamiast z catym przekonaniem i
prawdziwgq satysfakcjg; Lista kandydatow do Szkoly nie jest jeszcze petna, zamiast nie jest jeszcze
kompletna lub nie jest jeszcze zamknieta; Proba zakonczyta sie petnym sukcesem, zamiast catkowitym

sukcesem.

13. Powazny

(liczqcy sie, znaczny, znacznie, istotny, zasadniczy, wazny, wartosciowy, duzy).

Piszemy: Jest to sprawa o powdznym znaczeniu, zamiast zasadniczym lub istotnym znaczeniu; Sq to
zadania powazne, bo od nich zalezy wykonanie zalecen pokontrolnych, zamiast zadania powazne lub

liczace sie, bo od nich zalezy...



14. Generalny (generalnie)

( gtéwnie, ogdlnie, catkowity, w zupetnosci, ogdlny, catkowicie, zasadniczo, w zasadzie, przede
wszystkim).

Piszemy: Generalnie unowoczesnilismy cate zaplecze, zamiast przede wszystkim, gtéwnie lub zasadniczo je
unowoczesniliSmy; Jest to generalnie sprzeczne z moimi poglgdami, zamiast

w zupetnosci lub catkowicie sprzeczne z moimi poglqgdami; Generalny koszt inwestycji wyniost prawie 5

mlin ztotych, zamiast catkowity koszt inwestycji wynidst 5 min ztotych.

15. Adekwatny
(zgodny, odpowiedni, stosowny).
Piszemy: Nalezy podejmowac zadania adekwatne do potrzeb, zamiast odpowiednie lub stosowne zadania

do potrzeb; Zarobki powinny by¢ adekwatne do umiejetnosci, zamiast odpowiednie do umiejetnosci
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16. Ewidentnie
Piszemy: Przeciez to jest ewidentny btad, zamiast to jest oczywisty btad; Na tym stanowisku okazat sie

czlowiekiem ewidentnie ztym, zamiast cztowiekiem nieodpowiednim, bardzo ztym.

17. Kluczowy

(wazny, gtéwny, zasadniczy, najlepszy, najwazniejszy, podstawowy).

18. Kompleksowy

(catosciowy, gruntowny, réznorodny, catkowity, wszechstronny).

19. Aspekt

( strona, ujecie, wzglqd, punkt widzenia, skutek, perspektywa, konsekwencja ).
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20. Dywagacje

( rozwazania, informacja, oméwienie, rozmowa, dyskutowac).

21. Asortyment

( towar, artykut, rodzaj, produkt, zestaw, typ, wyrdb, gatunek, dziedzina, dziat, wybor produktow )

22. Trywialny

( banalny, oczywisty, tatwy, prosty, upraszcza¢, banalizowac).

23. Artykutowad

( okazaé, przedstawi¢, wyrazi¢, powiedzied, opisac, wypowiedzie¢, przekazaé, sformutowac ).

24. Podjac

( poczynié, wydac, przyjqgé, poprzec, zastosowacd, uwzglednic, uchwali¢, sformutowac ).

12



25. Stwierdzic

( napisa¢, powiedziec, podac, oswiadczyc).

26. Miec¢ miejsce

( stac sie, rozegrac sie, zdarzyc sie, by¢, nastqgpic, podjqgc, wystgpic, dokonac sie, odbyc sie, zostac
wygtoszonym ).

27. W tym temacie; ( na temat, co do tego, w tej sprawie ).

28. Bezreszty ;( bez sladu, catkowicie, w petni, zupetnie).

29. Poki co; (tymczasem, jeszcze, na razie, dotychczas, teraz, poczgtkowo, dotqd.)

13
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9.

10.

11.

Sprawdzenie wiadomosci (1)
Strazak miat przed soba dwie alternatywy: ztozy¢ raport o odwotanie albo we wtasnym zakresie
naprawic szkode.
Optyczna przewaga druzyny OSP przyniosta zwyciestwo.
Majac srodki mozemy zrealizowac kazda opcje.
Na terenie wojewddztwa podlaskiego zwiekszyta sie ilos¢ pozaréw.
Miliard ludzi to cyfra astronomiczna.
Zastanawiano sie, jak stwierdzit Komendant, czy nie przeprowadzi¢ w tym roku dalszych zmian
kadrowych.

Rzecznik Komendanta Gtéwnego PSP stwierdzit, ze fala powodziowa nam nie grozi.

. Sale wystawiennicze Muzeum Pozarnictwa wzbogacily sie o nowe eksponaty.

Znamienna czes¢ wystawy jest poswiecona historii miasta.
Modernizacja stanie sie gtéwnym przyczynkiem zmian na lepsze.

Przebieg debaty swiadczy , ze inicjatywa byta trafiona.

12. W przeciagu kilku lat bardzo sie postarzat i zmart jako jeden z najbardziej ostawionych i szanowanych

ludzi.



13. Jego postawe opisano na czotowych stronach dziennikéw.

14. Te nowoczesng metode wdrazaja naukowcy ze Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej.

15. W pokojach kadeci nagminnie ogladaja telewizje do pdznej nocy.

16. Do gléwnych sprawcédw wczesnego rozwoju miazdzycy, zalicza sie takze wysokie cisnienie krwi, otyfos¢
i palenie papieroséw.

17. To zaswiadczenie nie jest juz aktualne.

18. Przedstawiono ocene aktualnego etapu prac budowlanych.

19. Gama wprowadzonych asortymentéw jest coraz wieksza.

20.Coraz wiecej sie w tym temacie dzieje.

21. Bedziemy sie spotykac i na ten temat jeszcze nieraz rozmawiac.

22.To mi nie zatatwia tematu.

23. Musimy omdéwic temat egzaminéw wstepnych.

24.Dzieki ingerencji strazy pozarnej uratowano budynki mieszkalne naszego osiedla.

25.0cena, jaka mu wystawilismy, predysponuje go w jakis sposéb do tego, zeby zdat egzamin.

26.Niszczono z premedytacja, bez zastanowienia.

27.Ton polemik stat sie ostatnio jakby bardziej merytoryczny.
15



28.Trzeba wybrac rozwigzanie najbardziej optymalne.

29.Jego osobiste relacje z Komendantem s3a dobre.

30.Wypalanie traw to nierozwigzywalny dylemat.

31. Bylo to wystapienie enigmatyczne, trwato tylko minute.

32. Autor zastrzegt sobie prawo do wystawienia sztuki przez zespét akredytowany przy Ochotniczej Strazy

Pozarnej.
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10.
11.

12.
13.
14.
15.

Sprawdzenie wiadomosci (2)
W nawiazaniu do naszego pisma z ... informujemy, ze zmienity sie zasady udzielania rabatu.
Co pan rozumie pod stowem ,,fajny”.
W pierwszym rzedzie chciatem parnistwa zapytac o cel spotkania.
Nie bytem w stanie skupic sie w czasie tego wyktadu.
Od miesigca jestem szczesliwym posiadaczem najnowszego wydania tej ksigzki.
Komendant wychodzi naprzeciw kazdej wartosciowej inicjatywie.
Pod pojeciem komercjalizacji rozumiem oparcie catej dziatalnosci na zasadach handlowych.

Zadnym rozwigzaniem s3 ograniczenia sprzedazy czy wzrost cen alkoholu.

. Wstepne dochodzenie wykazato, ze zatrzymani - za wyjatkiem Mariusza S. - byli trzezwi.

Skompromitowanego pracownika czym predzej zdjeto z zajmowanego stanowiska.

Zalety wprowadzonego systemu sa powszechnie znane, rzecz w tym, aby je umiejetnie wykorzystac.

Sytuacja z roku na rok sie poprawia, tym niemniej do zrobienia pozostato jeszcze duzo.
Co i rusz czyniono nam afronty.
Co by z nim nie czyniono, nigdy sie nie skarzy}.

Jakby nie byto nasi strazacy odniesli w tych rozgrywkach olbrzymi sukces.
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16. Kilka lat temu wszystko, na czele z benzyng, byto tarisze.

17. POki co trudno tam bedzie dojecha¢ przed switem.

18. W tym temacie nie mam juz nic do powiedzenia.

19. Po zakorniczeniu stuzby oddat sie bez reszty rodzinie.
20.Szkota przeprowadzita nabér nowych pracownikéw.

21. To byt wyjatkowo rzadki wypadek chorobowy.

22.0dniesli trzy zwyciestwa pod rzad.

23. Wykonata pare rozméw telefonicznych, by ustali¢ przedmiot sporu.
24.Wyktadowcy dokonali konfrontacji swych punktéw widzenia.
25.Huragan wyrzadzit ogromne straty.

26.S3 w naszym miescie dzielnice cieszace sie zt3 opinia.

27.Nie przypisywat wagi do wygladu.

28.Zostali zatrzymani na goracym uczynku.

29.Termin wykonania aparatury przesunat sie dzieki opdznieniu dostaw elementéw.

30.llekro€ razy znajduje sie w tej stotéwce, przygnebia mnie widok brudnej podtogi.

31. Umowa wniosta duze korzysci.
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32.Udogodnienia beda realizowane w pézniejszym terminie.

33.W tym okresie nastgpit wysoki spadek absencji chorobowe;j.
34.Rozwigzawszy jeden problem brat sie za nastepny.

35.Pamietnik wedrowat od reki do reki.

36.Ksigzka ta jest oparta o zrédta historyczne

37.Nie ulega najmniejszych watpliwosci, ze przyczyna dyskusji byta decyzja wtadz centralnych.
38.0bywatele polscy zgineli w otoczonej nimbem tajemnicy katastrofie lotniczej.
39.Zarejestrowano piec wstrzaséw sejsmicznych o stabe;j sile.

40.W miesigcu maju otrzymat premie za pierwszy kwartat.

41. Kwatermistrz podjat starania o przejecie tego obiektu.

42.Wskaznik obliczono w cenach zesztorocznych, ktére byty tanisze.

43.0baj kadeci stwierdzili, ze ciggle boja sie o swoja wydolnos¢ fizyczna.
44.Gama wprowadzonych asortymentéw jest coraz wieksza.

45.Aktualnie temperatura w Krakowie wynosi 15° C.
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