Konin, dnia jak przy podpisie

Prokuratura Okregowa w Koninie
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 -510 Konin
tel. 0 63 243 75 10 w. 220
3031-7.262.33.2026

Zapytanie ofertowe

W zwiazku z prowadzonym post¢epowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, do
ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy o zamdwieniach publicznych, zwracam si¢ z prosba
o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamowienia obejmujgcego zadanie pod nazwa:
,Swiadczenie ustug w zakresie wykonywania, zlecanych kazdorazowo odrebnie przez
Zamawiajacego, drobnych napraw i robot awaryjnych w branzy wodno - kanalizacyjnej,
centralnego ogrzewania, elektrycznej, stolarki okiennej, drzwiowej, meblowej i branzy
budowlanej na rzecz Prokuratury Okregowej w Koninie, Prokuratury Rejonowej
w Koninie, Prokuratury Rejonowej w Turku oraz Prokuratury Rejonowej w Stupcy

na okres 24 miesiecy”.

I. Zamawiajacy.
Prokuratura Okregowa w Koninie
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 - 510 Konin
Telefon: (63) 243-75-10
Godziny pracy: 7:30 do 15:30

II. Tryb udzielenia zamowienia.
Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.) do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy
tej ustawy. Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Prokuraturze Okrggowej w Koninie oraz

przepiséw Kodeksu Cywilnego.

II1. Przedmiot zaméwienia.
Swiadczenie uslug w zakresie wykonywania, zlecanych kazdorazowo odrgbnie przez

Zamawiajacego, drobnych napraw i robdt awaryjnych w branzy wodno - kanalizacyjnej,



centralnego ogrzewania, elektrycznej, stolarki okiennej, drzwiowej, meblowej i1 branzy
budowlanej na rzecz Prokuratury Okregowej w Koninie oraz Prokuratury Rejonowej
w Koninie, Prokuratury Rejonowej w Turku oraz Prokuratury Rejonowej w Stupcy na okres
24 miesiecy.

1. Zamoéwienie zostato podzielone na czgsci:

a. 1 Cze$¢ - ustugi w zakresie wykonywania, zleconych kazdorazowo przez

Zamawiajacego, drobnych napraw i1 robdt awaryinych w branzy wodno - kanalizacyjnej,

centralnego ogrzewania, elektrycznej, stolarki okiennej, drzwiowej, meblowej i branzy

budowlanej na rzecz Prokuratury Okregowej w Koninie.

b. II Czeg$¢ - ustugi w zakresie wykonywania, zleconych kazdorazowo przez

Zamawiajacego, drobnych napraw i1 robdt awaryinych w branzy wodno - kanalizacyjnej,

centralnego ogrzewania, elektrycznej, stolarki okiennej, drzwiowej, meblowej i1 branzy

budowlanej na rzecz Prokuratury Rejonowej w Koninie.

c. Il Czg$¢ - ustugi w zakresie wykonywania, zleconych kazdorazowo przez

Zamawiajacego, drobnych napraw i robét awaryjnych w branzy wodno - kanalizacyjnej,

centralnego ogrzewania, elektrycznej, stolarki okiennej, drzwiowej, meblowej i1 branzy

budowlanej na rzecz Prokuratury Rejonowej w Turku.

d. IV Cze$¢ - ustugi w zakresie wykonywania, zleconych kazdorazowo przez

Zamawiajacego, drobnych napraw i robét awaryijnych w branzy wodno - kanalizacyjnej,

centralnego ogrzewania, elektrycznej, stolarki okiennej, drzwiowej, meblowej 1 branzy

budowlanej na rzecz Prokuratury Rejonowej w Stupcy.

2. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi bedace przedmiotem umowy na podstawie
odrebnych zlecen.
3. Zlecenia beda przesytane na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce,
w przypadku awarii dopuszcza si¢ zlecenia telefoniczne.
4. W zleceniu, o ktorym mowa w ust. powyzej okreslone beda w szczegolnosci:
a. numer i data zlecenia,
b. miejsce wykonywania prac,
c. okreslony szacunkowo zakres rzeczowy 1 ilosSciowy prac do wykonania.
5. W przypadku ushug o wigkszym stopniu skomplikowania Zamawiajacy uzgodni (pisemnie,
telefonicznie lub mailowo) termin wykonania ustug z Wykonawca przed ich zleceniem.
6. Zamawiajacy przed dokonaniem zlecenia zada¢ bedzie od Wykonawcy sporzadzenia
kalkulacji wstepnej dla ushug, ktore zamierza zleci¢ do wykonania. W przypadku awarii

kosztorysy moga by¢ przesylane po usuni¢ciu awarii.



10.

11.

12.

13.

Zakupu czeSci niezbednych do usuniecia awarii czy wykonania naprawy dokona
Zamawiajacy lub Wykonawca po uprzednim uzgodnieniu cen z Zamawiajagcym na koszt

Zamawiajacego. Wybodr sposobu zakupu nalezy do Zamawiajacego.

. Wykonawca  zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego,

o braku mozliwo$ci wykonania zlecenia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem.
Na zadanie Zamawiajagcego Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wraz
z kosztorysem kopii faktur zakupu wbudowanych/uzytych materiatow.

Wykonawca zobowigzany jest do gromadzenia i usuwania odpadéw powstatych
w zwigzku z realizacja zamdwienia, stosownie do obowigzujacych w tym zakresie
przepisoOw we wilasnym zakresie i na wilasny koszt (wytworca odpadow przy realizacji
zamoOwienia jest Wykonawca).
Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialno$¢ za jakos¢ materiatéw i1 ustug wykonywanych
w  ramach  umowy oraz  zakupionych 1  zastosowanych  materiatow,
a takze uzywanych urzadzen.

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy porzadkowanie miejsca pracy po wykonanych
czynnosciach.

W ramach wykonywania uslug w branzy wodno - kanalizacyjnej, zleconych kazdorazowo
przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do:

a) czyszczenia instalacji kanalizacyjnych, w tym niezwloczne usuwanie niedroznos$ci

przewodéw odptywowych urzadzen sanitarnych,
b) czyszczenia krat §ciekowych oraz odptywow przy pomocy spirali lub przy pomocy
sprzetu specjalistycznego,
¢) naprawy lub wymiany elementéw w WC,
d) naprawy podgrzewaczy wody, mis klozetowych, zlewozmywakdéw, umywalek, baterii

1 urzadzen sanitarnych.

14. W ramach wykonywania ustug w branzy centralnego ogrzewania, zleconych kazdorazowo

przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do:
a) spuszczania i napetniania instalacji c.0. w przypadku awarii,
b) wymiany skorodowanych lub uszkodzonych ztaczek (Srubunki, trojniki, mufki, kolana,
redukcje), wymiana uszczelnien na zlaczach armatury lub ksztattek instalacji
nawierzchniowej i za ekranami, wymiana uszczelek,

¢) malowania uszkodzonych powtok rurociagdw i grzejnikow,



15.

16.

17.

18.

19.

d) wymiany zawordw grzejnikowych, zawordéw skosnych, kulowych, zeliwnych,
stalowych,

e) uruchamiania nie grzejacych grzejnikow poprzez ich odpowietrzanie, udraznianie
grzejnikow, gatazek i pionow.

W ramach wykonywania ustug w branzy elektrycznej, zleconych kazdorazowo przez

Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do:

a) naprawy instalacji elektrycznej, odgromowej wraz z wymiang brakujacych lub zuzytych
elementéw osprzetu,

b) wymiany zaréwek, gniazdek facznikoéw 1 wylacznikow elektrycznych,

W ramach wykonywania ustug stolarki okiennej, drzwiowej, meblowej zleconych

kazdorazowo przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do:

a) naprawy lub wymiany zamkéw 1 klamek,

b) wymiany wkiadek patentowych,

¢) dopasowania stolarki okiennej i drzwiowej,

d) naprawy mebli biurowych, wymiany zamkow, regulacji zawiasow.

W ramach wykonywania ustug w branzy budowlanej zleconych kazdorazowo przez

Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do:

a) naprawy podtoég, posadzek, wyktadzin podlogowych oraz S$ciennych oktadzin
ceramicznych, szklanych i innych,

b) naprawy pokrycia dachowego w tym miedzy innymi likwidacja przeciekdéw,
uzupelnianie pokrycia, uzupetnianie i mocowanie obrobek blacharskich, daszkow,
reperacji wtazow dachowych, drabin, mocowania i czyszczenia rynien dachowych,

c) drobnej naprawy ogrodzen, chodnikow, znakéw drogowych w tym ich wymiany,
montazu nowych,

d) wymiany lub naprawy miejscowej tynku oraz jego malowania kolorem dobranym do
koloru $cian.

Wykonawca udziela 12 miesi¢cznej gwarancji na prace objete Umowa, liczonej od daty

odbioru uslug, a na uzyte materiaty zgodnie z gwarancja producenta, niemiej jednak niz

12 miesigcy. W przypadku wystgpienia wad w okresie gwarancji i r¢gkojmi Wykonawca

niezwlocznie, po zawiadomieniu przez zamawiajacego przystapi do ich usunigcia i usunie

je w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, jednak nie dtuzszym niz 15 dni.

Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowac zlecone ustugi zgodnie z przepisami prawa oraz

przez wykwalifikowanych pracownikéw posiadajacych niezbedne uprawnienia, wazne

badania lekarskie i1 aktualne przeszkolenie bhp.



20.

21.

22.

23.

24.

25.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caly okres obowigzywania umowy
aktualnego ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej Zwigzanej z wykonywaniem ushug objetych umows3.
W przypadku ztozenia oferty na jedng lub dwie czg¢$ci ubezpieczenie nie moze by¢ nizsze
niz 150 000,00 zt, natomiast w przypadku ztozenia ofert na wigcej niz dwie czesci wysokos¢
ubezpieczenia wynosi 300 000,00 zt. Polisa obowigzujaca w dniu zawarcia umowy stanowi
zalgcznik nr 2 do umowy. W razie uptywu terminu waznosci ubezpieczenia przed terminem
zakonczenia umowy, Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ nowg umoweg 1 kopi¢ nowej
polisy przedstawi¢ Zamawiajgcemu.
Wykonawca ubezpieczy pracownikow, ktorymi postuguje si¢ wykonujac umowe od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow przy pracy.
Przy wykonywaniu ustug objetych umowa Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania
przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przepisOw przeciwpozarowych oraz do
zabezpieczenia miejsca prowadzonych robot.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania ustlug w nastepujacych terminach:

a) awaria - czas reakcji 1 zabezpieczenie do 3 godzin od przyjecia zgloszenia, naprawa

niezwlocznie w  zaleznoSci od  istniejagcej  sytuacji, nie pozZniej niz
w ciggu 24 godzin od chwili zgloszenia,

b) naprawy biezace:

- wymagajace natychmiastowej reakcji w okresie nie dluzszym niz 24 godziny

od zaakceptowania zlecenia,

- nie wymagajace natychmiastowej reakcji - do 30 dni liczac od daty zgloszenia lub

w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

¢) przy pracach o charakterze budowlanym —termin uzgodniony z Zamawiajgcym.
Wykonywanie napraw umozliwiajacych przywrdcenie wlasciwosci uzytkowych
uszkodzonym elementom Iub instalacjom zlecane bedzie Wykonawcy po uprzednim
zgrupowaniu zapotrzebowan na naprawy.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umozliwienia korzystania przez Wykonawce

w zwigzku z naprawami z energii elektrycznej, biezacej wody i toalety.

IV. Termin realizacji zamowienia:

1.
2.
3.
4.

Cze$¢ I - Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od 01.07.2026 r.- 30.06.2028 .
Czes¢ 11 - Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od 01.06.2026 r.- 31.05.2028 r.
Czes¢ 1T — Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od 11.05.2026 r. — 10.05.2028 r.
Cze$¢ IV — Umowa zostanie zawarta na czas nieokreslony, tj. 24.05.2026 r. — 23.05.2028 r.
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V. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow:
1. O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu.
2. Warunki udzialu w postepowaniu dotycza:
1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.
2) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.
3) posiadania zdolno$ci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.
W celu spetnienia powyzszych warunkow Zamawiajacy wymaga ztozenia o§wiadczenia.
3. Podstawy wykluczenia z postgpowania:
Na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 514), Zamawiajacy — na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku
z ust. 9 ww. ustawy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o przeciwdziataniu agresji na Ukraine (dalej: ,,lista”);
2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18.05.2006r. 1 Rozporzadzeniu Rady UE nr 269/2014 z dnia 17.03.2014r.
albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu agresji na
Ukraing;
3) wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 2951 1598 4/11 oraz z 2024
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r. poz. 619, 1685 1 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o przeciwdzialaniu agresji na Ukraing.
VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:
Ztozone przez Wykonawce dokumenty ofertowe musza zawierac:
a) oferte sporzagdzong wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 — formularz ofertowy
b) o$wiadczenie stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca:
1) nie podlega wykluczeniu,
2) spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.
Oswiadczenie, o ktorym mowa powyzej sktada si¢ wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2
do Zapytania ofertowego.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia o§wiadczenie
sktada kazdy Wykonawca.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie
o udzielenie zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajqce, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie lub pelnomocnik w imieniu kazdego
Z nich.
VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. W niniejszym postepowaniu oferty nalezy sktada¢ wylacznie droga elektroniczng na adres

email: biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl

2. Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do  kontaktowania  si¢
z Wykonawcami jest: Natalia Czarnecka tel. 63 243 75 10 wew. 220, email:

wba.pokon@prokuratura.gov.pl

VIII. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omytek rachunkowych
i pisarskich oraz omytek polegajacych na niezgodnosci oferty
z trescig zapytania — niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata

poprawiona.



2. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ wezwanie wykonawcow do ztozenia lub

uzupehienia o$wiadczen, dokumentow i pelnomocnictw wymaganych w danym

postepowaniu.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a. zostata ztoZzona po terminie sktadania ofert,

b. wykonawca podlega wykluczeniu Iub nie spelnia warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub ktéry nie ztozyl wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub
pelnomocnictw,

c. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

d. zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e. zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktorych zamawiajacy nie jest w stanie
poprawic,

f. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omytki, o ktorej

mowa w ust.1,

4. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli:

a. nie wptynie zadna oferta,

b. wszystkie oferty zostang odrzucone,

c. najkorzystniejsza oferta przekroczy warto§¢ S$rodkéw finansowych, jakie
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajagcy moze
zwigkszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci
negocjacji ceny z wykonawcami,

d. procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wada,

e. wystgpifa istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie

lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione.

IX. Opis przygotowania ofert

1. Ztozone przez Wykonawce dokumenty ofertowe musza zawierac:

a)
b)

c)

dokumenty wymienione w pkt VI zapytania ofertowego,

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu, jezeli upowaznienie
do reprezentowania nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru lub aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, w formie oryginatu lub

kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe udzielajaca pelnomocnictwa
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lub notarialnie. W przypadku oferty wspolnej wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zmowienia.
2. Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ zlozona, pod rygorem niewaznos$ci, przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej tj. w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem przez
osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy 1 przestana na adres:
biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl.
3. Oferte wraz z zatagcznikami zaleca si¢ zaszyfrowac 1 przesta¢ w nastepujacy sposob:
1) W tytule przestanej wiadomosci zawierajacej ofert¢ wraz z zalgcznikami nalezy
wskazaé znak postepowania tj. 3031-7.262.33.2026 oraz nazwe zadania: ,,Swiadczenie
uslug w zakresie wykonywania, zlecanych kazdorazowo odr¢bnie przez
Zamawiajacego, drobnych napraw i robdét awaryjnych w branzy wodno -
kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, elektrycznej, stolarki okiennej,
drzwiowej, meblowej i branzy budowlanej na rzecz Prokuratury Okregowej
w Koninie, Prokuratury Rejonowej w Koninie, Prokuratury Rejonowej w Turku
oraz Prokuratury Rejonowej w Shupcy na okres 24 miesiecy”.
2) Podpisang oferte¢ wraz z zalgcznikami (wszystkie dokumenty, ktore sktada
Wykonawca) zaleca si¢ skompresowaé w programie ZIP oraz zaszyfrowac, tj. opatrzy¢
hastem dostepowym.
3) Wykonawca przesyla Zamawiajacemu zaszyfrowang ofert¢ wraz z zalacznikami
w taki sposob, aby dokument ten dotarl do Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Datg otrzymania oferty wraz z zalacznikami bedzie potwierdzenie
dostarczenia wiadomosci zawierajacej oferte¢ wraz z zalagcznikami do serwera
pocztowego Zamawiajacego.
4) Wykonawca, przesylajac oferte wraz z zatgcznikami moze zadaé potwierdzenia
dostarczenia wiadomosci.
5) Wykonawca przekazuje hasto dostgpu do zlozonej oferty wraz z zalacznikami po
uplywie terminu skladania ofert jednak nie p6zniej niz w ciggu 60 minut od uptywu
terminu na sktadanie ofert, na adres: wba.pokon@prokuratura.gov.pl.
6) Wykonawca, przesytajac hasto dostepu, moze zadaé potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci.
7) W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu do oferty wraz
z zalacznikami w sposob okreslony w ppkt 5 powyzej, Zamawiajacy w godzinach
11.00-12.00 jednokrotnie wezwie Wykonawce¢ do przekazania hasta dostepu do oferty

w ciggu 60 minut od wezwania przez Zamawiajacego.



4. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci papierowej w siedzibie
Zamawiajacego.
5. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu. Tres¢ oferty
musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca
sktadajacy oferte, niezaleznie od wyniku postepowania.
UWAGA dotyczaca wszystkich oswiadczen i dokumentow:
a) Wykonawca lub podmiot udost¢pniajacy zasoby nie jest zobowigzany do ztozenia
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 lit b)- ¢) , jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za
pomoca bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentow,
b) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktoére zamawiajacy posiada, jesli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidlowos$¢ 1 aktualnos¢,
¢) jezeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostgpniajacego zasoby dziata osoba, ktorej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktorych mowa w lit a),
Zamawiajacy zada od Wykonawcy lub podmiotu udostgpniajacego zasoby ztozenia wraz
z oferta pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.
X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
1. Sposob zlozenia ofert: Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu oferte na kazda
z cze$ci Zamawiajacego wskazanych w pkt. I11.
2. Termin sktadania ofert:
a) oferty nalezy ztozy¢ na adres e-mail: biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl, nie
p6zniej niz do godziny 10:00 w dniu 08.04.2026 r.
3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert beda uznane za
"spoznione" i nie bedg braty udziatu w postepowaniu.
4. Otwarcie ofert.
1) Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 08.04.2026 r. o godz. 11:05, w Prokuraturze
Okregowej w Koninie, 62-510 Konin, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1.
2) Zamawiajacy, po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:
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a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte,
b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
XI. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Wykonawca okresli ceng przedmiotu zaméwienia w ztotych polskich
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglenie ceny musi by¢ zgodne z zasadami
zaokraglania liczb do rzedu cz¢sci setnych). Cena za jedng roboczogodzing bedzie obejmowac
wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym, bedzie
ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna, uwzgledniajaca wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamoéwienia, ewentualne upusty irabaty, koszty opakowania,
przesylki i transportu przedmiotu zamowienia oraz pozostate koszty (w tym podatek VAT),
jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacja przedmiotu zaméwienia.
2. Przez ceng¢ ofertowa brutto za wykonanie zamowienia nalezy rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug
(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 168).
3. Wykonawca wypetni Formularz ofertowy (Zalacznik nr 1).
XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi kryteriami,
ktérym przypisano ponizsze znaczenie:
Cena ofertowa brutto — 100 %
2. Ocena kryterium ,,Cena ofertowa brutto” dokonana bedzie na podstawie ceny brutto
zawarte] w formularzu ofertowym.
3. Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora speini wszystkie warunki okreslone
przez Zamawiajacego i uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.
4. Obliczenia bedg prowadzone z doktadnos$cig do 2 miejsc po przecinku.
5. W przypadku, kiedy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

oferentoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia tzw. ofert dodatkowych.
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XIII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty.
1. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci na stronie
internetowej oraz poinformuje Wykonawcow, ktorzy beda brali udziat
W postepowaniu.
2. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce¢ o miejscu i terminie podpisania
umowy.
3. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe na warunkach okreslonych
w formularzu ofertowym i zgodnie z zalagczonym projektem umowy stanowigcym
zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kopi
optaconej polisy, o ktérej mowa w pkt III ppkt 20.
XIV. Warunki platnosci.
Wynagrodzenie ptatne zgodnie z zapisami zawartymi w projekcie umowy stanowigcym
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
XV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez zamawiajacego pozyskanych
bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza (osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca
dzialalno$¢ gospodarcza).
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:
1. Administratorem danych osob, ktore dziataja w imieniu Wykonawcy nie bedacego osobg
fizyczng oraz Wykonawcy bedacego osoba fizyczng jest Prokuratura Okrggowa w Koninie, ul.
Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62-510 Konin, tel. 63 243 75 10 e-malil:

biuro.podawcze.pokon@prokuratura.gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Prokuraturze Okregowej w Koninie jest Pan

Krystian Ryczynski, tel. 63 243 75 10, e-mail: iod.pokon@prokuratura.gov.pl;

3. Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora:
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1) w celu przeprowadzenia niniejszego postgpowania, zawarcia i wykonania umowy —
podstawa prawna przetwarzania jest niezbedno$¢ przetwarzania danych do zawarcia
1 wykonywania umowy - art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2) w celu wypehienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze, wynikajacych
z przepisOw powszechnie obowigzujacych, w tym prawa podatkowego- podstawg prawnag
przetwarzania jest niezbedno$¢ do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze - art. 6 ust. 1 lit. c. RODO;
3) w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowa
— podstawa prawna przetwarzania jest niezbedno$¢ do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze — art. 6 lit. c. RODO
4. Dane osobowe s3 przechowywane przez okres trwania umowy, a nastgpnie do momentu
uptywu okresu przechowywania danych wynikajacego z przepisow prawa.
5. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usunigcia,
na zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;
2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymania przez
osobe, ktorej dane dotycza od administratora danych osobowych jej dotyczacych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu
maszynowego;
4) wniesienia skargi do prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, adres ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy RODO.
6. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt. 5 ppkt. 1-3 nalezy skontaktowac si¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.
7. Podanie danych osobowych jest konieczne do wzigcia udziatu w niniejszym post¢gpowaniu
1 wykonywania zamowienia. Odmowa podania danych osobowych uniemozliwia wzigcie
udziatu w niniejszym postgpowaniu.
8. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
XVI. Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie
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3. Zalacznik nr 3 — Projekt umowy

/NCz

Podpisane przez: Natalia Czarnecka

Data: 2026.03.25 12:15:30 CET

Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego

Podpisane przez: Wioletta Biatas
Data: 2026.03.25 12:30:57 CET
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego

Prokurator Okregowy

Andrzej Nienartowicz
/podpis kwalifikowany/
Podpisane przez: Andrzej Nienartowicz

Data: 2026.03.25 13:57:37 CET
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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