
 

+48 22 52 12 888 Al. Ujazdowskie 11 
kontakt@ms.gov.pl 00-950 Warszawa P-33 
www.gov.pl/sprawiedliwosc 

 
 

Załącznik nr 3 do Umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – WYDRUK I DOSTAWA BROSZURY 

INFORMACYJNO-EDUKACYJNEJ  

A. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na wydruku Broszur  

w określonych parametrach technicznych i ilościowych, zgodnie z poniższymi 

wymaganiami, oraz dostarczenie ich do wskazanego przez Zamawiającego 

pomieszczenia w Ministerstwie Sprawiedliwości na terenie Warszawy. 

W każdym przypadku, w którym Zamawiający odwołuje się w niniejszym opisie do norm, 

specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, dopuszcza się rozwiązania 

równoważne opisywanym i każde takie odwołanie należy połączyć z sformułowaniem "lub 

równoważne". 

Kod CPV: 79823000-9 Usługi drukowania i dostawy 

B. Zakres zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a. wydrukowania Broszur w formacie, nakładzie i specyfikacji wskazanych przez 

Zamawiającego,  

b. dostarczenia wydrukowanych Broszur do wskazanego przez Zamawiającego 

pomieszczenia w Ministerstwie Sprawiedliwości na terenie Warszawy, w terminie 

14 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego wydruku 

próbnego, z zastrzeżeniem, że zamówienie zostanie zrealizowane nie później niż 

do 08 maja 2026 r.  

c. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wydruk próbny w liczbie co najmniej 3 

egzemplarzy do akceptacji w terminie nie później niż 5 dni od dnia otrzymania od 

Zamawiającego pliku graficznego Broszury. 

C. Wymagania techniczne dotyczące Broszur 

1. Format: 

a. Zamawiający wymaga formatu A4 (210 x 297 mm) po rozłożeniu i A5 (148 

x 210 mm) po złożeniu. 

2. Nakład: Liczba egzemplarzy: 15000 sztuk  

3. Specyfikacja techniczna Broszur: 

a. Format A4 (210 x 297 mm) po rozłożeniu i A5 (148 x 210 mm) po złożeniu, 

b. Rodzaj papieru: Papier offset o gramaturze min. 100 g/m² dla stron 

wewnętrznych i 250 g/m² dla okładki, 

c. Liczba stron: do 100 str. (wliczając okładkę), 

d. Liczba egzemplarzy: 15000, 

e. Kolorystyka: Full color (CMYK, 4+4) dla okładki i stron wewnętrznych, 

f. Zadruk: Dwustronny (4+4), 

g. Uszlachetnienie: Laminowanie okładki folią matową, 

h. Oprawa: Oprawa szyta lub klejona. 

a. Pliki do druku: Pliki graficzne zostaną dostarczone przez Zamawiającego  

w formacie PDF w jakości odpowiedniej do druku (300 dpi, CMYK). 

b. Próby druku: Zamawiający wymaga przedstawienia wydruku próbnego w 

liczbie co najmniej 3 egzemplarzy do akceptacji przed realizacją całego 

nakładu. 

D. Warunki realizacji zamówienia 

1. Termin realizacji:  



 

 

2. Wykonawca zrealizuje zamówienie w terminie do 14 dni roboczych od dnia 

zaakceptowania wydruku egzemplarza próbnego przez Zamawiającego, 

z zastrzeżeniem, że zamówienie zostanie zrealizowane nie później niż do 08 maja 

2026 r. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wydruk próbny w liczbie co najmniej 

3 egzemplarzy do akceptacji w terminie nie później niż 5 dni od dnia otrzymania od 

Zamawiającego pliku graficznego Broszury. 

3. Dostawa: 

a. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć przedmiot zamówienia pod 

wskazane przez Zamawiającego w trybie roboczym, tj. drogą mailową albo 

telefonicznie, pomieszczenie w Ministerstwie Sprawiedliwości na terenie 

Warszawy. Dostarczenie nastąpi własnym transportem Wykonawcy wraz z 

rozładunkiem i wniesieniem do pomieszczeń wskazanych przez 

Zamawiającego, bez obciążania z tego tytułu Zamawiającego dodatkowymi 

kosztami. Dostawa i rozładunek nastąpią w dni robocze (poniedziałek – piątek)  

w godzinach 8:30 – 15:00. 

b. Broszury zostaną dostarczone w opakowaniach zbiorczych, pakowane po 

maksimum 50 szt., przy czym żadne opakowanie nie może być cięższe niż 10 

kg. Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca oznaczy przedmiot 

zamówienia oraz liczbę sztuk w opakowaniu.  

c. Niewłaściwie oznakowane paczki nie zostaną przyjęte i będą powodem do 

zwrotu towaru na koszt Wykonawcy. 

d. Pakowanie winno być wykonane w taki sposób przez Wykonawcę, aby 

maksymalnie ochronić zawartość przed zniszczeniem. Wykonawca winien 

zastosować pakowanie adekwatne do zawartości oraz do środka transportu 

np. osobne opakowanie, przegródki, wypełniacze, itp. Za szkody powstałe w 

wyniku nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi 

Wykonawca. 

e. Towar uszkodzony lub z wadami zostanie zwrócony Wykonawcy na jego koszt 

do ponownego wykonania. 

f. Zamawiający nie zapewnia pomocy i obsługi osobowej do dostawy  

i rozładunku towaru. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia 

osoby/osób do rozładunku towaru, jego przetransportowania do wskazanych 

przez Zamawiającego pomieszczeń oraz umieszczenia paczek we 

wskazanym przez Zamawiającego miejscu. 

g. Pomieszczenia, do których będzie następował rozładunek dostawy nie 

posiadają tzw. rampy. W przypadku zapakowania opakowań zbiorczych 

zawierających Broszury na palety, Wykonawca zobowiązany jest do 

posiadania odpowiedniego wózka, np. widłowego, którym samodzielnie 

przetransportuje paletę/palety do pomieszczeń wskazanych przez 

Zamawiającego. Pakowanie opakowań zbiorczych zawierających Broszury na 

paletach nie zwalnia Wykonawcy z rozpakowania ich w miejscu wskazanym 

przez Zamawiającego. 

h. W przypadku, gdy usługę transportową realizuje na rzecz Wykonawcy firma 

zewnętrzna, np. firma kurierska/firma spedycyjna, nie zwalnia to Wykonawcy  

z obowiązku spełnienia wszystkich powyższych warunków. W przypadku, gdy 

powyższe warunki nie zostaną spełnione, Zamawiający nie dokona odbioru 

dostarczonych produktów, natomiast Wykonawca zobowiązany jest do 

ponownego, właściwego i zgodnego z powyższymi zapisami dostarczenia 

produktów. Zamawiający nie jest pośrednikiem w kwestii ustaleń dotyczących 

realizacji dostawy między firmą kurierską/firmą spedycyjną a Wykonawcą. 



 

 

Wszelkie niezgodności w dostawie będą wyjaśniane bezpośrednio między 

firmą kurierską/firmą spedycyjną a Wykonawcą. Reklamacje dotyczące takiej 

formy dostawy leżą wyłącznie po stronie Wykonawcy.  

i. Wykonawca na własny koszt odbierze wadliwy towar, uzupełni braki 

i ponownie dostarczy całość towaru wolnego od wad do siedziby 

Zamawiającego. 

j. Za termin dostawy towaru rozumie się skuteczne jego dostarczenie w miejsce, 

o którym mowa w lit. a, tj. takie dostarczenie, które nie zostało 

zakwestionowane przez Zamawiającego. 

E. Kryteria oceny ofert: 

1. Cena (100%) 

F. Inne wymagania 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać powierzone zadania z należytą starannością 

oraz z uwzględnieniem wszelkich obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa 

powszechnego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag i poprawek dotyczących 

Broszur po przekazaniu mu przez Wykonawcę egzemplarzy próbnych. 

G. Kontakt z Zamawiającym 

1. Podczas realizacji umowy Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej współpracy  

z Zamawiającym. 

2. Wykonawca i Zamawiający wyznaczą osoby do współpracy i koordynacji realizacji 

przedmiotu zamówienia oraz osoby zastępujące, w przypadku ich nieobecności. 

3. Współpraca będzie polegała na kontaktach bezpośrednich, telefonicznych oraz za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. 

H. Odbiór 

1. Zamawiający wyznaczy osobę właściwą do dokonania odbioru przedmiotu umowy 

oraz podpisania protokołu odbioru. 

2. Warunkiem odbioru przedmiotu zamówienia jest zgodność liczbowa i jakościowa 

dostarczonych przez Wykonawcę Broszur. 

3. Warunkiem odbioru jakościowego przedmiotu zamówienia jest losowe sprawdzenie 

części dostarczonych Broszur pod względem: 

a. zgodności z plikiem graficznym przekazanym do druku lub zgłaszanymi 

przez Zamawiającego uwagami i poprawkami dotyczącymi Broszur, 

b. jakości wydruku i użytych materiałów 

4. Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy, jeżeli: 

a. termin dostawy nie był uprzednio uzgodniony z Zamawiającym, 

b. Broszury nie będą: wolne od wad fizycznych, wykonane zgodnie 

z wymaganiami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia, 

c. pracownicy Wykonawcy odmówią rozładunku lub wniesienia 

dostarczonych Broszur pod wskazane przez Zamawiającego 

pomieszczenie w Ministerstwie Sprawiedliwości na terenie Warszawy. 

I. Uwagi końcowe:  

1. Wykonawca powinien dostarczyć Broszury zgodnie z przedstawionym Opisem 

Przedmiotu Zamówienia, z należytą starannością i w najwyższej jakości.  

2. Wraz z ofertą Wykonawca składa oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, 

stanowiące załącznik nr 7 do Umowy.  

 
 
 


